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1. INTRODuUCCIO

L'objectiu d’aquesta Guia és orientar a totes aquelles entitats sol-licitants del Programa TLN Mobilicat
per tal que pugueu emplenar la sol-licitud de forma correcta.

Llegiu detingudament la seglient normativa abans de fer la sol-licitud, per tal que valoreu la capacitat
de la vostra entitat per fer front a I'execuci6 del projecte:

e Resoluci6 EMT/3461/2022, de 20 d'octubre de 2022, per la qual s'obre la convocatoria, per a
I'any 2022, en relaci6 amb les actuacions al Programa TLN Mobilicat que promou el Servei
Puablic d'Ocupacié de Catalunya (SOC — TLN MOBILICAT).

e Resolucié EMT/3189/2021, de 22 d'octubre, per la qual s'obre la convocatoria, per a I'any 2021,
en relaci6 amb les actuacions al Programa TLN Mobilicat que promou el Servei Public
d'Ocupacié de Catalunya (SOC — TLN MOBILICAT).

e Ordre EMT/183/2021, de 27 de setembre, de modificacié de I'Ordre TSF/151/2017, d'11 de
juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions destinades
al Programa TLN Mobilicat (SOC — MOBILICAT).

e Ordre TSF/121/2019, de 17 de juny, de modificacio de I'Ordre TSF/151/2017, d'11 de juliol, per
la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions destinades al
Programa TLN Mobilicat (SOC — Mobilicat).

e Ordre TSF/151/2017, d'11 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la
concessio de subvencions destinades al Programa TLN Mobilicat.

Com a documents de suport també podeu consultar els seglents:
e PMF
e Guia de prescripcions técniques
e GuiaGIA

Els canvis que vagin apareixent en les successives versions estaran marcats amb una bandera
indicant el moment en que s’han afegit, tipus aixi: F
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Un aspecte important és mantenir la tragabilitat de la informacié durant tot el projecte.

Per fer-ho s’ha de tenir present que lainformacié (identificacié i ordre dels fluxos) ha de coincidir principalment en el seglients documents:

- Formulari de sol:licitud
- Descripci6 del projecte
- Pressupost

- Cronograma

I 1E | e | 2mED

Flux 2. Participants i setmanes per flux

ot 4e partpars o

Flux 3. Participants | setmanes per flux

o te par pares T Totn o2 Wrzacss o on

Fiux 4. Participants | setmanes per flux

Nombre de fluxos, de participants i de setmanes per flux. Dates de 'estada de practiques

Fluxes

Nombre de participants | Nombre de setmanes

per flux

Data d'inici
del flux

Data de finalitzacié

1
2
3
4

ormte e partcparts Vermter i v Dot e e m Tt 32 brracss ot x

Flux 5. Participants i seimanes per flux

e 82 partpann, Teameee e sees Dota s ot m Dot e Wrtzacss ot hn

5

Total de
participants per
rojecte

NOM FLUX PAIS

NOMBRE DE
PARTICIPANT

Formulari de sol-licitud Descripcio del projecte Pressupost Cronograma
:::::‘»w,:. "Z'f?:':'f.'ll','" Dt v o a8 Wnastrace oo Prassupost desglossat par partides:

Aixi mateix, s’ha de respectar la mateixa identificacio i ordre en qualsevol documentacié que es presenti, incloent la de justificacio o sol-licitud de canvis:

- Sol-licitud de canvis

participants nombre de | formacio
per flux participants lingtistica
per flux (inici)

(X1

w

£

W

1. Sollicito els seglents canvis durant la Fase de Preparacio | Capacitacio:

Flux Nombre de | Modificacié del | Dates de la | Dates de la | Modificacié
formacio

de les dates

lingtistica de la
(finalitzacid) | formacio
Iipgi.:u'stica

Medificacié

de les dates
de la
formacio
lingdistica
(finalitzacia)
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2. PREPARACIO PREVIA DE LA DOCUMENTACIO

Cal annexar ala sol-licitud la segiient documentacio: F
11/2022

- Descripcio del projecte TLN Mobilicat: aquesta descripcid ha de concretar les caracteristiques del
projecte relacionades en la norma 2 de I'annex 3, de 'ORDRE TSF /151/2017, d'11 de juliol, del
Programa TLN Mobilicat, segons model normalitzat. Imprés amb limitacié de caracters per
resposta.

- Sis'escau, curriculum vitae del director o directora del projecte amb experiéncia prévia minima de
2 anys, en projectes de mobilitat transnacional, on s’especifiqui que autoritza I’Administracié a
consultar les dades relatives a les titulacions académiques, o s’adjunti copia compulsada
d’aquests documents, model Europass.

- Cronograma que inclogui les diferents fases i actuacions que es desenvoluparan en cadascuna
d'elles, segons model normalitzat.

- Pressupost complet i detallat del projecte en el qual hi figurin totes les despeses previstes, la
quantia de I'ajut que se sol-licita, aixi com el detall de les fons de finangcament de la linia de
subvencid, segons model normalitzat.

- Acords de col-laboraci6 signats amb els socis estrangers de mobilitat segons indicacions
recollides a la norma 4 de I'annex 3, de I'Ordre de Bases.

- Sis’escau, copies dels documents acreditatius d'experiencies de mobilitats transnacionals
anteriors a la convocatoria.

- Declaracié de contractacio de la polissa d'asseguranca o copia compulsada del contracte
d’asseguranca de I'entitat subvencionada que cobreixi totes les instal-lacions on es dura a terme
la fase de preparacié i capacitacio i el desplagament in itinere, Si s'escau, declaracio de
contractacio de la polissa d'asseguranca o copia compulsada del contracte d’asseguranca de
I'entitat subcontractada per impartir la formacio linguistica i el desplagament in itinere, segons
model normalitzat.

- Sis’escau, certificat de solidesa de les instal-lacions de I'entitat subvencionada visat per
I'arquitecte municipal (validesa de 3 anys).

- Sis'escau, certificat de solidesa de les instal-lacions de I'entitat subcontractada que impartira la
formacio linguistica visat per I'arquitecte municipal (validesa de 3 anys).

- Remuneracions brutes anuals dels carrecs de direccio i administracié de l'entitat, segons model
normalitzat.

- Poders de representacié. En cas que la representacio estigui inscrita als esmentats registres, no
cal aportar aquesta documentacié perqué I'’Area d’Ocupacié Juvenil ho comprovara d'ofici.

Nota: Els noms dels arxius que s’adjuntin només poden tenir lletres, nimeros i guionets (-
i _). No poden tenir espais, ni accents.

A1 Gener‘alitat Cofinangat per
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3. PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD DE SUBVENCIO — PROGRAMA TLN
MOBILICAT

Accés a lI'espai de Tramits de la Seu electronica
de la Generalitat de Catalunya

Cercar el tramit TLN Mobilicat i premeu
"comenca"

Desplegueu l'opci6 "per Internet” i clicar "ves-hi" per
accedir al "formulari de sol:licitud"

Enllag a sol-licitud via EACAT Enllag a sol-licitud via tramit
(ens locals) linia CANAL EMPRESA

(entitats privades)

Descarregar el formulari PDF

(Abans de descarregar el formulari, podeu consultar les
condicions técniques necessaries)

Preguntes freqiients sobre com tramitar en linia

)

Generalitat RRCEN Cofinangat per
de Catalunya LI |2 Uni6 Europea
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3.5 Enlla¢ a sol-licitud via tramits en linia - VIA CANAL EMPRESA

Un cop accediu al Canal empresa, descarregueu el formulari (Canal Empresa - Pas 1).

O R R e A e TR e T g . @

Inici Quié voleu fer? Tramits | farmularis Finestra dnica empresarial Actualitat Contacte
Sollicitud de subvencit Programa TLN Maobilicat 2021

©  Descarregar el farmulari {2) Emgplenar, valldar | desar 3] Emar a tramitar | rebre acusament de rebuda

©  Descarregar el farmulart Z)  Emplenar, validar | desar (3] Dmdora tramitar | rebre acussavent de rebuda

Després, empleneu-lo, valideu-lo, signeu-lo i deseu-lo (Canal Empresa - Pas 2).

C 0 & evigencatoatimngtiioniava/tmint endentien o freqlod cinidalSset-lomescs 5 Sdiomas SdtenelsOCUIT 150U B = @ :

Sollicitud de subvencié Programa TLN Mobilicat 2021

1} Descarregar el formular @ Emplenar, validar | desar 31 Enviar s tramitar | redre acusament de rebuda

V) Descarregar el formular @ Emplenar, validar | desar 3] Enwviar atramitar | rebre scusament de rebuda

Per dltim, reviseu que heu adjuntat la documentacié que escaigui, envieu-lo a tramitar i descarregar-
vos I'acusament de rebuda (Canal Empresa - Pas 3).

¢ G O & ovigencatoobla

Sol-licitud de subvencié Programa TLN Mobilicat 2021

(1) Descarregar el formulari (2} Emplenar, validar | desar © Envier @ ramitar | rebre acusament de rebuda

leccionar | Enviar

ueu el formulari validar gue heu desa

Tria un fixer m
Escriu un nom 2 el teu tramit a partir d'ara. Podras

area privada,

(€5 possible que aquest procés duri uns quants segons)

.1 Generalitat I Cofinangat per
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es dades del tramiti el document d'acusament de
= Registre d'entrada
= ldentificador del trar
pagaments.
S LAXES,
Al per completar Fexpedient |
ur
Freguntes freqients sobre com tramitar en linia
Consulteu la Seu electrénica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

A la pagina de I'acusament de rebuda podeu trobar també informacio sobre documentacié que calgui
adjuntar per completar I'expedient.

3.6 Aportacié de documentacié VIA CANAL EMPRESA

Accediu a l'espai de Tramits de la Seu electronica de la Generalitat de Catalunya, buscant el tramit a
través del cercador.

Descarregueu el formulari d'aportacié de documentacié (Canal Empresa - Pas 1).
Després, empleneu-lo, valideu-lo, signeu-lo i deseu-lo (Canal Empresa - Pas 2).

Per dltim, enviar a tramitar el formulari amb la documentacié annexada i descarregar I'acusament de
rebuda Canal Empresa — Pas 3).

3.7 Enlla¢ a sol-licitud VIA EACAT

Si sou Administracio Publica d'ambit local, o entitat adscrita o vinculada, heu de presentar la sol-licitud
telematica mitjancant la plataforma EACAT on trobareu la informacié necessaria per realitzar el tramit.

Un cop accediu a EACAT, descarregueu el formulari accedint a través del cataleg de tramits:

Tramits del servei:

w Sol lichud da la subvancid -

o= Aporiacid de documentacid

4= Rasposta al raquerimant de docume

Veure documentacié

Descripeid

La inacio d'vines i i id' idmcies p iyt on ol mén laboral en un procés en qué I P tinuat dels tick s g ix Lo maoima eficicia de Nactuacid

fa passibla I' éncia d'aptituds | i anvers les p Jovas p i que la sava insercléd an &l mdn laboral o, &n cas que skgul nacessari, al ssu retorn al mén aducatiu formal
por finalitzar accions aneriors inacabades. o per continuar la capacitacis amb accions especialtzades

Destnatans

Entliats de tiwlarkat piblica sense afany de lucre. amb estabment cperatiu a Catalunya | residéncla flscal a termitor] espanyad, | gue hagin dut a terme amb anterloritat acclons de mobilitat transnaclonal

Objectius

Facilitar la insercio laboral estable a joves inscrils | en situacio de beneficiari al Registre del Servei Nacional de Garanlia Juvenil en data immediatament anterior a Iinici de lactuacio per mitja de la milora
del pardll I de les énch ls claus periodes de pra i ives an | privades d'estats membre de la Unld Europea Adrecat a les persones
majors do 18 anys que lenen com 4 minim una formacia secundiria acreditada, i quo i por a un prociés & odentacia | una ibncia practica o' personal i

professional, per dirigir les seves trajectéries professional | vital amb édt

Documenlacio necessaria

Cada tramit indicard la documentacié necessiria

organisme responsable

* % %
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LN |2 Unidé Europea


http://web.gencat.cat/ca/tramits

GS45202201

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Després, empleneu-lo, valideu-lo, signeu-lo i deseu-lo.

A continuacid, presenteu-lo accedint a la Finestreta de Registre.

Tramit de documents

U= trobeu 8 Fohona vinual de presentaci de documentacio 8s3o0iada ais senveis de ramitacis entre administracions encabis 8 EACAT. Aquesta oficing adraca 1 docusmentacd presantada ai rogistne slectrimic da [organisme destinatan | retama el
comesponent justficant

Nota per als enviaments a la “inestreta de registre™;
NN mibam de documents adpunts &5 de 10, amb pes miom per ands o¢ 10 VS, (SENSE Inciount ¢ fomulan POF presentat
0 wn l Pebiques (SIRE:
» ) ndmeno mesim e documents (incids e fometan FOF presentar), és.de 5

» £1pes minom per ano 65 e T0ME. tots efs andus &n COMNL N POdEN SUperar ets 15M5
+ LS extinsions a0meses s4 g [peg, oL, 009, 008, 007, Gocx, X, ppte, PO, png, A, Svg U ba sig

Trkmita presentart | g un e | Nio s sl cap Btuer
Docurmentact annena’ - Anneics n altre document

Tramita

Per ultim, reviseu que heu adjuntat la documentacié que escaigui i envieu-lo a tramitar.

A la pagina de I'acusament de rebuda podeu trobar també informacio sobre documentacié que calgui
adjuntar per completar I'expedient.

Podeu comprovar si s’ha enviat correctament accedint a la pestanya “Els meus tramits- enviats”.

3.8 Aportacié de documentacio VIA EACAT

Accediu al tramit “aportacio de documentacio subvencié Programa TLN Mobilicat” a través de “tramits
i formularis”.

Descarregueu el formulari d'aportacié de documentacié.
Després, empleneu-lo, valideu-lo, signeu-lo i deseu-lo.

Per dltim, enviar a tramitar el formulari amb la documentacié annexada i descarregar I'acusament de
rebuda.

.1 Generalitat JCEN Cofinangat per
. de Catalunya LI |2 Uni6 Europea
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4. FORMULARI (exemples)

A continuacié, en aquest exemple trobareu detallada la seccié de linies i accions subvencionables
d'un formulari emplenat amb informacié ficticia.

IMPORTANT:

Assignar a cada flux un nom que permeti identificar-lo facilment, i fer servir el mateix nom a tots els
documents (descripcio del projecte, pressupost i cronograma).

A I'hora d’emplenar el formulari, fer servir SEMPRE EL MATEIX NOM i ordre dels fluxos en tots els
apartats.

Nota: cal mantenir I'ordre dels fluxos i destinacions durant tota I’execucié del programa i a tots
els impresos: sol-licitud de subvencid, descripci6 del projecte, pressupost desglossat,
cronograma, documentaci6 de verificacio i justificacio, i sol-licitud de canvis.

A continuacié es mostren algunes de les pagines del formulari emplenades a tall d’exemple:

Flux 1. Participants i setmanes per flux

‘Mombre de parficipants Mombee de seimanes Data dinici del flux Dita de finalitzacks del fux
[’» IF Ib.’w’t‘la’ZO!ﬁ ]bi/ﬁ.‘i”’."]?

Flux 2. Participants i setmanes per flux

‘Maenbire de participants MNombee de selmanes ‘Dot affnici e fux Diatax de finalitzacks del fux
3 1z 15/02/201% 15/05/201%

Flux 3. Participants i setmanes per flux
Nombre de participants Nombre de setmanes Diata d'inect del fhux Data de finalitzacid del fux

Flux 4. Participants i setmanes per flux
Nombre de participants Mombee d selmans Data dinici del fux Dita die finalitzacio del fux

Flux 5. Participants i setmanes per flux
Nornbre de parlicipants Nombre de selmanes Data dfinect del flux Datla de hnalitzacd del Bux

Flux 1. Paises de destinacié i noms dels socis d'acollida

Pais de destinacis Soc dacollda
== = |
Flux 2, Paisos de destinacié i noms dels socis d'acollida

Fals de destinacio Soci d'acollida

Itdlia YYYYY

Flux 3. Paisos de destinacio i noms dels socis d'acollida

Pais de destinacio Soci d'acollida

Flux 4. Paisos de destinacid i noms dels socis d'acollida

\ Generalitat I Cofinangat per
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Sol'licitud de subvencio Programa TLN Mobilicat

Pais de destinaci Soci d'acollida

Flux 5. Paisos de destinacié i noms dels socis d'acollida
Pais de destinacd Soci dacolida

Nombre d'hores de formacié lingiiistica

Fase de preparacis | capacitaci Fase de practiques professionals.
120 20

Dades addicionals del Projecte
Sectors professionals

Geografia, arguitectura

Perfils ocupacionals

geografs, arquitectes

Llista de tallers de preparacié intercultural

1. taller de interculturalidad 2. taller de cocina 3. fin de semana preparatoric

Acords de col-laboracid
4

Data dnici del projecte
15/11/2018

Establir data d’inici dins del periode

Fluxos destinats a p amb di itat
El Frograma presenta aimenys un fiux destinat a persones amb discapacitat superior o igual al 33%7
HO

Resum cost del Projecte
Cost total (€) Impaort total sol-licitat (€) Aportacib de fons propis (€)
23%.256,00 134.256,00 100.000,00

TLN Mobilicat 2018

Linia subvencié

Fase de preparacié i capacitacié

Accio subvencionable

Bccié 1. Suport pedagégic als participants en el pais d'origen

Tited de 'activitat

Titol de I’activitat: identificar I’accié i el grup *

Frova per Eurcpa

* Titol de l'activitat: identificar 'accié i el grup

“Nom del projecte” - Suport pedagogic (Ex: Prova per Europa)
“Nom del projecte” - Preparaci6 i execucio de I'acord de col-laboracié (Ex: Prova per Europa)
“Nom del projecte” - Formaci6 linguistica (Ex: Prova per Europa)

“Nom del projecte” — Viatges patrticip — Flux “x” (Ex: Prova per Europa — Flux 1 Italia)
“Nom del projecte” — Allotj i manut partic — Flux “x” (Ex: Prova per Europa — Flux 1 Italia)
“Nom del projecte” — Organitz acollida — Flux “x” (Ex: Prova per Europa — Flux 1 Italia)
“Nom del projecte” — Viatges Tutors — Flux “x” (Ex: Prova per Europa — Flux 1 Italia)
“Nom del projecte” — Allotj i manut Tutors — Flux “x” (Ex: Prova per Europa — Flux 1 Italia)

“Nom del projecte” — Direccid (Ex: Prova per Europa)
“Nom del projecte” — Coordinacio (Ex: Prova per Europa)
“Nom del projecte” — Despeses indirectes (Ex: Prova per Europa)

\ Generalitat I Cofinangat per
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Sol-licitud de subvencio Programa TLN Mobilicat

Linia subwencit

Despeses de 1l'actwacis de direccid i coordimacis

Aecid subvencionable

Accio 2. Despeses indirectes

Titod de l'activitat

Frova pe=z Eurcpa

Import sol-licitat

4_500,00 €

Afegr

Total import %
128.088,00 €

* Aquest import total ha de coincidir amb I'import que heu
emplenat a la pagina 4 a I'apartat de Resum Cost Total del

Proiecte

Varslo Aoobs:11.01 Pagina 10 de 17

\ Generalitat I Cofinangat per
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ANNEX 1: TAULA D'AJUDA per emplenar la seccio de la pagina 3 del formulari (Iinies de subvencié i accions subvencionables

Bz

LINIA SUBVENCIO

ACCIONS SUBVENCIONABLES

ATRIBUTS

INDICACIONS PER EMPLENAR EL FORMULARI

Linia 1:
Fase de preparacio i
capacitacio

ACCIO 1: Suport pedagogic als participants
en el pais d’origen

Participants

S'ha d'indicar el nombre total de participants i I'import total sol-licitat calculat en base a la
TAULA 1 DE LA RESOLUCIO

ACCIO 2: Elaboracié del Pla d’execucié de
I'acord de col-laboracié

5.000 €

S'ha d'indicar I'import sol-licitat per aquesta accio (tenint en compte el maxim establert a la
TAULA 1 DE LA RESOLUCIO)

ACCIO 3: Formacio lingiiistica

Participants x

S'ha d'indicar el nombre total de participants i d'hores de formacid lingdistica i I'import total

de direcci6 i coordinacié

técnic de coordinacié

hora sol-licitat calculat en base a la TAULA 1 DE LA RESOLUCIO
Aquesta acci6 es desglossara per fluxos
ACCIO 1: Despeses de viatge dels Pais de A Clicar la pestanya "afegir" per introduir com a maxim 5 fluxos
participants destinacio p Per cada flux, indicar "pais de destinacio”, "nombre de participants" i "import sol-licitat" calculat
en base a la TAULA 2 DE LA RESOLUCIO
Aquesta accid es desglossara per fluxos
Clicar la pestanya "afegir" per introduir com a maxim 5 fluxos
ACCIO 2: Despeses d’allotjament i Pais de . Dies Per cada flux, indicar "pais de destinacié", "nombre de participants”, "dies" i "import sol-licitat"
manutencio dels participants destinacio P calculat en base a la TAULA 3 DE LA RESOLUCIO
Per fer el calcul, s'ha de tenir en compte que els dies es divideixen en dos trams (1er tram: 1-14
Linia 2: dies i 2on tram: a partir del dia 15)
o Aquesta accid es desglossara per fluxos
Fase de practiques " ) 5 o, . , . . . i ) .
rofessionals ACCIO 3: Cost d’organitzacié d’acolliment Pais de Dies Clicar la pestanya "afegir" per introduir com a maxim 5 fluxos
. al pais de destinacio destinacié Per cada flux, indicar "pais de destinacic”, "dies" i "import sol-licitat" calculat en base a la TAULA
no remunerades a 4
. 5 DE LA RESOLUCIO
paisos Europeos = =
Aquesta acci6 es desglossara per fluxos
ACCIO 4: Despeses de viatge del tutor o Pais de .. |Clicar la pestanya "afegir" per introduir com a maxim 5 fluxos
’ ., | Tutor/tutores | Viatjes . e um "o T
tutora d’acompanyament destinacio Per cada flux, indicar "pais de destinacié”, "nombre de tutors/tutores”, "nombre de viatjes" i
"import sol-licitat” calculat en base a la TAULA 2 DE LA RESOLUCIO
Aquesta accid es desglossara per fluxos
. , ) 1 Clicar la pestanya "afegir" per introduir com a maxim 5 fluxos
ACCIO 5: Despeses d’allotjament i , e 0 [0 D G Rl A TR P
manutencié del — I Pais de Tutor/tutores | Dies Per cada flux, indicar "pais de destinacié", "nombre de tutors/tutores", "dies" i "import sol-licitat
R ——— destinacio calculat en base a la TAULA 4 DE LA RESOLUCIO
[P} Per fer el calcul, s'ha de tenir en compte que els dies es divideixen en dos trams (1er tram: 1-14
dies i 2on tram: a partir del dia 15)
ACCIO 1: Despeses directes de personal de 12.700 € S'ha d'indicar I'import sol-licitat per aquesta acci6 (tenint en compte el maxim establert a la
Linia 3: direccio ) TAULA 6 DE LA RESOLUCIO)
) ACCIO 2: Despeses directes de personal S'ha d'indicar I'import sol-licitat per aquesta accio (tenint en compte el maxim establert a la
Despeses de I'actuacio s 2 16.000 € 2 (AT e ( g

TAULA 6 DE LA RESOLUCIO)

ACCIO 3: Despeses indirectes

S'ha d'indicar I'import sol-licitat per aquesta accié (tenint en compte el maxim establert a la
TAULA 6 DE LA RESOLUCIO: tant fix 15% sobre total despesa directa de personal de I'actuacio)
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Nom:

Maribel Rodriguez Santos

Correu electronic:

maribel.rodriguez.santos@gencat.cat
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