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PRESENTACIO

El seguent Manual t¢ com a objectiu explicar com es gestionen les accions de formacio
en l'aplicaci6 informatica Gestio Integrada d’Accions (GIA) del Programa TLN Mobilicat.

Tot i que el GIA és una eina de gestid que serveix per a moltes convocatories, aguesta Guia
esta centrada en la formacié del Programa TLN Mobilicat.

Llegiu detingudament la segiient normativa abans de fer la sol-licitud, per tal que valoreu la
capacitat de la vostra entitat per fer front a I'execucio del projecte:

¢ Resoluci6 2022

o Resoluciéo EMT/3189/2021, de 22 d'octubre, per la qual s'obre la convocataria, per a
I'any 2021, en relacié amb les actuacions al Programa TLN Mobilicat que promou el
Servei Public d'Ocupacié de Catalunya (SOC — TLN MOBILICAT).

e Ordre EMT/183/2021, de 27 de setembre, de modificacio de I'Ordre TSF/151/2017,
d'11 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessio de
subvencions destinades al Programa TLN Mobilicat (SOC — MOBILICAT).

e Ordre TSF/121/2019, de 17 de juny, de modificaci6é de I'Ordre TSF/151/2017, d'11 de
juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessié de subvencions
destinades al Programa TLN Mobilicat (SOC — Mobilicat).

e Ordre TSF/151/2017, d'11 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessié de subvencions destinades al Programa TLN Mobilicat.

Com a documents de suport també podeu consultar els seglients:
e Guia de prescripcions tecniques (actualitzada 2022)

IMPORTANT: GIA conté parametres de configuracié que determinen una série de dates i
permisos per a poder gestionar les accions. Si no es respeten, I'aplicatiu donara errors i no
permetra portar una gestio agil. Per tant, us recomanem tenir previstes les sol-licituds amb
un marge suficient de temps i després, un cop s'iniciin els cursos, donar d’alta els alumnes
per assegurar-vos que compleixen els requisits.

Un cop iniciades les sessions formatives, us resultara més facil portar una gestié setmanal
fins acabar i tancar 'accio.

Els canvis que vagin apareixent en les successives versions estaran marcats amb una
bandera indicant el moment en que s’han afegit, tipus aixi: F
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PASSOS A SEGUIR PER ACCEDIR AL GIA

Per accedir a l'aplicaci6 GIA i gestionar les accions formatives heu d'entrar a:

https://gia.oficinadetreball.gencat.cat

A la pantalla principal heu d'introduir I'usuari i la contrasenya. Si no els teniu us heu de
donar d'alta mitjancant I'enlla¢ “Sol-licitud d’'accés” que podeu trobar en aguesta mateixa

pantalla.

SOC s

SUBVENCIONS
DEL S0C

Gestio Integrada d'Accions (GIA)

Catalunya

presentar sol licituds electroniques.
Pera mes detalls utilizeu els seglients enllagos:

s« Subvencions del SOC

gencat

ic) Generalitat de Catalunya - tots els dretz registrats, 2005

El GlA és I'eina web destinada a la presentacid de sol-licituds
als programes subvencionats del Servei d'Ocupacid de

Des d'agui es pot obtenir 13 documentacid necessana o bé Per accedir &3 necessar disposar d'usuari | contrasenya. En

Entrar

cas de no disposar-ng, podeu sakiicitar faccés mitjancant el
zeglent enllag

Solicitud d'accés

Si heu oblidat la vostra contrasenya, si us plau contacteu amb el
vostre tecnic de seguiment de referencia

Generalitat de Gatalunya UNIG EURDPEA
Departament de Treball Fons Social Europeu

Requeriments tecnics Condicions d'is Poltica de privacitat

Heu d’emplenar la sol-licitud de registre i indicar per a quina convocatodria sol-liciteu I'accés,
dins I'apartat de “Sol-licito accés telematic a la sol-licitud oberta pel Servei d’'Ocupacié de
Catalunya, ja que compleixo els requisits com a entitat beneficiaria d’acord amb la
convocatoria seguent:”
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INICI

Tipus financament
Pliblic

Nom delide la rep. legal

SUBVENCIONS
DEL S0OC

Sollicitud de registre

Empleneu €l seglent formulari per tal d'avaluar si compliu ls2 condicions necessaries per presentar sollicituds a les convocatories del SOC.

Primer cognom

Entitat =ol-licitant (Copiar literalment etiqueta fizcal o declaracio cenzal) NIF de l'entitat =ollicitant

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Segon cognom NIF/MIE delide la rep. legal  Adreca electronica

Tipug d'entitat

| Ajuntament

Tipus via

Telefon

Provincia

Nom via

Ampliacio w

Fax

Poblacid

Nimero Nimero biz Bloc escala Planta Porta

Adreca electronica

Codi postal

Selleccioni una provincia v||

v v

Tipus via

Telefon

Provincia

Copiar la mateixa adreca a les notificacions

Adreca de notificacions

Nom via

Ampliacio ~

Potblacic

Himero Nimero bis Bloc e=cala Planta Porta

Fax

Codi postal

Selleccioni una provincia e

v v

Sollicite accés telematic a la sollicitud oberta pel Servei d'Ocupacit de Catalunya (S0C) ja que compleixo els reguisits com a entitat
beneficiaria d'acord amb la seglient convocatoria:

I, per dltim, marcar el camp “Enviar”. Immediatament rebreu un correu amb les claus d’accés
i ja podreu connectar-vos al GIA. Es important que I'adreca de correu electronic estigui
actualitzada perqué és una dada necessaria per comunicar les noves credencials en cas de
regeneracio de contrasenya.

COM FUNCIONA EL GIA?

Un cop dins el sistema, visualitzareu 5 pestanyes:

INICI I

SUBVEMNCIONS
DEL SOC

CONVOCATORIES LES TEVES

A DOCUMENTACIO
DBERTES SOL.LICITUDS

1) Inici: Es on us haureu d’identificar:

Al Generalitat
Wl¥ de Catalunya
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

SOC

SUBVENCIONS CONVOCATORIES ES TEVES
MENTA
Soly DEL $0C OBERTES LICITUL DOCUMENTACIO

Gestio Integrada d'Accions (GIA)

Actualment ja esteu connectats al sistema GLA amb
Fusuar

El GlA és l'eina web destinada alap
als programes subvencionals del
Catalunya

sentacio de sol licituds

el d'Ocupacio de

Uim accés: 0904

Des daqui es pot nif la documentacid necesséria o bé
uds electriniques

Per a mes detalis utititzeu els seglents & Tancar sessio Modificar contrasenya

2) Subvencions del SOC: Informa de les diferents subvencions que gestiona el SOC:

DOCUMENTACLO ‘I

INICT

SUBVENCIONS CONVOCATORIES
DEL S0C OBERTES

Subvencions del Servei d'Ocupacioé Catala.

El Servel d Ocupacid de Catalunya (SOC) és linstrument que el Govern de Ia Generalitat de Catalunya posa a labast dels
treballadors, treballadores i empreses catalanes pertal de contribuir a assolir Ia cahesid territorial, social | el progrés general dal
nostre pais.

TE dos orans objectius:

« Aconseguir el maxim d'ocupacid a Catalunya
= Contribuir 3 la competitivitat empresarial amb l'orientacid professional i Ia formacia continuada

L'Aplicatiu Gestid Integrada d'Accions (GIA) és 'eina que permet gestionar les sollicituds de subvencid per als seglients programes
organitzats en les matéries segiients

1.- Orientacié professienal

L'orientacid professional ajuda a les persones a determinar les seves capacitats | interessos |aborals, a adoptar decisions respecte
alasevaformacid | ocupacid, alhora que ajuda a definir el seu aprenentatge i la seva trajectdria individual, millorant les seves
competéncies professionals | personals

L'orientacié professional estd adrecada a persones aturades inscrites en el Servei d'Ocupacid de Catalunya, Per accedir a aguest
senvei s'ha d'adrecar a la seva oficina del SOC, on orientadors acompanyaran en el seu procés de recerca de feina i, si cal
'adrecaran al centre més adequat d'acord amb les seves necessitats.

3) Convocatories obertes: Informa de les convocatories amb periode obert per fer la
sol-licitud:

INICE

SUBVENCIONS CONVOCATORIES | H. DOCUMENTACIO

DEL SOC OBERTES

Convocatories obertes

La llista segient mostra les actuals convocatories vigents per als diferents programes subvencionats.

Programa Convecatoria Inici Fi

ACORD MARC INDUSTRIS, TURISTICA ACDRD MARC DELA DUSTRIA 1422018 322018
TURISTICA

CIREFSE 2016 Conveninou CIRE 2015-2020 FSECP 070372016 30111/2016

CIREFSE 2016 Conveni nou CIRE 2015-2020 FSE 07032016 30M11/2016

CIRE Garantia javen 2016 : eni nou CIRE 2015-2020 Garartia

;uw‘i\ = Q7ID3R06 301172016

Conveni nou CIRE 2015-2020 Garantia

CIRE Garantia uveni 2016 Nriord 07032016 30112016

Conven Aprénicat 2015 Conveni Aprén cat 2015 OALRMS 3152016

Conveni SOC-MET 2015-2016 Converi ertre & SOC | IMET OAG2M5 18032016
Formacid de certficats de

Formacié de cerificats d professionalitat no finangats amb fans poblics professionaltat no fnangate armb fons 010172016 31122016
pblcs

G Moves Oportunitats 2015 Formacis & Mida m:m’es S R e ek

OU20016 30/08/2016
Gl Noves Oportuntats 2015 Formacid
Catdleq i Carificats de Frofessionaltat
Gl Programa ntegrals 2015 Formacis &
Wila

Gl Projectss Singulars 2015 Formacid
Wik

Gl Projectes Singulars 2015 Catdleg i
Certificats de Professionalitst

GJ Moves Oporturitats 2015 Fonmacid Catales | CP 01022016 30082016

GJ FROGRAMA INTEGRALS 2015 FORMACIO A MDA 22027206 30122016
GJ Projectes Singulars 2015 Formacis Mida 04012016 301202018

GJ Projectes Singulars 2015 Catéleg | CP 01012018 30092016

4) Les teves sol-licituds: Informa de totes les sol-licituds que heu enviat al SOC a través
del GIA:

Unié Europea
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SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES = S
e ' DEL S0C OBERTES SOL-LICITUDS ' poCuminNTACId ‘

Les teves sollicituds

La seplent lsta mostra les sol licituds que has presentat a qualsevol convocatina
Comvocatiria Sotbcaud Datafisn  Enwisda Wntoames Esborrar
i NI reemecisen 30N 20016 ]

1SFOAPIEAL) 22000 F

TAFOARRAAN 0 12M12014 S

Dintre de la pestanya “Sol-licituds presentades”, que és on podeu visualitzar totes les
sol-licituds de les convocatories que heu fet a través del GIA, trobareu més
informacié a través de 3 pestanyes més:

Pestanya “Gestié de cursos”: Apareixen un llistat de les diferents convocatories i
programes per les quals heu rebut un atorgament. La convocatoria que
correspongui (per exemple “Programa TLN Mobilicat”) no la visualitzareu fins que la
vostra persona tecnica de seguiment us hagi validat la formacié al GIA que vosaltres
préviament haureu sol-licitat.

GIA cosrnonnsims
Gasd.

sk i s ok s Ll s

Cercador d'accions

vefea S0gu 2 | by exgeaent: ma
T R— ) Dt d et de gt (SO0

o algun dels segients crlterls per rvalizar la cerca

o i | nestnia [ — Woasr T
o [T ]

cann: o ot

| N | i f o | i | Mt { bt
preen

ENTTATDEPIONS  BADIORREGAT  MMRTORELL & 23U Dm0
3

g 14t 1 P g

Pestanya “Gestio d’'usuaris”: Mostra totes les persones usuaries que tenen permis
per gestionar les diferents convocatories. Per a una mateixa entitat poden haver-hi
diferents perfils d’accés, i el representant legal del centre podra afegir, modificar o
eliminar els diferents usuaris.

SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES
MENT
ERRE I DEL 50C OBERTES SOL-LICITUDS ' DOCUNENTAGIG ‘

[Documentacid GIA
LICITUDS PRESENTADE GESTIO DE CURSOS GESTIO DUSUARIS CESTIO ENTITATS

Usuaris

o ar els usuaris ar-lis diferents

u clic sobre licona de ia co a

Hom Telefon Acces Esborrar Permisos
ANA ISABEL
CONXITA
DAVID
ELISABET
JoAN

MARTA

N
Afegir usuaris =i

AT Generalitat Unié Europea
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de Catalunya

SOC

Pestanya“ Gesti6 entitats” : Permetinformar de les dades del representant legal, de les
adreces, etc...

SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES
DOCUMENTACI
i ] DEL $0C OBERTES SOL-LICITUDS SRTACIO

5) Documentacié: Hi ha material de consulta

I I SUBVENCIONS CONVOCATORIES ES TEVES
CUM A
INICI DEL 50C OBERTES oL .LICITUS DOCUMENTACLO ' i

Weostrar documents de fa categoria: | T0tes v

Categoria  Titol Descripcid Tipus doc. Descarregar

Administracio Nota informativa baixa Nota informativa sobre la baixa d'especialitate formatives del fitxer durant fany  Informatiu
especialtats 2012,

Sol-licitud Guia Registre centrez i Nowva versio de la Guia informativa del procediment d'atta, medificacio | baxa al  Manual
entitats de formacié SOC  Registre que inclou laplicacio de taxes en aquests procediments.

Administracio Certificats de Nota informativa relativa als certificats de profeasionalitat que han estat Informatiu
professionalitat modificate.
medificats
Soklicitud Guia de Gestié - FOAP  Guia de gestit d'accions per a la convocatbria de Farmacio d'Oferta (FOAP Manual \
2013 2013), actuaiitzada a 24 de febrer de 2014 il
Seklicitud Guia GIA:HEFE entitats ~ Guia per a tramitar al GlA altes | modificacions de dades del Registre de centrez Manual +:
i entitats de formacia del SOC. =
Sotlicitud Aplicacio de taxes en €l Nota informativa relativa a laplicacié de taxes associades als procediments Informatiu q'
Registre de centres d'alta i medificacio de dades al Regsitre de centres i entitats de formacié del =
soc

PASSES A SEGUIR PER FER LA SOL-LICITUD

Els passos que heu de seguir per fer la sol-licitud al GIA son els seguents:

Pas 1. Prémer el Programa que correspongui (a I'exemple, Programa TLN Mobilicat)
dintre de la pestanya “Convocatories obertes”:

SUBVENCIONS CONVOCATORIES

Convocatdries obertes

La llizta seglent mostra les acluals convocatdries vigents per als diférents programes subvencionals

Inici Fi

Programa

140272015 INA220M6

07032016 30MA12016
OTOI2NE  ION120E

0703206 30N12016

07036 30A12ME

C1A020ME 305206
DIADZUNS 1803208

wanaltad na f at=s amb fons pbi D126 NA220ME
hew % Mickss 01022016 30092016
" portundats 2015 Forn dleg | CF C1O22016 3008206

Unié Europea
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Servei d'Ocupacio6
de Catalunya

SOC

Pas 2. Us trobareu la descripcio de la convocatoria i premeu “Presentar sol-licitud”:

. - -

G IA GESTIO INTEGRADA D'AC

SUBVENCIONS CONVOCATORIES
DEL SOC OBERTES S0

DOCUMENTACIO

Descripcio de convocatoria
Programa Convocatéria Inici Fi
GJ PROGRAMA INTEGRALS 2015 FORMACIO A MIDA ~ GJ Programa Integrals 2015 Formacié a Mida 22/02/2M6 30/ 2206

Orcre EMO/31912015, de 14 d'octubre, per la cual s'aproven les bases reguladores per @ ka concessid de subvencions per &l finangament dels
Frogrames Integrals, qus promau &l Servsi Public dOcupacis de Catalunya, | s'obre |a convocatdria per & any 2015

Tornar
Generalitat Unio Europea
de Catalunya Eops sochl shroeey
(£) Generaltat de Catalurya - tots els drets registrats, 2005 Regueriments teonics Condisions dGs Polfica de privac)

Pas 3. Ara visualitzareu la pantalla “Sol-licitud electronica de subvencid”:

I SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES —
[ EREEL DEL SOC OBERTES SOL-LICITUDS ' DOCUMENTACIO

Sol-licitud electronica de subvencié Codi sollicitud: 15ANTEG 15270

Berwvinguts a la sollicitud electronica de subvencid als programes del SOC
La present pantalla us permet la complimentacid | enviament electrdnic de la documentacié necessaria per la tramitacid. Cal que ompliuj
els formularis web | la documentacié PDF associada

Per obtenir informac guents enllagos

(@ Detall de la con de presentacit

Formularis de sol-licitud

Ompbu els seglents formularis, si escau, amb les dades resum de la ol lictudd

ades | dades eco

ud . Descarregueu-la mitiancgant el botd corresportent de la columna “descarregar™
& el propi document. Recordeu que per un correcte funcionament cal disposar de lector de documents

rt Wit zeu el bold vermell que pc
Acrobat Reader 7.0.

Descarregar HNom document Obligatori Adjuntat
No hi ha & iada dins d’s seccié
Tancar i presentar al SOC Altres documents adjunts _g

o En l'apartat “Dades de I'entitat sol-licitant” podreu visualitzar les dades de la vostra
entitat que vosaltres mateixos vareu informar al demanar per primera vegada
I'accés al GIA. Comproveu que aquestes siguin correctes.

Unié Europea
Fons social europeu
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SUBVEMCIONS COMVOCATORIES LES TEVES H ~

Enthal solscaant

Servel FOcupack de Catalinyn Unié Duropes
Dades de I'entitat sol-licitant
Represen tant egal

Mamero de cens o

Teletan Fam Adregn eectronics
Corvom we o

Pobincit Codi postal Prowincin

' LLEma

Tipus enita;

e En l'apartat “Accions sol-licitades i dades economiques” és on heu d’entrar per fer
la sol-licitud de les accions de formacio.

' SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES -
[ EHERS ! DEL S0C OBERTES SOL-LICITUDS ' DOCUMENTACIO 1

Sol-licitud electronica de subvencio Codi sollicitud: 15ANTEG15/270

Berwinguts a la sollicitud electronica de subvencid als programes del SOC
La present pantalla us permet la complimentacid | enwiament electrdnic de la docurmentacid necessaria per la tramitacid. Cal gque ompliu

els formularis web | la documentacié PDF associada

Per ol allada sobre la convocatdria gue heu seleccionat wtiltzeu eis seglients e
@ @ Instruccio
Formularis de sol-licitud

Ompliu els seglents formularis, si escau, amb les dades resum de la solicitud

= I Dades de Fentitat sol ictant

Documentacio adjunta

) neces

rta el pro

Descarregar Hom document

Mo hi ha i i dins d”

saria per tramitar la sollicitud. Descarreg
aropi document. Recordeu o er

u-la mitjangant el k
correcte funcio

arrespontent de fa columna “descarregar™
rt cal disposar de lector de documents

qu

Obligatori Adjuntat
seccid

Tancar i presentar al SOC

Altres documents adjunts )

Pas 4. Aqui trobareu el llistat de les accions que mecanitzareu. S’entén per accié cada
especialitat diferent feta per cada grup/classe diferent. Aquesta convocatodria estableix que les
especialitats formatives es poden impartir en modalitat presencial, incloent I'aula virtual.

La primera vegada que entreu us ho trobareu en blanc. Per sol-licitar-les, heu de prémer el

boté “Nova accid”:

TicE l SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES
i DEL S0C OBERTES soL

Accions sol-licitades

M bl ha acclans intrduides &0 aouest mament LIS ¢ batd "Hova acoid®

Torma Granear priorfats | Mova accid)

LICITUDS

i F DOCUMENTACIS

Pas 5. S’ha d’emplenar, tancar i presentar una sol-licitud per la FORMACIO LINGUISTICA.

Unioé Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur
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Servei d'Ocupacié
de Catalunya

Un cop dins de la sol-licitud, donar d’alta I'accio (per exemple: ALEMANY B1), i informar de
tots els alumnes que faran aquest curs.

IMPORTANT: d’acord amb I'Ordre EMT/183/2021, la data que informeu que tindra lloc la

primera ACCIO FORMATIVA LINGUISTICA, seré la data de tall per fer comprovacions de

DONO | GJ. Es a dir, el jove haura de constar inscrit com a DONO i com a beneficiari de la @
GJ el dia d’abans de la primera acci6¢ FORMATIVA LINGUISTICA (veure més endavant,

l'apartat INFORMAR ELS/LES ALUMNES DE L'’ACCIO)

Heu d’emplenar les dades segtients:

AR Generalitat de Catalunya UNIG EUROPEA “
Y Servei d’Ocupacié de Catalunya Fons Social Europeu

Referéncia d"accid : 16/SINGU16FM

Detall d'accié sol-licitada

Especialitat Tipus d'accid
Concurrencia competitiva

Data d'inici Data fi
20022017 29122017

Definir el temari

Adreca on es durd a terme
Tipus via Nom via Numero Numero bis Blocescala  Planta

Carrer ~ sin
Telkfon Fax Adreca electronica
Provincia Poblacié Codi postal

BARCELONA v v v
Costos associats

Total cost Solficitat

Modul A 36.499,96 59,96
Modul B
TOTAL 36.499,96 36.499,96

Beneficiaris

Collectiu beneficiari

Persones inscrites a Garantia Juveni

Ndmero de beneficiaris

Documents adjunts de 'accio

Descarregar Nom document

Requisits i Criteris

Obligatori Adjuntat

Tipus Hom
No hi ha criteris/requisits

TOTALS

Pes Puntuacié CorreccioCompleix

GS01202204

Tornar Desar requisits i criteris

Servei d'Ocupacio AlI} Generatitat - Unio Europea
de Catalunya Ml¥ de catalunya Fony scctel suropeu

» Especialitat: heu d’escollir, del desplegable, les codificacions de les accions de
formacié que voleu sol-licitar. Veure annex 1

» Definir el temari: Aqui heu d’entrar per marcar els diferents moduls formatius de
I'accié que dureu a terme. Abans de definir el temari, pero, cal que ompliu el camp

Unidé Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur
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SET‘VEi d-ncupacié GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT
de Catalunya

de l'adreca on es dura a terme.

» Dates d'inici i de fi: heu d’indicar les dates aproximades en que s’executaran la
formacio.

» Costos associats: és una dada que us apareixera ja calculada, un cop definits el
temari (perqué alla indiqueu les hores totals) i el nUmero de beneficiaris. No és
una dada vinculant en relaci6 a I'atorgament.

» Numero de beneficiaris: heu d’indicar el nimero total de joves que participaran en
cada accio formativa.

Sempre que introduiu dades al GIA, heu de prémer el bot6 “gravar dades”. Si no ho
! feu, els canvis no es guarden automaticament, i per tant, haurieu de tornar a
emplenar les dades novament.

A mida que aneu introduint les accions sol-licitades, us apareixera finalment la llista del total
d’accions sol-licitades, els imports sol-licitats per a cadascuna de les accions i I'import

total sol-licitat.
T T T I

Accions sollicitades

per ¢
Referéncia Nom de Paccié Municipi Cost total Sollicitat
1SANTEGTSFM298/ PUIGCERDA

1SANTEGI SFM2988 PUIGCERDA
VSANTEG1SFM298F PUIGCERDA

www

Tornar Nova accit

Servei d'Dcupacié | Generalitat Unié Europea
EETER Do, s

() Generaltat de Coatalunys - tols els drets registrats, 2005

En cas que vulgueu fer alguna modificacio, premeu sobre l'accié per editar-la, i si el que voleu
és eliminar-la, premeu el simbol de la paperera.

Pas 6. Fer I'enviament

El seqgient pas que heu de fer és prémer el botd “Tancar i presentar al SOC”.

Unidé Europea
Fons social europeu
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S 0 c Servei d‘UCU{}BC Ii‘:}i GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT
de Catalunya

SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES I -
l' OCUMENTACI -
. DEL S0C OBERTES SOL-LICITUDS [ s :

Sol-licitud electrénica de subvencid “odi sollicitud: 1SANTEG15/270

la documentacio necessaria per la tramitacid, Cal que ompliu

Documentacio adjunta

pontent de is columna “descorregar”

an © sposar de lector de documents

POF Adobe Acrobat Reader 7.0,

Descarregar  Nom document Obligatori  Adjuntat
Na hi ha documentacss associada dins d'aquests seccad

Tancar | presentar al SOC ANres documents adjunts _§

| per ultim, marqueu la casella “He llegit aquestes instruccions i estic d’acord”, premeu el
boté6 “Tancar i presentar al SOC” i la sol-licitud ens arribara a nosaltres per tal que puguem
validar-la.

Penseu que un cop feu aquest pas ja no es podra tornar a obrir la sol-licitud, per tant,
' és importantissim que repasseu que totes les dades estan introduides i que aquestes
i son correctes: JOVES SOL-LICITATS i TEMARI DE LA FORMACIO A MIDA. En
cas de dubte, poseu-vos en contacte amb la vostra persona técnica de seguiment

del Programa.
] SUBVENCIONS CONVOCATORIES 3
INICI BEL S0C I DBERYES sl f DOCUMENTACLO ‘

Confirmacio d’enviament de sol-licitud al SOC

Esteu a punt d'erwiar la sol-licitud al S0C. & partir d'aguest moment ja no podreu modificar cap dada i entrareu en el procés
d'avaluacid de documentacia

A\ Recordeu que, per aguesta convacstiria el mesim de sokictuds qus podeu presentar ssn 1

.a? AssegureLvos due heu aduntat Iitima versid de la documentacis PDF | qus no sxisteixen diferéncies ertre a5 dadss que hed infrodut
ne en els formularis resum.

LiE™ Latramitacit telematics de la soblictud & través de GIA no exclou la presentacia de la soklictud en els locs | pels mitians que estableixi

"\-g caca convacatdria. Els terminis de presentacid | la documentacid gue s'hi ha dincloure estan recollts en les respectives convocatdries.
La tramitacio s'ha de fer, preferentment, a través de ks xarxa doficines de gestic empresarial (consulted les oficines a la paging wek
vy genoat catiogeloficingcaraindsx it i, en el cas dels ens locals, s'ha de pressrtar b sallictud per via EACAT, sempre oue
|a convacatdria ha dispos

| ¥l He llegit aquestes instruccions i estic d'acord. I

(.‘ancel-lall Presentar al SOC |

| S

Un cop fet aquest dltim pas, veureu que consta la sol-licitud com a enviada i tindreu el codi
gue us proporciona el GIA de la sol-licitud de la formacio:

Uniod Europea
Fons social europeu
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G 'A GESTIO INTEGRADA D'AC CIONS

SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES
DEL 50C OBERTES SOL-LICITUDS

! DOCUMENTACIO

PRESENTADE ESTIO DE CURSOY CESTIO DUSUARIS

Les teves sol-licituds

La seglent llista mostra les sollicituds que has presentat a qualsevol convocatoria

Convocatéria Solficitud Data limit Enviada Informes Esborrar

"o L ysanTEG1SEM 301272016 S

GESTIO D’ACCIONS

Un cop hagueu enviat la sol-licitud de la formacié, heu d’'informar a I'equip técnic de seguiment
del Programa TLN Mobilicat, que us la validara. Sera aleshores quan ja podreu anar a
gestionar I'accid, seguint una seqiiéncia de passos.

Per accedir a la part de gestié d’'accions, caldra anar a la pestanya “Les teves sol-licituds”. Un
cop dins, es carregaran unes altres pestanyes dins d’aquesta, on accedirem a la pestanya

“Gesti6 de cursos”

.'
SUBVENCIONS CONVOCATORIES S TEVES
b DEL SOC OBERTES ORCUMENTAELS

SOL-LICITUDS PRESENTADES GESTIO DE CURSDS GESTIO D'USUARIS GESTIO ENTITATS SOL-LICITAR AUTORITZACIO INFORMES QUESTIONARLS

Gestio de Cursos

Des d'agui podeu accedir a la gestid de les accions atorgades. Si necessiteu ajuda podeu descarregar el manual de gestid de la
pestanya DOCUMENTACIO.

li== | Obrir finestra de gestid

laua" Pervisualitzar correctament aguesta finestra cal clicar l'enllag i executar el fitker tenint instal-lada una magquina
e

m 1 neee Wirtual Java Gu45 o superior. Si necessiteu ajuda podeu consultar el seglent document clicant agui .

Nota: Per navegadors antics, en cas de tenir problemes al accedir, podeu clicar aqui per visualitzar de la forma
antiga.

Per accedir a la gestio d'accions des de la pantalla carregada, podrem fer-ho mitjancant
I'enllag

"Obrir finestra de gestié" que ens redirigeix al modul de gestié per la seleccid de la
convocatoria.

1. Seleccio de la convocatoria

Aquesta funcionalitat permetra llistar i cercar convocatories permeses segons els permisos

de l'usuari. S'accedira des del menu o des de la pantalla d'inici de la gestié fent clic a

AT Generalitat Unié Europea
Wl¥ de Catalunya - Fons social europeu

L'FSE inverteix en el teu futur
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S 0 c Servei d‘ﬂcupac Ii‘:}i GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT
de Catalunya

I'enlla¢ corresponent.

Seleccioneu la convocatdria daccid que voleu gestionar:

Any . . Nom Data diinici | Data final de

Concessid de subvencions destinades al Programa TLN Mobilicat que dona suport a les enfiats de ttukantat pablica o privada

sense anim de lucre que disposin de projectes gue facilitin als joves la construccid dun itinerari personalitzal | eficient enire 150872031 31102032

laprenentatge i l'ocupacid, regulats a Mordre TSFNS12017, 11 de juliol, per la qual saproven les bases reguladores per a la

concessic de subvencons destinades al Programa TLN Mobilicat, modificada per 'Ordre TSF121/2019, de 17 de juny. @

Registres: 1-1 de 1 Per pagina 10 25 50 100

Servei d'Ocupacio Generalitat Unio Europea
de Catalunya gkl i

20 S0OC0362021 TLN Mobilical

Aguesta pantalla permetra a l'usuari llistar les convocatories permeses segons els permisos
gue se li hagin atorgat des de I'aplicacié. La funcionalitat mostrara una llista amb les dades

basiques de les convocatories.

També es permetra filtrar les convocatories permeses a visualitzar indicant una série de
filtres per fer cerques més concretes de convocatories. Per aix0, caldra seleccionar els

filtres que es vulguin i fer clic al bot6 "Cercar".

ATENCIO: Un cop localitzada la convocatoria dintre de la llista, és el moment de seleccionar-
la i ens redirigira cap a la pantalla de la llista d'accions filtrades per la convocatoria

seleccionada del nou modul de gestid.

2. Cercador d'accions

Aquesta funcionalitat permetra llistar i cercar accions permeses segons els permisos de
l'usuari i filtrades per la convocatoria seleccionada. S'accedira des de la llista de
convocatories fent clic a sobre de I'enllag de I'identificador de la convocatoria sobre la que

volem fer la consulta.

A1} Generalitat Unié Europea
Wl¥ de Catalunya - Fons social europeu
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Estic 2 Inlcl > Gestid > Gestié d'acclons > Llistat i cerca
Cercador d'accions

Dades generals de la convocatéria

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Nom de la convocatoria: TLN Mobilicat

Data d'obertura de la gestid: | 15/08/2021

Introduir algun deis segiients criteris per realitzar la cerca:

Any expedient: 2021
Data de tancament de la gestia: :31”&-‘2022

Codi d'Accio: | Referéncia: | Referéncia itinerari formatiu: |
Estat: Tols. W
Cens: | cIF: | Rao soclal:

Modalitat: | Totes ~|

2% [IUTO _O2TLN]
2262 2USOCOIEN 1S40 2855001 Tutora TLN PROVA 1 LLOEREG&T ABRERA 1 150472022 00 Prasencial oL
302248 21/SOCNIAZ01STANNT2G49/001 lrLLrjalrf;_F|2rlal'Nl TLN TEST GARROTXA  ARGELAGUER 1 o21z021 100  Prosencial TANCAT
FIROCORIN0 18 TAID ] TIRARN [ADGA_TLNOT] 4 3 AVINYONET DE =
2248 ZUSOCOIG021ST4/01 /26481001 Anolbs Al TLN TEST ALT EMPORDA PUIGVENTOS 1 04110:2021 100 Presencal TANCAT

La funcionalitat mostrara un bloc amb les dades generals de la convocatoria, un altre bloc

amb els filtres i finalment el bloc amb la llista amb les dades basiques de les accions.

També es permetra filtrar les accions utilitzant els criteris preestablerts per aixi fer cerques

més concretes d'accions. Per aix0, caldra informar els criteris (no caldra informar el nom

complet) que es vulguin i fer clic al bot6 'Cercar’.

Aquesta pantalla té habilitades les seglients funcionalitats:

o Permet escollir I'ordenacio de la llista resultant per diferents columnes clicant sobre el

titol de la mateixa columna.

o Permet establir la quantitat de linies de la llista a visualitzar, tal com es mostra a la

figura seguent:

[ADGX01-7] Anglés. geslio comercial

Generalitat
de Catalunya

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

ic) Generalitat de Catalunya - tots els drets registrats, 2006

- ?nio Euir?pea
ons social .I.Im?
LTIC irvrerieis o ol deu hutat

SEGRIA 16 30102019 302019 Presencial  DL1

| Registres: 1-4 de 4 Per pagina 10 25 50 100!

o Permet realitzar una exportacié a Excel amb la mateixa informacié mostrada a la

llista, mitjancant el bot6 "Exportar a Excel".

Les accions poden tenir una série d'estats depenent del moment en que es troba la gestié

N Generalitat
Y. de Catalunya
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de l'acci6:
e DLO: Accio amb DL1 esta obert.
e DL1: Accio amb DL1 esta tancat.

e Tancat: Accido amb IFA tancat.

e Renunciat/Revocat.

En el cas de formacido a mida, com es el cas del Programa TLN Mobilicat, a I'inici de la gestid

aguesta es troba en DLO i es _pot comencar a gestionar sense esperar autoritzacio.

Un cop localitzada I'accio dintre de la llista, en el moment de seleccionar-la, ens redirigira

cap a la pantalla del detall de I'acci6 i poder fer la gestié pertinent.

3. Gestio de I'accio

Aquesta funcionalitat permetra consultar el detall d’'una accié. S’accedira des de la llista
d'accions fent clic a sobre de I'enlla¢ de l'identificador de 'accio sobre la que volem fer la
gestio.

La gestié de l'accio es realitzara per fases on tindra com a finalitat oferir un conjunt
de funcionalitats que fara que l'accid passi per diferents estats fins a la seva finalitzaci6.
En cada estat, la gestio de I'acci6 variara i podrem realitzar diferents funcionalitats. Podem
identificar amb el seglient esquema les fases per les quals passara la gestio de 'accio:

Unidé Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Estat de la gestio

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Descripci6 de les funcionalitats a realitzar per estat

DLO

S’inicia la gestié del curs i s’han d'informar les seglents dades a les
diferents pantalles de cada pestanya:

;
‘\\;

VvV V

\4

Informar les dades basiques de I'accié.

Informar els/les formadors/es i els moduls que impartiran dintre del
temari de I'accio.

Informar les dates d'inici dels diferents moduls formatius.

Generar el calendari de sessions.

Informar les aules on es realitza cada MF en el cas de les accions
de tipus “CEN”" i “FC”".

Gestionar les altes/baixes d’'alumnes els quals han de complir una
série de requisits per tal de ser incorporats a I'accié. Informar les
proves d'accés dels alumnes inscrits en els casos que sigui
necessari.

Tancament DL1

Un cop es vol iniciar I'accio es realitza el tancament de DL1 que consisteix|

en:

YV VYV

Generar el document de tancament de DL1.

Validar de nou si els/les alumnes donats d’alta a I'accié continuen
complint els requisits per a realitzar I'accio.

Comprovar que hi ha prou alumnes per a iniciar I'accio.

Comprovar que es compleix el percentatge de DONOS

Comprovar que hi ha sessions informades.

Comprovar que s’hagi informat correctament els/les formadors/es.

DL1 Tancat

La gestio del dia a dia de les accions comporta:

A banda d'aixd es pot generar una série de documents com poden ser:
I'informe mensual d’assisténcia (IMA), la Fitxa de I'alumne/a, etc.

Informar noves sessions.

Informar assisténcia d’alumnes

Realitzar altes de nous/ves alumnes (moviments DL2)
Realitzar baixes d’alumnes (moviments DL2)

Informar les avaluacions d’alumnes

Tancament IFA

El tancament IFA comporta:

~

>

\%

vV Vv

Comprova que el total de les hores de les sessions correspongui &
les hores atorgades, excepte en el cas de les accions de tipus ‘MP".
Comprova que tot el temari de l'accié hagi estat impartit de formal
completa.

Verifica que tots els/les alumnes hagin estat avaluats.

Verifica que tots els/les alumnes tinguin informades les proves de
nivell en el cas de les accions d'idiomes

Curs tancat

Una vegada finalitzat el curs es podra sol-licitar el diploma d'assistencia.

. Generalitat
" de Catalunya

Unidé Europea
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Tipologies d'accions:

o Accions de tipus "CEN": és una accié que imparteix moduls formatius d'una
especialitat CP, exclds el modul de practiques.

e Accions de tipus "MP": accioé que imparteix només el modul de practiques d'una
especialitat CP.

e Accions de tipus "FC": és una acci6 que imparteix només moduls formatius de
formacié complementaria.

o Accions de tipus "no CP" on s'imparteix una especialitat de Fitxer que no
sigui de Certificats de Professionalitat. Dins d'aquesta tipologia també s'inclouen
les especialitats transversalsilaformaciéo a mida, com es el cas del Programa
TLN Mobilicat.

Funcionament generic per a totes les pantalles de la gesti6 de I'accio:

Sempre que s'accedeixi a una pantalla de la gesti6 sera en mode consulta i, si es
volgués modificar alguna dada, caldria prémer el bot6 “Modificar” per habilitar els camps
que poden ser modificats.

A continuacié es mostra un exemple d’'una pantalla en mode consulta:

Consulta de la sessio

Dades generals de l'accio

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Programa’ 375 Formacié Clera en Arees Priomtanes 2016 Comocabnia’ (315 FOAP 2016 - Formacié oferta en drees prioditanies

Reterbncia [16/F AP/ 15/0148804/002 Itinetan Formata. [{38804/ADGD01081FO01
Hom [ADGD0108_CEN] Gestid | gestid per a auditoria

Data diineci real NAT20T Data de 1 réal A0HO0T Data limit per les afes: (2072017
Total d'hores atorgades 550.0 Tedal ohoves kes sessions: 221,00

Dades de la sessio

Data ge 1a sessit: 1072017 Tipus | Teonco-practica v
Hofadnic (08 » | |00 w |HO@OEN (15 w 00w
Sumar hodes. [S v
Temani
(MFO2A1_3) UFD314 Gestid comptable v
Fommadona
(450213400 ) ENRICUE FERNANDEZ SALCEDO »

| Modificu ] Tormar_|

Tots els camps estan deshabilitats. Al prémer el botd “Modificar” s’habiliten els camps que
es poden modificar, tal com es mostra a la seglent figura:

Unidé Europea
Fons social europeu
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Modificar la sessio

Dades generals de I'acciéd

Frograma 375-Formacid Oferta en Arees Prioritanes 2016 Convocatinia: 315-F0AF 2016 - Formacid ofena en drees priomaries
Referénia 16/ FOAR31 501488041002 ftineran Formatiu’ |148804/ADGD01081FO01

Hom [ADGDO108_CEN] Gesti comptabie | gestio adminisirativa per a auditona

Data dinici reak MAO72017 Data ge fi real 0207 Data limit per les altes: 20772017
Total Thores Morgades: 550.0 Total Fhores les sessions: | 221,00
Dades de la sessio

Tiala 08 13 585500 11,07/2017 Em' Tebico-praciica v

Hora dincl ™ 08 » 00 v |HOROER™ 15+ (00w

Surmar hofes. | 8§ v
Temari *
{MFO231_3) UF0314 Gestid comptaDie v

Formadora ® T ——— Camps habilitats

(450213400 ) ENRIQUE FERNANDEZ SALCEDD =

Els camps marcats amb un asterisc () s6n obligatoris.

[ Contiemar ] Cancobtc |
Per a gravar les dades modificades, prémer el boté “Confirmar”.

3.1 Inici de lagestido d'una accid (DLO)

En aquesta fase es requereix complimentar la informacio necessaria de les diferents
pestanyes per poder tancar el DL1 i iniciar I'accid.

IMPORTANT: Per a una forma més eficient en la gestié de I'accid, s'aconsella informar les

diferents pestanyes sequint els passos en |'ordre que s'indica tot sequit:

Completar les dades generals de I'accid.

Informar els/les formadors/es i els moduls que impartiran.
Informar les dates d'inici dels mdduls formatius del temari.
Informar el calendari de les sessions.

Informar la distribuci6 dels moduls formatius per aules.

© g M w NP

Informar els/les alumnes de I'acci6.

A continuaci6 s’explica cadascun d'aquests passos.

3.1.1 Completar les dades generals de I'acci6

Les dades generals de I'accié estan localitzades a la pestanya "Accio".

Unidé Europea
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Detall de I'accio

Accio

Dades generals de I'accio

Sessions

Alumnes | | Formadeors/res

Temari

Distribucic MF per sules

Estst de Is gestié | | Documentscis sdjunts

Programa. [3g8-Formacié Oferta en Arees Prionitaries 2018 | Convocatoria: [413-FOAP 2013 - Formacié d'oferta en arees priontaries |
Referéncia: [13/FOAP/413/01 Itingrari Formatiu® |148085/ADGD0308/IF002
Hom: \[ADGDUSU%_CEN] Activitats de gestio administrativa |

Dades de la sol-licitud
Origen cedi TAIS: [Técnic GCodi TAIS: |B-00002-PRE-1-MASSI|

Responsable de I'accio

Nom: | DHINIE: [ ]
Telfon: || Adrega electronica: |

Dades de la gestio de 'accio

Data diinici prevista: 04/12/2018 Data diinici real: 27122018

Data de fi prevista 15/04/2019 Data de fi real |:|

Estades a l'estranger: D Data limit per les altes: l:|
Té certificat de professionalitat: Data d'inici pre-seleccio d'alumnes: l:|
Practiques de perfeccionament: El Data fi pre-seleccit d'alumnes: l:l

Total &' hores: 800,0 Hores de practigues:
Especialitat |Activitats de gestio administrati |
Especialitat mare: [Activitats e gestib administrati |
Col-lectiu: o d'ocupacié no ocupat |
Adreca electronica especifica de |
l'accia:
Hora inici mati- [ | Hora inici tarda: | ]
Hora fi mati [ | Horafitarda: | |
Adrega: RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN) N
CORSEGA 70
03029 BARCELONA
BARCELONES - BARCELONA
Tel:9345641 e

¥ Ha descarregat i signat Ia declaracia de 1a guia

[r———
| wiodsicar_|

La pestanya conté un formulari en mode consulta amb els seglients blocs de dades:

e Una capcalera amb les dades més representatives de l'accio. Aquesta capcalera

es reproduira a totes les pestanyes per coneixer en cada moment l'accié que
s’estigui gestionant.

Dades generals de I'accio

Programa: |237-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2015 Convocatdria: [269-FOAP 2015 - Formacio oferta en arees prioritaries |
Referéncia: |1 S/FOAPI269/0071332/006 tinerari Formatiu: |71 332/ADGD0108/F00
Nom:

|[ADGDI}1 08_MP0075] Modul de practigues professionals no laborals de 'Gestio comptable i gestio administrativa per a auditoria® |

e Bloc amb les dades del codi TAIS.
e Bloc de dades referent al responsable de I'acci6.

o Bloc de dades de la gesti6 de l'accio.

Les tasques que es poden realitzar, son:

¢ Habilitar els camps que es poden modificar, prement el bot6 "Modificar". Com a minim
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el sistema requereix informar:

o Data inici real, en el cas de no estar ja informada, o que es vulgui modificar, o
en cas d'accions de convocatories on no hi ha la fase de pre-gestio.
Data fi real.
NIF/NIE i nom del responsable de l'accié.

INFORMAR DE SESSIONS VIRTUALS: en cas que el participant assisteixi a alguna sessio virtual,
s’ha d'indicar que la sessi6 és AULA VIRTUAL.

Aquest tipus de sessio es considera com a presencial, i s’ha de fer servir quan a la mateixa sessio,
hi ha persones que assisteixen de forma presencial i altres ho fan en linia.

Un cop entreu al detall de I'accio, cal informar les DADES PLATAFORMA ONLINE:

GlA GESTIO INTEGRADA D'ACCIONS
Gestid  Administracié Sistema

Estic a: Inici > Gestid > Gestié Faceions > Liistat i cerea > Consultar detall Facesd

Detall de I'Accié

[t | S [ s | [Formmimies | [ [t otamons | [t | [ s | [ oo i |

Dades generals de I'accio

Programa(492.TLN Mobiicat | Convocatdna: [574-TLN Mobiicat I
Referéncia. [21/SOC0362021/574/0175887/011 |

Hom {[TUTO_02TLN] Tutoria TLN |

Dades de la sol-licitud

Origen codi TAIS. [Tecnic | Coai TaiS | ]
Responsable de I'accit

Nom:  |Amau Musach Sobrevias ] DNUNIE: [7794849K |

Teléfon: (660 584553 | Adrega electronica: |

Dades de la gestié de 'accié

Data dinici prevista [os03z022 | Data dinici real [pgi03/2022 |

Data de fi prevista [os032022 | Data de fireal: 00032022 |

Estades a lestranger. N_] Data limit per les altes. (081032022 |

Té certficat de professionaitat [ | Data dinici pre-seleccié ¢aumnes. | |

Practiques de perfeccionament: [N | Data i pre-seleccis danmnes: |

Total & hores 20 | Hores de practiques: [0.0 |

Eopcialil [Tutoria TLN ]

Especialitat mare [Tutoria TLN ]

i [Persones inscrtes a Garantia Juven ]

Adreca electronica especifica de | J

Faccio:

Hora inici mati [ | Hora inici tarda: [ ]

Hora fi mati [ | Horafitarda: [ ]

Adrega (AURORA GESTIG DE PROJECTES SOCIALS -
Anseim Clavé, 2 |
08500 VIC
OSONA - BARCELONA |
Tel93 813 48 63 =

—

Reobrir ¢l DL1

m

Cal informar en aquesta pantalla de I'adre¢ca URL mitjancant la qual el participant s’ha connectat a
la sessi6 i una contrasenya d’'accés:
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GIA GESTHO INTEGRADA D'ACCIONS
Gestid  Administracid
Estic & Inigl > Gastié > Gegtié d'accions > Liistat | ceres > Conpultar detall d'aceis > Modificar dades platatorma online

Dades plataforma online

Dades Is de l'accid

Programa: [492-TLN Mobscat | Convocatiria: [S74-TLN Mobiicat ]
FS0C0362021/574/01 72686001

Mom  [[ADGA_TLNO1] Angiés A1 ]
Dades plataforma enline

Adreca URL * {hitfp ol | hit ple cont)

[Pitps tpraproduccio g oficnadatraball gencat catizia/gesbodccions Dades rualAC do 392397
10 uesasari * Contrasenys *

Perfil seguiment accions 1[

Els camps marcats amb un asterisc (7) s6n obligatoris.

3.1.2 Informar els/les formadors/es

El seguent pas consisteix a informar els/les formadors/es que impartiran l'accié, com

també indicar dels moduls formatius que impartiran. Aquesta gesti6 es realitza a la
pestanya "Formadors/es".

Donat que durant la fase de pre-gestio es requereix informar els/les formadors/es de
I'accid, aquestainformacio continua sent accessible també durantla gestio. Pertant es podran
consultar totes les dades ja informades, modificar-les si fos necessari, com també es podra

donar d'alta altres formadors/es, si s'escau, o informar d'una baixa definitiva d’'un/una
formador/a a I'acci6.

Formadorsires del curs

| Formadaorsires | [ Distribucid MF par anles] | Estat de la gastid | [ Documantacid adjunta ]

Dades generals de l'accio
Frograma; [365-Formack) Oferia en Arees Frioritanes 2010 Convocatdria: [413-FOAF 2018 - Formackd d'oferta en arees prioritaries

[1aFoA Itineran Fonmatiu: [156147/COMTOZ10MFO0S ]
Nom. iCOMTOZ!D_CEN] Gestio inistrativa i inancera del comern inbemacional

Formadorsires del curs

[ owoas | owsevans | woougeowa | weoaas | o | wewaes | wwis | Tomnosspresercos ||
90,00

461164185 IFFGDKFB UHGUDIEQ BUKLIKFF 08/0212019 230,00 180,00 0,00 50000 &
452424907 CFROKUBC IMLFACK] CIEUGAL) 08/0212019 0.00 0,00 0.00 120,00 12000 &
Total hores. 230,00 180,00 80,00 120,00 620,00

Noulva lommadoria | Fitxes de Tots els fomadorsies | Tornar |

La pantalla inicial d'aquesta pestanya consta d'un bloc amb les dades generals de l'acci6 i
d'un altre amb la llista dels/de les formadors/es assignats a l'accié. La informacié d'aguesta
llista varia en funcié del temari de I'accié. Aquesta és:

¢ NIF/NIE del/de la formador/a. A més mitjancant aquesta columna es pot accedir al
detall d'un/aformador/a.
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¢ Nom complet del/de la formador/a.

e Data d'alta del/de la formador/a a I'accié.

e Data de baixa, quan sigui el cas.

e Motiu de baixa.

e A continuacié hi segueix un conjunt de columnes, una per a cada modul formatiu
que s'impartira a I'accio, amb el nombre d'hores que corresponen a les sessions
que el/la formador/a té assignades. Mitjancant aquestes columnes es podra
verificar rapidament si estan programades totes les hores dels moduls formatius a
impartir. Com ajuda, si es posiciona el cursor a sobre del codi SOC del modul
formatiu que hi ha a la capcalera de la llista, el sistema mostrara les hores maximes

del modul en qlestio.

paxe T _miroor S 1 _wriod
. 0,00

L5
| 180h i 0,00

5,00

A7,
182 08

¢ Total d'hores en modalitat presencial que el/la formador/a té programat realitzar entre
tots els moduls formatius que té assignats, sempre en funcio de les sessions donades
d'altai que té assignades.
Altres tasques que es poden realitzar des de aquesta pantalla, sén les seglents:
e Accés a una nova pantalla per a donar d'alta un/a nou/va formador/a, mitjancant el
boté "Nou/vaformador/a".

e Generar totes les fitxes dels formadors.

3.1.2.1 Altad'un/unaformador/a

Al prémer el boté “Nou/va formador/a”, cal informar el NIF/NIE del/de la formador/a a
donar d’altai, prement el bot6 ‘Cercar’, el sistema cercara la persona dins de la base de dades
de GIA, mostrant les seves dades si ho troba. En el cas de no trobar-ho, el sistema ofereix la
possibilitat de donar-ho d’alta habilitant tots els camps.

Dades del formador/a

DNI/NIE *: MNom: | | Teléfon: adreca electrénica:
Data de la baixa: |:| Motiu de |a baixa: | |
Els camps marcats amb un asterisc (*) son obligatoris.

===

2 n

A continuacio6 s'omplen la resta de les dades demanades i, mitjancant el boté "Confirmar"
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es graven les dades al sistema.

Dades del formador/a

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

DNUNIE:  [73085289) Norm: |PERE vIDAL BARS | Tetefon 656122466 Adreca electronica: [cloudssss@hotmail.com

Data d'alta: E Relacio contractual: v Tipus d'origen: [Fitxer de formadorsires
Els camps marcats amb un asterisc (%) sén obligatoris.

3.1.2.2 Consultar el detall d'un/a formador/a

Al clicar sobre el NIF/NIE d'un/a formador/a que hi ha a la llista, s'accedeix al seu detall.

Consulta de les dades de contacte del formadorfa

Dades generals de l'accio

Programa; [368-Formaci Ofenia en Arees Eriomianes 3016
Referencia. [TBFOARIA1 3T 50642026

Nom [SSCED3-3] Anglés (B1)

Convocattna: (413 FOAP 2018 - FORMAcia GGIENa en ATess proftanes.

Dades del formador/a
DNINIE [@iGagoos | Nom

FRIDUGFE KOIKDOLF CUAHFGHA Telton
Data d'ailla. 18032019 Relacio conlraciual. [ Contractal pel centie v
Data de 1a baba: Motlu ce la baixa:

Adrega electronica. 315452881 @AIA cat
Thpus Fenigen. Fibeer 0e I0NMA0orsTes.

[ seoaicar | bitsa o tormonoria | iomer |

Tota la informaci6 es mostra en mode consulta. Les tasques que es poden realitzar sén:

e Utilitzant el bot6é "Modificar" el sistema habilita els camps que es poden canviar.
e Generar la fitxa del/de la formador/a.

e Accedir a una nova pantalla on poder informar els moduls formatius que el/la

formador/a impartira a I'accié, mitjancant la pestanya "Moduls que imparteix".

3.1.2.3 Informar els moduls que impartira un/aformador/a

Accedint a la pestanya "Moduls que imparteix", s'obre una pantalla que consta de:
e Un apartat amb les dades generals de I'accio.

e Dades del/de la formador/a que s'esta tractant.
e Llista dels moduls formatius que el/la formador/a impartira a I'accid. La llista mostra la
seguent informacio:

0 Codi SOCinom del modul. Clicant sobre aquesta dada s'accedeix al detall de la
informacié del/de la formador/a respecte al modul seleccionat.

0 Total d'hores en modalitat presencial previstes pel/per la formador/a al modul.
o0 Indicador sobre si el/la formador/a és substitut o no al modul.

o Indicador sobre si el/laformador/a esta validat perimpartir el modul formatiu. Els
possibles valors soén:

« "Pendent": encara no ha estat validat.

« "Si": el/lla formador/a esta validat per a impartir el modul.
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* "No": el/la formador/a no esta validat per impartir el modul.

Altres tasques que es poden realitzar a aquesta pantalla, sén:

e Esborrar un/a formador/a, utilitzant laicona™ ¥ " que hi ha a la llista.
e Accedir a una nova pantalla on poder assignar un altre modul al formador/a, mitjancant

el botdé "Nou modul".

Al prémer el boté "Nou modul”, es visualitza un nou formulari.

Nou modul

Dades generals de I'accio

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Programa: \SEB-Fnrmaclé Oferta en Arees Prioritaries 2018 \ Convocatdria: |41 3-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0155642/026

Nom: [SSCE03-3] Anglés (B1) |
Dades del formador/a

DNIMNIE [41549298M | Nom: HIDUCFCJ KOIKDOLF CJAHFCHA | Tipus d'origen: [Fitcer de formadorsires

Moduls que imparteix

Modul formatiu: | Seleccionar modul A

Hores presencials: Substitut/a v

Es necessari informar tots els camps habilitats i a continuacio cal prémer el bot6 "Confirmar"
per a gravar les dades al sistema. D'aguesta forma el/la formador/a tindra assignat un nou

modul a l'accio.

3.1.2.4 Baixad'un/aformador/a

En quant a la baixa d'un/a formador/a, aquesta tasca funciona de forma diferent en funcio

de si 'accio es troba en estat DLO o en DL1.
Baixa d'un/aformador/a quan I'accié es troba en estat DLO

Durant aquest estat, la baixa consisteix en esborrar el/la formador/a de I'accié. Per a fer-ho

es disposa de laicona” ¥ gue hi ha a la llista dels/de les formadors/es de l'accio.
Baixa d'un/a formador/a quan l'accio6 es troba en estat DL1

En aquesta situacio el/la formador/a donat de baixa no és esborrat de l'accid, siné6 que
continuara constant-hi pero amb una data i motiu de baixa informades. Aquest/a formador/a
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no es podra tornar a donar d'alta a I'accio.
Per a realitzar la baixa, cal seguir els seglients passos:

1. Accedir al detall del/lla formador/a, clicant sobre el seu NIF/NIE a la llista de @
formadors/es.

Formadors/res del curs

Lt e |t Liwers Luioct Lieoes Lo [wiics | s |
0,00

TE0B5280.) | PERE VIDAL BARG 20/1112018 0,00

2. Unavegada dins del detall, prémer el bot6 "Donar de baixa".

3. El sistema demana informar la data i el motiu de baixa.

4. Finalment per a finalitzar la baixa, cal prémer el boté "Confirmar".

3.1.3 Informar les dates d’inici dels moduls formatius del temari

Dins de la pestanya ‘Temari' podrem visualitzar el contingut de l'accid i indicar les dates
d'inici dels moduls formatius.

Llistat de Temari de I'accio

ISEss\unsl [mu-um.-,l ‘ !—mmadur-;ﬁu-;} | Temari | | Drstnbucia MF per auh.'sl | Estal de fa gcshu] I!.N:ﬂ.lrm.'n!u-\:lu adunta |

Dades generals de l'accid

Proarama’ 389 Formacia Oferia en Areas Prioritanias 2010 | & 13.FOAP 2010 - Formacit d oferta en Araes priorianes
Refarancia [IB/FOAP/413/0149086/003 | Mtinerari Formatiu [148086/ELEGOT11/IF005
Nom: EL.EOOML::EN] Cperacions auxiliars de muntatge | manteniment dgequips eléctrics | slectronics ]

Llistat de temari

Data limit per altes a nnsu-
Tipus Faccid per cada MF
m:lum

UC1559_1 [Unital de C Realitzar &n el muntalge dequips eleclics | eleclionics

M 1558_1 Modul ormabiu Uperacions d'encadeliel en el muniaige d'equips elécines 1 eleclionics PIA T 3122018

UF1962  Unital Formativa Encadellal de components d'equips eléclrics | eleclionics 80,00 Loo
UC1560_1 Unilal de C: Realizar de @ en el muntelge dequips eleclics | eleclidmcs 80,00 1,00
MF1580_1 Medul Formaliu Operacions de connexional en el munlalge d'equips eleclics 1 eleclionics 80,00 14/01/2019 1500172019 1,00
UF1964  Unital Formalive Connexionat de components en equips eleclncs | eleclionics 80,00 1,00

Aquesta pantalla conté un primer bloc amb les dades basiques de I'accid i un segon bloc amb

la llista de les competéncies que formen el temari de l'accid. La dades que es visualitzen,
son:

e Codi SOC de la competéncia.
e Tipus de la competéncia, que pot ser una unitat de competéncia, un modul formatiu o
una unitat formativa.

e Descripcio de la competéncia.
e Total d'hores de la competéncia.

o Data inici del modul formatiu, que només es visualitza per a aquest tipus de

competencia.
'(]:[[D‘ Generalitat Unié Europea
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e Data limit per les altes a l'accio, on queda especificat fins quan és possible incorporar

nous alumnes. La informacié d'aquesta columna canvia en funcio del tipus d'accié que
sigui: per les accions del Programa TLN es visualitza una Unica data limit per altes,
que té validesa a nivell d'accié, com es mostra a la figura que segueix.

Llistat de temari

Total

nolUC_FCO  Unitat de Competéncia Formacié Complementaria

40,00 45,00
FCOS02  Modul Formativ Basic de prevenci de nscos laborals 30,00 0322018 OBM22018 11,00
FCOQ03 Mbdul Formatiu Insercié laboral, sensibiliizacid mediambiental i en la igualtat de génera 10,00 061272018 34,00

Total Hores:

40,00
*Les UF transversals aparexen a la taula de color blau

45,00

e Total d'hores que cada competéncia ja té programades a les sessions de l'accio.

A la darrera fila d'aquesta llista hi consta el total d'hores del temari sencer i el total d'hores
ja programades entre totes les sessions de l'accid que siguin de tipus "Sumable". Aquestes

dues dades son utils per poder verificar si s'han programat totes les hores del temari.

3.1.3.1 Informar la data d'inici per a cada modul formatiu del temari

Per informar les dates d'inici, cal prémer el bot6 "Modificar les dates d’inici dels
moduls formatius"”, d’aquesta manera s’habiliten les caselles per informar les dates per a
cada modul formatiu. Les dates han d’estar dins del periode de realitzaci6 de I'accio.

Llistat de temari

I S S S T Py

nelUC_MPOOTE Unitat de C no laborals

20,00

261212015
Médul de practiques professionsls no laborals 20,00 23/11/2018

MPOO7E Médul Fermatiu

Total Hores:

£0.,00
“Les UF transversals apareixen a la taula de color blau

Modificar les dates dinici dels moduls formatius

Una vegada informades, cal prémer el boté "Confirmar".

Llistat de temari

e 1 e | e e | s e

nolUC_MPO075 Unitat de C no Isborals

80,00

26/12/2015
MFOOTS Médul Formatiu Médul de practiques professicnals no laborals 80.00 : i

Total Hores:

20,00
“Les UF transversals apareixen a la taula de color blau

3.1.4 Informar el calendari de les sessions

Mitjancant la pestanya "Sessions" s'accedeix a una nova pantalla que mostra la llista de

les sessions ja programades a més d'habilitar les funcionalitats necessaries per a la seva
gestio.
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Llistat de sessions de I'accid

Accld | | Sessions | Alumnes | | Formadorsres | Temarl [ Distribucid MF per aules | | Estat de |a gestd | | Documentacld adjura

Dades I da I'accid

Programa’ [369-Formacit Oferta en Arees Priontanes 2018 Convocattna: 213 FOAP 2078 - Formacio dofena en afess priomanes
Referénca [TAFDAPMI301 48086008 itineran Fammati T9086/ELEQDTIFD0S

Mo [ELEGIN1T_CEN] Dperacions Auxiliars de muniatge | manteniment d, equips elecircs | elecironics

Data dinaci real: 27122018 Data ae fireal EE&]'UNZAJ"J Diata limit per 5 altes” | 30/01/2019

Tolal dhores atorgades. | 310,00( Total dhores de les sessions. | 3,00

Llistat i cerca de les sessions

Introduir algun dels seglents cilens per reahlzear la Cerca

Tipus:  Toles v Sumable: v | Codi S50C: v | Nom formador/a: v
[ Corcar
T e e e Y L Y
0100 Tedrco ﬁmﬂ 3 UF1962 Encadeliat de components d'equips. EBCIICS | elecirinics TT1048922K Davide Lacrosa
01:00 Tebrico-practica si UF 1964 Connexionat de components en equips elécirics | elecininics TTi04922K Davige Lacrose :i
0100 Teorico-practica i UF1965 Opy auiliars un el d'equips elécrics TT104922K Davide Lacrose 3

Registres: 1-3 de 3 Per pagina 10 25 50 100

Aquesta pantalla consta dels segiients apartats:

e Un apartat amb les dades generals de l'acci6. A diferéncia d'altres pestanyes,
aguest apartat disposa de dades que seran Utils per a la programacio de les sessions,
com son data inici i fi reals de l'accié, data limit per a noves altes, total d'hores
atorgades i total d'hores de les sessions ja programades.

e Un apartat amb camps que es poden utilitzar com a criteris de recerca per a acotar
la informacié que es mostra a la llista de sessions que hi segueix. Es pot utilitzar
gualsevol combinaci6 entre tots els camps disponibles.

e Lalllista de les sessions programades. Mostra la segiient informacio:

o Datade lasessio. A més mitjancant aquesta columna es pot accedir al detall de
la sessi6 corresponent.

Hora d'inici i fi de la sessio.

Tipus de sessio.

Codi SOC de la competéncia que s'imparteix a la sessio.

Descripci6 de la competéncia.

O O O O O©

NIF/NIE, nom i cognoms del/de la formador/a que imparteix.

Altres tasques que es poden realitzar:
e Donar d'alta una nova sessi6 de forma individual, utilitzant el boté "Nova sessi6".

e Donar d'alta noves sessions de forma massiva, mitjangcant el bot6 "Generador

Fons social europeu
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de sessions".

e Generar un document PDF per a la recollida de signatures per a l'assisténcia a
les sessions, mitjancant el botd "Graella de sessions".

e Esborrar totes les sessions de I'accid, utilitzant el boté "Eliminar totes les sessions".

[ )

Esborrar una sessi6 determinada, mitjancant la icona " #" que hi ha a la llista de
sessions.

3.1.4.1 Donard'altaunanovasessio

Al prémer el boté "Nova sessio" s'accedeix a un nou formulari on poder informar les

dades necessaries per programar una nova sessio. Tots els camps habilitats sén obligatoris.
Per guardar les dades, cal prémer el bot6 ‘Confirmar’.

Alta de la sessio

Dades generals de l'accié

Programa: |320—Fnrrnaciﬁ Oferta en Arees Prioritaries 2017

Convocatoria: |362—FOAF‘ 2017 - Formacit oferta en arees prioritaries |

Referéncia: [17/FOAPI362/0071824/002 tinerari Formatiu: [71824/ELEE0108F001

MNom: |[ELEEI]‘1 08_CEN] Operacions auxiliars de muntatge de xarxes eléctrigues |
Data diinici real: 13112017 Data de fireal: 12M 202017 Data limit per les attes: |g5M2/2017

Total d'hores atorgades: 140,0 Total d°'hores de les sessions: 140,00

Dades de la sessio

Data de la sessid: |3101/2018 E Tipus: | Altres "

Hora diinici: | 11 & | - |00 w |Horade fii |17 o |2 |00

Sumar hores: | 5i ..
Temari:

MFO219_1 Operaciens de “linea” i tensat de conductors en xarxes eléctrigues aéries i subterranies
Formador/a:

(487113704) el profe ortega

ATENCIO: el camp "Sumar hores" s'informara a "Si" en el cas que es tracti d'una
sessié subvencionable, és a dir, que formi part del temari. En aquest cas, també caldra
indicar la competéncia del temari i el formador que la impartira.

Alta de la sessio

Dades generals de l'accid

Programa;  [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 ]
Referéncia: 18/FOAP/413/0149086/015 |

Convocatona: 413.FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees prioritaries ]
Itinerari Formatiu: 149086/COMMO110/IF007 |

Nom [COMMO110_CEN] Marqueting | compravenda internacional |
Data dinic real 9/11/2018 Data de h real

9/04/2019 Data limil per las alles: 04/03/2019
Total d'hores atorgades: Total d'hores de les sessions:

Dades de la sessid

Data de la sassid E Npus. | Tesrico-practica ¥

Hora d'inici:. o0 » |: |00 v Horadefii o0 v @ 00 v

Sumar hores: [ No »

[‘Conirmar | “Gancetiar | Tornar |

Unidé Europea
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INFORMAR LES SESSIONS VIRTUALS: s’ha de donar d'alta la sessi6, indicant el tipus AULA
VIRTUAL.

GIA GESTIO INTEGRADA D'ACCIONS
Gestié Administracid Sistema
Este a lnisi > Gestid > Gestid daccions > LEstati cerca > Consultar defall diacckh > AR de sasud

Alta de la sessio

Dades generals de laccié

Proprams. TN Mheat ,
Referéncia [21/50C0362021/5740175997011 |
Hom [[TUTO_02TLN] Tutoria TLN

Data ¢nici real (08032022 | Oata ge fireat (09032022 | Data ¥ per les ates: (08032022 |
Total d'hores atorgades 23: Total dhores de les sessions '1‘0_0:
Dades de la sessid

Hera wict (00 v : (60 ) Hora do (G0
Sumar hores: S w | Permetre informar Fassis

| Confiomac | Cancediar | _Tomar |

Servei d'Ocupacié Generalitat Unié Europea
l]]ﬁ de Catalunya £ LD

(c) Generalitat de Catalunya - tots els drets registrats, 2003

3.1.4.2 Altamassiva de sessions

Al prémer el bot6 de "Generador de sessions", s'accedeix a un altre formulari que facilita
la generacié de multiples sessions.

Permet crear massivament noves sessions per a una determinada competéncia i formador
entre dos dates que cal indicar.

Generador de sessions

Dades generals de l'accid

GS01202204

Programa. [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 ]
Referéncia: [18/FOAP413/01 |

Convocatoria: [413-FOAP 2018 - F

5 d'oferta en arees priontaries |

Mom:

tinerar Formatiu: [149086/ADG00308/1F002 ]

[ADGD0305_CEN] Activitats de gestid

Data d'inici real:

2FM22018 Data de fi real”
Total d"hores atorgades:

Total d'hores de les sessions: | 0,00]
Dades de les sessions

pansee | pgomesen | [d 5 onrs
Hora dinici*- (00 w |- 00 v |Horadefi*- (00 v |- 1 Dimarts
Sumar hores (i w | Tious*: | Tedrico-practica v | ) pimecres
Temari*: @ Dijous
|Se|ecciunar temari v | ] pi
Formador/a* - @ oi
Seleccionar formador/a ¥ o Dissable
| Diumenge

Els camps marcats amb un asterisc (%) sén obligatoris_

Utilitza els mateixos criteris que I'alta individual de sessions.

I} Generalitat
Wl de Catalunya
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IMPORTANT: GIA comprova que el hombre d’hores informat en la pestanya de sessions

quadra amb el total definit per a cada especialitat:

Per exemple, si s’ha escollit I'especialitat ADGA_TLN33, Italia A2 100h, s’ha d’'informar de
50 sessions de 2 hores cadascuna.

3.1.4.3 Generar document per a la recollida de signatura per a

|'assisténcia

El sistema permet generar un document PDF amb la informacié de les sessions que
es realitzaran durant la setmana préviament indicada i on apareixeran la llista de tots els/les
alumnes que consten d'alta durant les sessions mostrades. Cal generar i imprimir aguest
document per a cada setmana que duri l'accid per a que sigui signat per tots els

participants a les sessions corresponents.

Control d% wcia de les de for pr wal per a 1"

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

F

11/2022

Codi accis formativa: 18/F OAP/413/0140086/015 Especiatitar: [COMMOT 10_CEN]

Enttat RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN) cens

DIMARTS DIMECRES
04/12/2018 05/12/2018
Nom i cognoms de I'alumne (09:: :15) (04:15-23:00)
UF1779 UF1779

DISSABTE
08/12/2018
(00:00-01:00)
UF1779

GUILLERMO CASTAN PERNIA

LAURA ESPINOZA RAMIRO

MARIA VIC TORIA CABRERO MERIDA

NICOLAS GALISTEO QUISPE

Formadoria c c paco

Per generar aquest document, cal clicar el bot6 de "Graella de sessions" per obrir un
nou formulari on cal informar una data concreta. Al confirmar es genera el document amb les

sessions programades durant la setmana corresponent a la data indicada.

Graella de sessions

Seleccioneu gualsewvol dia de la setmana de la gual vulgueu obtenir la graella:

Data: |22/11/2015 =

3.1.5 Informar els/les alumnes de l'acci6

La gestio dels/de les alumnes de l'accio es realitza mitjangant la pestanya "Alumnes".

Unidé Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur
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Llistat d'alumnes de I'accid

| | Al | | Fi | | TemanJ [ isténcia d'alumnes | | Distribucié MF per aules | |A\faluaci¢ | | Estat de la gestié | |Dccumentaci6 adjunta
Dades generals de I'accid

Frog [389-Formacio Olerta en Arees Prionlanies 2018 | Comvocatona. 413-FOAP 2018 - Formacio doferta en arees |

Referéncia. [18/FOAP/413/0149086/015 | ltineran Formatiu. [149086/COMMO110/IF007 |

Nom: [COMMO1I0_CEN] ! Qi da internacional ] @

Data d'inici raal’ 28M11/2018 Data de fi raal’ 28/0472018 Diata limit per les altas ﬁammnm

Llistat d'alumnes

[ owne | Nom | Osaseia | Dsasenams Nivai sidomes
.s [

(1049298, LAURA ESPINOZA RAMIRO 28117208 . - o
16117 GUILLERMO CASTAN PERNIA 29117208 0 - & &
43700810M  MARIA VICTORIA CABRERO MERIDA 041272018 0 - 0 (]
547006185  NICOLAS GALISTEO QUISFE 051272018 . - () Q
2 Alumne/a immunitzat'da (DONO o o Alumnefa que compleix amb tots els o Alumne/a amb col-lectiu no ) Alumne/a que no compleix amb cap
col-lectiu) raquisits comprovable raguisit

m Totes les fitxes d'alumnes
Consultar document DL1 Regenerar document DL1 DL2 completat Registre Contrat@
Informe mensual d'assistincia Informe final d'assisténcia m

Aquesta pantalla consta dels seguents apartats:

e Un apartat amb les dades generals de I'accié.

e Un apartat amb certs camps que es poden utilitzar com a criteris de cerca per a acotar
la informacié que es mostra la llista que hi segueix. Es pot utilitzar qualsevol
combinacié entre tots els camps disponibles.

¢ Llista dels/de les alumnes de l'acci6. Mostra la segiient informacio:

o DNI/NIE de l'alumne/a. A més mitjangant aquesta columna es pot accedir al
detall de I'alumne corresponent.

0 Nom i cognoms de l'alumne. o Data d'incorporacié a l'acci6. o Data de

baixa.

o0 Indicador del tipus d'alumne/a. Per a entendre millor que significa cada color,
es pot utilitzar la llegenda que hi ha a peu de la llista.

o Motiu dimmunitzacio, si s'escaul.

A més, per a totes les accions que imparteixen moduls d'idiomes, es visualitzara una altra

columna amb l'indicador de si s'ha informat les dades del nivell d'idiomes de cada alumne/a.

Altres tasques que es poden realitzar:

A1} Generalitat Unié Europea
Wl¥ de Catalunya - Fons social europeu
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e Donar d'alta un/a nou/va alumne/a, utilitzant el boté "Nou/va alumne/a".

e Generar la fitxa de tots els alumnes, en format PDF.

e Quan l'acci6 es trobi en estat de DLO, les funcionalitats disponibles seran:

o
o
(0]

Traspassar alumnes entre accions del mateix itinerari formatiu.
Eliminar un/a alumne/a. Tasca accessible només des del detall de I'alumne/a.

Tancar el DL1, amb el boté "Tancar DL1". EL DL1 pot romandre obert un
maxim de 24 hores.

e Quan l'accio es trobi en estat de DL1 tancat, les funcionalitats disponibles seran:

(0]

Donar de baixa un/a alumne/a. Tasca accessible només des del detall de
I'alumne.

Consultar el document de DL1. El sistema torna a mostrar el document que
havia estat generat en el moment de tancar el DL1.
Regenerar el document de DL1.

Generar nou document de DL2, mitjancant el boté "DL2 convencional”.
Consisteix en generar un nou informe PDF amb la relacio d'altes i baixes
produides des de la generaci6 del darrer DL2.

Generar un document DL2 amb totes les altes i baixes produides des de [l'inici
de l'accié, utilitzant el boté "DL2 completat". EL DL2 pot romandre obert un
maxim de 48 hores.

Gestionar la informacié del registre a "Contrata", mitjancant el boto
"Registre contrat@".

Consultar I'historial de moviments d'altes i baixes dels/de les alumnes,
mitjancant el boté "Historial".

Generar I'informe mensual de 'assisténcia.

Generar l'informe final d'assisténcia (Tancament IFA).

A continuacio s'explicaran les tasques més rellevants.

3.1.5.1 Assignar un/a nou/va alumne/a

Al prémer el boté "Nou/va alumne/a" s'obre el seglient formulari.

' Generalitat Unié Europea
Y de Cata[unya Fons social europeu
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SOC

Alta de I"alumne/a

Dades generals de I'accid

Programa: |279—Fnrrnal:i6 Oferta en Arees Prioritaries 2016 Conwvocatdria: |31 5 FOAP 2016 - Formacio oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [16/FOAP/E15/0071813/002 tinerari Formatiu: [71813/ARTB0111/F001
Mom: |[AFtTEm1117FCO] Formacidé Complementaria |

Data dlinici real: |01/07/2017 Data de fi real: |30/07/2017 Data limit per les attes: (01/07/2017

Dades de I'alumnel/a

DNUNIE = : Data d'alta: 1]
Mom: | ] Data de nabcement: l:l

Adreca: | Codi postal: l:l
Municipi: | | Comarca: |
adreca electrénica: | | Garantia juwenil: l:l

Data de canvi de situacié administrativa: l:'

Nivell académic: |
Nivell académic actual [ |

DONO: :| Treballador inscrit a SICAS: :|

Perceptor de prestacions: l:' Col-lectiu: l:'
Data de Ia baixa: [ ] Motiu de la baixa: [

Els camps marcats amb un asterisc [*) s6n obligatoris.

Cercar Tornar

Per donar d'alta un/a alumne/a, cal informar el seu NIF/NIE i prémer el boté "Cercar". El
sistema consulta la BD de SICAS i si la persona ja existeix, el sistema mostra les dades
recuperades, en cas contrari avisara que no s'ha trobat la persona a SICAS. Si s'han
recuperat les dades de la persona, es completen els camps habilitats i es graven les dades
mitjancant el boté "confirmar".

Alta de I'alumne/a

Dades generals de l'accio

Programa: [368-Formacié Ofera en Arees Prioritaries 2018 | C i@’ [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en drees prioritaries. ]
Referencia’ [18/FOAP/413/0156141/010 | Itinerari Formatiu” [156141/COMT0210/F003 |
Nom [[coMT0210_CEN] Gestié ifinancera del comerg i i |

Data d'inici real: [06/02/2019 Data de fi real: [p8/07/2019 Data limit per les altes: [14/06/2019

Dades de I'alumne/a

DNI/NIE: [44000041Y Data d'alta: 06/02/2019

Nom: [ANTONIO MANCILLA BUZON | Data de naixement:

Sexe: Teléfon:

Adreca |Via PUBLICA DE RESIDENCIA 2 | Codi postal 08042

Municipi [BARCELONA ] Comarca [BARCELONES

Adreca electronica: Garantia juvenil

Data de canvi de situacio admi [20/08/2019 | Metiu de participacio aitinerari * v
Nivell académic [33-ENSENANZAS DE GRADO MEDIO DE FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA, ARTES PLASTICAS Y DISENC

Nivell académic actual: | Seleccionar del nivell académic A
DONO: Treballador inscrit a SICAS

Perceptor de prestacions Col-lectiu

Referéncia de I'accié origen: [Sense referéncia d'accié origen

Data de la baixa l:l Motiu de Ia baixa: El

Els camps marcats amb un asterisc () sén obligatoris.

[ Confinnar | Cancetar |
3.1.5.2 Accedir al detall d'un/a alumne/a

S'accedeix al detall d'un/a alumne/a mitjancant I'enlla¢c que hi ha habilitat a la columna
"DNI/NIE" de la llista d'alumnes.

A1} Generalitat Unié Europea
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Llistat d'alumnes
[ fem | Dwvam | Dsesessin | Touscaummes | Wowswmmace |

236746728 GONZALD PARRAS CUARTERO 0311272018 o

Es visualitza un nou formulari amb totes les dades en mode consulta de I'alumne/a.

Consulta de I'alumne/a

Dades generals

Dades generals de l'accio

Programa [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 Convocatdria: [413-FOAP 2016 - Formacid d'oferta en arees ari |
Referéncia’ [{8/FOAR/A131007 16797005 | ftinerari Formatiu: 1878/ TMVG0308/IF001T |
Nom: [TIVGD309_MP0248] MP0245 |

Data dinici real: [03/12/2018 | Data de fi real: [31/12/2018 Data limit per les altes: l:l

Dades de I

DNI/NIE: Data d'alta. [03121201

Nom: |GONZALO PARRAS CUARTERO ] Data de naixement:

Sexe: Tetéfon:

Adreca: [ViA PUBLICA DE RESIDENCIA 60 | Codi postal

Municipi: [atPicAT ] Comarca: [sEGRIA

Adreca electronica: [mario e bianchi@gmail com ] Garantia juvenil

Data de canvi de situacié administrativa:

Nivell académic: |12—ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS

Nivell académic actual: | v
DONO: Treballador inscrit a SICAS E

Perceptor de prestacions’ D Collectiu

Referéncia de I'acci6 origen [Sense referéncia ¢'accié origen |

Data de |a baixa: [ Iotiu de la baixa: [ v

Fia daurnola

Les tasques més habituals que es poden realitzar, son:

0 Modificar dades de I'alumne/a: mitjancant el bot6é "Modificar" el sistema habilita només
els camps que es permet modificar.

o Generar un document PDF amb la fitxa de I'alumne/a.

0 Regenerar la contrasenya per l'alumne/a que li permet accedir a l'area privada per a
alumnes.

0 Segons l'estat que es trobi I'accid, permetra eliminar o donar de baixa lI'alumne/a.

A més de les tasques comentades, quan sigui necessari, el sistema habilitara un seguit
de pestanyes per a completar la informacié de I'alumne/a. Aquestes son:

o Nivell d'idiomes: necessari informar-ho quan hi hagi al temari algun modul formatiu

especific d'idiomes.
| Dados aonereis | [Froves #accss | [ Fiven aiaicmes |

Dades generalsa de I'aceio

Frograma:  [368-Fommacks Oferla en Arees Proritanes 2010 1
Feferdnein’ [16/F Al 13007 1890/001

rom [EC L D205 ) g Asies cuml tEAnS VA

1 Convocatona: [413-FOMAF 2010 - Formacikd d'oferta en Arees priortaries
Itineran Formatio. (71 B8500CsCH Al OF 0 F oo 1 1

Dades de Falumnels
CMUNIE 4e688655T | Mom: MOMAMED BOUZAS AL CARIZ |

Rl crenteacia | a2 SASc ¥ | il asscit | A Dabic -
presentat a una prova de nivell: [&i w |
Ace [ A inieial *]

e real

Erow a superada [ s( v | Lloc de la prova: |wo
Ooservacions: |

3.1.5.3 Eliminar un/a alumne/a

Unioé Europea
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Quan l'accio es trobi en estat DLO, el sistema permet eliminar un/a alumne/a de l'accié.
Aix0 significa que totes les dades de I'alumne eliminat seran esborrades de l'accid, sense
deixar cap rastre.

Clicant el bot6 "Eliminar alumne/a" el sistema demanara confirmacié per a procedir a
I'eliminacié de I'alumne/a a I'accio.

3.1.5.4 Donar de baixa un/a alumne/a

Per a realitzar aquesta tasca, l'accié ha de trobar-se en estat DL1.

En aquest cas, al clicar el bot6 "Donar de baixa a I'alumne/a", el sistema habilita els camps

del formulari necessaris i obligatoris per informar la baixa, com es mostra a la seguent figura.

Baixa de I'alumnefa

Dades generals de I'accié

Programa:  |369-Formacio Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: [413-FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0071879/001 Hinerari Formatiu: 71579/ ThIVG0309/IF001 |
Nom: ||TMVGO3UB_CEN] i de sistemes de issi6 de forca i trens de redatge de vehicles automabils |

Data d'inici real: [30/11/2018 | Data de fi real: pg/02/2019 Data limit per les altes® [25/01/2019

Dades de |'alumne/a

DNI/NIE: 40965720y Data d'alta 03/12/2018

Nom: |ALE!ERT CHINEA BORRALLO ‘ Data de naixement:

Sexe: Telefon.

Adreca: [ViA PUBLICA DE RESIDENCIA 48 | Codi postal:

Municipi- |BORGES BLANQUES, LES ] Comarca: |GARRIGUES ]

Adreca electrénica: | ] Garantia juvenil

Data de canvi de situacié administrativa: Motiu de participacid a I'tinerari: | Completar I'tinerari formatiu per finalitzacié de CP v
Nivell académic: [23-PRIMERA ETAPA DEDUCACIO SECUNDARIA AMB TITOL DE GRADUAT ESCOLAR O EQUIVALENT. |
Nivell academic actual: |

DONO: Treballador inscrit a SICAS: N |

Perceptor de prestacions: El Col-lectiu-

Referencia de I'acci6 origen” [Sense referéncia d'accié origen |

Data de |a baixa m Iotiu de la baixa® v

Finalment es realitza la baixa mitjangant el bot6 "Confirmar”. A la llista d'alumnes es visualitza

la baixainformada.

Llistat d'alumnes

[ owwe [ W | oo | Owdenin | Tpsdoumes | Wowommnoad | Foesducis |

XA001770P  ANTONIO ALSINA CASTELL 01172018 (5] - o

JAVIER RECHIEJO BAKD 3071172018 o G
X4011029 MARIA GIRALDO PUERTO W1172018 Q 9
0965 T20Y ALBERT CHINEA BORRALLO anzema . 14012018 o v ]

3.2 Tancament DL1

Un cop s'ha indicat la informacié necessaria per poder iniciar el curs, es procedeix a realitzar

el tancament del DL1. Aquesta funcionalitat esta habilitada a la pestanya "Alumnes" on es

Uniod Europea
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disposa del bot6 "Tancar DL1" encarregat de llancar un procés que realitza un seguit de

validacions:

© 0O 0O 0O 0o 0o o o

Comprova que les dates d'inici i fi reals hagin estat informades.

Tots els moduls formatius tinguin les dates d'inici informades.

Les sessions hagin estat informades correctament.

S’hagin indicat els espais formatius on s’impartira cada modul, si escau.
Tots els moduls formatius tinguin assignat almenys un/a formador/a.
Comprovar que hi ha prou alumnes per iniciar I'accid.

Comprovar que es compleix el percentatge de DONOS.

Torna a validar si tots els alumnes compleixen tots els requisits per participar a I'accié.
Segons el resultat d'aquestes validacions, es pot produir una de les seguents
situacions:

e Si hi hagués algun impediment, el sistema informara a l'usuari dels errors
detectats i no es realitzara el tancament del DL1.

e En canvi si tot és correcte, el sistema primerament mostrara una nova
pantalla amb el resultat del procés de tancament del DL1: es visualitza la llista
d'alumnes que participaran a l'accié amb el resultat de la comprovacié dels
requisits.

Confirmacié tancament de DL1

Dades generals de I'accid

Programa. [369-Formacia Olerla en Arees F 2018 | Convocalona |413‘I-0N" 2018 - Formacié d'oferla en arees prio |
Referéncia: [18/FOAP/413/0071800/001 ] ltingrari Formatiu: [71890/COMLO209/IF001 |
Nom ICOMLO208_CEN] O id del port i la distribucid |

Llistat d’alumnes validats

T owme | Mm | Towdowmoen | oot |

ABEEBESST MOHAMED BOUZAS ALCANIZ Q OK DONO, OK Col lechu. OK alumne normal
435478327 JORDI CORDOVA BELENGUER . NO INCLOS A DL1
38109188Y FRANCISCO JAVIE BORONAT SANTISTEBAN o OK DONG, OK Col lectiu. OK alumng normal
D Alumnefa immunitzat/da (DONO o 15 Alumne/a que compleix amb tots els o Alumnefa amb col-lectiu no o Alumne/a que no compleix amb cap
col-lectiu) requisits comprovable requisit

[ Gonfimar tancamant e L1 | Gancetar_|

El procés de tancament del DL1 no haura finalitzat fins que no es confirmi, mitjancant
el boté "Confirmar tancament del DL1". A continuacié es generara el document

de DL1 que es pot visualitzar, utilitzant el bot6 "Consultar document DL1".
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Document DL1 generat en data 18/12/2018

Codi tineran formatiu: 71800/COMLOZ0SNFO01

Codi accio formativa: 18/F OAP/4 1007 1890/001

MNom accit formativa: [COMLO208_CEN] Organitzacio del ransport i la distribucia

Responsable: mario

.Enhbbl RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA MARIO - NO TOCAR)
Data inict real: 03/12/2018

Data fi real. 28/03/2019

Hores aceis formativa: 340.00

Adrega acckd formativa: CR girona 400 E 2 BARCELONA neb:a

I[l1pul = Nom | C Edat = DONO Sexe [Treb i
| ™ A6666655T IOHAMED BOUZAS ALCARIZ a1 s H N
| w I 381091897 'ER.ANCIsco JAVIE BORONAT SANTISTEBAN a6 [ s H N |

[] He Begit 1a informacié basica de proteccid de dades.

3.3 Gestido d'una accid en curs

Un cop tancat el DL1, GIA permet gestionar I'accié en curs posant a disposicio de l'usuari

les seguents funcionalitats:

Informar l'assisténcia dels/de les alumnes per a cada sessié programada.
Informar les avaluacions per a cada alumne/a.

Informar noves sessions.

Informar noves altes com també les baixes d’alumnes ("Moviments DL2").

© O O O o

Quan sigui necessari, també permet:

= Habilitar la tasca d’informar questionaris d'avaluacié per part dels/ de les
alumnes.

= Generar el document per a comencar la tramitacié de sol-licituds de
beques.

= Modificar la data de fi real.

A banda d’aix0, també es poden generar una série de documents:
o I'informe mensual d’'assisténcia (IMA): genera un document PDF amb el resum de
les assisténcies de cada alumne de I'accié durant un mes en concret.
Regenerar el document del DL1.
Realitzar l'informe final d'assisténcia (“Tancament IFA").

3.3.1 Informar assistencia dels/de les alumnes

La informacié de l'assisténcia com també de Il'absencia justificada, es registra a la
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pestanya "Assisténciad'alumnes".

Llistat d'assisténcies dels alumnes a I'accio

[Sessions | [[Amnes | [ | | dalumnes | [ rstriccis mF par autes | [Avaluacs | [ Estat o ta gestic | [ Documantacie agunia
Dades gensrals ds I'accio
Programa 355 Formacit Ofera en Arees Priontanes 2015 Convecatina [413-FOAP 2018 - Fonmacks dofena en Arees proitsnes
ABFOAPHA T ltinveran Formatiu. [155642/ADGO0308AF 11
Nom [ADGDO308_CEN] Aciivitals de pestit administrativa

Lliistaticerca de les sesaions
Vizualitzar sessions 3 parur de 13 data; m

[ Covcar [ oborras riees |
Lliatat de las sessions

_mm__mm—
g6

21200 Teciie UFos1g  SSlEma Operatu, recerca e ia AMOKDFLI GOMCAMIG o
1500 2100 Teoa s Urpats  SStema Cpertiu, recerca de 3 ! a4 AMOKDFLK GOMCAMIG 1 0 o
1800 o o Urpate  SElema Operatiu, receca de a ' AMOKDELK GOMCAMIG = = 2
P, e e urogg. - SEISMA OpecalL, feCerta 06 L8 IIOMACKS: MMSMELINKANAL! aqagnszss  AMOKDPLK GOMCAMIG = = =
oo 2100 Teona s Ursta  Selema Opecatiy recerca de ia ' AHOKDI LK GOMCAIG W u o
15.:00 2100 Teora S uFoa20 de de texdos 403205204 FMDMOTLK GOMGAMIG 17 47 o
18:00 21.00 teona s uFgaz0 o de texos aossoszes | AMOKDPLK GOMCAKIG 17 16 o
1500 2100 Teoria s UFDa20  Aplicacions informatiques oe tractament de fextos. Ko zoszan (|| EMOKOELECEMEAMIC 17 17 o
15.00 21.00 Teoria S UFoaZ20 de de texdos apszos | SHOMDELKIGOMOARIC 7 17 o
15:00 200 e ® UFGS20  Apicacions informaraues e traciament de fexios 209205210 AMIORDELK GOMCANIG 17 W o

Registres: 1-10 de 138 > >| Per p3gIna 10 25 50 100

La pantalla que es visualitza a I'accedir-hi, mostra:

e Un bloc amb les dades generals de l'accio.

e Un camp d'entrada que serveix per a acotar la informacié que es mostra a la llista
de sessions que hi segueix. A linformar una determinada data, a la llista es
visualitzen les sessions que estiguin programades a partir d'aquella data en endavant.

e Llista de les sessions programades a l'acci6. La informacié que es mostra és la
seguent:

o Data de la sessi6. A més serveix d'enlla¢ per accedir al detall de I'assisténcia
de la sessi6 corresponent.

Hora d'inici i fi de la sessi6.

Tipus de sessio.

Indicador de si la sessio és de tipus "Sumable”.

Codi SOC i denominaci6 de la competencia que s'ha impartit a la sessio.
NIF/NIE i nom del/de la formador/a que ha impartit la sessié6.

Nombre d’alumnes d’alta que hi havia al dia de la sessi6.

Nombre d’alumnes assistents a la sessio.

© 0O 0O o o o o o

Nombre d’alumnes que no hi van assistir per abséncia justificada.

ATENCIO: GIA permet informar I'assisténcia i I'abséncia justificada sempre i quan es realitzi
dins del termini de temps que estableix la convocatoria. En cas contrari el sistema avisaria

de la caducitat d’aquest termini, llavors caldra demanar autoritzacié al vostre tecnic de

referencia.
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Informar l'assisténcia a una sessid concreta

Primer és necessari accedir al detall de la sessi6 a tractar, mitjancant I'enlla¢ que es troba

a la columna "Data sessi6 " de la llista. Es visualitza la seguient pantalla.

Assisténcia dels alumnes

Dades generals de l'accio

Programa;  [369.Formac en Areas Prontanes 2018 | Convocatdna: 433 FOAR 2018 - Formacks dofenta en res prontanes |
[aFCAR 188001 ] Itneran Formatiu. 156148 MAI G&AFD0T ]
Hom [IMAI108_CEN] Gperacions de fonlaneria | calefaccio-chmalilzac doméslica

Dades de la sessio

Dala de la sessic.
Hora dinict

n marxa daparedls de calefacd | cimalilzacio d'os domestic x|
. [ v

Liistat d'Alumnas de |'Accié

[ [ owwe | tom | Gtat] Damestat [ Teléfon [ _Tipusdalumneia | Mot dimmunitzacic ] Motiudejustiicacio ] ]
XIB6505E

FGCFMPKD JBEBXMADF FIUUOAKD Ala 140172019 GEEGEELG0 {) - (4
H1240178) LLAGELULL HGIBUHIH IMIFOEFG Alla 1419 GEEEEEEEE a Pér col-lectiu B
XIMTMK  DOOLBUIK OHCLIHE HIOMGEDY Alla 140112019 566566655 Q B
XA2I45TK IGFCOMFG AHLLBOCA CEMIFILE Ana 1412019 GHGLEELH0 o [~
MOA59160:C CKEADPKG FEDCICLL BOCFKEFOQ Alta 1402018 GEOGGHGEG o E’
BEATIIeG FGOALEMG ACEAKFEI DLICOEF] Alla RENGTA L] BEBRERRER g B
KBIBTE2TK  OFMEFDIH UIBILMAG EJOLIGIM Alla 140112019 666666666 Q9 8
24415062X  BFAMDFGG OCOLIKH) BOGUBFIL Alla 100012019 B6GGG660 5] "3

[ Soaccionar tot ] Dossabeccionar tot | Assignar shimimla a la wessid

Alumnes que han participat a la sessio

[ owme | Mom [ e ] ohett ] wn ] weus ] _____mmumimt ]

Mo hi ha reqisties 3 mastrar

Aquesta esta formada pels blocs de dades que s'expliquen a continuacio:

o Bloc amb les dades generals de 'accié.
o Bloc amb les dades del detall de la sessié que s'estigui tractant.
e Una primera llista dels alumnes que estan d'alta el dia de la sessio.

o Una segona llista amb els alumnes que han assistit a la sessi6. La primera vegada
gue s'accedeix a aquesta pantalla, aquesta llista estara buida.

Per informar I'assisténcia, es segueixen els segiients passos:

1. De la primera llista, es marca la casella habilitada pels alumnes que han assistit a
la sessié. En el cas que siguin tots, es pot marcar tots d'una sola vegada utilitzant
el boté "Seleccionar tot" que hi ha just a peu d'aquesta llista. El bot6

‘Deseleccionar tot’ els torna a desmarcar a tots.

Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

| Generalitat - Unié Europea



GS01202204

S 0 c Servei d-ﬂcupac I'I‘:! GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT
de Catalunya

2. Prémer el bot6 "Assignar alumne/a a la sessi@", d'aguesta forma els/les
alumnes marcats passaran a la segona llista d’'alumnes i deixant d'estar a la primera

llista.

Llistat d'Alumnes de I'Accid

I ™ S [ MY B B T e T

XO8G5205E  FGCFMFKD JEBKMADF FIUUOAKD Alta 14/01/2019 GOGEOGGHE o g
512401260  LLAGEUL HGIBUHIH IMJFOEFG Alta 14/01/2019 GGGEOGGGG @ Per col-lectiu &
X3807142K  DOOLBUJK OHCLJIHE HJOMGCDJ Alta 14/01/2019 GGGEOGGGG O g
XG6187527TK  OFMEFDIH UIBILMAG EJOLJGIM Alta 14/01/2019 GGGEOGGHE Q E
24415062  BFAMDFGG OCOLIKHJ BOGUBFIL Alta 18/01/2019 GOGEOGGGE D ey

[ Suiacconar ot | Dezselecciona o | Assignarslmnaia3ia sessid

Alumnes que han participat a la sessio

--mm__m—m-mm-

X4230457TK IGFCOMFG AHLLBOCA CEMIFILE Alta 14/01/2018 Lilalalslalalilals] Q
52147329G FGDAGGMG AOEAKFBI DLICOEF) Alta 14/01/2018 GO6EGEG6E o
XB45916EK CKEADEKG FEDCJCUJ BOCFKEFO Alta 14/01/2019 Llallalalalalils] o

m Desseleccionar tot | Desassignar alumne/a de la sessio

ATENCIO ALUMNES EXEMPTS: per a aquells alumnes que constin com a exempts de
realitzar alguna competéncia, no es podra informar la seva assisténcia en aquelles sessions

on s'imparteixin aquestes competéncies.

Modificar I'assisténcia a una sessio concreta

GIA permet canviar l'assisténcia sempre i quan estigui dins del termini de temps que estableix
la convocatoria. Es poden indicar nous assistents, tal com s'ha explicat a I'apartat anterior, o

es pot esborrar assisténcies ja informades per alguns alumnes seguint els seglients passos:

1. De la segona llista, es marca la casella habilitada pels alumnes que s'ha de desfer
la informacié de I'assisténcia a la sessié. En el cas que siguin tots, es pot marcar tots
d'una sola vegada utilitzant el bot6 "Seleccionar tot" que hi ha just a peu d'aquesta
llista. El bot6 "Deseleccionar tot" els torna a desmarcar a tots.

2. Prémer el boté "Desassignar alumne/a de la sessi6", d'aquesta forma els/les
alumnes marcats passaran a la primera llista d'alumnes i deixant d'estar a la segona
llista.

Informar I’abséncia justificada a una sessi6 concreta

Una vegada accedit al detall de la sessi6 a tractar, és necessari clicar la icona “E”” que hi ha

Unidé Europea
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a la primera llista i que correspongui a I'alumne/a que es vol informar I'abséncia justificada.

Asslsténcia dels alumnes

Dades generals de I'accio

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

[Programa: (388 Formaci Oferta en Arses Priamtanes 2018 Comvecatdria: 413-FOAR 2018 - Formacid Tofena en rees prortines |
L [TBFOAR 3 | Itineran Formatiuc 1556420A0GD0308/IF11 ]

Nom:  [ADGDO30B_CEN] Activilats de geslio administraliva

Dades de la sessio

Data ge |a sessié: P201@018 | Tipus: Teoria v
Hora dinick fison | Hora de fi: [21:00

Sumar hores: [ S1_v | Permetre Informar Fassisténcia passat més de 1539 diaidies de | data de la sessid: [Mo v |
Temar: | (MFO233_2) UF0318

Formadena: [ {

Slstema Operatiu, recerca o la | comeu electronic v |

Llistat d'Alumnes de I'Accid —_—
(€6t | Dotmesat | Teion | Topusdolummeia | Wb dimunitzacs | Mobude justheacio

XTH51740  GUFELIGOD BFFEHFJA UGJKLHHK ARa 210172019 BEEEEEEEE Qo &
415805182 LBAUOFFF GAEGCLUG UHUJOLBC Ala 2110172019 BEEEEEEES o = &
40305512J AIDIDHAJ CFDHEBGO MEEIFCFJ Alla 210172019 EEEEEEEEE ° < =
XBIITTET CKDBFMOA LFAHECEK JGJEGMLB ARa 2110172019 GEOEGELEE o 2 &
ASSITEEBG  KUCIEKOU LADAELGE GMOLMHLL ARa 21012019 BEEEEEESE 9 &
40333107V JOFCHBAF BFALBLML MIACAOIM Baixa 180272019 BEEEEEEES ° - >4
XOSTTTOTW HUCKLEIE DULAMAGI CBJKOBC) Ala 211012019 GEOEGELEE o o i

S’obre una nova pantalla on s’ha d’informar el motiu de justificacio.

Assisténcia dels alumnes

Dades generals de I'accio

Programa: [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 Convocaloria: [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0155642/028 | ltinerari Formatiu: [155642/ADGD0308/F 11 |
Nom: [ADGD0308_CEN] Activitats de gestio administrativa |

Dades de la sessio

Data de la sessio: 22/01/2019 | Tipus:  [Teoria

Hora d'inici. Hora de fi:

Sumar hores: Permetre informar I'assisténcia passat més de 1599 dia/dies de Ia dala de Ia sessio

Temari:  [MF0233_2) UF0319 Sistema Operatiu, recerca de Ia informacio: internevintranet i correu §
Formador/a: [40320523M AMOKDFLK GOMCAMJG GJJJHBBJ |

Dades de I'alumne i no assisténcia justificada

DNINIE: [X7345174D | nom |GUFEJJGO BFFEHFJA UGJKLHHK |

Estat Alta | Data estat [21701/2019 |

Teléfon: 666666666 |

Tipus d'alumne/a: o Motiu d'immunitzacio: -

Motiu de justificacio: | Seleccionar tipus v

Alfres causes: especifiqueu

Una vegada clicat el boté “Confirmar”, es torna a visualitzar el detall de la sessio tractada, on

es mostra, a la primera llista, el motiu de justificacié de I'alumne/a informat.
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Assisténcia dels alumnes

Dades generals de l"accld

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Programa: . [555 PO DIETELCE AIEs IR T Comwcatona 13.FORP 2018 - Fomact Sofna o1 Broes promancs
Reterenca. ABFOAPMT - Tineran Formatiu. [155642ADGD0S0EAFTT
om: JADGDOG0S, r:'N|AﬂMtav°= de gestié adminisirativa

Dades de la sessid

_ Tipus, | Teonia i
=F Hora ge fic 211 (x’g
rmelre informar rassisiéncia passat més de 1599 cla'dies Oe 1a cata e |a sessk: |

Formadonia | (4

Lilistat d'Alumnes de I'Accio

E— L Ts—— P R T TR m [Tt raismnare =] [t delesitmts e |
XT345174D  GUFEJSGO BFFEHFIA UGIKLHHK Ana 2140412019 [+ Trarsllat d¢ domicill habial =
415805187  LBAUOFFF GAEGGLUG UHUIOLBG Ana 211012018 AEAARERSS > -4

Els/les alumnes que tinguin informada la abséncia justificada, no disposaran de la casella

de seleccid, per a que no es pugui informar per error la seva assisténcia a la mateixa sessio.

Esborrar una absénciajustificada informada

Per esborrar una abséncia justificada ja informada, cal clicar la icona “# ” que hi ha a la
primera llista i que correspongui a I'alumne/a a tractar.

3.3.2 Informar les avaluacions dels/de les alumnes

La gesti6 de l'avaluacio dels alumnes es realitza mitjancant la pestanya "Avaluacié”. A

I'accedir- hi es visualitza la pantalla que es mostra a continuacio.

Llistat de avaluacions de I'accio

I Sessions | I Alumnas ] | Formadorsires ] I Agsistancia dilumms] | Distribucié MF par il.lﬁ] I Avaluacio | |EHH de Iagﬂﬂiﬁ] | Documantacid adjunta. |

Dades generals de I'accido

Programe.. 365 Fonnecio Oferta én Arees Priocities 2018 | Comvocatéda. 41 115 = Fomeckd fofertay en arees prociiisies
Referéneia |1 013 Minerari Formaliu. {5 F ]
Nom: [IFCT EN] Sistemes microinformatics - =l

[iata dinict real losrzr2019 Data ge fi real: 1072019 | Data limit per ies aRes: 2305/2019 |
Total drhores atorgades [ 560,00

Llistat d'alumnes

[ _owmE_ ] Nom | Assténcia ] _ AbséncesJustit | Computdassisténcia [ Avalecio ] __Aval Compietoda ]
2317007 B OUKFU UDFFIBEE EDIABLIGK 1100 19 64% Parcialiment apte o
X220MEEE KILLIMIFD KGHUODH] KIFLILHO 108h 18.75%; [ ]
9249 FIDAGCOD HELMEKFO UUGBUHCU 110h 19.64% @
I73807TAR DGCHUIOK BDy L EIMLIHD 25h 4.46% Caursa no justificada [x]
X79T1956C C ACH D G 20n E 16.96% 2
3472762 GHIIAHEL GBOLFFUH FCRIHIEG 100 19 BL%s [x]
SOOI DCEIFAFE FDEAFJAH BOFADOKE 40h T-14% Caursa no justificada [x]
ADVGTIVEE, Hid 3 3 X3 1150 20 53% (]
435528744 KLOUBEIA UFDHLUKD LBHKBFJF 115h 20.53% o
HOTETATY i 115h 2053% a
45218554F 100h 17.85% ]
AG413510Z 60N 14.26% [}
SBESBOZTHE HIKOHEKIT FAIKHK 1100 15 E4% ]
Y4E401530 LECEKIOK EFGERFIM| HIJIMMEE sh 0.89% Canrsa no justificada =]

Fitxa acta Favaluscio Filxa acts avaluacio itinacar fommati

Aquesta pantalla esta formada per els seglients blocs de dades:

e Bloc amb les dades generals de I'accio.
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e Llista dels resultats globals dels/de les alumnes que han participat a l'accio.
Mostra aquesta informacio:
0 DNI/NIE de l'alumne/a, a més del seu nom i cognoms. Aquestes dos
columnes serveixen d'enllag per a accedir al detall de l'avaluacié per
a un determinat alumne/a.
Total d’hores assistides.
Total d’hores d’abséncia justificada.

Percentatge d'assisténcia global. Aquesta dada comptabilitza les hores
assistides com també les hores d’abséncia justificada.

Avaluacio global a I'acci6.

Indicador de la situaci6 de l'avaluaci6 de l'alumne/a. Segons el color

d'aguesta icona, es pot saber si un/a alumne/a ha estat avaluat
completament o no:

= Siés de color vermell, la seva avaluacié no esta completada.

= Si és de color verd, llavors l'alumne/a ha estat avaluat per a

totes les competéncies de l'accid.

Altres tasques que es poden realitzar:

e Generar l'acta d'avaluacio6 de 'accio formativa.

Detall de I'avaluaci6é d'un/a alumne/a

Clicant sobre el DNI/NIE o nom de l'alumne/a que hi ha a la llista de la pantalla anterior,

s'accedeix a una nova pantalla que permet visualitzar la situaci6 completa de la seva
avaluacio.

Liistat de moduls formatius

Dades generals de l'accio

Programa. [359-Formacié Ofenia en Arees Frioritaries 2018 | Convocaléria [413-FOAP 2018 - Formacié doferia en arees prioritaries

Referéncia: 18/FOARIA1301SE06 71001 Itineran Formatiu: [156067/AGALIO 10800

Nom: [AGALDN08_GEN] AGRICULTURA ECOLOGICA

Total d'hores alorgades. | 450,00

Dades da l'alumna

DNINIE: 424218558 Mo [UHCMAMLI FLKLUHE S KEKIMCHU  dFassIStEncia respecte al total de Faccks 100, Awaluacid: [Causa justificada - Al

Avaluacio de maduls i unitats formatives de I'alumne

| Hores Temari | Hores Previstes Alumne | Assisténcia_| _Abséncies Justif. | Comput dassisténcia | Avaluacic | ]
MFOS26_ 2 MECAnAZacks | INSTallacions agranss. 120 120 1150 sn 100 % Apre(Motatie) B
UFOG08 INS1al lacions, agranes, & seu condicknament, neteja | desinfeccit 70 70 850 s 100 % Apte ~4
UFO00 Manteniment, preparacié | manei de tractors. 50 50 son 100 % Apte B
MFO747_2  Manelg del tea, cperacions de culiiu | collita en explotacions eccibgiques. 180 Exempt B
UFoz08 Aprofiaments de recursos | maneig de lena ecokgic 20 Exempt B
UF0209 TASQUES CLITURMS | CONNA BeIS CUNTILS ECOIICS %0 Exempt B
MFO718_2  Prevencsd | mansig Ge 1a Saniat ae lagroscosistema 150 Exempt =4
UFo210 Técniques | métodes ecclbgics d'equilibri entre parasits, patdgens, | cultius. 60 Exempt B
uroz11 Prevencid de lestal sanitar de cullius ecologics | aplicacis de productes =0 Exempt >3

*Les UF transversals apareixan a la taula de color blau

Es mostren els seglients blocs de dades:
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o Bloc

o Bloc

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

amb les dades generals de 'accio.

amb les dades de I'alumne/a que s'esta avaluant.

0 Llista amb les avaluacions de l'alumne/a per a cada competéncia que s'han

impartit a l'accid. Aquestes poden ser tant moduls formatius com unitats

formatives, segons sigui el cas. La informaci6é que mostra és la segient:

Codi SOC, denominacio i hores totals de la competéencia.

Total d’hores que I'alumne/a ha de realitzar.
Total d’hores assistides.

Total d’hores d’abséncia justificada.

Percentatged’assistenciade |'alumne/aala competéencia.
Aquesta dada comptabilitza les hores assistides com també les hores
d’abséncia justificada

Avaluacio de lI'alumne/a a la competéncia.

Les tasques que es poden realitzar, sén:

Informar l'avaluacié de l'alumne/a per a una determinada competencia,

mitjancant laicona "E” que es troba habilitada a cada fila de la llista.

IMPORTANT: Es pot donar el cas que algun alumne tingui ja avaluada alguna competencia

amb el valor "Exempt". Aquest cas es dona quan el sistema detecta que I'alumne ja ha

realitzat i superat la competencia (sigui un modul o una unitat formativa) a una altra

accié cursada anteriorment. Amb aquest valor cal tenir en compte que:

No es pot assignar aquest valor, només és el sistema que ho informa.

No es pot canviar.

El percentatge de I'assisténcia de I'alumne a la competéncia corresponent
sempre sera zero. Aix0 implica que no es podra informar la seva
assistencia a les sessions que imparteixen la competéncia on es mostri com
a exempt. Per la mateixa rad, les columnes “Hores previstes alumnes”,
“Assisténcia’ i “Abséncia justif.” No estaran informades.

En el cas que I'alumne sigui exempt a una unitat formativa, a I'hora de calcular
l'assistéencia al modul formatiu corresponent, les hores d'aquesta unitat
no comptabilitzen. De la mateixa manera, també afecta al calcul del
percentatge d'assisténcia global de la llista dels resultats globals dels/de les

alumnes.
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e Té el mateix valor que el resultat "Apte".

Com avaluar un/a alumne/a

Per poder comencgar a avaluar els alumnes d'una acci6, cal que es compleixin les

seguent condicions:

GIA permet avaluar de forma gradual cada competéncia a mida que aquestes vagin
finalitzant. Perd s’aconsella que primer s’hagin informat totes les assisténcies de la
competéncia a avaluar, perqué qualsevol canvi a la informacié de I'assisténcia pot variar el

resultat de I'avaluacio.

La manera de com informar l'avaluacié d'un/a alumne/a, canvia en funci6 del tipus d'accio
gue sigui,amésde lacomposicid del seutemari. Hihantres tipologies diferents d’accions :"MP",

"FC"ien el nostre cas, accion del tipus "no CP".

Informar I'avaluacié per accions del tipus: "MP","FC" i "no CP"

L'avaluacié de l'alumne/a es realitza a nivell de modul formatiu, clicant sobre la icona "E"
corresponent al modul a avaluar, s'accedeix a la pantalla per informar l'avaluacié de

I'alumne/a.

Consulta del modul formatiu

Dades generals de l'accié

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Programa: [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatbria: |413-FOAP 2018 - Formaci6 d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0071879/007 |

Nom [ADGFU1-5] Anglées financer |

Dades de l'alumne

DNUNIE: [40877019Q | Nom: JOSE IGNACIO ARAMBURU OLANO % Assistancia. Avaluacis: | |

Modul formatiu

Madul formatiu: |Anglés financer |

Hores: Codi SOC: ladgi01/M01
Avaluacio:

Només és necessari informar el resultat de l'avaluacié seleccionant el valor de la llista
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desplegable més idoni per I'alumne a avaluar. Segons el tipus d'accions, estaran habilitades

diferents opcions:

Per a les accions de tipus "no CP":
o0 "Apte (Suficient)".
o0 "Apte (Notable)".
o "Apte (Excel-lent)".
0 "No Apte".

0 "No ha assistit", aquesta opci6 sera habilitada només si el seu
percentatge d'assisténcia sigui zero.

Una vegada avaluats tots els modul formatius de I'accio, el sistema calcula I‘avaluacio global

de l'alumne/a a I'accio, de la segiient manera:

"Apte": assigna aquest valor quan l'alumne/a hagi estat avaluat com a APTE (o
"Apte" amb nota) a tots els moduls de l'accié i a més I'alumne/a compleix amb el
minim de l'assisténciarequerida.

"No apte": assigna aquest valor quan I'alumne/a hagi estat avaluat com a NO APTE
a tots els moduls de I'accié o no compleixi amb el minim de 'assisténcia requerida.
"Parcialment apte": assigna aquest valor quan lI'alumne/a hagi estat avaluat com a
APTE a alguns dels moduls de I'accid, perd hi ha almenys un MF on hagi estat
avaluat com a NO APTE. A més a més l'alumne/a compleix amb el minim de
I'assisténcia requerida.

En el cas que I'alumne/a hagués causat baixa, s'informara amb la descripcié del motiu
de baixa.

IMPORTANT: Segons la normativa (art. 21.4.3 OB 2017), S'entendra que sOn participants
100% subvencionables aquells que assoleixin el 75% d'assisténcia durant la fase de

preparacio i capacitacio; i es calculara multiplicant el preu hora per les hores assistides.

3.3.3 Informar giiestionaris d'avaluacio

Aquesta funcionalitat, permetra a l'usuari accedir a la llista de questionaris d'avaluacioé per

tal d'informar i/o poder consultar-los.

Per accedir a la funcionalitat, cal que I'usuari accedeixi a la pestanya "Acci6" i faci clic sobre

Unidé Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur
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el bot6 de "Questionaris d'avaluacio".
Detall de I'acecio

[eers | [Sesaes | [ | [Femmacarmren | [Fomon | [Eorae  poses | [ Bemmmaninct eapons |

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT

Dadas ganarals de Faceis

Pregrama: [38%.Fommacia Ofnrta on Ames Pricntsios 2018
Raferéncia: [10F DAPS1 3007107 2000
Mo [FEOV_SOE01E7H] Apresdie 5 apesnars

| Convecatona: B13-FOAP 2018 - Farmach daleria en Aees procldnies

Dades do la sol-licitud

Origan codi TAIS: [Thonic Coal TAIS MO-0008I-MASIVE

Responsable de I'accid

e 1 orng:

Tesbten: | Adinga plectinca

Dades du la gestic du Nacio

Data dirssi prevista: pinzEois Diata dirici real: (\8A22018 |
Dt da B praviaty [BbvizZeis Dints da B sl |
Entadns 4 Fasirangsr B Diata enit pee s adbers

o cortiical on piotesssanaiaat B |
Prictiques de pertsccionament: 1
Tetal  hores 50,5

Dl ik pem aseceks S alurmoes: |
Data f pre-ssleceis dalumnes:
Hores a8 prictiaues: | 0.0

Caasiaasiat JAprendre & aprendre
Evoucismn emare pmndee s e
Col lechiu.

Demandant docupacis no ccupal
Adreca slactrbnica sspetifica de |
raceh

Heea inied mati | Haea inici tarda: |

Heea fi matl [ Hora fi tarda: | 1
Achrmga |RAYD DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA MARID - MO TOTAR)

| SELV - GIRONA
| Tt 9357405 >

# Ha descamegati sigrat ia declaracio de la guia

El sistema redirigira l'usuari al modul de "Gestié qlestionaris d’avaluacié” on es mostrara la

llista de formularis d'avaluacio ja realitzats.

Formularis d'avaluacid
Reforencia de Faccid 16/FOAP/ZE80/0128222/024

Codi fermulari Data realitzacid

a7MNzols

14/06/2016

14/0BZONG

14/06/2016

14/06/2016

14062016

11705 14/0G/Z010
31170 14/DG/2Z016
S11712 14/06/2016
P17 14062016
11721 14/068/2016
DIIT2S 14/0B/2016
11720 1A/0GZ0N6
PNATI 140020106
21473 14/06G/2016

Queostonari PDF Duit™=e

Habilitar accés guestonari online

HNom de Faccié [COMLO110_CEN] A = oo
Doc. PDF Esborrar
-—— informat por alumne

4

A A A A A A e
Voo WY W

Nou formular

Les tasques que es poden realitzar des de aquesta pantalla, sn les segients:

Generar el document de questionari per a ser omplert manualment.

Si per I'acci6 el centre esta habilitat per a introduir el resultat dels gliestionaris omplerts

manualment pels alumnes, tindra la possibilitat de fer-ho mitjangant el boté “Nou

formulari”.

Al Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Donar accés als usuaris per a que puguin omplir de forma telematica el questionari
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d’avaluacio des de la propia area privada. Clicant el bot6é “Habilitar accés quiestionaris
online”, el sistema envia de forma automatica un correu electronic a tots els/les alumnes
informant de cdm poden accedir a la seva area privada, sempre i quan tinguin informat el

correu electronic a la seva fitxa.

3.4 Tancament IFA

Per finalitzar una accio, és necessari generar l'informe final d'assisténcia (també
denominat "Tancament IFA"). Aquesta funcionalitat es realitzara accedint a la pestanya
"Alumnes" i clicant sobre el botd "Informe final d'assisténcia" que iniciara a un procés

que realitza un seguit de validacions, entre les quals consten les seglents:

hores atorgades, excepte en el cas de les accions de tipus ‘MP’ que el sistema
permet realitzar més hores de les atorgades.

¢ Comprova que tot el temari de I'accié hagi estat impartit de forma completa.

o Verifica que tots els alumnes hagin estat avaluats.

e Verifica que tots els alumnes tinguin informades les proves de nivell, en el cas

de les accions d'idiomes.

Segons el resultat d'aguestes validacions, es pot produir una de les seglents situacions:

e Sitot és correcte, I'estat de I'accio passa a “Curs tancat” i es genera el document

IFA amb la llista de tots els alumnes que hagin cursat I'accio.

En cas contrari, a 'usuari se li mostrara una pantalla amb els incompliments detectats i I'accio

no quedara tancada.
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ANNEX 1
CODI_ESPECIALITAT_GIA | DESCRIPCIO HORES
ADGA_TLNO1 Angles A1l 120
ADGA_TLNO2 Angles A2 120
ADGA_TLNO3 Angles B1 120
ADGA_TLNO4 Angles B2 120
ADGA_TLNO5 Angles C1 120
ADGA_TLNO6 Alemany Al 120
ADGA_TLNO7 Alemany A2 120
ADGA_TLNO8 Alemany B1 120
ADGA_TLNO9 Alemany B2 120
ADGA_TLN10 Alemany C1 120
ADGA_TLN11 Portugués Al 120
ADGA_TLN12 Portugues A2 120
ADGA_TLN13 Portugués B1 120
ADGA_TLN14 Portugués B2 120
ADGA_TLN15 Portugues C1 120
ADGA_TLN16 Frances Al 120
ADGA_TLN17 Frances A2 120
ADGA_TLN18 Frances B1 120
ADGA_TLN19 Frances B2 120
ADGA_TLN20 Franceés C1 120
ADGA_TLN21 Rus Al 120
ADGA_TLN22 Rus A2 120
ADGA_TLN23 Rus B1 120
ADGA_TLN24 Rus B2 120
ADGA_TLN25 Rus C1 120
ADGA_TLN26 Italia Al 120
ADGA_TLN27 [talia A2 120
ADGA_TLN28 Italia B1 120
ADGA_TLN29 [talia B2 120
ADGA_TLN30 Italia C1 120
ADGA_TLN31 Alemany Al 100
ADGA_TLN32 [talia A1 100
ADGA_TLN33 Italia A2 100
ADGA_TLN34 Alemany B2 100
ADGA_TLN35 Polones A1l 120
ADGA_TLN36 Polones A2 120

GIA: Gesti6 de cursos de Formacio, Programa TLN MOBILICAT
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ADGA_TLN37 Poloneés B1 120
ADGA_TLN38 Polonés B2 120
ADGA_TLN39 Poloneés C1 120
ADGA_TLN40 Grec Al 120
ADGA_TLN41 Grec A2 120
ADGA_TLN42 Grec B1 120
ADGA_TLN43 Grec B2 120
ADGA_TLN44 Grec C1 120
ADGA_TLN45 Italia A1l 80

ADGA_TLN46 Italia A2 80
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