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1. Introducci6

L’'objectiu d’aquesta guia és orientar a totes aquelles persones sol-licitants del Programa
Erasmus+ ITER Mobility per tal de poder emplenar la sol-licitud de la beca Erasmus+
correctament.

A continuacio detallem la normativa aplicable de referéncia i que regula els ajuts que descrivim
a continuacio:

« RESOLUCIO EMT/2616/2022, de 5 de setembre, per la qual s'obre la convocatoria per I'any
2022 en relaci6 amb la concessi6 de subvencions per a mobilitats a l'estranger per a
I'aprenentatge per a les persones participants en el Programa Erasmus+ ITER Mobility (SOC-
ERASMUS ITER) (ref. BDNS 646223) (DOGC num. 8747 publicat el 07/09/2022)

« ORDRE EMT/188/2022, de 26 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la
concessié de subvencions per a mobilitats d'aprenentatge a l'estranger per a les persones
participants en el Programa Erasmus+ ITER Mobilty (SOC-ERASMUS
ITER). (DOGC num. 8720 publicat el 29/07/2022)
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2. Lateva sol-licitud pas a pas

1.1. Portal de tramits

Accedeix al portal de tramits i cerca Programa Erasmus+ ITER Mobility. Un cop s’hagi accedit al
tramit, anar a I'apartat Sol-licitar la subvencié. Convocatoria 2022.

1.2.Documents de la sol-licitud i com emplenar-los

Abans de realitzar el tramit cal tenir emplenada tota la documentacio necessaria. Per a realitzar
aquest pas, i passos posteriors, sera necessari identificar-se digitalment amb signatura
electronica o 'idCAT Mobil.

En cas de tenir signatura electronica (certificat digital), la persona sol-licitant podra signar tota la
documentacié digitalment. En cas de tenir idCAT Mobil, la persona sol-licitant podra signar la
documentacié que s’adjunta al formulari de sol-licitud a ma i fer un escaneig simple, pero caldra
que custodii tots els originals. A través de la declaraci6 responsable que s’inclou al formulari de
sol-licitud, la persona sol-licitant declara que tota la documentacié presentada és fidel a I'original.

La documentacioé necessaria per demanar la subvencié Erasmus+ és la segient:
1.2.1. Memoria técnica (document obligatori)

Aquest document inclou la informaci6 basica sobre el tipus de mobilitat que es vol realitzar, les
dates, el pais de desti, empresa o centre d’acollida, i informacié sobre formacié linglistica.

e Actuacio subvencionable: es refereix al tipus de beneficiari que sol-licita la subvencio
(Persones que hagin cursat un certificat de professionalitat; Personal professional
vinculat a un centre de formacid; o bé, Persones acompanyants)

e Periode de mobilitat: es refereix a les dates en les quals la persona es trobara fisicament
al pais de desti realitzant I'activitat de practiques, observacié o acompanyament.

e Dates de viatge: es refereix a les dates de viatge (tant de 'anada com de la tornada). Cal
tenir en compte que el viatge es finangara si es produeix un dia abans o després de l'inici
i finalitzaci6 de les activitats (un total de dos dies financats), o dos dies abans o després
en cas d’escollir la modalitat de viatge ecologic (un total de quatre dies finangats).

jAtencié! Es important que abans de confirmar les dates de viatge i d'inici de les practiques,
comprovis que hi ha opcions per viatjar (avié, tren, autobus, etc. disponible). En cas
d’atorgament, si es produeix una modificacié de les dates caldra fer una sol-licitud de
modificacid, aixi que sempre és més recomanable fer aquesta comprovacio abans de tancar
dates definitives.

Les dates també figuraran als documents d’Acceptacio (veure punt 1.2.4. 0 1.2.6. segons
si ets estudiant o personal docent i no docent).

e Formacié linglistica: es refereix a la justificacié en cas de voler sol-licitar el modul fix de
150€ per realitzar o formar-se en 'idioma vehicular de les practiques o del pais. La data
de finalitzacié de la formacio linglistica subvencionable no pot ser anterior a la data de
sol-licitud, ni posterior als primers 30 dies de mobilitat. Cal tenir en compte que per poder
sol-licitar aquest modul, s’haura d’aportar durant la justificacié d'un certificat d'assoliment
de la formacié linglistica on constin les dades de la persona beneficiaria i les dates de

Generalitat Cofinancat per
de Catalunya la Unié Europea


https://web.gencat.cat/ca/tramits/cercador/

GS57202201

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

la formacio, o una factura de la despesa del curs d'idioma o del material de formacid
lingUistica.

1.2.2. Memoria economica (document obligatori)

Aquest document dona suport per calcular la beca a sol-licitar segons les quanties establertes a
la convocatoria, de forma automatica després d’emplenar les dades basiques, emplena el quadre

jAtencio! Revisa el nombre de dies naturals per tal que coincideixi amb els periodes permesos a
I'Ordre de Bases (92 dies en el cas d’estudiants, 7 dies en cas de personal docent i no docent, 4 dies
en cas d’acompanyants).

de sol-licitud de I'import que es necessita per a fer I'actuacié subvencionable desitjada. En cas
de dubte, es poden consultar els imports que s’estableixen a la resolucié de convocatoria.

En cas de sol-licitar finangament addicional i/o extraordinari, cal tenir en compte que durant el
procés d’atorgament, mitjancant un requeriment, es sol-licitara la documentaci6 justificativa a
cost real d’'aquestes necessitats.

Al propi document, hi ha una pestanya d’'INSTRUCCIONS.

A B < D E F G H J K L M N

INSTRUCCIONS PER A L'EMPLENAMENT DEL PRESSUPOST

PRIMER PAS: Cal introduir les dades en les cel-les ombrejades en blau de la pestanya "DETALL CALCUL PRESSUPOST".
SEGON PAS: Comprovar que |import resultant a la pestanya "PRESSUPOST" és correcte

CAL TENIR EN COMPTE:

VXNV R W -

1. A les cel-les corresponents cal un valor del llistat. No és pot afegir qualsevol valor.

=}

2. Per seleccionar la banda de distancia en KM cal fer servir la calculadora oficinal del Programa Erasmus: https://erasmus-
11 |plus.ec.europa d-tools/di: o
12 |L'origen és el municipi on es troba el centre ITER de referéncia, i el desti el municipi on es realitzara la mobilitat

3. Per seleccionar el grup de pais, cal tenir en compte la taula 2 de la convocatéria corresponent. Podeu comprovar que els imports sén els correctes a
14 les cel-les d'import per dia

20| 1

23
24 .
INSTRUCCIONS ETALL_CALCUL_PRESSUPOST | PRESSUPOST ©]

A la pestanya de DETALL_CALCUL_PRESSUPOST és on cal emplenar el nombre de dies de la
mobilitat per saber la beca que pertoca, la banda de distancia (que es pot saber gracies a la
Calculadora Erasmus+) per saber el pressupost disponible per viatge, o les despeses
extraordinaries (derivades de l'alt cost de desplacament per llunyania o obstacles geografics,
visats, permisos de residéncia, vacunes i certificats medics si es requereixen per accedir al pais
d'acollida o al centre on es desenvolupa l'estada d'aprenentatge, o despeses addicionals
(relacionades amb necessitats especials: interpret, vetlladores, etc.).
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de Catalunya
[ DETALL CALCUL PRESSUPOST DESGLOSSAT PER ACCIONS DEL PROJECTE ERASMUS+ ITER MOBILITY

Dades de la persona sol-licitant

Nom Primer cognom ‘Segon cognom

Tipus d'identficacié Namero diidentificacié Génere

Teléfon fixe Teléfon mabil [Adreca de correu
elecironic

Pressupost desglossat per partides (expressat en euros) ]
Linies de despeses subvencionables

-
Suport a I'actuacié de mobilitat
T Calculadora Erasmus+
Distancia an km
Pais de destinacié da la mobilitat ﬁ"':u’;“""""”" (segons calculadora mnwm \
=
ITALIA PADOVA 500 - 1999 km Desplagament estandar
27500 €
INSTRUCCIONS DETALL CALCUL PRESSUPOST | PRESSUPOST 1
suport individual

s mirrionatl v i) (O B0 iy a1 1) ot e 152 (RS S ————

ESTUDIANTITITULAT DE CP cRUP 2 02|
szo0e | awmc | 7 3osone

Despeses extraordinaries o addicionals. I
Tipus ds despesa solicitada Costreal | Gana masima Guantia Suport total

Despeses extraordiniries previstes

T'apartat 8) de la base 5.1.5. de 'Orare - € -€ -€
EMTI de_de

Despeses sddicionals previstes a

T'apartat b) de Ia base 5.1.5. de I'Ordre - € -€

EMTI 12022,de de | «

NSTRUCCIONS | DETALL CALCUL PRESSUPOST | PRESSUPOST

Per a les persones estudiants, es pot sol-licitar, de manera opcional, finangament per formacio
linguistica.

|5upon a l'actuacié de formacié linguistica |

Sol-licita suport ala
N . . . formacid lingiiistica Suport formacié

Accidé subvencionable (tipus participant) (caldra acreditar linguistica

formacia)
ESTUDIANT/TITULAT DE CP si

- 150,00 €

Al Generalitat
WY de Catalunya

Tal com indica I'Ordre de Bases, aquest modul d’import fix es pot sol-licitar perd caldra justificar-
lo degudament després de la mobilitat. Es podran justificar accions que es produeixin a partir del
dia de la sol-licitud i fins el final del primer mes de mobilitat. Es podran justificar despeses
mitjangant certificats d’aprofitament d’'un curs d’idiomes, una factura del propi curs, o materials
de formacio relacionats amb I'aprenentatge de I'idioma vehicular de les practiques a I'estranger.

1.2.3. Validaci6 del centre educatiu per estudiants

Document obligatori en el cas de Persones que hagin cursat un certificat de professionalitat en
algun dels centres del consorci ITER Mobility.

Aquest document que estigui emplenat i signat pel centre de formacio de referéncia.
1.2.4. Acceptacio de I'empresa d’acollida per estudiants

Document obligatori en el cas de persones que hagin cursat un certificat de professionalitat en
algun dels centres del consorci ITER Mobility.

Generalitat Cofinancat per
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Aquest document cal que I'empleni I'empresa de practiques d’acollida i que la signi
(preferentment amb certificat digital). En cas de presentar una copia escanejada d’'un document
firmat a ma, cal custodiar l'original ja que a través del formulari de sol-licitud es declara que tota
la documentacié presentada és fidel a la original. Document disponible en catala i en anglés.

jAtencid! Tot i que és I'empresa d’acollida qui ha d’emplenar i signar aquest document, recomanem
que les dades personals i les dates de mobilitat les empleni la propia persona sol-licitant. Es important
gue les dates coincideixin amb les establertes a la Memoria Técnica.

Concepte: Al document d’Acceptacid, Data comengament/Start Date i Data finalitzacié/End date
corresponen a les dates d’inici i final de les practigues, no inclouen els dies de viatge.

En cas que la signatura sigui a ma, la persona sol-licitant haura de custodiar 'original.

1.2.5. Validacié del centre educatiu per professionals

Document obligatori en el cas de Personal dels centres ITER Mobility.

Aquest document cal demanar que I'empleni el centre de formacié de referéncia.

1.2.6. Acceptacio del centre de formacio per professionals

Document obligatori en el cas de Personal dels centres ITER Mobility.

Aquest document cal que I'empleni el centre de formacié d’acollida i que la signi (preferentment
amb certificat digital). En cas de presentar una copia escanejada d’'un document firmat a ma, cal

custodiar I'original ja que a través del formulari de sol-licitud es declara que tota la documentacié
presentada és fidel a la original. Document disponible en catala i en anglés.

jAtencio! Tot i que és el centre d’acollida qui ha d’emplenar i signar aquest document, recomanem
que les dades personals i les dates de mobilitat les empleni la propia persona sol-licitant. Es important
que les dates coincideixin amb les establertes a la Memoria Técnica.

Concepte: Al document d’Acceptacid, Data comencament/Start Date i Data finalitzacié/End date
corresponen a les dates d’inici i final de I'estada per observacio, no inclouen els dies de viatge.

En cas que la signatura sigui a ma, la persona sol-licitant haura de custodiar I'original.
1.2.7. Validacié del centre educatiu o organisme membre del consorci

Document obligatori en el cas de Persones acompanyants): aquest document cal demanar que
I’'empleni el membre del consorci de referéncia.

En aquest cas, cal que quedi molt ben justificada la motivacié per sol-licitar una beca
d’acompanyant.

[ jAtencio! Les dates de la mobilitat, en aquest cas, inclouen els dies de viatge. ]
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1.3.Accedir al portal de tramits

Descarregar el formulari de sol-licitud i emplenar amb totes les dades basiques sol-licitades.

. 3 - 7 . I
o Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar ( Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

3)
3

IDes-:arr'egueu—vcz el formulari I

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versié 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

Al camp Objecte de la sol-licitud és on es diferenciara el tipus de beneficiari sol-licitant. En
qualsevol dels casos caldra seleccionar Mobilitat, que correspon a poder demanar financament
per I'ajut de viatge, allotjament i manutencio.

L’import sol-licitat ha de coincidir amb la quantia de la Memoria Economica. Clicar Afegir.
Cal tenir en compte, per les persones que cursin certificats de professionalitat, es diferencia la
Formacio lingtistica, per tant, cal afegir els dos imports per separat.

ERASMUS+ ITER MOBILITY 2022

Linia subvencio
Mobilitat

Accio subvencionable

Persones gque hagin cursat un certificat de professionalitat =n un ceatre ITER mobility

Titol de lactivitat

suport individual

Import sol-licitat

4.1%3,00 €

Esborrar

Linia subvencio
Formacié lingiiistica
Accit subvencionable

Persones que hagin cursat un certificat de professionalitat en un centre ITER mobility

Titol de l'activitat

cursos linguistics

Import sol-licitat

150,00 €

Total import

4.343,00 €

El boté d’Afegir només s’ha de clicar entre la primera acci6 i la segona. Un cop afegida la segona
accio subvencionable, no cal tornar a clicar, sin6é simplement caldra comprovar que la suma total,
aixi com els parcials son correctes.
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G14NERAS-002.01

PRESSUPOST TOTAL DE LES ACTUACIONS SUBVENCIONABLES DE LA MOBILITAT DE

Viatge 275,00 €
Actuacié de mobilitat Suport individual 3.918,00€
Despeses extraordinaries o
i - € 4.193,00€
Actuacié de formacié lingdi 150,00 € 150,00 €
TOTAL 4.343,00 €

WCCIONS DETALLﬁCAL(ULiPRESSUPOST PRESSUPOST ®

Caldra emplenar les dades bancaries, aixi com adjuntar la documentaci6 a la casella

corresponent segons cada tipus de beneficiari.

Finalment, validar-lo, desar-lo i pujar-lo a I'espai del tramit que es mostra a continuacio.

> » Tramiacio en linia

Sol-licitud de subvencions per al Programa Erasmus + ITER Mobility. 2022

(1) Descarregar el formulari (Z) Emplenar, validar i desar

9 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

£ Tornar

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

« Cerqueu el formula

m

Escriu un nom amb el que identificarem el teu trdmit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada

validat que heu desat al vostre ordinador.

Codi personal

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

El Codi personal és d’Us personal i serveix per identificar el propi tramit a la teva area privada.

En aquest moment, la sol-licitud queda presentada i sera resolta en el termini de dos mesos. Si
no es rep resposta en aquest termini, s’entendra que queda desestimada.

2. Requisits

A continuacid es detallen els requisits per a ser persona beneficiaria i es concreta com s’acredita

cada requisit:

Segons la resoluci6 RESOLUCIO EMT/2616/2022, per tal de ser persona beneficiaria del
programa Erasmus+ ITER Mobility cal complir els requisits que s’estableixen a la base 4 de
l'annex 1 de I'Ordre EMT/188/2022, de 26 de juliol. Aquests sén els seglents:

Requisit

Com acreditar-ho?

4.1 Per obtenir la condicié de beneficiaries de les
subvencions, les persones sol-licitants han de
complir els requisits i les condicions generals que
estableix l'article 13 de la Llei 38/2003, de 17 de

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

Generalitat
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novembre, general de subvencions, i els que es
determinen tot seguit:

a. Presentar declaraci6 sobre si s'han
demanat /o s'han obtingut altres ajuts
publics o privats per a la mateixa activitat.
Cal que hi consti la relacio detallada amb
I'entitat concedent i la quantitat sol-licitada
i/o obtinguda, a fi d'informar sobre la
concurrencia d'ajuts per a la mateixa
activitat.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

b. Complir la normativa sobre propietat
intel-lectual, en cas de realitzar I'activitat
objecte de la subvenci6 utilitzant
qualsevol element susceptible de generar
drets d'autor.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

c. No haver estat sancionades amb la
sancid accessoria de pérdua o exclusio a
l'accés d'ajudes, bonificacions i beneficis
derivats de l'aplicaci6 dels programes
d'ocupacid o formacié professional per a
I'ocupacié que preveuen els articles 46 i
46 bis del Reial decret legislatiu 5/2000,
de 4 d'agost, pel qual s'aprova el text refés
de la Llei sobre infraccions i sancions en
I'ordre social, sempre que la sancié sigui
ferma i vigent.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

d. No haver estat sancionades amb la
sanci6 accessoria de prohibicié de rebre
ajuts o subvencions publics per la
comissié de les infraccions greus o molt
greus que preveu larticle 45 de la Llei
19/2020, de 30 de desembre, d'igualtat de
tracte i no-discriminacié, sempre que la
sancio sigui ferma i vigent.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

e. Estar al corrent del pagament de les
obligacions tributaries amb les
administracions publiques i les
obligacions davant la Tresoreria General
de la Seguretat Social.

Amb la Declaracié Responsable prevista al formulari
de sol-licitud, la persona sol-licitant pot autoritzar el
SOC per fer les consultes pertinents.

f. Les persones sollicitants de les
subvencions s'han d'adherir al codi étic
que figura com a annex 2 d'aquest Ordre.
Respectar la normativa vigent en matéria
de transparencia.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

g. Complir les obligacions que determina la
base 23 d'aquest annex.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

4.2 Per obtenir la condici6 de beneficiaries de les subvencions, les persones sol-licitants han de complir a
més els requisits especifics que es determinen a continuacio per cada cas:

EN EL CAS D’ESTUDIANTS DE CERTIFICATS DE PROFESSIONALITAT

4.2.1 En el cas de les persones descrites a l'apartat
a) de la base 3 d'aquest annex, persones que hagin
realitzat un certificat de professionalitat en algun
dels centres i especialitats que indiqui la Resolucié
de la convocatoria corresponent, han de complir
els requisits especifics segients:

Consultar si el centre de formacio figura a 'Annex 1
de la RESOLUCIO EMT/2616/2022 (pagina 8).

a. Estar inscrites com a demandants
d'ocupacio al Servei Public d'Ocupacio de

El SOC fala comprovacié. Més informacid sobre com

donar-se d'alta.

11
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Catalunya el dia abans de la data de
presentacio de la sol-licitud.

b. Estar cursant o haver finalitzat dins dels
Ultims dotze mesos previs a l'inici de la
mobilitat un dels certificats de
professionalitat prioritaris en un centre
membre del Consorci, d'acord amb la
Resolucié de convocatoria corresponent.

Validacié del centre on s’ha cursat el certificat de
professionalitat (model normalitzat disponible al
cataleg).

a. Haver obtingut la validacié del centre de
formaci6 membre del Consorci ITER
Mobility on s'ha cursat el Certificat de
professionalitat.

Validacié del centre on s’ha cursat el certificat de
professionalitat Validacio del centre on s’ha cursat el
certificat de professionalitat (model normalitzat
disponible al cataleg).

b. Haver estat acceptada per una empresa a
I'estranger on realitzar al mobilitat de
practiques.

Acceptacio de lI'empresa / Acceptance of the
internship centre abroad (model normalitzat
disponible al cataleg).

c. Tenir permis per viatjar i romandre al pais
de desti per al periode sol-licitat.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

d. Altres requisits que pugui establir la
resolucid de convocatoria corresponent.

No hi ha requisits addicionals en aquesta
convocatoria.

EN EL CAS DE PERSONAL DOCENT I NO

DOCENT DELS CENTRES DE FORMACIO

4.2.2 En el cas de les persones beneficiaries
descrites a I'apartat b) de la base 3 d'aquest annex,
personal dels centres que s'especifiquen a la
Resolucio de la convocatoria corresponent, han de
complir també els requisits especifics seglents:

Consultar si el centre de formacio figura a 'Annex 1
de la RESOLUCIO EMT/2616/2022 (pagina 8).

a. Tenir un vincle laboral amb un dels
centres membres del Consorci ITER
Mobility que indiqui la Resoluci6 de
convocatoria corresponent.

Validaci6 del centre (model normalitzat disponible al
cataleg).

b. Haver obtingut la validacio del centre
membre del Consorci amb qué es té el
vincle laboral.

Validacié del centre (model normalitzat disponible al
cataleg).

c. Haver estat acceptada per un centre de
formacio o treball a I'estranger on realitzar
la mobilitat d'aprenentatge per
observacio.

Acceptacio Centre de Formaci6 Estranger /
Acceptance of the training centre abroad (document
normalitzat disponible al cataleg en catala i anglées)

d. Siescau, disposar de permis per viatjar i
romandre al pais de desti per al periode
sol-licitat.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

e. Altres requisits que pugui establir la
resolucié de convocatoria corresponent

No hi ha requisits addicionals en aquesta
convocatoria.

EN EL CAS D’ACOMPANYANTS

4.2.3. En el cas de les persones beneficiaries
descrites a I'apartat ¢) de la base 3 d'aquest annex,
persones acompanyants, han de complir també els
requisits especifics segients

Validacié centre educatiu o organisme membre del
CONSOrCi.

a. Tenir permis per viatjar i romandre al pais
de desti per al periode sol-licitat.

Declaracié responsable prevista al formulari de
sol-licitud.

b. Altres requisits que estableixi la resolucio

de convocatoria corresponent.

No hi ha requisits addicionals en aquesta
convocatoria.

12

Cofinancgat per
la Uni6 Europea



GS57202201

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

3. Que és i com obtenir 'idCAT Mobil?

En cas de no disposar de signatura electronica haureu de donar-vos d’alta en 'ldCAT Maobil.

L'IdCAT Mobil_és un mecanisme d’identificacié i signatura electronica orientat a la ciutadania i
basat en I'enviament d’'una contrasenya d'un sol Us al mobil. Es pot utilitzar per a identificar-se
en la majoria de tramits amb les administracions catalanes i des de qualsevol dispositiu (no cal
instal-lar res).

Per poder obtenir I' IdCAT Mobil a través d’Internet necessitareu disposar de les dades del vostre
DNI i de la targeta sanitaria CAT Salut, atés que son les dades imprescindibles per donar-se
d’alta.

En cas de no disposar de DNI, caldra que us adreceu, amb el vostre NIE, a qualsevol de les
oficines que prestin aquest servei d’alta de I'idCAT mobil (https://web.gencat.cat/cal/tramits/que-
cal-fer-si/Vull-identificar-me-digitalment/idcat-mobil/index.html#bloc3), o bé, a qualsevol de les
Oficines d’Atencié Ciutadana que es detallen a I'apartat corresponent d’aquest document.

4. On puc fer el tramit presencial?

El tramit presencial es pot realitzar a qualsevol de les Oficines d’Atencié Ciutadana (OAC).

5. Contacte

En cas de dubte sobre el contingut d’aquesta guia, podeu posar-vos en contacte amb:

Persona de contacte

clararibera@gencat.cat
93553 61 27

Area de Programes Internacionals Clara Ribera Carb6
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