Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Gestio de les ConTRactacions

= =

' i e \
CT R _4’\‘5‘. 6. ’ ' \@— '
BAIXES |
3:. SUBSTITUCIONS ‘\@7
GESTIO DELS
USUARIS
1. - “\\_
QUE €S EL MECANITZACIO " 7.FINALITZACIO
-) 2 - DELS D'ACCIONS
CTR" COMES POT CONTRACTES
ACCEDIR . . — ¢

\_@/— SELECCIO DE LA
CONVOCATORIA ._/— X
TR \_

@\"\-.\

I Generalitat ﬁ
ULV de Catalunya B Fitiea, SEPE



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

0 QUE ES EL CTR ?

ElL CTR és un sistema d'informacio on les entitats beneficiaries informen de les dades de ConTRactacions
subvencionades d'acord amb la resolucio d'atorgament.

Un cop formalitzats els contractes de [ Sensratier.s Fam tots Shopes
treball, l'entitat beneficiaria ha
d'informar mitjangant l'aplicacio
informatica CTR del Servei Public
d'Ocupacié de Catalunya, les dades de
contracte i de la persona treballadora.

MEND D'OPCIONS RELAGIO DE CONVOCATORIES - SELECCIO DE CONVOGATORIES

Seleccionar any convocatiria

Conmvocalinies de 2018

+ Convacalines de 2017

nnvaratbies anerions

lgualment, a la finalitzacié del
contracte, haura d'informar la data de
finalitzacio i el motiu de baixa.
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COM ES POT ACCEDIR ACTR ?

https://subvencions.oficinadetreball.gencat.cat

Es necessita disposar d'un d'aquests accessos:

Accds amb GICAR o EACAT - Accés amb GICAR o EACAT
i e 8 Qe e i A (Accés per a personal de la Generalitat | persones usuaries d'EACAT)
[ |
Acots amd [DCal MGt o amb Cestfcat Digea - Acces amb Certificat Digital / Accés amb IDCat Mobil.
R e (Accés per a personal extern a la Generalitat)
[ oo |
La persona administradora de U'entitat, haura de crear parallelament l'alta dels usuaris a
l'aplicatiu i, assignar-li visibilitat a la convocatoria.
Sempre que l'usuari estigui donat d'alta al CTR, podra accedir directament a 'aplicacio. .
\ Generalitat %ﬁ
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COM ES POT ACCEDIR ?

Accés amb credencials corporatives Accés amb GICAR: Per tots aquells usuaris que ja estiguin registrats a GICAR. El nom del usuari és el DNI de
Usuari*

uone la persona, i també s’ha d’indicar la contrasenya adequada. Aquells usuaris que ja entren via GICAR a altres
St aplicacions del SOC, com a I'aplicacié CTR, poden utilitzar el mateix usuari i contrasenya.

Heu oblidat la contrasenya?

Accés amb Certificat Digital: Per utilitzar aquest accés, es necessitara tenir qualsevol certificat digital
Accés amb certificat <. .pe . Qs . . .
 spose ot gt et Consor KO reconegut per CatCert (Agéncia Catalana de Certificacio), aixi com un ordinador que disposi de lector
podreu accedir a [aplicacic de targetes. Tot certificat té un PIN associat, que es dona al mateix moment que es s’entrega el

certificat.

darifquevos amd i mob Accés amb IDCat Mobil: Els passos a seguir per utilitzar IDCat Mobil sén:
— 1. Registrar-se a IDCat Mobil. Només s’haura de fer una vegada, perqué el sistema guardi les dades del
usuari i el nimero de teléfon per fer I'enviament del codi de validacio.

2. Utilitzar I'autenticacié via IDCat Mobil: S’haura de posar el DNI/NIE i el nimero de teléfon. Com ja
estara registrat a IDCat Mobil, s’enviara un codi al teléfon per validar I'accés.

Nimero de mébil

O altres sistemes

£ Cortficat digital: ccar o aves w
@ Cl@ve Pz, Cutsdans UE
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a GESTIO DEL PERSONAL AL CTR

GESTIO

GESTIO DE
VISIBILITAT PER

D'USUARIS .
CONVOCATORIA
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MENU D'OPCIONS

I Selecosd de convocalivia

l Geslio qusuarns ]

I Gesho de visibiital per convocatina

GESTIO D'USUARIS

Introdueda el NIF/NIE del nou usuari | premi Continuar

Usuari (NIF/NIE)

TTTITTTIB

NOU USUARI

Desa les dades m

Usuari (NIF/NIE)

Perfil

| r77rm7778

Nom

Visibilitat

[ PROVA NOM

| Entitat

Primer cognom

Nom Entitat a la que pertany

I PROVA PC

| Entitat beneficiaria

Segon cognom

l PROVASC

Correu electronic

[ provanom@yopmail cor|

Perfil Administrador
"ADMO_ENTITAT":

Aquest perfil permet:

- Opciod per gestionar usuaris
interns de l'entitat (alta/
modificacid/baixa).

- Opcio per assignar permis
d'accés a convocatories per a
cada usuari d'entitat.

- Opcid per gestionar dades (alta/
modificacio/baixa).

Perfil de Gestio de dades
"PERSONAL ENTITAT":

Aquest perfil permet:

- Opcid per gestionar dades (alta/
modificacio/baixa).

ELl CTR envia automaticament
un missatge a la bustia
electronica del nou usuari
informant que s'ha realitzat
l'activacio.
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GESTIO DE VISIBILITAT PER CONVOCATORIA

Generat I’usuari a MENU D'DPCIONS
I Seleccid de convocatdria

I'aplicacio, s’ha ——
d’assignar Ia !l Gestid oe visihiliat per convocatina

C ey ee ASSIGNACIO DE VISIBILITAT SOBRE UNA Cl TORIA PELS USUARIS DE LAPLICACIO
visibilitat a la 5
convocatoria perque
I"'usuari pugui
accedir.

| Cercar usuari

Codi convocatoria: | -TSFEZBSJ‘ZMS l_ NIF Entitat: | NIF Enfitat

Usuarl (NIF/NIE): [ Usuan (NiEmIE) | Nom de |'Entitat: [

Usuaris Amb
Visibilitat:

Nom: Nom

Primer Cognom: Primes Cognom

Perfil:

Llista d'usuaris per la convocatoria seleccionada

Frimer

Segon NIF Entitat a la Nom de 'Entitat a la que
Cog Cognom

Hom que pertany pertany

Perfil Visibiiitat

Usuari
(NIF/NIE)

PROVA

TITTTTiTe NOM

PROVA PC PROVASC PERSOMNAL_ENTITAT GB6752239 ENTITAT BENEFICIARIA  Entitat
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SELECCIO DE CONVOCATORIA

Per accedir a la

convocatoria i introduir les

dades de contracte, s'ha
de seleccionar la
convocatoria.

Apareixeran les
convocatories amb
visibilitat assignada.

Accedint des del codi de
la convocatoria es
desplegara els diferents
expedients d'accio

atorgats.

MENU D'OPCIONS

| Selecdd de convocatria

i Inici de contractes

l Finalitzacis d acclons

RELACIO DE CONVOCATORIES - SELECCIO DE CONVOCATORIES

Seleccioneu una convocatoria

Convocatoria: Descripcié:

Acrénim:

[ J{

J ]

Convocatoria Descripcio

AODL NOUS

Acronim

AODL

[ I Generalitat
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Servei d'Ocupacio
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MECANITZACIO DE CONTRACTES

MEND DOPCIONS

|| Selecci de comocati Per introduir les dades dels llocs de treball,
[T R s'ha d'accedir des del menu d' opmons a Inici
|| Fiskaacs duccns de contractes i cercar la posicio a emplenar.

LLOCS DE TREBALL SUBVENCIONATS PER AQUESTA ACCIO

I Entitat beneficiaria (A11111111) - Expedient: ACOL_E_12 mesos (experiéncia laboral + formacio) (2018-ACOL_E-12.5P00.00044.1)

NIF Nom Primer cognom:
Familia Hores
S EE SR MR Nom Frimer  Segon IMPOM  TipusAeeld Professional  Durada Tamadn ki mport
Doc. Document Cognom  Cognom Formatva Formativa Accid Accid (mesos) %) sbrebisi
Formativa Formativa
RTTTTTM Moduls
. . transversals
. 001 i 619,20 Transversal ae ToImacs 80,00 12 100 18.760,00 BADALONA
""" per focupacld

Accedint al nimero de posicio, es podran introduir les dades de la contractacio

N Generalitat
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Servei d'Ocupacio
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- Afegir registre: Codi de la Posicio del contracte que s'ha clicat a la pantalla de
Llocs de treball subvencionats per aguesta acci¢. No és editable.

- Tipus document: Tipus de document d’identitat. Es un camp desplegable que
permet dues opcions, DNI o NIE.

- Nimero de document: Numero de document d’identificacio de la persona
contractada.

« Nom, primer cognom i segon cognom: Camp no editable, es carregaran les
dades una vegada acceptades la resta de dades.

- Codi oferta: Codi d'identificacio de l'oferta per la qual aquesta persona ha estat
contractada. (opcional)

- Data inici contracte: Data inici periode subvencionat de I'accié/contracte.

+ Nam. Contracte - Contrat@: Codi d’identificacio del contracte pel qual aquesta
persona ha estat contractada.(opcional)

+ GC: Grup de cotitzacié del lloc de treball. (opcional)

- CCAE: Classificacié catalana d’activitats econdomiques.(opcional)

- Ens instrumental/Encarrec de gestio: Camp de tipus check que inicialment es
troba desmarcat. Només s’ha de marcar en el cas que Uentitat (administracio

local, exclusivament) que ha rebut latorgament encarregui la gestid d’aquest
contracte a una altra entitat.

MECANITZACIO DE CONTRACTES

' Z017-PANP PRV-6-5PO0-0001E6 (PANP PRV § mesos laboral »

Alogir regratre |-_'w|
Tiput document | i DNl : Ei
Numers de document [
Hom |

Primar Cognom |

Segon Cognom |

Cod oferta |
Data inici confracts

Num. contracte - Contrat@ |
o i
CCAE |

Ens mstrumentaEncinec oo
gestid {3 escau, Base 7 0) (@)
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s
° BAIXES | SUBSTITUCIONS

—ia

| ici de contractes Si la persona contractada abandona el Programa abans de la data prevista

lﬁaixeysubsmudons J de finalitzacio de I’accio, s’"haura d’informar al CTR el motiu i la data de baixa,

| ————— | accedint des del menu d’opcions, a l'apartat “ Baixes/ Substitucions”.

TREBALLADORS DELS LLOCS DE TREBALL D'AQUESTA ACCIO

| Ajuntament ge - Expedient: PRGC 6 mesos (experiéncia laboral + formacid) (2018-PRGC-6-SPO0O-00 |

NIF: Mom: Primer cognom: Data real minima finalitzacio: Data real maxima finalitzacio:

=N | I )| | ( | ( )
®
|

El caicul realitzat de la Data prevista de finalitzacio, I'lmport Experiéncia laboral | Subvencié segons durada realitzada té caracter orientatiu, no vinculant en el procediment de justificacié de la subvencié.

. Durada Jornada Data prevista Data real Import
Posici6 GC CCAE Tipus Doc. "“ﬁ;m Nom ,.P""'“ ,.s’”“ Dk Infel Atorgada finalitzacio Motiu de baixa itzacio periénci
= = (mesos) (%) contracte contracte laboral

[ -- Seleccioneu un motiu -- v}
o L ¥ 2 _ I 1 [ % o
- Seleccioneu un motiu -- —]

Abandona per col-locacié per compte d'altri
Abandona per col-locacié per compte propi
Abandona per altres causes
Baixa temporal
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FINALITZACIO D'ACCIONS

| Inici de contractes

| Baixes/Substitucions Una vegada finalitzada I'accio, s’"haura d’informar a I'aplicacié CTR el motiu de
“ Finalitzaci d'accions ] la baixa, en aquest cas, “No cal valorar” i la data de finalitzacio.
~

TREBALLADORS DELS LLOCS DE TREBALL D'AQUESTA ACCIO

| Ajuntament de - Expedient: PANP 6 mesos (experiéncia laboral + formacid) (2018-PANP-6-SPOO- |

NIF: MNom: Primer cognom; Data minima finalitzacio: Data maxima finalitzacio:

( ) ) ) I

El calcul realitzat de la Data prevista de finalitzacid, I'lmport Experiéncia laboral i Subvencié segons durada realitzada té caracter orientatiu, no vinculant en el procediment de justificacié de la subvencié.

Nim. Segon Data inici Durada Jornada Durada Import Subvencid
Posicio Tipus Doc. . Nom Primer Cognom Atorgada Atorgada Motiu de baixa Data finalitzacio realitzada experiéncia segons durada
Document Cognom contracte [{mesos) (%) (mesos) laboral realitzada

001 D 29/01/2019 [ 100 -- Seleccioneu un motiu -- v 6,00 9.380,00 9.380,00

— Seleccioneu un motiu —

No cal valorar
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¥ MES INFORMACIO

https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/entitats/subvencions-desenvolupament-local/

https://subvencions.oficinadetreball.gencat.cat/
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