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m Servei d'Ocupacio

de Catalunya

Certificat digital i correu electronic

L'entitat ha de disposar d’un certificat digital valid i vigent per poder fer la tramitacio
electronica del procediment.

Cal disposar d’'una adreca de correu electronic per poder rebre avisos i comunicacions.

Descarregueu el formulari de sol-licitud

= ENTITATS SENSE AFANY DE LUCRE: trobareu el tramit a la Seu electronica de la
Generalitat via Tramits Gencat.

= ENTITATS LOCALS: trobareu el tramit a EACAT.

Descarregueu la memoria tecnicai economica

Trobareu I'enllag als documents normalitzats al punt ‘ d’aquest document.

| En aquesta convocatoria NO hi haura Annex amb I'Excel de calcul de la subvencio.

Les dades de les persones a contractar (hom, cognoms, passaport, municipi del centre de
treball) aixi com I'import a sol-licitar, s’informaran en el mateix formulari de sol-licitud.
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https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Programa-Treball-i-Formacio?category=76c50e70-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://www.aoc.cat/serveis-aoc/eacat-tramits/

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Dades d’identificacié de la persona representant
legal

Dades d'identificacio del/de la representant de la persona juridica

Nom Primer cognom Segon cognom

NOM DE LA PERSONA REFPRESENTANT COGNOM PERSONA REPRESENTANT COGNOM PERSONA REFRESENTANT

Tipus de document didentificacio A il | Ha de coincidir amb el NIF/NIE del certificat digital
DNI 00000000T de la persona signant.

Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic

830000000 666000000 REPRESENTANTHRCORREU. ORG

Adreca de correu on es rebran avisos, comunicacions i altres

notificacions.
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

e Dades addicionals de ’entitat sol-licitant

Indigueu aquestes dades addicionals al formulari

Dades addicionals de I'entitat sol-licitant

Nombre de persones treballadores de I'entitat

Cal indicar:
Menys de 25 persones treballadores * El nombre de, persones
treballadores de I'entitat.
Carrec del representant legal de I'entitat El carrec de representat local
CERENT de I'entitat.
Registre on consta I'entitat
Registre Els camps:
Numero de registre c Rgglstre on consta I'entitat.
+ Numero de registre.
Numero de registre

NOMES els han d’emplenar
les ENTITATS SENSE AFANY
DE LUCRE.

Les ENTITATS LOCALS han
de deixar-los en blanc.

) Generalitat -
/ de Catalunya T = i 4

DB B




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Programa Treball i Formacio.
Linia (ACOL) 2022 - |

Instruccions per emplenar aquest apartat:

1. ACTUACIO DE CONTRACTACIO LABORAL
(ACOL- Contractacio6 laboral)

Aspectes a tenir en compte: Contractes de treball:

- Aquesta actuacié és obligatoria i caldra afegir al formulari tantes linies de Durada 12 mesos.
subvencié com contractacions de participants es vulguin sol-licitar.

A jornada completa.

- Cada cop que s'afegeixi una linia apareixera un nou apartat amb les dades de Import que es
contractacié (nom i cognoms de la persona a contractar, municipi del centre subvenciona per
de treball, durada del contracte i import sol-licitat). contracte de treball:

a. Entitats sense

l N . .
! El nombre maxim de contractes que es poden subvencionar per entitat no afany de lucre

pot ser superior a 12, ni superar el 50% de la plantilla mitjana dels darrers 12 (ESALs): 17.684,52 €.
mesos, tret dels casos en que la plantilla sigui un nombre imparell, en els quals

la mitjana s’arrodonira al nimero sencer seguient. Per a les entitats amb una b. Entitats locals
plantilla igual o inferior a una persona, el hombre maxim de contractacions a (EELLS): 19.434,00 €.

subvencionar sera d’un contracte.
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Programa Treball i Formacio.
Linia (ACOL) 2022 - I

Com emplenar el formulari per la linia ACOL.:

1.1. Del camp Linia de subvencié primer caldra seleccionar del desplegable I'actuacié de “ACOL (Contractaci6 laboral)”.

Programa Treball i Formacio. Linia (ACOL) Anticipada 2022

Linia subvencié

ACOL (Contractacid laboral) B

ACOL (Contractacid laboral} |
ACOM (Acompanyamsnt)

1.2. Al camp Titol de Pactivitat “ACOL 12( contractacio laboral)”.

Accibd subvencionable

ACOL 12 (contractacié lakoral) H

1.3. Al camp Titol d’activitat caldra indicar el nom de la contractacié enumerant-lo en funcié del total de contractes que es
vulguin sol-licitar (1, 2, 3,,,,fins a 12).

Titol de I'activitat

Contractacitd laboral 1

Generalitat -
de Catalunya e SEPE 6

DOWROAETIL




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Programa Treball i Formacio.
Linia (ACOL) 2022 - I

1.4. A continuacioé caldra emplenar les dades de la persona contractada: “Passaport”’, “Nom i cognoms”, “Municipi de
treball” (desplegable), “Durada del contracte” (desplegable) i “Import sol-licitat”.

Contractacié laboral

Passaport de la persona proposada Nom de la persona proposada | m p 0 r‘t S O | - I | C | t a_t
i(12127031. I l«om PERSONA CONTRACTADA I
Primer cognom de la persona proposada Segon cognom de la persona proposada

19.434,00 €, en el cas

FRIMER COGNOM PERSONA CONTRACTADA I SEGON COGNOM PERSONA CONTRACTADA

d’Entitats locals

Municipi del centre de treball Durada dels confractes en mesos

o glz El

Crr— 0 bé, 17.684,52 €, en
— el cas d’Entitats sens

afany de lucre.

1.5. Si es desitja fer una altra contractaci6 caldra “Afegir” una altra linia i repetir els passos anteriors.
Import sol-licitat

t9.434,00 € |

Afegir
Total import

19.434,00 €

N Generalitat -
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Programa Treball | Formacio.
Linia (ACOL) 2022 - IV

2. ACTUACIO D’ACOMPANYAMENT (ACOM)

Aspectes a tenir en compte:
- Aquesta actuacio és optativa
- | En cas de sol-licitar-se, caldra afegir una sola fila d’ACOM per totes les contractacions laborals que se sol-licitin
(amb independéncia de si és volen fer 1 0 12 contractes). Per tant, la quantia que s’informi als apartats “Hores de
dedicacio” i “Import sol-licitat”, es correspondra a suma total d’hores o imports dels contractes sol-licitats.
Per exemple:
Horesde Import
dedicaci6 (1) |sol-licitat (2) Per cada contracte de treball
L 1860 9.09944% s’hauran de realitzar 186 hores
2 372]  8.198,88€ :
3 558| 12.29832¢€ d’acompanyament.
4 744| 16.397,76 €
5 930 20.497,20€
6 1116| 24.596,64¢€ Import que es subvenciona:
7 1302 28.696,08 € )
. 1as8| 32795.52¢€ 22,04 €/ hora d'acompanyament
9 1674| 36.894,96 € (4.099,44 € per contracte de
10 1860 40.994,40 € treball)
11 2046| 45.093,84 € .
12 2232| 49.193,28¢€
1(1)i(2): En el cas que esvulgui sol-licitar ACOM
eneralitat
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Programa Treball i Formacio. Linia
(ACOL) 2022 -V

Com emplenar el formulari per la Linia ACOM (en el cas que es vulgui sol-licitar):

2.1. Una vegada s’ha informat de totes les contractacions ACOL, tal i com s’explica a I'apartat anterior. Caldra “Afegir” una
altra linia.

Afegir

Total import
19.434,00 €

2.2. Posteriorment, en el camp Linia de subvencié primer caldra seleccionar del desplegable l'actuacié de “ACOM
(Acompanyament)”.

Programa Treball i Formacio. Linia (ACOL) Anticipada 2022

Linia subvencié

ACOL (Contractacié laboral)

ACOL (Contractacld laboral)
ACOM (Rcompanyament)

Linia subvencid| [

Generalitat
de Catalunya
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Programa Treball i Formacio.
Linia (ACOL) 2022 - VI

2.3. Al camp Titol de I'activitat “ACOM (Acompanyament)”. En el camp Titol d’activitat caldra indicar “Acompanyament”.

Programa Treball i Formacié. Linia (ACOL) Anticipada 2022

Linia subvencio

ACCM (Accmpanyament) B
Accid subvencionable
ACCM (accompanyament)
Titol de I'activitat
Acompanyment
2.4. Posteriorment, caldra informar el “Nombre d’hores” (per exemple: 186 hores, en cas d'una sola contractacié ACOL,

372 hores en el cas de dues, etc...) i I'Import sol-licitat” (per exemple 4.099,44 €, en cas dues sola contractacié ACOL,
8.198,88 € en el cas de dues, 12.298,32 € en el cas de tres, etc...)

Recordeu que
Hores de dedicacio per ACOM nomeés
ks ] cal informar UNA
| SOLA FILA que

incloura, si escau,
la suma de totes

Import sol-licitat
Iq .099,44 €

les hores [
‘ Afegir | imports relatius a
aguesta actuacio.

' N Generalitat -
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Programa Treball i Formacio.
Linia (ACOL) Anticipada 2022 - VII

2.5. Una cop informades totes les linies de subvencid, observareu que formulari fa el calcul automatic del total
d’actuacions (ACOL i ACOM) sol-licitades.

= Exemple quantia total sol-licitada EELL ( 1 contracte ACOL + 1 ACOM)

Afegir

Total import
23.533,44 €

+ Exemple quantia total sol-licitada ESAL ( 1 contracte ACOL + 1 ACOM)

Total import
21.783,96 €

Aquesta quantia ha de coincidir amb la quantia informada en el document

)l Generalitat : -
Y, de Catalunya o S


https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-103-00.docx

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Declaracio d’altres ajuts o subvencions

Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat I(\ si (" No I

Informeu, si escau, altres subvencions o ajuts sol-licitats o concedits per a

la mateixa activitat o finalitat.

N Generalitat
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

e Dades bancaries

Dades bancaries

IBAN

SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

Informeu les dades bancaries on voleu rebre el pagament de la subvencié.

Haureu de presentar el full de domiciliacié bancaria degudament emplenat, en cas que:
- No s’hagi presentant anteriorment.
- Voleu modificar les dades bancaries.
- Han transcorregut més de cinc anys.

El full de domiciliacié bancaria es podra presentar després de fer la tramesa de la sol-licitud de
subvencio mitjancant el formulari d’aportacié de documentacio.

Generalitat
Y, de Catalunya




e Documentacidé annexa - |

Documentacio obligatoria que caldra adjuntar al formulari:

‘ La memoria tecnica i economica s’ha de presentar d’acord amb el document
normalitzat, que trobareu al cataleg d’'impresos del departament: ¥

> G146NPTIF-103 Memoria per la convocatoria ACOL

En relacié a cadascuna de les persones contractades per I'actuacié ACOL-contractacio
laboral caldra presentar:

@ Passaport/ cédula d’inscripcié.
‘ Certificat d’empadronament historic.

@ Informe Social que trobareu al cataleg d'impresos del departament: %

> G146NPTIF-040 Informe social de I'area de serveis socials del municipi on la persona
destinataria esta empadronada (Linia ACOL)

‘ Autoritzacié consulta antecedents penals / Certificat manca antecedents penals a
Espanya que trobareu al cataleg d'impresos del departament: ¥

> G146NPTIF-049 Autoritzacio a realitzar la consulta d'antecedents penals

1)l Generalitat P —
Y de Catalunya At FEER... SEPE 14
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http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-040-00.pdf
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-103-00.docx
https://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-040-00.pdf
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-040-00.pdf
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-040-00.pdf
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NPTIF-049-00.pdf

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

e Documentacio annexa - |l

En cas de que es prevegi fer més d’'una contractacio laboral ACOL, la documentaci6 obligatoria de cadascuna
de les persones que es preveu contractar s’haura de presentar en un sol fitxer, és a dir:

Un sol arxiu que incloura tots els Passaports / cédula d’inscripcio.

Un sol arxiu que incloura tots els Certificats d’empadronament historic.

Un sol arxiu que incloura tots els Informes Social.

Un sol arxiu que incloura tots les Autoritzacions consulta antecedents penals / Certificat manca de penals.

El formulari admet documents comprimits en format .RAR / .ZIP 7EE}

Documentacio opcional, a adjuntar només si escau:
‘ Poders de representacié (si la signatura electronica no acredita el carrec).
‘ Documentacié acreditativa de la prerrogativa especial negociada amb I'administracio.

En cas d’organisme autonom o una altra entitat juridica de creacid voluntaria dependent o
vinculada a una administracio local, acord/s de creacié.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud inclos els adjunts és de 5MB.

)

)
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Servei d'Ocupacio

de Catalunya

° Documentacio annexa - lll

Adjuntar els documents degudament emplenats:

Sol‘licitud de subvencio per al Programa Treball
Anticipada 2022

i Formacié (Lina ACOL).

Documentacié annexa

Adjunteu els segients documents:

E Memoria técnica i econémica amb el contingut establert a la convocatoria

MemoriaTecnicaACOL-1.docx

obligatori |\Adjunta) [Elimina ) Veure j

E Passaport vigent o, en el seu cas, la cédula d'inscripcio en vigor de la/les
personales treballadorales proposadales

passaport.pdf

obligatori IkAdjunta ) [Elimina:]( Veure |

E Certificat d'empadronament histdric amb una vigéncia de 3 mesos des de la data
d'emissio del document de la/les persona/es treballadorales proposadales

certificat_smpadronament.pdf

obligatori IfAdjunta) [EIiminaJ e Veure )

E Informe Social de I'Area de Serveis Socials del municipi de la/les persona/es
treballadora/es proposadales

InformeSccial.pdf

obligatori fAdiunta\l [Eliminaj (_ Veure ]

E Autoritzaci6 de la/les personales treballadora/es proposadales per consultar les
seves dades o certificat/s d'antecedents penals d'Espanya

ButoritzacloConsultaBntecedents.pdf

obligatori [Adjunta ) [Eliminaj[ Veure |

|:| Documentacid acreditativa de la representacié amb qué s'actua (només quan la
signatura electronica no ho acrediti o no es pugui consultar en un registre public)

opcional | Adiunta) [Elimina) L Veure ]

Documentacio
obligatoria

La capacitat maxima
de la tramesa és de

Generalitat
de Catalunya
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

e Documentacio annexa - IV

. S0C039_formulariOCU12250LC210809121313.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda

Inici  Eines SOC039_formulari... *
DERQA ®@ s /v RMO® " - 3 BAT O
Per comprovar que |a RS X Fe — e
o o y E- ('i"l H @’ 'I"‘I' é& O _s.ma;muumalaen ;mmm_\a_pm:aomml opcional  (Adgnta)(Elmina) ( Veure )
documentacié annexa s’ha ( 5 : B T S T o
lom
1 G CalculSubyDLLD_Q0000000)xsx O 0 acediatva dola ° opcions! - (iats) (Eiming) (o)
afeglt CorreCtament al PDF . 8¢ CalculSubvDONA_Q0000000) xlsx e 3 011 PATOGR, IS, MO, o quaseel s

La mida maxima del fitxer de sol beitud incloent els adjunts és de SMB.

jar Plana _] [_ Anterio ’]\L Segient _;|

podeu clicar sobre la icona @ - L
del clip del programari
d’Adobe. .

PENDENTDE SIGN,|

) Generalitat : .
. de Catalunya &
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Declaracions responsables - |

Si I'entitat té una plantilla igual o superior a 25 persones, haureu d’indicar
les mesures de prevencio i deteccio dels casos d’assetjament sexual:

prevencio | deteccio dels casos d'assetjament sexual | d’assetjament per rao de sexe, de conformitat amb la Llei 5/2008, de 24

Que, en cas de ser una enfitat amb una plantilla igual o superior a 25 persones, I'entitat que represento utilitza mesures de
d'abril, del dret de les dones a eradicar la violéncia masclista. En aguest sentit, s'apliqguen les mesures segiients:

|:| S'ha fet una declaracid de principis que garanteix el compromis de la direccio de 'empresa de tolerancia zero en relacid amb
qualsevol conducta o actitud constitutiva d'assetjament sexual o per rad de sexe.

Es fan actuacions d'informacid, sensibilitzacid | conscienciacid a les persones treballadores, al personal directiu i als caps
intermedis per millorar el clima laboral mitjangant el canvi de comportaments i actituds inadequades.

|:| Es garanteix la confidencialitat davant d'un cas d'assetjament sexual i/o per rad de sexe, aixi com la proteccio de possibles
represalies.

|:| Es realitzen cursos de formacio especifica en matéria d’assetjament sexual ifo per rad de sexe destinats a tot el personal de
I'empresa i, més especialment, al personal directiu i als caps intermedis.

|:| Es fan campanyes informatives que incloguin sessions per explicar a les persones freballadores els seus drets i les normes
Juridiques que els protegeixen, les sancions establertes i el procediment per formular queixes o dentncies

|:| Anualment es valora la incidéncia d'aquest tipus de conductes a 'empresa i les caracteristiques que presenten.

Generalitat
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de Catalunya
@ Declaracions responsables - |l

Pel que fa a la documentacid presentada anteriorment:

Respecte a la documentacioé sol-licitada, si ja s'ha presentat part d'ella anteriorment, no han transcorregut més de cinc anys i no
s’ha modificat , marqueu la casella i ompliu el quadre amb les dades demanades

E Declaro que ja he presentat anteriorment aquesta documentacié sense que hagin transcorregut més de cinc anys ni s’hagi
modificat el seu contingut:

Per cada document ja presentat relacionar document, data presentacié, Organ o dependéncia i Procediment/referéncia

DOCUMENT; DATA DE PRESENTACIO; ORGAN O DEPENDENCIA; PROCEDIMENT/REFERENCIA

)| Generalitat :
Vi de Catalunya 8
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Declaracions responsables - Il

En el cas d’'organisme autonom o una altra entitat juridica de creacié voluntaria dependent
o vinculada a una administracié local, cal emplenar els seglient apartat:

En cas d'organisme autonom o altra entitat juridica de creacid voluntaria, depenent o vinculada a una administracio local, I'entitat
que representn dlsp{}sa del acord o a{:urds munlclpals pels quals es demdelx la seva creamo | els estatuts /o altres d{}{:uments

|| Generalitat G
) de Catalunya W S 0




de Catalunya
@ Declaracions responsables - IV

Cal indicar la mitjana de les persones en plantilla de I'entitat sol-licitant en els darrers
12 mesos:

La mitjana de les persones en plantilla en els darrers 12 mesos de I'entitat que represento és:

|:| lgual o superior a 24 persones

[ Inferior a 24 persones. ]

(O )

MINISTERIO

)| Generalitat :
Vi de Catalunya 8
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Botons del formulari

[ e Deseu les dades per recuperar el formulari amb la
informacié introduida.

Validar '“-| El formulari de sol-licitud esta en “ESBORRANY”
fins que es validen les dades introduides.

Quan les dades s’han validat el formulari passa a

‘“PENDENT DE SIGNAR” i es blogueja.

No es podra signar fins que les dades no hagin estat

validades.

f/"_ -\-\'l
.

| Desbloquejar ‘| Desbloquegeu el formulari per recuperar-lo en mode
- - edicio.




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Signatura del formulari

n Atencio: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacié classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacié. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjancant el programari d'Adobe.

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

CPISR_]_ C N Signat digitalment per CPISR-1
om C Nom Cognoml1 Coghom?2
Data: 2019.05.14 08:21:21

Cognoml] Cognom?2 102100

MINISTERIO

)| Generalitat :
Vi de Catalunya 8




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Tramesa electronica
Presentacio de la sol:licitud de subvencié

Presentar el formulari de sol-licitud:

» ENTITATS SENSE AFANY DE LUCRE: mitjancant la Seu electronica
de la Generalitat via Tramits Gencat.

» ENTITATS LOCALS: mitjancant EACAT.

Cal presentar el formulari de sol-licitud en format PDF amb la documentacio annexa afegida i
signat electronicament per la persona representant legal.

Presenteu UNA UNICA SOL-LICITUD DE SUBVENCIO i descarregueu I'acusament de
rebuda.

' Generalitat I
Y, de Catalunya ﬁﬁ, =
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de Catalunya
Requeriments
| aportacid de documentacio

El Servei de Programes d’Oportunitats
d’Ocupacio revisara les sol-licituds rebudes.

ETTEE W=,

Sollicitud de subvencié per al Programa Treball i Formacié (Lina ACOL).
Anticipada 2022

Un cop revisades, si la documentacio
presentada no és correcta o €s incompleta, es
procedira a trametre un requeriment a l'entitat.

Dades I i6 de la persona, institucid o entitat sol-licitant
Indiguey = tipes o= persona:

Hom g rorganisme.
BrITAT CE PrOVA

e
= g Per poder contestar el requeriment o fer arribar
= oo e gualsevol document relatiu a la gestio del
A - programa feu servir la modalitat “Aportacié de
= documentacio”.

. [ R B
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Per més informacio | consultes:

@ treballiformacio.acol.soc@gencat.cat

7’ Generalitat -
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