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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Certificat digital i correu electronic

L’entitat ha de disposar d’un certificat digital valid i vigent per poder fer la
tramitacio electronica del procediment.
Cal disposar d’'una adreca de correu electronic per poder rebre avisos i

comunicacions.

Descarregueu el formulari de sol-licitud
Accediu a 'EACAT.

Trobareu el servei “SOC - Programa Treball i Formacié (Linia DONA) 2022” al Cataleg de tramits.

Descarregueu la memoria explicativa i
la memoria economica

" Generalitat ; —
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

legal

Dades d’identificacié de la persona representant

Dades del/de la representant de I'organisme

Nom

Primer cognom Segon cognom

Nom de la persona respresentant Cognom representant Cognom representant

Tipus de document d'identificacié

[

Ha de coincidir amb el NIF del certificat digital

Numero d'identificacié ]

DNI 22222222J de la persona signant
Génere
Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic
931111111 66677 7EERE representantfcorreu.cat
Adreca de correu on es rebran avisos, comunicacions i altres
notificacions.
) Generalitat
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Dades d’identificacio de la persona de
contacte

Us recomanen que informeu les dades d’'una persona de contacte per facilitar la gestio
de la subvencio.

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? No C
Dades d'identificacié de la persona a contactar

Nom Primer cognom Segon cognom

Nom de la persona de contacte Cognom contacte Cognom contacte

Tipus de document d'identificacio Numero d'identificacio

DNI 33333333P

Génere Web Bustia on es rebran comunicacions
www . ajuntament . cat per facilitar la gestio de la subvencié

Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic

934445566 666777888 contacteldcorreu.cat

Generalitat
Y, de Catalunya



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Q Consentiment consulta dades

N
Consentiment per consultar dades

Es requereix el vostre consentiment explicit per la consulta de les dades tributaries davant I'Estat i la Generalitat de Catalunya i

les obligacions davant la Seguretat Social per comprovar que es compleixen les condicions requerides. Si no doneu el vostre
consentiment, haureu d'adjuntar la documentacié acreditativa corresponent.

AUTORITZO explicitament la consulta de les dadels

. J
Indiqueu si autoritzeu o no la consulta de dades. En cas que no
doneu el consentiment, heu d’aportar la documentacio que
acrediti que esteu al corrent d’aquestes obligacions a la data
de la presentacio.
) Generalitat

. de Catalunya




de Catalunya
e Actuacions subvencionables

Les actuacions subvencionables son:

6 Actuacio de contractacio laboral
Q Actuacio de formacio

0 Actuacio d’acompanyament

' Generalitat . .
W de Catalunya o



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

a Actuacions subvencionables: contractacio

Linia subvencid
.. Escolliu la linia de subvencio
Linia DONA
Acci6 subvencionable )
Accid Contractacidé laboral DONA Escolliu 'accié subvencionable -ﬂ

Especifiqueu el titol de I'activitat

Contractacio laboral . Y
Nombre de contractes
Traslladeu els totals de la memoria economica de I'actuacio a Import sol-licitat
sol-licitar en UNA UNICA ACCIO, és a dir, NO AFEGIU MES FG-“SU'OD c |
L D’UNA ACCIO DEL MATEIX TIPUS. )

1 ' Generalitat
), de Catalunya




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Actuacions subvencionables: formacio

Programa Treball i Formacio. Linia DONA per EELL 2022.

Linia subvencio . - -
[ Escolliu la linia de subvencio El

Linia DONA

Accié subvencionable )|

Soets Poisods Tommewersal Escolliu I'accié subvencionable

Titol de ['activitat

Especifiqueu el titol de I'activitat

Import sol-licitat

Traslladeu els totals de la memoria econdmica de I'actuacio a Ezﬂ, 80 € |

sol-licitar en UNA UNICA ACCIO, és a dir, NO AFEGIU MES
D’UNA ACCIO DEL MATEIX TIPUS.

1 ' Generalitat
), de Catalunya




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Actuacions subvencionables: acompanyament

Linia subvencio

Linia DONA Escolliu la linia de subvencio E|

Accid subvencionable

g e A Bl Escolliu Iacci6 subvencionable |

Titol de I'activitat )|
" companyament DONA | Especifiqueu el titol de I’activitat I
Acompanyament.

Hores de dedicacio

. Indiqueu les hores totals corresponents a totes les contractacions sol-licitades

Les hores de dedicacio s’obtenen multiplicant el Import sol-licitat

nombre total de contractes sol-licitats per 134 hores

L’import sol-licitat per a ’actuacioé d’acompanyament : .
P P pany Indiqueu I'import corresponent a totes
les contractacions sol-licitades

Generalitat =
de Catalunya Bemm. S o

s’obté multiplicant el nombre total d’hores per 22,21
euros.
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Declaracié d’altres ajuts o subvencions

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat I(-' si (" No I

Informeu, si escau, altres subvencions o ajuts sol-licitats o concedits per a la mateixa

activitat o finalitat.

1 ' Generalitat
), de Catalunya




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

e Dades bancaries

Dades bancaries

IBAN

SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

Haureu de presentar el full de domiciliacié bancaria degudament emplenat, en cas que:
- No s’hagi presentant anteriorment,
- Voleu modificar les dades bancaries,

- Han transcorregut més de cinc anys.

El full de domiciliacié bancaria es podra presentar després de fer la tramesa de la sol-licitud de subvencié
mitjangant el formulari d’aportacié de documentacio

N Generalitat -
Y, de Catalunya At B




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

<« Torna a l'inici

@ Documentacio annexa

La documentacié a presentar amb la sol-licitud de subvencido es troba a
'apartat “Documentacié annexa” del formulari PDF. N’hi ha documentacié de

presentacio obligatoria, i d’altra que és opcional.

Documentacio obligatoria:

‘ La memoria tecnica s’ha de presentar d’acord amb el document normalitzat que
trobareu al cataleg d’'impresos del departament.

‘ La memoria economica s’ha de presentar d’acord amb el document normalitzat
gue trobareu al cataleg d'impresos del departament.

Il Generalitat
¥, de Catalunya


http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/llistatExtranet.html
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/llistatExtranet.html

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Documentacidé annexa

Quan afegiu al formulari la memoria economica heu de:

a) Modificar el nom de I'arxiu descarregat i seguir aquest format:
MemEcoDONA el NIF de I'entitat

Per exemple

MemEcoDONA _QO000000J.xls

Generalitat s
de Catalunya Bemm. e 13
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de Catalunya
@ Documentacid annexa

b) Adjuntar la memoria economica en format excel (.xIs .xlsx)

E Meméria técnica amb el contingut establert a la convocatoria obligatori [Adjunla) (Elimina) (Veure)

E Memoria economica amb el contingut establert en la convocatoria (format excel) - obligatori [Adjumaj (EIimina) (Veure)

Seguiu les indicacions descrites a les llegendes de la memoria economica de subvencié

sol-licitada al SOC.

' Generalitat I
), de Catalunya T, S 14



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Documentacido annexa

Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda

Per comprovar que la  Inici  Eines OCU121-0CU121S ... x

documen.tacic') annexa 8 = Q © /0 AMOE e
s’ha afegit

correctament al PDF &% Fixersadjunts X -
!oodeuch:cell_r sdoblre la B @ @ 1 &

|

cona de C Ip, € Nom - Sol-licitud de
programari d’Adobe: % CalculSubvDONA Q0000000 xlsx Linies DONA i

| BE CalculSubvMG45_Q0000000).xlsx

= . . . Dades d'identii
@= memoria_tecnica_economica.docx —_—

Indiqueu el tipus de pt

(® Organisme

Dades d'identific

m MNom de l'organisme

' Generalitat I
W de Catalunya L= o



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Declaracions responsables

Si I'entitat té una plantillaigual o superior a 25 persones, haureu d’indicar
les mesures de prevencio i deteccid dels casos d’assetjament sexual:

Que, en cas de ser una entitat amb una plantilla igual o superior a 25 persones, l'entitat que represento utilitza mesures de ]

prevencid | deteccid dels casos d'assetjament sexual | d'assetjament per rad de sexe, de conformitat amb la Llei 572008, de 24
d'abril, del dret de les dones a eradicar la violéncia masclista. En aquest sentit, s'apliquen les mesures seguents:

|:| S'ha fet una declaracid de principis que garanteix el compromis de la direccid de 'empresa de tolerancia zero en relacid amb
gualsevol conducta o actitud constitutiva d'assetjament sexual i'o per rad de sexe.

Es fan actuacions d'informacio, sensibilitzacid | conscienciacio a les persones treballadores, al personal directiu i als caps
intermedis per millorar el clima laboral mitjancant el canvi de comportaments i actituds inadequades.

|:| Es garanteix la confidencialitat davant d'un cas d’assetjament sexual ifo per rad de sexe, aixi com la proteccid de possibles
represalies.

Es realitzen cursos de formacio especifica en matéria d'assetjament sexual ifo per rad de sexe destinats a tot el personal de
'empresa i, més especialment, al personal directiu i als caps intermedis.

|:| Es fan campanyes informatives que incloguin sessions per explicar a les persones treballadores els seus drets i les normes
juridiques que els protegeixen, les sancions establertes | el procediment per formular queixes o denuncies

D Anualment es valora la incidéncia d'aquest tipus de conductes a 'empresa i les caracteristiques que presenten.

‘ Generalitat : .
Y, de Catalunya & e SEPE 16



de Catalunya
@ Declaracions responsables

Pel que fa a la documentacid presentada anteriorment:

Respecte a la documentacid sol-licitada, si ja s'ha presentat part d'ella anteriorment, no han transcorregut més de cinc anys i no
s’ha modificat , marqueu la casella i ompliu el quadre amb les dades demanades

E Declaro que ja he presentat anteriorment aquesta documentacié sense que hagin transcorregut més de cinc anys ni s’hagi
modificat el seu contingut:

Per cada document ja presentat relacionar document, data presentacié, Organ o dependéncia i Procediment/referéncia

DOCUMENT; DATA DE PRESENTACIO; ORGAN O DEPENDENCIA; PROCEDIMENT/REFERENCIA

)| Generalitat :
Vi de Catalunya 8
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Declaracions responsables

\
En cas d'organisme auténom o altra entitat juridica de creacié voluntaria, depenent o vinculada a una administracié local, I'entitat
que represento disposa de I'acord o acords municipals pels quals es decideix la seva creacio i els estatuts i/o altres documents
fundacionals, i les seves modificacions | que estan publicats en data i lloc indicats a continuacié:
\. J

Si escau, indiqueu la data i lloc on estan publicats els documents indicats a la declaracio

responsable.

) Generalitat
. de Catalunya




@ Botons del formulari

Deseu les dades per recuperar el formulari amb la
informacio introduida.

[ Desar

“[ Validar '“'| El formulari de sol-licitud esta en “ESBORRANY”
- fins que es validen les dades introduides.
Quan les dades s’han validat el formulari passa a
‘“PENDENT DE SIGNAR” i es blogueja.
No es podra signar fins que les dades no hagin estat
validades.
|’f Desbloquejar \‘| Desbloquegeu el formulari per recuperar-lo en mode
h ~ edicio.




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

@ Signatura del formulari

n Atencio: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per 'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjancant el programari d'Adobe.

Si vol signar amb DNI electrénic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

CPI SR_]_ C N Signat digitalment per CPISR-1
om C Nom Cognoml1 Coghom?2
Data: 2019.05.14 08:21:21

Cognoml Cognom?2 02100

Y ECONOMIA SOCIAL

?‘ Generalitat ' .
\UlY de Catalunya e s, Sre 20



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Tramesa electronica
Presentacio de la sol:licitud de subvencié

Accediu a 'EACAT.

Aneu a l'opcid “Tramits” >> “Finestreta de registre”.

Documentacié a presentar

Tramit a presentar? [| Tria un fitxer | Jlo s'ha triat cap fitxer

Documentacié annexa? Annexa un
Opcional

Presenteu UNA UNICA SOL-LICITUD
DE SUBVENCIO i descarregueu el

Presenteu el formulari de sol-licitud en format PDF rebut de registre electronic

amb la documentacio annexa afegida i signat
electronicament per la persona representant legal.

No annexeu cap altre document.

1 ' Generalitat I
), de Catalunya L S 21



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

El Servei de Programes d’Oportunitats
d’Ocupacié revisara les sol-licituds rebudes.

| soc / et

Woemn, e

Sol-licitud de subvencio per a la realitzacié del Programa Treball i Formacio.
Linies DONA i MG45. Convocatoria 2021

Un cop revisades, si la documentacio
presentada no és correcte o és incompleta, es
procedira a trametre un requeriment a I'entitat.

Dades ificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant

Dades didentificacis de Forganisme

Nom de roganisme

NIF a'arganione canooanog

Dades del/de Ia representant de lorganisme

s e Per poder contestar el requeriment o fer arribar
R e = qualsevol document relatiu a la gesti6 del
e - programa feu servir la modalitat “Aportacio de
= e e e documentacid”.

' Generalitat | B
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Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Meés informacio | consultes

treballiformacio.eell.soc@gencat.cat

- Generalitat ==
UlY de Catalunya WS



