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Certificat digital i correu electronic

L'entitat ha de disposar d'un certificat digital valid i vigent per poder fer la tramitacio electronica del
procediment.

Cal disposar d’'una adreca de correu electronic per poder rebre avisos i comunicacions.

Descarregueu el formulari de sol-licitud

= ENTITATS SENSE ANIM DE LUCRE: trobareu el tramit a la Seu electronica de la Generalitat via
Tramits Gencat.

Descarregueu la Memoria tecnica i la Memoria
economica

Que trobareu disponible al cataleg d’'impresos del Departament

Cal guardar la Memoria economica indicant el NIF de I’entitat:
“MemEcoVM _ NIFentitat” (per exemple: MemEcovM_V91586859)

S’haura de mantenir aquest nom al pujar-la al Formulari de sol-licitud, tal i com consta a la I'apartat a
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de Catalunya

| Aspectes a tenir en compte alhora d’emplenar el Formulari de
sol-licitud:

» El Formulari de sol-licitud cal guardar-lo, no s’ha d’emplenar en entorn navegador.

= Abans de comencar a emplenar el Formulari de sol-licitud, cal emplenar primer
la Memoria economica ja que les algunes de les dades que es calculen
automaticament a la Memoria, sOn necessaries per completar alguns dels atributs
de les accions subvencionables que apareixien al Formulari.

= Cal emplenar tots els camps que consten com a obligatoris i escaiguin
d’acord amb el tipus d’entitat sol-licitant (com per exemple de declaracions).

= Els camps que son obligatoris estan ressaltats en vermell. Com per exemple:

Dades d'identificacio de I'organisme

Nom de l'organisme

Tipus de document d'identificacio Numero d'identificacio
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Dades d’identificacié de la persona representant
legal

Dades del/de la representant de I'organisme

Nom Primer cognom Segon cognom

| N | N

Tipus de document d'identificacié Numero d'identificacié Ha de coincidir amb el NIE/NIE del

certificat digital de la persona
signant.

Geénere

Teléfon fix Telé@ ( Adreca de correu electronic
Teléfon mc‘:bil_

\

Adreca de correu on es rebran avisos, comunicacions i altres

notificacions.
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Dades de persona de contacte diferent al
representat legal

Us recomanen que informeu les dades d’una persona de contacte per facilitar la gestié de la subvencio

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si (® No C

Dades d'identificacio de la persona a contactar

Nom

Primer cognom

Segon cognom

Tipus de document d'identificacio

Numero d'identificacié

Génere

Web

‘Génerei
Teléfon fix

Teléfon mobil

Adreca de correu electronic

Bustia on es rebran comunicacions per facilitar

la gestio de la subvencio
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6 Dades addicionals de ’entitat sol-licitant

Indiqueu aquestes dades addicionals al formulari

Dades addicionals de l'entitat sol-licitant

Nombre de persones treballadores de l'entitat

enys de 25 persones treballadores -

Carrec del representant legal de I'entitat

umero de registre

Nuamero de registre

Els camps:
* Registre on consta I'entitat.
* Nudmero de registre.
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e Consentiment per consultar dades

Consentiment per consultar dades

Es requereix el vostre consentiment explicit per la consulta de les dades tributaries davant I'Estat i la Generalitat de Catalunya i

les obligacions davant la Seguretat Social per comprovar que es compleixen les condicions requerides. Si no doneu el vostre
consentiment, haureu d'adjuntar la documentacié acreditativa corresponent.

AUTORITZO explicitament la consulta de les dades Cal AUTORITZAR la
NO AUTORITZO la consulta de les dades consulta de dades

En cas de no autoritzar caldra adjunta la documentacio acreditativa tal i com
consta a I'apartat

E] En cas de no autoritzar la consulta, documentacié acreditativa d’estar al corrent  opcional CAdjunta) CEIimina) (Veure)
del pagament de les obligacions tributaries amb les administracions publiques i
davant la Seguretat Social
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Sol-licitud linia de subvencid i Accidé subvencionable.

Instruccions per emplenar [Papartat: Sol-licitud Linia de subvencid i Accio
subvencionable

= Les accions subvencionables que cal informar sén:

- Acompanyament
- Contractacio laboral

= Calinformar una sola acci6 d’Acompanyament i Contractacio laboral.
= El contingut de cada accio:

“Hores de dedicacio” i “Import sol-licitat”, en el cas de ’Acompanyament
- “Namero de contractes” i “Import sol-licitat”, en el cas de la Contractacio.

S’ha d’informar d’acord amb a les dades i imports totals que consten a la:
G146NPTIF123-MemEcoVM
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Sol-licitud linia de subvencidé i Accidé subvencionable.

Exemple:

i sut En _eI desplgggble ;al seleccionar

I — I'dnica opci6 disponible
ACC SUEvancionatle .z
Becie concractacie tavoras E| En el_ desplegable ACC|0
subvencionable cal seleccionar
Tifol e Mactivitat « v " 5
| Accié Contractaci6 laboral” i

“Accio Acompanyament”
| copiar el nom de [lacci6
corresponent al Titol de I'activitat.

Iﬁ-cv:i-: Ccontractacid laboral

A continuacio caldra informar els camps “Nombre de contractes” i “Import sol-licitat” d’acord amb els imports que es

calculen automaticament a la Memoria economica (G146NPTIF123- MemEcoVM )
Informacié que consta al document de
Memoria econdomica
E ] \ Informacié que consta al Formulari de
Import sal icitat sol-licitud”

|31.D'.|2,15-G I

Vo]
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Sol-licitud linia de subvencidé i Accid subvencionable

Un cop informades totes les linies de subvenci6, observareu que el formulari fa el calcul automatic de totes les accions
sol-licitades

Cal comprovar que els imports

Total import totals del Formulari de sol-licitud
i de la Memoria economica
coincideixen.
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e Declaracio d’altres ajuts o subvencions

Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat I(-\ si (" No I

Informeu, si escau, altres subvencions o ajuts sol-licitats o concedits per a

la mateixa activitat o finalitat.

g
ES
[ER
=
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@ Dades bancaries

Dades bancaries

IBAN

SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

Informeu les dades bancaries on voleu rebre el pagament de la subvencié.
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@ Documentacido annexa

Adjuntar els documents degudament emplenats:

Documentacié annexa

Adjunteu els segients documents:

D Memoria técnica amb el contingut establert a la convocatoria obligatori (Adjunta) {Elimina}( \eure j .,
Documentacio
: N . obligatoria
D Memoria econdmica amb el contingut establert a la convocatoria (format excel)  obligatori [ Adjunta || Elimina )( Veure
. - - A : - N7 B El document Excel de la
D Documentacio acreditativa de la representacio amb que actua la persona signant opcional (Adjun{a) [ Elimina ){ Veure j _ . .
(obligatori si no es pot consultar en registres o signatura electrdnica no ho Memoria economica

acredita) adjuntat ha de tenir el nom
on consti el NIF de I'entat:
MemEcoVM_NIFentitat

D Documentacio acreditativa de la prerrogativa especial negociada amb opcional (Adjuntaj {Elimina)[ Veure j
I'Administracié a causa d'una prorroga, ajornament, moratoria, o qualsevol altra
condicio especial Documentaci6
optativa
[] En el cas d'organisme autonom o altra entitat juridica de creacio voluntaria, opcional (Adjunta) {Eliminajl( Veure j

dependent o vinculada a una administracio local, acord/s municipal/s pels quals
es decideix la creacio

] En cas de no autoritzar la consulta, documentacié acreditativa destar al corrent opcional (Adjun{a) {Elimina )( Veure j y
del pagament de les obligacions tributaries amb les administracions plbliques i
davant la Seguretat Social

La mida maxima del fitxer de sol licitud incloent els adjunts és de 5SMB.
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@ Documentacio annexa - IV

. S0C039_formulariOCU12250LC210809121313.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Fitxer Edita Visualitza Finestra Ajuda

Inici  Eines SOC039_formulari... *

De8REQA OO ¢/ RMO® - g BEAT OF

a Fitxers adjunts X [ Galcul de la subvencia sol-licitada per a la linia DLLD
CalcutsubvEzD 200030907 X1k
EI' ()3 H @ vI‘-T é& O ‘ _s.ma;ra::mwlaen mm; "*qu:c:;:ﬁ::m::omml opcional  (Adpnta )( Elimina | Veurs )
Per comprovar que la e .
o @ lom -
1 2 h 0¥ CalculSubvDLLD_Q0000000) xlsx O o acrddatia de o : apcional (pdputa) (Eimna) (Vews )
d ocumen taCI O annexa s na e 0¥ CalculSubvDONA_Q0000000) xlsx e 3 011 PATOGR, IS, MO, o quaseel s

La mida maxima del fitxer de sol beitud incloent els adjunts és de SMB.

jar Plana _] [_ Anterio ’]\L Segient _;|

afegit correctament al PDF {ID P pimepl e

podeu clicar sobre la icona
del clip del programari .
d’Adobe.

PENDENTDE SIGN,|
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@ Declaracions responsables - |

Si I'entitat té una plantilla igual o superior a 25 persones, haureu d’indicar
les mesures de prevencio i deteccio dels casos d’assetjament sexual:

Que, en cas de ser una entitat amb una plantilla igual o superior a 25 persones, I'entitat que represento utilitza mesures de
prevencié i deteccid dels casos d'assetjament sexual i d'assetjament per rad de sexe, de conformitat amb la Llei 5/2008, de 24
d'abril, del dret de les dones a eradicar la violéncia masclista. En aquest sentit, s’apliquen les mesures seglients:

S’ha fet una declaracié de principis que garanteix el compromis de la direccié de 'empresa de tolerancia zero en relacié amb
qualsevol conducta o actitud constitutiva d’assetjament sexual i/o per rad de sexe.

Es fan actuacions d'informacid, sensibilitzacio i conscienciacioé a les persones treballadores, al personal directiu i als caps
intermedis per millorar el clima laboral mitjancant el canvi de comportaments i actituds inadequades.

Es garanteix la confidencialitat davant d’'un cas d’assetjament sexual i/o per rad de sexe, aixi com la proteccio de possibles
represalies.

Es realitzen cursos de formacié especifica en matéria d'assetjament sexual i/o per rad de sexe destinats a tot el personal de
I'empresa i, més especialment, al personal directiu i als caps intermedis.

Es fan campanyes informatives que incloguin sessions per explicar a les persones treballadores els seus drets i les normes
juridiques que els protegeixen, les sancions establertes i el procediment per formular queixes o denuncies

Anualment es valora la incidéncia d’aquest tipus de conductes a I'empresa i les caracteristiques que presenten.

\(‘“’)\ Ly o s
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de Catalunya
@ Declaracions responsables - |l

Pel que fa a la documentacid presentada anteriorment:

Respecte a la documentacioé sol-licitada, si ja s'ha presentat part d'ella anteriorment, no han transcorregut més de cinc anys i no
s’ha modificat , marqueu la casella i ompliu el quadre amb les dades demanades

E Declaro que ja he presentat anteriorment aquesta documentacié sense que hagin transcorregut més de cinc anys ni s’hagi
modificat el seu contingut:

Per cada document ja presentat relacionar document, data presentacié, Organ o dependéncia i Procediment/referéncia

DOCUMENT; DATA DE PRESENTACIO; ORGAN O DEPENDENCIA; PROCEDIMENT/REFERENCIA

N Generalitat \(u)\ —
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Botons del formulari

[ e Deseu les dades per recuperar el formulari amb la
informacié introduida.

Validar '“-| El formulari de sol-licitud esta en “ESBORRANY”
fins que es validen les dades introduides.

Quan les dades s’han validat el formulari passa a

‘“PENDENT DE SIGNAR” i es blogueja.

No es podra signar fins que les dades no hagin estat

validades.

f/"_ -\-\'l
.

| Desbloquejar ‘| Desbloquegeu el formulari per recuperar-lo en mode
- - edicio.

)
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@ Signatura del formulari

n Atencio: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacié classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacié. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjancant el programari d'Adobe.

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

CPISR—]_ C Nom Signat digitalment per CPISR-1

C Nom Cognoml1 Coghom?2
Data: 2019.05.14 08:21:21

Cognoml] Cognom?2 102100

)| Generalitat \(u)\ -
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Tramesa electronica
Presentacio de la sol:licitud de subvencié

Presentar el formulari de sol-licitud:

= ENTITATS SENSE ANIM DE LUCRE: mitjancant la Seu electronica
de la Generalitat via Tramits Gencat.

Cal presentar el formulari de sol-licitud:

- enformat PDF,
- amb la documentacio obligatoria annexada al formulari i, si escau, la documentacio opcional
- i signat electronicament per la persona representant legal de I'entitat sol-licitat.

Presenteu UNA UNICA SOL-LICITUD DE SUBVENCIO i descarregueu I'acusament de
rebuda.

1)l Generalitat \(u)\ ——
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de Catalunya
Requeriments
| aportacid de documentacio

El Servei de Programes d’Oportunitats
d’Ocupacio revisara les sol-licituds rebudes.

‘Sol-licitud de subvencié del Programa Treball i Formacié. Linia Ucraina. 2022

Un cop revisades, si la documentacio
presentada no és correcta o €s incompleta, es
procedira a trametre un requeriment a l'entitat.

Dades d'identificacic de la ona, institucio o entitat sol-licitant
Incliue e tipus de persona-
@ Organisme.

Dades d'identificacié de Forganisme

Nem de forganizme

Per poder contestar el requeriment o fer arribar

>
Z
<
g:: eten n Mgmm . >
o T — qualsevol document relatiu a la gestio del
gl ey ——r— programa feu servir la modalitat “Aportacié de
o ——— documentacio”.
(o) (o)

)
\(u) ﬁ% AR BES. 00

Pacte « Estat

*Activitat finangada a carrec dels crédits rebuts del Minlster] d'lgualtat. Secretarla d’Estat d'lgualtat | contra la vicléncla de génere




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Per més informacio | consultes:

@ treballiformacio.esal.soc@gencat.cat
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