GIA — Guia per ala gestio de les
accions formatives del
Programa Treball i Formacio
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1. Introduccio

Aquest document té com objectiu servir de guia als usuaris dels centres de formacié en I'is del nou
modul de GIA per a la gesti6 daccions formatives. Concretament serveix per gestionar les
convocatories dels Programes Treball i Formacio.
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2. Accés al modul de gesti6 d'accions

Per accedir a la gestié d'accions de GIA com a client és necessari disposar d'un usuari que tingui
habilitades les funcions per a la gestié d'accions.

Un cop el sistema ha validat les vostres credencials de GICAR, accedireu a unes pantalles amb una
série de pestanyes. Per accedir a la part de gestio d'accions, caldra anar a la pestanya 'Les teves
sol-licituds'. Un cop dins, es carregaran unes altres pestanyes dins aquesta, on accedirem a la
pestanya 'Gestié de cursos':

SUBVEMNCIONS CONVOCATORIES LES TEVES

DOCUMENTACIO
DEL S0C OBERTES SOL-LICITUDS

SOL-LICITUDS PRESENTADES GESTIO DE CURSOS GESTIO D'USUARTS GESTIO ENTITATS SOL-LICITAR AUTORITZACIO INFORMES QUESTIONARIS

Gestio de Cursos

Des daqui podeu accedir ala gestid de les accions atorgades. Sinecessiteu ajuda podeu descarregar el manual de gestid de la
pestanya DOCUMENTACIO.

=_ | Obrir finestra de gestio

éﬂ laua" Pervisualitzar correctament aquesta finestra cal clicar I'enllag i executar el fiteer tenint instal-lada una maguina
Jww | Pars i1 woe Virtual Java 6ud5 o superior. Si necessiteu ajuda podeu consultar el seglient document clicant aqui.
Mota: Per navegadors antics, en cas de tenir problemes al accedir, podeu clicar aqui per visualitzar de la forma
antiga.
Soc Servei d'Ocupacid I Generalitat Unio Europea
de Catalunya 4 de Catalunya A R b
(c) Generalitat de Catalunya - totz els drets registrats, 2005 Requeriments técnics Condicions d’0s Poltica de privacitat

Per accedir a la gestié d'accions des de la pantalla carregada, podrem fer-ho mitjancant I'enllag

"Obrir finestra de gestié" que ens redirigeix al modul de gestié per la seleccié de la convocatoria.
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3. Seleccid de Convocatoria

Aquesta funcionalitat permetra llistar i cercar convocatories permeses segons els permisos de

l'usuari. S'accedira des del menud o des de la pantalla d'inici de la gesti6 fent clic a I'enllag
corresponent.

Estic a: Inici > Gestio > Gestié d'accions: Seleccid de la convocatdria

Accions: Seleccio de convocatoria

Introduir algun dels seglents criteris per realitzar la cerca:

Any expedient: | | Coui s0C

Mom convocatsria |

Esborrar Filtres
Seleccioneu la convocataria d'accid que voleu gestionar:
cmm Data dinici de | Data final de
Nom comvocatria Descripeis
|enl la gestio la gestié

EDAP 2015 Formsds  ORDRE EMOioou2015, de XX de xooooooc (pendent a dsta d'svui el nom complet de 1a disposicié) per la qual ssproven les bases per a la

2015 FOAF :}ferls 0 Srees o de i perala i & d'acciens de formacic d'oferta en arees pri 8 pErsones 20/10/2015 INNMZ2017

que promou =l Servei Plblic d'Ocupacié de Catalunys, | sobre la convocatiria per a I'any 2015 (FOAP)
X L'objectiu d'aguest programa integral és |a realitzacié de projectes que

SR AT e i

2015 FOLp015 CEM Coupscit perg

i i {que inclou formadié adaptada &
Ies necessitats de I'empresa que ofereixi contracts abaral) per sfsvorir I insercid laboral de les persones joves de 18 8 20 anys que estiguin en

Joves 2015 - CF 01/07/2015 2312/2016
= les segiients circumstancies: en situacié d'atur i, pri que tinguin i

Servei d'Ocupacié Generalitat - Unié Eurnpea
de Catalunya de Catalunya 1T L]

LAk ]

{c) Generalitat de Catalunya - tots els drets registrats, 2005

Aquesta pantalla permetra a l'usuari llistar les convocatories permeses segons els permisos que se

li hagin atorgat des de I'aplicacié. La funcionalitat mostrara una llista amb les dades basiques de les
convocatories.
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4. Cercador d'accions

Aquesta funcionalitat permetra llistar i cercar accions permeses segons els permisos de l'usuari i
filtrades per la convocatoria seleccionada. S’accedira des de la llista de convocatories fent clic a

sobre de I'enllag de I'identificador de la convocatoria sobre la que volem fer la consulta

Estic a: Inici > Gestié > Gestio d'accions: i6 de la convocatoria > Llistat i cerca

Cercador d'accions

Dades generals de la convocatoria

Nom de la convocatéria:  FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries | Any expedient:
Data d'obertura de la gestié: [14/12/2018 Data de tancament de la gestio: 31/12/2019

Introduir algun dels segiients criteris per realitzar la cerca:

Codi d'accio: l:l Referéncia: I:l Referéncia itinerari formatiu: itat: | Totes v | Estat: | Tots v

A [T q Data limit e
Referéncia itinerari e Data limit del -
H Referéncia formatiu Nom d'accié M Alumnes dI!::;:ige fi de l'accié Modalitat ﬁ

343485 18/FOAP/413/0155745/017 155745/COMMO112/IF003 [COMMO112_2018_FCO] Formacié Complementaria SEGRIA 30/110/2019 31/10/2019  Presencial PG

343483 1B/FOAP/413/0155745/015 155745/COMMO112/F0p3 [COMMO112_MP0499] Modul de practiques professionals no SEGRIA 0 301102019 31/10/2019 Presencial PG
laborals de 'Gestié de marqueting i comunicacic’
343482 1B/FOAP/413/0155745/014 155745/COMMO112/IF003 [COMMO112_CEN] Gestio de marketing | comunicacic SEGRIA 16

30/10/2019 31/10/2019  Presencial DL1
343003 18/FOAP/413/0155745/010 [ADGX01-7] Anglés: gestié comercial

SEGRIA 16 30/10/2019 31/10/2019  Presencial DL1
Registres: 1-4 de 4 Per pagina 10 25 50 100

Les accions poden tenir una série d'estats depenent del moment en que es troba la gestio de I'accio:

e PG: Pre-gestid. El centre encara no ha sol-licitat I'autoritzacié d’inici de I'accio.

e PG-P: Pre-gesti6. L'accio esta pendent de I'autoritzacié d’inici de I'accid.

e PG-N: Pre-gestié. La sol-licitud d’autoritzacié d’inici de I'accié ha estat denegada.
e DLO: Accié amb DL1 esta obert.

e DL1: Accié amb DL1 esta tancat.

e Tancat: Accié amb IFA tancat.

e Renunciat/Revocat.

Un cop localitzada I'accié dintre de la llista, en el moment de seleccionar-la, ens redirigira cap a la
pantalla del detall de I'acci6 i poder fer la gestié pertinent.
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5. Gestio del'accio

Aquesta funcionalitat permetra consultar el detall d’'una acci6. S’accedira des de la llista d'accions
fent clic a sobre de I'enllag de l'identificador de I'accié sobre la que volem fer la gestio.

La gestié de l'accio es realitzara per fases on tindra com a finalitat oferir un conjunt de funcionalitats
que fara que l'accio passi per diferents estats fins a la seva finalitzaci6. En cada estat, la gestié de
l'accié variara i podrem realitzar diferents funcionalitats.

5.1 Pre-gestio

La finalitat d'aquesta fase és la de realitzar la peticié d'autoritzacié d'inici de l'accio i requereix la
informacio de les seguents dades:

¢ Informar els/les formadors/es que participaran a l'accio.
e Adjuntar la documentacioé requerida.

e Indicar la data d'inici real de l'acci6.

A l'accedir al detall d'una accié que es troba en fase de pre-gestid, es visualitza una pantalla com es
mostra a la figura que hi ha a continuacio.

Esfic a Inici > Gestid > Gestié d'accions: Seloccié de la Llistat i cerca > Consultar el detall de L pre-gestio d acc

Detall Pre-gesti6

‘ Pre.gestic H Formadors/es H Estat dela gmlﬁ‘ |Du(ume||lauﬂ adjunta

Dades generals de l'acci¢

Progiama.  [368-Formacis Oferia en Arees Priontanes 2010 Convocabina [413-FOAR 2016 - Formacio d oferta en arees priontanes.
Releréncia. [1BFOAPI413/0071879003 linerar Formaliu. 71879/ADGD0108/F002 ]

Nom  [ADGDO103_CEN] Geslib compiable | gesiib administraliva

Dades de pre-gestié.

Data dinici prevista: 311272018 Data de fi prevista’ 30042019
Hom de la plataforma. MB Teleformacion
Denominacio de aula: Garda

Capacitat de laula: [12
Té cemificat de professionalitat [§

Practiques perfectionament en empeesa i

Estades a lestranger. N Hores de practigues 0.0

Hores presencials: Zo ]
Hores de Teleformacié 5280
Total @ hores: 3500 17300 BLANES
Hores al centre: %00 e E
Namero de beneficiaris: |

Adrega; [RAYO DE SOL (ENTIDAD DE
PRUEBA MARIO - NO TOCAR)
05 50

Adreca elecirénica especifica de (acci Data d'inici pre-seleccié d'alumnes
Data ainici real: Data fi pre-seleccid d alumnes:

Estat
Moty del retard/avancament de Nnict

[ odtar | Tomar |

Aquesta pantalla permetra a l'usuari accedir a les dades principals per realitzar la peticid
d'autoritzacié per comencar l'accié. A més, hi seran habilitades dos pestanyes més per tractar els
seguents grups de dades:
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e Formadors/es: permet informar i gestionar les dades dels/de les formadors/es que
impartiran l'accio.
e Documentacié: Permet adjuntar i consultar la documentacié que la convocatoria pugui

demanar.

El bloc a informar s'habilitara al fer clic sobre el boté 'Modificar' i apareixera el botd 'Peticid

d'autoritzacio per comencar l'accio’.

Com a minim cal informar la data d’inici real i, en cas que aquesta data i la data d’inici prevista fossin
diferents, llavors el sistema demanaria informar també el motiu del retard o avangament. A
continuacio caldra prémer el boto ‘Peticié d’autoritzacié per comencgar I’accié’. A partir d’'aquest
moment, I'accié queda en estat de pendent d’autoritzacié fins que un gestor de GIA no atengui

aquesta peticio.

Adreca electrdnica especifica de I'accid: | Data d'inici pre-seleccic d'alumnes: I:l M
Data d'inici real: I:l M Dats fi pre-seleccid d'alumnes: |:| M
Estat: -

Meatiu del retard/avancament de Iinici:

Peticit dautoritzacit per comengar laccid

5.1.1 Informar els/les formadors/es de l'acci6

Des d'aquesta pestanya el sistema permet informar i gestionar les dades dels/de les formadors/es

que impartiran l'accio.

Formadors/res del curs

[ Pre-gestié I Formadorsires

[ Estat de la gestié I l Documentacié adjunta ]

Dades generals de I'accié

Programa: |363-Formaci6 Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatdria: [413-FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees prioritarie|
Referéncia: [18/FOAP/413/0 Itinerari Formatiu: [155497/COMT0411/F003
Nom: [[COMT0411_CEN] Gestié comercial de vendes |

Formadors/res del curs

[ fom | owuowm | Ve | wmer | wwwos | weowos | weuwis | weine e
0,00 0,00 0,00

39341355Q Ferran avila Pascual 17/09/2018 N 100,00 0,00 100,00 &

Noulva formadoria | Fitxes de Tats els formadorsires

La pantalla inicial d'aquesta pestanya consta d'un bloc amb les dades generals de I'accié i d'un altre
amb la llista dels/de les formadors/es assignats a l'accid. La informacié d'aquesta llista varia en

funci6 del temari de l'accié. Aquesta és:
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NIF/NIE del/de la formador/a. A més mitjancant aquesta columna es pot accedir al detall
d'un/a formador/a.

Nom complet del/de la formador/a.

Data d'alta del/de la formador/a a l'accio.

Validat: indica si el/la formador/a ha estat validat per impartir tots els moduls formatius que
té assignats a l'accio. Els possibles valors sén "S" (Si) o "N" (No).

A continuacié hi segueix un conjunt de columnes, una per a cada modul formatiu que
s'impartira a l'accid, amb el nombre d'hores que el/la formador/a té previst realitzar.
Mitjangant aquestes columnes es podra verificar rapidament si estan cobertes totes les hores
dels moduls formatius a impartir. Com ajuda, si es posiciona el cursor sobre el codi SOC del
modul formatiu que hi ha a la capcalera de la llista, el sistema mostrara les hores maximes

del modul en questié.

Formadors/res del curs

e ] ven e | L

11111111H  Paco Sanchez 03/12/2018

190h

Total d'hores en modalitat presencial que el/la formador/a té previst realitzar entre tots els

moduls formatius que té assignats.

5.1.1.1 Informar els moduls que impartira un/a formador/a

Accedint a la pestanya "Moduls que imparteix", s'obre la seguent pantalla:

Dades del formador/a Moduls que imparteix

Dades generals de l'accid

Programa PGQ-Folmacitﬁ Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria |41 3-FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees prioritaries |

Referencia: [18/FOAP/413/0149086/006 | Itinerari Formatiu: [149086/ADGD0308/IF002

Nom:

[ADGD0308_CEN] Activitals de gestié administrativa |

Dades del formador/a

DNI/NIE: [78085288) | Nom: |PERE VIDAL BARG | Tipus dorigen- Fitxer de formadorsires.
Consulta dels méduls formatius
rrTTTE—— L
(MF0233_2) Ofimatica (190h) 190,00 Pendent
[ Noumodul

Aquesta pantalla consta de:

Un apartat amb les dades generals de l'accié.

Dades del/de la formador/a que s'esta tractant.
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e Llista dels moduls formatius que el/la formador/a impartira a l'accio.

La llista mostra la seglient informacio:

Codi SOC i nom del modul. Clicant sobre aquesta dada s'accedeix al detall de la informacio
del/de la formador/a respecte al modul seleccionat. Entre paréntesi es mostra el total d’hores

en modalitat presencial del modul formatiu.

Total d'hores en modalitat presencial previstes pel/per la formador/a al modul.

Indicador sobre si el/la formador/a és substitut o no al modul.

Indicador sobre si el/la formador/a esta validat per impartir el modul formatiu. Els possibles

valors soén:
o "Pendent": encara no ha estat validat.
o "Si" ellla formador/a esta validat per a impartir el modul.

o "No": el/la formador/a no esta validat per impartir el modul.

Altres tasques que es poden realitzar a aquesta pantalla, son:

e Esborrar un/a formador/a, utilitzant la icona " @ " que hi ha a la llista.

e Accedir a una nova pantalla on poder assignar un altre modul al formador/a, mitjancant el
boté "Nou modul".

Al prémer el boté "Nou modul”, es visualitza un nou formulari.

Nou modul

Dades generals de I'acci6

Programa: [369-Formacio Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: 4113-FOAP 2018 - Formacicé d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0149086/006 | Itinerari Formatiu: [149086/ADGD0308/IF002 |
Nom: [ADGDOSOELCEN] Activitats de gestié administrativa |

Dades del formador/a
DNINIE: [78085288) | Nom: PERE VIDAL BARO Tipus d'erigen: Fitxer de formadorsires |

Moduls que imparteix

Modul formatiu: | Seleccionar madul v

Hores presencials: l:l Substitut/a: E

Es necessari informar tots els camps habilitats i a continuacié cal prémer el boté "Confirmar" per a

gravar les dades al sistema. D'aquesta forma el/la formador/a tindra assignat un nou modul a I'accio.

5.1.2 Adjuntar la documentacié requerida
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Mitjancant aquesta pestanya es pot adjuntar la documentacio requerida i també es podra consultar

posteriorment. En aquest apartat s’haura de dipositar la polissa d’asseguranga, la Fitxa d’expert

signada i les acreditacions de la titulacié, experiéncia laboral i competéncia de la persona docent.

Documentaci6 adjunta

|Preges1id ‘ ‘ Formadorsfres ‘ ‘ Estat de la gesiié ‘ ‘ Documentacio adjunta ‘

Dades generals de I'accio
Programa: [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 ] ¢ ria: [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries ]

Referéncia: [18/FOAP/413/0149086/006 Itinerari Formatiu: [143086/ADGD0308/IF002

Nom: [ADGD0308_CEN] Activitats de gestid admi ]

Llistat de documents:

Document * Ningiin archivo seleccionado

Tipus * [ tipus document v

Descripei6” | ]

Daa puaca Doc. ——

2 Asseguranca d'accidents Asseguranca responsabiliat civil - Prova 101212018 "] E]

Registres: 11 de 1 Per pagina 10 25 50 100

Els camps marcats amb un asterisc () son obligatoris.

Per adjuntar un nou document, es requereix informar els camps que es descriuen a continuacio:

e Document: cal indicar quin és el document al disc local que s'ha de pujar a GIA.
e Tipus: és un camp de selecci6 on s'ha d'escoallir el tipus de document a pujar.

e Descripcio: cal introduir un breu text que descrigui el document.

Tots aquests camps son d'entrada obligatoria. Una vegada informats cal prémer sobre el bot6

"Carregar fitxer". El nou document apareixera a la llista que hi ha a aquesta pantalla.

Per obrir i visualitzar un document, simplement cal prémer sobre la icona " g gue correspon al

document interessat, dins de la llista.

5.2 Inici de la gestié d’una acci6é (DLO)

En aguesta fase es requereix complimentar la informacioé necessaria de les diferents pestanyes per

poder tancar el DL1 i iniciar l'accio.

Per a una forma més eficient en la gestié de l'accid, s'aconsella informar les diferents pestanyes

seguint els passos en l'ordre que s'indica tot seguit:

Completar les dades generals de l'accio.

Informar els/les formadors/es.

1
2
3. Informar les dates d'inici dels moduls formatius del temari.
4. Informar el calendari de les sessions.

5

Informar la distribucié dels moduls formatius per aules.
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6. Informar els/les alumnes de l'accio.

A continuacié s’explica cadascun d'aquests passos.

5.2.1 Completar les dades generals de I'acci6
Les dades generals de 'accié estan localitzades a la pestanya "Accid".

Detall de I'accié

Accib | | Sessions | | Alumnes | | Fermadersires | [ Temari | | Distibucié MF per sules | | Estst de Ia gestié | | Documentacié adjunts
Dades generals de l'accio
Programa: [3§9-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Cenvocatéria: [413-FOAP 2015 - Formacié d'oferta en arees pricritaries |
Referéncia: [13/FOAP/413/0149086/006 Itinerari Formatiu: [149086/ADGD0308/IF002
Hom: [ADGD0308_CEN] Activitats de gestid administrati |
Dades de |a sol-licitud
Crigen codi TAIS: I‘récrig: \ Codi TAIS: MB_nDDDQ_pRE_1.MA55||
Responsable de I'accio
Hom: | | DNENIE: [ ]
Telgfon: [ Adreca electronica: |
Dades de la gestio de I'accio
Data diinici prevista: 04/12/2018 Data dinici real: 27/12/2018
Data de fi prevista: 15042019 Data de fi real: l:l
Estades a I'estranger: El Data limit per les altes: l:l

Té cerfificat de professionalitat E Data dinici pre-seleccio d'alumnes: |:|

Practiques de perfeccionament: D Data fi pre-seleccio d'alumnes: |:|

Total d" hores: 300,0 Hores de practiques:

Especialitat: |Activitats de gestio i i ]
Especialitat mare: |Activitats de gestia i i |
Col-lectiu: = d it no ocupat |
Adrega electronica especifica de |

l'accio:

Hora inici mati- [ | Horainicitarda: [ ]

Hora fi mati [ ] Herafitarda:| ]

Adreca:

RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN} o
CORSEGA 70

08029 BARCELONA

BARCELOMES - BARCELONA

Tel:9345641 M

¥ Ha isignat la 5 de la guia

Questionart o vahiaci
[ woancar | romar |

La pestanya conté un formulari en mode consulta amb els segiients blocs de dades:
e Una capcalera amb les dades més representatives de l'accid. Aquesta capcalera es

reproduira a totes les pestanyes per conéixer en cada moment l'accié que s’estigui
gestionant.
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Dades generals de I'accio

Frograma: |237-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2015 Convocatdria: [269-FOAP 2015 - Formacio oferta en arees prioritaries |
Referéncia: |1 S/FOAPIZEOMOT3I32/006 ttinerari Formatiu: |',r1 332/ADGD0108/F001
MNom:

|[ADGDI}1 08_MP0O7S] Madul de practiques professionals no laborals de 'Gestid comptable i gestid administrativa per a auditoria’ |

e Bloc amb les dades del codi TAIS.
e Bloc de dades referent al responsable de I'accié.

e Bloc de dades de la gestio de l'accié.

5.2.2 Informar els/les formadors/es

El seglient pas consisteix a informar els/les formadors/es que impartiran I'accio, com també indicar

els moduls formatius que impartiran. Aquesta gestio es realitza a la pestanya "Formadors/es".

Donat que durant la fase de pre-gestio es requereix informar els/les formadors/es de I'acci, aquesta
informacié continua sent accessible també durant la gestié. Per tant es podran consultar totes les
dades ja informades, modificar-les si fos necessari, com també es podra donar d'alta altres

formadors/es, si s'escau, o informar d’'una baixa definitiva d’un/una formador/a a I'accio.

Formadors/res del curs

‘ Sessions ‘ | Alumnes ‘ ‘ Formadorsires ‘ ‘ Distribucid MF per aules ‘ ‘ Estatdela gutié| | Documentacié adjunta ‘

Dades generals de I'accié

Programa: ‘SSS—Farrnacm Oferta en Arees Prioritaries 2018 | ‘Convocatoria- [413-FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees prioritaries ‘
Referéncia ‘1 8/FOAP/413/0156141/010 Itinerari Formatiu: |156141/COMT0210/IF003
Nom: [lcomT0210_CEN] Gestid Ifinancera del comerc intemaci |

Formadors/res del curs

baa gana wotucevava | wrozas | weozss | Mrowes | wewios | Tominowspresencas ||

461164185 IFFGDKFB UHGUDIEQ BUKIJKFF 06/02/2019

230,00 180,00 90,00 0,00 50000
46342493Y  CFKOKUBC IMLFACKI CIEUGAJJ 0610212019 0,00 0,00 0,00 120,00 12000 §
Total hores 230,00 180,00 90,00 120,00 620,00

Noulva formadorla_ || Fitxes de Tots els formadorsires

5.2.3 Informar les dates d’inici dels moduls formatius del temari

Dins de la pestanya ‘Temari' podrem visualitzar el contingut de I'accid i indicar les dates d'inici dels
moduls formatius.
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Llistat de Temari de I'accio

| Sessions | | Alumnes | | Formadorsfres | | Temari | | Distribucio MF per aules | | Estat de |a gestio | | Documentacié adjunta |

Dades generals de I'accio

Programa: bSQ—Formacld Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: |413—FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: |18fFOAPI413101490861003 | Itinerari Formatiu |1490861ELEQO111/IF005 |
Nom: [ELEQOHLCEN] Operacions auxiliars de muntatge i iment dg,equips eléctrics i electronics |

Llistat de temari

Codi S0C Tipus Descripcio Data d'inici MF et

UC1559_1 Unitat de Competéncia Realitzar operacions d'encadellat en el muntatge d'equips eléctrics i electronics 80,00

MF1559_1 Modul Formatiu Operacions d'encadellat en el muntatge d'equips eléctrics i electronics 80,00 27/12/2018 31/12/2018 1,00
UF1962 Unitat Formativa Encadellat de components d'equips eléctrics i electronics 80,00 1,00
UC1560_1 Unitat de Competéncia Realitzar operacions de connexionat en el muntatge d'equips el&ctrics i electronics 80,00 1,00
MF1560_1 Modul Formatiu Operacions de connexionat en el muntatge d'equips eléctrics i electronics 80,00 14/01/2019 15/01/2019 1,00
UF1964 Unitat Formativa Connexionat de compenents en equips eléctrics i electronics 80,00 1,00
UC1561_1 Unitat de Competéncia Realitzar operacions auxiliars en el manteniment d'equips eléctrics i electronics 150,00 1,00
MF1561_1 Modul Formatiu Operacions auxiliars en el manteniment d'equips eléctrics i electronics 150,00 28/01/2019 30/01/2019 1,00
UF1865 Unitat Formativa Operacions auxiliars en el manteniment d'equips eléctrics 60,00 1,00
UF1966 Unitat Formativa Operacions auxiliars en el manteniment d'equips electronics 60,00 0,00
UF1963 Unitat Formativa Prevencic de riscos i gesti6 mediambiental en les operacions auxiliars de muntatge i 30,00 0,00

manteniment d'equips eléctrics i electronics
Total Hores:

310,00 3,00
*Les UF transversals apareixen a la taula de color blau

Modificar les dates d'inici dels méduls formatius

5.2.3.1 Informar la data d'inici per a cada modul formatiu del temari

Per informar les dates d’inici, cal prémer el boté "Modificar les dates d’inici dels moéduls
formatius", d’aquesta manera s’habiliten les caselles per informar les dates per a cada modul
formatiu. Les dates han d’estar dins del periode de realitzacié de 'accio.

Llistat de temari

noUC_MPOO7TS Unitat de Ce &nci Mbdul de practi no lsborals 20,00
26/12/2015
MPOOTS Médul Formatiu Médul de practiques professicnals no laborals 80.00 231142015
Total Hores: 80.00

*Les UF transversals apareixen a la taula de color blau

Modificar les dates dinici dels moduls formatius

Una vegada informades, cal prémer el bot6 "Confirmar".

Llistat de temari

neUC_MPOOTS Unitat de Cs Encia  Médul de practi ne laborals 20,00
. . e - 28/12/2015
MFOOTS Mbdul Formatiu Médul de practigues professionals no laborals 80.00 l:| |
Totsl Hotes: 80,00

“Les UF transversals spareixen 8 |2 tauls de color blau

5.2.4 Informar el calendari de les sessions

Mitjancant la pestanya "Sessions" s'accedeix a una nova pantalla que mostra la llista de les sessions

ja programades a més d'habilitar les funcionalitats necessaries per a la seva gestio.
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Llistat de sessions de I'acci6

Sessions ‘ ‘ Alumnes ‘ ‘ Formadors/res | | Distribucié MF per aules ‘ ‘ Estat de |a gestid | | Documentacié adjunta ‘

Dades generals de 'accio

Programa: |369-Formacio Oferta en Arees Prioritaries 2018 ] © oria” [413-FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees a |
Referéncia: [18/FOAP/413/0149086/003 | Itinerari Formatiu® [149086/ELEQO111/IF005 |

Nom. [[ELEQ0111_CEN] Operacions auxiliars de muntatge i dgequips eléctrics | elecird |
Data d'inici real 27/12/2018 Data de fi real 130/04/2019 Data limit per les altes: 30/01/2019

Total d'hores atorgades” | 310,00 Total d'hores de les sessions

Llistat i cerca de les sessions

Introduir algun dels segtents criteris per realitzar la cerca:

Tipus: Sumable: | v | Codi SOC: v | Nom v
| Cercar || Esborrar Filtres
L L e el
Dilluns, 31/12/2018 00:00 01:00 Tebrico-practica si UF1962 Encadellat de components d'equips eléctrics i electronics TT104922K Davide Lacrose
Dimarts. 15/01/2019 00:00 01.00 Teorico-practica si UF1964 ‘Connexionat de components en equips eléctrics i electronics 77104922K Davide Lacrose i
Dimecres, 30/01/2019 00:00 01:00 Tebdrico-practica si UF1965 ‘Operacions auxiliars £n el manteniment d'equips eléctrics 77104922K Davide Lacrose k]

Registres: 1-3 de 3 Per pagina 10 25 50 100

Grasla o sessons

Aquesta pantalla consta dels seguents apartats:

e Un apartat amb les dades generals de l'accid. A diferéncia d'altres pestanyes, aquest apartat
disposa de dades que seran Utils per a la programacio de les sessions, com son data inici i fi
reals de l'accid, data limit per a noves altes, total d'hores atorgades i total d'hores de les

sessions de tipus sumables ja programades.

e Un apartat amb camps que es poden utilitzar com a criteris de recerca per a acotar la
informacié que es mostra a la llista de sessions que hi segueix. Es pot utilitzar qualsevol
combinacio entre tots els camps disponibles.

e Lalllista de les sessions programades. Mostra la seglent informacio:

o Data de la sessi6. A més mitjangcant aquesta columna es pot accedir al detall de la
sessio corresponent.

o Hora d'inici i fi de la sessio.

o Tipus de sessio.

o Indicador de si la sessié és sumable o no.

o Codi SOC de la competéncia que s'imparteix a la sessio.

o Descripcio de la competéncia.

o NIF/NIE, nom i cognoms del/de la formador/a que imparteix.

5.2.4.1 Donar d'alta una nova sessio6

Al prémer el botd "Nova sessi0" s'accedeix a un nou formulari on poder informar les dades
necessaries per programar una nova sessio. Tots els camps habilitats son obligatoris. Per guardar

les dades, cal prémer el boté ‘Confirmar’.
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Alta de la sessio

Dades generals de I'accid

Programa: |320-Fnrrnaci6 Oferta en Arees Prioritaries 2017

Referéncia: | 17IFOARI3S2/0071324/002

Convocatdria: [352-FOAP 2017 - Formacié oferta en arees prioritaries |

ftingrari Formatiu: |',r1 B24/ELEED 0R/FD01

Hom: |[ELEED1 02_CEN] Operacions auxiliars de muntatge de xarxes eléctrigues |
Data d'inici real: 13112017 Data de fi real: 1201202017 Data limit per les altes: |gsp12/2017
Total d'hores atorgades: 140,0 Total dhores de les sessions: | 140,00
Dades de la sessio
Data de la sessid: | 31012018 El Tipus: | Altres W
Sumar hores:
Temari:

| MFO819_1 Operacions de "linea” i tensat de conductors en xarxes eléctriques aéries i subterrdnies
Formador/a:

| (467113704) el profe ortega  w

ATENCIO: el camp "Sumar hores" s'informara a "Si" en el cas que es tracti d'una sessio
subvencionable, és a dir, que formi part del temari. En aquest cas, també caldra indicar la

competéncia del temari i el formador que la impartira. Aquest tipus de sessio es denomina "Sumable”.

En cas contrari, o sigui si el camp "Sumar hores" s'informés a "No", el sistema no permetra informar

el formador ni tampoc el temari a impartir, com es mostra a la figura que hi ha a continuacio.

Alta de la sessio

Dades generals de l'accio

Programa: [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 |
Referéncia: [18/FOAP/413/0149086/015 |

Convocatoria: [413-FOAP 2018 - Formacic d'oferta en arees prioritaries |
Itinerari Formatiu: |149086fCOMM011UJ‘|FUUT |

Nom: [COMMOMO_CEN] Margueting i compravenda internacional |
Data d'inici real: 29/11/2018 Data de fi real 26/04/2019 Data Iimit per les altes. 04/03/2019

Total d'hores atorgades Total d'hores de les sessions
Dades de la sessid

Data de la sessio: I:I [F Tieus:

Hora d'inici- : Hora de fi :

Sumar hores:

[ Gontmar | Ganoetiar | Tormar

5.2.4.2 Alta massiva de sessions

Al prémer el botd de "Generador de sessions”, s'accedeix a un altre formulari que facilita la
generacié de multiples sessions.
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Permet crear massivament noves sessions per a una determinada competéncia i formador entre dos
dates que cal indicar.

Generador de sessions

Dades generals de l'accid
Programa

wormar.ié Oferta en Arses Prioritaries 2018
Referéncia: [18/FOAP/413/0149086/006 |
Hom:

Convocatdna: (413 FOAP 2018 - Formacid d'oferta en arses priontanes
ttinerari Formatiu: [149086/ADGD0306/F002 |

[ADCD0305_CEN] Activitats de gestid

Data dinici real

7122018 Data de fi real
Total d'hores atorgades

Dades de les sessions

[m— T —

Total d'hores de les sessions: [ 0,0

Dawanc | [momesen | |[ ) ouune
: ) omars
Sumar hores |si v | Tipus*: | Tedrico-practica ¥ | | Dimecres
Temari * | Dijous
[Seleccionar temari *| Oo
Formador/a* - @
Selaccionar formadoria v - Oissants
|| piumenge

Els camps marcats amb un asterisc {*} son cbligatoris.

[ Contiemar | Cancel iar |

Utilitza els mateixos criteris que l'alta individual de sessions.

5.2.4.3 Generar document per alarecollida de signatura per a l'assisténcia

El sistema permet generar un document PDF amb la informacié de les sessions que es realitzaran
durant la setmana préviament indicada i on apareixeran la llista de tots els/les alumnes que consten
d'alta durant les sessions mostrades. Cal generar i imprimir aquest document per a cada setmana

gue duri l'accié per a que sigui signat per tots els participants a les sessions corresponents.

; Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Control d'assisténcia de les accions de formaci6 professional per a I'ocupacié
Codi accié formativa: 18/FOAP/413/0149086/015

Especialitat: [COMMO110_CEN] A

Entitat RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN) CENS: 20202029

DIMARTS DIMECRES DISSABTE
04/12/2018 05/12/2018 08/12/2018
Nom i cognoms de I'alumne (09:00-09:15) (04:15-23:00) (00:00-01:00)
UF1779 UF1779 UF1779

GUILLERMO CASTANPERNIA [ .. | . |
LAURA ESPINOZARAMIRO [ o | aee
MARIA VICTORIA CABREROMERIDA | ... | o |
NICOLAS GALISTEOQUISPE | . | e |
Formador/a Martino Campanaro | Martino Campanaro paco
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Per generar aquest document, cal clicar el bot6 de "Graella de sessions" per obrir un nou formulari
on cal informar una data concreta. Al confirmar es genera el document amb les sessions
programades durant la setmana corresponent a la data indicada.

Graella de sessions

Seleccioneu qualsevol dia de la setmana de la qual vulgueu obtenir la graella:

oae: [23172075 | [
5.2.5 Informar els/les alumnes de l'accio

La gestié dels/de les alumnes de l'acci6 es realitza mitjan¢ant la pestanya "Alumnes".

Llistat d'alumnes de l'accio

Accio | Sessions |

Dades generals de l'accio

Alumnes

| Formadorsires | | Temari | | Assistencia d'alumnes | | Distribucié MF per aules | | Avaluacio | | Estat de la gestio | | Documentacio adjunta

Programa: [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: [413-FOAP 2018 - Formaci6 d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0149086/015 ] ltinerari Formatiu: [149086/COMMO110/IF007 ]
Nom [COMM011(LCEN] Marqueting i compravenda internacional |

Data d'inici real: 29/11/2018 Data de fi real: [29/04/2019 Data limit per les altes: 04/03/2018

Llistat d'alumnes

[ onme | Nom | Datadaita | Datadebaixa Tipus d'alumnela Motiu dimmunitzacio Nivell didiomes

77104922K  LAURA ESPINOZA RAMIRO 29/11/2018 .

v v
476117167  GUILLERMO CASTAN PERNIA 29M11/2018 o o o
43700810M  MARIA VICTORIA CABRERO MERIDA 04/12/2018 o e O
547506185  NICOLAS GALISTEO QUISPE 05/12/2018 . O °
) Alumne/a immunitzat/da (DONO o o Alumne/a que compleix amb tots els o Alumne/a amb col-lectiu no Y Alumne/a que no compleix amb cap
col-lectiu) requisits comprovable requisit

Noulva Alumneia Totes les fitxes d'alumnes
Consultar document DL1 Regenerar document DL1 DL2 convencional DL2 completat Registre Contrat@ m

[ informe mensual dassistencia | Informe final dassisténcia | Tornar |
Aquesta pantalla consta dels segients apartats:

e Un apartat amb les dades generals de I'accio.

e Un apartat amb certs camps que es poden utilitzar com a criteris de cerca per a acotar la

informacié que es mostra la llista que hi segueix. Es pot utilitzar qualsevol combinacié entre
tots els camps disponibles.

e Llista dels/de les alumnes de I'acci6. Mostra la seglient informacio:
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DNI/NIE de I'alumne/a. A més mitjancant aquesta columna es pot accedir al detall de
I'alumne corresponent.

Nom i cognoms de l'alumne.

Data d'incorporacio a l'accio.

Data de baixa.

Indicador del tipus d'alumne/a. Per a entendre millor que significa cada color, es pot
utilitzar la llegenda que hi ha a peu de la llista.

Motiu d'immunitzacio, si s'escau.

Altres tasques que es poden realitzar:

e Donar d'alta un/a nou/va alumne/a, utilitzant el boté "Nou/va alumne/a".

e Generar la fitxa de tots els alumnes, en format PDF.

e Quan l'acci6 es trobi en estat de DLO, les funcionalitats disponibles seran:

O

O

O

Traspassar alumnes entre accions del mateix itinerari formatiu.
Eliminar un/a alumne/a. Tasca accessible només des del detall de I'alumne/a.

Tancar el DL1, amb el bot6é "Tancar DL1".

e Quan l'accio es trobi en estat de DL1 tancat, les funcionalitats disponibles seran:

O

O

Donar de baixa un/a alumne/a. Tasca accessible només des del detall de I'alumne.
Consultar el document de DL1. El sistema torna a mostrar el document que havia
estat generat en el moment de tancar el DL1.

Regenerar el document de DL1.

Generar nou document de DL2, mitjancant el boté "DL2 convencional”. Consisteix
en generar un nou informe PDF amb la relacié d'altes i baixes produides des de la
generaci6 del darrer DL2.

Generar un document DL2 amb totes les altes i baixes produides des de l'inici de
I’'accio, utilitzant el bot6 "DL2 completat".

Gestionar la informacié del registre a "Contrata", mitjancant el boté "Registre
contrat@".

Consultar I'historial de moviments d'altes i baixes dels/de les alumnes, mitjancant el
bot6 "Historial".

Generar l'informe mensual de l'assistencia.

Generar l'informe final d'assisténcia (Tancament IFA).

A continuacio s'explicaran les tasques més rellevants.

5.2.5.1 Assignar un/a nou/va alumne/a
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Al prémer el boté "Nou/va alumne/a" s'obre el seguent formulari.

Alta de I'alumne/a

Dades generals de I'accid

Programa: [279-Formacié Oferta en Arees Priorttaries 2016 Convocatoria: 315 FOAP 2016 - Formacio oferta en arees priortaries. |
Referéncia: [16/F0AP315/0071513/002 ttinerari Formatiu: [71813/ARTBO111/AF001
Nom [tARTBO111_FCO] Formacis aria |

Data drinici real. Data de fi real Data limit per les altes:

Dades de l'alumne/a

DMINIE = : l:l Data dalta: 1]
Nom: [ ] Data de napcement: | |
Sexe: 1 Telgfon: |
Adreca: ‘ | Codi postal |:|

Municipi: \ | Comarca: |
adrega electronica: | ] Garantia juvenil |:|
Data de canvide situacié sdministrativa: [ |

Nivell académic: [

Nivell académic actual: [ |

DONO: 1 Treballador inscrita SICAS: [ |
Perceptor de prestacions: |:| Col lectiu |:|
Data de la baixa: [ ] motiude la baixa [

Els camps marcats amb un asterisc {*} sén obligatoris.

Per donar d'alta un/a alumne/a, cal informar el seu NIF/NIE i prémer el boté "Cercar". El sistema
consulta la BD de SICAS i si la persona ja existeix, el sistema mostra les dades recuperades, en cas
contrari avisara que no s'ha trobat la persona a SICAS. Si s'han recuperat les dades de la persona,
es completen els camps habilitats i es graven les dades mitjancant el botd "confirmar".

Alta de I'alumne/a

Dades generals de l'accid

Programa:  [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatéria: [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia’ [18/FOAP/413/0156141/010 Itinerari Formatiu® [156141/COMT0210/1F003 |
Nom [COMT0210_CEN] Gestio istrativa i financera del comerg ir i |

Data d'inici real: [06/02/2019 Data de fi real: [08/07/2019 Data limit per les altes’ [14/06/2019

Dades de l'alumne/a

DNI/NIE: 44000041Y Data d'alta: (06/02/2019

Nom [ANTONIO MANCILLA BUZON | Data de naixement: [12/11/1969

Sexe: H Teléfon: 666666666

Adreca VIA PUBLICA DE RESIDENCIA 2 | Codi postal (08042

Municipi: BARCELONA | Comarca: [BARCELONES

Adreca electrénica: | Garantia juvenil

Data de canvi de situacié admi 0/08/2019 Motiu de participacié a Iinerari = : | v
Nivell academic [33-ENSENANZAS DE GRADO MEDIO DE FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA, ARTES PLASTICAS Y DISENC]

Nivell emic actual: del nivell € v
DONO: Treballador inscrita SICAS: [N |

Perceptor de prestacions: Col lectiu: Sihi pertany v

Referencia de I'accié origen: [Sense referéncia d'accié origen

Data e la baixa 1 Motiu de la baixa =]

Els camps marcats amb un asterisc () sén obligatoris.

5.2.5.2 Accedir al detall d'un/a alumne/a

S'accedeix al detall d'un/a alumne/a mitjangant I'enlla¢ que hi ha habilitat a la columna "DNI/NIE" de
la llista d'alumnes.
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Llistat d'alumnes

“ Data d'alta Data de baixa Tipus d'alumne/a Motiu d'immunitzacio

X3674672P GONZALO PARRAS CUARTERO 031212018 °

Es visualitza un nou formulari amb totes les dades en mode consulta de I'alumne/a.

Consulta de I'alumne/a

Dades generals

Dades generals de I'accio

Programa: [369-Formacid Oferta en Arees Prioritaries 2018 \ Convocatornia: [413-FOAP 2018 - Formacid d'oferta en arees prioritaries. \
Referéncia’ [18/FOAR/13/0071879/005 Htinerar Formatu: [71879/TMVG0309/IF0D1 |
Nom: [TMVG0309_1P0248] MP0246 ]

Data d'inici real [03/12/2018 Data de fi real [31/12/2018 Data limit per les altes |:|

Dades de l'alumne/a

DNI/NIE: Data dalta pai2i2018

Nom: |GONZALO PARRAS CUARTERC ] Data de naixement:

Sexe: H ] Telefon:

Adreca: [viA PUBLICA DE RESIDENCIA 60 | Codi postal:

Municipi W—F' CAT | Comarca: |§EGRIA

Adreca electronica: [maric.e bianchi@gmail com ] Garantia juvenil

Data de canvi de situacié administrativa:

Nivell académic ‘12-ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS

Nivell académic actual: | v
DONO: Treballador inscrit a SICAS D

Perceptor de prestacions: E Collectiu

Referéncia de I'accid origen: [Sense referéncia d'accio origen ]

Data de la baixa I:l Motiu de la baixa: [ v

Regenerar contrasenya accés giiestionari | Fitxa dalumnefa | Eliminar alumne/a

Les tasques més habituals que es poden realitzar, sén:

¢ Modificar dades de 'alumne/a: mitjancant el boté "Modificar" el sistema habilita només els
camps que es permet modificar.

e Generar un document PDF amb la fitxa de I'alumne/a.
e Regenerar la contrasenya per l'alumne/a que li permet accedir a I'area privada per a alumnes.

e Segons l'estat que es trobi I'accid, permetra eliminar o donar de baixa I'alumne/a.

5.2.5.3 Eliminar un/a alumne/a

Quan l'accid es trobi en estat DLO, el sistema permet eliminar un/a alumne/a de I'accid. Aixo significa

que totes les dades de I'alumne eliminat seran esborrades de I'accid, sense deixar cap rastre.

Clicant el bot6é "Eliminar alumne/a" el sistema demanara confirmacié per a procedir a I'eliminacié de
I'alumne/a a l'accié.

5.2.5.4 Donar de baixa un/a alumne/a
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Per a realitzar aquesta tasca, I'accié ha de trobar-se en estat DL1.

En aquest cas, al clicar el bot6 "Donar de baixa a I'alumne/a", el sistema habilita els camps del

formulari necessaris i obligatoris per informar la baixa, com es mostra a la segtent figura.

Baixa de I'alumne/a

Dades generals de I'accid

Programa’ [39-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: [413-FOAP 2018 - Formaci6 d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia® [15/F OAP/413/0071679/001 Itinerari Formatiu: [71879/TMVG0308/IF001 |
Nom: \rl'MVGOSOQﬁCEN] i de sistemes de issi6 de forca i trens de rodatge de vehicles automaobil \

Data d'inici real” [30/11/2018 Data de fi real’ [25/02/2019 DCata limit per les altes: 25/01/2019

Dades de l'alumne/a

DNI/NIE: 140965720 Data d'alta 03/12/2018

Nom: |ALBERT CHINEA BORRALLO | Data de naixement: [25/04/1961

Sexe: Teléfon: 666665665

Adreca: [ViA PUBLICA DE RESIDENCIA 48 | Codl postal:

Municipi- |BORGES BLANQUES, LES ] Comarca |GARRIGUES ]

Adreca electronica: | ] Garantia juvenil:

Data de canvi de situacié administrativa: Motiu de participacié a litinerari: | Completar [itinerari formatiu per finalitzacié de CP v
Nivell académic: ‘ZEPRIMERA ETAPA D'EDUCACIO SECUNDARIA AMB TITOL DE GRADUAT ESCOLAR O EQUIVALENT, ‘

Nivell académic actual: | v
DONO: Treballador inscrit a SICAS IE'

Perceptor de prestacions: [N | Col-lectiu:

Referéncia de laccid origen’ [Sense referéncia d'acci6 origen |

Data de |2 baixa l:l E Motiu de |a baixa- ‘ v ‘

Finalment es realitza la baixa mitjancant el boté "Confirmar". A la llista d'alumnes es visualitza la

baixa informada.

Llistat d'alumnes

[ owme | Nom | Dwda | Dwmdeown | Trusdaumes

X4001778P ANTONIO ALSINA CASTELL 30/11/2018 (v)
780803925 JAVIER REQUEJO BAJO 30/11/2018 o
X4011029J MARIA GIRALDO PUERTO 30/11/2018 0

V]

L

40965720Y ALBERT CHINEA BORRALLO 03/12/2018 1410172019

53 Tancament DL1

Un cop s'ha indicat la informacié necessaria per poder iniciar el curs, es procedeix a realitzar el
tancament del DL1. Aquesta funcionalitat esta habilitada a la pestanya "Alumnes" on es disposa del

bot6 "Tancar DL1" encarregat de llancar un procés que realitza un seguit de validacions:

e Comprova que les dates d’inici i fi reals hagin estat informades.

e Tots els moduls formatius tinguin les dates d'’inici informades.

e Les sessions hagin estat informades correctament.

e S’hagin indicat els espais formatius on s’impartira cada modul, si escau.
e Tots els moduls formatius tinguin assignat almenys un/a formador/a.

e Comprovar que hi ha prou alumnes per iniciar I'accié.
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e Torna a validar si tots els alumnes compleixen tots els requisits per participar a I'accio.

Segons el resultat d’aquestes validacions, es pot produir una de les seglents situacions:

e Si hi hagués algun impediment, el sistema informara a I'usuari dels errors detectats i no es
realitzara el tancament del DL1.

e En canvi sitot és correcte, el sistema primerament mostrara una nova pantalla amb el resultat
del procés de tancament del DL1: es visualitza la llista d'alumnes que participaran a l'accio
amb el resultat de la comprovacio dels requisits.

Confirmacio tancament de DL1

Dades generals de I'accio

Programa. |369—Furmac|() Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatdria: |413—FDAP 2018 - Formaci6 d'oferta en arees prioritaries |
Referéncia: [18/FOAP/413/0071890/001 Itinerari Formatiu: [71890/COML0209/IF001
Nom [COMLOZO&LCEN] Organitzacio del transport i la distribucio |

Llistat d'alumnes validats

46666655T MOHAMED BOUZAS ALCANIZ OK DONO, OK Cal-lectiu. OK alumne normal

435478327 JORDI CORDOVA BELENGUER . NO INCLOS ADL1

38109189Y FRANCISCQ JAVIE BORONAT SANTISTEBAN o OK DONO, OK Cal-lectiu. OK alumne normal

) Alumne/a immunitzat/da (DONO o Y Alumne/a que compleix amb tots els O Alumne/a amb col-lectiu no

Alumne/a que no compleix amb cap
col-lectiu) requisits.

comprovable . requisit

Confirmar tancament del DL1 m

El procés de tancament del DL1 no haura finalitzat fins que no es confirmi, mitjangant el boto
"Confirmar tancament del DL1". A continuacio es generara el document de DL1 que es pot
visualitzar, utilitzant el boté "Consultar document DL1".
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Document DL1 generat en data 18/12/2018

Codi itinerari formatiu: 71890/COML0209/IF001

Codi accié formativa: 18/FOAP/413/0071890/001

Nom accié formativa: [COML0209_CEN] Organitzacié del transport i la distribucié

Responsable: mario

Entitat: RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA MARIO - NO TOCAR)

Data inici real: 03/12/2018

Data fi real: 28/03/2019

Hores acci6 formativa: 340:00

Adrega accié formativa: CR girona 400 E 2 BARCELONA 08028

Tipus  Document Llom i Cognoms Edat DONO Eexe Treballador/a
N 46666655T [MOHAMED BOUZAS ALCANIZ 41 S H N
N 38109189Y FRANCISCO JAVIE BORONAT SANTISTEBAN 46 S H N

[] He llegit la informaci6 basica de protecci6 de dades.

54 Gestid d'una accid en curs

Un cop tancat el DL1, GIA permet gestionar l'accié en curs posant a disposicié de l'usuari les
seguents funcionalitats:

e Informar 'assisténcia dels/de les alumnes per a cada sessié programada.
¢ Informar les avaluacions per a cada alumne/a.
e Informar noves sessions.

e Informar noves altes com també les baixes d’alumnes ("Moviments DL2").
A banda d’aixd, també es poden generar una série de documents:

e [linforme mensual d’assisténcia (IMA): genera un document PDF amb el resum de les
assistencies de cada alumne de l'accioé durant un mes en concret.
e Regenerar el document del DL1.

e Realitzar l'informe final d'assisténcia ("Tancament IFA").
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5.4.1 Informar assistencia dels/de les alumnes

La informacié de l'assisténcia com també de l'abséncia justificada, es registra a la pestanya

"Assistencia d'alumnes".

Llistat d'assisténcies dels alumnes a I'accio

| Sessions | ‘ Alumnes ‘ ‘ F ‘ ‘ istencia d'alumnes ‘ ‘ Distribucié MF per aules ‘ ‘ Avaluacié ‘ | Estat de la gestid | ‘ Documentacié adjunta ‘

Dades generals de l'accié

Programa: |369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 C oria: 413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries ]
Referéncia: ‘1 8/FOAP/413/0155642/028 ‘ Itinerari Formatiu- |155642/ADGDO0308/F11 |
Nom. [[ADGD0308_CEN] Activitats de gestio i |

Llistat i cerca de les sessions

Visualitzar sessions a partirdeladata: | |[3]

Llistat de les sessions.

e e I e N
e mw o mm o mem s o ot p—
oL 15.00 21:00 Teoria i Uroatg  SiStema Operaiu. recerca de fa : ! a03z052am  AMOKDFLK GOMCAMIG 14 [ 0
z?ig?fczrgwsg 15:00 21-00 Teoria si UF0319 ?Aﬁ:?iugﬂﬂ'cu recerca de la informacié: internet/intranet i 403205230 él\JAﬁﬁgE\JK GOMCAMJIG 14 0 0
e 1500 21:00 Teoria i Urogtg  Sistema Operallu, recerca defa D ! aoazoszam  GMIOKDELK GOMCAMIG 14 14 0
el 15.00 21:00 Teoria i Urostg  SiStema Operaiu. recerca de fa g ! a03z052am  AMOKDELK GOMCAMIG 17 17 0
B 15:00 21:00 Teora  si UF0320 ! atiques ce de textos 40320523 AMOKDFLK COMCAMIG 17 17 0
e 15:00 2100 Teora  si UF0320 ! atiques de de textos 40320523 AMOKDFLK GOMCAMIG 17 16 0
B 15:00 21:00 Teora S UF0320 icacions informatiques de de texios 40320523M  MSKOELIC GOMCAMIG 17 17 0
B oL 1500 21:00 Teora  Si UF0320 i atiques de de textos 4030523 AMOKDFLK GOMCANMJG 17 17 0
e 15:00 2100 Teora  si UF0320 ! atiques de de textos 40320523 AMOKDFLK GOMCAMIG 17 7 0

Registres: 1-10 de 138 >> >| Per pagina 10 25 50 100

La pantalla que es visualitza a I'accedir-hi, mostra:

e Un bloc amb les dades generals de l'accio.

e Uncamp d'entrada que serveix per a acotar la informacié que es mostra a la llista de sessions
que hi segueix. A I'informar una determinada data, a la llista es visualitzen les sessions que
estiguin programades a partir d'aquella data en endavant.

e Llista de les sessions programades a l'acci6. La informacié que es mostra és la seguent:

o Data de la sessio. A més serveix d'enllac per accedir al detall de I'assisténcia de la
sessio corresponent.

o Hora d'inici i fi de la sessio.

o Tipus de sessio.

o Indicador de si la sessio és de tipus "Sumable".

o Codi SOC i denominacio de la competencia que s'ha impartit a la sessio.

o NIF/NIE i nom del/de la formador/a que ha impartit la sessio.

o Nombre d’alumnes d’alta que hi havia al dia de la sessio6.

o Nombre d’alumnes assistents a la sessio.

o Nombre d’alumnes que no hi van assistir per abséencia justificada.
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ATENCIO: GIA permet informar I'assisténcia i 'abséncia justificada sempre i quan es realitzi dins del
termini de temps que estableix la convocatoria. En cas contrari el sistema avisaria de la caducitat

d’aquest termini, llavors caldra demanar autoritzacié al vostre técnic de referencia.

5.4.1.1 Informar l'assisténcia a una sessi6 concreta

Primer és necessari accedir al detall de la sessi6 a tractar, mitjancant I'enlla¢ que es troba a la

columna "Data sessio " de la llista. Es visualitza la seguent pantalla.

Assisténcia dels alumnes

Dades generals de l'accid

Programa: [359-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | «© oriar [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries. ]
Referéncia: [18/FOAP/413/0156146/001 tinerari Formatiu: [156148/MAIO108/1F001 ]
Nom [IMAI0108_CEN] O de iai i6-climatitzaci6 domeésti |

Dades de la sessio

Data de la sessi: [14/052019 | Tipus: | Tedrico-praciica v

Hora d'inici Hora de fi

Sumar hores: Permetre informar |'assisténcia passat més de 1599 dia/dies de la data de la sessia

Temari: [ (MF1155_1) UF0412 Instal-Jacié | posada en manxa d'aparells de calefaccio | climatiizacié d'Gs doméstic v
Formadorfa: ‘ (47791636M) HCAGAELG HIHJEKIL BMOIGEHD v ‘

Llistat d'Alumnes de I'Accié

[ | owme | Mom | G| Dwmem | eon | Tpuscaumen e

o X9865205E FGCFMFKD JBBKMADF FIUUOAKD Alta 14/01/2019 666666666 ° B
] 91240126J LLAGEUUJ HGIBUHIH IMJFOEFG Alta 14/01/2019 666656666 a Per col-lectiu >4
] X3807142K DOOLBUJK OHCLJIHB HJOMGCDJ Alta 14/01/2019 666666666 o B
a X4230457K IGFCOMFG AHLLBOCA CEMIFILE Alta 14/01/2019 666666666 (+] &
O X8459168K CKEADEKG FEDCJCUJ BOCFKEFO Alta 14/01/2019 666666666 o &
o 52147329G FGDAGGMG AOEAKFBI DLICOEFJ Alta 14/01/2019 666666666 o B
] X6187527K OFMEFDIH UIBILMAG EJOLJGIM Alta 14/01/2019 666656666 o >4
] 24415062X BFAMDFGG QCOLIKHJ BOGUBFIL Alta 18/01/2019 666666666 o B

Assignar alumnela a la sessio

Alumnes que han participat a la sessio

[ owmwe | wm | em | Daa st [ we | s | ewwenx

No hi ha registres a mostrar

Aquesta esta formada pels blocs de dades que s'expliquen a continuacio:

e Bloc amb les dades generals de l'accié.

e Bloc amb les dades del detall de la sessi6 que s'estigui tractant.

e Una primera llista dels alumnes que estan d'alta el dia de la sessio.

e Una segona llista amb els alumnes que han assistit a la sessi6. La primera vegada que

s'accedeix a aquesta pantalla, aquesta llista estara buida.
Per a informar l'assisténcia, es segueixen els seglients passos:

1. De la primera llista, es marca la casella habilitada pels alumnes que han assistit a la sessio.

En el cas que siguin tots, es pot marcar tots d'una sola vegada utilitzant el bot6é "Seleccionar
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tot" que hi ha just a peu d'aquesta llista. El boté ‘Deseleccionar tot’ els torna a desmarcar a
tots.
2. Prémer el bot6 "Assignar alumne/a a la sessig", d'aguesta forma els/les alumnes marcats

passaran a la segona llista d’alumnes i deixant d'estar a la primera llista.

Llistat d'Alumnes de I'Accid

(@] X9865205E  FGCFMFKD JBBKMADF FIUUOAKD Alta 14/01/2019 666666666 ° &
(@] 51240126J  LLAGEUUJ HGIBUHIH IMJFOEFG Alta 14/01/2019 666666666 a Per col-lectiu &
(@] X3807142K  DOOLBUJK OHCLJIHB HIOMGCDJ Alta 14/01/2019 666666666 ° &
@] X6187527K  OFMEFDIH UIBILMAG EJOLJGIM Alta 14/01/2019 666666666 ° &
@] 24415062X  BFAMDFGG OCOLIKHJ BOGUBFIL Alta 18/01/2019 666666666 ° &

Seleccionar tot | Desseleccionar tot | Assignar alumne/a a la sessio

Alumnes que han participat a la sessié

= B = e e B | e

O X4230457K IGFCOMFG AHLLBOCA CEMIFILE Alta 14/01/2019 666666666 °
O 52147329G FGDAGGMG AQEAKFBI DLICOEFJ Alta 14/01/2019 666666666 °
O X8459168K CKEADEKG FEDCJCUJ BOCFKEFO Alta 14/01/2019 666666666 °

Seleccionartot | Desseleccionartot | Desassignar alumne/a de la sessié

5.4.1.2 Modificar l'assisténcia a una sessi6 concreta

GIA permet canviar 'assisténcia sempre i quan estigui dins del termini de temps que estableix la
convocatoria. Es poden indicar nous assistents, tal com s'ha explicat a I'apartat anterior, 0 es pot

esborrar assisténcies ja informades per alguns alumnes seguint els segiients passos:

1. De la segona llista, es marca la casella habilitada pels alumnes que s'ha de desfer la
informacié de 'assisténcia a la sessié. En el cas que siguin tots, es pot marcar tots d'una sola
vegada utilitzant el botdé "Seleccionar tot" que hi ha just a peu d'aquesta llista. El botd
"Deseleccionar tot" els torna a desmarcar a tots.

2. Prémer el boté "Desassignar alumne/a de la sessid", d'aquesta forma els/les alumnes

marcats passaran a la primera llista d’alumnes i deixant d'estar a la segona llista.

5.4.1.3 Informar ’abséncia justificada a una sessi6 concreta

Una vegada accedit al detall de la sessi6 a tractar, és necessari clicar la icona “E” que hi ha a la

primera llista i que correspongui a I'alumne/a que es vol informar I'abséncia justificada.

27 de 35



.

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

SOC

Assisténcia dels alumnes

Dades generals de I'accio

Programa: [369-Formaci6 Oferta en Arees Prioritaries 2018 e Gria- [413-FOAP 2015 - Formaci6 d'oferta en arees prioritaries ]
Referéncia: [18/FOAR/413/0155642/028 ] Itineran Formatiu: [155642/ADGDO308/IF11 ]
Nom [[ADGD0208_CEN] Activitats de gestié administrati |

Dades de la sessid
Data de la sessio: [22/01/2019 | Tipus | Teoria v

Hora d'inici: Hora de fi:

Sumar hores: Permetre informar |'assisténcia passat més de 1599 dialdies de 1a data de la sessio:
Temari | (MF0233_2) UF0319 Sistema Operatiu, recerca de la o i i correu onic v |
F : | AMOKDFLK GOMCANMJG GJJJHBBJ v

Llistat d'Alumnes de I'Ac

_—
Vot de jusiacis
o X7345174D GUFEJJGO BFFEHFJA UGJKLHHK 21/01/2019 BB6566665 ° - E
2 413805182 LBAUOFFF GAEGCLUG UHUJOLBC Alta 21/01/2019 666666665 ° - B
o 40305512 AIDIDHAJ CFDHEBGO MEEIFCFJ Alta 21/01/2019 BB6566665 ° - E
2 XB8341778T CKDBFMOA LFAHECBK JGJEGMLB Alta 21/012019 666666666 ° - E
(m] 45537888G KUCIEKOU LADAELGG GMOLMHLL Alta 21/01/2019 BB6566665 ° - E
o 40338107V JDFCHBAF BFALBLML MIACAQIM Baixa 18/02/201% 666666666 ° - E
(m] X897770TW KUOKLEIE DULAMAGI CBJKOBCJ Alta 21/01/2019 6665666685 ° - &

S’obre una nova pantalla on s’ha d’informar el motiu de justificacio.

Assisténcia dels alumnes

Dades generals de l'accio

Programa: |369-Formacio Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: [413-FOAP 2018 - Formacio d'oferta en arees prioritaries ]
Referéncia: [18/FOAP/413/0155642/028 | ltinerari Formatiu: [155642/ADGDO308/F11 |
Nom: [[ADGD0308_CEN] Activitats de gestié administrativa |

Dades de la sessio
Data de a sessio’ [22/01/2019 | Tipus®  [Teoria
Hora dinici: Hora de fi

Permetre informar I'assisténcia passat més de 1599 dia/dies de la data de |a sessio

Sumar hores:

Temari. |(MFD233_2) UF0319 Sistema Operatiu, recerca de la informacié: internet/intranet ioorreud
Formador/a: |40320523M AMOKDFLK GOMCAMJG GJJJHBBJ |

Dades de I'alumne i no assisténcia justificada

DNI/NIE: [X7345174D | nom [GUFEJJGO BFFEHFJA UGJKLHHK |

Estat: Alta | Data estat [21/01/2019 |

Teléfon: 666666666 |

Tipus d'alumne/a: ° Motiu d'immunitzacio: -

Motiu de justificacio: | Seleccionar fipus v

Altres causes: especifiqueu

Una vegada clicat el botoé “Confirmar”, es torna a visualitzar el detall de la sessi6 tractada, on es
mostra, a la primera llista, el motiu de justificacioé de I'alumne/a informat.
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Assisténcia dels alumnes

Dades generals de I'accio

Programa: 369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Gria: [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees. 3 ]
Referéncia: [18/FOAP/413/0155642/028 ] ltinerari Formatiu: [155642/ADGDO308/IF11

Nom! [ADGD0308_CEN] Activitats de gestid T ]

Dades de la sessio

Data ge la sessio [22/01/2019 | Tipus: | Teonia v

Hora dinici Hora de fi-

Sumar hores: Permetre informar 'assisténcia passat més de 1539 dia/dies de la data de Ia sessio
Temari: \ (MF0233_2) UF0319 Sistema Operatiu, recerca de la 6: i i icorreu 0 v |
Fi [ AMOKDFLK GOMCAMJG GJJJHBBJ v |

Llistat d'Alumnes de ['Accio

[ | owwe [ mem | o [ bwmew Tpus atumnea ot de jusincacs | |

X7345174D GUFEJJGO BFFEHFJA UGJKLHHK Alta 21/01/2019 666666666 ° Trasllat de domicili habitual k]
(=] 415805182 LBAUOFFF GAEGCLUG UHUJOLBC Alta 21/01/2019 666666666 ° B
] 403055124 AIDIDHAJ CFDHEBGO MEEIFCFJ Alta 21/01/2019 666666666 ° &
=] X8341778T CKDBFMOA LFAHECBK JGJEGMLB Alta 21/01/2019 666666666 ° B
(=] 45537888G KUCIEKOU LADAELGG GMOLMHLL Alta 21/01/2019 666666666 ° B
(=] 40338107V JDFCHBAF BFALBLML MIACAQIM Baixa 18/02/2019 666666666 Q &
] X8977707W KUOKLEIE DULAMAGI CBJKOBCJ Alta 21/01/2019 666666666 ° &

Els/les alumnes que tinguin informada la abséncia justificada, no disposaran de la casella de

seleccid, per a que no es pugui informar per error la seva assisténcia a la mateixa sessio.

5.4.1.4 Esborrar una abséncia justificada informada

Per esborrar una abseéncia justificada ja informada, cal clicar la icona “ # ” que hi ha a la primera llista

i que correspongui a I'alumne/a a tractar.

5.4.2 Informar les avaluacions dels/de les alumnes

La gesti6 de l'avaluaci6 dels alumnes es realitza mitjancant la pestanya "Avaluaci¢”. A I'accedir-hi es

visualitza la pantalla que es mostra a continuacio.

Llistat de avaluacions de I'accid

[Purres]| [Fomatorn | o] [ gts | [ e pr ks [ s | [t s o] orents st |

Dades generals de 'accié

Programa; [365-Fommacia Oferla en Arees Prioriianes 2018 Convecaténia: [413-FOAP 2018 - Formacid doferia en drees priomaries ]
Referéncia linerari Formatiu: [1886421FCTO2091F12
Nom [[FCT0209_CEN] Sitemes mcroinormancs. |

Data dinici reat 0610212019 | Data de N real 190772019 | Data limit per les aftes: [Z305/2019

Total @hores atorgades | 560,00

Llistat d'alumnes

[ ssitinois | absircies st | Computwussienca | avatues | vt Gonpiens |

263170070 BMLDJKFU UDFFJBEE EDIABUBK Tion 1964% Parciaiment apte (]
XZ2P0168 KIWMIFD KGHUODIK KIFLILIH 108h 18.75% °
58252498 EJDA HCLMEKFO UUGBUHCL 100 19.64% Q
37380TT4R DGCHIIOK BOAUEFEL FJNIIMD 28N 4.46% C3USa no EStificana (<]
X7971850C HMCHOAFH HALIDMCH FODFKHGI s0n 5h 16.96% ]
247274608 GHUAHEL GROI FELH FCEJHIEG 1100 19.64% a
50333419N OCEJFAFF FDFAFIAH BOFADOKE 40n 714% Causa o jusiificads L]
40999356 HMELHFHFE JMGCIUFG LHFKEGOG 115h 2053% °
435528740 KLOUBEIA UEDHLUKO UBHKBE JE 118h 20.83% (<]
3807TET13Y EUOHEBEU ECFLGHM) EBKOMAEE 1180 20.83% (<]
482185548 EULMUGCJ CBHUKBLE IDCMELAE 1000 1788% -1
464129107 IUFDOIDE HKIMKHCF JBJOUDUC 80n 14.28% Q
36560276C GOUKOGHKD FAIKHKGS MCOFLIJE o 19.64% ]
V46401830 COFKIOK EFGFBEMI HIJIHMFE sh 0.8%% Causa no justificada [x]
[orrT—T—

Aquesta pantalla esta formada per els seglients blocs de dades:
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¢ Bloc amb les dades generals de I'accié.
e Llista dels resultats globals dels/de les alumnes que han participat a l'accié. Mostra aquesta
informacio:
o DNI/NIE de l'alumne/a, a més del seu nom i cognoms. Aguestes dos columnes

serveixen d'enllag¢ per a accedir al detall de I'avaluacio per a un determinat alumne/a.
o Total d’hores assistides.

o Total d’hores d’abséncia justificada.
o Percentatge d'assisténcia global. Aquesta dada comptabilitza les hores assistides
com també les hores d’abséncia justificada.
o Avaluacio global a I'accio.
o Indicador de la situacio de l'avaluacié de I'alumne/a. Segons el color d'aquesta icona,
es pot saber si un/a alumne/a ha estat avaluat completament o no:
= Siés de color vermell, la seva avaluacié no esta completada.
= Si és de color verd, llavors l'alumne/a ha estat avaluat per a totes les
competéncies de l'accid.

Altres tasques que es poden realitzar:

e Generar l'acta d'avaluacié de I'accio formativa.

5.4.2.1 Detall de l'avaluaci6 d'un/a alumne/a

Clicant sobre el DNI/NIE o nom de I'alumne/a que hi ha a la llista de la pantalla anterior, s'accedeix

a una nova pantalla que permet visualitzar la situacié completa de la seva avaluacio.

Llistat de moduls formatius

Dades generals de l'accié

Programa: [368-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convecatoria: [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries ]
Referéncia: ‘13#FOAP/413{0155067{001 ltinerari Formatiu: \156067/AGAU01D&!IF001 ‘
Nom [AGAUD108_CEN] AGRICULTURA ECOLOGICA |

Total d'hores atorgades: 450,00
Dades de l'alumne

DNINIE: |434216658 Nom® \UHCMAMLI FLKLUHEJ KFKKMCHU % d'assisténcia respecte al total de laccid: 100| Avaluacié: |Cau5aju5|mcada - Altl

Avaluaci6é de moduls i unitats formatives de I'alumne

T T I3 Ry e e e e R R T
MF0526_2  Mecanitzacio i instal lacions agréries. 120 120 115h 100 % Apte(Notable) [&
UF0008 Instal-lacions agraries, €l seu condicionament, neteja | desinfeccio. 70 70 65h sh 100 % Apte =
UF0009 Manteniment, preparacio i maneig de tractors. 50 50 50h 100 % Apte =
MFO717_2  Maneig del terra, operacions de cultiu | collita en explotacions ecoldgigues. 180 Exempt B
UF0208 Aprofitaments de recursos i maneig de terra ecologic. 90 Exempt &
UF0209 Tasgues culturals 1 collita dels cultius ecoldgics. °0 Exempt E
MF0718_2  Prevencio i maneig de la sanitat de I'agroecosistema. 150 Exempt &=
UF0210 Técniques | métodes ecologics d'equilibri entre parasits, patdgens, i cultius. 60 Exempt &
UF0211 Prevencid de I'estat sanitari de cultius ecologics i aplicacio de productes. 90 Exempt &

*Les UF transversals apareixen a la taula de color blau

Fitxa acta avaluacié individualitzada

Es mostren els segients blocs de dades:
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¢ Bloc amb les dades generals de I'accié.

¢ Bloc amb les dades de I'alumne/a que s'esta avaluant.

e Llista amb les avaluacions de I'alumne/a per a cada competéncia que s'han impartit a I'accio.
Aquestes poden ser tant moduls formatius com unitats formatives, segons sigui el cas. La
informacié que mostra és la seguent:

o Codi SOC, denominacio i hores totals de la competéncia.

o Total d’hores que 'alumne/a ha de realitzar.

o Total d’hores assistides.

o Total d’hores d’abséncia justificada.

o Comput d'assistéencia de l'alumne/a a la competéncia, correspon al percentatge
d’assisténcia del/ de la alumne tenint en compte les hores presencials, abséncia
justificada i les hores assolides en teleformacié.

o Avaluacio de I'alumne/a a la competéncia.
En cas que hi hagi alguna unitat formativa transversal, aguesta estara identificada en color blau.
Les tasques que es poden realitzar, son:

¢ Informar l'avaluacié de l'alumne/a per a una determinada competéncia, mitjancant la icona

"[E” que es troba habilitada a cada fila de la llista.

5.4.2.2 Com avaluar un/a alumne/a
Per poder comencar a avaluar els alumnes d’'una accio, cal que es compleixin les seguent condicions:

e L’accio ha de tenir el DL1 tancat.

e S’ha d’haver informat I'assisténcia a les diferents sessions de I'accio.

GIA permet avaluar de forma gradual cada competéncia a mida que aquestes vagin finalitzant. Pero
s’aconsella que primer s’hagin informat totes les assisténcies de la competencia a avaluar, perqué

qualsevol canvi a la informacio de I'assisténcia pot variar el resultat de 'avaluacio.

Clicant sobre laicona  "[Z" corresponent al modul a avaluar, s'accedeix a la pantalla per informar

|'avaluacio de 'alumne/a.
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Consulta del modul formatiu

Dades generals de l'accid

Programa’ [369-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 Convocatbria: [413-FOAP 2018 - Formacié d'oferta en arees prioritaries |
Referencia: [18/FOAP/413/0071879/007 |
Nom: [ADGF01-5] Anglés financer |

Dades de I'alumne

DNI/NIE: [40877019Q | Nom: JOSE IGNACIO ARAMBURU OLANO | % Assistencia - Avaluacio: [ |

Modul formatiu

Médul formatiu: JAnglés financer |

Hores: Codi SOC: fadgf01/M01
Avaluacio: |

Només és necessari informar el resultat de l'avaluacié seleccionant el valor de la llista desplegable

més idoni per l'alumne a avaluar. Segons el tipus d'accions, estaran habilitades diferents opcions:

o "Apte (Suficient)".

o "Apte (Notable)".

o "Apte (Excel-lent)".

o "No Apte".

o "No ha assistit", aquesta opcié sera habilitada només si el seu percentatge

d'assisténcia sigui zero.

Una vegada avaluats tots els modul formatius de I'accid, el sistema calcula I‘avaluacié global de

'alumne/a a I'accio, de la segient manera:

e "Apte": assigna aquest valor quan I'alumne/a hagi estat avaluat com a APTE (o "Apte" amb
nota) a tots els moduls de I'accié i a més I'alumne/a compleix amb el minim de l'assisténcia
requerida.

e "No apte": assigna aquest valor quan I'alumne/a hagi estat avaluat com a NO APTE a tots
els moduls de I'accid o no compleixi amb el minim de I'assisténcia requerida.

e En el cas que l'alumne/a hagués causat baixa, s'informara amb la descripcié del motiu de

baixa.

5.4.3 Informar questionaris d'avaluacio

Aquesta funcionalitat, permetra a l'usuari accedir a la llista de questionaris d'avaluacié per tal

d'informar i/o poder consultar-los.
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Per accedir a la funcionalitat, cal que l'usuari accedeixi a la pestanya "Accio" i faci clic sobre el boté
de "Questionaris d'avaluaci6".

Detall de I'accio

| Accio | Sessions | | Alumnes | | Formadorsiras | | Temari | | Estat de la gestic | | Documentacié adjunta

Dades generals de 'accio

Programa: [39-Formacié Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatoria: [413-FOAP 2015 - Formacié d'oferta en arees pricritaries|
Referéncia: [18/FOAP/413/0071878/008
Mom: IFCOV_SO'GN EXP] Aprendre a aprendre |

Dades de la sol-licitud
Origen codi TAIS: ITécric Codi TAIS: MB—DDDDS—MASNO

Responsable de I'accio

Nom: | DHIMNIE: [
Telfon: [ Adreca electronica: |

Dades de la gestio de I'accio

Data dinici prevista: 11/12/2018 Data d'inici real: 12/12/2018

Data de fi prevista: [28/12/2013 Data de fi real: l:l
Estades a l'estranger: El Data limit per les altes: l:l

Té certificat de professionalitat: E Data d'inici pre-seleccio d'alumnes: |:|

Practiques de perfeccionament: El Data fi pre-seleccio d'alumnes: l:l

Total d hores: Hores de practiques:

Especialitat- |Aprendre a aprendre |
Especialitat mare: |4prendre a aprendre |
Col-lectiu: = o i no ocupat |

Adreca electronica especifica de |
laccia:

Hora inici mati- l:' Hora inici tarda I:l
Hora fi mati: l:l Hora fi tarda :l

Adreca: RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA MARIO - NO TOCAR) ~
Lagos 50
17300 BLANES
SELVA - GIRONA
Tel: 9357495 M

| Ha descarregat i signat la declaracid de |a guia

r——

[_odificar | Tomar |

El sistema redirigira l'usuari al modul de "Gestié questionaris d’avaluacié" on es mostrara la llista de
formularis d'avaluacio ja realitzats.

Formularis d'avaluacio

Referencia de l'accid. 16/FOAP/269/0128222/024 Nom de laccié: [COMLO110_CEN] A - de
Codi formulari Data realitzacié Doc. PDF Esborrar

899801 07/11/2016 2 Informat per alumne

911690 14/06/2016 z -

2911693 14/06/2016 z -

211696 14/06/2016 ) -

911699 14/06/2016 -_ ¥

911702 14/06/2016 i -

211705 14/06/2016 D -

2911708 14/06/2016 z -

911712 14/06/2016 z =1

2911715 14/06/2016 z =

911721 14/06/2016 x -

911725 14/06/2016 = -

911729 14/06/2016 z -

911732 14/06/2016 = -

911737 14/06/2016 t -

Questionari PDF buit™ Habilitar accés questionari online Nou formulari )
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Les tasques que es poden realitzar des de aquesta pantalla, sén les seguents:

e Generar el document de guiestionari per a ser omplert manualment.

5.5 Estat de la gestio

Aquesta pantalla dona informacié sobre I'estat de gestio de I'accio i és accessible des del moment

que l'acci6 es troba en fase de pre-gesto6 i durant tot el seu periode de gestio. Es visualitza només
en mode consulta sense poder modificar cap dada.

Detall de I'estat

IAccié ] [ Sessions I I Alurnnes] [ Formadors/res I [Temari ] l Assisténcia d'alumnes ] l Avaluacié ]

Estat de la gestio I Documentacio adjunta ]

Dades generals de I'accié
Programa’  [369-Formacis Oferta en Arees Prioritaries 2018 | Convocatdria: [413-FOAP 2016 - Formacié d'oferta en arees prioritarie
Referéncia: [18/FOAP/413/0155979/013
Nom: |[55CE01-3] Anglés (A1) |
Estat de I'accio
Estat de l'accid: |Curs tancat
Data de tancament de I'accid 01/04/2019
Data d'entrada de |a justificacio: |:|
Data del requeriment de Ia justificacio: |:|

IFA validat

Acci6 validament constituida

Periode practiques de perfeccionament tancat Tancament periode P.P.

5.6 Tancament IFA

Per finalitzar una accid, és necessari generar l'informe final d'assisténcia (també denominat
"Tancament IFA"). Aquesta funcionalitat es realitzara accedint a la pestanya "Alumnes" i clicant sobre

el bot6 "Informe final d'assisténcia" que iniciara a un procés que realitza un seguit de validacions,
entre les quals consten les seglents:

e Comprova que el total de les hores de les sessions de tipus "sumable" correspongui a les
hores atorgades en modalitat presencial,

e Comprova que tot el temari de I'accié hagi estat impartit de forma completa.

e Verifica que tots els alumnes hagin estat avaluats.

Segons el resultat d’aquestes validacions, es pot produir una de les seguents situacions:
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e Sitot és correcte, I'estat de I'accié passa a “Curs tancat” i es genera el document IFA amb la

llista de tots els alumnes que hagin cursat I'acci6.

e En cas contrari, a 'usuari se li mostrara una pantalla amb els incompliments detectats i I'accio
no quedara tancada.
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