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L'adreca web d’'accés a I'aplicacio és el seglent:
Enllac a I'aplicatiu Galileu

1. Accés a GALILEU

Caldra entrar a I'aplicacid mitjancant un Certificat Digital o I'I|DCat Mobil

El GALILEU és I'aplicacid de
gestio del Servei Pablic ) i .
d'Ocupacio de Catalunya que Accés amb IDCat Mbil o amb Certificat Per accedir a través d’'IDCat Mobil podeu trobar

serveix per introduir les accions Digital informacié al segtient enllag:

c Accés per a usuaris externs a la Generalitat de Catalunya.
d’acompanyament del
Programa de Treball i Formacio. IDCat Mobil

ldentifigueu-vos amb el mobil

Per accedir amb Certificat Digital es necessari

2. ldentificacio a Dacument identificatiu ., ; ..
.. estar en possessid de qualsevol certificat digital
PPaplicacio X - ‘s
Nimero de mobi reconegut per una autoritat de certificacié. Podeu

consultar informacio al seguent enllag:

= | Utilitza el meu idCAT Mbil

Sera necessari informar de forma
prévia de la relacio de personal
técnic destinat a I'actuacio
d’acompanyament a través del

Certificat Digital

O altres sistemas

dﬂcument Gl 46N PT'F—UQ? Der 9 Certificat digital: iacaT, Chie, afires
tal que el SOC tramiti l'alta a @ Cl@ve iz, Gusecns e
l'aplicacié
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http://galileu.oficinadetreball.gencat.cat/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/que-cal-fer-si/Vull-identificar-me-digitalment/idcat-mobil/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/preguntes-mes-frequents/certificats-digitals/
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F X b LLISTATPROGRAMES
Programes

Codi del Programa Descripcié del Programa Any

3. Accés al programa

APP APRENENTATGE PER A LA PROFESSIONALITZACIO 2019

Les persones técniques wr NTEGRALS 215
q ue ti ng u i n G{]nﬁgurat més TFEL2021 Treball i Formacio Entitats Locals 2021

TFJO2021 Treball i Formaci6 Joves tutelats i extutelats 2021 2021

d’un programa a Galileu e Tancanent perimetra
tind ran una primera {]pGi{'} TRF02020 Treball | Formaci6 Joves tutelats i extutelats 2020

UBI20 UBICAT 2020 202

per escollir el programa _
GALILEU - Ssistema de suport a I'orientacié laboral de Catalunya
gLpEsuavorEnlER gy BT

Benvinguts/des al nou Sistema d'Orientacio Laboral de Catalunya. En aguest espai podeu trobar diferents eines i informacia gue us ajudaran 4 =
en la vostre tasca d'orientacio, | gue al llarg dels propers mesos aniremn ampliant. Les funcionalitats gue podreu trobar san les seglents:

= Mova convocatdria del programa Formacio Professional
=
Ofertes Qcupacional Dual =

Ciutada/na
G Clutada/na = Ofertes
« Procés dorientacio \’ « Otertes feina activa 9 0612121 1206
/ « Eib@clutadana L~ « Portals de recerca de feina Convg FFDUAL png &
\// « Consulta Quiestionari « Oportunitats professionals El'termini de presentacit de les sol licituds &s des del 10

« Serveis de desembre fins al 20 de desembre de 2021

« Consulta historial politiques actives

En Cas de tenir "Omés un Consulta historial politi Sessif informativa: Convocatiria FPO-DUAL 2091 %
« Recursos cintadania - A

La responsable de 'Area de Programes Internacionals del
+ Consulta demandants per entitat S0C Esther Estany, reescollida presidenta d'Eurodissea ]

programa configurat, no Sttt s Bz
apareixera aguesta primera '

pantalla i directament

entrareu a la gestio del _y » B ozl o e e
programa. - s et T

Millora
« Recursos per a Oficines de Treball
o Altres recursgs d'orientacis
* Protocols d'actuacio
* Manuals d'ls de Galileu
« Bustia suggeriments

]

Programes i serveis Mercat laboral

* Cerca cursos SOC * Observatori del treball
« Fitkes ocupacionals

« Recursos mercat laboral

« Formacio
« Alres Politigues Actives

Orientadors/es Informes

* Fecursos Fase Inicial | Fase Tancament o Informe Processos

i R Unié Europea
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3. Tlpus de sessions Benvinguts/des al nou Sistema d'Orientacié Laboral de Catalunya. En aquest espai podeu trobar diferents eines | infarmacio que us ajudaran
en la vastre tasca d'orientacid, i que al llarg dels propers mesos anirem ampliant. Les funcionalitats que podreu trobar san les seglients:

Ciutada/na Ofertes

»
I « Procés d'arientacio I \o « Ofertes feina activa
» Fitxa ciutadamna L « Portals de recerca de feina
« Consulta Questionari ; « Oportunitats professionals
o Serveis

» Consulta histarial palitigues actives
* Recursos ciutadania

El programa Treball i
Formacio contempla dos tipus
de sessions diferents, segons
les tasques realitzades per la
persona técnica
d'acompanyament:

« Consulta demandants per entitat

« Planificacio de les sessions
« Sessions fora del procés d'arientacio

Programes i serveis Mercat laboral

* Cerca cursos SOC « Observatori del treball

« Formacio « Fitxes ocupacionals

1. Sessions dins el
procés d'orientacio
(actuacions de suport i
acompanyament amb

» Altres Politiques Actives « Recursos mercat laboral

Orientadors/es Informes
* Recursos Fase Inicial i Fase Tancament

« Recursos Analisi Ocupabilitat i Pla de

« |nforme Processos
« Informe Sessions

I rt. . t Millora « |nforme Hores de tutoritzacio
a persona pa ICl pan } * Recursos Recerca de Feina i Pla de « |nforme historic de tutors
Millora

* Recursos per a Oficines de Treball

» Altres recursos d'orientacia
« Protocols d'actuacia

2. Sessions fora del
procés d'orientacio
(tramits de coordinacid
| gestio) R ]

« Manuals d'Us de Galileu
« Bustia suggeriments

Forum
« Uhicat Forum
o Indicadars Farum

N i Rl Unié Europea
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4. Sessions dins del

procés d’orientacio

Ofertes Sig ‘ Ciutada/na

Abans d'obrir el procés
d'orientacio, caldra que

s'hagi informat el vingutses al nou Sistema d'Orientacié Laboral de Catalunya. En
contracte de la persona tasca d'orientacia, i que al llarg dels propers mesos anirem ampliant. Les

al CTR. Ciutada/na
é I ¢ Procés d'orientacio
L. » Fita ciutadaing

« Consulta Clestionari

Accedir a Procés
d’orientacio a través de:

* Serves
¢ (Ciutadania — Procés . Ma histarial politiques actives
d’orientacio I —
° Opcm’) d"-ec'le a Procés 4 SRS
d’orientacio ipus de document o

Numero Les entitats beneficiaries NOMES tindran accés a
Lletra aquelles persones contractades a la seva entitat
e Posar el DNI/

NIE de la

Consultar

persona |NAK| CASTRO CASTROSOLEMIO (NS) # X +p PROCES ORIENTACIO | SESSIONS
a rti ci a n t i Document: Sexe: DONA Rep prestacié: NO
p p Norm: INAKI CASTRO CASTROSOLEMIO Genere: NG BINARI
CI'Car consultar Data-naixement: 132-01-13a1 Situacié laboral actual: DESOCURAT Data situaci laboral: 16-11-2021
Nivell formacié ESTUDIS PRIMARIS COMPLETS
intermediacié:

() Fitza del civtadaina () Traspassar processos () Listat de serveis () Historial de Poliigues Actives

e Accedir a Crear nou

Seguiment orientacic  JCtRSEgIIze]

Filtrar Mostra 10 v registres Primer Amenwmz 345 35 Seguent  Ultim

Unié Europea
Fons social europeu
L’FSE inverteix en el teu futur
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Relacio Programes i Organitzacions x

4. Sessions dins del

E}(DEdlli'ﬂt(*:l | 21 /TFEL2021 /000 L
proceés d’orientacio _ Obrir el procés d'orientacio en la data
et d'inici del contracte laboral.
La modalitat del procés sempre sera
Modalitat Presencia )
. Prestacid (*) o presencial
» Acceptar la creacio de
procés i facilitar la ———
data d’obertura S
IHAKI CASTRO CASTROSOLEMIO {NS)

NO

» Enuna primera part Caldra informar
Loia ﬁb(a’ u? dad el col-lectiu o —
325:29:;(:::2;5 - linia a la que O toms (O FiadeLsvtatives © Tesmama O Lt e samts © Lisst O st de Pottaes s
e per[any la Procés orientacié = Eiiminar

participant (nom, S

sexe, géne[eJ situacio perSﬂna 12-2021-241533129 [BEditar

laboral. etc.)iles participant o o

dades del procés Clicar a Editar S Y

d’orientacio (persona i ) e

t&cnica I escollirel e o

; col-lectiu o linia per corru amb o1 et Osstonac nie

d’'acompanyament,

entitat beneficiaria, corresponent P

data d'inici, programa, en el o |

etc) desplegable

Collectit | popieo generanita . [Besit
) £nar al formulari de finalitzacit

[ V‘ Generalitat Unio Europea
\ D Fons social europeu
Wl de Catalunya L'FSE inverteix en el teu futur
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4. Sessions dins del
proceés d’orientacio Sossions ) Informe

Ala par[ final de la ﬁb(a, hi Filtrar Primer  Anterior Segiient  Ultirm
ha l'opcid de sessions. ‘

Per registrar una sessio, cal
clicar a NOU, | s’obrira la

pantalla per emplenar les m
dades de la sessio: —_—
ol ()

= Titol: resum de la
N s Técnicla (%) [+] Data i hora d'atencid (7)
informacio (per exemple:
acollida, primer contacte, Tipus () ndvidual v purada (minues) ()
Sﬁuimeni de la feina Actuacié (%) Tria una opcit v Data finalitzacié ()
I'ESOlUEif) C—Unﬂide, m Activitat (") i v Documents

- Data i hora: en afEQir Modalitat (") Tria una opcit o Documents seleccionats Presentat
aquesta informacio

Observacions

automaticament calculara

la durada. <:: No cal marcar llista d'assisténcia ni es demanara fer

= Actuacio, activitat i a l'aplicacié de les sessions realitzades.
modalitat: cal escollir del Z
dESP|EQElb|E (Mimera maxim de caracters: 1000)
- . Queden 1000 aricters
= Observacions: si fos o e

. Llista d'assisténcia 0
necess4rl.

Desar Tornar
Al final de la sessio hi ha __ggg—g;"

I'opcio de desar la sessio.

Generalitat
de Catalunya

N Unié Europea
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4. Sessions dins del m ONou ) Informe
proceés d’orientacio -

Data atencié Tecnicla Tipus Actuacio Activitat
Acollida i Entrevista inicial i
Totes les sessions fetes es , establiment primera acollida (3 Informe
17-12-2021 09:00 Individual . B
mostren a la part final de la d'acords de informacio de serveis 9 Eliminar
treball_UBI de I'entitat
fitxa.

. Ciutada/na
5. Sessions fora del g + Poces sy

N » Fitxa ciutadaina 3
prOCés d,orie“taCiﬁ \\/ s Consulta Qoestionarn m | R—— ‘ I

» Consulta demandants accessibles -
T ——
H 5 . + Consulta demandants per entital
Accedir a traves de: : - Consulta historial

» Traspas grocessos

» Consulta historial poltiques actives

» Recursos ciutadania

L . politiques actives
» Planificacio de les sessions

i 1 i s Sessions fur;del roces d orientacio = Recursos ciutadania
¢ (Cijutadania — Sessions LH?WH” Bicorellia e
@ [NTorme Sequimen
fora procés d'orientacio « Mantenment empresa contractant gecossbics

= Consulta demandants

per entitat

+ Traspas processos

* Opcio directe a Sessions sessions

Sessions fora del procés
rientacio

fora de procés d'orientacio
Informe Seguiment RGC

+ Manteniment empresa
contractant

i Rl Unié Europea
Generalitat Fons social europeu
de Catalunya ot L’FSE inverteix en el teu futur
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5. Sessions fora del

proceés d'orientacio
Sessions fora del procés d'orientacio © Now

Cal clicar I'opcio NOU i
s'accedira a la pantalla de

reglstre (galrebé |gua| que Ia £ % o SESSIOFORA PROCES

sessio dins el procés Titol
dzorientaCid). Organitzacié (*) Ef ENTRALS | w Programa () reball | Formacio ES: v
Expedient (*) w

Caldra informar titol,

Técnicla (*) [+] Data | hora d'atencié (%)
expedient, data i hora ) )
. . Tipus (%) \divid W Durada (minuts) (%)
d'atencid, tipus (sempre
. . . o Actuacié () ek de select ”l Data finalitzacié (*)
sera Individual) i Actuacio. :
tom | cognoms Jove S Tot i que el llistat inclou moltes actuacions,
Les actuacions que Frocas de salsccl només podreu informar les que corresponen
) estid administrativa al programa Treball i Formacio.
corresponen al programa Observacions

Treball | formacio son:
* Procés de seleccio NOP Tuto
* Gestio administrativa S y
» Coordinacié amb .
altres agents.
* Altres tasques de
gestio Avis de seguiment
Al final de la sessio hi ha
I'opcid de desar la sessio. Desar | Torar

i Rl Unié Europea
Generalitat Fons social europeu
de Catalunya ot L’FSE inverteix en el teu futur
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Procés orientacid Eeminar

6. Tancament de

processos d’orientacio 10-2021-236906525 Besta

Tuter Data ereacis: 18-10-2021

Entitat: Diata darrera modificacio: 17-11-2021

Programa: Usuari darrera modificacic:
A la finalitzacio del contracte, . e e
cal tancar el proces
d’orientacio a traves de L Inclours avis of dx her
I'opcio anar al formulari de ERpss O Estaormar avis
finalitzacié. e—

— )

Caldra informar el motiu de Tl | Qo st o
tancament i la modalitat de WAKI CASTRO CASTROS (NS)
tancament (si s’han fet f— e
sessions virtuals el Galileu = e
canvia automaticament la o YT .
modalitat per mixta o no
presencial) —
Cal clicar a finalitzar. =—— .

Generalitat
de Catalunya

Rl Unié Europea
2“*: Fons social europeu
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