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|. PRESENTACIO

Amb I'objectiu de donar cobertura a les convocatories de Projectes Singulars, Programes Integrals, Joves per
I'Ocupacié i Fem Ocupacié per a Joves, 'any 2018 es va crear una ordre que fusionava les actuacions
previstes en els Projectes Singulars i els Programes Integrals i que incorporava la linia d’experiéncies
professionals com a actuacié diferenciada dels propis projectes, mitjancant la qual les entitats poden oferir als
participants més opcions per completar el seu projecte professional.

La finalitat d’aquest programa és donar cabuda a aquells projectes que promoguin la millora de I'ocupabilitat
de les persones joves participants i n'incentivin la seva contractacio laboral.

Aquesta guia va dirigida a aquelles entitats contractants que sol-licitin I’execucié d’experiéncies
professionals de la linia 2, regulades per I’Ordre TSF/142/2018, modificada per les Ordres
TSF/217/2019, de 9 de desembre i EMT/194/2021, de 15 d’octubre i per la Resolucié EMT/1198/2022, de
21 d’abril.

ll. PERSONES DESTINATARIES

Les persones destinataries d’aquesta actuacié, han de ser participants actius de les actuacions obligatories
(orientacié i formacié) de la convocatoria de la Linia 1. S’entén per participants actius aquelles persones que,
en el moment de ser contractades, tenen el procés d’orientacié obert a Galileu i continuen fent les tutories
minimes mensuals que exigeix la normativa dels projectes singulars.

Les persones patrticipants de les actuacions opcionals de la Linia 1, excepte la mobilitat i la prospeccié, no
podran beneficiar-se de les experiéncies professionals de la Linia 2.

lll. ACTUACIO D’EXPERIENCIA PROFESSIONAL MITJANGANT CONTRACTE LABORAL

Descripcio de I’actuacio:

L’objectiu és afavorir la insercid laboral del participant en 'empresa, facilitar 'aprenentatge i I'adquisicié de
competencies professionals en un entorn real de treball, mitjangant la formalitzacié d’un contracte de treball.

Entitats que la poden executar:

Segons la Base 3 de '’Annex 1 de I'Ordre les entitats que poden ser beneficiaries de la subvenci6
per a la contractacié de participants son:

- Empreses, aixi definides en el dret mercantil.

- Persones fisiques empresaries.

- Entitats i institucions sense afany de lucre.

- Enslocals i les seves entitats dependents.

- Organitzacions sindicals i patronals.

- Entitats de titularitat publica o privada amb centre de treball o establiment operatiu a Catalunya.
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Indicacions per al desenvolupament de I'actuacio:

1. Tipus de contracte que es pot realitzar en el marc del Programa

La persona jove es pot contractar mitjancant qualsevol modalitat contractual que, d’acord amb la normativa
laboral vigent, s’ajusti a les condicions del programa.

En aquest sentit, com annex 4 teniu la nota informativa en relacié amb les modificacions en els models de
contractes d’acord amb la reforma de la contractaci6 laboral del Real Decret Llei 32/2021, de 28 de desembre.
Com I'Ordre de Bases TSF/142/2018, modificada per les Ordres TSF/217/2019, de 9 de desembre i
EMT/194/2021, de 15 d’octubre, esta publicada abans de I'entrada en vigor d’aquest Real Decret Llei, es
poden utilitzar per aquesta convocatoria els contractes de durada determinada de millora de I'ocupabilitat
(codis 405/505).

No sén subvencionables contractes de treball formalitzats per una Empresa de Treball Temporal i posats a
disposicio d'una empresa usuaria.

En els casos que l'entitat contractant sigui Administracié Publica, organisme autdonom o entitat amb
competéncia en matéria de politiques actives d'ocupacio, desenvolupament local i de promocié de l'ocupacié,
dependents o vinculades, els treballs contractats han de complir amb els punts seguents:

- Han d'ésser competéncia de l'entitat beneficiaria.
- No han de tenir caracter estructural.
- Han d'estar directament relacionats amb l'interés social que es persegueix.

En el cas de contractes per a la formacio en alternanca, consulteu I'annex 3 d’aquesta guia.

Podeu consultar aquest enllag com a assistent pel tema dels contractes: Guia de contractes del SEPE

Important:

e L'entitat o el centre de treball que contracti mitjancant la Linia 2, no pot haver fet un acomiadament
declarat improcedent o nul per un drgan judicial, d'una persona treballadora del mateix perfil o
categoria professional, ni haver realitzat un acomiadament col-lectiu de persones treballadores en
els 3 mesos anteriors a la subscripcié del contracte laboral amb les persones joves participants.

e La persona jove no pot haver estat contractada durant I'Gltim any per I'entitat contractant.

2. Durada del contracte

El contracte ha de tenir una durada minima de 6 mesos seguits i s’ha de realitzar segons les seglents
indicacions:

e Ladata limit per subscriure contractes és el 31 d’octubre de 2022, inclos.
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e Es pot subscriure un contracte per una durada superior o un contracte indefinit. En aquests casos la part
subvencionada seran els sis primers mesos. El temps que excedeixi aquests sis mesos pot ser computat
per tal d’assolir I'objectiu d’insercié del projecte que estableix la base 23.1.ac) de I'Ordre de Singulars.

3. Jornada laboral
La jornada laboral pot ser a temps complert o a temps parcial. En tot cas cal tenir en compte que:

¢ Mai no podra ser inferior al 50% de la jornada ordinaria de I'entitat contractant.

o No podra ser superior a les 40 hores setmanals ni superior a les 8 hores diaries, llevat que el
conveni d'aplicacio6 o I'acord entre I'empresa i els representants dels treballadors estableixin una
distribucio irregular d'aquesta jornada.

e En qualsevol cas, s'hauran de respectar els descansos diaris i setmanals previstos a la hormativa
laboral vigent.

Durant la durada del contracte, pot haver-hi modificacions en les jornades laborals, sempre respectant el
minim, setmanalment, del 50% de la jornada ordinaria de I'entitat contractant.

En els casos de jornades irregulars, s’ha d’omplir 'annex per a participants amb jornades irregulars
(G146NGJU-134) i adjuntar-lo a la copia del contracte i trametre’l en la sol-licitud de subvencid.

La jornada laboral indicada en la sol-licitud i en 'annex per a participants amb jornades irregulars (G146NGJU-
134) ha de coincidir amb la jornada laboral que consta en el contracte laboral.

4. Tutor/a d’empresa

L'entitat contractant de la persona jove li haura d'assignar una persona tutora d'entre el seu personal
treballador.

Les seves funcions sén: informar, orientar, ensenyar i supervisar al jove en el desenvolupament de les tasques
vinculades amb el seu lloc de treball. A més, ha d’estar en contacte amb el/la tutor/a de I'entitat de la Linia 1,
per tal de realitzar un seguiment adequat del procés d’insercioé i formacié del participant.

5. Salari que rep la persona jove

Coses a tenir en compte sobre el salari:

. Les persones contractades rebran el salari corresponent al contracte realitzat, en base al que
estableixi el conveni del sector o d'empresa d'aplicacio.

. En abséncia de conveni, la retribucio salarial sera la legalment establerta, en la part proporcional
que correspongui.

. En el suposit que el salari a percebre per la persona jove contractada sigui superior a la
subvencié atorgada, I'empresa contractant li abonara la diferéncia.
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6. Quantiade la subvencio

Es d’un modul equivalent al salari minim interprofessional de I'any 2022 per jornada completa o la part
proporcional en funcio de la jornada parcial prevista pels mesos de durada del contracte i amb un maxim de
6 mesos.

Prenent com a referéncia el Salari Minim Interprofessional, per aquesta convocatoria es fixa una quantia de
1.000 euros per mes i 32,88 euros per dia.

La sol-licitud sempre s’ha de fer per 6 mesos. Si el contracte finalment no arriba als 6, caldra presentar una
renldncia per al temps no executat del contracte.

7. Publicitat de les subvencions per part de les entitats contractants

Les entitats contractants han de donar 'adequada publicitat del caracter public del finangament del programa
i de les actuacions objecte de subvencid, segons el que s’estableix a la base 31 de 'Annex 1 de I'Ordre.

V. RELACIO ENTRE L’ENTITAT BENEFICIARIA, L’ENTITAT CONTRACTANT | EL SOC

Interlocucio

A efectes d'implementacio, seguiment i assessorament de les actuacions previstes al Programa, la interlocucié
entre I'entitat contractant i el SOC es fara, prioritariament, a través de I'entitat beneficiaria de la Linia 1.

Conveni de col-laboracio

Cal signar un conveni de col-laboracié (G146NGJU-135-01) entre I'entitat beneficiaria (sigui la sol-licitant o
sigui una agrupada) de la Linia 1 i I'entitat contractant de la Linia 2.

Aquest conveni no implicara I'atorgament de la subvencio a les entitats contractants, que d'acord amb la
base 14 de I'annex 1 d'aquesta Ordre correspon al Servei Public d'Ocupacio de Catalunya.

Contingut del conveni:

- Identificaci6 de les parts.

- Les obligacions.

- Els tipus de contractes que es formalitzara/n entre I'entitat contractant i les persones participants.
- Condicions per a la contractacié de les persones joves.

- Seguiment de les tutories establertes entre I'entitat beneficiaria i I'entitat contractant.
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El conveni I'han de signar, amb signatura digital, els representants legals de les dues entitats.

Funcions de I'entitat beneficiaria de la Linia 1.

L'entitat beneficiaria haura d'assessorar les entitats contractants sobre quins requisits han de complir per a
rebre l'ajut a la contractacio.

Aixi mateix, recomanem que I'entitat beneficiaria ajudi I'entitat contractant en aquells aspectes en els quals
pugui tenir més dificultats: presentacio de la sol-licitud, presentacio de la justificacio, etc.

Ha de garantir que la persona contractada continui rebent les tutories minimes mensuals exigides per I'ordre
dels projectes singulars.

Modificacions de les condicions de treball

Qualsevol modificacid que proposi I'entitat contractant en les condicions de treball de la persona jove
contractada en el marc de la present convocatoria durant el periode subvencionable, s’haura de comunicar al
SOC i a I'entitat beneficiaria.

Important: Les modificacions en les condicions de treball que es produeixin després de la presentaci6
de la sol-licitud de subvencié al SOC no suposaran, en cap cas, l'increment de la quantia de la
subvencio sol-licitada o atorgada en laresolucié de concessié de la subvenci6.

Les modificacions del contracte es presentaran:

« Sis’han produit abans de la presentacio de la sol-licitud de subvencié al SOC, s’hauran de presentar
juntament amb aquesta.

- Sis’han produit després de la presentacié de la sol-licitud de subvencio al SOC, s’hauran de
presentar juntament amb la justificacié economica.

Bonificacions i incentius en les quotes empresarials a la Seguretat Social

La subvencio prevista a la present convocatoria per a les empreses destinada a la contractacid dels/de les
joves participants és compatible amb els incentius fiscals i les bonificacions en les quotes de la Seguretat
Social previstos per a cadascuna de les modalitats contractuals, amb les limitacions que estableixi la
normativa especifica.
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V. GUIA DE SOL-LICITUD

UV de Catalunya 9

Terminis de presentacio de la sol-licitud

Segons larticle 8 de la RESOLUCIO EMT/1198/2022, de 21 d’abril, I'entitat contractant seleccionada ha de
presentar la sol-licitud de subvencié al SOC en el termini de presentacié de les sol-licituds, que sera
maxim de dos mesos des de la data d'inici del contracte, i maxim fins a I’11 de novembre del 2022.

Si una mateixa sol-licitud inclou diversos contractes, I’entitat contractant disposa de dos mesos
comptadors des de la data d’inici del darrer contracte per presentar la sol-licitud de subvencié al SOC.

Questions atenir en compte en la presentacié de la sol-licitud de subvenci6

« La sol'licitud ha d’anar a nom de la persona fisica o juridica corresponent al NIF o DNI, no amb el
nom comercial (per exemple, un autonom presentara la sol-licitud amb el seu nom i DNI, i no a nom
de “Cafeteria XXX” o “Perruqueria YYY”). La signatura digital ha de ser a nom de I'empresa o
autonom sol-licitant, no pot ser, per exemple, de la gestoria que fa el tramit.

« La persona, fisica o juridica, que presenta la sol-licitud ha de ser la mateixa que figuri en el contracte
laboral com a empresari i en el full de domiciliacié bancaria com a titular del compte.

« Informacio de les dades bancaries (codificacié IBAN), per a pagaments de la Tresoreria de la
Generalitat de Catalunya.

+ L’expressio de la jornada al contracte ha de ser en hores setmanals, no anuals o diaries.

En cas de presentar més d’una sol-licitud de subvencio6 en el marc del Projecte Singulars-
Linia 2

Les entitats contractants poden presentar tantes sol-licituds com contractes realitzin o presentar en una sola
sol-licitud diversos contractes. A cada sol-licitud li correspondra un nimero d’expedient diferent.

Les entitats sol-licitants i/o agrupades i les contractants nhomés subscriuran un conveni de col-laboracio.
Només s’haura d’anar presentant I’Annex de participants que ha d’acompanyar al conveni quan es realitzin
noves contractacions.

Procediment de concessié de la subvencié

D’acord amb la base 14.3 de I'Ordre, el procediment per a la concessié de les subvencions de les actuacions
de la Linia 2 de la base 2.2 de lI'annex 1 d'aquesta Ordre es regeix pel procediment de concurréncia no
competitiva.

Primer es verifica que I'entitat contractant:

e Presenta al SOC tota la documentacid prevista a la normativa.
e Compleix els requisits per a ser beneficiaria de I'ajut.

A continuacid, la persona titular de la direccié del SOC, a proposta de la persona titular de I'’Area d’'Ocupacié
Juvenil, dicta la corresponent resolucié d’atorgament de la subvencio, per ordre d’entrada i fins a I'exhauriment
de la partida pressupostaria. Després, proposa el pagament de la bestreta per cadascuna de les sol-licituds
presentades.
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A cada sol-licitud aprovada li correspondra un atorgament separat, per tant cada sol-licitud constitueix un
expedient independent que es gestionara i s’haura de justificar de manera separada.

En cas que, en el termini de sis mesos no es dicti ni notifiqui la resolucid, aquesta s’entendra desestimada,
d’acord amb el que estableix I'article 54.2 e) de la Llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i de procediment
de les administracions publiques de Catalunya.

Quantia de la subvencio

D’acord amb la base 8.5 de I'Ordre, la quantia de la subvencio a atorgar per cadascun dels contractes de
treball és el resultat d'aplicar un modul economic mensual al nombre de mesos de durada prevista del
contracte de treball, o un modul economic diari en cas d'incloure un periode inferior a un mes.

La referéncia per determinar el modul, mensual i diari, sera el Salari Minim Interprofessional.

D’acord I'article 7 de la Convocatoria, la referéncia per a la determinacié d'aquest modul sera el Salari Minim
Interprofessional de I'any 2022.

Es a dir, I'entitat contractant:

Rep una subvencio corresponent a un modul de 1.000 euros mensuals.

- Aquesta quantia és per jornada completa. Si es tracta d’'un contracte a jornada parcial, se
subvencionara la part proporcional. S'aplicara la formula detallada a I'article 7 de la Convocatoria:

R ) ) Jornada laboral realitzada segons contracte
Modul determinat a jornada complerta x

Jornada completa ordinaria de l'entitat contractant

La subvencié que atorga el SOC és per 6 mesos, encara que el contracte tingui una durada superior. Si el
contracte finalment no arriba als 6, I'entitat contractant haura de presentar una renuncia per al temps no
executat del contracte.

Notificacié de la subvenci6 atorgada

D’acord la base 15 de I' Ordre les resolucions de la Linia 2 es notificaran a la persona o entitat interessada a
través dels mitjans electronics amb una natificacié individual.

Pagament a les entitats contractants

D'acord amb la base 17 de I'annex 1 de I'Ordre TSF/142/2018, de 3 d'agost, els pagaments es realitzaran de
la manera seglent:

- La persona titular de I'Area d'Ocupaci6 Juvenil del Servei Public d'Ocupacié de Catalunya proposara
el pagament d'una bestreta de fins el 80% de l'import atorgat, a partir de la seva concessid. Per aquest
pagament no s'exigeixen garanties.

- La persona titular del Servei de Control i Justificacié6 Economica de la Subdireccié General de
Verificacié i Supervisié del Servei Public d'Ocupacié de Catalunya proposara el pagament del 20%
restant un cop l'activitat subvencionada ha estat degudament justificada d'acord amb les bases
reguladores.
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L’ordenacié d’aquests pagaments i el seu pagament material s’efectuara d’acord amb el Pla de Tresoreria
del SOC i les seves disponibilitats.

Presentacio de la sol-licitud

A continuaci6 s’especifiquen els canals pels que s’ha de presentar la sol-licitud i la documentacié que cal
adjuntar, segons la base 10i 11 de 'Annex 1 de I'Ordre:

MITJANGANT L’ESPAI TRAMITS DE LA SEU ELECTRONICA DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA

Qui pot presentar la sol-licitud per aquest canal:

- Empreses, aixi definides en el dret mercantil.

- Persones fisiques empresaries

- Les entitats i institucions sense afany de lucre detallades a l'apartat 1 de la base 3 de I'annex 1 de
I'Ordre TSF/142/2018, de 3 d'agost. Caldra que hagin estat seleccionades per les entitats previstes
a l'apartat 1 de la base 3 de I'annex 1 de I'Ordre TSF/142/2018, de 3 d'agost.

- Les entitats beneficiaries de la Linia 1 que compleixin els requisits establerts a I'ordre.

Com es tramita
La sol-licitud de subvencié s’ha de presentar seguint el circuit seguent:
1. Accedir a la Seu electronica de la Generalitat de Catalunya:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions projectes_singulars-
00002?category=76e71568-a82c-11e3-a972-000c29052e2¢c

2. Buscar el tramit: Sol-licitar I'ajut. Convocatodria 2022. Linia 2 i clicar a “Comenga”-

Qué necessiteu fer? Enlinia  Entermini

+ Sollicitar la subvencié. Convocatoria 2022, Linia 2 v v

+ Aportar documentacio. Convocatoria 2022, Linia 2 v v

* Aportar documentaci6, Convocatdria 2021, Linia 1 L v

* Aportar documentacio. Convocatoria anticipada 2021. Linia 2 v v

« Aportar documentacio. Convocatoria Anticipada 2020. Linia 1 v v

+ Aportar documentacio. Convocatéria anticipada 2019. Linia 2 v v

+ Aportar documentacio, Convocatéria 2018, Linia 1 v v

+ Aportar documentacio. Convocatoria 2016 v x m

3. Reuvisar les condicions per presentar-se a la convocatoria.
4. Seguir el Pas 1: Sol-licitar — Per internet.
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5. Clicar a I'enllag: “Formulari de sol-licitud”. Cal obrir el PDF descarregat amb I’Adobe Reader (no, per
exemple, amb un lector de PDF integrat al navegador com passa habitualment si utilitzem el Google
Chrome). Veure més detalls a '’Annex 1. Descripci6 detallada del formulari de sol-licitud

6. S’omple el formulari de sol-licitud des del Reader.

\L Pas 1. Descarregar Pas 2. Emplenar, T Pas 3. Enviar a
el formulari validar i desar tramitar i acusament

de rebuda

Pas 1. Descarregar el formulari

@ Descarregueu el formulari de sol-licitud (sense identificacié digital)

B Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Ado) eader (versid 9.1 o superior) =}
Censulteu les condicions técniques necessaries. k=]
Consulteu les recomanacions de seguretat. L= ]

N

Pas 2. Emplenar, validar i desar el formulari
Pas 2.1 Emplenar la sol-licitud
- Cal emplenar el formulari de sol-licitud seguint les indicacions que conté.
- 5i s'han d'adjuntar documents, annexeu-los emplenats en aquest pas.
- 5i per algun motiu us atureu, podeu desar la sol-licitud a I'ordinadeor i acabar d'emplenar-la més tard.
Pas 2.2 Validar, signar i desar
- El formulari només es valida si heu emplenat correctament totes les dades obligatéries | heu annexat els documents obligatoris.
- Si I'heu de modificar un cop validat, desbloguegeu-lo amb el botd "Desbloguejar”.
- Alguns formularis requereixen la signatura digital. Per signar-los cliqueu sobre I'espai de |a signatura i seleccioneu el certificat digital que correspongui.
- Deseu a l'ordinador el formulan emplenat i validat.
Pas 3. Enviar a tramitar

Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Tria un fitter | No s'ha triat cap fibeer

*Es possible que aquest procés duri uns quants segons

Pas 3.2 Confirmacio de tramitacié efectuada

7. Un cop emplenada la sol-licitud s’adjunten els documents obligatoris i, si escau, els opcionals, i es
realitzen els seglents passos fins finalitzar la tramitacié. Els documents sén “opcionals” quan pot ser que
en algun cas no s’hagin d’adjuntar, perd no vol dir que sempre es puguin ignorar. Es a dir: depenent del
cas, pot ser que calgui adjuntar un document marcat com a opcional per tal que la sol-licitud sigui correcta
i completa.

MOLT IMPORTANT:

= Cal comprovar que I'enviament telematic s’ha realitzat correctament, ja que aquest sera el registre valid
de la sol-licitud. Quan la vostra sol-licitud estigui registrada, es mostrara la pagina de I'acusament de
rebuda amb les dades del tramit i el document d'acusament de rebuda que heu d'imprimir o desar.

_ iciativa d'Ocunacis Juvenil
Generalitat s Unio ?:::pelgem
de Catalunya 12 IR Fons social europey



Projectes Singulars &
A& EUe  SEPE

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Guia entitats beneficiaries de la Linia 2 ks -

Sol licitud de subvencions per als Projectes Singulars. Linia 2

Pas 1. Oescarcoger Pas 2, Doplenas, Pas 3, Euviar &
ol formulan valias | desor Trammtar + scusamant

do rebuds

&t lormmdart de sol citud 3'ha envist correctament.
LA ve 06 S0tud Na watad Irarmess (avaredizeent
Codk Sef trhme (1ID)1 TIANOCRD
Nimarn g regatrel B35 - 251737 2018
Oeta de regatras 20/12/2018 04139112
ODescarrogucy lacusament de robuda =
L 270 ¢ 000 del PR 2000w CONSUR Ae eI |, B ERURUL COMNESY | MeNdre Fegueritards de JiCumertent O de Cadement fo taems

Rocordeu Gue & “Le theve corgets” trotevey Sturitieds tole ls wASrmacd sobre wis vastied Irdmis | gedtions.
Comutey lex recombestort de seguretat

- En cas que no es pugui completar el tramit a causa d’'una incidéncia técnica en el sistema, cal
comunicar-ho a través de la bustia d’incidéncies i informar al técnic de I'entitat beneficiaria i conservar
una prova del problema técnic, com per exemple, una captura de pantalla.

La meva carpeta

Tramits

Servels do tramitect ¥ o> Toimes | formutars > Seo tramitecd > satia de contacte > Detall de les meves consultes o queares

es OGE-Cita prévia

Detall de les meves consultes o queixes

Béntia do contacte Imprimetx  Torna

Actualitat

Assumpte
Taxes suevencio ([ ~70R7ACIO DE DOCUMENTACIO

10: Data de creacié: Estat: Data destat:
Formutonly INSINMIPZ-2 10/01/2019 Pengent 10/01/2019

Tipus: Toma: Subtoma:

Congults Trebal Fera, Intermedacsd « cnentacs
professionsl

Contingut

Detall;

Intento enviar de nou el formufan en resposts a regquenment per afegyr ¢l dcocument de Declaracsd responsable | em dona error,

Documents Adjunts:
Feemulario validado.2_firmads.paf

Dades de contacte
Nem | cognoms: Document d'identitat personal:

Ra6 social: Document d'identitat d'emprexa:
¢ a“

Telifon fix: Teléfon mobil:

Tema* Subtema*
Trebal (V] [Feina, Intermediact « onentact professional ~]
Assumpte®

|’ ]
Indiqueu tots squetis #ormacd que pugw: ser rellevant per & 1 corrects gestit de la vostra comuncand, ™

1PARNLo envinr 0n now €l (0Fmuar en resposta & requenment per Mlegir o
dcocument de Deciaracsd responsabie | em dona error

Documents Adjunts| Formularso validado.2_fiemado.pd!  @ITTID

$1 agquests comunicacsd fa referdnca a un sltre trdnve o gestid Drvia, podeu indcar el seu codi identdicador (10).
INSIMMIPZ

|
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- Es recomanable fer la tramitacié amb un marge de temps suficient i no deixar-ho pels Ultims dies. En
cas contrari, a vegades no hi ha marge de temps suficient per resoldre possibles problemes o
incidencies.

A T'Annex 1. Descripci6 detallada del formulari de sol-licitud” hi ha una descripcié molt més detallada de com
fer el tramit i com omplir correctament el formulari de sol-licitud.

MITJANCANT EACAT

Qui pot presentar la sol-licitud per aquest canal:

Entitats locals, siguin o no siguin entitats beneficiaries de la linia 1, i que compleixin els requisits de la base
3.1 de I'annex 1 I'Ordre TSF/2159/2018.

Com es tramita
La sol-licitud es presenta a través de la plataforma EACAT, seguint el circuit segient:

1. Accedir ala Seu electronica de la Generalitat de Catalunya:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions projectes_singulars-
00002?category=76e71568-a82c-11e3-a972-000c29052e2¢c

2. Buscar el tramit: Sol-licitar I'ajut. Convocatoria 2022. Linia 2 i clicar a “Comenga”-

Qué necessiteu fer? Enlinia  Entermini

+ Sollicitar la subvencié, Convocatoria 2022, Linia 2 v v

* Aportar documentacio. Convocatoria 2022. Linia 2 v v

* Aportar documentacié. Convocatoria 2021. Linia 1 v v

+ Aportar documentacio. Convocatoria anticipada 2021, Linia 2 v v

+ Aportar documentacio. Convocatéria Anticipada 2020. Linia 1 v v

+ Aportar documentacio, Convocatoria anticipada 2019, Linia 2 v v

* Aportar documentacio. Convocatoria 2018. Linia 1 v v

+ Aportar documentacio. Convocatoria 2016 v x m
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3. Reuvisar les condicions per presentar-se a la convocatoria.
4. Seguir el Pas 1: Sol-licitar — Per internet.
5. Clicar a I'enllag: “ Sol-licitar per EACAT (entitats locals)

Terminis
Des de 02.01.2019 fins al 02.09.2019

A Perinternet

+ Formulari de sol-licitud Ves-hi

« Sollicitar per EACAT (

Si sou una entitat privada, heu de prese |a sol-licitud telematica mitjangant el formulari que trobeu en aquest mateix apartat.

Si sou Administracio Pdblica d'ambit local, o enWggt adscrita o vinculada, heu de presentar la sol-licitud telematica mitjancant la plataforma

EACAT.

Aquest tramit es pot fet per internet nomeés amb certificat digital

Consulteu les condicions técniques per a fer tramits en linia,

6. Buscar el tramit: SOC - Projectes Singulars - Convocatoria 2022 - Linia 2

7. Clicar informacio del servei i iniciar el tramit Sol-licitud de subvencio i obrir amb el programa Adobe
Reader el formulari PDF que es descarrega. Veure més detalls a '’Annex 1. Descripcié detallada del
formulari de sol-licitud

8. Omplir el formulari de sol-licitud i adjuntar-hi els documents annexos corresponents.

9. Un cop signat electronicament i desat el PDF, cliquem a Finestreta de registre.
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EACAT>< INIC| VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

Cataleg de tramits Els meus tramits Finestreta de registre Pendents de confirmar SIR

nici > Tramits > Tramit de documents

Tramit de documents

N

Us trobeu a l'oficina virtual de presentacié de documentacio associada als serveis de tramitacioé entre administracions encabits a EACAT. Aque
corresponent justificant

Nota per als enviaments a la "finestreta de registre":

= El nimero maxim de documents adjunts és de 10, amb pes maxim per arxiu de 10 MB. (SENSE incloure el formulari PDF presentat)

EXCEPCIO en el Servei d'Intercanvi de gl amb admini i ubli no (SIR):

= El ndmero maxim de documents (inclos el formulari PDF presentat), s de 5
= El pes maxim per arxiu £s de 10MB, tots els anxius en conjunt no poden superar els 15MB.
= Les extensions admeses son: jpg, Jpeg. .odt, odp, .ods, odg, docx, xIsx, ppix, .pdf, png, rif, svg, Hff, e, xsig, xml

Documentacio a presentar

Tramit a presentar No <'ha triat cap fitxer

Documentacié annexa'  Annexa un altre document
Opcional

Aquesta oficina virtual només admet la presentacio d'escrits, sol licituds | comunicacions en forma de documents electrbnics normalitzals associats als serveis, procediments i tramits establerls i que esfiguil
maleix en els formats que s'hagin definit. Qualsevol allre document sera rebufjat i es considerar no presentat.

10. Adjuntem el PDF de sol-licitud a Tramit a presentar. Recordeu que els altres documents a annexar
ja s’han hagut d’adjuntar a dins del propi PDF. Si no es aixi, ho heu de revisar.

11. Cal comprovar que I'enviament telematic s’ha realitzat correctament, ja que aquest sera el registre
valid de la sol-licitud. Quan la vostra sol-licitud estigui registrada, es mostrara la pagina de I'acusament de
rebuda amb les dades del tramit i el document d'acusament de rebuda que heu d'imprimir o desar
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VI. RESUM DE DOCUMENTACIO

Projectes Singulars

Guia entitats beneficiaries de la Linia 2

SERICIO PUBLICO
D EMPLED ESTATAL

MINISTERIO
DE |O. MIGRACICNES
¥ SEGURIDAD SOCIAL

PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO

134)

. Hi ha model On es uan es .
Document Contingut . Q Observacions
normalitzat? presenta presenta
1.Conveni de
col-laboracio entre
entitat promotora i Recull els acords entre I'entitat que executa el _ Es presenta com Caldra que l'entitat beneficiaria de la Iinia 1 i la beneficiaria de la linia 2
entitat contractant projecte i I'entitat que contracta al jove. Si tRFg'Sf;? a documentacio conservi cadascuna una copia signada, i es faci arribar una copia també
elematic . . " . . . .. L.
(G146NGJU-135-00) Z(:j;;l:)al I(i)é)iltll?jltorla signada digitalment adjunt a la sol-licitud de subvencio.
Q
Q
<
'_
2
o L Es presenta com
[ 2.Copiadels contractes L . . P L
% de treball dels Copia dels contractes realitzats entre els joves No a documentacio
O . i les entitats contractants. adjunta obligatoria
participants del ala sol-licitud
programa Registre
telematic
4. Annex per a ixi i i Es presenta
participants amb En cas que es produelxm. (.:anws en la jornada dunta al
jornades laborals laboral setmanal del participant Si io:ulir(]:i?uz (ii
irregulars (G146NGJU- escau)
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MINISTERIO .
DE O, MIGRACIONES  2X0R50 s,
¥ SEGURIDAD SOCIAL

CONTRACTACIO

5.Poders de
representacié

Document obligatori per persones juridigues,

només en el cas que s’hagin fet modificacions
recents i les noves dades encara no constin al
registre, o si la signatura digital no ho acrediti.

Es presenta

_ adjunta a la
No Registre sol-licitud (si
telematic escau)

6.Document de prorroga
negociada amb
I’Administraci6 sobre les
obligacions davant
I’Estat, la Generalitat i la
Seguretat Social, si
s’escau.

Document opcional quan I'entitat no estigui al
corrent dels pagaments tributaris i de la
Seguretat Social pero té una prorroga
negociada.

Es presenta

_ adjunta a la
No Registre sol-licitud (si
telematic escau)

7.Contractes per ala
formaci6 en alternanca

Copia de la resolucié de 'Area competent del
SOC que autoritza l'inici de I'activitat
formativa vinculada al contracte.

Copia del comprovant de I'enviament de la
sol-licitud d’autoritzacié de I'activitat formativa
on consta la data de presentaci6 i el nUmero
de registre, en els casos que I'Area
competent del SOC no ha emes la resolucié
corresponent i es podra entendre estimada la
seva sol-licitud per silenci administratiu.

Es presenta

_ adjunta a la
Registre sol-licitud (si
telematic escau)
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VIl.  BUSTIA DE CONTACTE

Per qualsevol consulta, les entitats contractants poden adrecar-se a I'entitat beneficiaria de la
Linia 1 amb la que han subscrit el conveni de col-laboracid.

Si la consulta fa referéncia incidéncies en la tramitacié de la sol-licitud de subvencié per a la
contractacié de joves o al procediment de concessio, les entitats contractants poden enviar un
correu electronic a I'adreca: planificacioiassistenciatecnicaoj.soc@gencat.cat

) _ I iciativa d'Ocunaci Juventl
r‘ tgi Genera"tat nlcnatlvauni;ug::‘l;peuavenl
Wl de Catalunya 20 - B AR AR


mailto:planificacioiassistenciatecnicaoj.soc@gencat.cat

Servei d'Ocupaci6 Projectes Singulars ﬁ o s
de Catalunya Guia entitats beneficiaries de la Linia 2 -E B

Annex 1. Descripcio detallada del formulari de sol-licitud

L’adreca per accedir al tramit de sol-licitud és aquesta:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions projectes_singulars-
00002?category=76e71568-a82c-11e3-a972-000c29052e2¢c

Tal i com indica aquesta pagina, el tramit es realitza en 3 passos:

1. Descarregar el formulari PDF
2. Emplenar-lo, adjuntar-hi els arxius, validar-lo i firmar-lo electronicament i desar-lo
3. Enviar a tramitar el PDF desat, i quedar-se amb I'acusament de rebuda

Per descarregar el formulari hem de fer clic a Descarregueu el formulari de sol-licitud (sense identificacié
digital). La referéncia a la identificacio digital significa que per descarregar el PDF no cal la identificacié
digital (de manera que no apareixen automaticament les dades de I'empresa). Si que cal tenir certificat
digital, pero, per poder fer la signatura electronica al final del document.

El formulari PDF que ens descarreguem és un PDF avancat i dinamic. Cal obrir-lo amb el Adobe Reader i
amb connexio a Internet (perqué es descarrega part del contingut d’aquest en obrir-se per primer cop).
Dins d’aquest PDF hi omplirem les dades de la sol-licitud i també hi adjuntarem la documentacié que calgui.

Nota: si cal aportar més documentacié de la que s’ha adjuntat en la sol-licitud, ho farem mitjangant el
tramit d’aportacié de documentacid, i no fent una nova sol-licitud.

A continuacié descrivim amb detall cada pas:

Descarregar el formulari PDF
Descarreguem el formulari fent clic a Descarregueu el formulari de sol-licitud (sense identificacid digital).

Si més endavant necessitéssim fer una segona sol-licitud perqué hem contractat més joves, caldria tornar
a descarregar el formulari de nou, és a dir, que no serviria una copia d’aquest a mig emplenar.

Emplenar el formulari

Tal i com hem dit, cal utilitzar el programa Adobe Reader per obrir i editar el PDF.
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Sol-licitud de sub i per al fi
2022

G it dels Projectes Singulars. Linia 2.

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant
Indiqueu el ipus de persona.
Persona fisica @ Persona juridica

Dades d'identificacio de la persona juridica

Rad socal
| ]
Tipus de document ddentificaci NMero dhaentileac

|

Dades i 6 deyalNimero didentificacl,y s

Nom Primer cognom ‘Segon cognom
11 |

Niimero didentificacio

| i |

Tetéton fix Teitfon mibl Adreca de comey elecironic

Podem veure que hi ha uns camps en vermell, que sén obligatoris sempre.

Els camps que no estan en vermell significa que pot ser que en algun cas no calgui omplir-los, perd no
necessariament que es puguin deixar sempre en blanc.

El formulari aquest té una certa intel-ligéncia perd no detecta tots els possibles errors i incoheréncies. Es
per aixd que cal prestar molta atencié a I'hora d’omplir-lo.

Mentre no haguem validat el formulari (amb el bot6é que hi ha a la Gltima pagina), apareixera la paraula
ESBORRANY al marge esquerra. Un cop validat i abans de signar, aquesta es converteix en PENDENT

DE SIGNAR. Un cop validat, el contingut queda bloquejat, i si volguéssim editar-lo, podem desbloquejar-
lo amb el boté corresponent.

on la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacié, cancel-lacié i oposicié és Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelol

E Accepto les condicions

Validar | Desbloguejar

>
2

Per tramitar la sol-licitud heu de:

A continuacio descriurem amb detall com emplenar correctament cada apartat del formulari

Dades d'identificaci6 de la persona, institucié o entitat sol-licitant

Els contractes vinculats al projecte Singulars linia 2 els poden fer tant entitats (ens locals, empreses,

ESALs, etc) com persones fisiques (autonomes). Les primeres son persones juridiques i les segones,
fisiques.
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En el cas que la sol-licitud la faci una persona juridica, cal especificar una persona fisica que té poders de
representacio de la persona juridica, i que ha de ser la mateixa que signara la sol-licitud.

Es possible informar d’una persona de contacte diferent de la representant, perd aixd és només a titol
informatiu per al SOC. En qualsevol cas, les notificacions electroniques vinculades a I'expedient s’enviaran
a I'adreca de correu electronic de la representant legal.

Es molt important que I'adrega de correu electronic del/la representant legal sigui correcta i es consulti
habitualment, atés que totes les notificacions legals seran enviades alla, independentment de si s’ha
informat una altra persona de contacte.

Dades addicionals de I’entitat sol-licitant

Cal indicar el nombre de persones treballadores. Aixd té implicacions de cara a la obligatorietat d’haver
adoptat 0 no mesures de prevenci6 i deteccié dels casos d’assetjament sexual i d’assetjament per ra¢ de
sexe, per exemple.

S’ha d’indicar el nom entitat beneficiaria de Singulars Linia 1 amb la que s’ha signat el conveni.

Dades de I’entitat contractant

Aqui és obligatori emplenar en tot cas els primer camp ( Titol de I Activitat).

Projecte Singulars. Linia 2

Projectes singulars 2022 - Linia 2

Linia subvencio

Projectes Singulars

Accié subvencionable

xperiéncia professional |

Titol de l'activitat

xperiéncia professional |

Actuacions experiéncia professional

Nom i cognoms de Ia persona jove contractada NIF o NIE

Nom + cognom 00000000

Jomada ordinria setmanal de empresa contractant (nores)  Jomada setmanal de la persona jove contractada (hores)

40,00 32,50

Modalitat contracte Data Inici contracte

Indefinit 01/05/2022

Nom i cognom del tutor o tutora de l'empresa Ubicacié del lioc de treball (adrega i municipi)
Nom + cognom Adreca + Municipi

NIF Tutor Qualificacio Tutor

111111118 Categoria professional

Import sol-licitat

4.875,00 €

Total import
4.875,00 €
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El Titol de l'activitat ha de ser el mateix que la propia Accié subvencionable, que ja ve emplenada
automaticament.

El que segueix és el llistat de persones contractades. Per defecte només n’apareix una. Si necessitem
afegir-ne més, utilitzarem el botdé d’Afegir. Es a dir, aquest boté no s’ha de prémer si només es
contracta una persona jove, perque el que fa és crear més camps per a més joves. Un cop premut, el
botd passa a mostrar I'opcié d’Esborrar, que es refereix a I'accié de sota del boté.

Es obligatori omplir tots els camps d’Actuacions experiéncia professional, malgrat que només surt marcat
com a tal el d’'Import sol-licitat.

Sobre I'import: cal demanar I'import per a 6 mesos de contracte, ni més ni menys. | com a import
mensual es calculara la part proporcional dels 1.000€ segons la proporcié entre la jornada de la persona
treballadora i la ordinaria de 'empresa contractant. L’exemple de la imatge anterior té els nimeros calculats
exactament:

o Jornada setmanal treballadora (h)
Import sol - licitat =

-1.000 € -6 =
Jornada setmanal empresa (h) /mes - 6 mesos

_3250h
T 40h

- 1.000 €/mes - 6 mesos = 4.875€

Sempre demanarem l'import per a 6 mesos. En cas de rebre sol-licituds per un import menor de 6 mesos,
es fara un requeriment per esmenar-ho.

En cas de jornades irregulars durant els 6 mesos (cas forga habitual si es fa la formacio simultaniament al
contracte durant un temps), la jornada setmanal de la persona treballadora es calcula com una mitjana
ponderada de les jornades laborals durant el contracte, mitjan¢ant el document G146NGJU-034 Annex per
a participants amb jornades laborals irregulars (que, a més, cal adjuntar a la sol-licitud).

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments,
administracions i entitats publiques o privades

En la majoria dels casos la resposta a aquest apartat sera que no.

Només s’haura de marcar que si en cas que s’hagi rebut alguna subvencio o ajut pel mateix contracte pel
qual sol-liciteu aquesta subvenci6. En aquest cas cal omplir la resta de dades que apareixeran.

Documentacié annexa

Només 2 dels arxius estan marcats com a obligatoris, perd segons el cas pot ser que n’hi hagi d’altres
gue també ho siguin.

e Contracte o contractes de treball de la persona o persones joves
e Conveni entre I'entitat beneficiaria de la Linia 1 i la contractant, d'acord amb el model normalitzat

e Annex per a participants amb jornades laborals irregulars
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e Declaracié responsable sobre retribucions (en cas que la beneficiaria sigui persona juridica i
'import a atorgar sigui superior a 10.000 euros)

e Acreditacié prerrogativa especial negociada amb I'Administracié... (si aplica)

e Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacié de la persona signataria (si
s’escau. No cal, per exemple, si la signatura electronica acrediti també que la persona signant té
poders suficients per actuar en nom de I'entitat representada)

e En cas de societats civils privades... (si s’escau)

Cal tenir present que la mida total dels adjunts i del propi formulari ha de ser inferior a SMB.

En cas que no sigui possible reduir la mida total a 5MB, és possible presentar una sol-licitud amb només
part de la documentacié i posteriorment acabar d’aportar la resta de la documentacié mitjangant tramits
d’aportacié de documentacié (perd no mitjancant tramits de nova sol-licitud). L'aportacié de
documentacio funciona de forma semblant a la propia sol-licitud, i s’explica a I’ annex 2.

Autoritzaci6

Per defecte autoritzem al Servei Public d’Ocupacié de Catalunya per obtenir per mitjans electronics les
dades relatives a les dades identificatives de la persona sighant que presenta la sol-licitud.

En cas de no voler autoritzar aquesta consulta, cal indicar-ho i o bé aportar la documentacio, o bé indicar
que ja s’ha presentat i on.

Declaracio
Aquesta part és la declaracié responsable vinculada a la sol-licitud.

Les primeres caselles que es poden marcar s’han d’emplenar en cas d’entitats de 25 o més persones
treballadores, i son relatives a les mesures de prevencid i deteccié dels casos d’assetjament sexual i
d’assetjament per rad de sexe.

Després ve la part de la comptabilitat separada:
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Que I'entitat que represento executa el tipus de comptabilitat seglient: (Si escau, marcar les dues opcions)
D Financera (general)
D Pressupostaria (entitat publica)

| es compromet a dur a terme una comptabilitat separada vinculada a I'activitat subvencionada mitjancant el sistema de
comptabilitzacio separada segtient:

rD Comptabilitzacio separada, o per projectes, o de costos (en cas afirmatiu indicar a I'apartat d’observacions el nom de
departament, projecte o unitat organica)

_* |:| Comptabilitat identificada amb codis comptables especifics (en cas afirmatiu, indicar a I'apartat d’'observacions els codis oberts
o bé el criteri seguit per al seu establiment)

\D Cap dels sistemes de comptabilitzacio anteriors (en aquest cas, explicar a l'apartat d’'observacions com identifica I'entitat les
despeses subvencionables dins de la comptabilitat — pista de comptabilitat)

Observacions:

Aqui hi ha dos grups. Del primer cal marcar alguna de les opcions, o les dues. Una sol-licitud sense indicar
el tipus de comptabilitat €s incorrecta.

Del segon grup cal indicar només una de les 3 opcions. En tot cas cal donar els detalls al camp
d’observacions.
Finalment, cal:

1. Acceptar les condicions

2. Validar el formulari (pas que comprova alguns errors, perd com ja hem dit, no tots, ni les
possibles incoheréncies). Quan fem clic al boté de validar, es queda el contingut del formulari
bloguejat, i la marca ESBORRANY passa a PENDENT DE SIGNAR.

3. Signar-lo electronicament. El pas de signar provoca també que ens demani per desar el PDF ja
signat, aixi que no cal després prémer el bot6 de desar.
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AIXI matelx, |es vostires aades al nixer “(Gestor de I'UTicina Virtual de 1ramits”, 1a Tinalitat del qual es garantr la
tracabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb 'Administracié de la Generalitat de Catalunya a través del portal
multicanal Gencat Serveis i Tramits. L'érgan responsable del fitxer és la Direccio General d'Atencio Ciutadana i Difusio i 'adrega
on la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposicio és Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelona

] Accepto les condicions

Desbloguejar

Per tramitar la sol-licitud heu de
1) Signar el document i desar al vostre ordinador.

2) Tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

Signatura
n Atencié: només s'accepten els certificats digitals emesos per entitat de i O if per I'Agéncia Catalana
de Certificaci6. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet |a si amb ID digital it el i d'Adobe

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

ESBORRANY

P
3 Desar

Un cop signat i desat el document, cal finalitzar el tramit de sol-licitud:

- Deseu a l'ordinador el formulan emplenat | validat.

Pas 3. Enviar a tramitar

Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Examinar No se ha =eleccionado ninglin archivo.

*Es possible que aquest procés duri uns quants segons

Pas 3.2 Confirmacié de tramitacio efectuada

Quan la vostra sol-licitud estigui registrada, es mostrara |z pagina de 'acusament de rebuda amb les 4

Un cop enviat l'arxiu, se’ns informa que tot ha anat correctament i obtenim un codi de tramit (1) i podem
descarregar I'acusament de rebuda (2):

Tramitacié en linia

Sol.licitud del Programa Fem ocupacio per a joves. Contractants

Pas 3. Envij
tramitar i a
de rebuda

Pas 1. Descarregar > Pas 2. Emplenar, >
el formul. validar i desar

&  Elformulari de sol-licitud s’ha enviat correctament.

- La seva sollicitud ha estat tramesa favorablement.

Codi del tramit (ID): 52LS2GFIL

® Descarregueu I'acusament de rebuda [

B imb el codi del tramit podeu consultar-ne lestat i, si escau, consultar | atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta’ trobareu actualitzada tota la infarmacis sobre els vostres tramits i gestions.
Consulteu les recomanacions de seguretat.

Avis legal | Accessibilitat | Sobre el Canal Empresa | Sobre Gencat | @Generalitat de Catalunya
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El codi de tramit pot servir per tornar a accedir a 'acusament de rebuda més endavant:

s:'::::‘:t‘ de Catalunya Castallanc Engliah
‘ Uv/"‘“’"”"*"’"“c‘ /’ 5 (4
B o :
R 424 | X
Qué voleu fer? Servels per temes Sectors d"actlivitat m
La meva carpeta
Servals e ramitacé
s Rissoni SR S P R T S copRaG rredii) Rowd s
10 5353661 [*]
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Annex 2. Aportacié de documentacio

El tramit d’aportacié de documentacié l'utilitzarem sempre que calgui aportar nova documentacié a
I'expedient, ja sigui com a resposta a un requeriment, per presentar la justificacié o per qualsevol altre
motiu. Per fer una aportacié de documentacio cal saber el numero d’expedient al qual es fa I'aportacio. Es
fa d’'una manera molt semblant a la propia sol-licitud i el formulari PDF s’ha de signar amb la mateixa firma
electronica amb qué es va presentar la sol-licitud.

L’aportacio per a entitats privades es fa mitjancant Tramits Gencat, a aquesta adreca:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions projectes_singulars-
00002?cateqgory=76e71568-a82c-11e3-a972-000c29052e2¢

Visualment és molt semblant a fer una sol-licitud, aixi que és important no confondre’s de tramit. Els passos
sbén els mateixos que amb la sol-licitud:

1. Descarregar el formulari PDF avancat
2. Omplir-lo, adjuntar-hi els arxius, validar-lo i signar-lo electronicament

3. Enviar-lo i descarregar els acusaments de rebuda.
La diferéncia és en el PDF descarregat, que té una informacié diferent a omplir.

Primer de tot hi ha uns apartats semblants a la sol-licitud inicial, on s’han de posar les dades de 'empresa
o0 entitat, representant legal i persona de contacte.

Després ens trobem que cal indicar:
1. Subvencié: és un desplegable on només hi ha una opci6, que és la que hem de seleccionar

2. Num. Expedient: Aqui hem de posar el nUmero d’expedient, que o bé hem rebut en un correu de
confirmacié de la sol-licitud, o bé caldra que ens sigui facilitat des del SOC. Per a aquesta
convocatoria, els codis sén de l'estii SOC021/22/NNNNNN (on NNNNN és una numeracio
correlativa).

3. Hem de prémer el boté de verificar, cosa que comprova que el nimero d’expedient pertanyi a
I'entitat informada més amunt.

Dades de la persona de contacte || Coplar les dades de la persona signant

Nom Primer cognom Segon cognom
Tipus de document d'identificacid Numero d'identificacic  Carrec a la institucid, entitat o empresa

I d |

Teléfon fix Teléfon mabil Adrega de correu electronic

Dades de la tramitacio

Subvencid Num. Expedient

‘ B| | Verificar
Terojectes Singulars Linia 2 2022 I
Netejar Plana Seglent
- . Iniciativa d’O J il
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Un cop omplert aix0, ja anem a la seccid de la documentacié annexa, que és la que volem aportar amb
aquest tramit:

Aportacio de documentacié per a subvencions per al financament dels Projectes
Singulars. Linia 2. 2022

Documentacio aportada

Tipus document que s'aporta

|resposta Requeriment
cosprasio obligatori | Adjunta ) Elmina )| Veure
Reformulacié
fa referéncia la documentacié aportada)
justificatiu
opcional | Adjunta || Elimina ‘Bure
Comentari (Indiqueu el tipus d'accié i I'accit a la que fa referéncia la documentacié aportada)
[ ] pocumentacio annexa opcional | Adjunta | Elimina ‘eure

Comentari (Indiqueu el tipus d'accid | I'accié a la que fa referéncia la documentacié aportada)

[l Aarumantaria annavs PP i oo V=Y e

1. El primer desplegable serveix per indicar a quina categoria pertanyen tots els documents que
s’adjuntaran amb aquesta aportacid.

2. En total podrem aportar fins a 8 arxius. El primer de tots esta marcat com obligatori, i la resta sén
opcionals. Per a cada arxiu podem incloure una petita descripcié. Cal tenir present que els noms
dels arxius també haurien de ser significatius.

3. D’aqui en endavant podem anar afegint més arxius

Si 'aportacié consisteix en molt arxius, els podem agrupar en un arxiu ZIP (o diversos ZIP si son tipus de
documents diferents). Hem de tenir present que en el tramit d’aportacié de documentacié també té el limit
de 5MB pel formulari, aixi que si amb 5MB no en tenim prou, caldra fer diversos cops aquest tramit.

Un cop adjuntats tots els arxius, procedirem com amb el tramit de sol-licitud: Acceptar les condicions,
validar el formulari i signar, i desarem el PDF ja signat.

Finalment, per acabar el tramit, carregarem el PDF signat, i, igual en la sol-licitud, obtindrem un codi del
tramit (ID) nou i ens podrem descarregar I'acusament de rebuda.
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Annex 3. Contracte per ala formacié en alternanca

En cas de tramitar un contracte per a la formacié en alternanca s’haura de complir amb les obligacions i
requisits que estableix la normativa vigent que regula aquest tipus de contracte (Reial decret-llei 32/2021,
de 28 de desembre) i també haura de complir amb la regulacié especifica dels Projectes Singulars:

e Préviament a la subscripci6 del contracte, 'empresa ha d’haver obtingut I'autoritzacié de I'activitat
formativa vinculada a aquesta modalitat contractual mitjangant la corresponent resolucié de I'area
competent del SOC.

e El contracte s’ha de subscriure a temps complet.

e Ladurada del contracte sera la prevista en el corresponent pla o programa formatiu, amb un minim
de tres mesos i un maxim de dos anys. En el cas de subscriure's el contracte amb persones amb
discapacitat, el limiti de la durada maxima podra ampliar-se en un any d'acord amb les previsions
especifiques incloses en el pla formatiu i en el conveni de col-laboracid.

e Lajornada dels contractes de formaci6 en alternanca sera la suma del temps de treball efectiu en
I'empresa i del temps de formacié tedrica. Sense perjudici que aquesta summa pugui resultar
inferior a la durada maxima de la jornada ordinaria, aquests contractes s'entendran assimilats a
contractes a temps complet. En tot cas, el temps de treball efectiu no podra ser superior al 65 per
cent, durant el primer any, o al 85 per cent, durant el segon, de la jornada maxima prevista en el
conveni col-lectiu d'aplicacié en I'empresa, o, en defecte d'aix0, de la jornada maxima legal.

e Laformaci6 vinculada a aquest contracte haura de ser la necessaria per a I'obtencié d’un certificat
de professionalitat, un cicle formatiu o una acreditacié parcial acumulable, i ha d’estar relacionada
amb l'activitat laboral del lloc de treball.

e Laduradade laformacio sera com a minim la necessaria per obtenir el certificat de professionalitat,
i en funcié de la durada del contracte.

e L’entitat contractant haura d’adjuntar la resolucié d’autoritzacié de I'activitat formativa a la sol-licitud
de subvencié que presenti al SOC.

Enllag a la sol-licitud d'autoritzacié d'inici de l'activitat formativa dels contractes per a la formacio i
I'aprenentatge: https://sede.sepe.gob.es/contenidosSede/generico.do?pagina=/proce dual/index.html

Annex 4. nota informativa en relacié amb les modificacions en els models de contractes
d’acord amb la reforma de la contractacié laboral del real decret llei 32/2021, de 28 de
desembre.

En data 30 de desembre de 2021 es va publicar el Real Decret-llei 32/2021, de 28 de desembre, de
mesures urgents per a la reforma laboral, la garantia de I'estabilitat a I'ocupacio i la transformacié del
mercat de treball. El principal objectiu d’aquesta reforma és el d’aconseguir un model de relacions laborals
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més just i eficag, introduint modificacions i altres mesures conduents a: corregir la temporalitat excessiva
(simplificacié de contractes); facilitar la negociacio col-lectiva per a la millora de les condicions de treball
(modernitzacié de la negociacié col-lectiva); cercar alternatives a les extincions, per assegurar la qualitat
de l'ocupacio i el dinamisme del teixit productiu (mecanisme permanent de flexibilitat i estabilitzacié de
'ocupacio).

Aquesta norma conté, a més de les modificacions i mesures esmentades, un seguit de disposicions
addicionals, transitories i finals que han d’aclarir aspectes de 'aplicacio d’aquestes modificacions i mesures

i el régim juridic aplicable a diferents situacions, aixi com introduir modificacions puntuals, I'adaptacié de
referéncies normatives, els titols competencials, una habilitacié genérica, i I'entrada en vigor.

En relacié a I'entrada en vigor, preveia una vacatio legis de diversos preceptes, per tal de possibilitar el
coneixement de la norma, I'adopcié de les mesures de gestid imprescindibles i garantir el principi de
seguretat juridica, que va finalitzar el passat dia 30 de mar¢ de 2022.

En data 21 de gener de 2022, mitjan¢ant nota informativa al web, el SOC va comunicar que es poden
utilitzar els models 401 o 501, indicant en I'objecte del contracte el programa d’ocupacié de qué es tracti,
gue posteriorment es reconvertiran als nous models, segons indicacions del SEPE.

En data 2 de marg de 2022 es va publicar el Reial Decret-llei 3/2022, d’1 de marg, de mesures per a la
millora de la sostenibilitat del transport de mercaderies per carretera..., que després de diverses consultes
i converses amb el SEPE, inclou una disposici6 transitoria en relacié al regim d’execucioé dels programes
de politiques actives d’ocupacio:

Disposicié transitoria segona. Régim d’execucié dels programes de politiques actives d’ocupacio
regulats per bases reguladores, convocatories i instruments juridics aprovats abans de 31 de desembre
de 2021.

Durant I'any 2022, els contractes temporals vinculats a programes de politiques actives d'ocupacio que
responguin a bases reguladores, convocatories o instruments juridics del programa corresponent,
aprovats abans de 31 de desembre de 2021, podran concertar-se amb el termini previst a les bases
reguladores, convocatodries o instruments juridics corresponents.

En el preambul d’aquesta norma, s’exposa I'objectiu d’aquesta disposicié transitoria:

“... s'introdueixen sengles disposicions transitories I'objectiu de les quals no és altre que establir un
régim transitori que permeti garantir la continuitat, el compliment i la integra execuci6 dels programes
d'activacié per a l'ocupacié, ja aprovats o en fase d'execucio, adrecats a la millora de l'ocupabilitat,
especialment de col-lectius vulnerables, que altrament es veurien compromesos.”

En data 29 de mar¢ de 2022 el SEPE va emetre una Nota informativa sobre modificacions en els models
de contractes d’acord amb la reforma de la contractacié laboral del Reial Decret llei 32/2021, de 28 de
desembre.

Aquesta nota destaca algunes questions a tenir presents en relacié amb l'aplicacié del Reial Decret llei
32/2021, de 28 de desembre, i la seva incidéncia en els models de contractes i les modificacions
introduides en els mateixos.

En particular, és de destacar alldo previst en relacid6 amb els contractes vinculats a programes per a
l'activacio d’ocupacio6 (disposicio final segona del Reial Decret llei 32/2021, de 28 de desembre):

“D'acord amb la lletra d'aquesta disposicio, la contractacié de durada determinada vinculada als
programes d'activacid per a l'ocupacié es pot fer en el marc d'un contracte temporal de causa
especifica, diferent de les modalitats a qué fa referéncia l'article 15 de I'Estatut dels treballadors.
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Aquests contractes tenen una durada maxima de 12 mesos. Aix0 no obstant, durant I'any 2022, i
a fi de donar cobertura als programes de politiques actives d'ocupacié aprovats abans de I'entrada
en vigor del Reial decret llei 32/2021, segons la disposici6 transitoria segona del Reial decret llei
3/2022 , d'1 de marg, es podran subscriure els contractes de durada determinada de millora de
I'ocupabilitat (codis 405/505) en tots els programes de politiques actives d'ocupacid, amb la durada
prevista a les bases reguladores, convocatories o instruments juridics corresponents, sense
subjeccié per tant a la durada maxima de 12 mesos, sempre que les dites bases reguladores,
convocatories o instruments juridics estiguin aprovats abans del 31 de desembre de 2021.

D'acord amb el criteri de la Direccié General de Treball del Ministeri de Treball i Economia Social,
aquesta disposicié transitoria €s aplicable als contractes que se subscriguin en el marc de
gualsevol programa de foment d'ocupacio subsumible a les politiques actives d'ocupacid, tal com
es defineixen a l'article 36 del text refos de la Llei d'ocupacio, tant si estan financats amb els fons
distribuits segons els criteris aprovats per la Conferéncia Sectorial d'Ocupacié i Afers Laborals,
com amb fons propis de les administracions publiques...

També cal entendre que aquesta disposici6 transitoria és aplicable als contractes formalitzats amb
gualsevol tipus d'entitat beneficiaria o col-laboradora, sempre que les respectives bases
reguladores, convocatories o instruments juridics, aprovades abans de 31 de desembre de 2021,
contemplin aquestes entitats com a beneficiaries, i es tracti de contractacions per a la millora de
l'ocupabilitat i la inserci6 laboral de determinats col-lectius I'accés dels quals al mercat de treball
s'hagi considerat prioritari.

Aixi mateix, es considera que aquesta disposicié és d’aplicacié per a la contractacié del personal
necessari per a lI'execucié dels programes de politiques actives d’ocupacio, on cal entendre
inclosos els agents d’ocupacié i desenvolupament local, els directors i formadors de les escoles
taller, cases d'oficis o altres programes publics d'ocupacio-formacié, els orientadors, coordinadors
de projectes, personal técnic i de suport en dispositius d'insercié personal d'acompanyament i
tutors en programes de treball i formacio, i altres figures assimilables, que estiguin previstes a les
respectives bases reguladores, convocatories o instruments juridics, aprovades abans de 31 de
desembre de 2021.”

Per tot 'exposat, des del Servei Public d’Ocupacié de Catalunya, a la vista de la Disposicié transitoria
segona del Reial Decret-llei 3/2022, d’1 de marg i del seu objectiu expressat en el preambul, i a la vista de
la nota informativa del SEPE de data 29 de marg de 2022, informem:

1. Que I'aplicaci¢ de la disposici6 transitoria segona del Reial Decret-llei 3/2022, d’1 de marg, finalitza
el 31 de desembre de 2022, en conseqiiéncia no es podra aplicar als contractes que es formalitzin
a partir de I'1 de gener 2023.

2. Que aquesta disposici6 transitoria és d’aplicacio a tots els contractes formalitzats o pendents de
formalitzar fins a data 31 de desembre de 2022, en el marc dels programes de politiques actives
d’ocupacio de totes les convocatories de 2021 del SOC.

3. Que és d’aplicacio a tots els contractes formalitzats o pendents de formalitzar fins a data 31 de
desembre de 2022, en el marc dels programes de politiques actives d’ocupacié de les
convocatories de 2022 del SOC, publicades o pendents de publicar, les bases reguladores de les
quals estiguin aprovades amb data anterior al 31 de desembre de 2021.

4. Que els contractes de millora de l'ocupabilitat (codis 405/505) que es formalitzin fins a data 31 de
desembre de 2022, podran tenir la durada prevista a les bases reguladores, i per tant superar el
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limit de 12 mesos, quan responguin a bases aprovades amb data anterior al 31 de desembre de
2021.

5. Que el tipus de contracte de durada determinada de millora de I'ocupabilitat (codis 405/505) es pot
subscriure en tots els programes de politiques actives d'ocupacio, tant si estan financats amb fons
de la Conferencia Sectorial d'Ocupacio i Afers Laborals com amb fons propis, sempre que les
seves bases reguladores estiguessin aprovades amb data anterior al 31 de desembre de 2021.

6. Que el tipus de contracte de durada determinada de millora de I'ocupabilitat (codis 405/505) es pot
subscriure en tots els programes de politiques actives d'ocupacié, per qualsevol tipus d'entitat
beneficiaria o col-laboradora, sempre que aquestes estiguessin previstes a les respectives bases
reguladores aprovades amb data anterior al 31 de desembre de 2021.

7. Que eltipus de contracte de durada determinada de millora de I'ocupabilitat (codis 405/505) es pot
subscriure fins el 31 de desembre de 2022 per a la contractacio del personal necessari per a
I'execucio dels programes de politiques actives d’ocupacio (AODL, personal directiu i docents de
les cases d'oficis 0 altres programes publics d'ocupacié-formacid, orientadors, coordinadors de
projectes, personal técnic i de suport en dispositius d'insercio, personal d'acompanyament i tutors
en programes de treball i formacid, i altres figures assimilables), sempre que responguin a bases
reguladores aprovades abans del 31 de desembre de 2021.

8. Per a la contractacioé dels alumnes treballadors de les cases d’oficis s’utilitzara el nou model de
contracte formatiu de Formacié en alternanca, amb les clausules especifiques per a les persones
participants en projectes emparats per l'article 10.4b del Reial Decret Legislatiu 3/2015, de 23
d’octubre, pel qual s’aprova el text refos de la Llei d’Ocupacié.

9. La contractacio de persones beneficiaries finals dels programes de politiques actives d’ocupacié
per part d’EELL, com ara el programa d’experienciacié laboral, s’empara en la disposicio final
segona del Reial Decret-llei 32/2021, de 28 de desembre, de manera ordinaria (no transitoria).

10. El personal necessari per a I'execucié dels programes de politiques actives d’ocupacio, finangats
amb fons de la Uni6é Europea, que hagi de ser contractat per entitats del sector public, es troba
emparat per la disposicié addicional cinquena del Reial Decret-llei 32/2021, de 28 de desembire, i
els seus contractes es formalitzaran amb els models amb codi 406 i 506.
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