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PROGRAMA SOC-30 Plus

Breu descripcié del Programa:

SOC-30 Plus (30P) és un programa innovador creat pel Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya i
desenvolupat en el marc de la Conferéncia Sectorial de Relacions Laborals i d’Ocupacié. Combina
actuacions d’acompanyament i seguiment individualitzat, formacio i adquisicié d’experiéncia professional en
empreses. Esta regulat per 'Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol. Aquesta Ordre consta de dues linies de
subvencid: la Linia 1. Entitats promotores (entitats locals i organitzacions empresarials o sindicats) i la Linia
2. Entitats contractants per a la contractacio de les persones participants.

Gestid d’accions a través del GIA:

Unicament la gestio dels cursos de formacio i de les sessions d’acompanyament (“tutories”) es faran a
través de l'aplicacioé GIA. Per a qualsevol dubte o aclariment sobre el funcionament i gestié de I'eina, us
haureu de posar en contacte amb el Servei de Programes d’Oportunitats d’Ocupacié (SPOO). Caldra que us
adreceu a les persones de referencia del servei mitjancant la bustia 30plus.soc@gencat.cat.

Durant el periode d’execucié dels projectes, les entitats hauran de dirigir els dubtes i peticions sobre la
gestio de les accions formatives a 'aplicacié GIA al personal técnic de referéncia del Servei de Programes
d’Oportunitats d’Ocupacio.

ACCES A L’APLICACIO GIA

Per accedir a I'eina que gestiona les subvencions del SOC, cal entrar al web del Servei Public d’Ocupacié
de Catalunya: Servei d’'Ocupaci6 de Catalunya

Un cop al web, cal clicar al boté Entitats, i a la nova pagina que s’obre cal escollir la opci6 Eines i recursos
per les entitats de formaci6. | alla escolliu I'opcié GIA — GESTIO INTEGRADA D’ACCIONS.

Pablic d'Ocupaci6 de Catalunya
s || | o [ s e

[E— 00¢ Eines i recursos per a les entitats de formacio 00060

B Entitats del sistema d'ocupacié de Catalunya P v
Jomades ticniques en webinar
Tsubvencion:

Podeu accedir-hi directament seguint aquest enllag: Aplicacié GIA.
A la pantalla d’inici del GIA s’ha d’introduir la clau d’accés? i clicar a Entrar per accedir-hi. Un cop dins de
I'aplicacio, cal anar a la pestanya Convocatories obertes i seleccionar el programa corresponent a la

convocatoria que estigueu executant.

v~ 30 Plus: per aquelles accions formatives que no corresponen a Certificats de Professionalitat,
dissenyats a partir del fitxer d’especialitats del SEPE o de lliure configuracio

v~ 30 Plus - CP: per aquelles accions formatives que corresponen a Certificats de Professionalitat.

! L’accés, per a personal extern a la Generalitat de Catalunya, s’haura de fer amb IDCat Mobil o amb Certificat Digital.
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G |A GESTIO INTEGRADA D'ACCIO

SUBVENCIONS CONVOCATORIES
DEL SOC OBERTES

DOCUMENTACIO

Convocatories obertes
La llista segiient mostra les actuals convocatories vigents per als diferents programes subvencionats.

" uyrama Convocatoria Inici Fi
30 Plus 2021 30 Plus 2021 221102020 21/112/2021
30 Plus 2021 - CP 30 Plus 2021 - CP 01/07/2018 31/112/2021

Tamar

RESUM BASIC DELS PASSOS PER A LA GESTIO DE LES ACCIONS A L’APLICACIO GIA

Per a poder gestionar les accions de tutoria i de formacié a I'aplicacié GIA cal que seguiu els passos recollits
en aquest resum i que desenvoluparem a continuacio:

> Fase de sol-licitud
1. |Inici de la sol-licitud
a) Particularitat primera sol-licitud de la convocatoria
b) Alta de sol-licitud
2. Tancament de la sol-licitud
3. Petici6 de validacio
e Enrebre la confirmacio de la validacio, ja es pot passar a la segient fase

> Fase de gestio
1. Completar les dades basiques de I'accio (tutoria i formacio)
1) Accio
2) Formadores
3) Dates d’inici dels moduls formatius del temari
4) Calendari de les sessions
5) Alta de participant
a. Acci6 de la tutoria
b. Accié de formacio
2. Tancament DL1
3. Gestio de l'accid
4. Tancament de I'accio

”D dGee r&eartaalliltj?:ya %‘i mm é-E'Eg



GS06201701

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Aplicacio GIA en el Programa SOC-30 Plus

FASE DE SOL-LICITUD

1. SOL-LICITUD D’ACCIONS

El primer pas per a poder gestionar una accio al GIA és donar d’alta la sol-licitud per tal siguin validades.
= Per afer-ho, cal tenir present que la primera de les sol-licituds de cadascuna de les convocatories que
dugueu a terme, I'ha de fer la usuaria que tingui el perfil definit com a GESTORA D’ENTITAT A GIA2,

La manera de donar d’alta les sol-licituds estan explicats a I'apartat b) d’aquest punt, i s6n comuns tant per a
la primera com per a la resta de sol-licituds.

a) Particularitat de la primera sol-licitud de la convocatoria

La primera vegada, en cadascuna de les convocatories, que s’accedeixi a I'aplicacié per a donar d’alta la
primera sol-licitud heu de revisar les Dades de I’entitat sol-licitant. Aquesta revisio I’heu de fer abans
d’iniciar la tramitacié de la sol-licitud.

Es important que la informacié que hi apareix sigui la correcta, ja que aquesta és la que vincula a la resta de
documents.

Per a fer-ho heu de clicar la opcié Presentar sol-licitud en la pantalla que apareix en accedir a la
convocatoria. | clicar a Dades de I’entitat sol-licitant.

electronica de 0 & sol fictud: 21/30PLUSI591/0172656

SUBVENCIONS CONVOCATORIES ;.
INICT DOCUMENTACIO
DEL SOC OBERTES

Descripcio de convocatoria Formularis de sol-licitud

Programa Convocatéria Inici Fi q R —
30 Plus 2021 30 Plus 2021 2211012020 211272021 ‘

Aquest Programa té com a finalitat |a realiizacié de projectes que desenvolupin aciuacions ocupacionals per afavorir la inercid laboral de:

persones de 30 anys | més en SMUACIO C'alur, proporcionantos, enre alres recursos, 12 10TMAcid | competEncies necessaries per ocupar un =]
determinat lloc de treball

Documentacié adjunta
Tormar Presentar sol licitud

descanegar t cal disposar de lector
de documents PF Adobe Acrobat Reader 7.0.

Descarregar  Nom document Obligatori  Adjuntat
No i ha documentacio associada dins d'aquesta seccid

Tancar | presentar al SOC

Cal introduir i/o revisar totes les dades referents a I'entitat pel que fa la sol-licitud i la persona representant
legal. Si en aquesta pantalla es realitza qualsevol modificacio cal clicar Desar.

Si I'entitat acreditada, tot i accedir a I'aplicacié amb la usuaria amb el perfil de Gestora d’entitat, no té accés
autoritzat al Programa SOC-30 Plus; I'entitat promotora del projecte haura d’adregar un correu electronic a
30plus.soc@gencat.cat demanant que s’habiliti 'accés aquella entitat.

Per a qualsevol incidéncia en les dades de I'entitat o canvi de representant legal, cal contactar amb les
persones de referéncia del Servei de Verificacié de Programes d’Ocupacié o dels Serveis Territorials
corresponents.

2 perfil que té els permisos per gestionar tots els procediments de I'entitat a GIA, com per exemple: realitzar les sol-licituds de
subvencions, gestionar les accions atorgades, gestionar totes les usuaries i els seus permisos, realitzar les sol-licituds de modificaci6 de
dades al Registre, etc. Trobareu més informacié a I'apartat “Documentacié” de I'aplicacio.
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b) Alta de sol-licituds

Des de la pestanya Les teves sol-licituds, heu de clicar la opcié Accions sol-licitades i dades
economiques, des de la que accedireu a una nova pantalla en la que haureu de clicar Nova accid, per a
procedir a I'alta de sol-licitudss.

SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES B
Sol-licitud electronica de subvencié Codi sol ficitud: 21/30PLUSI591/0172656
SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES l 1
Benvinguts ala sol ficitud electrénica de subvencio als programes del SOC , INICT DEL 50C OBERTES SOL.LICITUDS ot

Accions sol-licitades

Formularis de sol-licitud

,"I Acoons sol-clades | dades econdmique

Documentacié adjunta

Me hi ha accions introduides en aguest moment. Utilitzeu el botd "Mova accio”.

Tornar Nova accid

2 1 e 1a columna

“descaregar” | un cop oy <0l cal disposar de lector

de documents PDF Adobe Acrobat Reader 7.0.

Descarregar  Nom document Obligatori  Adjuntat
No 6 s

Tancar | presentar al SOC

b.1) Introduccioé de les dades basiques

La manera de gestionar l'alta de sol-licituds és igual tant per a les accions de tutoria com per a les
de formaci6. Si bé, farem esment més endavant de les peculiaritats concretes per a cadascuna
d’elles.

Generalitat de Catalunya UNIO EUROPEA
Servei d’Ocupacio de Catalunya Fons Social Europey

Referéncia d'accid : 21/30PLUS/501/0172656/002

Detall d'accid sol-licitada

Tipus daccid

Especs
[woc = aimb stancit al et 7 [Concurrencia compatiiva
Dsta Datat

100172022 m 21012022 m

Responsable el urs

Persona Responsable Curs

Tot heres curs H sl centre

20 20

Contraotacié d'espsi formstiu

Osi @ ne

Definir el temari

Numero  Mumerabis Blooescsls  Planta
207
Adraga slectrinioa.

Poblacié Codi postal
[BARcCELONA foaoor ]
Costos associats
Total cost Solfotat
Madul econémic 100.00| 100,00
ToraL 1000 100,00
Beneficiaris
Col-lectiu beneficiari Nimero de beneficiaris.
[rtioes .
Documents adjunts de 'acci
Descarregar Nom document Obligatori _ Adjuniat
Cancel-lar Desar Informar espai formatiu contractat

Exemple de la pantalla d'alta de sol-licitud

3 Una vegada hagueu donat d’alta alguna sol-licitud, podreu accedir a modificar algun dels seus camps a través d’aquesta pantalla.
Clicant sobre del codi de referéncia de I'accié. Podeu tenir més informacio a I'apartat Modificacié de dades de la sol-licitud, que trobareu
en aquesta guia.
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En el moment de donar d’alta la sol-licitud de I'accid, haureu d’emplenar tots els camps que
apareixen al Detall de I’'acci6 sol-licitada, seguint el segiient ordre:
1. Especialitat.
2. Dates d’inici i fi.
3. Nom de la persona responsable del curs.
4. Especificar si hi ha contractacié concreta de I'espai formatiu.
Com a norma general, marcareu “NO” ja que al Programa 30 Plus no se sol contractar
I'espai formatiu.
5. Adrecgaon es dura a terme I'accié.
Coincidira amb 'adreca principal en la que es dura a terme 'accié. En el cas d’accions que
es realitzin a diferents espais, indicareu aquella en la que es duguin a terme el major
nombre d’hores.
6. NUmero de persones beneficiaries.
Persones amb les que preveieu vincular I'accio.
7. Temari. Clicant a Definir temari.

Els costos associats es calculen automaticament una vegada heu definit el temari. Aquestes
dades economiques no soén vinculants a la subvencié ja que sén dades predefinides a 'aplicacio.

En cas que mentre esteu gestionant les altes de les accions doneu d’alta erroniament alguna accid,
podeu esborrar-les clicant el simbol de paperera:

Accions sol-licitades

La seglent llista mostra les accions compreses en la present sol-licitud. Utilitzeu el boté "Nova accié” per tal d'afegir i polseu sobre I'accid per

editar-la. 1_JPO] Ausiliar administratiufiva amb atencid al client BARCELONA 100,00
- . ) . 1| Missatge de pagina web X |0.00

Referéncia Nom de F'accio Municipi  Cost total Sol-licitat Subcontract. A .

21/30PLUS/591/0172656/002 [ADGA_01_JPO] Auxiliar administraliu/iva amb atencio 2| client BARCELONA 100,00 100,00 No 2 .

o Segur que voleu esborrar aquesta acci6? Tingueu en compte 0,00
21/30PLUS/591/0172656/003 [AGAH_01_JPO] Ajudant de celler i cava BARCELONA 0,00 0.00 No ] # Que aquesta accié pot trigar al voltant d'un minut.
21/30PLUS/591/0172656/001 [TUTJPO] Tutoria BARCELONA 1000 10,00 No "y

TOTAL 110,00 110,00 Concel i

Tomar Nova accio

!

La segiient llista mostra les accions compreses en Ia present sol-licitud. Utilitzeu &l botd "Nova acci6” per tal d'afegir | polseu sobre I'accié per

Accions sol-licitades

editar-la.

Referéncia Nom de l'accié Municipi Cost total Sol-licitat Subcontract.
21/30PLUS/591/0172656/002 [ADGA_01_JFO] Auxiliar administratiu/iva amb atencio al client  BARCELONA 100,00 100,00 No b ]
21/30PLUS/591/0172656/001 [TUTJPO] Tuloria BARCELONA 10,00 10,00 No ]

TOTAL 110,00 110,00

Tomar Nova accié

b.1.1) Tutoria

Es tracta d’una accié de la que s’ha d’informar obligatoriament per a cadascuna de les persones
participants del programa per tal que les pugueu introduir posteriorment en la corresponent accio
de formacio i per tal d’acreditar la data d’entrada de cadascuna de les participants al programa.
La data d’alta de cadascuna de les participants a la seva corresponent accié de tutoria marca
I'inici de la seva participacié al programa.

S’hauran de crear tantes accions de Tutoria com creieu necessaries per a donar cabuda a totes
les participants. En aquest sentit i per a facilitar la gestié, us recomanem crear una acci6 de

I" Generalitat i — | 55
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tutoria per persona, assignant-li només dues hores, una per al dia d’inici i una altra per al dia de
finalitzacio®.

Especificitats dels camps a emplenar:

e L’especialitat haura de ser: Tutoria (TUTJPO).

e Les dates d’inici i fi que haureu d’indicar, seran les d’entrada i sortida de la persona
participant del programa, en el cas que creeu una accié per persona.
Atés que la data d’inici indicada marcara la data d’entrada d’aquesta participant al
programa cal que en el moment d’entrada en el mateix; la persona compleixi, a tots els
efectes, el requisit de ser DONO. Per aquest motiu és important que us assegureu que la
data que indiqueu com a alta de la participant és efectivament la data en la que aquesta
persona entra al Programa. | que aquesta coincideixi, amb el menor temps de diferéncia
possible, amb la data en qué s’ha fet la comprovacié del DONO amb I'OT (recomanem
que tingui com a maxim un o dos dies laborables de diferéncia)
Caldra, per tant, informar com a data d’alta la del dia en el que s’inicii la formacié, en el
cas que aquesta sigui préevia al contracte laboral; o la del dia en qué s’inicii el contracte,
en cas que les dues actuacions es duguin a terme de forma simultania.

e Temari: El modul formatiu és de lliure configuracié.
Haureu d’especificar una linia per cada modul sobre el que vulgueu informar del
seguiment a I'aplicacié. Per exemple:

Si heu indicat que I'accio té dues hores, podeu especificar un modul per a la
sessi6é de benvinguda i un altre per a la de tancament d’'una hora cadascun.

El nombre d’hores que indiqueu es traslladara automaticament a la pagina Detall de
I’accié sol-licitada.

b.1.2) Formacio

L’actuacié de formacio és obligatoria per a totes les persones participants. L’entitat promotora
del projecte és responsable davant del SOC tant de qué aquesta actuacio formativa s’executi
correctament com de la seva correcta gestié a través del GIA. També ho sera en el cas de
subcontractacié d’una entitat acreditada per a la realitzacié d’'un CP, tot i que sigui aquesta
'encarregada de gestionar directament el GIA.

Amb caracter general, no es permet la realitzacié de cursos que combinin moduls de CP i altres
de lliure configuracio, llevat excepcions préviament consultades i aprovades pel Servei de
Programes d’Oportunitats d’Ocupacio.

Aquests punts es complementen amb el contingut relatiu a la formacié de la Guia de
prescripcions técniques per a entitats locals i organitzacions empresarials o sindicals i de
I'Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de 14 de juny.

Especificitats dels camps a emplenar:
e L’especialitat: a triar del desplegable segons el titol que més s’adequi a la formacié
prevista que correspondra a alguna de les del Cataleg d’Especialitats del SEPE que hi ha
a l'aplicacio.
e Les dates d’inici i fi que haureu d’indicar, seran les d’inici i fi de la formacid.

4 Atés que no és obligatori fer el seguiment de I'actuacié d’Acompanyament a través del GIA, considerem que aquesta opcié comporta
menys possibilitats d’'incidéncies informatiques. Ara bé, teniu altres opcions de gestio: crear una accié de tutoria per participant en la que
informeu de totes les hores i sessions d’acompanyament que dugueu a terme o crear una Unica acci6 de tutoria a la que vincular totes
les participants. En aquest darrer cas, les dates d'inici i de fi de I'accié haurien de ser les dates limit de la convocatoria.
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e Temari: Haureu d’introduir els moduls de Generaa de Catalnya e
. . ., s Servei d'Ocupaci6 de Catalunya Forn Soval Eurcpm

lliure configuracié d’acord amb les
necessitats de cada projecte i/o lloc T
de treball a cobrir, aixi com les
hores previstes per a cadascun d’ells. T
Es important que feu una bona previsio s s e :
dels moduls formatius que indiqueu, ja
que en el moment de donar d’alta les
sessions (en la fase de gestio) els
haureu de fer correspondre amb
aguestes.

e El nombre d’hores que indiqueu es Tomar oo
traslladara automaticament a la pagina Detall de I’acc:o sol-licitada.

Resum del programa de formacié rebuda a 'efecte de certificacié als alumnes

Total dhores

b.1.2) Formacio corresponent a CP

El Programa permet que la formaciod sigui de Certificat de Professionalitat.

Per a donar d’alta una accié formativa de CP, cal que aneu a la pestanya Convocatories
obertes i seleccionar el programa 30Plus 20XX — CP. | seguir el mateix procediment
indicat préviament per a l'alta de sol-licituds.

Especificitats dels camps a emplenar:

e L’especialitat: només sera possible triar moduls propis de les especialitats de
Certificats de Professionalitat, amb la possibilitat de realitzar un CP parcial
seleccionant només algun o alguns dels moduls formatius

e Les dates d’inici i fi correspondran a les d’inici i final del curs de formacié que
realitzara la persona participant.

e Temari: Cal informar al temari la distribucié de les hores per aules i que aquestes
concordin amb les hores totals dels moduls formatius que es realitzin.

En el cas d’optar per la realitzaciéo d’'un CP complet, s’haura de seleccionar totes
les accions que el composen, que podran ser tots els moduls formatius d’'una
especialitat, la formacié complementaria i el modul de practiques. També en la
formacié complementaria cal informar la distribucié de les hores per aules i que
concordin amb les hores totals dels moduls.

En aquests casos, I'entitat acreditada per impartir 'especialitat del curs,
independentment de si és I'entitat promotora o és una entitat subcontractada per
aquesta, sera la que fara sol-licitud de I'accié formativa i la que en fara la gestié
d’aquesta formacio a través del GIA.

L’entitat promotora informara per correu electronic a la bustia del programa
30plus.soc@gencat.cat en els casos que se subcontractin cursos de CP.

2. TANCAMENT DE LA SOL-LICITUD

Quan les dades de les accions estiguin emplenades i desades cal enviar la sol-licitud electronica al Servei
Public d’'Ocupacié de Catalunya.

Per tancar la sol-licitud i enviar-la definitivament cal clicar el boté Tancar i Presentar al SOC, que es troba a
la part inferior de la pantalla de la Sol-licitud electronica de subvencio.

) Generalitat ’t R -
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! Abans de tancar la sol-licitud es recomana revisar bé les dades introduides, especialment el nombre
- dhores i I'especialitat, ja que durant la gestio, aquesta i les altres dades introduides durant la
sol-licitud de I'accio, no es podran modificar.

Sol-licitud electronica de subvencié Cout sol botud. 18/30PLUSIAZ10158523 _ . -
Confirmacié d'enviament de sol-licitud al SOC

dia per a iramikacid. Cal que omolu sis Esteu a punt d'enviar Ia sol-licitud d'accions formatives a través de GIA. A partir d'aquest moment ja no podreu modificar cap dada

Recordeu que, per aquesta convocatoria el méim de sol-licituds que podeu presentar son 9999

Formularis de sol-licitud

&
Ompliu ok segitonts formudaris, o Bscau, amt los dades resum de 13 sol i l?; Descarregueu el fitcer resum de les accions sol-licitades, Document de tancament, que conté dades que haureu
5l dincorporar al formulari de sol-licitud de subvencid electronic.

La tramitacid de les accions formatives a través de GIA no exclou la presentacit telematica del formulari de sol-licitud de
subvencid en els llocs i pels mitians que estableixi la bria, seguint les i que estaran i al'espai
Tramits de |a Seu electronica de la Generalitat de Catalunya.

El

He llegit aquestes instruccions i estic d'acord.

Oescarrepsr  Mom document Obiigaton  Adpuntat

Cancel-lar Presentar al SOC
Tancar i presentar al SOC

L’aplicacié us demanara la confirmacioé per a finalitzar la sol-licitud, i finalment I'aplicacié us retornara un
missatge confirmant el correcte enviament de la sol-licitud.

Confirmacio d'enviament de sol-licitud al SOC

Esteua punt d'enviar la sollicitud daccions formatives a través de GIA. A partir d'aquest moment ja no podreu modificar cap dada.

4y Recordeu que, per aquesta convocatdria el maxim de solficituds que podeu presentar son 9999.

Confirmacié d'enviament

La sol-licitud s'ha enviat comrectament.

mja\‘: Descamregueu el fitxer resum de les accions sol-licitades, Document de tancament, que conté dades que haureu
e
¢

dincorporar al formulari de sol-Ticitud de subvencié electronic.
bri de sol-licitud de
jsponibles a lespal

Recordeu que abans de presentar al SOC, us podeu descarregar els
documents.

Finalitzar

Segur que voleu donar per finalitzada la sollicitud d'accions formatives
aGIA?

S| —

)/ de Catalunya

Quan I’entitat local hagi tancat i presentat al SOC la sol-licitud del GIA, caldra enviar un correu
electronic a 30plus.soc@gencat.cat per a que es procedeixi a la comprovacio de les dades introduides i es
pugui validar la sol-licitud.

Al correu caldra indicar:

= Tipus de sol-licitud: tutoria o formacid.
= Codi de sol-licitud a validar.

Una vegada feta la validacié i rebut el correu de confirmacié per part de les tecniques del programa, I'entitat
local ja podra iniciar la gesti6 les accions.

\ Generalitat %, PR ===
Ji de Catalunya . :


mailto:30plus.soc@gencat.cat

GS06201701

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Aplicacio GIA en el Programa SOC-30 Plus

3. MODIFICACIO DE DADES DE LA SOL-LICITUD

En el cas que després d’haver tancat i/o tenir validada la sol-licitud detecteu que hi ha alguna errada en les
dades indicades o necessiteu fer alguna modificacié a nivell de sol-licitud, I'aplicacié permet fer-ho, perd no
en totes.

Les dades que Si es poden modificar son: Les dades que NO es poden modificar sén:
v' Dates d’inici i de fi. x  Especialitat.
v' Persona responsable del curs. x Nombre d’hores (tot i que en modificar el
v Adreca on es dura a terme. temari es puguin canviar les hores de
v Nombre de beneficiaris. cada modul).
v Temari.

Per a poder fer la modificacié cal que I'entitat promotora envii un correu a la bistia del programa indicant;
= Assumpte: “Reobertura sol-licitud GIA”
= Codi de referencia de la sol-licitud
» Modificacié que es necessita realitzar

Des del Servei de Programes d’Oportunitats d’Ocupacioé es procedira a reobrir la sol-licitud durant un dia, o
més dies excepcionalment i s’enviara un correu de resposta per tal de qué les técniques de I'Entitat
Promotora puguin fer els canvis necessaris.

Una vegada fets, caldra tornar a fer el pas “Tancar i enviar al SOC” per tal de qué la sol-licitud es tanqui
novament i aixi poder tornar a gestionar I'accié de la manera habitual, sense haver d’avisar d’aquest fet ja
gue la sol-licitud ja estava validada préviament.
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FASE DE GESTIO

4. COMPLETAR LES DADES BASIQUES DE L’ACCIO
En l'aplicacio GIA, totes les accions previstes al “Programa 30 Plus” tenen el mateix format.

La gestio dels diferents aspectes de les accions es fa a través de les pestanyes de navegacio:

Glossari de les pestanyes de navegacio:

- Acci6: dades relacionades amb 'acci6 i emissié de documents corresponents.

- Sessions: llistat de les sessions de les quals consta I'accié formativa.

- Alumnes: llista de beneficiaries de I'accio.

- Formador/es: llistat del personal formador o tutor.

- Temari: contingut de I'accio indicat en la fase de sol-licitud (caldra indicar la data d’inici
de cada modul formatiu).

- Assisténcia d’alumnes: només és visible una vegada tancat el DL1. Permet informar
de les assistencies de les participants a cadascuna de les sessions programades.

- Avaluacio: només és visible una vegada tancat el DL1. S’informa de I'avaluacio final
de cadascuna de les participants

- Estat de la gestid: dades relacionades amb I'estat de la gestié i tancament de I'accio.
Només en mode de consulta, no és modificable.

- Documentacio adjunta: Permet adjuntar documentacio relacionada amb I'accié. En el

Primer heu de donar d’alta totes les dades basiques de I'accié per a posteriorment donar d’alta la/es
personales participant/s.

Recordeu que abans de donar d’alta una persona a la seva accié de formacio, heu de fer-ho a I'accié
de tutoria. Sin6 I'aplicacié no us permetra seguir.

Segons el moment en que us trobeu de la gestio, I'accié anira canviant d’Estat. Els principals son:

DLO: L’estat inicial.

DL1: L’estat en el que es queda l'accié després d’haver
informat de les dades basiques. L’estat en el que es troba
durant tota la gestio.

TANCAT: L'estat final.

Passos a seguir (tutoria i formacio)
La manera de completar les dades és igual tant per a les accions de tutoria com per a les de formacid.

1- Accedir a I'accio

Quan ja tingueu la confirmacio de validaci6 de la sol-licitud, podreu accedir al GIA. Seleccioneu la pestanya
Les teves sol-licituds, i cliqueu la “subpestanya” Gestié de cursos.

Se us obrira una nova pantalla amb un cercador a través del qual podreu buscar el programa “30 Plus”.

Una vegada hagueu accedit a la convocatoria que estigueu gestionant, se us obrira una nova pantalla amb
la un altre cercador que us permetra fer diversos filtratges per tal de trobar I'accié que necessiteu gestionar.
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Inict » Geaié daccions - Lias

Cercador d'accions

Dades generals de la convocatoria

Nom i 30 Pus 2021 Any expedient: 2021 ]
Dats d'oberturs de la gestié: 26/102021 | Data de tancament de I gestio: 30112022
Introduir algun dels segients criteris per realitzar I cerca:
Codi d'Acci6: Referéncia: | | Reteréncia tinerari formatiu: | | Modaitat: | Totes v
Estat: lnl§ v
Cens: C ] e C | Rat social: |

[ corcar | Esborrar Fiwes | Exporaca xcet |
T L T e e E T P B R T
292264 2170PLUSSOVO1726561002 1ARGA 211901 Al kinieicaliaien BARCELONA ACTIVA. SAU SOCIETAT PRIVADA. BARCELONES BARCELONA 0 1538 100 Presencial DLO
392261 2120PLUS/591/0172656/001 [TUTJIPO] Tuloda BARCELONA AC":G:'&QII;‘?CGYAY ERIVADA BARCELONES BARCELONA 0 1538 100  Presencial DLO
202053 2130PLUS/S91/01726511004 GA10JPO] Emplaayiada doficn RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN) BARCELONES BARCELONA 5 O0M112021 20202929 900000 Presencial DL
302252 21/30PLUS/SO101T26511003 1ADGA10.PO) Empieaada dofiing RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBAALTRAN) BARCELONES BARCELONA  § 011112021 20262029 950000 Presencial DL
392251 21/30PLUS/591/0172651/002 |ADGA10JPO] Empleatiada doficina RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN) BARCELONES BARCELONA 5 0111172021 29292929 8.00000 Presencial DLY
392250 2130PLUS/SE1N172651/001 [UTIPOI Tutona RAYO DE SOL (ENTIDAD DE PRUEBA ALTRAN) BARCELONES BARCELONA 5 0111172021 29292929 10.000.00 Presencial DL1

Regisires: 1.6 de 6 Per pagina 10 25 50 100

Podreu filtrar per:

- Codi d’Accid: codi de 6 xifres. Per exemple: “392264".

- Referéncia: codi alfanuméric amb el format: “21/30PLUS/591/1234567/001”.

- Referénciaitinerari formatiu: en el cas del 30 plus, no aplica.

- Modalitat: Diferenciada entre “Presencial”’ i “Teleformaci¢”. Totes seran Presencial.

- Estat: a triar entre “DL0”, “DL1”, “Tancat” o “Renunciat/Revocat”.

- Cens: el nimero de cens que teniu assignat a GIA com a entitat.

- CIF: el numero de CIF de I'entitat.

- Rad Social: el nom de la vostra entitat. Podeu fer una cerca aproximada, per exemple,
indicant només una paraula del nom.

Quan hagueu fet la cerca, heu de clicar sobre I'accié de tutoria o sobre I'accié formativa, segons escaigui,
per a qué se us obri una nova pantalla amb totes les dades indicades a la sol-licitud i les que haureu
d’'informar sobre la gestio.

2- Pestanya ACCIO

Son les primeres dades de les que cal informar (Nom, DNI, Teléfon i correu de la responsable de I'accié; les
dades relacionades amb I'accio; etc.).

Generalitat 7-1," :
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e Els camps de color gris sén dades bloquejades que no es poden modificar, ja que venen
determinades per la sol-licitud presentada.

e Per a poder informar de les dades necessaries, cal clicar al boté6 modificar.

e Haureu d’indicar les dades d’inici i de fi reals (poden coincidir, 0 no, amb les dates previstes
indicades a la sol-licitud). Per a fer-ho, s’ha de clicar sobre el calendari i després sobre el dia a
escollir.

e No és necessari que informeu de I'adreca electronica especifica de I'accid, de les dates d'inici i fi de
pre-seleccié d’alumnes, ni de les hores d’inici i fi del mati o de tarda.

L’aplicacié guardara les dades automaticament.

Detall de fAccid Modificar accid
s s e [ [ramuz] i Dades generals de 'accié
Dates generas e Faceid Programa: [508-30 Pius 2021 | Convocatoria: [591-30 Plus 2021 |
Pogan: SEPEN |owee@emsan Referéncia: |21/30PLUS/591/0172656/001
Refernis 21BPLUSSS 266001
e Nom:  [[TUTJPO] Tutoria |
Ve PO o
[— Dades de la sol-licitud
Origen oo TAIS: Tactic Cod TA Origen codi TAIS: [Tecnic | Codi TAIS: | |
Responsable de I'accio p de I'accid
o ] e ]
e Nom:  [Tecnica R | DNINIE: [11111111H_|
Datds ds a gestio de accid Telsien' (935536512 Adrega electronica: [30pius.soc@gencat cat
feE g e ] bt S Dades de la gestié de I'accio
Data e e a2 Dot —
B2l . = Dt Data dinici prevista: 12112021 Data d'inici real: [12/11/2021 E]
IR - Wl ot — Data de fi prevista: 12/05/2022 Data de fireal: [1205/2022 E
Frcipes e petecconanert. | D e s fakmes ‘ Eslades al'estranger: E Data limit per les affes: l:|
Totd d hores: o Husdepacipes 19 |
— e Té certificat de professionalitat: D Data dinici pre-seleccid dalumnes: l:l ]
Espeiaitztmare T Practiques de perfeccionament El Data fi pre-seleccié dalumnes: l:l ]
Calesc Pl Total ' hores: Hores de practiques
i Hors it Especialitat [Tutoria |
Hor e Hoaflata Especialitat mare: [Tutoria |
g Collectiu: |Aturats/des |

Adreca electrnica especifica de Iaccio: ‘

OTLar eagel Hora inicl mat l:lHnraimdlarﬂa:l:l
Modificar_{ Joma Hora i mati [ ] vomitwss[ |

3- Pestanya FORMADOR/ES

A través d’aquesta pestanya Formadors/res podreu afegir, editar i eliminar les dades del personal docent.
Aqui és on es recullen les dades basiques del personal docent que executa I'accio i permet mantenir les
dades del seu curriculum.

Formadors/res del curs

[ [ [rormasersres | [Foman ]| [ e o] [ommomac s

Dades generals de I'accidé
Programa: [508-30 Plus 2021 | Convocatdria: [591-30 Plus 2021 ]

Referéncia: | 21/30PLUS/591/0172656/001

Nom: [TUTIPO] Tutoria ]

Formadors/res del curs

L L R T o e b -

No hi ha regisires a mostrar

Nouiva formador/a_| _Fitxes de Tots els formadorsires

El personal a informar de I'accié de tutoria sera la persona que realitza les tasques d’acompanyament,
mentre que el de I'accié de formacio sera la persona que imparteixi la formacié (o la persona designada com
a formadora-acompanyant, en el cas de formacions d’Aula Mentor), tot i que a I'aplicacio parli en tot moment
de formador/a.
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e Haureu de prémer el boté Nou/va formador/a.

e Introduiu el s

eu DNI o NIE en el camp corresponent i clicar la tecla enter o el botd cercar per a

visualitzar les dades de la persona, que consten al SOC. Si I'aplicacié no té les dades basiques de
la persona, les haureu d’introduir manualment.

e Introduiu les

dades personals i professionals de la persona.

o En el camp Relacié contractual teniu diverses opcions, de les quals per al programa sén
valides tres d’elles:

Contractat pel centre,
personal de I'entitat promotora o associada/vinculada imputat a la “Relaci6 de
persones imputades al projecte a tasques d’Acompanyament per a I'accié de
tutoria, o de Formacio per a I'accié de formacid.

Contractat per altre,
no aplica.

= Autonom/a,

quan la formacio la imparteixi personal que no forma part de I'entitat
promotora o associada/vinculada i hi hagi intercanvi economic.

=  Col-laborador/a,

quan la formacio la imparteixi personal que no forma part de I'entitat
promotora o associada/vinculada i no hi hagi intercanvi economic.

e Ladata d’alta ha de ser igual o posterior a la data d’inici real de 'accid.

Una vegada hagueu informat de les dades basiques de la persona formadora, cal que informeu de

cadascun dels modul

e Seleccioneu

s formatius que imparteix. Per a fer-ho:

la persona clicant el seu DNI/NIE per a accedir a la seva fitxa.

e Alapestanya Moduls que imparteix, cliqueu el boté Nou modul.

e Informeu de |

es dades basiques que us sol-licita la pantalla:

o Maodul formatiu (segons els moduls que hagueu informat a la sol-licitud)

o Hore

s presencials (és una dada numeérica, sense decimals que ha de coincidir amb les

hores del modul associat)
o Si és 0 no un/a substitut/a

Dades generals de I'accio

Programa:
Referéncia:

Nom:

Dades del formador/a

[508-30 Pius 2021 | Convocatbria: (591-30 Pius 2021 |
[21730PLUS/591/0172656/001

[(TUTJPO] Tutoria |

DNI/NIE: 665659702 | Nom: [Pepa | Tipus drorigen

Moduls que imparteix

Hores presel

Madul formatiu: | Introduccia (1h)

ncials: |:| Substitut/a:

Confirmar Cancel-lar

La suma d’hores informades en el concepte Moduls que imparteix ha de quadrar amb les hores

per accio, he

totals de I'accié. En el cas concret de les accions de formacio, quan hi hagi més d’'una formadora

u d’assignar a cadascuna d’elles el nombre d’hores diferenciat que heu previst que

imparteixi cadascuna d’elles. Aquesta fitxa d’expert I'haura de custodiar I'entitat promotora.
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Dades del formador/a | | Méduls que imparteix |

Dades generals de I'accid

Programa: [508-30 Plus 2021

Convocalria: [591-30 Plus 2021 ]

Referéncia: |21/30PLUS/591/0172656/001

Nom: |TUTJPO] Tutoria

Dades del formador/a

DNUNIE: (665659702 | Nom: [Pepa

| Tipus d'origen’ |Gestio

Consulta dels moduls formatius

ancament) (1h)
Introducci6) (1h

I B

1,00 No
1,00 No

4- Pestanya TEMARI

Cal que indiqueu les dates d’inici dels moduls formatius i ho podreu fer accedint a la pestanya Temari.
¢ Cliqueu el boté Modificar les dates d’inici dels moduls formatius.
e Haureu d’especificar la data d’inici per a cadascun dels moduls del temari que hagueu indicat a la

sol-licitud de l'accio.

e e | B Lr P | oo v l
Introduceid ( 100 | [znmor |13 \)

Dades generals de I'accié Tancament 1,00 o

Pogems [50830Ps2021  WComwocatoia [o130Pws22i | >

Fefenc \

Nom:  [[TUTIFOI Tuloria A N | ‘

Liistat de temari

Temari Liure Introduccio 1,00

12/1112021
Temari Liure Tancament 1,00
Total Hores: —— 0 00

*Les UF transversals apareixen a la taula de color blau

Modificar les dates d'inici dels moduls formatius | _Je |

5- Pestanya SESSIONS

A partir d’aquest moment, ja podeu
informar de les de les sessions previstes
des de la pestanya Sessions.

Aspectes a tenir en compte:

Llistat de Sessions de I'Accio

[5s#] [snmorn | ] | ] [rome] [ f][

Dades generals de l'accid
Programa’ [508-30 Pius 2021

Referdncia. [Z130PLUSSGTT2656001 |
Nam: [TUTIPO] Tuloria

Convocatbria. [591-30 Plus 2021

Data dinici real: 121112021 | Data de fireal (121052022 | Data limit per les aites
Total dhores alorgades: | 2,00 Total dhores de les sessions: | 0,00

Llistat i cerca de les sessions

Iniroduir algun dels seglients criteris per realitzar la cerca:

;[T ] sumaie: [ ] cos0c:
[corow | esbora e |
[ i | enmmcgensesi | onsensensesso | ips | smwe ]

Mo i Na registres & mestiar

[ b 2c1n 1 Gonersooroesexsions | Graci i sasions | _Esmina s e sessions | Tomar |

v' Per tal de poder seguir endavant amb el procés de gesti6 i tancament, el nombre d’hores de les
sessions informades ha de correspondre amb el nombre total d’hores de tutoria o de formacié,

segons escaigui.

v Esimprescindible que la primera i la darrera sessi6 introduides en la relacié de sessions

coincideixin amb les dates d'inici i finalitzacio reals que consten en I'accid.
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v" L’aplicacio us permet informar d’una data d’inici de la sessio diferent de la que hagueu informat
com la data d’inici del mddul formatiu, sempre i quan es tracti d’'una data posterior.

v" En el cas que en el moment de donar d’alta la sessid, us equivoquéssiu en alguna de les dades
informades, podeu modificar-les seguint els passos que us indiquem en I'apartat d’aquesta guia:
“Modificar sessions donades d’alta”.

Teniu dues possibles maneres de crear les sessions, manualment o mitjancant el Generador de sessions:

Generar sessions de manera manual:

e Cliqueu el boté Nova sessio.
e Seleccioneu la data al calendari. La dada s’introduira automaticament al camp Data de la sessid.
e Seleccioneu el tipus de sessié.
o Perales accions de tutoria, escolliu Orientacio.
o Perales accions de formacié, escolliu Teoria, ja que respon millor a la formacié del
Programa.
o Especifiqueu I'hora d’inici i 'hora de fi.
¢ Indiqueu Si al desplegable Sumar hores.
e Seleccioneu, al desplegable Temari, la part de temari que vau indicar en la sol-licitud que es
correspongui a aquesta sessié
e Cliqueu el boté Confirmar.

Alta de la sessio

Dades generals de I'accié

Programa: |5{)8—3D Plus 2021 Convocatdria: |591-30 Plus 2021 |
Referéncia [21/30PLUS/591/0172656/001 |

Nom: [TUTJPQC] Tutoria |
Data dinici real: 121172021 | Data de fi real: 12/052022 | Datalimitperlesattes:[ |

Total dhores atorgades: Total d'hores de les sessions:

Dades de la sessio

Data de la sessio: |12,r11,r2021 | [F) Tieus: | Orientacid v|
Hora d'inici: : Hora de fi: :

Sumar hores:

Temari:

(1) Introduccio N

Confirmar m
Llistat | cerca de les sessions
Introduir algun dels segients crileris per realitzar la cerca
Tipus: | Totes | sumable: ~ | com soc: ~
EE=ET
YT ot Fnc de asessis [ temsengemsesss | Tpus | Sumabe | Codh 50C aet emar " vomtemai ||
Divendres, 12/11/72021 0300 10:00 Orientacid si - Introduccit £ ]
Dilous, 12/ 11:00 1200 Orientacié §i - Tancament L]
Registres: 1.2 de 2 Per pagina 10 25 50 100
[ tiovasessic | Generador de sessians | Graella de seasions | Elminar iotes ies sessions | Tomar ]

Generar sessions mitjancant el Generador de sessions:

Pot ser molt util per a introduir de manera automatica les sessions repetitives que comparteixen modul
formatiu.

e Seleccioneu la data d'’inici i la data de fi al calendari. Les dades s’introduiran automaticament als
camps corresponents.

e Especifiqueu I'hora d’inici i 'hora de fi.

) 5 Seatumye A% ... SEPE



GS06201701

m Servei d'Ocupacio
e Catalun o
ge Galatunya Aplicacio GIA en el Programa SOC-30 Plus

e Seleccioneu al desplegable el tipus de sessid: “Orientacid”, per a les accions de tutoria. “Teoria” per
a les accions de formacio.

e Marqueu els dies de la setmana en els que han de tenir lloc les sessions. Si no ho feu, no es
generaran les sessions.

e Indiqueu Si al desplegable Sumar hores.

e Cliqueu el boté Confirmar.

Dades generals de laccio
Programa. [508-30 Pius 2021 Convocatbria: [581-30 Pius 2021

Retoréncia. [F730PLUS81/0172656/002
Noan. [ADGA_01_JPO] Awdliar administratiu/iva amb alencié al client

Data dinic real 70172022 __| Data de f real [28/012022 | Data limit per les ales: [177012022 |
Tolal dhores torgades mnl Total hores de les sessions | 10,00
Dades de les sessions

Data dinici*: 24012022 | [ Datade8*:[28012022 |8 [ piuns
Hora dinici* (09 |- [00 w|Horadei® - [11 ][00 v 4 Dimans
Sumar ores ST ] Tius *: 7 Omecres
Temari* 1) Djous
Selecaonar temari v ¥ Divandres
[ Dissants
L Diumenge

Els camps marcats amb un asterise {') son obligatoris.

ot bres ates | 2000 Tobres gz sessaes. [ 3003

sensions

TSR AU et soguents AR e feaiizar 3 corea

Tous: [T 7] sumaste: ] com soc: £

Modificar sessions donades d’alta:

Per a poder modificar alguna de les dades de les sessions informades, una vegada les heu donat d’alta, cal
gue seguiu els segiients passos:

e Seleccioneu la sessio a modificar clicant sobre la data i cliqgueu el boté Modificar de la pantalla que
obrira I'aplicacié amb les dades guardades de la sessio.

e Modifiqueu la dada que necessiteu canviar.

e Cliqueu al boté Confirmar.

e Si hi ha alguna incongruencia amb les dades, el GIA us avisara; en cas que tot estigui correcte,
podreu veure el canvi en la pantalla principal de la pestanya Sessions.

6- Pestanya ALUMNES

En ella s’especifiquen les dades de la/es persona/es participant/s del curs i la corresponent generacio de
documentacié (DL1, DL2, Fitxes d’alumne, Certificat d’assisténcia, etc.).

Llistat d'Alumnes de I'Accio

| Sessions. | ‘ Fnrmadnlsltesl | Estat de Ia gestio ‘ ‘ Documentacié adjunta

Dades generals de I'accio

Alumnes.

Programa: [508-30 Plus 2021 Convocatoria: [591-20 Plus 2021 ]

Referéncia: | 21/30PLUS/591/0172656/001

Nom: [TUTJFO] Tutoria ]

Data diinici real: |12/11/2021 Data de fireal: |12/05/2022 Data limit per les altes: |12/11/2021

Llistat d'alumnes

[~ owmE | don | Owaras | Dwadema | 0ow | bl | s ool o dmnivaco

No hi ha registres & mostrar

&) Alumne/a immunitzat/da ) Alumne/a que compleix amb tots els requisits (J) Alumne/a amb col-lectiu no comprovable @ Alumne/a que no compleix amb cap requisit

Tomar

| Generalitat ;‘t' - B
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El primer pas, per a cadascuna de les persones participants, és donar-les d’alta a I'accié de Tutoria.
: Si no ho feu d’aquesta manera, el sistema no us permetra gestionar I'alta a I'accié de Formacié.
Recordeu que per participar en el programa, és imprescindible que la persona participant sigui DONO,
tingui 30 o més anys i sigui de I’'ambit territorial que teniu atorgat com a entitat promotora tal i com
s’estableix a la normativa.

Primera alta de participant/s a I'accié

e Per afegir a una persona participant en una accié del programa, cal clicar el boté Nou/va alumne/a.
e Haureu d’'introduir el seu DNI o NIE en el camp corresponent i clicar la tecla enter o el botd
cercar per a visualitzar les dades de la persona, que consten al SOC.
La data que constara com a la d’alta sera la mateixa que la d’inici real que heu informat la pestanya
Accib.
e Comproveu que les dades que us mostra 'aplicacié corresponguin a la persona a la que voleu
donar d’alta.
o En aguest moment haureu informar de les segients dades:
o Adreca electronica de la persona participant
o Nivell academic actual
o Ocupat per: en aquest cas haureu d’escollir 'opcié que més s’adeqi al tipus de contracte
pel qual és participant del programa.
e Cliqueu Confirmar per a incloure-la a la llista d’alumnes. Seguireu aquest mateix procediment per a
cadascuna de les persones que hagueu d’incloure en una mateixa acci6, en aquest moment.
e Un cop introduides les dades de la/es persona/es participant/s vinculades a I'accié podeu generar
en format imprimible la/es seval/es fitxa/es d’alumne/s:
o De manera global, clicant el boté Totes les fitxes d’alumnes.
o De manera individual:
= Clicant el DNI/NIE de la participant per a accedir a la seva fitxa de dades.
= Clicant el bot6 Fitxa d’alumne/a.

Dades generals de I'accio
Programa: |5{)8—3D Plus 2021 Convocatdria: |581-30 Plus 2021 |

Referéncia: [21/30PLUS/591/0172656/001 |
Nom: [TUTJPO] Tutoria |

Data d'inici real: [12/11/2021 Data de fi real: |12/05/2022 Data limit per les altes: [12/11/2021

Dades de I'alumne/a

DNINIE: Data d'alta:

Mom: [VICTOR RUBIA LONDONO | Data de naixement:

Sexe: D Teléfon:

Adreca: [ViA PUBLICA DE RESIDENCIA 258 | Codi postal:

Municipi: |[BARCELONA | Comarca: |[BARCELONES

Adreca electronica: | | Garantia juvenil: l—v

Data de canvi de situacié administrativa: Situacib administrativa a SICAS:

Nivell académic: ’mENYAMENTS UNIVERSITARIS DE 1R | 2N CICLE, DE NOMES SEGON CICLE | EOUIVALENT|

Nivell académic actual: | 55-ENSENYAMENTS UNIVERSITARIS DE 1R | 2N CICLE, DE NOMES SEGON CICLE | EQUIVALENTS (LLICENCIATS)
DONO: E Treballador inscrit a SICAS: E Ocupat per * - | Amb contracte temporal v|

Perceptor de prestacions: E Col-lectiu: | [v]
Data de la baixa: |:| Motiu de |a baixa: | Y]

terisc () s6n

Els camps amb un

Confirmar Cancel-lar
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5. TANCAMENT DEL DL1

Després d’haver informat de totes les dades indicades a I'apartat anterior, ja podeu tancar el DL1.
Cal que ho feu de la segiient manera:

e Alapestanya Alumnes, cliqueu el boté Tancar DL1.
e Confirmeu la voluntat de tancar-lo.
e Per a visualitzar el document, cliqueu el boté Consultar document DL1.

- Sess! 1!J-I Alumnes | | Fo ﬂaﬂmlmsl ‘ Estat de la gestio. | ‘ Documentacié adjunta ‘

Dades generals de I'accio

Programa: [508-30 Plus 2021 Convocatoria: [591-30 Plus 2021
Referéncia: [21/30PLUS/591/0172656/001
Nom: [TUTJFC] Tuoria ]

Data diinici real. | 12/11/2021 Data de fi real: | 12/05/2022 Data limit per les altes: |12/11/2021

Llistat d'alumnes

e ] won | owsan | owawixe |oov0 | _rrood st

43453071W VICTOR RUBIA LONDORO 1211112021 No No

Missatge de pagina web X

Si continueu s'actualitzaran les dades de I'aceié. Aquest
proces pot trigar uns segons.

A Alumnersa immunitzatda () Alumne/a que compleix amb tots els requisits () Alumnera amb col-| il N0 Cu, Drov: E Dacord N Cancella

[“oura umneia | Totes ea s raumns =)

Tomar

REITITILIG, [£ U LUDII IV 1 U0 | |

Nom: [TUTJPO] Tutoria ‘

Llistat d'alumnes validats

T R R Tous damela Estatactuaitat
43453871W VICTOR RUBIA LONDORIO 0 OK DONO, OK col-lectiu, OK alumne/a normal

& Alumnefa immunitzat’da Q Alumnefa que compleix amb tots els requisits O Alumnefa amb col-lectiu no comprovable . Alumne/a gue no compleix amb cap

6. GESTIO DE L’ACCIO

En aquest punt de la gestio, haureu d’informar del desenvolupament real de I'accio:
- Informar de I'assisténcia a les sessions donades d’alta.
- Donar de baixa assisténcies a les sessions donades d’alta.
- Avaluar la participant.
Tot i que també podreu:
- Donar d’alta participant/s, tot i haver tancat el DL1.
- Informar de la baixa préevia de la/es participant/s.
- Modificar alguna de les dades introduides durant I'estat DLO.

6.a) Informar de les assisténcies

Des de la pestanya Assisténcia d’alumnes podreu informar de les assisténcies a la/es sessions a les que
hagin assistit.

e Seleccioneu la data sobre la que vulgueu informar.
e En la nova pantalla que s’obrira, podeu:
o Seleccionar una a una les persones assistents
o Seleccionar-les totes alhora
Segons si heu d’informar d’'una o de més assisténcies per sessio.
e Cliqueu el bot6 Assignar alumne/a a la sessio

| Generalitat ;‘t' Sou e
Ji de Catalunya N Da
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Llistat d'assisténcies dels alumnes a I'acci6

- Sessions | [ Alumnes | [ Fomadorsires - Asllsllnclld'llumnu||Auaha:»6“Esmldnlagesl\d‘IDnmmsnmciﬂadpmlI

Dades generals de l'accio

Programa: [508-30 Pius 2021 | convacatoria: [591-30 Plus 2021
Referéncia: [21/30PLUS/591/0172667/001
Nom: [[TUTJPO) Tutoria ]

Llistat i cerca de les sessions
Visualitzar sessions a partir de la data: I:I m

Lllslal de les sessions

T, T T B T T T T N

Dilluns, 16/11/2021 10:00 Orientacio si Inici
Bl 213 L aucs i 800 Orientacio si = ] 2 0

Aplicacié GIA en el Programa SOC-30 Plus

4B397T1W  VICTOR RUBIA LONDORO Alta 1501172 ,/‘ 909899089 b
[ Seirccionar ot | dosseccioar L signar sl esis

Alumnes que han participat a la sessié

No hi ha registres a mostrar

] e [t amrn ] ot i

[T owme [ wom [ em | omem | emor | ew [ iowemx

l e

ST TOTeS: T

Temarl: | (1) Inic v
Llistat d'Alumnes de I'Accid

No hi ha registres a mostrar

Alumnes que han participat a la sessid

--m-—_m——-mm-

D 43453971W VICTOR RUBIA LONDORO Alta 15/11/2021 999999999 °
[ Seeccioariot | oesseccionar ot | Desasinar shamnsis e sessio |

[T owme | won | G | owawe | weor | towammees | Wowowmms ]

6.b) Donar de baixa assisténcies

En aguesta mateixa pestanya, també és possible donar de baixa assisténcies a alguna de les sessions. Hi

heu d’accedir de la mateixa manera que per a I'assignacio de les assisténcies i seguir el mateix

procediment.

Una vegada seleccionadal/es la/es personal/es sobre la/es que es vol eliminar I'assisténcia informada,
haureu de clicar el boté Desassignar alumne/a de la sessié.

L’aplicacié anira guardant tots els passos fets.

6.c) Avaluar la/es participant/s

Des de la pestanya Avaluaci6, podreu informar de I'avaluacié de la/es participant/s.

Cliqueu sobre la icona de “Modificar registre”
En la nova pantalla, cliqueu el boté Modificar avaluacio.
Escolliu una de les dues opcions disponibles:

o Apte

o No apte

Confirmeu la vostra seleccio, acceptant quan I'aplicacié us pregunti si esteu segures de forcgar el

canvi d’avaluacio.

Generalitat 5 P RRUI -
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| Sessions | ‘ Alumnes ‘ | Formadors/res. Assisténcia d'alumnes ‘ | Avaluacié | I Estat de la gestid ‘ ‘ Documentacid adjunta }

Dades generals de l'accié

Programa: [508-30 Plus 2021 Convocatoria: 591-30 Plus 2021 |
Referéncia: |21/30PLUS/581/0172667/001

Nom: [[TUTJPO] Tutaria

Data d'inici real: 15(11/2021 Data de fi real: 31/01/2022 Data limit per les altes: |31/01/2022

Total d'hores atorgades: | 2,00] Total d'hores atorgades presencials: | 2,00)

Llistat d'alumnes

[ oWNE | Non | heseunoe | Compuidussiinon | Avakocis | vl Compeais ]

43453971W VICTOR RUBIA LONDORNO 2h 100% o B

11111111H CARLOS VILLARES VILLARES 0% [x] B

Fitxa acta d'avaluacio

Modificar I'avaluacio del modul formatiu.

Dades generals de l'accid
Programa: [508-30 Plus 2021 Convocataria: [591-30 Plus 2021
Referéncia: [21/30PLUS/51/0172667/001
Norm: [TUTJPO] Tutoria ]
Dades de l'alumne
DNUNIE: [43453971W | Nom: [VICTOR RUBIA LONDONO % d'assisténcia respecte al total de accio: 100] Avaluacie:

[ Avaluacio global de lalumne |
Avaluacié global de I'alumne Assisténcia: |2n Camput d

Assisténcia:[zn | ~ Lnput d'assisten. ' : [100 % Avaluacio: ﬂ
Avaluacié | Modificar avaluacio | ' -Nn apte

Per a finalitzar el procés, caldra anar generant I'lnforme Mensual d'Assistencia (IMA).

Per a fer-ho, cal que cliqueu el botd: Informe mensual d’assisténcia a la pestanya Alumnes.

6.d) Alta participants posteriorment al tancament del DL1°
Quan hagueu donat d’alta la/es participant/s que tenieu previst donar d’alta, ja podeu tancar el DL1. Ara bé,
si més endavant heu de donar d’alta alguna/es altra/es participant/s, cal que seguiu els segients passos:

o Per afegir a una persona participant en una accié del programa en la que ja s’hagi tancat el DL1, se
seguira el mateix procediment indicat al punt anterior.

o Una vegada hagueu afegit a la llista a la/es persona/es participant/s, podreu clicar una de les dues
opcions de DL2: DL2 convencional o DL2 completat. Aquesta operaci6 donara lloc a la generacio
d’un document DL2, que haura de custodiar I'entitat promotora.

6.e) Informar de la baixa prévia d’alguna de la/es participant/s

Des de la pestanya Alumnes:

e Seleccioneu la persona sobre la que heu d’informar de la seva baixa, abans de la finalitzaci6 de
l'accio

e En lafitxa de la participant, cliqueu el bot6 Donar de baixa a I’'alumne/a.

¢ Informeu de la data de la baixa i del motiu de la mateixa:

e Confirmeu la baixa

e Una vegada hagueu cursat la baixa, podreu clicar una de les dues opcions de DL2: DL2
convencional o DL2 completat. Aquesta operaci6 donara lloc a la generacié d’'un document DL2,
que haura de custodiar I'entitat promotora.

5 Aneu al punt 5. Tancament del DL1 per a tenir més informaci6 sobre el tancament del DL1.
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Dades generals de I'accio

Aplicacio GIA en el Programa SOC-30 Plus

Programa: |508—3D Plus 2021 Convocatoria: [591-30 Plus 2021

Referéncia: 21/30PLUS/591/0172667/001

Nom: |ruTdPO] Tutoria

Data dinici real: [15/11/2021 | Data de fireal: [31/01/2022 Data limit per les altes: [31/01/2022

Dades de I'alumne/a

DNUNIE Data d'alta

Nom: [CARLOS VILLARES VILLARES | Datade naixement:

Sexe: Telefon:

Adrega: [ViA PUBLICA DE RESIDENCIA 29 | Codi postal

Municipi [ALELLA ] Comarca [MARESME |

| Garantia juvenil: No WV
Data de canvi de situacio administrativa: [28/10/2021 Situacio administrativa a SICAS: |ALTA

Adrega electronica: |

Elvur i

DONO:

Treballador inscrita SICAS [N |

Col-lectiu: ISHM pertany W

Perceptor de prestacions: EI

Nivel  [55 ENSENYAMENTS UNIVERSITARIS DE 1R | 2N GICLE, DE NOMES SEGON CICLE | F

académic: ‘ i Data de la baixa: I:l E Motiu de la baixa: | Vl
Nivell |347ENSENVAMENTS DE GRAU MITJA DE MUSICA | DANSA

academic

DONO Treballador inscrita SICAS: [N | 0 Lot
Perceptor de prestacions D Ce Si hi pertany ™

Data de la baixa:

l:l Motiu de la baixa
m Donar de baixa a Falumne/a [ JiREgenerar contrasenya accés area personal Fitxa d'alumne/a

6.f) Modificar alguna de les dades indicades durant I'estat DLO

Tot i que I'Estat de I'accié sigui DL1 o TANCAT, és possible modificar alguna de les dades basiques
indicades a l'inici.

Per a fer-ho, pero, sovint és necessari modificar I'estat a DL1, en el cas d’accions tancades; o a estat DLO.
En cas que l'aplicacié no us permeti fer el canvi que necessiteu, escriviu un correu a la bustia del programa
(30plus.soc@gencat.cat).

7. TANCAMENT DE L’ACCIO

Cal que tingueu present que 'accié no es pot tancar en una data anterior a la indicada com a data final real.
Arribat aguest moment, cal que reviseu que estan informades totes les dades, les assisténcies, les
avaluacions, que heu emés els DL2 (en cas que hagueu informat d’altes posteriors al DL1 i/o baixes
prévies) i que heu emeés I'lFA.

Tancament de I'lFA
Des de la pestanya Alumnes, podreu accedir al bot6 Informe final d’assisténcia.

b~ | Datadalta | Datadebaxa | DONO | Treballador | Tipusdau | Missatge de pagina web “
NDONO 08/11/2021 No No o m

o Esta segur que vol tancar I'lFA?

Alumne/a que compleix amb tots els O

= 3 o

Alumne/a amb col-lectiu no . Al
requisits

comprovable

Noulva Alumne/a W

document DL1 Regenerar document DL1 - ' Registre Contrat{ 1 | D'acord | | Cancel-la |
Informe mensual d' asslslencl Informe final d'assisténcia ’ m ’

nb tots el o Alumne/a amb col-lect

I__m-

VICTOR RUBIA LONDORO 7917

Confirmar tancament I'IFA m
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Veureu que I'aplicacié us demanara una doble confirmacié per a procedir amb el seu tancament, ja que aixo
provocara el tancament de 'accid.

Si accediu a la pestanya Estat de la gestid, podreu comprovar que I'accid ja ha quedat tancada:

| Temari | [ Assistencia d'alumnes | | Avaluacio | Diplomes | | Estat de la gestio Do

Convocatoria: [591-30 Plus 2021

|Curs tancat

8. AUTORITZACIO D’ACCES A NOVES USUARIES

L’entitat local podra incorporar noves persones usuaries al GIA per gestionar el programa SOC-30 Plus, aixi
com deshabilitar I'accés o esborrar aquelles usuaries que figurin adscrites a I'entitat perd que ja no
gestionen projectes en el marc de programes del SOC.

Tots aquests permisos els té associats la persona amb el perfil Gestor d’Entitat a GIA.
Cal que accedeixi a la pestanya Les meves sol-licituds i clicar a la subpestanya Gestié d’usuaris.

TR TRy
INICT SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES DOCUMENTACIO
DEL SOC OBERTES SOL-LICITUDS

ENTADES

Les teves sol-licituds

La seguent llista mostra les sol-licituds que has presentat a qualsevol convocatona

Hi pareixera una llista de les persones de I'entitat que estan donades d’alta al GIA indicant si hi tenen accés
0 no.
Els noms marcats en negreta corresponen a les persones que figuren com a gestors d’entitat.

Per a donar d’alta a noves usuaries, que no tinguin la consideracié de representants legals, cal que cliqueu
el boté Afegir usuaris i emplenar les dades que demanen.

( ’vg | c———
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Per qualsevol consulta o aclariment contacteu amb les vostres
tecniques de referencia del programa SOC-30 Plus (30P) a les busties segients:

Servei de Programes d’Oportunitats d’Ocupacié
(30plus.soc@gencat.cat)

Servei de Verificaciéo de Programes d’Ocupacio
(serveiverificacioocup.soc@gencat.cat)
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