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Introduccio

L’objectiu de la present guia és facilitar 'emplenament i la presentacio de la sol-licitud de subvencié per a
la concessio d’ajuts per al foment de la contractacio de persones desocupades per treballar a la campanya
agraria a Catalunya, de la convocatoria 2022.

Abans de fer la sol-licitud, i per tal de valorar la capacitat de I'entitat en I'execucié del programa, és
important llegir detingudament 'Ordre EMT/185/2021, de 27 de setembre, per la qual s’aproven les bases
reguladores per a la concessié d’ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la campanya agraria a Catalunya, i la Resolucio, per la qual s’obre la convocatodria per a I'any
2022 en relacié amb les actuacions del programa d’ajuts per al foment de la contractacié de persones
desocupades per treballar a la campanya agraria a Catalunya que promou el Servei Public d’Ocupacioé de
Catalunya. (SOC — AJUTS AGRARIA).

1. Instruccions per a la presentacio de sol-licituds

D’acord amb el que preveu la base 9 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/185/2021, de 27 de setembre, les
sol-licituds i altres tramits associats al procediment de concessid de les subvencions es presentaran
exclusivament per mitjans telematics. Les sol'licituds s’han de presentar segons el model normalitzat que
estara a disposicio de les persones interessades a I'espai Tramits de la Seu electronica de la Generalitat
de Catalunya:

Per accedir al tramit, podeu utilitzar el cercador Quin tramit esteu cercant? indicant “Ajuts per al foment
de la contractacié en la campanya agraria” i clicar la icona &

;“l, Generalitat

¥ de Catalunya

gencat.cat

Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat Contacte Area privada
mm - 00060
Tramits

Quin tramit esteu cercant?

™

S’obrira la pantalla amb diferents opcions:

& Areaprivada | Contacte
Inici Temes Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat COVID-19
nici > Tramits
2 . =

Tramits 00006

Ajuts per al foment de la contractacié en la campanya agraria E D | recte a

En linia Entermini Estat de les teves gestionse
Ajuts per al foment de la contractaci6 en la campanya agraria v v Per consultar-ne lestat intradueix el cadf (D) o e
numero xpedient i un numero de document
2 . d'identitat.
Subvencions per al foment de la contractacié amb formaci6 en v v
el marc de les campanyes agraries
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Seleccioneu “Ajuts per al foment de la contractacié en la campanya agraria” i accedireu a la pantalla on
podreu consultar informacio relativa a la convocatoria (a qui va dirigit, organisme responsable, normativa):

Ajuts per al foment de la contractacio de persones

juts p persor 000060
desocupades per treballar a la campanya agraria a L
Catalunya

So6n ajuts adrecats a persones fisiques empresaries i a empreses de com a maxim 10 treballadors del sector agrari, per fomentar la
contractacio laboral de persones desocupades o persones afectades per expedients de regulacié temporal d'ocupacio, per treballar en

Q Llegiu més

Aquest tramit només es pot fer per internet. La documentacié que aporteu per un altre canal no es tindra en compte ni es computara a

efectes de data de presentacid.

El termini de presentacié de sol-licituds és del xx de xxx fins al xx de xxx de 2022, ambdés inclosos.

A qui va dirigit Organisme responsable Normativa

A les persones fisiques o juridiques amb un maxim de deu treballadors, les agrupacions de persones fisiques o juridiques privades sense
personalitat juridica i les comunitats de bens amb capacitat per subscriure, com empresaries, un contracte de treball, constituides legalment i amb
establiment operatiu a Catalunya dins del marc de la campanya agraria.

S'exceptuen les cooperatives de segon grau, dedicades a l'elaboracié del producte i no a Ia recollida.

S'exclouen en aquesta convocatoria les empreses de treball temporal.

\ .
Que necessiteu fer? Enlinia En termini

#* Sollicitar I'ajut. Convocatoria 2022 v v
#* Aportar documentacio v v

Data actualitzacié 04.11.2021

Prement el boté “Comencga” de l'apartat “Sol-licitar I'ajut. Convocatoria 2022”, accedireu a la
pantalla on es troben diferents apartats amb informacié sobre el tramit de sol-licitud (terminis,
documentacid, requisits, taxes, altres informacions):

0090060

Sol‘licitar I'ajut. Convocatoria 2022 ¢ suena

Q@ Terminis W Obre tot

@ Documentacié
@ Requisits

Q Taxes

@ Altres Informacions
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A l'apartat “Documentacié” trobareu la relacié dels documents i impresos que cal adjuntar a la sol-licitud.
Es podra accedir directament als impresos normalitzats mitjangant els enllagos habilitats:

Sol-licitar I'ajut. Convocatoria 2022

@ Terminis
@ Documentacié

(LINK??):

-la durada de la contractacio i l'objecte,

-les tasques assignades a la persona treballadora,

-el lloc de realitzacio,

-I'especificacié de la jornada laboral i el nombre d'hores treballades per setmana,
-el cost total del la contractaci6 per a la qual se sol-licita I'ajut i I'import sol-licitat,

quan no estigui inscrita en cap registre electronic de representacio.

€) En el cas de societats civils privades (SCP), copia de l'escriptura publica o contracte de constitucio.

No s'acceptaran memories que no hagin estat realitzades amb aquest model normalitzat.

00000

{ Torna

WV Obre tot

a) Memaria técnica i economica que inclogui, de cada contracte, la informaci6 seglent, segons el model normalitzat que es pot descarregar aqui

b) La documentaci6 acreditativa de la representacié amb qué s'actua quan la signatura electronica de la persona que signa la sol-licitud no l'acrediti i

¢) En el cas d'agrupacions de persones sense personalitat juridica, document de nomenament de la persona representant o apoderada Unica de
I'agrupacié, amb poders suficients per sol-licitar, gestionar i percebre les subvencions corresponents, i per complir les obligacions que, com a entitat
beneficiaria, correspon a I'agrupacié, d'acord amb el que preveu l'article 11.3 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

Podeu tornar a la pagina anterior seleccionant I'opcié “Torna” situada a la part superior dreta de la pantalla.

Ala pestanya “Pas 1 Sol-licitar I'ajut ” de la part inferior de la pantalla, heu de prémer 'opcid “Per Internet”.

Pas1 Pas2

AQuest rdmit només €3 POt fer per internet

certificat digital de persona fisica en ¢ Cas Tautdnoms.

~ rinter

* Formulari de soliicitud

Consuitey leg condicions técniques er @ for srianing go tinlg

Com fer e T QUan ¢l sistema de ramizacid no ¢

Heu de presentar la sol-lictud telembtica migjangant el formulari de sol-licitud que trobeu en aQuUEst Mateix SPartat

Cal que signeu el formulari principal amb un certificat digital de representant de fempress en ef Cas de persones juridiques o un

Seleccioneu de l'opcié “Formulari de sol-licitud”; s’obrira la pantalla amb la informaci6 dels

passos a seguir per presentar la sol-licitud.
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1.1 Descarregar el formulari

Clicant I'opci6 “ Descarregueu-vos el formulari” es podra obrir o desar el formulari “Sol-licitud d’ajuts

per al foment de la contractacio en la campanya agraria 2022”.

Generalitat de Catalunya
¥ gencat.cat

Canal Empresa

Que voleu fer? | Tramitsiformularis | Finestra Ginica empresarial | Actualitat | Contacte Area privada

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractaci6 de persones desocupades per treballar a la
campanya agraria a Catalunya 2022

o Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi6 9.1 o superior)

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

1.2 Emplenar, validar i desar

Consultant “(2) Emplenar, validar i desar” s’obre una pantalla d’informacio:

j"l, Generalitat de Catalunya
i gencat.cat

Canal Empresa

Qué voleu fer? | Tramitsiformularis | Finestra Ginica empresarial | Actualitat | Contacte Area privada

campanya agraria a Catalunya 2022

@ Descarregar el formulari o Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

/ Pas 2.1 Emplenar el formulari

« Cal emplenar el formulari seguint les indicacions que conté.
« Sis'han d'adjuntar documents, annexeu-los emplenats en aquest pas.
« Si per algun motiu us atureu, podeu desar el formulari a l'ordinador i acabar d'emplenar-lo més tard.

L Pas 2.2 Validar, signar i desar

 Sil'heu de modificar un cop validat, desbloquegeu-lo amb el boté "Desbloquejar”.

el certificat digital que correspongui.
+ Deseu a l'ordinador el formulari emplenat i validat.

« El formulari només es valida si heu emplenat correctament totes les dades obligatories i heu annexat els documents obligatoris

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacid de persones desocupades per treballar a la

« Alguns formularis requereixen la signatura digital al propi document. Per signar-los cliqueu sobre l'espai de la signatura i seleccioneu
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2. Formulari de sol-licitud

Un cop obert el formulari, cal emplenar les caselles tenint en compte que les marcades amb un requadre
vermell son obligatories i no es poden deixar sense emplenar.

2.1 “Dades d’identificacio de la persona, institucié o entitat sol-licitant”
Cal triar una de les dues opcions “Persona fisica” o “Persona juridica” depenent del vostre tipus d’empresa.
En el cas que I'empresa sigui “Persona fisica”

- Empleneu els camps amb les dades d’identificacié de la persona sol-licitant. Si detecten dades
incorrectes, es mostrara un avis.

- En el numero d’identificacié no s’han de posar punts, ni guions ni comes. (Exemple: 00000000X).

- Les dades de la persona sol-licitant han de coincidir amb les dades de la persona que signa
electronicament la sol-licitud.

- A ladreca de correu electronic que informeu, s’enviara tant els avisos de notificacions
electroniques, com les paraules de pas necessaries per accedir a les notificacions. Cal que us
assegureu que podreu accedir a aquesta adrega de correu electronic en qualsevol moment de la
tramitacié de I'ajut. Les notificacions electroniques es poden consultar a I'espai tramits de la Seu
electronica de la Generalitat de Catalunya. Concretament, les podreu consultar a través de 'Area
privada

- Totique no esta marcat com a camp obligatori, cal que informeu el teléfon fix i/o el
teléfon mobil, ja que no us deixara continuar sense emplenar aquests camps. En cas de
notificacio electronica, us arribara un avis al telefon mobil i a 'adreca electronica

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la panya agraria a Catalunya 2022
Dades d'i i i6 de la p , institucié o entitat sol-licitant
Indiqueu el tipus de persona:
(@] Personafisica © Persona juridica
Dades d'i i i6 de la persona sol-licif
Nom Primer cognom Segon cognom
Tipus de document d if 6 ' 0
Génere Web
Teléfon fix Teléfon mobil Adresz de correu electronic
Adrega
Residéncia fora de I'Estat espanyol
Tipus de via Nom de la via Namero
Bloc Escala Pis Porta Codi postal
Provincia Municipi
IVO{eu informar una persona de contacte diferent de Ia persona sol-licitant o representant? Si (" No ®© I
( Netejar Plana ] [ seguent
] seRVIcio PUBLICO
enera Itat Seseo AL
= ®  MINISTERIO

S

de catalunya 5 2 e%zmgﬁAsocmL %
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En el cas que I'empresa sigui “Persona juridica”:

Empleneu els camps amb les dades d’identificacié de I'empresa sol-licitant. Si detecta dades
incorrectes, es mostrara un avis.

En el numero d’identificacié de la persona juridica, no s’han de posar punts, guions ni comes.
(Exemple. X00000000).

En el numero d’identificacié de la persona representant legal, no s’han de posar punts, guions ni
comes. (Exemple. 00000000X).

Les dades de la persona representant legal de la vostra empresa han de coincidir amb les dades
de la persona que signa electronicament la sol-licitud.

A ladrega de correu electronic que informeu, s’enviara tant els avisos de notificacions
electroniques, com les paraules de pas necessaries per accedir a les notificacions. Cal que us
assegureu que podreu accedir a aquesta adrega de correu electronic en qualsevol moment de la
tramitacié de I'ajut. Les notificacions electroniques es poden consultar a I'espai tramits de la Seu
electronica de la Generalitat de Catalunya. Concretament, les podreu consultar a través de 'Area
privada.

Tot i que no esta marcat com a camp obligatori, cal que informeu el Teléfon fix i/o el Teléfon mobil,
jaque no us deixara continuar sense emplenar aquests camps. En cas de notificacié electronica,
us arribara un avis al teléefon mobil i a I'adrecga electronica informada.

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Dades d'identificacié de la persona, institucio o entitat sol-licitant
Indiqueu el tipus de persona:
(" Persona fisica @ Persona juridica

Dades d'identificacio de la persona juridica

Rab social

Tipus de document d'identificacié NGmero diidentificacio
l o ]
Dades d'identificacié del/de la representant de la persona juridica
Nom Primer cognom Segon cognom
| 1 ]
Tipus de document d'identificacid NGmero diidentificacio
E1 |
Teléfon fix Teléfon mobil Fg de comeu electronic
Adrega
[] Residéncia fora de FEstat espanyol
Tipus de via Nom de la via NGmero
| E | 11 |
Bloc Escala Pis Porta ,EL|
Provincia Municipi
l E) B

IV*«thwm*mwzd&mﬂdelawmsd-wnomm&M si C No GI

Generalitat m BN,
e
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Tant si sou “Persona fisica” com “Persona juridica”:

al final de la pagina trobareu I'opcié d’informar una persona de contacte diferent de la persona
sol-licitant:

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si ( No (o

En cas que indiqueu “Si”, s’obrira I'apartat “Dades d’identificacié de la persona a contactar” amb els camps
que heu d’omplir. Cal tenir en compte que la persona de contacte que informeu en aquest apartat, no rebra
cap notificacié en I'adrega de correu electronic informada, sind que les rebra la persona sol-licitant.

2.2 “Objecte de la sol-licitud”
Dades addicionals de I’entitat sol-licitant:

- Nombre de persones treballadores de 'entitat: Cal indicar el nombre de persones treballadores de
la vostra empresa en el moment previ a la contractacio per a la qual es demana I'ajut, que no podra
ser superior a 10.

2.3 “Dades de la persona treballadora”
- Cal emplenar totes les dades de la persona treballadora per la qual sol-liciteu I'ajut.

- En el camp NIF o NIE de la persona treballadora no s’han de posar punts, guions ni comes.
(Exemple. 00000000X).

- Exemple d’emplenament:

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Objecte de la sol-licitud

Dades addicionals de I'entitat sol-licitant
Nombre de persones treballadores de I'entitat previ a la sol-licitud

P I

Dades de la persona treballadora per la qual es sol-licita I’ajut
Nom i cognoms de la persona treballadora

|Iosep Lépez Lopez I
NIF o NIE de la persona treballadora

I)OOOOOOOX I

Adreca empadronament de la persona treballadora

I:arrer de la xxx, numero 3, pis 4, porta 1 I

Municipi empadronament de la persona treballadora

bbella de la Conca EI

Codi postal empadronament de la persona treballadora

bsooo |

Comarca de la persona treballadora

o oo 0
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2.4 “Dades del lloc de treball”

Cal indicar en el desplegable el municipi on s’ubica el lloc de treball de la persona treballadora.

Dades del lloc de treball

Municipi del lloc de treball

JAbella de la Conca

2.5 “Oferiment d’allotjament a la persona treballadora”

Tot i que no esta marcat com a camp obligatori, cal escollir una de les dues opcions.

Oferiment d’allotjament a la persona treballadora

He ofert allotjiament a la persona treballadora complint amb les condicions que estableix I'article 39 de la Resolucié
TSF/3126/2018, de 3 de desembre, sobre les condicions d'allotjiament i manutencié i del personal intern, eventual i de
temporada.

No he ofert allotjament a la persona treballadora perqué viu a menys de 40 quilometres de distancia del lloc de treball

2.6 “En cas d’oferir allotjament a la persona treballadora”

En cas de marcar la primera opcid en I'apartat anterior, cal emplenar les dades de I'allotjament ofert a la
persona treballadora.

- Exemple d’emplenament:

En cas d'oferir allotjament a la persona treballadora

Adreca d'allotjament de la persona treballadora

Carrer de la xxx, numero 1, pis 1, porta 2

Municipi d'allotiament de la persona treballadora

Abella de la Conca EI

Codi postal d'allotjament de la persona treballadora

08000

Comarca d'allotjament de la persona treballadora

Alt Camp H

2.7 “Dades del contracte”

Cal indicar el numero de registre a Contrat@, amb el mateix format que apareix en el vostre comprovant.
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- Exemple d’emplenament:

Dades del contracte

Pagina 2de 9

Servel dOcupacié I Generalitat
de Catalunya ALY de catalunya

s‘- FESS . SEPE

Sol'licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Numero de registre a Contrat@

f(-OB—ZOZZ-OODOODO

2.8 “Ajuts a la contractacié en la campanya agraria 2022”

La linia de subvencio i 'accié subvencionable venen definides per defecte. Cal només que doneu un titol

a la vostra activitat (Ex.: “Recollida de fruita”).

2.9 “Numero de setmanes sol-licitades”

El numero de setmanes sol-licitades no pot ser superior a quatre, i I'import sol-licitat ha d’anar relacionat
amb el nombre de setmanes segons les equivaléncies segluents:

- 1setmana -
- 2 setmanes -
- 3 setmanes -
- 4 setmanes -

Es molt important que verifiqueu que tots els imports sén correctes abans de presentar el formulari
de sol-licitud perqué si I'import sol-licitat és inferior al que correspondria per les setmanes
sol-licitades, no es podra concedir més del que se sol-licita.

90 €
180 €
270 €
360 €

2.10 “Declaracio d’altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat”

Marqueu “Si” en cas que l'entitat hagi rebut o demanat altres ajuts per la mateixa activitat procedent

d’altres departaments, administracions i entitats publiques o privades; en cas contrari marqueu “No”.

En cas que marqueu “Si”, es mostraran els camps que heu d’'omplir:

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres
departaments, administracions i entitats pabliques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat

% de I'import atorgat sobre

i) el Publica /| o e cte de Pajut o subvencia| TP Import | jimport sollicitat de
empresa Privada sol-licitat atorgat et eicin
El 0,00 € #®
Total: 0,00 €
| _Afegir P

* En cas que desconegueu Mmport atorgat perque encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-lo amb
“0.00€" unicament quan no s'hagi atorgat res.

Si heu rebut o demanat més d’un ajut, premeu el bot6 “Afegir” per disposar de nous camps.
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2.11 “Dades bancaries”

Cal indicar el numero de compte de la vostra entitat bancaria (camps obligatoris).

Dades bancaries

IBAN

SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

2.12 “Documentacié annexa”

treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacio de persones desocupades per

Documentacio annexa

Adjunteu els seglients documents:

D Memoria técnica i economica, segons model normalitzat

obligatori liAdjunla\\ (Ellmmaj( Veure )

[[] Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacio del signatari opcional  (Adjunta ) Elimina )(Veure )
(obligatori si no es pot consultar en registres o signatura electronica no ho
acredita)
[] En el cas d'agrupacions de persones sense personalitat juridica, document de opcional (Adjunta) (Ellmma\\( Veure )
=4
nomenament de la persona representant o apoderada Unica de I'agrupacio
[] En el cas d'una comunitat de béns, copia de I'escriptura piblica o contracte de  opcional  (Adjunta){ Elimina "\[ Veure )

constitucio.

La mida maxima del fitxer de sol.licitud incloent els adjunts és de 5MB.

9

( Anterior J( Seguent |

L Netejar Plana J

Podeu annexar al formulari de sol-licitud només els documents que preveu aquest apartat:

L’anic document obligatori és la Memoria técnica i econdmica, segons model normalitzat.

Vegeu l'apartat 4, “Meméria técnica i economica (G146NOP-309)" d’aquesta guia.

Adjunteu els documents que hagueu de presentar, tenint en compte que el formulari i els
documents que s’annexin no pot superar la mida de 5MB; en cas que ho superi, lliureu la resta
de documentacié seguint les instruccions de TANNEX 1 “Aportacié de documentacio”

d’aquesta guia.
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2.13 “Autoritzacio”

Cal emplenar aquest apartat per autoritzar o no autoritzar la consulta del NIF/NIE de la persona
signant que presenta la sol-licitud.

- Marqueu la primera casella si autoritzeu la consulta.

- Marqueu la segona casella si no autoritzeu la consulta, i adjunteu la documentacio | 14
acreditativa al formulari de sol-licitud que esteu emplenant, o bé la presenteu
mitjangant el formulari d’aportacié de documentacid, seguint les indicacions de
'annex 2 d’aquesta guia.

- Marqueu la tercera casella si no autoritzeu la consulta, i ja heu presentat la
documentacié acreditativa anteriorment (sempre que no hagin transcorregut més
de cinc anys i no s’hagi modificat). Indiqueu el document, la data de presentacio,
I’érgan a qui anava adregada i per a quin procediment.

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Autoritzacio
Escolliu una de les seguents opcions:

AUTORITZO al Servei Pablic d'Ocupacio de Catalunya per consultar el meu NIF/NIE

NO AUTORITZO al Servei Piblic d'Ocupacio de Catalunya per consultar el meu NIF/NIE i aporto la documentacio acreditativa
corresponent

NO AUTORITZO al Servei Public d'Ocupacio de Catalunya per consultar el meu NIF/NIE i declaro que ja he presentat la
seglent documentacio que acredita les meves dades identificatives, sense que hagin transcorregut més de cinc anys ni s’hagi
modificat el seu contingut:

Per cada document ja presentat relacionar document, data presentacio, Organ o dependéncia i Procediment/referéncia

2.14 “Declaracio”

Llegiu detingudament aquest apartat per comprovar que I'entitat i la persona que la representa
compleix amb els requisits i obligacions que consten en la declaracid, i empleneu els apartats
que escaiguin.

2.15 “Proteccié de dades” i “Signatura”

Llegiu la clausula de Proteccié de dades i marqueu “Accepto les condicions”
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Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per
treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Proteccié de dades

Informacié basica sobre proteccié de dades del tractament: Base de dades de subvencions i ajuts
Responsable del tractament: Direccié del Servei Piblic d'Ocupaci6 de Catalunya.

Finalitat: La finalitat d'aquest fitxer és la de i els i de ions i ajuts del Servei Public d'Ocupacié de
Catalunya.

Drets de les persones interessades: Podeu sol-licitar I'accés i la rectificacié de les vostres dades, aixi com la supressi6 o la
limitaci6 del quan sigui il . P per exercir els vostres drets a https:/

servei i0.gencat. i0-di de-le

Informaci6 icil : http://servei io.gencat. io-de-dades/

Aixi mateix, les vostres dades s'incorporaran al tractament Serveis i tramits gencat

Responsable: Direccié General de Serveis Digitals i Experiéncia Ciutadana

Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la itat de C: it la
corporativa Gencat Serveis i Tramits
Drets de les persones interessades: sol-licitar I'accés, rectificacio o supressio de les dades, i la limitaci6 o icio al

Per exercir aquests drets, més informacio a https://territori. gencat.cat/ca/01_departament/proteccio-dades/
dret_persones_interessades/

Més informacio: https://territori.gencat.cat/ca/01_dep: i i0_¢ | 120-serveis-
tramits-gencat/

D Accepto les condicions

Validar Desbloquejar

Validar, signar i desar

Un cop emplenat el formulari cal prémer el botd . i ‘. En cas que hi hagi dades

incorrectes o camps obligatoris buits el formulari no es validara i es mostrara un missatge d’avis
per tal que modifiqueu o afegiu les dades necessaries.

|® La validacio no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva sol«licitud. Revisi els camps
b requadrats que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aguest ha d'estar validat
correctament.

Quan les hagueu modificat/afegit, s’haura de tornar a validar per comprovar que totes les dades
son correctes, i un cop fet, la sol-licitud quedara bloquejada.

Si voleu afegir i/o modificar quelcom premeu el boté “Desbloquejar” PP | quan

Validar

hagueu fet els canvis o afegit els documents, torneu a prémer el boté . No es

podra signar ni tramitar el formulari si no esta validat.

A continuacio la persona sol-licitant o representant legal de 'empresa ha de signar digitalment la
sol-licitud en I'espai habilitat; la signatura ha de correspondre a la persona que hagueu
informat en l'apartat “Dades del/de la representant de I’entitat” en el cas de persones
juridiques, i “Dades d’identificacio de la persona sol-licitant” en el cas de persones fisiques.

Generalitat ; smeonmes
MINISTERIO

lﬁ{ 2 DETRABAJO
de catalunya I ;‘ YECONDJMIA SOCIAL %

DOCUPACIE FSTATAL




GS23202201

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Signatura

n Atencio: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacié classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el llistat de cerfificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjancant el programari d'Adobe.

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

[ Desar ]

Quan I'hagueu signat deseu-la al vostre ordinador prement el boté [RT—

3. Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

3.1 Tramitar la sol-licitud

En cas que hagueu tancat el Formulari de sol-licitud que heu desat en el vostre ordinador, cal obrir-
lo.

En I'tltima pagina del formulari trobareu la frase “Per tramitar la sol-licitud heu de tornar al tramit
en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar”:

=)

Alxi matelx, les vostres dades s'incorporaran al fitxer ‘Gestor de 'Cficina Virtual de Tramits', |a finalitat del qual és garantir la
tracabiiitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb r'Administracio de la Generalitat de Catalunya a través del portal
multicanal Gencat Servels | Tramits. L'drgan responsable del fitxer és la Direccio General d'Atencid Ciutadana | Difusié | l'adrega on
la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié | oposicio és Via Laletana, 14, 3r. 08003 Barcelona

X Accepto les condicions
Validar Desbloquejar

El document esta signat.

Per tramitar la sol licitud heu de tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer | enviar a tramitar,

Prement I'enllag “tramit en linia”, anireu a la pantalla on es troben els passos a seguir (vegeu
lapartat 3, “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”). Cliqueu I'opcié (3) Enviar a
tramitar i rebre acusament de rebuda.

En l'apartat “Pas 3.1 Seleccionar i Enviar”, premeu el boto , busqueu el formulari
de sol-licitud que heu desat en el vostre ordinador i adjunteu-lo.

En la casella “Codi personal” podeu escriure un nom amb el que s’identificara el tramit; aquest
nom es pot modificar en qualsevol moment en la pantalla “Detall del tramit” (vegeu I'apartat 3.4
“Seguiment del tramit” d’aquesta guia).
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A continuacié premeu el boté “Envia”:

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per treballar a la
campanya agraria a Catalunya 2022

(1) Descarregar el formulari (@ Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

e Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

i Pas 3.2 Confirmacio de tramitaci6 efectuada
Quan el formulari estigui registrat, es mostrara la pagina de l'acusament de rebuda amb les dades del tramit i el document d’acusament de
rebuda que heu d'imprimir o desar.
Es important imprimir o desar l'acusament de rebuda ja que conté:
* Registre d'entrada: data en qué s'ha iniciat el procediment administratiu.
* Identificador del tramit: permet fer el seguiment de canvis de I'estat de la tramitacio, aportar documentacié pendent i fer
pagaments.
* Taxes: en alguns casos, amb l'acusament de rebuda, s'emet una carta de pagament necessaria per abonar les taxes.

A la pagina de l'acusament de rebuda podeu trobar també informacié sobre documentacié que calgui adjuntar per completar I'expedient i
un enllac per fer el pagament en linia, pels casos en qué apliqui.

3.2 Confirmacio d’enviament correcte

Quan la sol-licitud estigui registrada es mostrara la segient pantalla on consta que el formulari s’ha enviat
correctament, les dades del tramit i I'enllag per descarregar 'acusament de rebuda:

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractaci6 de persones desocupades per treballar a la
campanya agraria a Catalunya 2022

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

O El formulari s'ha enviat correctament.

- La seva sol'licitud ha estat tramesa favorablement.

Codi del tramit (ID): 35RTSHF4AM
Ndmero de registre: 9015 - 17056 / 2022
Data de registre: 11/04/2022 12:43:06

D
Descarregueu l'acusament de rebuda

Es important imprimir o desar I'acusament de rebuda ja que conté:

- Ladata, hora i nUmero de registre d’entrada de la sol-licitud presentada.

- Lidentificador del tramit (codi del tramit (ID)) per consultar I'estat del tramit a I “Area privada”.

3.3 Correu de comunicacio de sol-licitud rebuda

Després d’haver presentat la sol-licitud s’enviaran dos correus electronics a I'adregca que heu indicat a
'apartat de dades d’identificacié de la persona fisica / representant de la persona juridica, comunicant
primer que la sol-licitud s’ha rebut correctament i després que s’ha actualitzat el tramit:
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1r correu:

| Generalitat
WY de Catalunya

Hola, David,

Hem rebut el teu formulari p al tramit Sol licitud d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022, amb el codi (ID) SolFis3 - YXTAMFWAT.
Nom i cognoms de la persona: David Garcia Garcia
Data de recepcio: 11/04/2022

Sitens un mecanisme didentificacié digital (certificat, idCAT Mabil o d'altres), pots consuitar I'estat del tramit a IArea privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions.

Sino tens cap mecanisme d'identificacio digital, pots consultar l'estat del tramit amb el nimero del teu document didentificacio.

Generalitat de Catalunya
gencat.cat

2n correu:

I Generalitat
WY de Catalunya

Hola, David,

Hi ha nova informacié sobre el tramit Sol-licitud d'ajuts per al foment de la i6 de ds pades per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022, amb el codi SolFis3 - YXTAMFWAT.

Nom i cognoms de la persona: David Garcia Garcia
Sitens un mecanisme didentificacio digital (certificat, idCAT Mabil o d'altres), pots consultar la nova informacié a I'Area privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions.
Si no tens cap mecanisme d'identificacio digital, pots consultar la nova informacié del tramit amb el nimero del teu document d'identificacié.

Generalitat de Catalunya
gencat.cat

L’enviament dels correus no sempre és immediat, i en algun cas pot trigar una estona.

3.4 Seguiment del tramit

Els correus mostren els seglients enllagos que permeten accedir a la pantalla “Detall de I'expedient” on es
pot consultar el tramit realitzat:

- Enllag “Area privada”: només s’hi pot accedir si es disposa d’identificacio digital.

ACCéS Qué pots fer a la teva Area privada?
Per accedir a I'Area privada cal que t'identifiquis amb Fer el seguiment dels teus tramits i gestions, si ets
un dels mecanismes d'identificacié digital valids. intermediari, també els dels teus clients.

as tadd/. 0 Accedir a les notificacions electroniques.
OC un Ciutada/ana

Sol-licitar ajuda sobre les gestions amb

¢ empresa, autdnom/a o intermediari/aria Administraci.

5= Subscriure't a avisos, novetats i serveis

- i == personalitzats.
Consulta I'estat d'un tramit o gestié > P

Si disposes del codi (ID) o el nimero d'expedient, Mantenir les teves dades actualitzades i, si ets una
pots consultar-ne l'estat sense identificar-te A empresa o autdnom/a, també les dels teus
digitalment. establiments.

Accedeix a les notificacions =
Per consultar les teves notificacions electroniques
t'has d'identificar.

Queé sén les notificacions electroniques?
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- Enllag “Estat del tramit” o “Informacié del tramit”: quan es clica, s’obre la pantalla “Consulta
I'estat d’un tramit o gesti6”:

Qué voleufer? | Tramits i formularis Finestra tinica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Consulta I'estat d'un tramit o gestié

. . ) A R . N B Entra a la teva Area privada!
Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar I'estat d'un tramit o gestio.

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
Codi (ID) o nimero d'expedient @ Ntmero d'identificacié @ més.

6SGTODYNG | CI
Identifica't

En el camp “Numero d’identificacio” indiqueu el NIF/NIE de la persona sol-licitant o de la persona
representant de 'empresa, o bé el NIF de 'empresa sol-licitant, i premeu el boté “Consulta”.

Accedireu a la pantalla “Detall de 'expedient” on es mostra en la part superior el nimero d’expedient
associat a la sol'licitud i el codi personal del tramit que es va informar al fer 'enviament del formulari

de sol-licitud:
O Detall de l'expedient O O
3 Ajut per al foment de la contractacio de la campanya agraria Convocatoria 2022
< o ®
Q O
N e i °
L,A,;\.'. .\:;. Sererreshparrent d evpas de recercs de fera oo ..-,.-'- el pev » ToCupa w..:,"".:'s‘. ' "
'/v
O O O

3.5 Numero d’expedient

El nimero d’expedient associat a la sol-licitud mostrat en aquesta pantalla identificara I'expedient en totes
les fases de la subvencié i és imprescindible per poder respondre als requeriments realitzats pel Servei
Public d’Ocupacié de Catalunya i presentar documentacié mitjangant el formulari d’aportaciéo de
documentacié.

El format del nimero d’expedient és SOC064/22/0000**.
4. Memoria técnica i economica (G146NOP-309)

Tal com s'indica a I'Ordre EMT/185/2021, de 27 de setembre, adjunt al formulari de sol-licitud s’ha de
presentar la Memoria técnica i econdmica, segons model normalitzat (G146NOP-309), que trobareu a
I'apartat “Documentacié” de la pagina web del tramit.

A Només s’admetra el model normalitzat.
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1. Dades relatives a la persona o empresa sol-licitant

Cal indicar: nom, cognoms i NIF de la persona sol-licitant, o nom i NIF de I'empresa sol-licitant.
En cas d’empresa: nom, cognoms i NIF de la persona representant legal.

2. Dades relatives a la persona treballadora

Cal indicar: nom, cognoms i NIF de la persona treballadora, per la qual es sol-licita I'ajut.

3. Durada de la contractacio

Cal indicar data d’inici i de fi del contracte en el marc del qual es demana d’'una a quatre setmanes d’ajut.

4. Periode per al qual es sol-licita I’ajut

Cal indicar data d’inici i de finalitzacié del periode sol-licitat.

5. Objecte del contracte

Cal indicar la finalitat de la contractacio.

6. Tasques assignades a la persona treballadora

Cal indicar les tasques que ha realitzat la persona treballadora durant la contractacio.

7. Lloc de realitzaci6 de les tasques

Cal indicar adrega, codi postal i municipi del lloc de treball.

8. Jornada laboral de la persona treballadora

Cal indicar I'hora d’inici i finalitzacid, tant de mati com de tarda, de cada dia de la setmana de la jornada
laboral de la persona treballadora.

9. Cost total del la contractacié per a la qual se sol-licita I’ajut

Cal indicar el cost del contracte en el marc del qual se sol-liciten d’'una a quatre setmanes d’ajut.

10. Import sol-licitat

Cal indicar I'import sol-licitat:

- 1setmana - 90¢€
- 2 setmanes — 180 €
- 3 setmanes — 270 €
- 4 setmanes — 360 €
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5. Resum de com s’ha de presentar la documentacio
a) Adjunt al formulari de sol-licitud:

e Document obligatori:

Memoria técnica i econdmica, segons model normalitzat (G146NOP-309).

e Documents opcionals:

Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacio del signatari (obligatori si no es
pot consultar en registres o signatura electronica no ho acredita).

En el cas d'agrupacions de persones sense personalitat juridica, document de nomenament
de la persona representant o apoderada unica de l'agrupacio.

En cas que s’hagi de presentar alguna documentacié que no estigui prevista en els apartats anteriors, si
un dels documents OPCIONALS supera la mida maxima permesa per al formulari de sol-licitud, cal fer
servir el formulari d’Aportacié de documentacio (vegeu 'ANNEX 1 d’aquesta guia).

6. Bustia de contacte

Per a qualsevol dubte o comentari, podeu contactar amb el Servei d’'Informacié i d'Orientacié Professional
mitjangant I'adrega ajutsagraria.soc@gencat.cat.

Merceé Galindo Pinos

Cap de Seccié d’'Orientacio (e.f.)
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ANNEX 1 - Aportacié de documentacio

En la fase de sol'licitud de la subvencio, les empreses hauran d'utilitzar el formulari d’aportacié de
documentacio en el cas que hagin de presentar la seglent documentacio:

- Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacié del signatari (obligatori si no es pot
consultar en registres o signatura electronica no ho acredita), sempre que no s’hagi adjuntat al
formulari de sol-licitud.

- En el cas d'agrupacions de persones sense personalitat juridica, document de nomenament de la
persona representant o apoderada unica de I'agrupacid, sempre que no s’hagi adjuntat al formulari de
sol-licitud.

- La documentacié acreditativa de la identificacié de la persona signant que presenta la sol-licitud
(vegeu I'apartat “Autoritzacié” d’aquesta guia).

- Documentacié acreditativa prerrogativa especial, en cas d’empreses que tinguin negociada amb
I'Administracio una prorroga, ajornament, moratoria o qualsevol altra condicié especial en relacié amb
els deutes tributaris i/o de Seguretat Social.

- Declaracié de documentacio ja presentada (si s'escau) (G146NOP-034).
- La resposta a un requeriment del Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya.
- Algun document diferent als previstos en aquesta guia.

La presentaci6 del formulari d’aportacio i la documentacié adjunta ha de ser telematica, d’acord amb el
que preveu la base 9.3 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/185/2021, de 27 de setembre.

Per accedir al formulari “Aportacié de documentacié en ajuts per al foment de la contractacié en la
campanya agraria 2022” primer cal entrar a I'espai Tramits de la Seu electronica de la Generalitat de
Catalunya i cercar el tramit “Ajuts per al foment de la contractacié en la campanya agraria 2022”
(vegeu I'apartat 1, “Instruccions per a la presentacio de documentaci¢”, d’aquesta guia).

Ajuts per al foment de la contractacié de persones
desocupades per treballar a la campanya agraria a
Catalunya

000060

< Torna

56N ajuts adrecats a persones fisiques empresaries i a empreses de com a maxim 10 treballadors del sector agrari, per fomentar la
contractacio laboral de persones desocupades o persones afectades per expedients de regulacié temporal docupacio, per treballar en

© Llegiumés

Aquest tramit només es pot fer per internet. La documentacié que aporteu per un altre canal no es tindra en compte ni es computara a

efectes de data de presentaci

El termini de presentacié de solicituds és del xx de xox fins al xx de o de 2022, ambdés inclosos

Aquiva dirigit Organisme responsable  Normativa

Ales persones fisiques o juridiques amb un maxim de deu treballadors, les agrupacions de persones fisiques o juridiques privades sense
personalitat juridica i les comunitats de bens amb capacitat per subscriure, com empresaries, un contracte de treball, constituides legalment | amb
establiment operatiu a Catalunya dins del marc de la campanya agraria.

Sexceptuen les cooperatives de segon grau, dedicades a lelaboraci6 del producte i no a la recollida.

Sexclouen en aquesta convocatoria les empreses de treball temporal.

Qué necessiteu fer? Enlinia En termin
* Aportar documentacio 5 .

SERVICIO PUBLICO)

Generalitat >,
de catalunya 5 2 9%@3&‘?@% SOCIAL %

DOCUPACIE FSTATAL

£
7k

22



GS23202201

Servei d'Ocupacio

de Catalunya

S’obrira la pantalla d’aportacié de documentacio:

Areaprivada | Contacte

Inici Temes Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat COovID-19
nici > Tramits > Tramits pertemes > Ajuts per al foment de la contractacid de persones desocupades per treballar 3 la campanya agriria a Catalunya > Aportar documentacié
Aportar documentacio il
@ Terminis WV Obretot

@ Documentacié
@ Requisits
Q@ Taxes

Q Canvis posteriors a l'atorgament de la subvencié

Pas1 Pas2
Aportar documentacié Consultar l'estat del tramit
Terminis

Des de 28.10.2021

Aquest tramit només es pot fer per internet.

certificat digital de persona fisica en el cas dautonoms.

W Perinternet

Seleccioneu I'opcié “Per internet” per obrir el seglient desplegable:

AQUest rdmit NOMEs ¢35 PoX fer per internet

Cal que signeu ¢! formulari principal amd un Certificat digital de representant de fempress en ¢l Cas de persones juridiques o un

certificat Jigital e persona fisica en ¢l Cas Jautdnoms

A Perinternet

* Formulari d"aportacid de documentacid m

Heu de presentar la documentaciod mitjangant el formulari daportacid de documentacid que trobeu en aquest Mmateix apartat

Seleccionant I'opcié Formulari d’aportacié de documentacié mitjangant la icona s’obrira la pagina
on s’especifiquen els 3 passos que cal seguir.

(1) Descarregar el formulari

Quan seleccioneu I'opcio “ Descarregueu-vos el formulari” es podra obrir o desar el formulari
“Aportacio de documentacio en ajuts per al foment de la contractacié en la campanya agraria 2022”:
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f"l, Generalitat de Catalunya
gencat.cat

Canal Empresa

Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestra Unica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Aportacié de documentacié d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades
per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi6 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

A

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

(2) Emplenar, validar i desar

Consultant el pas 2 s’obre una pantalla d’'informacio:

|’|", Generalitat de Catalunya
MY gencat.cat

Canal Empresa

Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestra Unica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Aportacié de documentacié d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades
per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

@ Descarregar el formulari o Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

/- Pas 2.1 Emplenar el formulari

* Calemplenar el formulari seguint les indicacions que conté
¢ Sis'han d'adjuntar documents, annexeu-los emplenats en aquest pas.
* Siper algun motiu us atureu, podeu desar el formulari a l'ordinador i acabar d'emplenar-lo més tard.

-L Pas 2.2 Validar, signar i desar

El formulari només es valida si heu emplenat correctament totes les dades obligatories i heu annexat els documents obligatoris.

Si I'neu de modificar un cop validat, desbloquegeu-lo amb el bot6 "Desbloquejar”.

Alguns formularis requereixen la atura digital al propi document. Per signar-los cliqueu sobre I'espai de la signatura i seleccioneu
el certificat digital que correspongui.

Deseu a l'ordinador el formulari emplenat i validat

-

@ Descarregar el formulari o Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Un cop obert el formulari d’aportacié de documentacio cal emplenar les caselles, tenint en compte que les
marcades amb un requadre vermell s6n obligatories i no es poden deixar sense emplenar.
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(3) Apartats del formulari

Cal triar una de les dues opcions “Persona fisica” o “Persona juridica” depenent del vostre tipus d’empresa.
Els apartats “Dades d’identificacié, adrega de I’entitat o persona sol-licitant

Cal emplenar-los seguint les mateixes indicacions que en el formulari de sol-licitud, vegeu el punt 2.1
“Dades d’identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant” d’aquesta guia.

e Dades de la tramitacio

29

A la casella “Subvencidé” escolliu I'opcié que dona el desplegable. A la casella “Nim. Expedient”
indiqueu el numero d’expedient associat a la sollicitud que heu presentat (vegeu l'apartat 3.4

d’aquesta guia) i a continuacié premeu la icona  Veiiea"

Dades de la tramitacio

Subvencio NUm. Expedient

bjuts foment de la contractacidé campanya agraria 2022 vI |SOC064/22/0000“ | Verificar

En cas que el numero d’expedient sigui correcte es mostrara un avis de validacié:

@ Les dades s’han validat correctament per I'expedient informat.

En cas que no sigui correcte, es mostrara un missatge d’error:

I@ El Nim. Expedient no és valid. El format correcte és JOOOOOK OO

@ Error: No s'ha trobat cap expedient per les dades enviades
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També es mostrara un avis d’error quan el NIF de I'entitat no coincideixi amb el que es va informar en el
formulari de sol-licitud de subvencié i que esta vinculat a I'expedient:

@ El nimero d'identificacié del sol-licitant no coincideix amb les dades de |'expedient
- consultat. Si us plau torni a realitzar la validacio.

D'acord

Haureu d’esmenar les dades incorrectes i prémer de nou “Verificar” V™"  Quan validi les dades de

I'expedient, premeu "Seglent” st ) per validar i continuar amb I'emplenament del formulari.

¢ Documentacié aportada

Ala casella “Tipus de document que s’aporta” heu de seleccionar 'opcié que correspongui al tipus de
document/s que presenteu:

Aportacié de documentacié d'ajuts per al foment de la contractacié de persones
desocupades per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Documentacio aportada

Tipus document que s'aporta

-
lesposta Requeriment
cceptacid 7 i (Adjunta)( V(v
R otoransacis obligatori | Adjuma) kEhmma/u Veure
Desistiment
1 -legacions s 5
Rentincies fa referéncia la documentaci6 aportada)
Document justificatiu
[Execucid
Aleres opcional  (Adjunta )( Elimina ){ Veure )

S’ha d’escollir un dels seglents tipus de document:

v

Resposta Requeriment: quan s’aporti documentacio en resposta a un requeriment previ
de I’Administracio.

Desistiment: en cas que es presenti un escrit de desistiment de la sol-licitud de subvencié
abans de rebre la resolucié d’atorgament.

Al-legacions: en cas que la resolucio sigui denegada i és presentin al-legacions o recursos.

Renuncies: en cas que és presenti un escrit de renuncia a la subvencié després de rebre
la resolucié d’atorgament.

Altres: quan s’aporti documentacié per completar la sol-licitud de subvencié que no sigui
resposta a un requeriment.

e Adjuntar arxius

Un cop escollit el tipus de document, premeu (Adunta) seleccioneu I'arxiu. També podeu veure o eliminar
I'arxiu adjuntat mitjancant les icones corresponents.

En cas d’aportar més d’'un arxiu cal comprovar que tots corresponen al mateix tipus de document
(resposta requeriment, altres...).
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La casella “Comentari’ no és obligatoria; si es considera necessari es pot fer constar algun aclariment
relatiu al document adjuntat.

A mesura que s’annexin documents aquests s’adjuntaran al formulari per tal que es puguin enviar
conjuntament:

Aportacié de documentacié d'ajuts per al foment de la contractacié de persones
desocupades per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

Documentacio aportada

Tipus document que s'aporta

he sposta Requeriment El

"I pocumentacio annexa obligatori ( Adjunta ) (Elimina ) Veure )
G146NOP-309_MemoriTecnicaEconomica.pdf

Comentari (Indiqueu el tipus d’accid i I'accio a la que fa referéncia la documentacio aportada)

=5 _ P N Ve N
(] Documentacié annexa opcional  (Adjunta )( Elimina )( Veure |

Comentari (Indiqueu el tipus d'accio i I'accio a la que fa referéncia la documentacio aportada)

[] bocumentacié annexa opcional t'//\djunta)kEhmma )( Veure )

La mida maxima d’aquest formulari incloent els documents que s’adjuntin és de 5 MB i es poden
adjuntar un maxim de 6 documents. Es per aixd que en cas que se superi aquesta mida o s’hagin de
presentar un nombre superior de documents s’hauran d’enviar tants formularis d’aportacié com calgui.

v/ Cada vegada que presenteu nova documentacié descarregueu un nou formulari d’aportacié de
documentacié (no utilitzeu un formulari en blanc desat; cada formulari esta codificat per tramitar-
ho una unica vegada).

v' Els arxius tramesos adjunts al formulari d’aportacié han de ser del mateix tipus de document.
Proteccié de dades
Cal llegir les condicions i marcar I'opcio “Accepto les condicions”.
Validar, signar i desar

Un cop emplenat el formulari i adjuntats els documents cal prémer el bot6 valdar
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En cas que hi hagi dades incorrectes o camps obligatoris buits el formulari no es validara i es
mostrara un missatge d’avis per tal que modifiqueu o afegiu les dades necessaries:

@ La validacio no s'’ha superat, s'han detectat errors en la seva sol+licitud. Revisi els camps
requadrats que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

Es obligatori realitzar la verificacio de les dades de tramitacio.

Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aguest ha d'estar validat
correctament.

Dacord

Quan les hagueu modificat/afegit, s’haura de tornar a validar per comprovar que totes les dades sén
correctes i, un cop fet, la sol-licitud quedara bloquejada.

Si voleu afegir i/o modificar quelcom premeu el boté “Desbloquejar” i quan hagueu fet els canvis o
afegits els documents, torneu a validar-la. No es podra signar ni tramitar el formulari si no esta
validat.

A continuacio6 la persona representant de I'entitat ha de signar digitalment en 'espai habilitat:

Signatura

Atenci6: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per 'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.
No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjangant el programari d'Adobe.
Si vol signar amb DNI electronic (eéDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XVIIl. Consulteu com realitzar-ho.

rd

L Desar J

Quan estigui signat deseu el formulari al vostre ordinador mitjangant el boto Desar

(4) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Premeu l'enllag “tramit en linia”, que es troba a la part final del formulari d’aportacio:

El document esta signat.

Per tramitar la sol-licitud heu de tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

S’obrira la pantalla on es troben els passos a seguir (vegeu 'apartat 3 d’aquesta guia).
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Cliqueu 'opcié “3 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”

"|"' Generalitat de Catalunya
Mll¥ gencat.cat

Canal Empresa

Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestra Gnica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Aportacié de documentacié d'ajuts per al foment de la contractaci6é de persones desocupades
per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

e Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador

=3

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

En I'apartat “Pas 3.1 Seleccionar i Enviar”, premeu el boté , busqueu el formulari d’aportacié
que heu desat en el vostre ordinador i adjunteu-lo.

En la casella “Codi personal” podeu escriure un nom amb el que s’identificara el tramit; aquest nom es pot
modificar en qualsevol moment a la pantalla “Detall del tramit” (vegeu I'apartat 3.4 “Seguiment del
tramit” d’aquesta guia).

A continuacio premeu el boté .

Quan el formulari s’hagi registrat es mostrara la segtient pantallla on consta que s’ha enviat correctament,
les dades del tramit i I'enllag per descarregar I'acusament de rebuda:

Aportacié de documentacié d'ajuts per al foment de la contractacié de persones desocupades
per treballar a la campanya agraria a Catalunya 2022

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar 9 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

O El formulari s'ha enviat correctament.

- La seva sol'licitud ha estat tramesa favorablement.

Codi del tramit (ID): P72Y70N92
Ndmero de registre: 9015 - 17049 / 2022
Data de registre: 11/04/2022 11:44:00

D
Descarregueu l'acusament de rebuda

Es important imprimir o desar I'acusament de rebuda, ja que conté:

- Ladata, hora i numero de registre d’entrada de la documentacié presentada.
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- L'identificador del tramit (codi del tramit (ID)) amb el qual es pot consultar I'estat del tramit i, si
escau, atendre requeriments de documentacio.

Després d’haver presentat el formulari d’aportacié s’enviaran dos correus electronics a I'adregca que heu
indicat a I'apartat de dades d’identificacié del/de la representant legal de I'entitat sol-licitant, comunicant
que el formulari d’aportacié s’ha rebut correctament i després que s’ha actualitzat el tramit. L’enviament
dels correus no sempre és immediat i en algun cas pot trigar una estona.

(5) Seguiment del tramit

Els correus mostren els seglients enllagos que permeten accedir a la pantalla “Detall del tramit” on es pot
consultar el tramit realitzat:

- Enllag “Area privada”: Només es pot accedir si es disposa d’identificacié digital.

- Enllag “Estat del tramit” o “Informacio del tramit”: Quan es clica, s'obre la pantalla “Consulta I'estat
d’un tramit o gestié”™:

Consulta I'estat d'un tramit o gestié

) i ) : < S - Entra a |a teva Area privada!
Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar l'estat d'un tramit o gesti6.

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
Codi (ID) o nimero d'expedient @ Numero d'identificacié @ més.

o | En

S'han trobat 1 gestions relacionades

Tipus ¢ Codi@ # Num. d'expedient #\ Assumpte ¢ dD'?:\?ci B Estat #
Tramit J0Y3VWNC SOC011/21/000015 ubvenc@n‘s per al desenvolupament d'espais de recerca de feina en I'ambit de l'orientacié per a l'ocupacio. 10/05/2021 En )
Convocatoria 2021 tramitacio

En el camp “Numero d’identificacié” indiqueu el NIF/NIE de la persona representant de I'entitat o
de la persona que heu informat a la sol-licitud per rebre les notificacions, o bé el NIF de I'entitat.

Comproveu que el numero d’expedient que es mostra en la part inferior sigui el que esta associat
a la sol'licitud de subvencié d’ajuts al foment de la contractacié en la campanya agraria; en cas
que no ho sigui, informeu el numero d’expedient correcte en la casella “Codi (ID) o numero
d’expedient”.

A continuacié premeu el boté “Consulta”.

Accedireu a la pantalla “Detall del tramit” on es mostra:
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En la part superior, el codi personal del tramit que heu ,format al fer 'enviament del formulari
d’aportacid, que es pot modificar o esborrar amb la icona

Detall del tramit I

Aportacio de documentacid en ajuts per al foment de al contractacié en la campanya agraria 2022

o o N Grpeten o s S =

s o gesens ) Bommt

o ==

9
<

@ Do mis recent s s o e s K 5 b rece
8:? Beipoita G T administy acd el ]
© Wil Ot Traemin 10082031 (V)

- En la part inferior, 'opcié per desplegar I'apartat “Inici del Tramit” i poder consultar el nimero de
registre i les dades de la persona representant legal, i també descarregar el formulari d’aportacié
presentat i 'acusament de rebuda:

@ Inici del Tramit 18/06/2021 ®
L 4

NuUmero de registre; 9015 - 15689 / 2021
Nom i cognoms: @Veure el document

D Documentacio d'identitat personal:
Adreca: Carrer Barcelona, Barcelona, Espanya ]
Teléfon mabil: @ Veure l'acusament de rebuda

Correu electronic:
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