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1. Objecte d’aquesta guia

Aquest document té com a objectiu guiar a aquelles entitats contractants de joves participants de
projectes Singulars 2022, en els procediments a seguir durant les fases de sol-licitud, execucié i
justificacié de les accions subvencionades d’acord regulades per 'Ordre EMT/214/2021, de 17 de
novembre, i per la Resolucié EMT/3015/2023, de 29 d'agost.

El document només remarca els passos més significatius dels procediments. Tots els requisits i
obligacions es detallen a les bases reguladores i a la Resolucié de convocatoria.

2. Normativa d’aplicacioé

ORDRE EMT/214/2021, de 17 de novembre, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la
concessié de subvencions de foment de I'ocupacio i de la contractacié de persones en situacié d'atur
(SOC CONTRACTACIO).

RESOLUCIO EMT/3015/2023, de 29 d'agost, per la qual s'obre la convocatoria per a I'any 2023 per a
la concessi6 de subvencions destinades a la contractacio de joves participants de la convocatoria de
projectes singulars regulada a la Resolucié EMT/3485/2022, de 7 de novembre (SOC-SINGULARS)
(ref.BDNS 714677).

3. Introduccio

Segons I'Article 11 de la RESOLUCIO EMT/3015/2023, de 29 d'agost, per la qual s'obre la
convocatoria per a I'any 2023 per a la concessio de subvencions destinades a la contractacio de joves
participants de la convocatoria de projectes singulars regulada a la Resolucié EMT/3485/2022, de 7
de novembre, les accions subvencionables es poden iniciar a partir de I'1 de juny de 2023 i

fins al 27 d'octubre de 2023, i han de finalitzar com a maxim el 26 d'abril de 2024.

El periode d'execuci6 subvencionable és d'un maxim de 6 mesos.

Les persones destinataries de les subvencions que preveu aguesta Resolucié son les que recull la
base 6 de lI'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre.

Per aguesta convocatoria 2023 de contractacio de joves participants de projectes singulars, regulada
a la Resolucio EMT/3485/2022, de 7 de novembre, les persones destinataries dels contractes de
treball subvencionats han de complir els requisits especifics seguents:

a) Ser participant d'un projecte Singular 2022, regulats per la convocatoria EMT/3485/2022 de 7
de novembre de 2022.

b) Ser persones joves més grans de 16 anys i menors de 30 anys en el moment d'incorporar-se
al projecte Singular.

¢) Estar inscrites a I'Oficina de Treball corresponent del Servei Public d'Ocupacié de Catalunya
com a persones demandants d'ocupacié i amb capacitat per formalitzar un contracte de
treball.

d) Complir els requisits que exigeixi la modalitat del contracte de treball que se subscrigui d'entre
els tipus de contracte vigents. Per aquesta convocatoria es consideren subvencionables els
contractes de qualsevol de les modalitats de contractacio laboral vigents, amb una durada
minima de 6 mesos i amb un minim d'un 50% de la jornada laboral.

Tots els requisits i les condicions s'han de poder acreditar el dia habil laborable immediatament
anterior a I'inici del contracte. El Servei Public d'Ocupacié comprovara, d'ofici, el compliment de les
condicions que exigeix aquesta base, de manera prévia a l'atorgament de la subvencié.

Per a aquesta convocatoria no es preveuen substitucions en el cas de baixes prematures de les
persones contractades.

Les entitats beneficiaries de les subvencions destinades a incentivar la contractacié de persones
joves en situacié d’atur han de lliurar al Servei Public d’Ocupacié de Catalunya la documentacié a que
fa referéncia aquesta guia mitjancant el portal Tramits Gencat o el Canal Empresa.
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En cas d’incidencies en el tramit, les entitats beneficiaries han de d’adrecgar-se a les unitats de suport
d’EACAT i/o Tramits Gencat per tal de presentar la incidéncia i/o fer arribar la corresponent
documentacio.

Tots els impresos a utilitzar que siguin models normalitzats, estan disponibles al Cataleg de
documents
de la pagina web del Servei Public d’Ocupacié de Catalunya:

4. Fase d’Execucio
4.1 Termini d’Execucio

Les accions subvencionables que preveu aquesta Resolucié es poden iniciar a partir de I'1 de juny de
2023 i fins al 27 d'octubre de 2023, i han de finalitzar com a maxim el 26 d'abril de 2024.

El periode d'execucio subvencionable és d'un maxim de 6 mesos
4.2 Aportacié de Documentacio

Les entitats han de fer arribar qualsevol documentacié annexa a través del portal Tramits Gencat,
cercant el tramit “Subvencions destinades a la contractacié de persones joves participants de la
convocatoria de projectes singulars regulada a la Resolucié EMT/3485/2022 “ i clicant_Aportar
documentacié. Convocatoria 2023

Aportar documentacié. Convocatoria 2023

Subvencions destinades a la contractacié de persones joves
participants de la convocatdria de projectes singulars regulada a la
Resolucié EMT/3485/2022

Aportar documentacié

Anortar documentacio.
Lonvocatoria 2023

Altres administracions |
Empreses i professionals |
Entitats

Si sou una entitat privada, heu de presentar la documentacio mitjangant el formulari d’aportacié de
documentacid que trobeu en aquest mateix apartat.

Si sou Administracié Publica d'ambit local, o entitat adscrita o vinculada, heu d’aportar la
documentacié mitjancant la plataforma EACAT on trobareu la informacié necessaria per realitzar el
tramit



https://canalempresa.gencat.cat/ca/tramits-i-formularis/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/
https://treball.gencat.cat/ca/informacio/formularis_documents/impresos_departament/
https://treball.gencat.cat/ca/informacio/formularis_documents/impresos_departament/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-destinades-a-la-contractacio-de-persones-joves-participants-de-la-convocatoria-de-projectes-singulars-regulada-a-la-Resolucio-EMT-3485-2022?category=&temesNom=Treball
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-destinades-a-la-contractacio-de-persones-joves-participants-de-la-convocatoria-de-projectes-singulars-regulada-a-la-Resolucio-EMT-3485-2022?category=&temesNom=Treball
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-destinades-a-la-contractacio-de-persones-joves-participants-de-la-convocatoria-de-projectes-singulars-regulada-a-la-Resolucio-EMT-3485-2022?category=&temesNom=Treball&moda=2
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-destinades-a-la-contractacio-de-persones-joves-participants-de-la-convocatoria-de-projectes-singulars-regulada-a-la-Resolucio-EMT-3485-2022?category=&temesNom=Treball&moda=2
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(% Per Internet A

Formulari d'aportacié de documentacié Ves-hi &

v
Heu de descarregar el Formulari d’'aportacié de documentacio, emplen'ar-ho i adjuntar els documents
a presentar.

A I'apartat de documentacié a aportar del formulari d’aportacié de documentacio, escolliu al
desplegable del tipus de document que s’aporta “Execucio”.

Un cop omplert el formulari, s’ha de deixar al vostre equip i signar-ho abans d’enviar.

Cal que signeu el formulari principal amb un certificat digital de representant de 'empresa en el cas
de persones juridiques o un certificat digital de persona fisica en el cas d’autonoms

4.3 Documentacioé d’Execucio

La documentacié d'execucié que ha de presentar i/o custodiar I'entitat beneficiaria, d'acord amb la
base 20.2 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre, és la segient:

431 Documentaci6 d'execuci6 a presentar per part de I'entitat beneficiaria:

- Relacio de contractes formalitzats amb la identificacié de la persona treballadora, del lloc de
treball ocupat i el nUmero de la comunicacioé del contracte a Contrat@. Aquesta relacié haura
de mecanitzar-se a l'aplicacié CTR del Servei Public d'Ocupacié de Catalunya.

- En cas que l'import atorgat sigui superior a 10.000,00 euros, declaracié comunicant la
informacio relativa a les retribucions dels organs de direccid o administracio, a l'efecte de fer-
les publiques, d'acord amb el que s'estableix a l'article 15.2 de la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

4.3.2 Documentaci6 d'execuci6 que ha de custodiar la persona o entitat beneficiaria:

- Document acreditatiu que les persones contractades consten inscrites com a demandants
d'ocupacio no ocupades (DONO) al Servei Public d'Ocupacié de Catalunya el dia anterior a la
signatura del contracte.

' Generalitat %
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http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-digital/
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-064-00.xlsx
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-060-00.xlsxcx
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-056-00.xls
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4.4 Obligacions genéeriques de les entitats beneficiaries

Mantenir les contractacions efectuades.

Recopilar les dades de caracter personal dels joves participants d’acord amb el procediment
establert a la guia CTR. El termini maxim per introduir les dades al CTR sera dos mesos a
partir de la data d’atorgament de la subvencio.
Presentar la relacié de contractes formalitzats: Un cop des del SOC s’hagi donat d’alta
I'entitat al CTR, aquesta rebra un correu indicant-ho. A partir d’aqui, haura de mecanitzar
aquesta relacié a I'aplicacié CTR (Gestié de les Contractacions) del Servei Public d’Ocupacié
de Catalunya.
Mentre I’entitat no rebi aquest correu no podra introduir cap informacié a I’aplicatiu.
Caldra mecanitzar al CTR la relacié de contractes formalitzats amb la identificacio de la
persona treballadora, de la persona tutora, del lloc de treball ocupat i el nUmero de la
comunicacié del contracte a Contrat@. Trobareu una guia amb les instruccions sobre com
mecanitzar els contractes i sobre com recopilar les dades de caracter personal a la guia CTR
D’acord amb el que s’especifica a la guia de CTR, una vegada finalitzat el contracte
subvencionat, recordeu indicar la data de finalitzacié del contracte.
En cas que l'import atorgat sigui superior a 10.000,00 euros, declaracié comunicant (codi
G146NFOC-060) la informacid relativa a les retribucions dels 6rgans de direccié o
administracié, a I'efecte de fer-les publiques, d'acord amb el que s'estableix a l'article 15.2 de
la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern.
Complir amb les obligacions de publicitat. Aixdo comporta:
L'entitat beneficiaria haura d'incloure, en totes les mesures d'informacié i comunicacié
que realitzi, de manera visible:
El logotip del Servei Public d'Ocupaci6 de Catalunya i el senyal de la Generalitat de
Catalunya. Les mides i la distribuci6é seran les que indiqui la pagina d'identitat corporativa de
la Generalitat de Catalunya referents al Servei Public d'Ocupacié de Catalunya que es poden
trobar a I'enllag:

El logotip del Ministerio de Trabajo y Economia Social — SEPE

e See

Les caracteristiques técniques de les mesures d'informacié i dels cartells s'han d'adequar al que
determini la normativa de la Conferéncia Sectorial de Empleo y Asuntos Laborales i a I'Ordre que
reguli la distribuci6 territorial de les subvencions addicionals d'ambit laboral financades amb carrec als
pressupostos generals de I'Estat.

En qualsevol cas, ha de constar expressament, en un lloc visible, que s'han finangat amb carrec
als fons rebuts del Servicio Publico de Empleo Estatal.

Caldra fer constar en un lloc visible que les actuacions s’estan finangant a través dels fons rebuts del
SEPE, incloent la seglient frase: “Aquesta actuacié esta impulsada i subvencionada pel Servei

' Generalitat K e
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https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/07_Ajuts_subvencions/2021/Convocatories/Treball_Formacio_DONA_TRANS/CTR_GUIA_RAPIDA_2021_accessible_v9.pdf
https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/07_Ajuts_subvencions/2021/Convocatories/Treball_Formacio_DONA_TRANS/CTR_GUIA_RAPIDA_2021_accessible_v9.pdf
https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/07_Ajuts_subvencions/2021/Convocatories/Treball_Formacio_DONA_TRANS/CTR_GUIA_RAPIDA_2021_accessible_v9.pdf
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-060-00.xlsxcx
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-060-00.xlsxcx
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-060-00.xlsxcx
http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/descarregues/departaments-i-imatges-propies/departament-dempresa-i-treball/identificacions-propies/servei-public-docupacio-de-catalunya-soc/
http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/descarregues/departaments-i-imatges-propies/departament-dempresa-i-treball/identificacions-propies/servei-public-docupacio-de-catalunya-soc/
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Public d’'Ocupacié de Catalunya (SOC) amb fons rebuts del Servei Public d’Ocupacié Estatal

(SEPE).”

Les entitats han de posar també els logos als contractes formalitzats o bé, signar_I'’Annex del
contracte_ ( G146NFOC-058 Annex Contracte Treball )

Tenir a disposicié del personal de seguiment del SOC tota la documentacié generada fins al moment
en relacié a la subvencio atorgada.

VL. Comunicar al SOC tots els canvis que es puguin donar en relacié amb la destinaci6 de la
subvencié atorgada.

VII. Complir amb la legislacio laboral i de Seguretat Social vigent d’acord amb la modalitat del
contracte, emparar el personal contractat en el Pla de Prevencié de Riscos Laborals i facilitar-los
les mesures adequades per a la seva proteccio, garantir I'aplicaci6 de la igualtat de tracte entre
homes i dones, aixi com dels principis d’igualtat d’oportunitats i no discriminacio, d’accessibilitat
per a les persones amb discapacitat i de desenvolupament sostenible

Documentacié a aportar per I’Entitat Beneficiaria Durant la Fase d’Execucié:

En cas que l'import atorgat sigui superior a 10.000,00 euros, declaracié comunicant la
informacio relativa a les retribucions dels organs de direccié o administracio.
Model normalitzat (codi G146NFOC-060)

Relacio dels contractes formalitzats, amb la identificacié de la persona treballadora,
del lloc de treball ocupat i el nimero de la comunicacié del contracte a Contrat@.

Documentacio a custodiar per part de I’Entitat Beneficiaria:

e Document acreditatiu que les persones contractades consten inscrites
com a demandants d’ocupacié no ocupades (DONO) al Servei Puablic
d’Ocupacié de Catalunya el dia habil anterior a la signatura del contracte.

5. Fase de Verificaci6

La verificacio de les actuacions subvencionables seran objecte de dos tipus d’actuacions:

A. Verificacions administratives

Tenen per objecte verificar I'execucio de les actuacions i assegurar que aquesta esta
suportada pels corresponents documents justificatius

B. Verificacions in situ o sobre el terreny

Tenen per objecte comprovar I'efectiva realitzacié de I'accié subvencionada i/o el
compliment de les obligacions dels beneficiaris. Les verificacions sobre el terreny
s'efectuaran durant la realitzacio de I'accio subvencionada.

Les persones o entitats beneficiaries de les subvencions s’han de sotmetre a les
actuacions de verificacié administrativa i sobre el terreny que realitzi la Subdireccio
General de Verificaci6 i Supervisié.

| Generalitat %
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http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-058-00.pdf
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-060-00.xlsxcx
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-064-00.xlsx
http://empresa.extranet.gencat.cat/impresos/AppJava/downloadFile.html?idDoc=G146NFOC-056-00.xls
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L'organ concedent pot requerir la presentacié de justificants per efectuar les verificacions que siguin
necessaries per comprovar la correcta execucio de la subvencié.

6. Fase de Justificacio6

Segons I'Article 15 de la RESOLUCIO EMT/3015/2023, de 29 d'agost, per la qual s'obre la
convocatoria per a I'any 2023 per a la concessid de subvencions destinades a la contractacio de joves
participants de la convocatoria de projectes singulars regulada a la Resolucié EMT/3485/2022, de 7
de novembre, les entitats que hagin rebut subvencions d'acord amb aquesta Resolucio han de
presentar la justificacio en els terminis i les condicions que estableix la base 21 de I'annex 1 de I'Ordre
EMT/214/2021, de 17 de novembre de 2021.

Les persones o entitats beneficiaries de les subvencions resten obligades a presentar la
justificacié de la subvenci6 en el termini maxim de 2 mesos a comptar des la finalitzaci6 del
darrer contracte formalitzat amb carrec a la subvencio.

D’acord amb la base 21 de I’Ordre, I’entitat beneficiaria durant la fase de justificacié ha de:

1. Confeccionar una Memoria explicativa del compliment de la finalitat de les actuacions.
La memoria explicativa (codi G146NFOC-063) ha de contenir les activitats realitzades, els
objectius assolits i els resultats obtinguts per a cadascuna de les actuacions subvencionades i
haura d’incloure les contractacions executades aixi com el compliment dels requisits
establerts a la resoluci6 de convocatoria en quant a les seves condicions i/o caracteristiques.

2. Confeccionar una Memoria economica sobre el cost de les actuacions efectuades.
La Memoria economica (codi G146NFOC-061) haura d’incloure el contingut seglent:
a. Declaracié/relaci6 de I'entitat beneficiaria, segons model normalitzat, d'acord amb el contingut
seguent:
Per a cada contracte formalitzat: la data d'inici i la data de finalitzaci6 de la relaci6 laboral,
causa de la finalitzacio6 i el nombre de mesos i/o dies treballats de contracte.

b. La quantia de la subvencié, calculada sobre la base de les unitats considerades com a modul
que preveu la base 8 d'aquesta Ordre.

A efectes de la determinaci6 de la quantia a subvencionar, un cop executades les actuacions, es
tindra en compte el segient:

La subvenci6 es calcula per mesos sencers a partir de la data d'inici de contracte i, en cas que el
darrer mes subvencionable no sigui un mes sencer, el calcul de la subvencio es fa aplicant una
gquantia diaria als dies treballats.

D'acord amb el que preveu la base 8 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre la
quantia del modul mensual és de 1.645,61€ i inclou els conceptes de despesa previstos a la base
9.3 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17 de novembre.

En cas que la tipologia contractual sigui la de Formacié en alternanga, el modul mensual sera com a
maxim el 65% del que s'estableix a I'apartat anterior.

D'acord amb les bases 8.1 i la lletra b) de la base 21.3 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/214/2021, de 17
de novembre, la quantia del médul economic diari és de 54,10 €

Les actuacions que tenen el modul com a modalitat de financament queden acreditades amb la
comprovacié de la realitzacié efectiva de I'actuaci6 i el compliment dels resultats als quals estan
vinculats, mitjan¢ant les conclusions del procés de verificacid in situ del projecte i de la verificacié
administrativa de la memaria explicativa. La persona o entitat beneficiaria no esta obligada a
presentar els estats comptables, ni les factures o altres documents de valor probatori en el trafic
juridic mercantil.
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3. Si s’escau, la declaracié de renuncia expressa dels imports de les subvencions. En cas que el
contracte finalitzi abans de la data prevista, I'entitat beneficiaria haura de presentar el model
de rendncia expressa dels imports de la subvencid. Model normalitzat (codi G146NFOC-062).

La tramesa de la documentacié es realitzara de la mateixa manera que I'aportacié de documentacié
de les fases anteriors.

Documentacio a aportar per I’Entitat Beneficiaria durant la Fase de Justificacio:

e Document de memoria explicativa. Model normalitzat (codi G146NFOC-063)

e Document de memoria economica. Model normalitzat (codi G146NFOC-061)

e Declaracié de renuncia expressa dels imports de les subvencions (si s’escau). Model
normalitzat (codi G146NFOC-062)

7. Contacte

Per qualsevol consulta, les entitats contractants poden adrecar-se a I'entitat beneficiaria de Projectes
Singulars 2022 en el que ha participat la persona jove contractada.

Si la consulta fa referéncia a incidéncies en la tramitacié de la sol-licitud de subvencio per a la
contractacié de joves o al procediment de concessio, les entitats contractants poden enviar un correu
electronic a 'adrega: planificacioiassistenciatecnicaoj.soc@gencat.cat.
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