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Introduccio

L’objectiu de la present guia és facilitar 'emplenament i la presentacié de la sol-licitud de
subvencio per a la concessio d’ajuts per al Programa de suport a les dones en els ambits rural i
urba, en el marc del Mecanisme de Recuperacio i Resiliéncia, MRR, de la convocatoria anticipada
2022.

Abans de fer la sol-licitud, i per tal de valorar la capacitat de I'entitat en I'execucié del programa, és
important llegir detingudament I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre, per la qual
s'estableixen les bases reguladores per a la concessio de subvencions per al finangament del
"Programa de suport a les dones en els ambits rural i urba", en el marc del Pla de Recuperacio,
Transformacio i Resiliéncia, que promou el Servei Public d'Ocupacié de Catalunya (SOC — Dones
ambits rural i urba), i la Resoluci6 EMT/3878/2021, de 27 de desembre, per la qual s'obre la
convocatoria per a I'any 2022 en relacié amb les actuacions del Programa de suport a les dones
en els ambits rural i urba, en el marc del Mecanisme de Recuperaci6 i Resiliéncia que promou el
Servei Public d'Ocupacié de Catalunya (SOC —Dones ambit rural i urba).

Les actuacions objecte d’aquesta convocatoria estan subvencionades pel SOC i es financen amb
carrec als fons procedents del Pla de Recuperacio, Transformacio i Resiliéncia, finangat per la
Uni6 Europea- NextGenerationEU”.

1. Instruccions per ala presentacio de sol-licituds

D’acord amb el que preveu la base 10 de I'annex 1 de 'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre,
les sol-licituds i altres tramits associats al procediment de concessié de les subvencions es
presentaran exclusivament per mitjans telematics. Les sol-licituds s’han de presentar segons el
model normalitzat que estara a disposicié de les persones interessades a I'espai Tramits de la Seu
electronica de la Generalitat de Catalunya:

Per accedir al tramit, podeu utilitzar el cercador Quin tramit esteu cercant? indicant
“Subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR” i clicar la
icona B\,

e

gencat.cat

Seu electrdnica Tramits Generalitat Actualitat Contacte Area privada

> Tramits ’-: o o @ e
Tramits

Quin tramit esteu cercant?

AN

S’obrira la pantalla amb diferents opcions.

Finangat per
la Unié Europea
NextGenerationEU

Servei d'Ocupacid I“ Generalitat .
Pla de Recuperacio,
m de Catalunya de Catalunya W Transformacié i Resiliencia

g
i



https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=917034
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/8575/1885241.pdf
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/8575/1885241.pdf
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/8575/1885241.pdf
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/8575/1885241.pdf
http://emt/185/2021,%20de%2027%20de%20setembre,
https://web.gencat.cat/ca/tramits
https://web.gencat.cat/ca/tramits

GS04202201

Seleccioneu “Subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR” i
accedireu a la pantalla on podreu consultar informacio relativa a la convocatoria (a qui va dirigit,
organisme responsable, normativa).

Prement el bot6 “Comenca” de I'apartat “Sol-licitar la subvencié. Convocatoria anticipada
2022, accedireu a la pantalla on es troben diferents apartats amb informacioé sobre el tramit de
sol-licitud (terminis, documentacio, requisits, taxes, altres informacions).

A l'apartat “Documentacid” hi trobareu la relacié dels documents i impresos que cal adjuntar a la
sol-licitud. Es podra accedir directament als impresos normalitzats mitjangant els enllagos
habilitats.

Podeu tornar a la pagina anterior seleccionant I'opcié “Torna” situada a la part superior dreta de la
pantalla.

A la pestanya “Pas 1. Sol-licitar la subvencié” de la part inferior de la pantalla, heu de prémer
'opcio “Per Internet”.

Pas1 Pas 2 Pas3

Seleccioneu de I'opciod “Formulari de sol-licitud”: s’obrira la pantalla amb la informacio
dels passos a seguir per presentar la sol-licitud.

1.1 Descarregar el formulari

Clicant I'opcié <) Descarregueu-vos el formulari’ es podra obrir o desar el formulari de
sol-licitud del programa.
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1.2 Emplenar, validar i desar

Consultant “(2) Emplenar, validar i desar” s’obre una pantalla d’'informacié:

n‘.——“-lm‘
iyt

Canal Empresa

nicd | Qui voleu fer? Tramits | formudaris | Firsestra Grica empresarial Actuabtat Contacte

2. Formulari de sol-licitud

Un cop obert el formulari, cal emplenar les caselles tenint en compte que les marcades amb un
requadre vermell sén obligatories i no es poden deixar sense emplenar.

2.1 “Dades d’identificacié de la persona, institucio o entitat sol-licitant”

Empleneu els camps amb les dades d’identificacio de 'empresa sol-licitant. Si detecta dades
incorrectes, es mostrara un avis.

En el numero d’identificacioé de I'organisme no s’han de posar punts, guions ni comes. (Exemple:
X00000000).

En el numero d’identificacié de la persona representant legal de 'organisme no s’han de posar
punts, guions ni comes. (Exemple: 00000000X).

Les dades de la persona representant legal de 'organisme han de coincidir amb les dades de la
persona que signa electronicament la sol-licitud.

A I'adrega de correu electronic que informeu, s’enviaran tant els avisos de notificacions
electroniques, com les paraules de pas necessaries per accedir a les notificacions. Cal que us
assegureu que podreu accedir a aquesta adreca de correu electronic en qualsevol moment de la
tramitacié de I'ajut. Les notificacions electroniques es poden consultar a I'espai tramits de la Seu
electronica de la Generalitat de Catalunya. Concretament, les podreu consultar a través de I’Area
privada.

Finangat per
la Unié Europea
NextGenerationEU

Servei d'Ocupaci6 m Generalitat Pla de Recuperacid,
de Catalunya Y de Catalunya W\ Transformacid i Resiliencia



https://web.gencat.cat/ca/tramits
https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/acces
https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/acces

GS04202201

Tot i que no esta marcat com a camp obligatori, cal que informeu el telefon fix i/o el teléfon mobil,
ja que no us deixara continuar sense emplenar aquests camps. En cas de notificacié
electronica, us arribara un avis al teléfon mobil i a ’adre¢a electronica informada.

Al final de la pagina trobareu I'opcié d’informar una persona de contacte diferent de la
persona sol-licitant:

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si ( No (o

En cas que indiqueu “Si”, s’obrira I'apartat “Dades d’identificacio de la persona a contactar” amb
els camps que heu d’omplir. Cal tenir en compte que la persona de contacte que informeu en
aguest apartat no rebra cap notificacié en I'adreca de correu electronic informada, sin6 que les
rebra la persona sol-licitant.

2.2 “Objecte de la sol-licitud”

Dades addicionals de I’entitat sol-licitant:

Nombre de persones treballadores de 'entitat: cal indicar el nombre de persones treballadores de
la vostra entitat. O en el desplegable segtient, el tipus d’entitat. Si sou un consell comarcal o una
diputacid, haureu d’escollir “Entitat supralocal”.

2.3 “Dades sobre el projecte a desenvolupar”

Heu d’indicar si el projecte es desenvolupa 0 no en un unic municipi.

A I'ambit territorial, heu d’indicar en quin dels set ambits actuareu (AT1-AT7) segons la distribucié
territorial de 'annex 1 de la Resolucié EMT/3878/2021, de 27 de desembre. Només es pot marcar
un ambit territorial per sol-licitud. Si voleu actuar en més d’un ambit territorial, haureu de presentar
tantes sol-licituds com ambits territorials d’actuacio.

Haureu d’indicar el nombre de municipis en qué es desenvolupa el projecte i, seguidament, el nom
d’aquests municipis. En cas que sigueu una entitat amb punts d’actuacié des dels quals ateneu
persones de diferents municipis, s’entén que el municipi en qué es desenvolupa el projecte és el
de residéncia de les persones ateses i no el del punt d’actuacio. Per tant, heu de comptabilitzar i
posar el nom d’aquells municipis en que el projecte es porta a terme perqué son els de residéncia
de les participants (i la residencia implica ’empadronament en el municipi). Tingueu en compte
que, tal com estableix la base 4 de 'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre, per als projectes
gue prevegin desenvolupar-se en un anic municipi, la poblacié del municipi afectat no podra
excedir els 5.000 habitants. Per als projectes que prevegin dur-se a terme en diversos municipis,
el seu ambit territorial ha de comprendre, almenys, un 35% de municipis de menys de 5.000
habitants. D’altra banda, del total de persones a atendre, almenys un 35% ha de pertanyer a
municipis de menys de 5.000 habitants.

Haureu d'indicar, també, el nombre de municipis de menys de 5.000 habitants, el nom d’aquests
municipis i, finalment, el nombre total de persones que teniu previst atendre.
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2.4 “Registre de I’entitat”

Si la vostra entitat esta registrada en algun registre oficial, heu d’informar del nom del registre i del
namero de registre per tal que el Servei Public d’Ocupacié de Catalunya pugui obtenir per mitjans
electronics les dades relatives a la vostra entitat.

2.5 “Programa de suport a les dones en els ambits rural i urba MRR”

Haureu de donar un titol al vostre projecte a “Titol de I'activitat”.

El nom de la linia de subvencio (Orientacié i acompanyament a la insercid) i el de 'acci6
subvencionable (Accions d'orientacio laboral i de capacitacid) ja apareixen per defecte.

Finalment haureu d’indicar I'import sol-licitat.

2.6 “Declaracié d’altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat”

Margueu “Si” en cas que I'entitat hagi rebut o demanat altres ajuts per a la mateixa activitat
procedent d’altres departaments, administracions i entitats puabliques o privades. En cas contrari,
marqueu “No”.

En cas que marqueu “Si”, es mostraran els camps que heu d’'omplir:

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres
departaments, administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat

Institucio, entitat o Ptiblica / . - | import import | ° d€ limport atorgat sobre
; Objecte de I'ajut o subvencid - . I'import sol-licitat de
empresa Privada sol-licitat atorgat I e
actuacio
EI 0,00 € ;2
Total: 0,00 €

' Afegir '

* En cas que desconegueu limport atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-lo amb
“0.00€" unicament quan no s'hagi atorgat res.

Si heu rebut o demanat més d’un ajut, premeu el boté “Afegir’ per disposar de nous camps.
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2.7 “Dades bancaries”

Cal indicar el numero de compte de la vostra entitat bancaria (camps obligatoris).

Dades bancaries

IBAN

1 e i ey et
SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

2.8 “Documentacié annexa”

Sollicitud de subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i
urba MRR. Anticipada 2022

Documentacio annexa|

Adjunteu els seguents documents:

. . " . - . . - . s - N aYs N
n Memaria técnica i economica obligatori !\Adjunta/x \\E|IITWT:J./I § Veure )
[] Memaria d'acreditacio d'experiéncia (en el cas de les Entitats sense anim de opcional [ Adjunta ) (Elimma \( Veure :.
\ v AN
lucre)

D Declaracié responsable sobre el compliment del principi de "no causar perjudici  obligatori i"AdJunta'\j \CE“IT\HTJ-\l |"' Veure :,
\ / J\
significatiu” als sis objectius mediambientals (DNSH)

D Declaracié responsable de compromis en relacié amb I'execucié d'actuacions del obligatori | Adjunta ) \::Elimma\l ( Veure )
~ - s N o4
pla de recuperacié, transformacié i resiliéncia (PRTR)

o - i ra ™ N ™

D Declaracié responsable de cessi6 | tractament de dades en relacié amb obligatori | Adjunta/h Elimina |[ Veure )
A ~ A 4

I'execucidé d'actuacions del pla de recuperacié, transformacio i resiliéncia (PRTR)

D Declaracié d'abséncia conflicte d'interessos d’acord amb el reglament 2018/1046  obligatori (Adjunta] \:Elimma] ( Veure :u
del parlament europeu i del consell, de 10 de juliol i de la llei 40/2015, d'1 ) ) o
d’octubre

[ ] Documentacié acreditativa de la representacié amb qué actua la persona signant opcional (Adjuntaj (Elimina )[ Veure )
N - S S

La mida maxima del fitxer de sol licitud incloent els adjunts és de 5MB.

Y EE—— - ~ ~
| Netejar Plana | Anterior | | Seguent |
- - < J J

Podeu annexar al formulari de sol-licitud només els documents que preveu aquest apartat:

Els documents obligatoris sén la Memoria técnica i econdmica, segons model normalitzat (vegeu
apartat 4, “Memoria tecnica i economica (G146NOP-313)" d’aquesta guia) i les declaracions

responsables a que fa referéncia 'article 9.1a) de la Resoluci6 EMT/3878/2021, de 27 de
desembre:
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Declaracié responsable del compliment del principi de no causar dany significatiu, (G146NOP-
312).

Declaracié de cessio i tractament de dades en relacié amb I'execucio d’actuacions del Pla de
Recuperacid, Transformacié i Resiliéncia (PRTR), (G146NIA-430).

Declaracié de compromis en relacié amb I'execucié d’actuacions del pla de Recuperacio,
Transformacié i Resiliencia (PRTR), (G146NIA-431).

Declaraci¢ d’absencia de conflicte d'interessos (Declaracio sobre la proteccié dels interessos
financers de la Uni6 Europea) (G146NIA-432).

En el cas de les entitats sense anim de lucre, s’haura de presentar també una memoaria
d’acreditacioé d’'un minim de dos anys d’experiéncia en els termes que indica l'article 9.1b) de la
Resolucié EMT/3878/2021, de 27 de desembre.

Adjunteu els documents que hagueu de presentar, tenint en compte que el formulari i els
documents que s’annexin no poden superar la mida de 5MB. En cas que la superin, lliureu la resta
de documentacié seguint les instruccions de TANNEX 1 “Aportacié de documentacio” d’aquesta
guia.

2.9 “Autoritzacio”

Cal emplenar aquest apartat per autoritzar o no autoritzar la consulta del NIF/NIE de la persona
signant que presenta la sol-licitud.

- Marqueu la primera casella si autoritzeu la consulta.

- Marqueu la segona casella si no autoritzeu la consulta, i adjunteu la documentacié
acreditativa al formulari de sol-licitud que esteu emplenant, o bé la presenteu
mitjangant el formulari d’aportacié de documentacid, seguint les indicacions de
'annex 2 d’aquesta guia.

- Marqueu la tercera casella si no autoritzeu la consulta, i ja heu presentat la
documentacié acreditativa anteriorment (sempre que no hagin transcorregut meés de
cinc anys i no s’hagi modificat). Indiqueu el document, la data de presentacié, I'dérgan
a qui anava adrecgada i per a quin procediment.

2.10 “Declaracio”

Llegiu detingudament aquest apartat per comprovar que I'entitat i la persona
que la representa compleix amb els requisits i obligacions que consten en la
declaracio, i empleneu els apartats que escaiguin.

2.11 “Proteccioé de dades” i “Signatura”

Llegiu la clausula de Proteccio de dades i marqueu “Accepto les condicions”

Validar, signar i desar
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Un cop emplenat el formulari cal prémer el boté - . En cas que hi hagi

dades incorrectes o camps obligatoris buits el formulari no es validara i es mostrara un
missatge d’avis per tal que modifiqueu o afegiu les dades necessaries.

Q; La validacié no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva sol«licitud. Revisi els camps
b reguadrats que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

] S ] : ' ] 10
Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aguest ha d'estar validat
correctament.

Quan les hagueu modificat/afegit, s’haura de tornar a validar per comprovar que totes les
dades son correctes, i un cop fet, la sol-licitud quedara bloquejada.

Si voleu afegir i/o modificar quelcom premeu el boté “Desbloquejar” Dezbiesusie: i quan

hagueu fet els canvis o afegit els documents, torneu a prémer el botd roloe . No
es podra signar ni tramitar el formulari si no esta validat.

A continuacio6 la persona sol-licitant o representant legal de 'empresa ha de signar
digitalment la sol-licitud en I'espai habilitat; la signatura ha de correspondre a la
persona que hagueu informat en I’apartat “Dades del/de la representant de I’entitat”
en el cas de persones juridiques, i “Dades d’identificacio de la persona sol-licitant” en
el cas de persones fisiques.

Signatura

n Atencié: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacié. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjangant el programari d'Adobe.

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode proteqit del Reader XV. Consulteu com realitzar-ho.

-

e
Desar

Desar

Quan I'hagueu signat deseu-la al vostre ordinador prement el boto (

3. Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

3.1 Tramitar la sol-licitud

Servei d'Ocupaci6 mﬁ Generalitat "
Pla de Recuperacio,
m de Catalunya A de Catalunya W Transformacié i Resiliencia

En cas que hagueu tancat el Formulari de sol-licitud que heu desat en el vostre ordinador,
cal obrir-lo.
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e Enl'tltima pagina del formulari trobareu la frase “Per tramitar la sol-licitud heu de tornar al

tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar”:

Alxi matelx, les vostres dades sincorporaran al fitker "Gestor de MNOficina Virtual de Tramits', la finalitat del qual és garantir la
tragabiiat de toles les gestions que la clutadania realitza amb FAdministracid de la Generalitat de Catalunya a través del poral
multicanal Gencat Servels | Tramits. L'bérgan respansable del fitcer és la Direccld General d'Atencid Ciutadana | Difusid | Madreca on
la persona pod exercir als drets d'accés, rectificacid, cancel lacid | oposicio 45 Via Laletana, 14, 3r. 03003 Barcelona

E Accepto les condicions
\alidar Desblogquejar

El document esta signat.

Par tramitar la sof Beitud heu de lomar &l irémil &n linia, seleccionar e fiter | enviar a tramitar,

e Prement I'enllag “tramit en linia”, anireu a la pantalla on es troben els passos a seguir
(vegeu l'apartat 3, “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”). Cliqueu I'opci6

(3)Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda.

e En l'apartat “Pas 3.1 Seleccionar i Enviar”, premeu el bot6 , busqueu el

formulari de sol-licitud que heu desat en el vostre ordinador i adjunteu-lo.

e Enla casella “Codi personal” podeu escriure un nom amb el que s’identificara el tramit;
aquest nom es pot modificar en qualsevol moment en la pantalla “Detall del tramit” (vegeu

l'apartat 3.4 “Seguiment del tramit” d’aquesta guia).

A continuacié premeu el boté “Envia”:

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacié en la campanya agraria 2021

ar-lo en qualsavol moment a la teva area privada
Codk porsonal

Becs Joan 202

y electuada

buda ja qua cont

met una carna de pagament NecE

A la pHgina de lNacus:
enBac per for of pagament on linia, pols casos on qud apkqu

( ‘,' Descanegar el formutan Emplenar, valdar | gesar . Envar a traendtar | relee acusament de rebuda
E Pas 3.1 Selecconar 1 Enviar
» Cerqueu el formutan vaidat que heu desat 8l vostre ordanador
Escriu un nom amb ol que identibicarom of tou rami a parter d'acs. Podras

es mostrara & pagina de lacusament de rebuda amb les dades ded tramt | el doc usament de

o 18 tramdacs), aportar documentacd pendent 1 1o pagaments
abonar les laxes

rebuda podeu trobar també informacsd sobra documentacsd que calgus adyuntar par completar fexpadient 1 un

Pla de Recuperacié,
W Transformacié i Resiliencia

AT Generalitat
de Catalunya ALY de Catalunya

g
i
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3.2 Confirmacio d’enviament correcte

Quan la sol-licitud estigui registrada es mostrara la segtient pantalla on consta que el formulari
s’ha enviat correctament, les dades del tramit i I'enllag per descarregar I'acusament de rebuda:

Sol-licitud d'ajuts per al foment de la contractacid en la campanya agraria 2021

L _, Drscampgar ¢l Toamulasi :.‘ ) Emplonar, wabdar i dosar . Ernviar i Wramitar i rebee acusamaent da rebuda

a El formulari 5'ha envial cormectament.

La seva sol-kcihsd ha esla] iramesa faeorabicament
Codh del brésmat {10 D40KBHIPZ
Mg chir ragising GO1S - 27964 1 20021
Diasla i ripgislog 012021 1040013

Dascameguedl Macusamant de nebuda

Es important imprimir o desar I'acusament de rebuda ja que conté:

- Ladata, hora i numero de registre d’entrada de la sol-licitud presentada.

- L’identificador del tramit (codi del tramit (ID)) per consultar I'estat del tramit a I' “Area
privada”.

3.3 Correu de comunicacio de sol-licitud rebuda

Després d’haver presentat la sol-licitud s’enviaran dos correus electronics a I'adreca que heu
indicat a I'apartat de dades d'’identificacio de la persona fisica / representant de la persona juridica,
comunicant primer que la sol-licitud s’ha rebut correctament i després que s’ha actualitzat el tramit:

1r correu:

m oo Cataburya

Hoka, WCW TEERSAT, He™ el COfellirfen] of M RrF i Soreifri o Wi SO Sl Tty [ o Mones] Of W DoTireoleced o W STl Bk JUR0, el o S0l (0] SO LICITLD_AA, -
BMPORETY. Mo | oogrors O W Perend MOH T SLEEA T MOIE WO Deth de feoncad: JROWII2T H ke un et Soenbifcecs ol (toriifcst, iCAT Mot o Saftrrsl ot cormuliis Mevial del it &
Flira [t | B o el (0 L el ot s Mwrd (Rieeel. ) N ) S et o D (B, [ COe R sl (et e s e (b RO P e e e (i LT il
[ e

aing, LI TEERAAT, Acsm recstd ComacEumants #8 ko R Comppondns 38 ramit 5ol Sosud daiusy pi 3 ket o8 1 CondacEucs &5 . CRmpanys Sgrara SEH , Same: eth aidi S5 LICTTUD A
BAIPIOCT. Mam p cogrdems Sors poriona gue sclicie: MORTEE RIZAT WOHERD Dists da rocepcion: FROEGC | 5 un recarmms Sidendiicanon Sgb forfcad, AT Mobd o s, pin comuar o b
Ol el on gt prival @ e o daguireel ot ninids Ol lues oo Se ron i Gl 00 Mednieme Sdeniifoacon o, pon ol ©f cols Je et damh o ruTeinn el K0 dodusTend
T e ool B O G-l et el

W, RCT S0E RFLA T, ool eI T LTl T MOV (Ao brol  Wol (B00W0L T A [oh 6 Pl (e L 0 L) ) L PPy B 01, 0y 0 Dol S0, LT -
BAIRSOECTY, Mooy | apaiicon o & parsona: MOMTRERRAT MORE NG Facha o reompciin; JROMIIZE B Ses 1 mwscanesme g Kensicacion degtal (cariicado, AT Mivl U i), fuesies torssts §
eatace e Bkl o e v o haoer o RegUImieni el s de B geuiones 5 no Sieres ningun MBcanma e ideniilesndt dgbe, puades oo e B £1Lsds del B amie oo of mmen G by doomenin
e ierdife gt Goorer sielad o Calihfa gercil cal

H, WORTSERIAT, W Five: fucteashuly reosived o km e s procedure ol ol Tty ber i Bome S i Soniyscliek) £ i Slrngry sgrlin 2031, wilh code SOL LICITUD_AS - SMPOOOCTI.
e, Pl i) e WO THERFAT AaleSol ) Drase of gy SMINENT I ims Pulrvt 8 WA el ey ] |Oepiec e, oloh T iiutis 0 OOPed |, g (s s W $0008 00 e DD dale Y
= VA MRS BT DR M OO O W LI rm.mﬂnﬂ:mmh’mm ORI T Wil L O g _'--n-'..--mngp'ul‘.'lumw(Mm:\ll’.lu-‘mwxrx
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2n correu:

Ganaralitat
de Catslunys

Hola, MOMTEERRAT, Hi P nowva inforrmascid sobee o irdiest Sol-Boiter] dafots pas ol Sormesnd s L condraotecs en b camgsanya agrira 2027, amb of cocl SOL-LICITUD A, - SNPOGRCTI. Nom
| Egnanm de b peraord: MONTSERRAT MORERD Si tend un mecaninm Cidenticacd dotal [oriest, CAT Mot o Calires ), pobs consultar I nova informacs & Micea prvada | fer ol

o L ot e bom Brens postions, S i Bone Cap macaniime Jidentfcacsd digial, pots corulir L nows ndormraced ded Bt amb ol ndmens el Sou documant Jidentficacd
Generaltal de Calsherya gencal cat

Ay, WMONTSERRAT, 1 nais informascion wus off bamet Sol botud daguls per ol fomend dee b oonirsciecs & b campanys sgrins 2021, demb o oddl SO0 LICITUD_AA, . SMPOGICTI

M B cognde g penond qui dolicity: MONTSERRAT MOREND S un mecanisrss Cdentifcscon digitsy (oarfca), mCAT Lokl o s, pén corduller ors Al informacion o Eagas
vt e ofh sbguIant Sors fiat des kai peaSons. S8 non o Cap de mecaniees CdenSicacion digisy, be conbulr 818 naul informsson deth et damt eth fuming S0 Kn
document didentfcacion. Generaital de Cataionha gencat cat

Hala, MONTEERRAT, Hay susva informaciin sobr of trimite Sol lcitud Sajuts per ol foment de b contractacsd an b campanys sgeis 2071, con ol cidign SOLLCITUD AR - BMPOGOCTS
Mombee v apeliios 0o & peEona: MONTSERRAT MOREMND 5 heres LN Mecaniemo o henifcacion doial [cerdboade, OAT Ml u 0l ), potdes consuitar 1 susva informaose on o
Aran previda v hader of Segruarmeeiie dol tedin de b eEboned. Si N e Frgln IMestanermed: G denilcaodn St poded oofduilen b s rbormuacsde ded Pl Gon ol romeng e iu
TG e R, Carraioked o Catabus pesnoa ot

Hi, MONTSERFAT, Kiw rslermation is dvailabis feganding our procedure SolBetud Tajus por 8l foment o L conbrmctvc o i campanya agrinia 2001, with cods SOL-LICITUD_AA -
BHPOGOCTY Apphcanty nama ancd s s MONTSERFAT MORERG H you have o dgial dentfication mafod (cerbficals, miCAT Mobsla or offaw ), you tan varw T nars imdormmaton in By
Priwate Araa s ik ol your oifves Fardactions. 1 you g0 nol have & Sgtal denifaaion medhod, you G vies T S nkematon o you prooedurs Usng vou 1D card ramber. Govermmes]

of Ciatalonia pencal cal

P g ] s g el el ey s vkl o e el rel e feegare

L’enviament dels correus no sempre és immediat, i en algun cas pot trigar una estona.

3.4 Seguiment del tramit

Els correus mostren els seglents enllagos que permeten accedir a la pantalla “Detall de

'expedient” on es pot consultar el tramit realitzat:

- Enllag “Area privada”: només s’hi pot accedir si es disposa d’identificacio digital.

Accés

Per accedir a lArea privada cal que tidentifiquis amb
un dels mecanismes d'identificacié digital valids.

& Soc un ciutada/ana

Consulta l'estat d'un tramit o gestic =

5i disposes del codi (ID) o el ndmero dexpedient,
pots consultar-ne lestat sense identificar-te
digitalment,

Accedeix a les notificacions =
Per consultar les teves notificacions electréniques
t'has d'identificar,

Queé son les natificacions electrniques?

Qué pots fer a la teva Area privada?

Fer el seguiment dels teus tramits | gestions, si ets
W . . .
) intermediari, també els dels teus clients.

[;\. Accedir a les notificacions electroniques.

Sol-licitar ajuda sobre les gestions amb
IAdministracié.

= Subscriure’t a avisos, novetats i serveis
=& personalitzats.

Mantenir les teves dades actualitzades i, si ets una
empresa o autdnom/a, també les dels teus
establiments.

- Enllag “Estat del tramit” o “Informacié del tramit”: quan es clica, s’obre la
pantalla “Consulta I'estat d’'un tramit o gestio”:

Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestra Unica empresarial

Actualitat | Contacte Area privada

Consulta l'estat d'un tramit o gesti6

Codi (ID) 0 nimero d'expedient @ Nlmero d'identificacié @

6SGTODYNG | D

Entra a |a teva Area privada!

Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedienti un nimero de document d'identitat valid per consultar 'estat d'un tramit o gestid.

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
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En el camp “Numero d’identificacid” indiqueu el NIF/NIE de la persona sol-licitant o de la
persona representant de 'empresa, o bé el NIF de 'empresa sol-licitant, i premeu el botd
“Consulta”.

Accedireu a la pantalla “Detall de I'expedient” on es mostra, en la part superior, el nimero
d’expedient associat a la sol-licitud i el codi personal del tramit que es va informar al fer
'enviament del formulari de sol-licitud:

3.5 Numero d’expedient

El nimero d’expedient associat a la sol-licitud mostrat en aquesta pantalla identificara 'expedient
en totes les fases de la subvencio i és imprescindible per poder respondre als requeriments
realitzats pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i presentar documentacié mitjancant el
formulari d’aportacié de documentacio.

El format del nimero d’expedient és SOC071/21/0000**.

4. Memoria tecnicai economica (G146NOP-313)

Tal com s’indica a I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre, adjunt al formulari de sol-licitud s’ha
de presentar la Memoria técnica i econdmica, segons model normalitzat (G146NOP-313), que
trobareu a I'apartat “Documentacié” de la pagina web del tramit.

A Només s’admetra el model normalitzat.

1. Dades relatives a I’organisme sol-licitant

Cal indicar el nom i el NIF de l'entitat sol-licitant; nom, cognoms i NIF de la persona representant
legal de I'entitat sol-licitant.

2. Dades relatives a I’ambit territorial d’actuacio

Cal que indiqueu I'ambit territorial per al qual demaneu la subvencié i que ompliu els dos quadres
que trobareu seguidament per informar sobre els noms dels municipis de més de 5.000 habitants i
els de menys de 5.000 habitants en qué teniu pensat actuar, aixi com el nombre de persones a
atendre en cada municipi. Pot ser que tingueu un punt d’actuacié en el qual ateneu persones de
diferents municipis, per aixd haureu d’informar també I'adreca del punt d’actuacio.

Al final de cada quadre haureu de dir quin és el total de municipis en que penseu actuar i a
guantes persones en total teniu previst atendre.
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3. Dates previstes de realitzacié de les actuacions

Cal que indiqueu entre quin dia de quin mes de quin any, i quin dia de quin mes de quin any es
realitzaran les actuacions, atés que poden comencar durant el 2022 i acabar el maig del 2023. El
format acceptat és dd/mm/aaaa.

4. Activitats i sectors laborals en qué es pretén actuar

15

Cal que indigueu les activitats i els sectors laborals en qué voleu actuar, tenint en compte el que
estableix la base 4.4 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre.

5. Nombre de participants, inserci6 i pressupost total

Cal que ompliu el quadre amb les previsions que es demanen tenint en compte la lletra petita, que
marca els minim establerts per la normativa de referencia.

La nomenclatura “ltinerari general” fa referéncia a aquells itineraris que no es considerin
d’economia verda ni de competéncies digitals, tenint en compte el que estableix la base 4.4 de
l'annex 1 de I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre, sobre els ambits cap als quals
s’orientaran els itineraris personalitzats.

En les columnes de pressupost, heu de multiplicar el nombre de participants pels moduls
economics corresponents:

e Atencio: 1.715 € per dona atesa que hagi finalitzat I'itinerari

e Insercio: 2.500 € x el 20% de les dones que indiqueu que inserireu, tal com estableix 'article 7
de la Resolucié de convocatoria, tenint en compte que heu d’indicar que inseriu, com a minim,
el 20% de les participants ateses. Per exemple: si ateneu 100 persones haureu d’inserir-ne,
com a minim, 20, i haureu d’imputar, en concepte d’insercid, un 20% d’aquestes 20 que dieu
gue inserireu. Si dieu que n’inserireu 40, haureu d’imputar un 20% de 40 en concepte
d’insercio.

e Incentius a la participacié: 300 €. En el moment de fer el pressupost total, aquests 300 euros
no s’han de sumar als 1.715 euros per participant atesa ja que, tal com estableix 'article 7 de
la Resolucié de convocatoria, ja estan inclosos en el modul d’atencié. Per tant, la columna de
“Pressupost incentius a la participacié” no suma en el total de pressupost.

A les columnes “Participants a inserir’ i “Pressupost participants a inserir”, la lletra petita que fa
referéncia als percentatges I'heu de tenir en compte per al total de la columna. No cal que seguiu
els percentatges en cada fila, perd si que el total de la columna s’ha de correspondre, en el primer
cas, amb un minim del 20% de les participats a atendre i, en el segon cas, amb un maxim del 20%
de les participants que s’insereixin.

6. Recursos humans destinats al programa

Cal que indiqueu el que es demana per persona destinada al programa, tenint en compte que
aquest €s un camp de caracters il-limitats. No obstant, es recomana que la informacio sigui
concreta i concisa.

7. Analisi de la situacio laboral del territori d’actuacio
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Cal que feu una analisi de la situacio laboral del territori on teniu previst actuar, amb la detecci6
d’oportunitats relacionades amb els ambits a qué fa referéncia la base 4 de I'annex 1 de I'Ordre
EMT/238/2021. Aquest és un camp de caracters il-limitats.

8. Descripci6 del projecte a desenvolupar

Finalment, cal que descriviu el projecte que desenvolupareu fent esment a tot el que se us indica

en I'enunciat. 16

Podeu organitzar la informacié com vulgueu, atés que és un camp de caracters il-limitats.

A cal que aquest formulari de memoria técnica i economica el signi el representant legal de
I'entitat sol-licitant.

5. Bustia de contacte

Per a qualsevol dubte o comentari, podeu contactar amb el Servei d’Informacié i d’Orientacié
Professional mitjangant 'adreca donesriu.soc@gencat.cat.
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ANNEX 1 - Aportacioé de documentacio

En la fase de sol-licitud de la subvencio, les empreses hauran d’utilitzar el formulari d’aportacio de
documentacié en el cas que hagin de presentar la seglient documentacié:

- Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacié del signatari (obligatori si no es
pot consultar en registres o signatura electronica no ho acredita), sempre que no s’hagi
adjuntat al formulari de sol-licitud.

- La documentacié acreditativa de la identificacid de la persona signant que presenta la
sol-licitud (vegeu I'apartat “Autoritzacié” d’aquesta guia).

- Documentaci6 acreditativa prerrogativa especial, en cas d’empreses que tinguin negociada
amb I'Administracié una prorroga, ajornament, moratoria o qualsevol altra condicié especial en
relacié amb els deutes tributaris i/o de Seguretat Social.

- Declaracié de documentacié ja presentada (si s'escau) (G146NOP-034).
- La resposta a un requeriment del Servei Public d’Ocupacié de Catalunya.
- Algun document diferent als previstos en aquesta guia.

La presentacio del formulari d’aportacio i la documentacié adjunta ha de ser telematica, d’acord
amb el que preveu la base 10.2 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre.

Per accedir al formulari “Aportacié documentacié. Convocatoria anticipada 2022”, primer cal entrar
a I'espai Tramits de la Seu electronica de la Generalitat de Catalunya i cercar el tramit
“Subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR” (vegeu
l'apartat 1, “Instruccions per a la presentacié de documentacio”, d’aquesta guia).

Per iniciar el tramit premeu el boto IEZe de I'apartat “Aportar documentacié. Convocatoria
anticipada 2022

S’obrira la pantalla d’aportacié de documentacio.

Seleccioneu I'opcid “Per internet” per obrir el seguent desplegable:

Cal gue sigreeu o formaulari principsl ami un certificat digital e representant Jie Fempress en ol L85 OF DErsCnes juridigues o un

Seleccionant I'opcié Formulari d’aportacié de documentacié mitjancant la icona s’obrira
la pagina on s’especifiquen els 3 passos que cal seguir.
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(1) Descarregar el formulari

Quan seleccioneu 'opcid {4 Descarregueu-vos el formulari” es podra obrir o desar el formulari
d’aportacié de documentacio.

(2) Emplenar, validar i desar

Consultant el pas 2 s’obre una pantalla d’'informacié amb les indicacions sobre com emplenar,
validar, signar i desar el formulari.

Un cop obert el formulari d’aportacié de documentacio cal emplenar les caselles, tenint en compte
que les marcades amb un requadre vermell s6n obligatories i no es poden deixar sense emplenar.

(3) Apartats del formulari

o Apartats de “Dades d’identificacio, adre¢a de I’entitat o persona sol-licitant”

Cal emplenar-los seguint les mateixes indicacions que en el formulari de sol-licitud, vegeu el
punt 2.1 “Dades d’identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant” d’aquesta
guia.

¢ Dades de la tramitacio

rn

A la casella “Subvencid” escolliu 'opcié que dona el desplegable. A la casella “Nuam.
Expedient” indiqueu el numero d’expedient associat a la sol-licitud que heu presentat (vegeu

'apartat 3.4 d’aquesta guia) i a continuacio premeu la icona Verifiear

En cas que el numero d’expedient sigui correcte es mostrara un avis de validacio:

ﬂ Les dades s'han validat correctament per I'expedient informat.

En cas que no sigui correcte, es mostrara un missatge d’error:

@: El Num. Expedient no és valid. El format correcte &5 X3OOOC(/ XXX,
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|® Error: No s'ha trobat cap expedient per les dades enviades

També es mostrara un avis d’error quan el NIF de I'entitat no coincideixi amb el que es va
informar en el formulari de sol-licitud de subvencié i que esta vinculat a 'expedient:

@ El nimero d'identificacio del sol-licitant no coincideix amb les dades de |'expedient
- consultat. Si us plau torni a realitzar la validacio.

Haureu d’esmenar les dades incorrectes i prémer de nou “Verificar” Ve  Quan validi les

dades de I'expedient, premeu "Segluent” (soment per validar i continuar amb I'emplenament
del formulari.

¢ Documentacio aportada

A la casella “Tipus de document que s’aporta” heu de seleccionar I'opcié que correspongui al
tipus de document/s que presenteu:

Aportacié de documentacié en ajuts per al foment de la contractacié en la
campanya agraria 2021

Documentacié aportada

Tipus document que s'aporta

| E

[Resposta Requeriment
pcceptacio obligatori (Adjunla) [E\iminaj [ Veure )
[Reformulacid

Desistiment
21 -1legacions o »
Rentncies b fa referéncia la documentacio aportada)
Document justificatiu
[Execucid

Altres . " A

— opcional (Adjunla] (Ehmmajk Veure )

S’ha d’escollir un dels seglents tipus de document:

v Resposta Requeriment: quan s’aporti documentacié en resposta a un requeriment
previ de ’Administracio.

v' Desistiment: en cas que es presenti un escrit de desistiment de la sol-licitud de
subvencié abans de rebre la resolucié d’atorgament.

v" Al-legacions: en cas que la resoluci6 sigui denegada i és presentin al-legacions o
recursos.
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v Renuncies: en cas que és presenti un escrit de renuncia a la subvencié després de
rebre la resolucio d’atorgament.

v" Altres: quan s’aporti documentacié per completar la sol-licitud de subvencié que no
sigui resposta a un requeriment.

e Adjuntar arxius

20

Un cop escollit el tipus de document, premeu (Aduta) seleccioneu I'arxiu. També podeu veure o
eliminar I'arxiu adjuntat mitjangant les icones corresponents.

En cas d’aportar més d’un arxiu cal comprovar que tots corresponen al mateix tipus de
document (resposta requeriment, altres...).

Emplenar la casella “Comentari” no és obligatori. Si es considera necessari es pot fer constar
algun aclariment relatiu al document adjuntat.

A mesura que s’annexin documents aquests s’adjuntaran al formulari per tal que es puguin
enviar conjuntament:

La mida maxima d’aquest formulari, incloent els documents que s’adjuntin, és de 5 MB, i es
poden adjuntar un maxim de 6 documents. Es per aixd que en cas que se superi aquesta
mida o s’hagin de presentar un nombre superior de documents s’hauran d’enviar tants

formularis d’aportacié com calgui.

v' Cada vegada que presenteu nova documentacio, descarregueu un nou formulari
d’aportacioé de documentacié (no utilitzeu un formulari en blanc desat; cada formulari
esta codificat per tramitar-ho una Unica vegada).

v Els arxius tramesos adjunts al formulari d’aportacié han de ser del mateix tipus de
document.

Proteccio6 de dades
Cal llegir les condicions i marcar 'opcio “Accepto les condicions”.

Validar, signar i desar

Validar

Un cop emplenat el formulari i adjuntats els documents cal prémer el boté
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En cas que hi hagi dades incorrectes o camps obligatoris buits el formulari no es validara i
es mostrara un missatge d’avis per tal que modifiqueu o afegiu les dades necessaries:

|® La validacié no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva sol«licitud. Revisi els camps
- requadrats que contenen dades incorrectes o camps obligataris buits.

Es obligatori realitzar |a verificacié de les dades de tramitacid.

Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aquest ha d'estar validat
correctament.

Quan les hagueu modificat/afegit, s’haura de tornar a validar per comprovar que totes les
dades son correctes i, un cop fet, la sol-licitud quedara bloquejada.

Si voleu afegir i/o modificar quelcom premeu el boté “Desbloquejar” i quan hagueu fet els
canvis o afegits els documents, torneu a validar-la. No es podra signar ni tramitar el formulari
si no esta validat.

A continuacio la persona representant de I'entitat ha de signar digitalment en I'espai habilitat:

Signatura

Atenclé: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos,

No s'admet la signatura amb ID digital g at mitjangant el prog i d'Adobe.
Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XVIII. Consulteu com realitzar-ho.

Desar

Desar

Quan estigui signat deseu el formulari al vostre ordinador mitjancant el boté

(4) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Premeu I'enllag “tramit en linia”, que es troba a la part final del formulari d’aportacié:

El document esta signat.

Per tramitar la sol-licitud heu de tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

S’obrira la pantalla on es troben els passos a seguir (vegeu I'apartat 3 d’aquesta guia).
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Cliqueu lI'opcié “3 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”

En l'apartat “Pas 3.1 Seleccionar i Enviar”, premeu el botd , busqueu el formulari
d’aportacio que heu desat en el vostre ordinador i adjunteu-lo.

En la casella “Codi personal” podeu escriure un nom amb el que s’identificara el tramit; aquest
nom es pot modificar en qualsevol moment a la pantalla “Detall del tramit” (vegeu I'apartat 3.4
“Seguiment del tramit” d’aquesta guia).

A continuacioé premeu el bot6 .

Quan el formulari s’hagi registrat es mostrara la seglent pantallla on consta que s’ha enviat
correctament, les dades del tramit i I'enlla¢ per descarregar 'acusament de rebuda:

Es important imprimir o desar I'acusament de rebuda, ja que conté:
- Ladata, hora i numero de registre d’entrada de la documentacié presentada.

- L’identificador del tramit (codi del tramit (ID)) amb el qual es pot consultar I'estat del tramit i,
si escau, atendre requeriments de documentacio.

Després d’haver presentat el formulari d’aportacié s’enviaran dos correus electronics a I'adreca
que heu indicat a I'apartat de dades d’identificacié del/de la representant legal de I'entitat
sol-licitant, comunicant que el formulari d’aportacié s’ha rebut correctament i després que s’ha
actualitzat el tramit. L’enviament dels correus no sempre és immediat i en algun cas pot trigar una
estona.

(5) Seguiment del tramit

Els correus mostren els segients enllagos que permeten accedir a la pantalla “Detall del tramit” on
es pot consultar el tramit realitzat:

- Enllag “Area privada”: Només es pot accedir si es disposa d’identificacio digital.

- Enllag “Estat del tramit” o “Informacio del tramit”: quan es clica, s’obre la pantalla “Consulta
I'estat d’'un tramit o gestio™:
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Consulta I'estat d'un tramit o gesti6

Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar I'estat d'un tramit o gestio.

Codi (ID) o nimero d'expedient @ Numero d'identificacié @

o | oo

S'han trobat 1 gestions relacionades

Tipus ¢ Codi@ % @ssumpte ¢

Entra a la teva Area privada!

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
més.

Identifica't

Data Estat &
d'inici

Tramit  70Y3WNC SOC011/21/000015 ubvencvqns per al desenvolupament d'espais de recerca de feina en I'ambit de l'orientacié per a l'ocupacio. 10/05/2021 En )
Convocatoria 2021 tramitacio

En el camp “Numero d’identificacio” indiqueu el NIF/NIE de la persona representant de
I'entitat o de la persona que heu informat a la sol-licitud per rebre les notificacions, o bé el

NIF de l'entitat.

Comproveu que el numero d’expedient que es mostra en la part inferior sigui el que esta
associat a la sol-licitud de subvencioé d’ajuts al foment de la contractacio en la campanya
agraria; en cas que no ho sigui, informeu el nimero d’expedient correcte en la casella

“Codi (ID) o niumero d’expedient”.

A continuacié premeu el boto “Consulta”.

Accedireu a la pantalla “Detall del tramit” on es mostra:

- Enla part superior, el codi personal del tramit que heu informat al fer I'enviament del
formulari d’aportacio, que es pot modificar o esborrar amb la icona :

@ Do mé

®  iici det Tramin

- En la part inferior, I'opci6 per desplegar I'apartat “Inici del Tramit” i poder consultar el
numero de registre i les dades de la persona representant legal, i també descarregar el

formulari d’aportacio presentat i 'acusament de rebuda:

. Inici del Tramit
«@L

Ndmero de registre: 9015 - 15689/ 2021
Nom i cognoms:

D Documentaci6 d'identitat personal:
Adreca: Carrer
Teléfon mabil:
Correu electronic

Barcelona, Barcelona, Espanya

18/06/2021 Q

@ Veure el document

l @ Veure l'acusament de rebuda

AT Generalitat
{l¥ de Catalunya

Pla de Recuperacié,
W Transformacié i Resiliencia
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