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Introduccio

L’objectiu de la present guia és facilitar 'emplenament i la presentacié de la sol-licitud de
subvenci6 per a la concessio d’ajuts per al Programa de suport a les dones en els ambits rural i
urba, en el marc del Mecanisme de Recuperacié i Resiliencia, MRR, de la convocatoria per a I'any
2024 Resolucié EMT/1470/2024, de 19 d'abril.

Abans de fer la sol-licitud, i per tal de valorar la capacitat de I'entitat en I'execucio del programa, és
important llegir detingudament I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre, per la qual
s'estableixen les bases reguladores per a la concessio de subvencions per al finangament del
"Programa de suport a les dones en els ambits rural i urba", en el marc del Pla de Recuperacio,
Transformacioé i Resiliéncia, que promou el Servei Public d'Ocupacié de Catalunya (SOC — Dones
ambits rural i urbd), i la Resolucié EMT/1470/2024, de 19 d'abril, per la qual s'obre la convocatoria
per a l'any 2024 en relacié amb les actuacions del Programa de suport a les dones en els ambits
rural i urba, en el marc del Mecanisme de Recuperacio i Resiliéncia que promou el Servei Public
d'Ocupacié de Catalunya (SOC —Dones ambit rural i urba) (ref. BDNS 757384)

Les actuacions objecte d’'aquesta convocatoria per I'any 2024 estan subvencionades pel SOC i es
financen amb carrec als fons procedents del Pla de Recuperacid, Transformacié i Resiliéncia,
financat per la Unié Europea- NextGenerationEU.

Els itineraris que hauran de realitzar les persones participants tindran una durada maxima de nou
mesos i finalitzaran, com a molt tard, el 31 de desembre del 2024.

1. Instruccions per ala presentacio de sol-licituds

D’acord amb el que preveu la base 10 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre,
les sol-licituds i altres tramits associats al procediment de concessié de les subvencions es
presentaran exclusivament per mitjans telematics. Les sol-licituds s’han de presentar segons el
model normalitzat que estara a disposicié de les persones interessades a |'espai Tramits de la Seu
electronica de la Generalitat de Catalunya:

Per accedir al tramit, podeu utilitzar el cercador Quin tramit esteu cercant? indicant
“Subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR” i clicar la
icona de la lupa EX.

M &= ienye

gencat.cat

Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat Contacte Area privada

[inici JEERTSTAIT ! OO@Q
Tramits

Quin tramit esteu cercant?

AN


https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=917034
https://web.gencat.cat/ca/tramits
https://web.gencat.cat/ca/tramits
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S’obrira la pantalla amb diferents opcions.

Seleccioneu “Subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR” i
accedireu a la pantalla on podreu consultar informacio relativa a la convocatoria per 'any 2024 (a
qui va dirigit, organisme responsable, normativa).

Prement el boté “Comenca” de l'apartat “Sol-licitar la subvencié. Convocatoria 2024,
accedireu a la pantalla on es troben diferents apartats amb informacié sobre el tramit de sol-licitud
(terminis, documentacid, requisits, taxes, altres informacions).

A l'apartat “Documentacid” hi trobareu la relacié dels documents i impresos que cal adjuntar a la
sol-licitud. Es podra accedir directament als impresos normalitzats mitjancant els enllagos
habilitats.

Podeu tornar a la pagina anterior seleccionant I'opcié “Torna” situada a la part superior dreta de la
pantalla.

A la pestanya “Pas 1. Sol-licitar la subvencié” de la part inferior de la pantalla, heu de prémer
'opcio “Per Internet”.

Pas1 Pas 2 Pas3

D UN CeTIicat digital Je Tepresentant de fempresa en ¢l Cas de persones Juridiques o un

Seleccioneu el boté “Ves-hi” de l'opcio “Formulari de sol-licitud”: s’obrira la pantalla
amb la informacio dels passos a seguir per presentar la sol-licitud.
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1.1 Comencgar emplenar el formulari web

Aquest formulari no s’ha de descarregar, s’ha d’emplenar en linia i es pot guardar un esborrany. Si
utilitzeu aquesta opcio, us arribara al correu indicat un enllag perqué pugueu continuar amb
I'emplenament del formulari.

1.2 Emplenar, validar, i signai envia

En cada pas es podra desar un esborrany; aquest procés enviara un correu a l'adreca indicada
del responsable de I'entitat amb un enllag per recuperar les dades introduides.

Apareix una pantalla amb les parts que s’hauran d’emplenar del formulari:

Sol-licitud de subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR per
a entitats privades. 2024

Entorn: conf  UUID: 317a9fdb-a906-4(

Has d'enviar aquest formulari signat

Elpotss gnar amb qualisevol d'aquests mecanismes

* Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electronic, FNMT, etc
* Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc
* Com a persona vinculada a una organitzacid: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc

Els camps marcats amb * sén obligatoris

Codi pers:ralo

= )
(7) Identificacio
\/

ldentificacio

Dades de la tramitacié
Convocatodria

Programa de suport a les dones en els ambits rural | urba MRR 2024

Nades d'identificarid de 1a nersana_ institiicid o entitat saHicitant

2. Formulari de sol-licitud

Un cop s’ha comencat a emplenar el formulari, cal emplenar les caselles tenint en compte que les

marcades amb un ”*” sén obligatories i no es poden deixar sense emplenar.
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Per identificar el tramit a la vostra Area privada podeu escriure un codi personal.

Codi personal¥?

Al final de cada apartat es pot desar un esborrany i podeu continuar emplenant el formulari
prement el boté Seglent.

2.1 “Dades d'’identificacio de la persona, institucio o entitat sol-licitant”

Empleneu els camps amb les dades d’identificacié de 'empresa sol-licitant. Si detecta dades
incorrectes, es mostrara un avis.

En el numero d’identificacié de I'organisme no s’han de posar punts, guions ni comes. (Exemple:
X00000000).

En el numero d’identificacié de la persona representant legal de 'organisme no s’han de posar
punts, guions ni comes. (Exemple: 00000000X).

Les dades de la persona representant legal de 'organisme han de coincidir amb les dades de la
persona que signa electronicament la sol-licitud.

A l'adreca de correu electronic que informeu, s’enviaran tant els avisos de notificacions
electroniques, com les paraules de pas necessaries per accedir a les notificacions. Cal que us
assegureu que podreu accedir a aquesta adrega de correu electronic en qualsevol moment de la
tramitacio de 'ajut. Les notificacions electroniques es poden consultar a I'espai tramits de la Seu
electronica de la Generalitat de Catalunya. Concretament, les podreu consultar a través de I'Area

privada.

Tot i que no esta marcat com a camp obligatori, cal que informeu el telefon fix i/o el teléfon mobil,
ja que no us deixara continuar sense emplenar aquests camps. En cas de notificacio
electronica, us arribara un avis al teléfon mobil i a 'adrega electronica informada.

Al final de la pagina trobareu I'opcié d’informar una persona de contacte diferent de la
persona sol-licitant:

Dades d'identificacié de la persona a contactar

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona soHicitant o representant? *

@ S NO



https://web.gencat.cat/ca/tramits
https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/acces
https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/acces
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En cas que indiqueu “Si”, s’obrira I'apartat “Dades d’identificacié de la persona a contactar” amb
els camps que heu d’omplir. Cal tenir en compte que la persona de contacte que informeu en
aquest apartat no rebra cap notificacié en I'adrega de correu electronic informada, sin6 que les
rebra la persona sol-licitant.

2.2 “Objecte de la sol-licitud”

Dades addicionals de I’entitat sol-licitant:

Cal indicar el nombre de persones treballadores de la vostra entitat i, en el desplegable seguent, el
tipus d’entitat, que en cas de les entitats privades en aquest programa, s’haura de seleccionar
“Entitat sense anim de lucre”.

2.3 “Dades sobre el projecte a desenvolupar”

A I'ambit territorial, heu d’indicar en quin dels set ambits actuareu (AT1-AT7) segons la distribucié
territorial de 'annex 1 de la Resolucié EMT/1470/2024, de 19 d'abril. Només es pot marcar un
ambit territorial per sol-licitud. Si voleu actuar en més d’un ambit territorial, haureu de presentar
tantes sol-licituds com ambits territorials d’actuacio.

Haureu d’indicar el nombre de municipis en qué es desenvolupa el projecte. En cas que sigueu
una entitat amb punts d’actuacié des dels quals ateneu persones de diferents municipis, s’entén
gue el municipi en qué es desenvolupa el projecte és el de residencia de les persones ateses i
no el del punt d’actuacié. Per tant, heu de comptabilitzar i posar el nom d’aquells municipis en
que el projecte es porta a terme perqué son els de residéncia de les participants (i la residencia
implica ’empadronament en el municipi, fet que es comprovara en fase d’execucio).

Tingueu en compte que, tal com estableix la base 4 de 'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre,
per als projectes que prevegin desenvolupar-se en un Unic municipi, la poblacié del municipi
afectat no podra excedir els 5.000 habitants. Per als projectes que prevegin dur-se a terme en
diversos municipis, el seu ambit territorial ha de comprendre, almenys, un 35% de municipis de
menys de 5.000 habitants. D’altra banda, del total de persones a atendre, almenys un 35% ha de
pertanyer a municipis de menys de 5.000 habitants.

Haureu d’indicar, també, el nombre de municipis de menys de 5.000 habitants i, finalment, el
nombre total de persones que teniu previst atendre.

Important: el nombre de participants total ha de coincidir amb el que apareix a la memoria
economica i ha de ser multiple de 5.

2.4 “Registre de I'entitat”

Si la vostra entitat esta registrada en algun registre oficial, heu d’informar del nom del registre i del
numero de registre per tal que el Servei Public d’Ocupacié de Catalunya pugui obtenir per mitjans
electronics les dades relatives a la vostra entitat.
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2.5 “Consentiment per consultar dades”

Marqueu I'opcio “AUTORITZO explicitament la consulta de les dades” en el cas que doneu el
consentiment explicit per la consulta de les dades tributaries davant I'Estat i la Generalitat de
Catalunya i les obligacions davant la Seguretat Social per comprovar que es compleixen les
condicions requerides.

Marqueu I'opcio “NO AUTORITZO la consulta de les dades” si no doneu el vostre consentiment.
En aquest cas, s’haura d’adjuntar la documentacié acreditativa d’estar al corrent del pagament de
les obligacions tributaries amb les administracions publiques (ATC i AEAT) i davant la Seguretat
Social. Ho podeu fer seguint les instruccions de TANNEX 1 “Aportacioé de documentacié”
d’aquesta guia o bé comprimint els documents acreditatius i adjuntant el document obtingut en
format ZIP dins de 'apartat “2.9. Documentacié Annexa” del Formulari de Sol-licitud.

Seleccionareu I'opcio NO M’OPOSO a la consulta de dades, quan doneu el vostre consentiment
explicit per a la consulta de les dades de I'entitat en registres publics.

Seleccionareu I'opcio M’'OPOSO a qué es consultin les dades i aporto els documents. En aquest
cas haureu d’aportar la documentacié fundacional de la vostra entitat i de representacio, i en el
cas de les fundacions, I'acreditacio d’haver presentant els comptes anuals. Ho podeu fer seguint
les instruccions de TANNEX 1 “Aportacié de documentacié” d’aquesta guia o bé comprimint els
documents acreditatius i adjuntant el document obtingut en format ZIP dins de I'apartat “2.9.
Documentacié Annexa” del Formulari de Sol-licitud.

Zonsentiment per consultar dades

Es requereix el vostre consentiment explicit per la consulta de les dades tributaries davant I'Estat i la Generalitat de Catalunya i
es obligacions davant la Seguretat Social per comprovar que es compleixen les condicions requerides. Si no doneu el vostre
consentiment, haureu d'adjuntar la documentacié acreditativa corresponent. *

o

AUTORITZO explicitament la consulta de les dades

Es consultaran les dades necessaries per comprovar que compleixo les condicions requerides i no cal que presenti els
Jdocuments: - Documentacid acreditativa de la representacio *

NO M'OPOSO a la consulta de les dades

2.6 “Programa de suport a les dones en els ambits rural i urba MRR”

Haureu de donar un titol al vostre projecte a “Titol de 'activitat”.

El nom de la linia de subvencio (Orientacié i acompanyament a la insercid) i el de I'accié
subvencionable (Accions d'orientacio laboral i de capacitaci6) ja apareixen per defecte.

Finalment haureu d’indicar I'import sol-licitat.

Important: I'import indicat ha de coincidir amb el que apareix a la memoria economica.

10
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2.7 “Declaracio d’altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat”

Margueu “Si” en cas que I'entitat hagi rebut o demanat altres ajuts per a la mateixa activitat
procedent d’altres departaments, administracions i entitats publiques o privades. En cas contrari,
marqueu “No”.

Declaracié d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments,
administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *
No @ Si

Institucio, entitat 0 empresa *

Total:

En cas que desconegueu I'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp.
Empleneu-lo amb "0,00" Ginicament quan no s'hagi atorgat res.

En cas que marqueu “Si” i seleccioneu el llapis, es mostraran els camps que heu d’emplenar:

Ha rebut 0 demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No @®Si

Institucio, entitat o Objecte de I'ajut o

Pablica / Privada *

s Import soHicitat *
empresa * subvencié * P

Institucid, entitat o empresa *

| El camp és obligatori.

Pdblica / Privada *

“"

Objecte de I'ajut o subvencié *

Import solicitat *

Import atorgat/imputat *

% de |'import atorgat sobre I'import soHicitat de I'actuacié

Total: 0,00 €

Si heu rebut 0 demanat més d’un ajut, premeu el boté “+” per disposar de nous camps.

11
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2.8 “Dades bancaries”
Cal indicar el nimero de compte de la vostra entitat bancaria (camps obligatoris).
Dades bancaries
IBAN*
Podeu omplir IBAN posant-lo tot a la primera casella | prement la tecla Tabulador.
IBAN EXTRA SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

2.9 “Documentacié annexa”

Els documents obligatoris s6n la Memoria técnica i la Memoria econdmica, segons models
normalitzats (vegeu I'apartat 4 i apartat 5 respectivament, “Memoria técnica” i “Memaoria
economica" d’'aquesta guia) i les declaracions responsables a qué fa referéncia I'article 9.1a)
de la Resolucido EMT/1470/2024, de 19 d'abril:

Declaracié responsable del compliment del principi de no causar dany significatiu, (G146NOP-
372).

Declaracié de compromis en relacié amb 'execucié d’actuacions del Pla de Recuperacio,
Transformacio6 i Resiliéncia (PRTR), (G146NIA-431).

Declaracié de cessio i tractament de dades en relacié amb I'execucié d’actuacions del Pla de
Recuperaciod, Transformacié i Resiliéncia (PRTR), (G146NIA-430).

Declaracio sobre la proteccié dels interessos financers de la Unié Europea (G146NIA-432).

Declaracio d’'abséncia de conflicte d'interés d'entitats sol-licitants (DACI), (G146NIA-454).

En el cas de les entitats sense anim de lucre, s’haura de presentar també una memoria
d’acreditacié d’'un minim de dos anys d’experiéncia a Catalunya en els termes que indica
l'article 9.1b) de la Resoluci6 EMT/1470/2024, de 19 d'abril.

Adjunteu els documents que hagueu de presentar, tenint en compte que el formulari i els
documents que s’annexin no poden superar la mida de 5MB. En cas que la superin, lliureu la resta
de documentacio seguint les instruccions de TANNEX 1 “Aportacié de documentacié” d’aquesta
guia.
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2.10 “Declaracio”

Llegiu detingudament aquest apartat per comprovar que I'entitat i la persona que la
representa compleix amb els requisits i obligacions que consten en la declaracié, i
empleneu els apartats que escaiguin.

2.11“Proteccio de dades” i “Signa i envia”

Llegiu la clausula de Proteccié de dades i marqueu “He llegit i accepto la informacio
basica sobre proteccié de dades”

Signa i envia
Un cop emplenat el formulari web cal prémer el botoé “Signa i envia”.

A continuaci6 la persona sol-licitant o representant legal de 'empresa ha de signar
digitalment la sol-licitud en I'espai habilitat; la signatura ha de correspondre a la
persona que hagueu informat en I’apartat “Dades del/de la representant de
I'entitat” en el cas de persones juridiques, i “Dades d’identificacié de la persona
sol-licitant” en el cas de persones fisiques.

El procés de signatura del formulari té tres passes que estan indicades en una imatge:

| Pas2 |  Pas3 |

Obriu la descarrega Permeteu que Java executi Signeu des de I'aplicacio
Quan la descarrega finalitzi, obriu l apllcaCIO' Amb I'aplicaci6 ja oberta
la per inicialitzar I'aplicacié que us El programari Java us sollicitara seleccioneu el certificati premeu
ha de permetre signar permis d'execucioé. Premeu el boté Signeu". El sistema us demanara el
"Run" i espereu a que aparegui PIN i es realitzara la signatura

I'aplicacié per signar.

T EUoUTUY S e

1may put your computer and personal Seleccioneu el certificat
: - st the locations and publisher above.
AppSignatura jnip | IdCAT -Maria Saladrigues Sala - SN: 122
Signeu | | Cancelleu
[ concel

A En cas que el navegador alerti

ST ceths

En cas que hi hagi dades incorrectes el formulari no s’enviara i es mostrara un missatge
d’avis per tal que feu les esmenes necessaries.
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Sol-licitud de subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR per
a entitats privades. 2024

6 No s'ha pogut enviar el formulari

S'ha produit un error 910 - El formulari no s’ha pogut enviar. Si et plau, intenta-ho més tard. Si el problema persisteix, pots comunicar la incidéncia |
a través d'aquest formulari. |

Podeu comunicar qualsevol incidéncia a la Biistia.de contacie.

S’ha produit un error 910 - Error en I'obtencié del formulari HTML: - Revisa a I'EA: que el Nom del formulari html i Unitat sén igual a I'AEM (compte
que majuscules i minascules han de coincidirl). - Revisa a 'AEM que el formulari estigui publicat. Si aixo és correcte i, si continues tenint problemes,
obre tiquet via remedy.(Aplicacié "GSIT: Configurar tramits a la EA. Framework de formularis") S'ha detectat una incidéncia en la definicié interna
d‘aquest tramit. Si us plau posi's en contacte amb el centre telefonic (012)

Si el procés ha finalitzat correctament enviara un acusament de rebuda de Confirmaci6
d’alta del tramit al correu electronic de contacte que s’ha incorporat a la sol-licitud, a
'apartat de les dades de la persona representant; aquest enviament pot trigar una estona.

Es important descarregar i guardar el rebut de registre, que conté:

- Ladata, hora i numero de registre d’entrada de la sol-licitud presentada.
- L’identificador del tramit (codi del tramit (ID)) per consultar I'estat del tramit
a |’ “Area privada”.

O El formulari s'ha enviat correctament.

- La seva sol-licitud ha estat tramesa favorablement.

Codi del tramit (ID): QDYTGMYQ
Numero de registre: 9015 - 1006688 / 2024
Data de registre: 15/03/2024 11:27:50

D
Descarregueu el rebut de registre

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de ta

Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Aquesta sol-licitud la podreu consultar al vostre espai de tramits.
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3.1 Seguiment del tramit

Els correus mostren els segients enllacos que permeten accedir a la pantalla “Detall de

'expedient” on es pot consultar el tramit realitzat:

- Enllag “Area privada”: només s’hi pot accedir si es disposa d’identificacio digital.

Accés

Per accedir a l'Area privada cal que

entifiquis amb
& intermediari, també els dels teu

un dels mecanismes d'identificacio

& Soc un ciutada/ana

e Sol-licitar ajuda sobre les gestior

& Soc empresa, autdonom/a o intermediari/aria Administracio

—o Subscriure't a avisos, novetats i s
-—

= 2 =% personalitzats
Consulta I'estat d'un tramit o gestié <>
Si disp jel codi (ID) o el nUmero d'expedient,
pots ¢¢
digitalment

Mantenir les teves dades actuali
ar-ne l'estat sense identificar-te fQ\ em

establiments.

Accedeix a les notificacions =
Per consultar les teves notificacions electroniques

t'has d'identificar

Queé sén les notificacions el

Fer el seguiment dels teus tramits

0 autonom/a, tambe le

Qué pots fer a la teva Area privada?

s clients

Q Accedir a les notificacions electroniques

1S amb

serveis

tzades |, si ets

s dels teus

i gestions, si

ets

una

- Enllag “Estat del tramit” o “Informacié del tramit”: quan es clica, s’obre la pantalla

“Consulta I'estat d’un tramit o gestio”™:

Queé voleu fer? Tramits i formularis Finestra Gnica empresarial Actualitat Contacte

Area privada

Consulta l'estat d'un tramit o gestid

ntrodueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar l'estat d'un tr.

Codi (ID) 0 nimero d'expedient @ Numero d'identificacié @

6SGTODYNGE

=)

amit o gestid.

Entra a la teva Area privada!

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
mes.

dentifica’t

En el camp “Numero d’identificacié” indiqueu el NIF/NIE de la persona sol-licitant o de la
persona representant de 'empresa, o bé el NIF de 'empresa sol-licitant, i premeu el botd

“Consulta”.

Accedireu a la pantalla “Detall de I'expedient” on es mostra, en la part superior, el nUmero
d’expedient associat a la sol-licitud i el codi personal del tramit que es va informar al fer

'enviament del formulari de sol-licitud:
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3 sollicitud de subvencions per al Programa de suport a dones als
ambits rural i urba MRR per a entitats privades. 2024
T>Num. d'expedient: SOC084/24/000005 ‘ < Refrescar @ Necessites ajuda?
Aquest expedient té 1 tramit (A)
Sol-licitud de subvencions per al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR per a entitats privades. 2024
Codi @ Data d'inici Data d'estat Estat >

————® SITGES DRiu2024 - BS861B6RV 14/03/2024 14/03/2024 En tramitacio

3.2 Numero d’expedient

El nimero d’expedient associat a la sol-licitud mostrat en aquesta pantalla identificara 'expedient
en totes les fases de la subvencio i és imprescindible per poder respondre als requeriments
realitzats pel Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya i presentar documentacié mitjancant el
formulari d’aportacié de documentacio.

El format del numero d’expedient és SOC084/24/0000**.

4. Memoria tecnica

Tal com s'indica a l'article 9 de la Resolucié EMT/1470/2024, de 19 d'abril, adjunt al formulari de
sol-licitud s’ha de presentar la Memaoria técnica, segons model normalitzat (G146NOP-363), que
trobareu a I'apartat “Documentacié” de la pagina web del tramit.

ANomés s’admetra el model normalitzat.

4.1. Dades relatives a I'organisme sol-licitant

Cal indicar el nom i el NIF de I'entitat sol-licitant; nom, cognoms i NIF de la persona representant
legal de I'entitat sol-licitant.

4 .2. Dades relatives a I'ambit territorial d’actuacio

Cal que indiqueu I'ambit territorial per al qual demaneu la subvencié i que ompliu els dos quadres
gue trobareu seguidament per informar sobre els noms dels municipis de més de 5.000 habitants i
els de menys de 5.000 habitants on teniu pensat actuar, aixi com el nombre de persones a
atendre en cada municipi. Pot ser que tingueu un punt d’actuacié en el qual atengueu persones de
diferents municipis, per aixd haureu d’informar també I'adreca del punt d’actuacio.

Al final de cada quadre haureu de dir quin és el total de municipis on penseu actuar i a quantes
persones en total teniu previst atendre.
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Important: Aquesta informacié ha de coincidir amb la que apareix a la memoria economica.

4.3. Dates previstes de realitzacio de les actuacions

Cal que indiqueu la data de comengcament de la realitzacié de les actuacions, que han de finalitzar,
com a maxim, el 31 de desembre de 2024. El format acceptat és dd/mm/aaaa.

4.4. Activitats i sectors laborals en qué es pretén actuar

Cal que indigueu les activitats i els sectors laborals en qué voleu actuar, tenint en compte el que
estableix la base 4.4 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre.

4.5. Recursos humans destinats al programa

Cal que indigueu el que es demana per persona destinada al programa, tenint en compte que
aquest és un camp de caracters il-limitats. No obstant, es recomana que la informacié sigui
concreta i concisa.

4 6. Analisi de la situacio laboral del territori d’actuacio

Cal que feu una analisi de la situacio laboral del territori on teniu previst actuar, amb la detecci6
d’oportunitats relacionades amb els ambits a qué fa referéncia la base 4 de I'annex 1 de I'Ordre
EMT/238/2021. Aquest és un camp de caracters il-limitats.

4.7. Descripci6 del projecte a desenvolupar

En aquest apartat cal que descriviu el projecte que desenvolupareu fent esment a tot el que se us
indica en I'enunciat.

Podeu organitzar la informacié com vulgueu, atés que és un camp de caracters il-limitats.

4.8. Signatura del document

A Finalment, cal que el formulari de memdria técnica sigui signat pel representant legal de
I'entitat sol-licitant.

5. Memoria economica

Tal com s’indica a l'article 9 de la Resoluci6 EMT/1470/2024, de 19 d'abril, adjunt al formulari de
sol-licitud s’ha de presentar la Memoria economica, segons model normalitzat (G146NOP-364),
que trobareu a I'apartat “Documentacio” de la pagina web del tramit.

ANomés s’admetra el model normalitzat.

5.1. Dades relatives a I'entitat sol-licitant

Cal indicar el nom i el NIF de I'entitat sol-licitant; nom, cognoms i NIF de la persona representant
legal de I'entitat sol-licitant.
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5.2. Distribucié persones destinataries

En aquest apartat hi ha camps que s’han d’emplenar i camps que es calculen automaticament
amb la informaci6 introduida. Cal que ompliu els quadres ombrejats:

e Total participants a atendre: s’haura d’indicar el nombre de persones que incorpora el
programa i haura de ser multiple de 5.

e Participants ainserir: s’haura d’indicar el nombre de persones a inserir, i que com a minim
ha de ser del 20% de les persones a atendre.

¢ Participants que faran l'itinerari d’economia verda: s’haura d’indicar el nombre de persones
gue seguiran aquest itinerari, i que com a minim ha de ser del 35% de les persones a atendre.

e Participants que faran l’'itinerari d’economia digital: s’haura d’indicar el nombre de
persones que seguiran aquest itinerari, i que com a minim ha de ser del 35% de les persones
a atendre.

Itinerari general: aquest camp s’emplenara de forma automatica i contindra, com a maxim, el
30% de les persones a atendre.

e Total municipis en on desenvolupa el projecte: s’haura d’indicar el nombre total de
municipis on es du a terme el projecte.

e Municipis de menys de 5000 habitants: s’haura d’indicar el nombre de municipis del projecte
de menys de 5000 habitants, i que com a minim ha de ser del 35% del total.

Important: tal com s’explica a I'apartat 2.3 d’aquesta guia s’entén que el municipi on es
desenvolupa el projecte és el de residéncia de les persones ateses i no el del punt d’actuacio. Per
tant, heu de comptabilitzar i posar el nombre d’aquells municipis en qué el projecte es porta a
terme perque son els de residéncia de les participants.

Municipis de més de 5000 habitants: aquest camp s’emplenara de forma automatica i contindra
la resta entre els municipis totals i els de menys de 5000 habitants.

5.3. Calcul pressupost de la subvencio

En aquest apartat tots els camps son de calcul automatic, segons la distribucié de participants
introduida en l'apartat anterior:

Pressupost participants a atendre: en aquest camp apareix el calcul del total de participants
multiplicat per modul d’atencié de 1.715 € per dona atesa que hagi finalitzat l'itinerari.

Pressupost participants a inserir: en aquest camp apareix el calcul del total de participants a
inserir multiplicat per modul d’'insercié de 2.500 € per dona inserida. L’import d’aquest camp es
limita al 20% de les persones ateses.

Pressupost incentiu a la participacid: en aguest camp apareix el calcul del total de participants
multiplicat per 300 €. Aquest import, tal com estableix I'article 7 de la Resolucié EMT/1470/2024,
de 19 d'abril, ja esta inclds en el modul d’atencié de 1.715 € per persona atesa.
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Important: les dades que apareixen en aquest formulari han de coincidir amb les que figuren al
formulari de sol-licitud i al de memoria técnica.

5.4. Signatura del document Excel

A\ Finalment, cal que aquest arxiu estigui signat pel representant legal de I'entitat sol-licitant, en
format Excel.

A l'Annex 2 d’aquesta guia podeu trobar el procediment per fer la signatura electronica d’aquest
tipus d’arxiu.

6. Bustia de contacte

Per a qualsevol dubte o comentari, podeu contactar amb el Servei d’Informacié i d’Orientacié
Professional mitjangant I'adreca donesriu.soc@gencat.cat.

Julia Ramos Mora

Cap del Servei d’Informacioé i Orientacié Professional

Signat electronicament
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Annex 1 - Aportacioé de documentacio

En la fase de sol-licitud de la subvencid, les empreses hauran d’utilitzar el formulari d’aportacio de
documentacio en el cas que hagin de presentar la seglient documentacio:

- Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacié del signatari (obligatori si no es
pot consultar en registres o signatura electronica no ho acredita), sempre que no s’hagi
adjuntat al formulari de sollicitud.

- Documentacié acreditativa prerrogativa especial, en cas d’empreses que tinguin negociada
amb I'Administracié una prorroga, ajornament, moratoria o qualsevol altra condicié especial en
relacié amb els deutes tributaris i/o de Seguretat Social.

- Declaracioé de documentacié ja presentada (si s'escau) (G146NOP-034).

- La resposta a un requeriment del Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya.
- Algun document diferent als previstos en aquesta guia.

La presentacio del formulari d’aportacio i la documentacié adjunta ha de ser telematica, d’acord
amb el que preveu la base 10.2 de I'annex 1 de I'Ordre EMT/238/2021, de 21 de desembre.

Per accedir al formulari “Aportacié documentacio. Convocatoria 2024”, primer cal entrar a 'espai
Tramits de la Seu electronica de la Generalitat de Catalunya i cercar el tramit “Subvencions per
al Programa de suport a dones als ambits rural i urba MRR” (vegeu l'apartat 1, “Instruccions
per a la presentacio de documentacid”, d’aquesta guia).

Per iniciar el tramit premeu el boté “Comenca” I de I'apartat “Aportar documentacio.
Convocatoria 2024".

S’obrira la pantalla d’aportacié de documentacié.

Seleccioneu I'opcid “Per internet” per obrir el seguent desplegable:

Agruest riimnic nomis &5 pot fer par inceme
Cal gue Figretu & Tormulari pringigal &miD un CcerTimcat digitk] de representant Je fempress en &l a5 0f PECSoNES jursdiques o un
& ML JigiTal de persona & &l Cas =
A Per intermet
+ Formulari daportackd de documentacid m
Heu de presentar la documertacid misjangant el farmulari daporiacd de docurmentacid que Trabeu &N SGUEESTMATEI APArTAT

Seleccionant 'opcié Formulari d’aportacié de documentacié mitjangant la icona “Ves-hi”
s’obrira la pagina on s’especifiquen els 3 passos que cal seguir.
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(1) Descarregar el formulari

Quan seleccioneu l'opcio <) Descarregueu-vos el formulari’ es podra obrir o desar el formulari
d’aportacio de documentacio.

(2) Emplenar, validar i desar

Consultant el pas 2 s’obre una pantalla d’informacié amb les indicacions sobre com emplenar,
validar, signar i desar el formulari.

Un cop obert el formulari d’aportacié de documentacié cal emplenar les caselles, tenint en compte
que les marcades amb un requadre vermell sén obligatories i no es poden deixar sense emplenar.

(3) Apartats del formulari

o Apartats de “Dades d’identificacio, adre¢a de I’entitat o persona sol-licitant”

Cal emplenar-los seguint les mateixes indicacions que en el formulari de sol-licitud, vegeu el
punt 2.1 “Dades d’identificacié de la persona, institucié o entitat sol-licitant” d’aquesta
guia.

e Dades de la tramitaci6
A la casella “Subvencid” escolliu 'opcié que dona el desplegable. A la casella “Nam.
Expedient” indiqueu el numero d’expedient associat a la sol-licitud que heu presentat (vegeu
l'apartat 3.4 d’aquesta guia) i a continuacié premeu la icona “Verificar” Verfiear

En cas que el numero d’expedient sigui correcte es mostrara un avis de validacio:

ﬂ Les dades s'han validat correctament per I'expedient informat.

En cas que no sigui correcte, es mostrara un missatge d’error:

@ El Num. Expedient no és valid. El format correcte és XXX XX XX
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@ Error: No s'ha trobat cap expedient per les dades enviades

També es mostrara un avis d’error quan el NIF de I'entitat no coincideixi amb el que es va
informar en el formulari de sol-licitud de subvencio i que esta vinculat a I'expedient:

|® El nimero d'identificacio del sol-licitant no coincideix amb les dades de I'expedient
- consultat. Si us plau torni a realitzar la validacio.

Haureu d’esmenar les dades incorrectes i prémer de nou “Verificar” Ve Quan validi les

Seglient

dades de I'expedient, premeu el boté "Segiient” J per validar i continuar amb

I'emplenament del formulari.

A la casella “Tipus de document que s’aporta” heu de seleccionar I'opcié que correspongui al
tipus de document/s que presenteu:

Documentacié aportada

Tipus document que s'aporta

Resposta Requeriment
Acceptacio
Reformulacid
Desistiment

Al -legacions
Renlincies  fa referéncia la documentacio aportada)

obligatori (Adjunta)(EIiminaj( Veure )

Document justificatiu
Execucid

Altres

—

opcional (Adjunta_) (Eliminaj ( Veure )

S’ha d’escollir un dels segients tipus de document:

v" Resposta Requeriment: quan s’aporti documentacié en resposta a un requeriment
previ de ’Administracio.

v' Desistiment: en cas que es presenti un escrit de desistiment de la sol-licitud de
subvencié abans de rebre la resolucié d’atorgament.

v" Al-legacions: en cas que la resoluci6 sigui denegada i és presentin al-legacions o
recursos.
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v Renuncies: en cas que és presenti un escrit de renuncia a la subvencié després de
rebre la resolucié d’atorgament.

v" Altres: quan s’aporti documentacio per completar la sol-licitud de subvencié que no
sigui resposta a un requeriment.

e Adjuntar arxius

Un cop escollit el tipus de document, premeu el boté “Adjunta” (Aduta) - seleccioneu I'arxiu.
També podeu veure o eliminar I'arxiu adjuntat mitjancant les icones corresponents.

En cas d’aportar més d’un arxiu cal comprovar que tots corresponen al mateix tipus de
document (resposta requeriment, altres...).

Emplenar la casella “Comentari” no és obligatori. Si es considera necessari es pot fer constar
algun aclariment relatiu al document adjuntat.

A mesura que s’annexin documents aquests s’adjuntaran al formulari per tal que es puguin
enviar conjuntament:

La mida maxima d’aquest formulari, incloent els documents que s’adjuntin, és de 5 MB, i es
poden adjuntar un maxim de 6 documents. Es per aixd que en cas que se superi aquesta
mida o s’hagin de presentar un nombre superior de documents s’hauran d’enviar tants
formularis d’aportacié com calgui.

VAN

v' Cada vegada que presenteu nova documentacio, descarregueu un nou formulari
d’aportacioé de documentacié (no utilitzeu un formulari en blanc desat; cada formulari
esta codificat per tramitar-ho una Unica vegada).

v Els arxius tramesos adjunts al formulari d’aportacié han de ser del mateix tipus de
document.

e Proteccié de dades
Cal llegir les condicions i marcar I'opcio “Accepto les condicions”.
e Validar, signar i desar

Un cop emplenat el formulari i adjuntats els documents cal prémer el bot6 “Validar”
Validar
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En cas que hi hagi dades incorrectes o camps obligatoris buits el formulari no es validara i
es mostrara un missatge d’avis per tal que modifiqueu o afegiu les dades necessaries:

|® La validacid no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva sol-licitud. Revisi els camps
u requadrats que contenen dades incorrectes o camps obligataris buits.

Es obligatori realitzar la verificacié de les dades de tramitacic.

Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aquest ha d'estar validat
correctament.

Quan les hagueu modificat/afegit, s’haura de tornar a validar per comprovar que totes les
dades son correctes i, un cop fet, la sol-licitud quedara bloquejada.

Si voleu afegir i/o modificar quelcom premeu el boté “Desbloquejar” i quan hagueu fet els
canvis o afegits els documents, torneu a validar-la. No es podra signar ni tramitar el formulari
si no esta validat.

A continuacio la persona representant de 'entitat ha de signar digitalment en I'espai habilitat:

Signatura

Atenclié: només s'accepten els certificats digitals emesos per qualsevol entitat de certificacio classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el llistat de certificats digitals admesos,
No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjangant el programari d'Adobe.
Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XVIII. Consulteu com realitzar-ho.

v

Desar

Quan estigui signat deseu el formulari al vostre ordinador mitjangant el boté “Desar”

Desar

(4) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Premeu I'enllag “tramit en linia”, que es troba a la part final del formulari d’aportacié:
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El document esta signat.

Per tramitar la sol-licitud heu de tornar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

S’obrira la pantalla on es troben els passos a seguir (vegeu 'apartat 3 d’aquesta guia).

Cliqueu lI'opcié “3 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”

En lapartat “Pas 3.1 Seleccionar i Enviar”, premeu el botd “Triar un fitxer” , busqueu el
formulari d’aportacié que heu desat en el vostre ordinador i adjunteu-lo.

En la casella “Codi personal” podeu escriure un nom amb el que s’identificara el tramit; aquest
nom es pot modificar en qualsevol moment a la pantalla “Detall del tramit” (vegeu |'apartat 3.4
“Seguiment del tramit” d’aquesta guia).

A continuacié premeu el boto “Envia”.

Quan el formulari s’hagi registrat es mostrara la segient pantalla on consta que s’ha enviat
correctament, les dades del tramit i I'enlla¢ per descarregar 'acusament de rebuda:

Descarregar el formular ) Emplenar, validar | desar © tnviar a tramitar | rebre acusament de rebuda

NWMPSMLLY
9015 - 9066 7 2021
140472021 131046

Es important imprimir o desar I'acusament de rebuda, ja que conté:
- Ladata, hora i numero de registre d’entrada de la documentacio6 presentada.

- L’identificador del tramit (codi del tramit (ID)) amb el qual es pot consultar I'estat del tramit i,
si escau, atendre requeriments de documentacid.

Després d’haver presentat el formulari d’aportacié s’enviaran dos correus electronics a I'adrega
que heu indicat a I'apartat de dades d’identificacié del/de la representant legal de I'entitat
sol-licitant, comunicant que el formulari d’aportacié s’ha rebut correctament i després que s’ha
actualitzat el tramit. L'enviament dels correus no sempre és immediat i en algun cas pot trigar una
estona.
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(5) Seguiment del tramit

Els correus mostren els segients enllacos que permeten accedir a la pantalla “Detall del tramit” on
es pot consultar el tramit realitzat:

- Enllag “Area privada”: Només es pot accedir si es disposa d’identificacio digital.

- Enllag “Estat del tramit” o “Informacié del tramit”: quan es clica, s’obre la pantalla “Consulta
I'estat d’'un tramit o gestio”:

Consulta I'estat d'un tramit o gestié

: : 4 2 . : 5 Entra a la teva Area privada!
Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar I'estat d'un tramit o gestio.

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt

Codi (ID) o nimero d'expedient @ Numero d'identificacié @ més.
o | o

S'han trobat 1 gestions relacionades

Tipus ¢ Codi@® % Nam. d'expedient $\ Assumpte % :‘?r:?ci B Estat ¢
Tramit  70Y3WNC SOC011/21/000015 ubvenuqns per al desenvolupament d'espais de recerca de feina en I'ambit de l'orientacié per a l'ocupacié. 10/05/2021 En )
Convocatoria 2021 tramitacié

En el camp “Numero d’identificacio” indiqueu el NIF/NIE de la persona representant de
I'entitat o de la persona que heu informat a la sol-licitud per rebre les notificacions, o bé el
NIF de I'entitat.

Comproveu que el numero d’expedient que es mostra en la part inferior sigui el que esta
associat a la sol-licitud de subvencié d’ajuts al foment de la contractacio en la campanya
agraria; en cas que no ho sigui, informeu el numero d’expedient correcte en la casella
“Codi (ID) o numero d’expedient”.

A continuacié premeu el boto “Consulta”.
Accedireu a la pantalla “Detall del tramit” on es mostra:

- Enla part superior, el codi personal del tramit que heu informat al fer 'enviament del
formulari d’aportacid, que es pot modificar o esborrar amb la icona #:

" de ) oocumencacs o
g:“" Resposta de | stracid [-]
: -] drmit 'o
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- Enla part inferior, 'opcié per desplegar I'apartat “Inici del Tramit” i poder consultar el
numero de registre i les dades de la persona representant legal, i també descarregar el
formulari d’aportacié presentat i 'acusament de rebuda:

D Documentacié d'identitat personal:

o
)
" Inici del Tramit 18/06/2021 (]

Ndmero de registre: 9015 - 15689 / 2021
Nom i cognoms: @ Veure el document

o
N

Adreca: Carrer Barcelona, Barcelona, Espanya
Teléfon mobil: @Veure I'acusament de rebuda
Correu electronic

Annex 2 — Signatura electronica documents en format “EXCEL”

Hi ha documents en format excel que s’han de signar conservant aquest format. En aquest apartat
us fem una petita guia per fer aguestes signatures.

Instruccions per ala signatura electronica

1.

2.

Comproveu que la vostra signatura esta correctament instal-lada en el vostre ordinador.

Obriu 'arxiu que voleu signar, quan estigui degudament emplenat, deseu-lo al vostre ordinador
amb el nom correcte amb el que 'hagueu de lliurar, ja que un cop signat NO el podreu canviar.

En la pestanya “Fitxer” que trobeu en la part superior esquerra de la pantalla de I'ordinador.
Apareix un menu, comu per a tots els documents de les aplicacions de Microsoft-Office.

Z 9

En la primera opcié del menu “Informacio”, veureu el requadre “Protegeix el llibre de
Treball”, al clicar-lo, apareix un quadre amb diferents opcions. La ultima és “Afegeix una
signatura electronica”.
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el [nformacio

Crea

Personal_Barcelona_1

Escriptori

Obre
n Protegeix el llibre de trel]

Controleu quins tipus de canvis podd
treball.

Anomena | desa

Imprimeix

Comparteix ® ;

Permet als lectors saber que el llibre de treball és

final i el fa només de lectura t
Exporta e

Xifra-ho amb contrasenya

Publica ./‘ Demana una contrasenya per obrir aquest llibre de
treball.
Tanca L ] Protegeix el full actual
—— a8 Controleu els tipus de canvis que les persones poden
introduir al full actual H
Compte !
rf“g Protegeix I'estructura de llibre de treball
Opcions = Impediu que es facin canvis no desitjats a l'estructura

del llibre de treball, com ara afegir-hi fulls
‘ L Restringeix I'accés

I
{ ° Atorgueu accés a persones mentre suprimiu la seva °?
capacitat per editar, copiar o0 imprimir. 7

‘ & Afegeix una signatura electronica
o
R Garanteix la integritat del llibre de treball afegint-hi
una signatura electronica invisible )

1) Seleccioney gué noden veure als 1Sy
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Quan premeu aquesta opcid, us apareixera el requadre seglent:

Signa ? X

0 Vegeu informacié addicional quant al que signeu.

Sou a punt d'afegir una signatura electronica al document. La signatura no sera visible
en el context del document.

Tipus de compromis:

Cap

Ha creat i aprovat aquest document
Ha aprovat aquest document

Ha creat aquest document

Per incloure informaci6 sobre el signant, feu clic al bot6 de detalls.

Detalls...

Se signa com a: [N - ON! I (S'G) el
Emés per: EC-SectorPublic

Escolliu el “Tipus de compromis” de la signatura, comproveu que la signatura, sigui correcta, i
premeu el botd “Signa” us apareixera un quadre (el format del quadre depén del mitja
electronic que utilitzeu per signar), heu d’introduir la contrasenya de la signatura electronica i el
document ja estara signat (si ja heu signat altres documents, des del vostre ordinador, és
possible que el document es signi automaticament i no us demani la contrasenya).

Us apareix el quadre de confirmacié de signatura, el document s’ha desat en el vostre
ordinador.

A Qualsevol modificacié en un document ja signat, automaticament la sighatura deixa
de ser valida

La signatura no és visible en el context del document, perd podeu comprovar que esta
correctament signat, perqué en la part superior del document surten dues franges grogues amb
informacio.

- [@ = Personal_Barcelona_1 [Només de lectura] - Excel

Fitxer Inici  Inserci6  Presentacié de lapagina  Formules  Dades  Revisi6  Visualitzacié  Desenvolupador @ Digueu-me qué voleu fer...

o MARCAT COM A FINAL Un autor ha marcat aquest llibre de treball com a final per evitar-ne I'edicié. Edita-ho de totes maneres

o SIGNATURES Aquest document conté signatures valides. Visualitza les signatures..

- La franja “Marcat com a final un autor ha marcat aquest llibre de treball com a final per
5", serveix per modificar el document, la signatura desapareixera i haureu de

evitar-ne I'edicié
tornar a signar el formulari.

- La franja “Aquest document conté signatures valides”, si premeu el bot6 “Visualitza les
signatures”, en la part dreta de la pantalla apareix la columna “Signatures” on podeu
comprovar la persona signant i la data de la signatura.
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Si premeu en el desplegable del costat de la persona signant i escolliu I'opcio “Detalls de la
signatura”, us apareix el quadre amb tota la informacié del certificat.

ARecomanem que abans d’enviar el document comproveu que la signatura sigui valida.
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