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1. Introduccio

El Programa Suport a I'Ocupacioé Juvenil té com a objectiu promoure i mantenir la
continuitat formativa de les persones joves d'entre 16 a 29 anys, amb especial atencié
al col-lectiu de 16 a 24 anys, impulsant una millora molt substancial en els processos
d'orientacid, suport i mentoria, que inclou un acompanyament individualitzat de
l'alumnat en risc d'abandonament escolar prematur o que ja hagin abandonat per tal

de reconduir-los al sistema educatiu.

Galileu, sera I'eina mitjangant la qual es dura a terme el seguiment i registre de les
accions que es realitzen amb les persones joves, aixi com les accions de coordinacio
amb els diferents agents del territori. A més a més, permetra fer el seguiment de les

entitats beneficiaries per part de I'Area Planificadora i justificar I'actuacié d’orientacié.

2. Accés a Galileu

Per poder accedir a I'aplicacié caldra haver sol-licitat préviament I'alta com a usuari/a
al SOC. Per a la tramitacio de l'alta, és imprescindible omplir els seguents formularis i

enviar-los a través del EACAT:

e G146NPS0J-003 Sol-licitud alta galileu.
e G146NPS0J-005 Declaracié Responsable Accés Galileu.

Aquests formularis estan disponibles al Cataleg del Departament.

Tramitada l'alta, rebreu per correu electrdonic la confirmacio per part del SOC i ja
podreu accedir a GALILEU. Caldra escollir 'opcié “Accés amb IDCat Mobil o amb
Certificat Digital”:

Accés amb IDCat Mabil o amb Certificat Digital

Accés per a usuaris externs a la Generalitat de Catalunya

Es imprescindible disposar de Certificat Digital o IDCat Mobil per poder accedir a

Galileu.

A Generalitat RSl Cofinangat per
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Introduides les claus d’accés, s’accedira a la pantalla principal de Galileu. Si el
personal técnic té accés a més d’'un programa, haura de seleccionar el programa on
vol registrar, en aquest cas sera Programa de Suport a ’Ocupacié Juvenil 2023-
2026.

v | Uy,
[ i é llu/,//;’}

»Y ~ S

GALILEU - Sistema de suport a l'orientacié laboral de Catalunya

Codi del Programa Descripcio del Programa Any
IFJ02023 Treball | Formacié Joves tutelats i extutelats 2023 2023
REFE2023 ‘Suport a I'Ocupaci6 Juvenil 2023 - 2026 2023
DUAL2023 Formaci6 Dual 2023 2023

Si no fes falta escollir programa, automaticament s’accedira a la pantalla d’inici de
Galileu:

B oo [ oo | i | o | i | oot | e
Gatleu
————

u Sistema dOrientacid Laboral de Catalunya. En

‘onentaci, i que 3l llarg dals propers masce anirem ampliant. Les funci

Cartadaing

3 nscripcio per 3 & formacis

menga

a la Catatunva Central explicaran

« Planificazo.de le;

« Sessions for.

! Proqrames | serveis
- Cercacurses SOC

« Altres Poiiiques Acives

anitza Ia formacid “Crea Ia teva marca

'\’ . ciali Ease Taosament « [nfo
. ow . 33l Ocupatuitat | Pz de . lnfe
s o lnf
2 de Fepat Pla ge Wik o Infy
Eoeum

« Ingdica Forum

En aquesta pantalla inicial trobarem diferents pestanyes que ens permetran moure’'ns
per els diferents apartats de 'aplicacié (Ciutada/na — Ofertes - Programes i serveis —

Mercat laboral- Orientadors/res — Informes — Ocupacié Juvenil — Forum).

L’accés als diferents apartats el podem fer mitjangant les diferents pestanyes de color

verd a la part superior o bé pels enllagos que trobem en aquesta pagina d'inici.
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MA01202401
A la pagina d’inici, també trobareu I'apartat d’avisos i el de noticies amb informacions
d’interés i aquelles millores que es vagin introduint que siguin d’utilitat pel

desenvolupament de la vostre tasca com a personal técnic orientador.
3. Introduccio al model teoric

El model d’orientacio del Servei d’Ocupacio de Catalunya pren com a base el model de
competéncies d’'ISFOL (Istituto per lo sviluppo della formazione professionale dei

lavoratori), que organitza les competéncies professionals en tres grans blocs:

o Competéncies técniques: fan referéncia als coneixements teorics i tecnics
especifics necessaris per al desenvolupament d’'una determinada activitat
laboral i és defineixen a través de I'analisi funcional d’'una professio o lloc de
treball o a través d’un certificat professionalitat.

e Competencies de base: fan referéncia als coneixements instrumentals
relacionats amb el mercat laboral, com el coneixement basic del seu
funcionament i la gestié dels recursos necessaris per a poder tenir accés a una
ocupacio.

o D’accés a I'ocupacio:
» Drets i deures laborals.
= Condicions laborals del sector.
= Coneixement técniques recerca de feina.
= Coneixement recursos d’ocupacio.
o Instrumentals basiques:
= Coneixement entorn social i laboral.
= Lecto escritura i calcul funcional.
=  Comprensi6 oral.
= Destreses psicomotrius.
o Instrumentals especifiques:
» Informatica i Us de les TIC.
= |diomes.

= Carnet de conduir.

e Competencies transversals: fan referencia al conjunt de capacitats, habilitats i

actituds necessaries per a donar resposta a situacions laborals de diversa

N Generalitat Rl Cofinancat per
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complexitat, i que tenen un caracter transversal en moltes ocupacions i

contextos.

o Identificacio (diagnostic):
» Identificacio i valoraci6 de capacitats.
= Disposicié a 'aprenentatge.
= Situar-se en el context laboral.
o De relacio:
= Comunicacio.
» Relacid interpersonal.
= Treball en equip.
o D’afrontament:
» Responsabilitat.
= Adaptabilitat.
» Organitzaci6 del propi treball.
= Negociacio.
= Gestid de situacions d’estrés.

= |niciativa.

Un procés d’orientacié a Galileu esta emmarcat dins de I'estructura del model de

competéncies i ens proporciona les segients funcionalitats:

1. Gestio i seguiment de les diferents actuacions del programa i en les diferents

fases, que s’expliquen a sota de forma detallada:

a) Inici d’orientacio.

b) Acompanyament i tutoritzacio a les persones participants.
c) Fase detancament.

2. Disposar d’'informacié qualitativa del procés d’orientacié de les persones
participants, garantint la tragabilitat i fent servir una metodologia comuna basada
en l'orientacié per competéencies.

3. Disposar de documents que permetran acreditar en la fase de verificacio, les
actuacions que s’han dut a terme, garantint un treball coordinat entre la UP, el
SVPO i les entitats beneficiaries.

4. Accedir a un banc de recursos comd.

N Generalitat Rl Cofinancat per
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a) Inici d’orientacio.

En aquesta fase inicial amb la persona participant es tracten aspectes com:

* Acollida al programa.

* Treballar les motivacions i preferéncies.

» Balan¢ competencial: Qué tinc... qué em cal.

» Explorar el mercat de treball i més concretament el sector o ambit de la
contractacio.

* Acords formals per ambdues parts de quines tasques s’hauran de treballar
durant el procés per millorar 'ocupabilitat.

+ Dissenyar conjuntament un Pla d’acci6 en relacié al seu itinerari i projecte

professional.

Aquest Pla d’accié que s’haura dissenyat conjuntament orientador/a - persona
participant, s’haura de pujar a Galileu (més endavant s’explica, quan s’aprofundeix en
les tasques).

b) Acompanyament i tutoritzacio a les persones participants.
En aquesta fase d'acompanyament i tutoritzacioé es tracten aspectes com:

» Seguiment del procés d’aprenentatge.

» Tutories relacionades amb el desenvolupament de competéncies claus.

» Tutories relacionades amb el mercat laboral.

» Tutories relacionades amb la recerca de feina: estrategies, eines, canals,
processos de seleccio , entrevistes.

c) Fase detancament.

Valoracié amb totes les parts implicades de l'itinerari de la persona participant.
Finalitza el procés d’orientacio realitzat i s’informa de la valoracio i el motiu de

finalitzacio.

El procés d’orientacio es descriu com el procés d’acompanyament en el disseny del
projecte professional de les persones usuaries, amb I'objectiu d’augmentar la seva
ocupabilitat millorant les competéncies d’accés al mercat de treball i les d’accés a una
ocupacio; disposant de més possibilitats d’accedir a un lloc de feina o retornar al
Sistema Educatiu.

N Generalitat Rl Cofinancat per
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Parlem de projecte professional com un producte resultant de I'accié orientadora que
es caracteritza per la personalitzacio, el disseny i 'adequacio a la realitat de cada
persona; i d’'un seguiment que permet acompanyar a la persona jove per a poder
assolir els objectius del seu projecte o canviar d’itinerari si creu que és el més adient

per el seu desenvolupament professional i personal.
4. Registre de les actuacions a Galileu

Totes les accions s’hauran de registrar a I'aplicacio informatica GALILEU i poden
constar d'una Unica atencio o d'un procés més ampli format per diferents tutories, que
poden ser individuals o grupals, depenent dels objectius que es vulguin assolir i dels
continguts que sigui necessari treballar. Aquestes possibilitats es concreten en els

seguents nivells d’intervencié:

Nivell 1. Informacié generica sobre tots aquells aspectes relacionats amb els
itineraris formatius i/o el mercat laboral.
Totes les atencions de Nivell 1 es registraran en Sessions Fora de Procés d’

Orientacié mitjancant les seglients actuacions:

o Sessions informatives amb les persones joves.
o Coordinaci6 i intervencié amb els centres educatius del territori i del sistema
de formaci6 professional integrada.

o Coordinacié amb agents del territori.

L'activitat minima a realitzar per assolir I'objectiu del Nivell 1 és de:
- 2reunions l'any de coordinacié amb els centres de secundaria obligatoria i
del sistema de formacio6 professional integrada (per entitat).
- 1 sessi6 informativa trimestral adrecada a la poblacio jove possible
destinataria d'aquest programa (grupal).
En el cas de no arribar al minim establert al paragraf anterior, es revocara la totalitat

de la subvencié.
Nivell 2. Assessorament i orientacié especialitzada.

En aquells casos en qué es valori adient una intervencio d’orientacid i

d’acompanyament de nivell 2, les accions propies que es duran a terme seran:

N Generalitat Rl Cofinancat per
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o Tutoria inicial d’acollida: amb aquesta sessi6 inicial han de quedar molt clars els
aspectes per treballar durant el procés d’orientacié i en quins moments i espais es
dura a terme 'acompanyament. L’orientador/a recollira la demanda expressada
per la persona jove, que sera la base de la feina per fer i vetllara per dur a terme
actuacions d’assessorament, coneixement i acompanyament, que apropin a la

persona jove a assolir els seus objectius.

Fruit d’aquesta tutoria sorgira un Pla d’Acci6 que recollira els objectius a treballar,
les actuacions per arribar-hi i la programacié d’aquestes actuacions concretes.
Aquest Pla s’adjuntara en aquesta primera sessioé de Galileu i sera I'eina sobre la
que es basara el Procés d’Orientacio essent revisable durant el mateix quan aixi

es consideri.

Podeu trobar-lo al Cataleg d’'impresos i a I'apartat d’Ocupacié Juvenil — Suport a

I'Ocupacié Juvenil:

-

= Consulta de > MANUALS
demandants accessibles
per Programa/Entitat P Manual de gesti6 de Galileu

= Manteniment de : .
> DOCUMENTACIO DE GESTIO

demandants per Entitat -

Programa p Guia de Prescripcions Técniques

= Planificaci6 de les )
5essions b Pla d' Accié (Galileu)

= Noves Oportunitats <nici

= Suport a I'Ocupacié

Edita Edita |a plantila ~_Seleccioneu el contingut web ~_Afegeix

Juvenil
= Treball i Formaci6 -
Joves

o Tutories de seguiment: amb les tutories de seguiment s’anira acompanyant el
procés i treballant els aspectes que s’hagin pactat en la tutoria d’acollida
mitjangant les metodologies que es considerin pertinents. Algunes tipologies de
tutoria o accié poden ser:

o Suport a la escolaritat per aquelles persones joves que estiguin en procés
formatiu ocupacional o que accedeixi al sistema educatiu durant el procés

d’orientacié i necessitin un acompanyament més exhaustiu i proper.

I Generalitat RSl Cofinangat per
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o Millora de competéncies basiques i transversals per a I'ocupabilitat durant el
procés d’orientacio de la persona jove, posant émfasi en 'autoconeixement i
I'aprenentatge continu.

o Sessions d’assessorament en la recerca de feina.

o Sessions de treball conjuntes amb les families i/o personal tutor de les
persones joves, d’acord amb el que estableix la base 5 de I'Ordre
EMT/211/2023, de 30 d'agost.

o Coneixement de I’entorn productiu: es treballara en totes aquelles sessions on
I'actuacio principal sigui el coneixement en més profunditat dels diferents oficis de
I'entorn productiu de la zona, amb I'objectiu de visualitzar a la practica el que
significa cada itinerari formatiu. Algunes actuacions que es poden desenvolupar

aqui son:

o Informacié i coneixement de I'entorn productiu.
o Visites a I'entorn productiu.

o Xerrades de professionals d’empreses.

o Tutoria de tancament: El procés d’acompanyament es tancara en el moment que
la persona jove ja hagi assolit els objectius proposats en les tutories inicials, o en
el que es consideri finalitzat 'acompanyament per qualsevol altre motiu. Caldra
una avaluacié a I'aplicacié Galileu de tot alld treballat en el procés i dels motius
de la finalitzaci6. Es deixara constancia del resultat assolit en un informe final,
que es penjara a l'aplicatiu Galileu. El model d’'informe el podeu trobar al Cataleg

d’impresos i a 'apartat d’'Ocupacié Juvenil — Suport a I'Ocupacio Juvenil:
La ratio minima de persones joves a atendre per persona orientadora és de 50
persones l'any.

5. Obrir un Procés d’orientacié a Galileu

Es podra obrir un procés d’orientacio un cop feta la comprovacio del compliment dels

requisits i la vinculacio de la persona jove al Galileu.

Per obrir un Procés d’orientacié cal anar a la pestanya de Ciutadd/na i després a

Orientacio:

AT Generalitat RSl Cofinangat per
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Servei d’'Ocupacio
de Catalunya
[ e ester © smmmcs 7 s Y 7

5=

~ T ¥
S . S } » P ‘1 5=
GALILEU - Sistema de suport a l'orientacié laboral de Catalunya B oo -

- Ori 0 5 N PROCES ORIENTACIO | SESSIONS
[ ——
- Fitxa ciutada/na

- Consulta Questionari Tipus de document DNI v
B

- Consulta historial amere I

politiques actives Lietra

= Recursos ciutadania

Consulta demandants

O directament als enllagos blaus Ciutada/na / Procés d’orientacio.

e e I I I Il el K

Bemvinguisides al nou Sistema d'Orientacid Laboral de Catalunya. En aques] expai podew robar difsrenls eines i informacit que us ajudaran en |2

woalre fagea donentacid. | que al llarg dels propers mesoa anirem ampliant. Les funcionalialz qua podreu trobar son les saguents: Oberta 3 convocatana dajuts 3l franspon per & les
2 Qb n s nair [

enlitsls participants als projectas Singulars ®
— > Ofertes
- Dieres feina activa o 00622 0815

Siut-fransport-Snouar=2022 ng @
& El Pragrama ADA comenca la mscripeio per a ks formacin
80 compedincies digisals =

anls per enfital o Alumnes ¢FPQ Dyal & 1 Cataynya Central explicersn
23 BEEN0NG 25 saves enpeldnoes 3

2 El COE-CAT arganitza la fomacis *Crea Ia teva marca
Programes i sarveis ’ Mercat kboral personal’ @

- Carca cursos SOC = Oibesrvaton ded irabal

» Famasd ; « Filses ooupaconals

A iendndarsies | IR

S’obrira la pantalla, on s’ha de posar el NIF/NIE de la persona participant per crear el

Procés d’orientacio:

Recerca per ciutada/ina

Tipus de document DNI v
Numero

Lletra

Consultar

Un cop introduit el DNI/NIE us podeu trobar varies situacions:

= Que la persona tingui un Procés d’orientacié obert per un altre entitat. Ho
veureu si 'estat esta “En curs”. En aquest cas s’haura de contactar amb
I'equip de seguiment del SOC, qui us indicara com procedir, ja que tenir un
PO en curs, implica que la persona esta vinculada a un altre politica activa

d’ocupacio amb orientacié i cal aclarir-ho.

\ Generalitat Rl Cofinangat per
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Seguiment orientacio ) Crear nou PO

Filtrar Mostra = 10 v registres Primer  Anterio Seguent  Ultim

Tipus Nom procés Data B Data

) " 3 . v Tipus Estat Tutor Programa Entitat o
Orientacié d'orientacio creacié modificaci6é

INSTITUT MUNICIPAL DE
PO 05-01-2024 Definitiu En curs TFJO2023 DESENVOLUPAMENT LOCAL
VALLSGENERA

® Que aparegui un missatge que diu:

El ciutada no es demandant d’ocupacio, en el cas que vulgui crear un procés d'orientacio PROVISIONAL, premi 'Crear Nou PO'.

Si us apareix aquest missatge poseu-vos en contacte amb I'equip de seguiment del
SOC, per saber com procedir, ja que aquest missatge no hauria d’aparéixer si el
PO s’obra en el moment pertinent, un cop feta la verificacié de la situacié

administrativa.

= Que la persona té processos anteriors en estat “Finalitzats”. En aquest cas es

podra procedir a obrir el PO i cal anar a + Crear nou PO.

Seguiment orientacio & Crear nou PO

Fitrar Mostra 10 ~ registres Primer  Anterior | 1| Seguent Ut
Tipus Nom procés Data ) Data
) L ) L v Tipus Estat Tutor Programa Entitat L
Orientacié d'orientacio creacio modificacié

FUNDACION GRUPO

PO 02-11-2020 Definitiu Finalitzat PSGJ2020 16-01-2024
HADA

S’obrira una nova pantalla (confirmacio) indicant amb quin programa es creara el

Procés d’orientacio, i caldra validar.

Confirmacio u

Es creara un procés d'orientacié amb el programa REFE2023

Cancelar

Tot seguit apareixera una nova pantalla que us indicara el codi d’expedient i la data

gue figurara com a Data d’inici del Procés d’Orientacio.

\ Generalitat Rl Cofinangat per
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Relacio Programes i Entitats n

Expedient (¥) 23/REFE2023/S0C040/23/000000 -
Data Inici dd-mm-yy

Proces

Modalitat Presencial E

Prestacié (*)

Acceptar Cancelar

A I'nora d’establir la Data Inici Procés, s’obrira un calendari que permetra indicar la
data que la persona s’inicia com participant en el programa, és dir, que ha estat
seleccionat i que compleix els requisits establerts. Aquesta data ha de coincidir amb la
indicada al llistat de persones participants que inicien (G146NPSQJ-007), i és la data
que vosaltres establiu com a data d’inici dels/de les participants al projecte, quan ja
s’han validat pel SOC mitjangant la situacié administrativa i comenceu a realitzar

actuacions d’orientacio i acompanyament.

Relaciéo Programes i Entitats a

Expedient (*) 23/REFE2023/S0C040/23/000000 v
Data Inici 25-01-2024)

Procés

Modalitat [ gener 2024 0

Prestacid (*)
di dt dc dj dv ds dg

1 2 3 4 5 6 7

Acceptar Cancelar
8| 9| 10/ 11| 12| 13| 14
urientacio
15| 16| 17|| 18| 19| 20| 21
50 457 o R SONIA GIMENEZ e UNIVERSI®
] efiniiu nalnza
| 22 23| 26| 27| 28 ZAFRA BARCELOI

29| 30| 31
Mostra 10 v registres

La data d’entrada de la persona jove al Programa Suport a 'Ocupacié Juvenil sera la
generada en el moment d’obrir el procés d'orientacié a Galileu i marcara l'inici de

I'itinerari.

Una vegada omplertes les dades, al prémer Acceptar, s’obrira una nova pantalla
“Fitxa de Participant en Operacions Cofinangcades amb el Fons Social Europeu”

que caldra revisar, omplir amb les dades corresponents i prémer Continuar:

I Generalitat R Coinancat per
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[ e IR o | ot | e | ot | v | oot | st | e
=i R Fitxa de Participant en Operacions Cofinanciades am el Fons Social Europeu
- Fitxa dutsd&/na.

~ Consulta QUestionari Dades aceio
= Consulta historial Municipl aceld (4 -
politiques actives

- Recursos dutadania HIF onitat 7) v
- Consuita de Descripen ceio (4 v

Demandants per Entitat
* Consulta demandants

Dades personals
= Planificacid de les

sessions

+ Sessions fora del procks Hom Sentst
dorientacié PAmer cognom

Nom

sagon cognom :

anteniment empresa

- Mante
g Tipun de document ¥} : v
SN e M| e ) : vearaas
Listra (4 a
saxe ) v
Génsre v

Data nalsament |*) -

Dadsa Incalizacls

Codl postal :

Prowincts - ~
Meunioipl {4 : v
Talefon -

Altre Talston

Aoreca slectronica

situasio kabaral 1) : v

Nivall ds formacld ) v

Continuar|  Tomar

Pel que fa la “Fitxa de Participant en Operacions Cofinancades amb el Fons Social
Europeu”, si s’escau recollira el Nom Sentit i el Génere no binari d’aquelles persones
gue ho hagin notificat a la seva Oficina de Treball. Aquesta informacié també quedara
recollida al Procés d’orientacié de la persona, aixi com aquells casos d’atencié a la

diversitat que s’hagin notificat, sera informacio visible perd no editable.
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w Fitxa de PJMIWH( on Oporaclons Cofinanciades amb el Fons Social Europou

P

[ - Sorveis |

« Consulta historial Municipit accio () : ANT CUGAT DEL VALLES v
politiques actives

S Sondosace .
+ Consulta demandants Descripcid sccié (1) : RORE EMO/I10:2016, de 17 do novemixe, p v
accessibles

S PIOCESSOs

« Traspa
s Planific Dades personals

Nom :

« Sessions fora del procés

d'orlentacd W Jeam
Primor cognom :
« Mantoniment empresa Segon cognom :
contractant

Tipus o document (*) ONI v

" ===

Lietra () : N

Sexe () v

Genere : v

Un cop emplenada la pantalla anterior, s’obrira una nova pantalla on caldra omplir les

dades socioeconomiques de la persona participant i prémer Guardar:

FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANCADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEU

DADES DE L'OPERACIO

Programa ARIF ] Any 2023 ] Accio S0OC011/23/000001
CodiDNI D ] on I | Lietra DNI [J
DADES SOCIOECONOMIQUES

{es requereixen d'acord amb el gque estipula ¢l reglament (UE) nim. 1304/2013 del Parlament Europeu | del Consell del 17 de desembre del 2013 relatiu al Fons Social Europeu | pel qual deroga el
reglament (CE) nim. 1081/2006 del Consell)

Pertinenga a poblacié romani No - Consento al tractament d'aquesta dada Si ~
Participant migrant o d'origen estranger Si

Discapacital reconeguda més gran o igual a 33% Consento el tlyclament d'aquesta dada Si v
Participant en situacié de risc d'exclusié de vivenda o sense llar No v

Tols el camps sén obligatoris

[owio L

Automaticament, s’obrira una nova pantalla indicant que les dades s’han modificat
correctament:
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FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANCADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEU

Consulta de dades Socioeconomiques del Participant

v S'han modificat correctament les dades del participant
Programa  ARIF Any 2023 Accio S0C011/23/000001
CodiDNI D ONI I LletraDNI |J

DADES SOCIOECONOMIQUES
(es requereixen d’acord amb el que estipula el reglament (UE) num. 1304/2013 del Parlament Europeu | del Consell del 17 de desembre del 2013 relatiu al Fons Social Europeu | pel qual deroga el
reglament (CE) nim. 1081/2006 del Consell)

Pertinenga a poblacié romani N v Consento el lrl;c:amenl d'aquesta dada Si v
Participant migrant o d'origen estranger e S v
Discapacitat reconeguda més gran o igual a 33% ) No - Consento el tractament d'aquesta dada Si v
Participant en situacié de risc d'exclusio de vivenda o sense llar No v

(NOTA: Per poder finalitzar s'han d'imprimir els documents)

Si s’escau fer qualsevol canvi de les dades introduides cal prémer Modificar.

Per poder avancar amb el registre, sera imprescindible imprimir 2 documents (Imprimir

dades generals + Imprimir dades socioeconomiques).

Al prémer els documents per imprimir, es descarregaran automaticament i quedaran

marcats per indicar que I'accié s’ha realitzat.

FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANGADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEU

Consulta de dades Soci del Particip

v S'han modificat correctament les dades del participant

Programa |ARIF Any 2023 Accit SOC011/23/000001
CodiDNI D ONI Lletra DNI

DADES SOCIOECONOMIQUES
(es requereixen d'acord amb el que estipula el reglament (UE) num. 1304/2013 del Parlament Europeu | del Consell del 17 de desembre del 2013 relatiu 3l Fons Social Europeu | pel qual derogs e!
reglament (CE) num. 1081/2006 del Consell)

Pertinenga a poblacié romani No v Consenio el tractament d'aquesta dada Si v
Participant migrant o d'origen estranger si v

Discapacitat reconeguda més gran o igual a 33% No v Consento el tractament d'aquesta dada Si v
Participant en situacio de risc d'exclusio de vivenda o sense llar No v

v

b

(NOTA: Per poder finalitzar s’han dimprimir els documents)

Servel d'Ocupacié Generalitat Unio Europes
o, ST

':) BeneficiariDS pdf A *®  BeneficiariDG pdf -~
(S
)

Fetes les impressions dels 2 documents, per finalitzar el procés, cal prémer Finalitzar.
Apareixera un missatge recordatori indicant que cal imprimir i signar els 2 fulls de la fitxa
del participant , guardar-los per separat i una vegada impresos els documents, si no s’ha

fet abans, caldra prémer D’acord.
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Aquests documents, cal desar-los i custodiar-los juntament amb I'expedient individual
delsiles joves. A continuacio es mostren exemples dels documents generats en aquest

proceés, i la pantalla de fi del procés:

Servei d'0cupacié S857561-19/09/2022

de Catalunya

FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANCADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEU

Servei d'Ocupacié
de Catalunya

FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANCADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEL

DADES DE L'OPERACK) DADES DE L'OPERACI)

Progeama NoGH Entitat beneficiiria / col-labaradora: UTE_LOTI

Any 2022 Programa: NOGI Acci: 22/NOGI0ZYSOC-2022-XXX-LOT INdmero d'expedient: 22/NOGI202ZS0OC-2022-
Aceid 2NOGIAN2SOC-2022.XXX-LOTI Data d'inici accié: 00012022 Data d'inici participant: 19.09/2022

DADES SOCIOECONOMIQUES DADES D'IDENTIFICACIO DE LA PERSONA

o e s o e o et 1) i TOVIHTT 4 For T =Ty ‘om: . "
Farupen’ pl et deregs o regument (CE) mim. 198175006l Comell Nom:  Giuel Cognom 1: Assasaa Cognom 2: Bribbbobh

Pertinenca a poblacis romani . Coasento el iractament d'squesta dads  No Document identifieatiu: Niim. document: Y4841433 Lletra: Q

Purticipant No contesta Sexe:  NOBINARI Data naivement: 19002004

Discapacitat reconeguds més gran o igusl al 3% . Comsento el tractament d'aquesta dada No DADES DEL DOMICILI | DE CONTACTE DE LA PERSONA

Furticipant en situscii de risc d'exchnid de vivendn o semse lar Mo coniests Tipus de via: APARTAMENTS Nom de la via: diididdddddd Nim:2 Pis 1 Parta:-
Codi pstal: 08660 Proviacia: BARCELONA Municipi:  BALSARENY
Teléfon mbbil: - Alire teléfon: - Correu electrimie: -

Situacis Laboral: Desocupat inserital SOC (DONG)

Nivell Educativ:  ESTUDIS PRIMARIS INCOMPLETS
T
s
: [
PR s
i s
La signatura d'aquest formulari implica que hew legit L informacié basica de proteccis de dades
e e
Lloc i daia:
[T e e
P e e P
SO - S
Bl s
P T m
1l Generalitat Unié Europea Generalitat Unié Europea
Fons social euroj
() Seritinye Fons sodat propeu de Catalunya g8 meclat avmopey

Un cop finalitzat el procés de creacié de la fitxa de participant, automaticament s’obrira
el Procés d’orientacio.

Una vegada obert el Procés d’orientacio es pot visualitzar:

= Informaci6 de la persona participant:

Document: | ] Sexe: HOME Rep prestacio: NO
Data-naixement: 14-06-2006 Situacio laboral actual: DESOCUPAT Data situacié laboral: 14-06-2006

Nivell formacio
intermediacié:

) Informe () Fitxa del ciutada/na () Traspassar processos () Llistat de serveis () Llistat de processos () Historial de Politiques Actives () Ajuts al transport

= |nformacié del procés d’orientacié:
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Procés orientacié & Eliminar
I 20242 [3Editar
Tutor: ] Data creacié: 05-01-2024
Entitat: INSTITUT MUNICIPAL DE Data darrera modificaci6:
DESENVOLUPAMENT LOCAL
VALLSGENERA
Programa: Treball | Formacio Joves tutelats i Usuari darrera modificacio: ]
extutelats 2023
Expedient: 23/TFJ02023/SOC051/23 N Data Inici Procés: 12-12-2023
Resum:

A les dades del Procés d’orientacio es troba el camp Resum on es pot afegir un petit

resum de la persona jove. Aquest camp es pot editar tants cops com calgui.
5.1 Registre dins del Procés d’Orientacié
El procés d’orientacié a Galileu segueix un disseny establert que permet registrar les

tasques i les sessions individuals o grupals que es van realitzant durant I'estada de la

persona jove al programa per I'execucié del seu itinerari personalitzat.

¥ Inicial (@) : m © Nou () Informe .
Sessions

+ Acollida i d'acords de treball b Filtrar Primer  Anterio m Segiient

T Projecte professional (&) - P o .
! P L Data atencio Técnicia Tipus Actuacio Activitat

¥ Analisi d'ocupabilitat (§
P 9 Acompanyament
. Motivacions i preferéncies

personalitzat en el S Informe
. Interessos N . - N =
02-12-2014 09:00 Individual Orientacio desenvolupament de l'itinerari
. Ocupacions i el compliment del @ Eliminar
- Mercat de treball

compromis d'activitat

. Balang de competéncies

¥ Recerca de feina (g)

« Planificacio de la recerca de feina

« Canals de recerca de feina
« Eines de recerca de feina
+ Procés de seleccié
¥ Pla de millora (@)
« Pla de millora

» Resum projecte professional
T Tancament &

» Valoracié de fi de procés

5.1.1 Registre de tasques

Les tasques estan organitzades en base a una analisi de I'ocupabilitat i el model de

competéncies i ens permet registrar aquelles que es van treballant en les diferents
fases del procés d’orientacio. El registre permet:

1. Reflectir les necessitats de millora competencial detectades, marcant la

competéncia que es considera com a Objectiu de millora.
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2. Reflectir les millores competencials assolides mitjangant el treball d’orientacié
en una tasca determinada, marcant la competéncia que s’ha treballat amb éxit
com a Millora assolida.

Deixar constancia de com s’han aconseguit les millores competencials.
Adjuntar material, si ho considereu, que s'utilitzi per treballar cada part del

procés a través de l'opcié Editar documents.

Per registrar les tasques caldra seguir les segiients passes:

1. Dins del procés d’orientacié del/la jove caldra anar a la tasca que es vol iniciar
(per ex; Acollida) i prémer iniciar.

Y § Liegenda de colors micial
. e pr - Towm Actuscsd Attt
A ( -
Recorca 0 feema
:
.
¥ Tancament

Estat: Fendent in - Recursos utslitzats

Metodologies i técniques:

Observacions

Desar Tormar

2. Al prémer iniciar s’obrira la seguient pantalla per a poder registrar la informacio

gualitativa (Metodologies i tecniques, observacions i objectius):
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s Anar sl final [

Estat: s\ Finalizar Recursos utilitzats Tria una opeid '

m
2

Metodologies i técniques: En

Descripcia:

Observacions:

Observacions del tutor:

i) Mostrar documents(d) ) Editar documents L) Plantillzs

Objectius de millora [ 3

Competéncies Objectius de millora

3. S’hauran de marcar els objectius de millora acordats amb les persones joves,
en el moment d’obrir la tasca. Al finalitzar la tasca caldra indicar si aquests
objectius s’han assolit o no.

No totes les persones participants han de tenir les mateixes tasques iniciades
ja que aquestes dependran del pla de treball que s’hagi acordat amb
cadascuna d’elles. Perd, com a minim, per a seguir I'estructura del procés
d’orientacid, caldra registrar Acollida i establiment d’acords de treball, Pla de

millora i Valoraci6 de fi de procés.

A mida que anem obrint les tasques requerides per a poder registrar el treball fet amb
la persona jove, les boletes de cadascuna d’elles canviara de color en funcié de

I'estat de la mateixa (iniciada o finalitzada).
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Llegenda de colors inicial

« Acollida i d'acords de treball

¥ Projecte professional (@

¥ Analisi d'ocupabilitat @)
» Motivacions i preferéncies

. Interessos

» Ocupacions
» Mercat de treball

« Balanc de competéncies
¥ Recerca de feina @

No esta iniciada

Si esta iniciada

Si esta finalitzada i

No hi ha cap objectiu de millora ni
cap acord de treball marcats

@ Hi ha algun objectiu de millora o
acord de treball marcat

« Planificaci6 de la recerca de feina
« Canals de recerca de feina
.« Eines de recerca de feina
- Procés de seleccié
¥ Pla de millora @)
.« Pia de millora
. Resum projecte professional

¥ Tancament @

« Valoracid de fi de procés

En el moment de crear un procés d’orientacié a Galileu veiem que totes les boletes
associades a les tasques son de color gris perqué no estan iniciades, pero a mesura

que anem obrint i finalitzant les tasques aquestes van canviant de color.

Quan una tasca s’ha iniciat i no s’ha finalitzat la boleta quedara en color groc.

™ Inicial @ : w © Nou () Informe

. Acollida i estat 1t d'acords de treball ¢ Filtrar
¥ Projecte professional @) Liegenda de colors Sos
¥ Analisi d'ocupabilitat @)

. Motivacions i preferéncies . No esta iniciada sidu:

. Interessos ® « Siesta iniciada

« Ocupacions

« Mercat de treball

Si esta finalitzada i vidui

- Balang de competéncies
¥ Recerca de feina (@

Dl on ia rererea di tein ® @ Amb tots els objectius de millora
" marcats com a assolits

. Canals de recerca de feina : Jidui
w Amb alguns objectius de millora
marcats com a assolits

. Eines de recerca de feina
. Procés de seleccié
¥ Pla de millora (@ @ Amb cap objectiu de millora marcat
@

vidui
. Pla de millora . com a assolit :

. Resum projecte professional

Cap objectiu de millora marcat

¥ Tancament @)

v vo eviy vwuy D weandidUL

. . CHACON
« Valoracit de fi de procés

Si la tasca finalitzada tenia competéncies associades, el color de la boleta pot canviar
en funcié del nombre d’objectius de millora assolits:
= Elcolor verd. Ens indica que la tasca esta iniciada i finalitzada amb tots els
objectius marcats com a assolits.
= Elcolor taronja. Ens indica que la tasca esta iniciada i finalitzada amb algun
objectiu marcat com a assolit.
» Elcolor blau. Ens indica que la tasca esta iniciada i finalitzada amb cap objectiu

de millora marcat com a assolit.

(

s
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4. Per finalitzar una tasca cal prémer el bot6 Finalitzar.

Estat: Encurs  Finalitzar Recursos utilitzats Tria una opcid v

Metodologies i técniques:

500 -~

Important! Una vegada que s’ha donat per finalitzada una tasca, aquesta no es pot
reobrir. Es recomana que les tasques no es tanquin fins el moment de fer la Valoracio

del procés previ al tancament del PO.

5.1.2 Tasques de Galileu:

A. Fase Inicial: Acollida i establiment d’acords de treball.

Marca el punt de partida de la persona participant al programa (entrevista d’acollida).
Aquesta tasca permet recollir les competencies base identificades com a objectius de
millora, I'objecte de treball durant la seva participacié al programa i com els acords de
treball establerts.

Fruit del procés d’orientacio, els i les joves han de descobrir quins sén els seus
interessos i motivacions, quines competéncies sén requerides pel mercat de treball i
contrastar-les amb el seu capital competencial.

En aquesta tasca s’adjunta el document Pla d’Accié que s’haura treballat
conjuntament amb la persona jove. Per a fer-ho, caldra anar dins de la tasca d’acollida,

i un cop iniciada, clicar “Editar documents”.

W Generalitat RSl Cofinangat per
WY de Catalunya 53 DI |a Unio Europea



Servei d'Ocupacio
de Catalunya
Anar 21 finzl [

Estat Encus| Finalizar Recursos utilitzats Tria una opcié )

Metodologies | técniques:

7~
Descripeit:
#~
(Ndmes mésim de G2
Cueder: 500
Observacions:
7~
Observacions del tutor:
7~
[Nirresea o
Cueden
) Mostrar documents(0) ) Editer documents ) Plantiles

Automaticament s’obrira la seguent pantalla i cal clicar “Nou”:

Llista de documents © Nou
Tital Wersio Mida Modificat per Data medificacia

No s'han trobat registres.

MAO01202401

Descripcio

Tomar als tasca

Posteriorment, caldra seleccionar el fitxer, indicar el titol del document i clicar Insertar.

Pujar documents

Document Mo s'ha triat cap fitwer

Titol

Descripcio

{Ndmen miogm de crdclers: 500) Queden 500 criciers

Insertar Tarnar
Llista de documents © Mou

Titol Versio Mida Modificat per Data modificacia Descripcio
Egm\lah:ocx 1.0 18.1KB Aina Ventura Lopez 30-01-2024 158:38

W Generalitat
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Pujeu documents na més grans de 2.9 MB

Editar Elirniinzr

[
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B. Projecte professional:

- Analisi d’ocupabilitat.

Recull diferents tasques relacionades amb els interessos i objectius de la
persona participant i amb les competéncies i coneixements de que disposa
per assolir-los:

= Motivacions i preferéncies

= Interessos

= Ocupacions

» Mercat de treball

»= Balan¢ de competéncies

Les tasques Motivacions i preferéncies, aixi com Interessos, tenen la mateixa

estructura i el seu registre ha de ser analeg.

La tasca Ocupacions té una estructura diferent, ja que després de descobrir les
motivacions i interessos de cada persona, caldra definir quines ocupacions
corresponen a aquests interessos i quines competéncies estan associades a
I'ocupacié objectiu. Es per aixd que aquesta tasca té una relacié de
competéncies que es poden marcar com a Perfil requerit per a I'ocupacio

analitzada aixi com afegir noves competéncies.

Posteriorment es treballara la tasca Mercat de treball amb una estructura

similar a les tasques de Motivacions i preferéncies i Interessos.

La tasca de Balan¢ de competéncies permet contrastar les competencies
requerides a I'ocupacio objectiu amb el propi capital competencial dels i les
joves. Es per aix0 que es bolquen les competéncies marcades com a Perfil

requerit a la tasca Ocupacions.
- Recercade feina:

Recull tasques que permeten planificar la recerca de feina i treballar tot alld

necessari per assolir-la:

= Planificaci6é de la recerca de feina
=  Canals de recerca de feina
= Eines de recerca de feina

=  Procés de selecci6
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La tasca Planificacio de la recerca de feina permet registrar les metodologies i

tecniques que es faran servir i quin és el pla d’accié per assolir I'objectiu.

Canals de recerca de feina recull per quins medis la persona participant fara
difusio de la seva candidatura o cercara ofertes de feina i sota quins criteris es

realitzaran aguestes accions.

A Eines de recerca de feina es registraran els objectius relacionats amb la

millora del curriculum i la carta de presentacio i de quina manera es treballaran.

Procés de seleccié permet identificar les competéncies que necessita treballar
la persona participant per superar amb éxit un procés de seleccid i amb quina
metodologia es treballara per aconseguir-ho.

- Plade millora:

Es transversal a tot el projecte professional dels i les joves.

- Resum projecte professional:

El Resum del projecte professional és un buidatge de les competencies
associades a cada tasca que s’ha treballat i el perfil competencial requerit per a
I'ocupacio objectiu analitzada. Es poden visualitzar si s’han assolit els objectius
de millora o no. Aquesta informacioé pot ajudar a preparar I'entrevista per fer
aquesta valoracio conjuntament amb la persona participant i, posteriorment,
registrar la sessio i la tasca Valoracié fi de fi de procés, indicant el Motiu de
tancament, la Valoracio que fa el/la jove del programa, aixi com la del personal

tecnic sobre la seva participacio.

La informacio recollida a les tasques d’Analisi de 'ocupabilitat i Pla de millora
queda reflectida a l'informe del projecte professional, document que, si s’escau,

es pot descarregar.
C. Fase de tancament: Valoracio de fi de procés

Quan la persona finalitza el Programa i, per tant, el procés d’orientacio, s’haura de
fer la Valoracié de fi de procés (participant i figura d’acompanyament) indicant els

objectius assolits, la valoracié global i el motiu de tancament en un informe final,

que s’haura d’adjuntar a la tasca, de la mateixa manera que s’ha fet amb el Pla

d’Accid a I'acollida.
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En el cas que la persona jove participant del programa hagi abandonat el programa
sense previ avis, la persona técnica orientadora redactara l'informe final sense la

participacio del/la jove.

5.1.3 Registre de sessions

Les sessions son el registre de les diferents tutories que es treballen amb la persona
participant, es relacionen amb les tasques portades a terme en cada sessio de treball i
els compromisos a complir per a la propera sessio. Poden ser individuals o grupals.

Per tant en les sessions registrem les dades com: titol o nom de la sessio, data i hora
d’atencid, tipus, actuacio, activitat, modalitat, observacions, llista d’assisténcia i els
objectius de la sessio. | en les tasques recollim la informacié més qualitativa del
procés: quines competencies s’han treballat, com s’ha treballat, quins és I'objectiu

professional, com s’ha aconseguit la millora...

Una vegada obert el Procés d’Orientacio, el primer que caldra fer sera registrar una

sessit d’acollida amb la primera atencié que s’ha fet amb la persona participant.

Per crear una sessio, cal prémer +NOU, i automaticament s’obrira una nova pantalla:

Titol (%)

Técnic/a (*) Aina Venlura Lopez [+ Data i hora d'atencié (%)

Tipus () Individual ~ Durada (minuts) ()

Actuacio (*) Tria una opcié o Data finalitzacio (*)

Activitat (%) Documents

Modalitat (%) Documents seleccionats Presentat
Municipi (%)

Observaciens

(Niimero maxim de cardcters: 1000)
Queden 1000  caracters

Llista d'assisténcia O

Tots el camps identificats amb (*) son obligatoris i no es pot crear la sessié si no s’han

omplert:

« Titol (*): Cal posar un titol a la sessio que permeti identificar-la.
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* Tecnic/a (*): Per defecte surt el nom de la persona que ha obert el procés
d’orientacid, pero si s’escau (sessié realitzada per altre professional), es pot
editar el camp per fer el canvi.

* Tipus (*): Indicar si la sessi6 és individual o grupal. La informacio recollida a la
sessio grupal, es replicara automaticament al Procés d’Orientacio de cada
participant.

« Actuacio (*): Triar una opci6 del desplegable:

o Tutoria inicial d’acollida_PSOJ
o Tutoria de seguiment_PS0OJ
o Coneixement entorn productiu_PSOJ
o Tutoria de tancament_PSOJ
« Activitat (*): Triar una opcié del desplegable. Les opcions disponibles vindran

determinades per I'actuacié que s’hagi triat préviament :

Actuacio Activitat
Tutoria inicial d’acollida_PSOJ + Diagnosi personalitzada
» Elaboracié del pla d’acci6
Tutoria de seguiment_PSOJ » Assessorament en la recerca de feina

* Suport a la escolaritat
» Assessorament i suport a les families
* Millora de competéncies per a

I'ocupabilitat
Coneixement entorn * |Informaci6 i coneixement de I'entorn
productiu_PSOJ productiu

» Visites a I'entorn productiu
» Xerrades de professionals d'empreses
Tutoria de tancament_PSQOJ * Tutoria de tancament

* Modalitat (*): pot ser presencial o virtual (per aquelles actuacions que s’han dut
a terme per teléfon, videotrucada etc..).

» Datai hora d’atenci6 (*), Durada minuts (*) i Data de finalitzacio (*): S’obrira un
calendari que permet marcar la data. Una vegada omplert el camp Data i hora
d’atencié, el camp Data finalitzacié s’omplira de forma automatica.

* Durada minuts: Per tal d’omplir aquest camp, caldra indicar I'hora d’inici i de

finalitzacio, i automaticament apareixeran els minuts.

N Generalitat Rl Cofinancat per
WY de Catalunya )8 L |a Uni6 Europea



m Servei d'Ocupacio
de Catalunya MA01202401

5.1.4 Baixes i substitucions del personal técnic de Suport a 'Ocupacio
Juvenil
En el cas que el personal técnic orientador causi baixa del Programa, la persona
substituta podra continuar registrant en el Procés d’orientacié obert anteriorment per

I’altre técnic, fent un canvi de tutor/a, clicant el bot6 editar dins del PO a Galileu:

Procés orientacid0 & Eliminar

N -2024-2 [3Editar

Tutor: Aina Ventura Lopez

Automaticament s’obrira la seguent pantalla:

Detall Procés Orientacio

Tutor Aina Ventura Lopez &

Tutor des de 26-01-2024

Entitat SOC SERVEIS CENTRALS LLULL
Data real 26-01-2024

Resum

(NGmero méxim de caracters: 500)

Queden 500  caracters

Desar Tornar

Per poder realitzar el canvi de tutor/a cal clicar a la lupa, a la seglient pantalla indicar

el NIF/NIE del nou tutor/a que continuara amb l'orientacié i clicar cercar:

Canvi de tutor i historic de tutors n |

Canvi de tutor

NIF |
\ ;
|

Historic de tutors del PO
Filtrar Mostra 1p9 Primer Anterior Segilent Ultim
registres
Tutor Entitat Estat PO Data Inici Data Fi
Aina Ventura SOC SERVEIS
En curs 26-01-2024
Lopez CENTRALS LLULL

Automaticament s’haura modificat el nom del tutor/a.

Per finalitzar, cal indicar la data des de la que el nou tutor/a realitzara I'orientacio aixi
com clicar al boto “desar”.
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5.2 Com generar una llista d’assisténcia

Tant les sessions individuals com les sessions grupals realitzades amb les persones
participants del programa han d’estar signades per part de la persona participant i de
la persona orientadora que ha conduit i registrat la sessio. Aquesta sighatura pot
realitzar-se de manera electronica i quedi registrada a la propia aplicacid, o pot
realitzar-se manualment imprimint 'informe d’assisténcia (signatura paper). Aquest
informe d’assisténcia amb les signatures manuals caldra que sigui custodiat per

I'entitat.

En el moment de registrar qualsevol sessio, si voleu extreure una llista d’assisténcia,
cal omplir tots els camps obligatoris aixi com marcar el check relatiu a la llista

d’assisténcia, i desar la sessio.

=N
Titol ()
Téenic/a () Aina Ventura Lopez [+] Data i hora d'atencid (*) dd-mm- HH'mm HHm
Tipus () Individual ~ Durada (minuts) (*)
Actuacio (%) Tria una opcié ~ Data finalitzacié () dd-mm-
Activitat (*) Documents
Modalitat (%) D

Observacions

(Nimero méxim de caracters: 1000)
Queden 1000  cardcters

Llista d'assisténcia

Una vegada desada la sessio, s’haura de tornar a accedir novament:

[ cesors Lo
Titol (*) XXX
Técnic/a (%) NDRA BECER JACON o Data i hora d'atencié (*)
Tipus (%) Durada (minuts) (*)
Actuacio (*) Tulotia de suport a fescolartatinsercio v Data finalitzaci6 (*)
Activitat (*) Documents
Modalitat Documents seleccionats
Actuacié finalitzada

Facturacié independent (]

Municipi (*) BADALONA

Observacions

Llista d'assisténcia S
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Si es clica a la pestanya “Llista d’assisténcia”, apareixera una nova pantalla que
permet extreure un informe de la sessi6 i imprimir-lo per signar I'assisténcia a ma

(Informe Complert i/o Informe), o bé signar des del PC, tableta o mobil (Signar).

# X +b PROCES ORIENTACIO | SESSIONS

Document: Sexe: Rep prestacio:

Data-naixement: Situacié laboral actual: Data situacio laboral:

Nivell formaci6

intermediacio:

) Fixa del ciutadaina () Traspassar processos () Llistat de serveis () Llistat de processos () Historial de Poliiques Actives
Dates de Ia sessi6 @ Informe complet
“ Data

dijous. 21 de maig 2020 [ signar | () Informe

Tomar

Exemple llista d’assisténcia per signar manualment:

Dates de la sessio ) Informe complet

divendres, 26 de gener 2024 [ signar | () Informe

Tornar

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Full control assist&ncia sessid individual

Programa:
Expedient: EXPEDIENT
Entitat: S0C SERVEIS CENTRALS LLULL
Técnicla
Nam i Cagnorms: Aina Ventura Lopez
Orientadoria
Nom i Cognoms: Aina Ventura Lopez
Sessio
Data: 26 de gener de 2024
Hora inici: 10:00
Hara fi: 11:00
Tipus de la sessio: Individual
Objectiu de |a sassid: AO00C
Parlicipants
COGNOMS | NOM NIF SIGNATURA PRESENTAT
si
ecnic/a
Aina Ventura Lopez
Pagina 1
| Generalitat

HWl¥ de Catalunya
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Exemple llista d’assisténcia per signar des del PC, tableta o mobil:

Dates de la sessio ) Informe complet

divendres, 26 de gener 2024 Signar () Informe

Tornar

S’obre una nova pantalla que permet signar a la persona participant i al personal
tecnic.

Cal prémer Signar.

Participants
Nom i cognoms Document Signatura Presentat
No hi ha signatura Signar
Técnicla
Nom i cognoms Decument. Signatura
VENTURALOPEZ , AINA INo hi ha signatura 5 signar
— =
e

Automaticament les signatures quedaran gravades:

Participants

Nom i cognoms. Document Signatura Presentat
VENTURA LOPEZ , AINA @\{

Técnicla

Nom i cognoms Document signatura

VENTURA LOPEZ , AINA \U

Si cal, es pot imprimir la llista amb les signatures electroniques mitjancant (Generar
Informe):

Teécnic/a

Nom i cognoms Document Signatura
VENTURALOPEZ , AINA \2

Generar informe

Cofinangat per
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Servel d'Ocupacio
de Catalunya

Full control assisténcia sessid individual

Programa:
Expedient: EXPEDIENT
Entilat: S0C SERVEIS CENTRALS LLULL
Técnic/la
MNom i Cognoms: Aina Ventura Lopez
Orientadora
MNom i Cognoms: Aina Ventura Lopez
Sessid
Data: 26 de gener de 2024
Hara inici: 10:00
Hora fi: 11:00
Tipus de la sessid: Individual
Objectiu de la sessid: 00K
Participants
COGNOMS | NOM NIF SIGNATURA PRESENTAT

.
LV si

Bcnicia
Aina Ventura Lopez

Pagina 1

{11 Generalitat
WY de Catalunya

Des d’una tableta el format sera el mateix.

Un cop han signat tots/es els/les assistents i el/la técnic/a, es pot generar I'informe de

la sessio per imprimir-lo i desar-lo a I'expedient de cada persona participant.

Per a les sessions telematiques, caldra indicar-ho al Galileu, indicant modalitat :
virtual i recollir i custodiar alguna evidencia que justifiqui que s’ha fet. Per exemple:
lista d’assisténcia de I'aplicatiu on s’ha fet una videotrucada, o una captura de

pantalla.

5.3 Tancament del Procés d’Orientacio

Quan la persona participant finalitza el procés d’orientacio i finalitza el Programa
s’haura de fer la tasca de Valoracio de fi de procés registrant els resultats obtinguts i

adjuntar I'lnforme final.
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nicial (g
« Acolida | establiment facords de treball

 Projects professional g

¥ Analisi d'ocupabilitat jgh
- Motivacions | preferéncies

- Canais de recerca de feing
- Eings de recerca e fgna
- Procés de selaccit
¥ Pla de millora (g
- Pia de milorg
+ Resum orojecs prefescional

* Tancament g

Valoracid de 1 de procks

Valorackd e N de proces. anaralinal G

Eslat Encure| Finattzar Recursos uliitzats:

e

O Ptanztier

oo 500 cakcan

Acords e sequiment [ (3]

Acords de seguiment.

P EB—_—
Custen 00 cwnacten
Ondes acministabees [ [

Iniciat per: [ETEDY Data nic: 21220

Finaitzat per

Macificat per:

Una vegada finalitzada la tasca caldra tancar el procés d’orientacio. Per tancar el
procés, caldra Anar al formulari de finalitzacio per indicar la modalitat de
finalitzacio6 i el Resultat obtingut (resum de la valoracio del procés).
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30805584M-12-2020-1 [Editar Procés provisional

Tutor: 00011388A Data creacis:

Entitat: SERVEIS CENTRALS LLULL Data darrera modificacio:

Programa; Treball i Formacio Joves tutelats | Usuari darrera modificacio:
extutelats

Expedient: 20TRFO2020/20/TRFO2020 Data Inici Procés:

Resum:

(] Incloure avis el dia: dd-mm-yy ihora: HHmm

per correu amb el text:

(Nimers misim e caricters: 500)

02122020
02-12-2020
00011388A

02-12-2020

p

() Esborrar avis

Col-locacid

Col-locacio

Millora d'ocupabilitat assolida
Abandonament comunicat
Abandonament no comunicat
Fi d'assessorament

Queden 500  carcters.
Anar al formulari de finalitzacid
Resultat:
£
(Nimers masim de carieters: 500)
Queden 500 ‘cardcters.
——
Infermediacid:
Ot O Esaoel cutachv () Trisoansde processos () Lt ge servery () Lt Oe peccesson () ssional de Podtioue

Modaitat ANANLIICHS ()

Modairtat Prestacid ()

Diaka o tancament (")

|

Finalnzar Tornar

El que es registri al resultat de finalitzacié del procés es visualitza a la pagina

principal del procés d’orientacid, juntament amb el resum de la persona.

TR e B 308055684M-12-2020-1 Geoiar
« Planificacid de les
sessions Tutor: 000113834 Data creacid: 02-12-2020
- Sesslans fora del procés Entia SERVEIS CENTRALS Data modtcacio @2-122020
dorientacis e
- Informe Seguiment Finalitzat per: 000113884 Data finalitzacié: 02:12:2020
r———— Programa: Expenient:
contractant

Rosum:

Resutat: La persona jove na sconseguit

sua m
medinicacis:

Mot 1

000113888

Fi gassessorament

Es important tenir totes les tasques finalitzades, si hi ha alguna tasca en curs no us

deixara tancar el procés d’orientacio.

5.4 Traspas de NIE a DNI/ NIE a NIE

En el cas que durant I'execucié del programa es produeixi un canvi en la documentacio
de la persona jove (NIE-DNI o NIE (antic)-NIE (nou)) caldra seguir el seglent

procediment:

1. La persona jove haura d’anar a la seva Oficina de Treball a informar de

la nova documentacio.
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2. L’Entitat haura d’informar a la técnica de seguiment del SOC del canvi de
documentacio per fer una nova vinculacié de la persona jove a Galileu.

3. Feta la vinculacié a Galileu, I'Entitat haura d’accedir a Galileu i cercar a
la persona jove amb el nou document, clicar “Traspassar processos” i

posteriorment indicar la documentacié antiga, tal i com es visualitza a
continuacio:

GALILEU - Sistema de suport a l'orientacié laboral de Catalunya

EZN coasrne Morcatiaboral | orientadors/es ocupacis sovenit | rorum |

- Fitxa ciutada/na
= Consulta Questionari Tipus de document

DNI +
m = Nimero
= Consulta historial
politiques actives Lletra

- Consulta demandants
accessibles Consultar

- Consulta demandants
per entitat

SANDRA BECERRA CHACON
Document: Sexe: DONA Rep prestacio: NO
Génere:
Data-naixement: 30-03-1979 Situacio laboral actual: QCUPAT Data situacié laboral: 01-06-2018

Nivell formacio
intermediacio:

(O Informe () Fitxa del ciutada/na O Llistat ds serveis () Llistat de processos () Historial de Politiques Actives () Ajuts al

) Litxa del ciutada/na ) Llistat de serveis ) Llistat de processos {)) Historial de Politiques Actives

Traspassar processos

Aquesta funcionalitat permet migrar els processos d'orientacié dels ciutadans que han tingut un canvi didentificador, per exemple ciutadans amb NIE que han obtingut el DNI. Es necessari
que préviament es realitzi el canvi d'identificador en SICAS

Identificador actual Identificador anterior

Tipus document D Tipus document NIE

Nimero document Numero document

w
Lletra document Lletra document

Importar |

Mitjancant aquesta acci6, tota la informacié registrada anteriorment al Procés
d’orientacid, es traspassara al PO identificat amb la nova documentacié.

6. Sessions fora de procés d’orientacié
Fins ara, hem vist com obrir i registrar actuacions dins d’'un procés d’orientacio en el

cas que els i les joves compleixin els requisits per participar en el programa i necessitin
un atencié més especialitzada, com és el cas de les actuacions del nivell 2.
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Pel que fa a les actuacions del nivell 1, tal i com s’ha indicat a l'inici, es registraran en
sessions fora de procés d’orientacié. Poden ser actuacions amb joves o actuacions de

coordinacio.

6.1 Registre de les sessions fora de procés d’orientacio

Per al registre de les sessions fora de procés d’orientacié podrem escollir entre les

segients actuacions:

e Sessio informativa a joves
o Grupal: Xerrades a grups de joves (poden ser dins dels centres
educatius), accions de difusio del sistema de formacié professional
integrat i participacio en fires i salons especialitzats tant de 'ambit de la
formacié com de I'ambit laboral, on el personal técnic orientador participi

activament .

Tipus (%) Grupal .

Actuacio (%) Sessio informativa a joves

Recordeu que aquestes sessions son objecte de verificacié i es tindran
en compte com a indicadors per assolir els objectius: 1 sessi6 informativa
trimestral (grupal) adrecada a la poblacio jove possible destinataria
d'aquest programa.
Per tant, caldra recollir signatures i custodiar-les a través dels models
que teniu disponibles al Cataleg d'impresos.
* En el cas de sessions informatives fora dels centres educatius
s’utilitzara el Document 2. Registre actuac.nivell 1 S.inform.:
Aquest document s’utilitzara per recollir les signatures de les
persones joves assistents a qualsevol sessié d’informacié que
faci el SOJ.
= En el cas de sessions informatives dins dels centres educatius
s'utilitzara el Document 3. Registre actuac.nivell 1
S.infor.CE.: Per a les sessions informatives a joves dins dels
centres educatius, no es recolliran les dades de les persones
participants a la sessio. En aquest cas, caldra informar del
numero de joves que han assistit a la sessid, qué s’ha treballat i

caldra la signatura del/la tutor/a o responsable del centre.
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o Individual: Presentar el servei, oferir informacié general i/o detectar
interessos i necessitats per tal de diagnosticar quina actuacio pot ser la més
adient.
En el cas que els joves no compleixin els requisits (DONO i GJ), o siguin
joves que només necessiten una informacié puntual, podreu registrar-los, si
voleu, a una sessi6 informativa fora de procés d’orientacio individual.

Tipus (7) Individual

Actuacié (7) Sessi6 informativa a joves

Pel registre d’aquestes sessions:

- No s’ha d'informar del nom de la persona jove atesa.

- Es imprescindible que les dades de les persones que registrem en
l'aplicacié Galileu tinguin com a minim 16 anys. No podem registrar

a Galileu dades de joves menors de 16 anys.

e Coordinaci6 i intervencié amb centres de secundariai sistema de FP
integrada.
Aquestes sessions podran ser individuals o grupals en funcio de les persones
participants en la sessio:

o Reunions de seguiment per a la deteccio i anticipacio de casos
d’abandonament escolar prematur.

o Analisi de casos, disseny d’estratégies d’abordatge, orientacio i/o
derivacié de casos d’abandonament escolar prematur al nivell 2
d’atencié del Servei de Suport a I'Ocupacié o a altres recursos.

o Fer de vincle entre els centres educatius i el teixit empresarial dels
territoris, de manera que es potencii el coneixement de les possibles
alternatives professionals com a part del procés de definicié de itineraris
formatius.

o Coordinacio per a la deteccid de necessitats de 'alumnat i la
programacio d’actuacions d’abordatge vinculades al refor¢ de les
competéncies basiques i transversals, el coneixement de sectors
productius al territori i els itineraris formatius vinculats. Algunes
d’aquestes actuacions poden ser: aules de reforg, visites a empreses i/o
entitats, tastets d’oficis, xerrades de professionals, mentoratge

professional i/o entre iguals, entre d’altres.
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o Actuacions a l'aula amb I'alumnat.

o Formacio al personal orientador i professorat en les possibilitats de la
Formacio Professional integrada i cartera de serveis del SOC aixi com
mercat de treball i eines per a I'orientacié educativa i professional.
Visites a les instal-lacions del SOC i/o xerrades del personal técnic de
les Oficines de Treball.

Caldra recollir signatures i custodiar-les a través dels models que teniu
disponibles al Cataleg d’'impresos. Per aquesta actuacio s’utilitzara el
Document 1 Registre actuac.nivell 1 coord: Es recolliran les signatures
de les persones participants a les reunions de coordinacio6 i els temes
tractats.

e Coordinacié amb agents del territori.

o Espais de treball conjunt amb la participacié d’agents del territori.
o Derivacio a altres recursos.

o Reunions de coordinacio.

Aquestes sessions podran ser individuals o grupals en funcié de les persones

participants en la sessio.

Per crear una nova sessi6 fora de procés d’orientaciéo haurem d’accedir a la pestanya

Ciutada/na i posteriorment a Sessions fora del procés:
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GALILEU - Sistema

de suport a l'orientaci6 laboral de Catalunya

= Orientacié

- Fitxa ciutada/na

- Consulta Questionari

= Consulta historial
politiques actives

- Recursos ciutadania
- Consulta demandants
accessibles

- Consulta demandants
per entitat

- Traspas processos

= Planificacio de les

sessions

= Sessions fora del procés
d’orientacio

= Informe Seguiment RGC

- Manteniment empresa
contractant

= Resum ciutada/na

Sessions fora del procés d'orientacio © Nou

Entitat (%) o Programg
Expedient “

Sessions creades entre (*) dd-mm-yy i)
Técnic/a

Numero de document Nom i cof

(*) Es obligatori informar I'Entitat o el Programa

Consultar

S’obrira la seglent pantalla que ens permet consultar les sessions registrades omplint

els diferents camps (Recordar que els camps amb * s6n obligatoris) o registrar una

nova sessio clicant “No

Sessions fora del procés d'orientacio
Entitat (*)
Expedient
Sessions creades entre (%)
Técnic/a

Numero de document

(*) Es obligatori informar I Entitat o el Programa

u”

° Nou

Programa ()

dd-mm-yy i dd-mm-yy

Nom i cognom Jove

Consultar

Despres de prémer el boté Nou s’obrira la seglient pantalla amb els camps que cal

omplir per a crear la sessio:

MM Generalitat
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Titol
Entitat ) SOC SERVEIS CENTRALS LLULL v Programa () Suport a I'Ocupacid Juvenil 2023 - 2026 v
Expedient {*) v
Teécnicia (*) Aina Ventura Lopez [ +] Data i hora d'atencié () dd-mm-yy HH:mm HH:mm
Tipus (%) Individual s~ Durada (minuts) (")
Actuacio (%) Tria una opcid v Data finalitzacio (*) dd-mm-yy
Modalitat (*)
Nem i cognoms Jove [+ () Afegeix
Document - Nom i cognoms Jove
Tipus de document DNI ~
Nimero
Observacions
Vi

(Nimero maxim de caracters: 1000}
Queden 1000 cardoters.

Llista d'assisténcia O

En el cas de les sessions informatives a joves (tant les individuals com les grupals), no
s’ha d’afegir el DNI/NIE, noms i cognoms dels i les joves participants a la sessi6

al Galileu.

6.2 Consultar sessions fora del procés d’orientacié creades

Per a fer una consulta sobre les sessions fora del procés registrades cal omplir els
camps obligatoris (*): entitat, programa i les sessions creades pel periode en el que

volem fer la consulta. Posteriorment cal prémer el bot6 Consultar.

Sessions fora del procés d'orientacio © Nou

Entitat (*) S0C SERVEIS CENTRALS LLUL ~ Programa (°) REFE2023 - Suport a 'Ocupacio .
Expedient w
Sessions creades entre (%) 01-01-2024 i) 29.01-2024
Técnicia
Numero de document Nom i cognem Jove
* Es obiligatori informar I'Entitat o el Programa
Consultar

Feta la consulta ens apareixera la seguent pantalla que ens permet accedir a una
sessio concreta prement el boto Titol sessio i afegir informacié o modificar el contingut

registrat en cas necessari.
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Sessions fora del procés d'orientacio

Filtrar Primer  Anteric Elz 3 4 5 . 35 Segient Ulim

Tipus
Entitat = Titol sessio Dates sessio Técnicla . . Jove Accions
sessio

Copiar
OOOXXXX 16-11-2023 15:00 - 16- Individual 0 & Eliminar

B 11-2023 16:00
Informe

Copiar

)9.9.:0.6.6.0.0.¢.¢ I 16-11-2023 13:00 - 16- i .
— 11-2023 14:00 0 & Eliminar
Informe

Copiar
FOOOOOKXK = 16-11-2023 11.00 - 16- Individual 0 & Eliminar

- 11-2023 12:00
[ Informe
Els botons copiar, eliminar i informe, que apareixen a la dreta de cada sessi6 ens

permeten:

e Copiar: duplicar una sessio i genar una copia exacte de la sessio.
e Eliminar: eliminar una sessio creada.
¢ Informe: obtenir un informe de la sessio. En aquest cas, s’obre una pantalla
que permet:
o Signatura per part del personal tecnic orientador que registra la sessio i
desar (també es pot tancar la pantalla sense signar).
o Descarregar I'informe en format Word amb la informacio registrada de la

sessid (amb signatura o sense en funci6 si volem signar amb ratoli o

paper).
7. Extracci6 d’informes

L’apartat Informes, permet accedir a tota la informacié que s’ha registrat a Galileu al
Programa Suport a I'Ocupacié Juvenil. Aixd sera d’utilitat per a I'elaboracié d’informes i

memories, veure la tragabilitat de la feina registrada i/o consultar dades concretes.

Per accedir cal anar a la pestanya Informes i, posteriorment, a la tipologia d’informes
gue es vol obtenir:

GALILEU - Sistema de suport a l'orientacié laboral de Catalunya

i o

e Informe de processos: Permet extreure informacié dels Processos
d’orientacié creats per a un Programa determinat. Omplint els camps obligatoris

(marcats amb (*), establint I'interval de temps Processos creats entre o
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Processos amb data d'inici entre) i prement el boté Consultar, s’obté un

document en format Excel o PDF amb I'extraccio.

MAO01202401

o Informe de sessions: Mitjancant I'informe de sessions podeu fer extraccié

d’informacié en relacié entre d’altres a la tipologia de sessid, actuacié, modalitat

i si les sessions formen part d’'un procés d’orientacié o han estat creades fora

d'un procés d’orientacié. Recordeu que com en el cas d’Informes de processos,

és obligatori informar els camps marcats amb (*).

Si es volen consultar les sessions fora de procés d’orientacio, omplirem els

camps obligatoris (*) aixi com la data de les sessions i la tipologia que es vol

consultar:

Mercat laboral Orientadors/es ‘ Informes

Ocupacié Juvenil m

Informe de sessions

Entitat (*)
Programa (*)

Expedient

Sessions amb atencio entre(*)

Tecnic/a

Document de Iassistent

Tipus

Activitat

Tipus de sessions

Col-lectiu

dd-mm-yy

Totes A4

Totes

Totes ~

Amb PO
Sense PO

Per subentitats (%)

Estat del programa

i

Nom i cognom de I’assistent

Modalitat

Actuacio

Sessio activa

Tots ~

dd-mm-yy

Totes v

Totes v

Si v

(%) Es obligatori informar I'Entitat o el Programa Acdd dorentacio

Consultar

Al prémer consultar, s’obrira la seglent pantalla on apareixera el llistat de
sessions (amb PO o Sense, segons haguem escollit anteriorment). Clicant al

nom de la sessi6 (en blau) podrem accedir a cada sessio.

N Y ) ey [ [ e | R Y

- Informe Processos

Filtrar Mostra 10 registres 112 3 4 5 6 7 Seguent Utm
Informe Assisténci pata Procés
5 ,
Programs —_— Cnici-§  Tecnich ¢ Tusd  Actacis §  Actviat?  Modaliat 4 Esuty Dumda
- Informe Hores de a i
tutoritzacié
G PROGRAMA 31-05-
Informe historic de (+] . S ol Atencié
ttors e /‘31 o i Individual  directa: no Virtual 60
- Informe Hores Personal SeUlEn LoV > presencial
2023 15:00
Técnic 8
- Informe Contractes © PROGRAMA 31.05
Atencid
TUTORIA 2023 13.00
o . Individual ~ directa: no Virtual 60
SEGUIMENT JOVE | -31-05
Accés a les sessionsys 110 e
'l
© PROGRAMA 3105
2023 10:00 Gestio
N Individual Presencial 180
31-05 Joventut
2023 13.00
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Es pot obtenir també un document de treball en format Excel o PDF amb informaci6 de

MAO01202401

les sessions registrades :

Filtrar Maostra = 10w
Data
Programa Sessio d'inici - Técnic/a Tipus
fi

¢ Informe Excel: Facilita informacié de la sessi6: Data, Inici — Fi, tipologia,
actuacions, persona que I'ha creat. En el cas de les sessions grupals, només
mostra el nom del pare/mare (DNI/NIE) de la sessio.

¢ Informe PDF: Facilita informacié de la sessio: Data, Inici — Fi, tipologia,
actuacions. En el cas de les sessions grupals, mostra el nom de tots/totes
els/les participants.

Exemple document Excel Informe de sessions extrets per un periode determinat:

D X Retatls e o B v BPrasuciec ) &= X E Suma automatica = "}Y p
13 Copia ~ ' &) Emplons * %
SO piattomr K 5712 -4 S5 Elcowmicn - ©-% 1 %8 SN S -, el el
Pacta-retats 3 Tipus de fetro 3 Hineacs . Homee e o
AL » fr | Organitzacd
(A 8 C D 3 £ G H | | 3 1 M N o » Q R s T u v

1 Expedient Sessié  Técnic _ Data de cr de fi Hora d'inic Hora fi da Tipus < X ssistents Procés d'c Estat di za: Presentat List ipus proc Col
2 [SERVEIS CI Traballi F¢ 20/TRFO2 ENTREVIS'ANGELS F£27-11-202 27-11-202 27-11-20210:00 1200  Grupal  Tutoria_TAcollida  Presencial 261085120 26108512(En Curs  SERVEISCIS: No signat Provisianal
3 SERVFIS CI Traball i Fe 20/TRFOM ENTRFVIST ANGFLS F§ 27-11-202 27-11-202 27-11-202 10:00 12:00 Grupal Tutoria_TF Acollida  Presencial 14473205(14473205(Fn Curs  SFRVFISCIS No sgnat Provicanal
4 SERVEIS 1 Treballi F¢ 20/TRFO2 Acoliida  ANGELS F€25-11-202 25-11-202 25-11-20210:00  12:00  Individual Tutoria_TFAcollida  Presencial 90068509/ 90068509 En Curs  SERVEIS CINo N/A Provisional
S |SERVEIS CI Treballi £ 20/TRFO2 Entrevista ANGELS F£24-11-202 24-11-202 24-11-20210:00  12:00  Individual Tutoria_TFAcollida  Presencial 92396517(92396517(En Curs  SERVEISCISI Signat  Provisional
6 SERVEIS C1 Treball i e 20/TRFON Tutoria rec ANGELS F§ 18:11.202 23.11.202 23-11.202 10:00 13:00 Grupal Tutoria_TF Recerca ac Virtual 470633300 47063330V En Curs SERVEIS CiNo N/A Provisional
7 | SERVEIS CI Trsball i F¢ 20/TRFO2 Tutoria re ANGELS FE 18-11-202 23-11-202 23-11-20210:00  13:00  Grupal  Tutoria_TFRecercaacVirtusl  B2098119)82098119)En Curs  SERVEIS CINo N/A Provisional
8 SERVEIS I Treballi Fe 20/TRFOX Turoria: tn ANGELS FE 18-11-202 20-11-202 20-11-20210:00  12:00  Individual Tutoria_TF Desenvolu Virtual 470633301 47063330\En Curs  SERVEIS CINo N/A Provisional
O SERVEIS CI Traballi Fe J0/TRFON Seguimnt ANGELS 77 18-11-202 19-11-202 19-11-20210:00  12:00  Individual Tutoria_TF Seguiment Presencial 470633300 47063330\En Curs  SERVEIS CISH No signat Provisianal
10 SERVEIS CI Treboll i F< 20/TRFO2 Entrovista ANGELS £ 18-11-202 18-11-202 18-11-20215:00  16:00  Individual Tutoria_TFAcollida  Presencial 47063330V47063330VEn Curs  SERVEIS CISi No signat Provisional
11 SERVEIS C1 Treboll i £¢ 20/TRFO2 Reunid hal ANGELS FE26:11-202 13-10-202 13-10-20212:00  14:00  Grupal  Gestié_TR Coordinac Presencial 261085120 26108512(En Curs  SERVEISCISI No signat Provisional
12 SERVEIS i Treball i Fc 20/TRFO Reunid hal ANGELS £ 26-11:202 1310202 13.10.202 12:00  14:00  Grupal  Gestid_TR Coordinac Presencial 92396517(92306517(En Curs  SERVEIS C1§i Signat  Provisional
13 SERVEIS CI Trebolli F¢ 20/TRFO2 Reunid hal ANGELS F£ 26-11-202 13-10-202 13-10-20212:00  14:00  Grupal  Gestié_TR Coordinac Presencial 90068509 90068509 En Curs  SERVEIS CISi No signat Provisional
14 SERVEIS Ci Treboll i F¢ 20/ TRFO2 Entrevista ANGELS FE 26-11-202 05-10-202 05-10-202 10:00  11:00  Individual Tutoria_TFAcollida Presencial 26108512(26108512(En Curs  SERVEIS CINo N/A Provisional
15 SERVEIS CI Traballi F¢ 20/TRFOMN Entrevista ANGELS 7§ 18-11-202 01-10-202 01-10-202 10:00 11:00 Individual Tutoria_TFAcollida  Presencial 820981102 820081193 En Curs. SERVEIS QIS Signat Provissonal
16 SERVEIS C1 Treball i F< 20/TRFOX Entrevista ANGELS F£25-11-202 21.09-202 21-09-20210:00  12:00  Individual Tutoria_TAcollida  Presenciol 52396517(92396517(En Curs  SERVEIS CISi No signat Provisianal
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Exemple document PDF Informe de sessions extrets per un periode determinat:

Informe de sessions
Entitat: SERVEIS CENTRALS LLULL Programa:  Trebal | Formacid Joves hutelats i
Inici: 01092020 Fic 21-12-2020 Expediente:  BSITRIOC020/20/TRFO2020
Sessid Técnic Data inici - fi Tipus Actuacio Activitat Modalitat Assistents Tipus Procés Collectiu
14473295Q ( No signat /
Presentat )
ENTREVISTA | ANGELSFERRER | 27-11-2020- 261085120 ( No signat /
ACOLLIDA RO 21442020 Grupal | Tutosa TRFO Acolida Presencial | Presentat ) Provisional
90058500A ( NIA )
ANGELS FERRER |  25-11-2020-
Acclida MRO 25110000 | MoKl | Tutora TRFO Acolida Presencial Provisional
92396517C ( No signat /
Presantat |
ANGELS FERRER | 24-11-2020 -
Entrevista dacolida WRO W1t | Pdvdual | Tuioda TRFO Acolida Presencial Provisional

8. Einesirecursos de Galileu

L’apartat Ocupacié Juvenil permet accedir a Recursos i Eines per a treballar amb
les persones participants al programa, des de material de consulta genéric per a la

feina diaria com a documentacio especifica de programes.

També veureu que hi ha un apartat especific a aquest Programa on pengem

documentacio relacionada amb la gestié del programa i altres recursos d’interés.

GALILEU - Sistema de suport a l'orientaci6 laboral de Catalunya B e

[ [ v | s | ot s | s s | s | e | P s | o

- Consulta de MANUALS
demandants accessibles
TR T » Manual de gestié de Galileu

= Manteniment de - -
demandants per Entitat - DOCUMENTACIO DE GESTIO

Programa » Guia de Preseripcions Técniques

= Planificacié de les .

- » Pla d' Accio (Galileuy
sessions
- Supo

Noves Oportunitats

«inici

Suport a I'Ocupacié
Juvenil

= Treball i Formaci6

Edita Edita la plantilla _Seleccioneu el contingut web ~_Afegeix

Joves

o 1acio Professional
Ocupacional Dual

Eva EXpéSitO Signat digitalment
per Eva Exposito

Nogué - DNI' nogué- DN

41550905\ 41550905W (TCAT)
Data: 2024.02.22

(TCAT) 15:15:50 +01'00"

Eva Exposito Nogué
Responsable de Serveis d’Atenci¢ i Suport als joves
Area d'Ocupacio Juvenil
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