Servei d'Ocupacid
de Catalunya

Programa Formacid Professional
Ocupacional DUAL 2023
Guia de sol-licitud
Octubre 2023
Versio 2.0
N Generalitat ==
" de Catalunya L fgf loon SEPE



Servei d'Ocupacid
de Catalunya

DADES DE DOCUMENT

GS37202202

Codi GS37202202

Nom Guia de sol-licitud del Programa Formacié Professional
Ocupacional Dual (SOC-FPODUAL) 2023

Versio Versi6 2.0

Data d’aprovacié

Octubre 2023

Organ d’aprovacio

Area d’Ocupacio Juvenil

Organ gestor

Servei Public d’'Ocupaci6 de Catalunya (SOC)

HISTORIC DE REVISIONS

Versié Data Autor Comentaris
1.0 Juliol 2022 Area d’Ocupacio Guia per ala
Juvenil sol-licitud del
Programa FPO
DUAL 2022
2.0 Octubre 2023 Area d’Ocupacio Guia per ala
Juvenil sol-licitud del
Programa FPO
DUAL 2023

L
IS
= &

D€ BHALED EfTADAL
MIMISTERIO -
eemano . SEPE

SERVE| UBLIC
DAOCURKCHS ESTATAL




Servei d'Ocupacid
de Catalunya

GS37202202
INDEX
IN D E X ettt e e e e raan 3
I @ o] [=Tox (=3 (=] I o] £0 o =2 = LR 4
P28 | 11 Yo 18 o o o 1RO 4
3. FASE de SOl NCIIUM . ...ceeiiiiiiiiiiee e 5
3.1 ENtitats pUDIIQUES ..cooiieiiie e 5
3.1.1 Seu electronica de la Generalitat..........ccccceeeeeiiiiiiiiiiiiie e 5
3.1.2.ComeNnGar €] tramMit.......cooiiiiiiieiiiiiie e 6
3.1.3 Descarregar i emplenar la documentaci6é a annexar dins la sol-licitud
............................................................................................................................ 6
3.1.4 Sol-licitar el tramit per EACAT .....ooiiiiieeee e 7
3.2 ENtitats Privades ... 11
3.2.1 Seu electronica de la Generalitat..........cccvvveeeeeeeeiiiciiiiiee e 11
3.2.2Comencar el tramit.......ccccoooiiiii 12
3.2.3 Emplenar el formulari €n linia.......ccccoooiiiiiiiiiiiee 12
3.2.4 Aportar documentaciO.........ccceeeiiiiii, 14
4. Documentacio a annexar al formulari de sol-licitud ............cccccooviiiiiiiiiieie e, 14
5. Notificacio de 1a reSOIUCIO ........uuuiiiiiiiee et e e 16
ORI F=To (=TS0 [ o] o] = T = PR 16

e et AL
Tl ® MINSTERIO -
A 5me. SEPE

SERVE| PUBLIC
3 DYOCLPACH ESTATAL




Servei d'Ocupacid
de Catalunya

1. Objecte del programa

GS37202202

L'objectiu principal del nou Programa Formaci6 Professional Ocupacional Dual és
facilitar a la poblacié de persones joves d’entre 16 i 29 anys, amb més dificultats
d’accedir al mercat laboral, preferentment sense qualificacié professional o un nivell de
qualificacié baix, 'adquisicié de competencies professionals i la millora de la
qualificacié professional i 'ocupabilitat, mitjangant I'accés a una formacio
professionalitzadora i un contracte laboral per a la formacio6 en alternanca.

Excepcionalment, també podran participar al programa les persones majors de 29
anys que formin part dels segients col-lectius:

- Persones majors de 29 anys en risc d’exclusié social que aixi ho acreditin
mitjancant un certificat o informe emeés per Serveis Socials, o afectades per un
expedient de regulacié d’ocupacidé i que estiguin en el marc de processos de re-
industrialitzacié o que estiguin en itineraris de requalificacié o reciclatge
professional, i que acreditin la seva vulnerabilitat amb informe emeés per les
oficines de treball.

- Persones amb una resolucio favorable per a I'arrelament per formacio.

- Persones en situacid d’atur de llarga durada majors de 45 anys que aixi ho
acreditin. S’entén per persones en situacio d'atur de llarga durada les que
hagin estat en agquesta situacio els Gltims 12 mesos.

- Persones amb discapacitat o0 amb trastorn mental que aixi ho acreditin.

2. Introducci6

Aquest document té com a objectiu guiar a les entitats en el procediment de sol-licitud
de la subvenci6 d’acord amb la seglient normativa:

- Ordre EMT/220/2021, de 22 de novembre, per la qual s’aproven les bases
reguladores per a la concessio de subvencions del Programa Formacié
Professional Ocupacional Dual (SOC-FPODUAL).

- Ordre EMT/165/2022 de modificacié de I'Ordre EMT/220/2021, de 22 de
novembre, per la qual s’aproven les bases reguladores per a la concessio de
subvencions del Programa Formacié Professional Ocupacional Dual (SOC-
FPODUAL).

- Resolucié EMT/3310/2023, de 18 de setembre, per la qual s'obre la
convocatoria per a I'any 2023 en relacié amb les actuacions del Programa
Formacié Professional Ocupacional Dual (ref. BDNS 718549).

El termini de presentacio de sol-licituds comenca I'endema de de la publicacié
de la Resoluci6 EMT/3310/2023, de 18 de setembre al DOGC i esta obert
durant 1 mes.

Com a document de suport, les entitats també poden consultar el document de
Preguntes Frequents, disponible a I'apartat web del programa a la pagina del SOC.
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3. Fase de sol-licitud
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Totes les entitats sol-licitants han de presentar la sol-licitud i la documentacio adjunta
al SOC exclusivament a través de mitjans telematics.

El projecte pot ser presentat per una Unica entitat beneficiaria que assumeixi els 3 rols
(impulsor, formador i contractant) o per diverses entitats agrupades. En cas
d’agrupacio d’entitats, només una exerceix d’entitat perceptora i representant, i és la
gue ha de sol-licitar la subvencié, té el rol impulsor i desenvolupa I'actuacio
d’orientacié i acompanyament.

S’entén per projecte, el conjunt de les seglents actuacions subvencionables, que
desenvolupen les entitats o agrupacions d’entitats i que assumeixen els seguents rols:

Orientacid i acompanyament =» Agent impulsor
Formacio = Agent formador
Contractacio laboral => Agents contractants

Cada agent impulsor presentara un Unic projecte formatiu per sol-licitud. El projecte
formatiu contempla accions formatives d’una Unica mateixa familia professional amb
el centre de formacio corresponent i les empreses que contractaran.

Si una mateixa entitat impulsora vol presentar diferents projectes formatius que
contemplin formacié en diferents families formatives, diferents territoris i/o diferents
col-lectius (persones amb discapacitat, col-lectiu reindustrialitzacio o altres, haura de
presentar una sol-licitud diferent per cadascuna d’elles.

En funci6 de la naturalesa de I'entitat sol-licitant, publica o privada, existeixen dues
plataformes diferents per fer la presentacio de la documentacié: les entitats publiques
I'han de fer a través d’'EACAT i les entitats privades a través de CANAL EMPRESA.

Al punt 3.1 d'aquesta guia s’explica el procés de sol-licitud que han de seguir les
entitats publiques, i al punt 3.2 s’explica el procés de sol-licitud que han de seguir les
entitats privades.

3.1 Entitats publiques

3.1.1 Seu electronica de la Generalitat

Anar a la Seu electronica de la Generalitat

' Generalitat R LR )
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2 Area privada Contacte

Imici Temes Seu electranica Tramits Generalitat Actualitat covID-19
Tramits 00000
Quin tramit estas cercant? Directe a

Tramits per:

@ Temes @ Perfils @ Tipus @ Qué cal fer si...

Il-lustracio 1

3.1.2 Comengar el tramit

#gencat

Qué necessiteu fer? En linia En termini
+ Sol-licitar Iajut 2021 v x ’

- Aportacié de documentacié 2021 v v Comenga

Il-lustracio 2

Cercar el “Programa Formacié Professional Ocupacional Dual 2023” i accedir al tramit
prement el bot6 “Comenca”.

3.1.3 Descarregar i emplenar la documentacié a annexar dins la sol-licitud

W QObre tot

@ Documentacio

Formulari presefpost detallat del projecte G146NGJU-191 (obligatori)

T de descripci6 i elaboraci6 detallada del projecte G146NGJU-188 (obligatori).

Escriptura o contracte de constitucié en cas de societats civils privades, SCP (si escau).

Pader suficient en dret que acrediti facultats de representacio del signatari (obligatori si no es pot consultar en registres o |a signatura electronica
no ho acredita).

Declaracié relativa a les retribucions dels érgans de direccid o administracio (en el cas de persones juridiques | quan limport a atorgar sigui
superior a 10.000 euros)

Acreditacio prerrogativa especial negociada amb I'Administracid a causa de prorroga, moratoria, o qualsevol condicid especial en relacié amb els
deutes tributaris i/o de Seguretat Social (si escau).

Document d'agrupacio d'entitats G146NGJU-190 (si escau).

Declaracions responsables de compliment de requisits per part de les entitats agrupades G146NGJU-189 (si escau).

.

.

@ Requisits

e Taxes

Il-lustracio 3

Un cop iniciat el tramit, descarregar tots els formularis i arxius que cal adjuntar. Es
troben al desplegable “Documentacio”

Els documents obligatoris i opcionals que cal annexar a la sol-licitud sén els que es

Tl ¥ MINISTERIO e
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detallen a I'apartat 3.3 d’aquesta guia (Documentacio a annexar al formulari de

sol-licitud).

Es recomana descarregar-los, emplenar-los i desar-los a I'ordinador, ja que caldra
annexar-los al formulari de sol-licitud posteriorment.

GS37202202

En el cas dels documents en format PDF, cal signar-los electronicament pel
representant legal de I'entitat o qui acrediti poders de representacié. No son valides les
signatures digitals impreses i escanejades. Per exemple, la declaracio responsable
que han de signar les entitats agrupades s’ha de presentar en format PDF signada
electronicament per cadascuna de les entitats.

Els noms del arxius a annexar al formulari de sol-licitud només poden contenir lletres,
nombres i guionets (- i ). No poden contenir espais ni accents.

3.1.4 Sol-licitar el tramit per EACAT

Les administracions locals han de fer la sol-licitud i les trameses de documentacio a
través de la plataforma EACAT.

Aquest tramit només es pot fer per internet

Cal que signeu el formulari principal amb un certificat digital de representant de fempresa en el cas de persones juridiques o un
certificat digital de persona fisica en el cas dautbnoms.

A Perinternet

S
« Portal EACAT Ves-hi 2

Si 50U Una entitat privada, heu de presentar la solicitud telematica mitjangant el formulari de solicitud que trobeu en aquest mateix apartat.

Si sou Administracid Pablica d'ambit local, o entitat adscrita o vinculada, heu de presentar la sollicitud telematica mitjancant la plataforma
EACAT on trobareu la informacio necesséria per realitzar el tramit,

Il-lustracio 4

Passos a seguir:

1. Cercar el programa a I'apartat “Tramits” > “Cataleg”. Seleccionar 'opci6
“Sol-licitud de subvencid” i clicar a “Tramita”.

EACAT>< [NICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIG

» Prestadors
b Tema

b Tipologia

Il-lustracio 5

Es descarregara un document PDF que cal descarregar, emplenar i desar a
I'ordinador. Es recomana utilitzar el programa Adobe Acrobat Reader DC. A la
pestanya “Com es fa” s’explica el procediment detallat.

e EpiEn ESTATAL
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2. Emplenar el formulari.

GS37202202

3. Cal tenir en compte les seguents indicacions:

- Lainformaci6 que es faci constar al formulari de sol-licitud ha de coincidir amb
la informacio inclosa a les memories tecnica i economica.

IVoIeu informar una persona de contacte diferent de la persona sollicitant o representant? Si (C No O I

Metejar Plana ) ( Seguent

Il-lustracio 6

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o
representant? Marcarem Si si la persona de contacte no és el representant
legal de I'entitat impulsora.

- Per emplenar el camp “Linia subvencid” cal seleccionar, en primer lloc, la linia
subvencionable d'Orientacio i Acompanyament o bé Orientacio i
Acompanyament discapacitats (en cas que el projecte s’adreci a participants
amb discapacitat), emplenar tots els camps i clicar “Afegir”.

Es obligatori emplenar tots els camps marcats amb vermell per poder validar el
document. El PDF es pot desar i continuar editant-lo posteriorment.

Al camp “Acci6 subvencionable” heu de seleccionar la mateixa opcié que al cap “Linia
de subvencid”.

Cal que de “Titol de l'activitat” escriviu exactament les mateixes paraules que als
camps “Linia de subvencié” i “Accié subvencionable”.

Durada maxima dels contractes de les persones tutores en mesos: 15, excepte els
projectes que s’adrecin al col-lectiu de reindustrialitzacio, que poden ser entre 9 15 (3
mesos més que l'actuacio de contractacio laboral de les persones participants ).

Linia subvencié

Orientacié i Acompanyament

Accioé subvencionable

I)rj_entac:i_é i Acompanyament EI

Titol de I'activitat

I:]rientacié i Acompanyament I

Il-lustracié 5

Un cop s’ha afegit la informacio refent a la linia de subvencio d’Orientacio i
Acompanyament, cal repetir I'accié perd en aquest cas emplenant els camps referents
a la linia subvencionable de Formacio.

En cas que es vulgui realitzar la formacié opcional d’introduccié a I'ofici cal
emplenar, en primer lloc, els camps referents a I'accié subvencionable
“Formaci6 d'introduccié a I'ofici”, clicar “Afegir” i posteriorment emplenar I'accié
“Formacio professionalitzadora CP” i tornar a clicar a “Afegir”.

A “Titol de I'activitat” cal copiar exactament les paraules que constin al camp

' Generalitat ﬁ~ ==
" de Catalunya 7S 20 SEPE
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“Acci6 subvencionable”.

GS37202202

Linia subvencio

Formacidé

Accio subvencionable

kormacic‘: d'introduccid a 1l'ofici

Titol de I'activitat

F‘ormacié d'introduccibé a 1'ofici

Il-lustracio 6

Finalment, cal emplenar la linia subvencionable de Contractacié laboral i afegir,
copiant a “Titol de I'activitat” el mateix contingut que al camp “Accid
subvencionable”.

Cal annexar la documentacio necessaria, préviament descarregada i
emplenada, al formulari de sol-licitud.

Sollicitud de subvencio per a la realitzacié d'accions del Programa Formacio
Professional Ocupacional Dual. Convocatoria 2022

Documentacié annexa

Adjunteu els segiients documents:

] wembria técnica det projecte dactivitat o actuacia segons model normalitzat obligatori (Adjuma ) (Etimina ) { Veure )
AN VAN J

D Memoria economica amb el pressupost complet i detallat del projecte, segons obligatori i/Adjuma-\'\ ( Elimi Wa:) { Veure J
< 2AN .
model normalitzat. e

D Conveni de col-laboracio d'agrupacio d'entitats opcional (Adjuma;(EMm Wa:g \ Veure ’\
[_] Declaracions responsables agrupacio opcional  ( Adjunta ) Elimina )( Veure |
- AN A =
"] Document d'agrupacions d'entitats opcional {’Adjunm:\ \\‘ Elimi wa}( Veure :\
["] Poders de representacio per actuar en nom de la persona juridica sol-licitant opcional [ Adjunta ) Elimina [ veure )
R N L . R AN i S

(només quan la signatura electronica no ho acrediti o no es pugui consuitar en un

registre pablic)

Il-lustracio 7

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent els adjunts és de 5MB. En cas que la
documentacio que s’hagi d’afegir a la sol-licitud superi la mida maxima permesa, cal
que accediu al tramit “Aportaci6 de documentacié” un cop hagueu presentat la
sol-licitud, i adjunteu la documentacioé restant.

Quan calgui agrupar diversos documents en un adjunt (en el cas d’agrupacions
d’entitats i en camps com el de “Declaracions responsables agrupaci6¢”), es fara amb
un ZIP o un RAR.

Validar i signar el formulari

Cal acceptar les condicions i validar el formulari abans de signar-lo. Un cop
validat, aquest quedara bloquejat. Pot desbloquejar-se prement el bot6
“Desbloquejar”.

' Generalitat zg' g smconmee.
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Aixi mateix, les vostres dades s'incorporaran al fitxer ‘Gestor de 'Oficina Virtual de Tramits', la finalitat del qual es garantir la
tragabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb I'Administracio de la Generalitat de Catalunya a través del portal
multicanal Gencat Serveis | Tramits. L'érgan responsable del fitxer és la Direccidé General d'Atencié Ciutadana i Difusio i l'adreca on
la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacio, cancel-lacié i oposici6 és Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelona.

GS37202202

La signatura d'aquest formulari implica que heu llegit la informaci¢ basica de proteccio de dades.

g Accepto les condicions

Validar Desbloquejar

ll-lustracio 8

En el cas que la signatura no sigui del/la representant legal caldra afegir els poders
per actuar en nom de la persona juridica representant.

[ ] Poders de representacié per actuar en nom de la persona juridica sol-licitant opcional  ( Adjunta || Elimina |[ Veure
(només quan |a signatura electrénica no ho acrediti o no s pugui consultar an un
registre pablic)

Il-lustracié 9

Un cop validat, cal signar el formulari fent clic al requadre de signatura. L’ha de
signar el representant legal de I'entitat o qui acrediti poders de representacio.

La validacié només té en compte que s’hagin emplenat tots els camps obligatoris. Es
responsabilitat de I'entitat sol-licitant assegurar-se que la informacié és verag,
coincideix amb la informaci6 indicada en les memories tecnica i economica, i conforme
amb els requisits i obligacions indicats a la normativa de la convocatoria.

Signatura

Aquest formulari només es pot signar amb el certificat digital del personal de les administracions publiques (T-CAT). Més

informaci6 sobre aquest certificat.
No s'admet la signatura amb D digital autogenerat mitiangant el programari d'Adobe.

Desar

Il-lustracié 10
Enviar el formulari

Un cop signat i desat, accedir a les pestanyes de “Registre” > “Finestreta de registre” i
seleccionar el PDF de sol-licitud. Un cop s’ha seleccionat I'arxiu, clicar a “Tramita”.Es
important tenir en compte que els documents a annexar ja s’han adjuntat dins el propi
formulari de sol-licitud. Un cop enviat hi ha I'opcié de descarregar el document
d’acusament de rebuda.

* :5-9 MINISTERIO : :
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Ajuntament d'Abrera (-I:I ll |
1)

IACAT>< INIC| VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO Usuari Proves SOC [

v
-

taleg de tramits Els meus tramits Finestreta de registre Histaric SIR

Inici > Tramits > Tramit de documents

Tramit de documents

Us trobeu a l'oficina virtual de presentacio de documentacio associada als serveis de tramitacio entre administracions encabits a EACAT. Aquesta oficina adreca
la documentacio presentada al registre electronic de l'organisme destinatari i retorna el corresponent justificant.

NOTA per als enviaments a la Finestreta de registre:

+ El primer document que es puja ha de ser un PDF.

+ Elnom dels fitxers no pot superar els 80 caracters.

- Els documents annexos poden tenir qualsevol extensid.

« Elndmero maxim de documents adjunts (SENSE incloure el formulari PDF presentat) és de 10.
= El pes maxim per arxiu de 10MB.

Navega...

Annexa un altre document

Il-lustracié 11

3.1.5 Aportar documentacié

El tramit per poder aportar documentacio es podra realitzar un cop s’hagi presentat la
sol-licitud i esta habilitat per poder respondre a requeriments, fer arribar la
documentacié que es generi durant la fase d’execucio i justificacio del projecte, aixi
com adjuntar documentacié annexa a la sol-licitud quan aquesta superi la capacitat del
formulari.

Cada cop que s’hagi de fer un tramit d’aportacié de documentacio cal descarregar de
nou el PDF d’Aportacié de documentacio del tramit de resposta associat a I'expedient.
Si es reutilitza el mateix PDF utilitzat en anteriors ocasions, EACAT donara error.
Aguest PDF s’haura d’emplenar, validar, signar i desar a I'ordinador abans de poder-lo
enviar.

Dins l'apartat “La meva carpeta” es poden consultar les dades del tramit, aixi com
donar resposta a possibles requeriments.

Si la tramesa supera la capacitat del formulari, s’haura de fer I'enviament en diferents
trameses.

3.2 Entitats privades

3.2.1 Seu electronica de la Generalitat

Anar a la Seu electronica de la Generalitat
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- C O & webgencalcal/caftramit = - S T
igencat 5. Area privada Contacts
Inici Temes Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat COVID-19
Tramits 00060
Quin tramit estas cercant? Directe a

Estat de les teves gestionsd

Tramits per:

@ Temes @ perfils [-] Tipus @ Qué cal fer si...

Area privadac

Il-lustracié 12

3.2.2 Comengar el tramit

#gencat

Qué necessiteu fer? En linia En termini
+ Sol-licitar Iajut 2021 v x ’

- Aportacié de documentacié 2021 v v Comenga

Il-lustracio 13

Cercar el “Programa Formacio Professional Ocupacional Dual 2023” i accedir al tramit
prement el bot6 “Comenca”.

3.2.3 Emplenar el formulari en linia

PESTANYA 1: Identificacio

El primer pas és identificar el tramit amb un Codi personal, i posteriorment, emplenar
les diverses pestanyes del formulari, fent clic a “Segient” cada cop que s’hagi
emplenat una pantalla.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal | p. ex.: Beca Joan 20:

Els camps marcats amb * s6n obligatoris

@ Identificacia

Il-lustracio 14

Podeu fer clic a “Desa I'esborrany” per desar la informacioé que hagueu emplenat fins
al moment. ATENCIO: cada cop que deseu I'esborrany i el tanqueu, quan el torneu a
obrir és important que comproveu que s’hagi desat correctament la informacio, es pot
donar el cas que l'obriu i hagueu de tornar a emplenar algun camp que ja havieu
emplenat préviament.

,g‘ T2 MNsTERO et
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PESTANYA 2: Sol-licitud

Quan s’empleni la segona pestanya del formulari, després d’emplenar els camps de
“Dades addicionals (...)" i “Consentiment (...)", cal indicar les actuacions sol-licitades.
En primer lloc, cal seleccionar del camp “Linia” I'actuacio d’Orientacid i
Acompanyament del desplegable, o bé Orientacio i Acompanyament discapacitats, si
és el cas. El camp “Acci¢” s'autoemplena, i al camp “Titol de I'activitat” cal escriure
exactament el mateix text que als camps “Linia” i “Accio”.

GS37202202

Accio 1
Orientacid | Acompanyament

Linia *
Orientacid i Acompanyament -

Accid

Orientacid | Acompanyament

Titol Activitat *

Orientacid | Acompanyament

Il-lustracié 15

Posteriorment cal indicar el nombre de persones tutores, participants, la durada de la
contractacio del/la/els/les tutor/a/s/es, i al camp “Sol-licitat” cal indicar I'import
economic corresponent a la subvencio sol-licitada per a aquesta actuacié. Un cop
emplenats tots els camps cal clicar a “Afegir” i emplenar les segiients actuacions
(Formacio6 i Contractacio), client a “Afegir” cada vegada.

Actuacié d'Orientacio i acompanyament

Mombre de persones tutores * Namero total de joves que participen en el projecte *

10

Durada dels contractes de les persones tUtores en mesos *

Es mostren 3 de 3 atributs U

SoHicitat *

Il-lustracio 16

Quan s’emplenin les accions de Formacio i Contractacio també cal que el text que
consti al camp “Titol Activitat” coincideixi exactament amb el text que consti al camp
“Accid”.

PESTANYA 3: Altres dades
En aquesta pestanya cal indicar si s’han rebut altres subvencions o ajuts per la

mateixa activitat i emplenar les dades bancaries. Un cop s’hagin emplenat tots els
camps cal clicar a “Seguent”.
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Altres dades

Dades bancaries

Il-lustracio 17
PESTANYA 4: Documentacio

En aquesta pestanya cal adjuntar la documentacio de sol-licitud que consta a I'apartat
4.3 d'aquesta guia, préviament descarregada, emplenada i desada a I'ordinador.
Podeu trobar els enllacos a tota la documentacié al Cataleg d’'Impresos del
Departament de Treball.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent els adjunts és de 5MB. En cas que la
documentacio que s’hagi d’afegir a la sol-licitud superi la mida maxima permesa, cal que
accediu al tramit “Aportacié de documentacié” un cop hagueu presentat la sol-licitud, i
adjunteu la documentacio restant.

Quan calgui agrupar diversos documents en un adjunt (en el cas d’agrupacions d’entitats
i en camps com el de “Declaracions responsables agrupacio”), es fara amb un ZIP o un
RAR.

3.2.4 Aportar documentacié

El tramit per poder aportar documentacio es podra realitzar un cop s’hagi presentat la
sol-licitud i esta habilitat per poder respondre a requeriments, fer arribar la
documentacié que es generi durant la fase d’execucio i justificacio del projecte, aixi
com adjuntar documentacié annexa a la sol-licitud quan aquesta superi la capacitat del
formulari.

Trobareu indicacions sobre com accedir a aquest tramit als punt 3.2.1 i 3.2.2 d'aquesta
guia.
4. Documentaci6 a annexar al formulari de sol-licitud

Sigui quina sigui la tipologia de I'entitat sol-licitant, €s necessari presentar la segient
documentacio annexada a la sol-licitud.
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Es pot trobar al Cataleg d’'Impresos, dins Ocupacio (SOC) > Programa Formacio
Professional Ocupacional Dual (SOC-FPODUAL) > Fase sol-licitud:

1) Memoriatécnica
Segons model normalitzat (G146NFPOD-022).

ATENCIO: la memoria técnica té 6 pestanyes (Introduccid, a), b), 1, 2 i 3. Cal
emplenar-les totes (excepte Introduccid). Si no les veieu totes a I'obrir el
document cal que cliqueu a sobre els tres puntets de la part inferior esquerra de
la pantalla, a la seccio de les pestanyes.

2) Memoria economica

Segons model normalitzat (G146NFPOD-021).

- En cas d’agrupacio d’entitats també s’ha de presentar, segons models
normalitzats:

- Declaracié responsable d’'entitats agrupades (G146NFPOD-026)

- Document d’agrupacio d’entitats beneficiaries (G146NFPOD-025)

Al cataleg d'impresos, dins la Fase de gestio, també hi ha disponibles els segients
documents, segons models normalitzats:

- Certificat d’inici primeres accions: cal emplenar-lo i presentar-lo una vegada I'entitat
sol-licitant hagi rebut la resolucié d’atorgament, mitjancant el tramit “Aportacio de
documentacio”.

- Model de conveni de col-laboracié d’entitats: cal presentar-lo durant la fase inicial
d’execucioé del programa.

Documentacié que cal presentar en alguns casos:

- Poders de representacié per actuar en nom de la persona juridica sol-licitant
(només quan la signatura electronica no ho acrediti 0 no es pugui consultar en
un registre public).

- En cas d’'agrupacions de persones sense personalitat juridica, document de
nomenament de la persona representant o apoderada Unica de I'agrupacio.

- En cas de societats civils privades (SCP), copia de I'escriptura publica o
contracte de constitucio.

- Documentaci6 acreditativa de la prerrogativa especial negociada amb
I’Administraci6 a causa d’una prorroga, ajornament, moratoria, o qualsevol altra
condicio especial.
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5. Notificaci6 de laresolucio

GS37202202

La resolucio es notificara a I'entitat sol-licitant per mitjans electronics amb una
notificacio individual, d’acord a la normativa de la convocatoria.

6. Dades de contacte

Per qualsevol dubte, requeriment d’assisténcia tecnica o comentari us podeu posar en
contacte amb la unitat responsable del programa:

Unitat responsable | Servei d’Atencio i Suport als Joves

Bustia formaciodual.soc@gencat.cat

Miguel Carrion Molina

Subdirector d'Ocupacié Juvenil i Qualificacié Professional

i H Signat digitalment per Miquel
Mlquel Carrlon Carrion Molina - DNI

Molina - DNI 46684531M (TCAT)
Data: 2023.10.04 09:52:36

46684531M (TCAT) 0200
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