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ElL CTR és un sistema d'informacid on les entitats beneficiaries informen de les dades de ConTRactacions
subvencionades d'acord amb la resolucié d'atorgament.

Un cop formalitzats els contractes de
treball, l'entitat beneficiaria ha
d'informar mitjangant l'aplicacié
informatica CTR del Servei Public
d'Ocupacio de Catalunya, les dades de
contracte i de la persona treballadora.

lgualment, a la finalitzacio del
contracte, haura d'informar la data de
finalitzacio i el motiu de baixa.
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COM ES POT ACCEDIR A L’APLICATIU ?

Es pot accedir a l'aplicatiu CTR mitjangant el web:

https://subvencions.oficinadetreball.gencat.cat

Es necessita disposar d'un d'aquests accessos:

Accés amb GICAR o EACAT - Accés amb GICAR o EACAT

BRI IR BN i 18 M NEACAT (Accés per a personal de la Generalitat i persones usuaries d'EACAT)
=3

Acoés amb IDCat Mobil o amb Certificat Digial - Accés amb Certificat Digital / Accés amb IDCat Mobil.

A g el b i b Gencalilad

(Accés per a personal extern a la Generalitat)

La persona administradora de l'entitat, haura de crear parallelament ['alta dels usuaris a
'aplicatiu i, assignar-li visibilitat a la convocatoria.

3 Sempre que l'usuari estigui donat d'alta al CTR, podra accedir directament a ['aplicacié. . \ :
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COM ES POT ACCEDIR A L’APLICATIU ?

Ao i e s Accés amb GICAR: Per tots aquells usuaris que ja estiguin registrats a GICAR. El nom del usuari és el DNI de la
o persona, i també s’ha d’indicar la contrasenya adequada. Aquells usuaris que ja entren via GICAR a altres
Contrasenya*

aplicacions del SOC, com a I'aplicacié CTR, poden utilitzar el mateix usuari i contrasenya.

Accés amb Certificat Digital: Per utilitzar aquest accés, es necessitara tenir qualsevol certificat digital

chcesambcemmat' pel Consorci AGC. reconegut per CatCert (Agencia Catalana de Certificacio), aixi com un ordinador que disposi de lector de
il targetes. Tot certificat té un PIN associat, que es dona al mateix moment que es s’entrega el certificat.
Més informacio
oo Accés amb IDCat Mobil: Els passos a seguir per utilitzar IDCat Mobil sén:
1. Registrar-se a IDCat Mobil. Només s’haura de fer una vegada, perqué el sistema guardi les dades del
usuari i el nimero de teléfon per fer I'enviament del codi de validacié.
L 2. Utilitzar I'autenticacio via IDCat Mobil: S’haura de posar el DNI/NIE i el nimero de teléfon. Com ja estara

registrat a IDCat Mobil, s’enviara un codi al teléfon per validar I'accés.

O aitres sistames

£ certificat digital ccar, one, ses
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SERVEI PUBLIC
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GESTI() D'USUARIS Perfil Administrador

"ADMO_ENTITAT":

Aquest perfil permet:

MENU D'OPCIONS
| Sekecrs e convoatora - Opciod per gestionar usuaris
| Gests dusuans interns de l'entitat (alta/
h Gestio de vistaital per convocatb na I mOdiﬁcaCié/baixa).
NOU USUARI - Opcid per assighar permis

d'accés a convocatories per a

m cada usuari d'entitat.

- Opcid per gestionar dades (alta/

Introdueixi el NIF/NIE del nou usuari i premi Continuar modificacié{baixa).
Usuari (NIF/NIE) Perfil
| r77rm7778 | = .x
[ contounr I evere | L Perfil de Gestio de dades
Nom Visibilitat "PERSONAL ENTITAT":
Usuari (NIF/NIE) _[ntllal .
[p‘“""“”"“ | Aquest perfil permet:
__: 8 Piithes cogno Nom Entitat a la que pertany » ) .
|- Ertint bencficiasia - OpF:llO per ges-tlonar dades (alta/
I PROVA PC modificacio/baixa).
Segon cognom
lpnomsc
El CTR envia automaticament
Correu electrénic - B i
_ . un missatge a la bustia
[p:mm@yopmaumn-( electronica del nou usuari
' informant que s'ha realitzat
— l'activacio.
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Generat l'usuari
a l'aplicatiu, s'ha
d'assignar la
visibilitat a la
convocatoria
perque l'usuari
pugui accedir.
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GESTIO DE VISIBILITAT PER CONVOCATORIA

MENU D'OPCIONS

| Seleccid de convocaidria

| Gestity dusuatis

!l Gestid oe visihiliat per convocatona
ASSIGNACIO DE VISIBILITAT SOBRE UNA C TORIA PELS USUARIS DE L'APLICACIO

I Cercar usuari

Codi convocatoria: | TSFr2265/2018 '_ NIF Entitat: | NIF Entitat

Usuar (NIF/NIE): Usuan (NIFINIE) | Nom de |'Entitat: |

_ - 1 Usuarts Amb
. N
Nom om Visibilitat: | No

Primes Cognom

Llista d'usuaris per la conwi

Primer Pertil NIF Entitat a fa Nom de "Entitat a la que

Segon
Hom Cog Cognom que pertany pertany

Usuari
{NIF/NIE) Visibilitat

PROVA

TITTTTiTe NOM

PROVA PC PROVASC PERSOMNAL_ENTITAT GB6752239 ENTITAT BENEFICIARIA  Entitat

N Generalitat
V. de Catalunya
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SELECCIO DE CONVOCATORIA

MENU D'OPCIONS

Per accedir a la

convocatoria i introduir les | ks
dades de contracte, s'ha L M ——
de seleccionar la fa——,
convocatoria.

Apareixeran les
convocatories amb
visibilitat assignada.

RELACIO DE CONVOCATORIES - SELECCIO DE CONVOCATORIES

Seleccioneu una convocatoria

Accedint des del codi de Convocatéria: Descripcio: Acronim:

SERVICIO PUBLICO.
DE EMPLEOD ESTATAL

SEPE

SERVEI PUBLIC
D'OCUPACIO ESTATAL

MINISTERIC
DETRABA|O
Y ECONOMiA SOCIAL

S e

V4

la convocatoria es [

J J

expedients d'accio
atorgats.

desplegara els diferents

Convocatoria Descripcio Acronim

EMT/2053/2021 AODL NOUS AODL

Unié Europea
Fons social europeu
L’FSE inverteix en el teu futur

* % ok
* *
* *
* *

* K



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL
w MINISTERIO
DETRABA|O S E P E
Y ECONOMiA SOCIAL

SERVEI PUBLIC
D'OCUPACIO ESTATAL

MECANITZACIO DE CONTRACTES

MENU DOPCIONS

| Seecid de comocaioie Per introduir les dades dels llocs de treball,
| e s'ha d'accedir des del menu d'opcions a Inici
| Fskac ducion de contractes i cercar la posicié a emplenar.

LLOCS DE TREBALL SUBVENGIONATS PER AQUESTA AGCIO

I Entitat beneficiaria (A11111111) - Expedient: ACOL_E_12 mesos (expenéncia laboral + formacic) (2018-ACOL_E.12-SP00.00044.1)

NIF Nom

Primer cognom
| | I
=3
S aE S RN W Nom  Primer  Segon 'MPORt  Tipus Accié oo oo it < i SPRES
Doc. Documant Cognom  Cognom Phrmanva Formativa Famva Fo:rfs:va Im';f-"ll ‘.,:' abosil 4 o
Si es renuncia a la
r.o 61920  Transversal :‘5‘2% 80,00 12 100 18.760,00 BADALONA N SUbvenCié djun
bt lloc de treball
atorgat, s'ha
d'informar al CTR
f Accedint al numero de posicio, es podran introduir les dades de la contractacio »

Fons social europeu
L’FSE inverteix en el teu futur
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- Afegir registre: Codi de la Posicio del contracte que s'ha clicat a la pantalla de
Llocs de treball subvencionats per aguesta acci¢. No és editable.

- Tipus document: Tipus de document d’identitat. Es un camp desplegable que
permet dues opcions, DNI o NIE.

- Nimero de document: Numero de document d’identificacio de la persona
contractada.

« Nom, primer cognom i segon cognom: Camp no editable, es carregaran les
dades una vegada acceptades la resta de dades.

- Codi oferta: Codi d'identificacio de l'oferta per la qual aquesta persona ha estat
contractada. (opcional)

- Data inici contracte: Data inici periode subvencionat de I'accié/contracte.

+ Nam. Contracte - Contrat@: Codi d’identificacio del contracte pel qual aquesta
persona ha estat contractada.(opcional)

+ GC: Grup de cotitzacié del lloc de treball. (opcional)

- CCAE: Classificacié catalana d’activitats economiques.(opcional)

- Ens instrumental/Encarrec de gestio: Camp de tipus check que inicialment es
troba desmarcat. Només s’ha de marcar en el cas que Uentitat (administracio

local, exclusivament) que ha rebut latorgament encarregui la gestid d’aquest
contracte a una altra entitat.

MECANITZACIO DE CONTRACTES

SERVICIO PUBLICO.
DE EMPLEOD ESTATAL

w MINISTERIC
DETRABA|O S E P E
Y ECONOMiA SOCIAL

SERVEI PUBLIC
D'OCUPACIO ESTATAL

PRIMER TITULAR D€

Z01T-PANP PRV-G-SPOO-0001E (PANP PRV § mesos (exp laboral »
AleGir regriYe 00
Tipus documnt DML

Humets de document

Nom

Primae Cognom

Segon Cognom

Cod olerta

Data inici confracte

Hum. contracie - Contratg

GC

CCAE

Ens mstrumantaEncine do
pesho (sl escau, Base T b)

O

=

* X ok
* *
* *
* *

* 4 K

Unié Europea

Fons social europeu
L’FSE inverteix en el teu futur



Servei d'Ucupacié S Swaomc
de Catalunya ‘E pemene o SEPE

SERVEI PUBLIC
D'OCUPACIO ESTATAL

e MECANITZACIO DE CONTRACTES

PRINERAPERSONATITULAR DEL CONTRACTE Si les dades recuperades i introduides son correctes doneu a
| 2021-AGRA-6-3PO0O-00C  [Accié de contractacié | formacic) “Acceptar”
ARt regets = ] Si I'accio NO esta cofinancada pel Fons Social Europeu us apareixera el
EX v seguient missatge. Si és correcte, “D’acord”:
Nimero de document { ] Esteu segurs que voleu guardar aquestes dades?
Nom [ ] Si continueu es bloquejara el contracte
Primer cognom { ] Cancel-la
Segon cognom [ ]
Cot fra [Loo2021. ] Si I'accio Sl esta cofinancada pel Fons Social Europeu, accedireu al
Dete nic contrcte = ] formulari per recollir les dades personals. Si és correcte, “D’acord”:
Nam. contact - Contg | E-08.2021- J Esteu segurs que voleu guardar aquestes dades? Si continueu es
. [ a ] redirigira al formulari de dades socioecondmiques, per tal que informeu
altres dades i posteriorment es bloquejara el contracte

CCAE { 84 ]
Ens instrumental/Encarrec de
gestio (si escau)

Cancel-la

Accepteu si les dades introduides son correctes. En cas contrari, cancel-leu i contacteu amb la vostra Oficina de Treball

Una vegada recollida aquesta informacio el contracte es bloquejara o
es redirigira al formulari de dades socioeconomiques.

ﬁqﬁ ) B Unié Europea
Generalitat Fons social Guropeu
V) de Catalunya il L'FSE inverteix en el teu futur
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L PARTICIPANT. ACCIO CONFINANCADA FSE

FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANCADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEU

DADES DE L'OPERACIO

Programa  |DONA | Any 2020 | Accio 12020-DONA-12-SPO0-0000 |
Codi DNI D | DNl 33 | LletraDNI  |Q |

DADES SOCIOECONOMIQUES

(es requereixen d'acord amb el que estipula el reglament (UE) nam. 1304/2013 del Parlament Europeu i del Consell del 17 de desembre del 2013 relatiu al Fons Social Europeu i pel qual deroga el reglament (CE) nim. 1081/2006 del Consell)

Pertinenca a poblacié romani [ r] Consento el tractament d'aquesta dada No v |
Participant migrant o d'origen estranger No 7]
Discapacitat reconeguda més gran o igual a 33% = v Consento el tractament d'aquesta dada [Si v |
Participant en situacio de risc d'exclusio de vivenda o sense llar [No v

Tots el camps san obligatoris.

o OFimxm

0 Informeu les dades socioeconomiques escollint les diferents opcions de les llistes

desplegables i premeu el boté “Guardar’. \l"
N Generalitat Rl Unié Europea
_ I Fons social europeu
J; de Catalunya LS | °FSE inverteix en el teu futur
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SERVEI PUBLIC
D'OCUPACIO ESTATAL

FITXA DEL PARTICIPANT. ACCIO CONFINANCADA FSE

FITXA DE PARTICIPANT EN OPERACIONS COFINANCADES AMB EL FONS SOCIAL EUROPEU H . ,
a) Si tot és correcte,

descarregueu i imprimiu
Consulta de dades Socioecondomiques del Participant els dos documents que
recullen les dades de la
persona contractada: es
3 genera un PDF amb les
Programa  [DONA | Any 2020 | Accié [2020-DONA-12-SPC0-0000 | .
Cod DNl | | DNl [33 | LetaDNI [q | dades generals i un altre
amb les dades

« S'han modificat correctament les dades del participant.

DADES SOCIOECONOMIQUES

(ee requereixen d'acord amb el que estipula el reglament {UE) nim. 1304i2013 del Parlament Europeu i del Consell del 17 de desembre del 2013 relatiu al Fons Social Europeu i pel qual deroga el reglament (CE) nim. 1081/2006 del Consell) SOC i OeCO n O m i q u es -

Pertinenca a poblacié romani [ ] Consento el tractament d'aquesta dada

Participant migrant o d'origen estranger

Discapacitat reconeguda més gran o igual a 33% Consento el tractament d'aquesta dada Si v .

Participant en situacio de risc d'exclusio de vivenda o sense llar b) SI Cal ’ pOdeU
“Modificar” les dades

v : :

° MOLT IMPORTANT introduides.
Impnmlr dades socioeconomiques <
(NOTA: Per poder finalitzar s'han d'imprimir els documents) Sl heu de “Mod |flca|’” |eS
a dades, haureu de tornar a

descarregar, imprimir i
generar els PDF amb la
a Quan les dades recollides siguin les definitives i correctes, premeu el boté modificacié realitzada.

“Finalitzar”: no podreu tornar a imprimir els documents i el contracte es \ .
blogquejara.
N Generalitat Rl Unio Europea
_ S Fons social europeu
. de Catalunya LS | °FSE inverteix en el teu futur




Servei d'Ocupacio sTER syeopaco
de Catalunya S E

FITXA "__EL PARTICIPANT. ACCIO CONFINANCADA FSE

Imprimir i
custodiar
les fitxes
signades

La persona contractada ha de signar els dos documents que composen la fitxa de participant:

- ElI document amb les dades generals inclou, entre d’altres, el detall de l'accio
subvencionada i les dades identificatives de la persona participant.

- ElI document de les dades socioeconomiques nomeés inclou les dades de la situacio
personal en el moment de Il'inici de l'acci0 i no conté cap dada identificativa de la
persona contractada.

Aquests dos documents no s’han de presentar al SOC i s’han de custodiar per separat.

En relaciéo a la custodia i les mesures de seguretat que
corresponen al nivell sensible de dades recollides consulteu
la Guia de prescripcions tecniques del programa.

\ Generalitat EE Unié Europea
ID M Fons social euro
Y de Catalunya
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| Inici de contractes

Si la persona contractada abandona el Programa abans de la data prevista
mBaixeySubstituaons J

de finalitzacio de I'accid, s’haura d’informar al CTR el motiu i la data de baixa,
. s Vi . Vi o - . . Vi
| Finaitzacs dacdions | accedint des del menu d’opcions, a I'apartat “ Baixes/ Substitucions”.

TREBALLADORS DELS LLOCS DE TREBALL D'AQUESTA ACCIO

®_

| Ajuntament ge

- Expedient: PRGC 6 mesos (experiéncia laboral + formacid) (2018-PRGC-6-SPO0O-00 |
NIF:

MNom:

Primer cognom: Data real minima finalitzacio: Data real maxima finalitzacio:
,!/

i | 1

El calcul realitzat de la Data prevista de finalitzacid, I'lmport Experiéncia laboral | Subvencié segons durada realitzada té caracter orientatiu, no vinculant en el procediment de justificacio de la subvencio.

. Durada Jornada Data prevista
Posici6 GC CCAE Tipus Doc. NGm. Nom Priser Segon Dk Infel Atorgada finalitzacio
Document Cog! Cog
(mesos) (%)
o 10 G D

Data real Import
Motiu de baixa i i ienci
contracte

contracte rIabc:mll

== Seleccioneu un motiu --

— Seleccioneu un motiu — [ 9.330,00
Abandona per col-locacié per compte daltri ===
Abandona per col-locacio per compte propi

Abandona per altres causes

Rl Unié Europea
:m: Fons social europeu

L’FSE inverteix en el teu futur
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FINALITZACIO D'ACCIONS

| Inici de contractes

| Baixes/Substitucions Una vegada finalitzada I'accio, s’"haura d’informar a I'aplicatiu CTR el motiu de
“ Finalitzaci d'accions ] la baixa, en aquest cas, “No cal valorar” i la data de finalitzacio.
~

TREBALLADORS DELS LLOCS DE TREBALL D'AQUESTA ACCIO

| Ajuntament de - Expedient: PANP 6 mesos (experiéncia laboral + formacid) (2018-PANP-6-SPOO- |

NIF: MNom: Primer cognom; Data minima finalitzacio: Data maxima finalitzacio:

|' )| I ) )

El calcul realitzat de la Data prevista de finalitzacid, I'lmport Experiéncia laboral i Subvencié segons durada realitzada té caracter orientatiu, no vinculant en el procediment de justificacié de la subvencié.

Nim. Segon Data inici Durada Jornada Durada Import Subvencid
Posicio Tipus Doc. . Nom Primer Cognom Atorgada Atorgada Motiu de baixa Data finalitzacio realitzada experiéncia segons durada
Document Cognom contracte {mesos) (%) (mesos) laboral realitzada
001 D 28/01/2019 [] 100 -- Seleccioneu un motiu -- v 6,00 9.380,00 9.380,00

— Seleccioneu un motiu —

No cal valorar

Fons social europeu
L’FSE inverteix en el teu futur
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¥ MES INFORMACIO

https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/entitats-i-proveidors/ajuts-i-subvencions/
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