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1. Objecte del programa

L’objectiu principal del nou Programa Formacié Professional Ocupacional Dual és
facilitar a la poblacié de persones joves d’entre 16 i 29 anys, amb més dificultats
d’accedir al mercat laboral, preferentment sense qualificacié professional o un nivell de
gualificacié baix, 'adquisicio de competéncies professionals i la millora de la qualificacio
professional i 'ocupabilitat, mitjangant 'accés a una formacio professionalitzadora i un
contracte laboral per a la formacio i 'aprenentatge.

2. Introduccio

Aquest document té com a objectiu guiar a les entitats en el procediment de sol-licitud
de la subvencié d’acord amb la seglient normativa:

- Ordre EMT/220/2021, de 22 de novembre, per la qual s’aproven les bases
reguladores per a la concessi6 de subvencions del Programa Formacio
Professional Ocupacional Dual (SOC-FPODUAL).

- Resoluciéo EMT/3633/2021, d'1 de desembre, per la qual s’obre la convocatoria
per a 'any 2021 en relaci6 a les actuacions del Programa Formacié Professional
Ocupacional Dual.

Com a document de suport, les entitats també poden consultar el document de
Preguntes Freqlents, disponible a I'apartat web del programa a la pagina del SOC:
https://serveiocupacio.gencat.cat/calinici/.

El termini de presentacid de sol-licituds comenca I'endema de de la publicacio de la
Resoluciéo EMT/3633/2021, d'1 de desembre al DOGC i esta obert durant els 10 dies
naturals seguents.

3. Fase de sol-licitud

Totes les entitats sol-licitants han de presentar la sol-licitud i la documentacié adjunta al
SOC exclusivament a través de mitjans telematics.

El projecte pot ser presentat per una Unica entitat beneficiaria que assumeixi els 3 rols
(impulsor, formador i contractant) o per diverses entitats agrupades. En cas d’agrupacio
d’entitats, només una exerceix d’entitat perceptora i representant, i és la que ha de
sol-licitar la subvencio, té el rol impulsor i desenvolupa I'actuacié d’orientacio i
acompanyament.

S’entén per projecte, el conjunt de les seglients actuacions subvencionables, que
desenvolupen les entitats o agrupacions d’entitats i que assumeixen els segients rols:

Orientacid i acompanyament =» Agent impulsor

Formacio => Agent formador

Contractacié laboral = Agent contractant
“ Generalitat %_. —
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Cada agent impulsor presentara un anic projecte formatiu per sol-licitud. El projecte
formatiu contempla accions formatives d’'una unica mateixa familia professional amb
el centre de formacio corresponent i les possibles empreses contractants.

Si una mateixa entitat impulsora vol presentar diferents projectes formatius que
contemplin formacié en diferents families formatives i/o diferents territoris, haura de
presentar una sol-licitud diferent per cadascuna d’elles.

En funcié de la naturalesa de I'entitat sol-licitant, publica o privada, existeixen dues
plataformes diferents per fer la presentacio de la documentacio: les entitats publiques
I'han de fer a través d’EACAT i les entitats privades a través de CANAL EMPRESA.

Al punt 3.1 d’aquesta guia s’explica el procés de sol-licitud que han de seguir les entitats

publiques, i al punt 3.2 s’explica el procés de sol-licitud que han de seguir les entitats
privades.

3.1 Entitats publiques

3.1.1 Seu electronica de la Generalitat

Anar a la Seu electronica de la Generalitat (https://web.gencat.cat/ca/tramits)

< cC 0 @ web.gencat.cat/ca/tramits

¥
3='gencat &2 Area privada | Contacte | Q

Inici Temes Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat CovID-19

Inici > Tramits

Tramits 00900

Quin tramit estas cercant? Directe a

Estat de les teves gestions

Per consultar-ne l'estat introdueix el codi (ID) o el
numero dexpedient i un nimero de document
d'identitat.

Tramits per:

Q@ Temes @ Perfils Q@ Tipus @ Qué cal fer si... .
Area privada@®

Si vols consultar I'estat del teu expedient, les teves
cites, accedir a les notificacions

3.1.2 Comencgar el tramit

Cercar el “Programa Formacié Professional Ocupacional Dual” i accedir al tramit
prement el boté “Comenga”.

#gencat

Qué necessiteu fer? En linia En termini
+ Sollicitar I'ajut 2021 v x ’
» Aportacio de documentacio 2021 v v Comenca
_—— .
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3.1.3 Descarregar i emplenar la documentacié a annexar dins la sol-licitud

Un cop iniciat el tramit, descarregar tots els formularis i arxius que cal adjuntar. Es troben
al desplegable “Documentacié”

WV Obre tot

@ Documentacié

* Formulari pressdpost detallat del projecte G146NGJU-191 (obligatori).

de descripcié i elaboracié detallada del projecte G146NGJU-188 (obligatori).

* Escriptura o contracte de constitucio en cas de societats civils privades, SCP (si escau).

* Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacio del signatari (obligatori si no es pot consultar en registres o la signatura electronica
no ho acredita).

¢ Declaracio relativa a les retribucions dels organs de direccié o administracio (en el cas de persones juridiques i quan limport a atorgar sigui
superior a 10.000 euros)

* Acreditaci6 prerrogativa especial negociada amb I'Administraci6 a causa de prorroga, moratoria, o qualsevol condicié especial en relacié amb els
deutes tributaris i/o de Seguretat Social (si escau).

¢ Document d'agrupacio d'entitats G146NGJU-190 (si escau).

* Declaracions responsables de compliment de requisits per part de les entitats agrupades G146NGJU-189 (si escau).

@ Requisits

° Taxes

Els documents obligatoris i opcionals que cal annexar a la sol-licitud sén els que es
detallen a lapartat 3.3 d’aquesta guia (Documentacio a annexar al formulari de

sol-licitud).

Es recomana descarregar-los, emplenar-los i desar-los a l'ordinador, ja que caldra
annexar-los al formulari de sol-licitud posteriorment.

En el cas dels documents en format PDF, cal signar-los electronicament pel representant
legal de I'entitat o qui acrediti poders de representacié. No sén valides les signatures
digitals impreses i escanejades. Per exemple, la declaracié responsable que han de
signar les entitats agrupades s’ha de presentar en format PDF signada electronicament
per cadascuna de les entitats.

Els noms del arxius a annexar al formulari de sol-licitud només poden contenir lletres,
nombres i guionets (- i _). No poden contenir espais ni accents.

3.1.4 Sol-licitar el tramit per EACAT

Les administracions locals han de fer la sol-licitud i les trameses de documentaci6 a
través de la plataforma EACAT.

Passos a seguir:

Aquest tramit nomeés es pot fer per internet

Cal que signeu el formulari principal amb un certificat digital de representant de fempresa en el cas de persones juridiques o un

certificat digital de persona fisica en el cas d'autnoms.

A Perinternet

 oemdeide gt
+ Portal EACAT & Vs-m':

Si sou una entitat privada, heu de presentar la sol-licitud telematica mitjangant el formulari de sol licitud que trobeu en aguest mateix apartat.

Sisou Administracié Pablica d'ambit lacal, o entitat adserita o vinculada, heu de presentar la sal licitud telemética mitjancant la plataforma
EACAT on trobareu la informacié necessaria per realitzar el tramit.

\ Generalitat od ®  MINISTERIO. Seie,
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1. Cercar el programa a I'apartat “Tramits” > “Cataleg”. Seleccionar I'opcié “Sol-licitud
de subvencid” i clicar a “Tramita”.

EACAT>< INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

} Prestadors

» Tema Resultats de la cerca: Programa Formacié Professional Ocupacional Dual

» Tipologia p
1-1de 1
v SOC - Subvencions per a la
realitzacié d'accions del Programa Formacié Professional Ocupacional Dual. Convocatéria 2021

Servei Pablic d'Ocupacié de Catalunya
Tram Informacié del serve:

2. Es descarregara un document PDF que cal descarregar, emplenar i desar a
l'ordinador. Es recomana utilitzar el programa Adobe Acrobat Reader DC. A la
pestanya “Com es fa” s’explica el procediment detallat.

a Termini descarrega Inici: A determinar | Fi: Permanent
Tramita . Termini tramitacié Inici: 22/10/2021 | Fi: Permanent

Els formularis PDF no es poden reutilitzar un cop descarregats i tramitats. Podeu trobar més informacid a la FAQ: GT - No podeu reutilitzar un formulari PDF d'EACAT

Descripaio Documentacio Informacio addicional Tol

3. Emplenar el formulari.

Es obligatori emplenar tots els camps marcats amb vermell per poder validar el
document. El PDF es pot desar i continuar editant-lo posteriorment.

Cal tenir en compte les segients indicacions:

- Lainformaci6 que es faci constar al formulari de sol-licitud ha de coincidir amb la
informacio inclosa a les memories técnica i economica.

- Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o
representant? Marcarem Sl si la persona de contacte no és el representant legal
de I'entitat impulsora.

IVoIeu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si (— No (o I

r NI:‘ Generalitat od ®  MINISTERIO. Seie,
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- Per emplenar el camp “Linia subvencidé” cal seleccionar, en primer lloc, la linia
subvencionable d’Orientacié i Acompanyament, emplenar tots els camps i
clicar “Afegir”.

Titol de I'activitat: Orientacié i Acompanyament.

Durada dels contractes de les persones tutores en mesos: 16 mesos.

Programa Formacio Professional Ocupacional Dual

Linia subvencio

Orientacidé i Acompanyament

Accio subvencionable

l)rientacié i Acompanyament EI
Titol de I'activitat
brientacié i Acompanyament I

A io d'Ori i0 i pany

Nombre de persones tutores Nuamero total de joves que participen en el projecte

B |5 |
Durada dels contractes de les persones tutores en mesos

e |

Import sol-licitat

F01.074,86 € I
(o )

Un cop s’ha afegit la informaci6 refent a la linia de subvencié d’Orientacio i
Acompanyament, cal repetir I'accié perd en aquest cas emplenant els camps
referents a la linia subvencionable de Formacio.

En cas que es vulgui realitzar la formacié opcional d’introduccié a l'ofici cal
emplenar, en primer lloc, els camps referents a I'accioé subvencionable “Formacio
d’introduccié a l'ofici”, clicar “Afegir” i posteriorment emplenar I'accié “Formacié
professionalitzadora CP” i tornar a clicar a “Afegir”.

Programa Formacio Professional Ocupacional Dual

Linia subvencié

Formacid

Accio subvencionable

Formacié d'introduccié a 1'ofici EI

Titol de I'activitat

k‘ormacio d'introduccié a 1'ofici I

Actuacié de formacio

Numero d'hores de formacio

fo |
Import sol-licitat
AN Generalitat ;E o
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Programa Formacié Professional Ocupacional Dual

Linia subvencio

B

Accié subvencionable

Formacié professionalitzadora CP B

Titol de 'activitat

Farmacio professionalitzadora CP I

Actuacié de formacié

Numero d'hores de formacio

pe |

Impert sol-licitat

B2.350,00 €

Finalment, cal emplenar la linia subvencionable de Contractaci6 laboral i afegir.

Programa Formaci6 Professional Ocupacional Dual

Linia subvencio

Contractacié laboral E

Acci6 subvencionable

I:ontra:tacic’: laboral EI

Titol de I'activitat

I:ontra:tacic’: laboral I

Actuacié de contractacié laboral

Nombre de contractes Durada dels contractes en mesos

B |E |

Modalitat dels contractes

kontra::te de formacié i aprenentatge H

Import sol-licitat

171.023,70 €

- Cal annexar la documentacié necessaria, préviament descarregada i emplenada,
al formulari de sol-licitud.

Sol-licitud de subvencié per a la realitzacié d'accions del Programa Formacié
Professional Ocupacional Dual. Convocatoria 2021

Documentacié annexa

Adjunteu sls seglients documents:

D Memeéria técnica del projects d'activitat o actuaclé segons model normalitzat. obligatori | Adjunta | ;:Enmmaj (“weure )

2] memeria economica amb el pressupost complet i detallat del projecte, segons  abligatort (Adjunta)) (Elimina ) (" veure )
model normalitzat. -

|:| Conveni de col-laboracié d'agrupacit d'entitats opcional ‘{Mjuntah': (Elimina ) ( veure )
RN ST N T
["] Declaracions responsables agrupacio opolonal | Adjunta)(Elmina ) ( Veure )
] Document d'agrupacions d'entitats opeional  (Adjunta )(Elimina | Veurs )
|:| Poders de representacié per actuar en nom de la persena juridica sol-licitant apcional F‘Adjunm\:"E\imma'] (“vaure )
TN A ——

(namés quan la signatura electrénica no ho acrediti o no es pugui consultar &n un
registre public)

AT Generalitat PO
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Quan calgui agrupar diversos documents en un adjunt (en el cas d’agrupacions
d’entitats i en camps com el de “Declaracions responsables agrupacid”), es fara
amb un ZIP o un RAR.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent els adjunts és de 5MB. En cas
que la documentacié que s’hagi d’afegir a la sol-licitud superi la mida maxima
permesa, cal que accediu al tramit “Aportacié de documentacié” un cop hagueu
presentat la sol-licitud, i adjunteu la documentacié restant.

- Finalment, és obligatori que I'entitat sol-licitant empleni els camps referents a la
Declaraci6 responsable.

Autoritzacié
AUTORITZO al Servei Pubiic Ocupacié de Catalunya per obtenir per mitians electronics les dades relaiives a
- DEFINIR QUINES DADES
En cas de NO autoritzar la consulta:

No autoritzo el Servei Piiblic 'Ocupacié de Catalunya per obtenir la informacié per mitjans electrnics i, per tant, aporto la
documentacié acreditativa corresponent

Declaracié

DECLARO

Que disposo de facultats de representacid de Fempresa, dacord amb la corresponent escriptura notarial inscrita en el Registre:
Mercanti o en el Registre corresponent, si escau.

Que rentitat que represento no causes d iitat o prohibicio per obtenir . d'acord amb
Farticle 13 de Ia Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

En cas que la realitzacié de Iactivitat objecte de Ia subvencio utilitzi qualsevol element susceptible de generar drets d'autor, que
Fentitat que represento compleix amb Ia normativa sobre propietat intel-lectual

En cas de persones fisiques empresaries, que Ia persona que represento esti donada d'alta en el cens de Iimpost sobre
activitats economiaues en el supdsit que sigui obligatori.

En cas d'entitats sense anim de lucre, que I'entitat que represento esta legalment consfituida i inscrita en el regisire corresponent.

Que T'entitat que represento disposa de Fescriptura de constitucid de la societat i inscripcid dels seus estafuts en el Registre
Mercanti o en el Registre corresponent.

Que rentitat que represento compleix amb la quota legal de reserva de llocs de treball en Ia plantilla de empresa prevista a
Farticle 42.1 del Text refos de la Llei general de les persones amb discapaciat i de la seva inclusio social, aprovat pel Reial decret
legisiatiu 172013, de 29 de novembre, o amb les mesures altematives de Caracter excepcional previstes pel Refal decret
364/2005, de 8 d'abril, i pel Decret 86/2015, e 2 de juny, sobre raplicacio de Ia quota de reserva del 2% a favor de les persones
amb discapacitat en empreses de 50 0 més persones reballadores i de les mesures altematives de caracter excepcional al seu
compliment

Que, en cas de ser una entitat amb una plantilla igual o superior a 25 persanes Tentitat que represento utitza mesures de
prevencio i deteccid dels casos id  rad de sexe, amb la Uel 512008, de 24
Tabr, del et d6 los Gones a eradicar 3 viokncia mascista En aquesl sentit, Sapliquen les mesures sege

S'ha fet una declaracio de principis el is de la direcci6 de I tolerancia zero en relacié amb
qualsevol conducta o actitud constitutiva d'assetjament sexual /o per rad de sexe.

Es fan actuacions irectiu i als caps
intermedis per millorar el clima laboral mitiangant el canvi de oomponamems I actituds maaequaaes

Es garanteix la iiat davant d'un sexual i/o per rad de sexe, aixi com la proteccio de possibles
represalies.

Es realitzen cursos de formacio especifica en matéria d'assetjament sexual /o per ra6 de sexe destinats a tot el personal de
Iempresa i, més especiaiment, al personal directiu i als caps intermedis.

4. Validar i signar el formulari

Cal acceptar les condicions i validar el formulari abans de signar-lo. Un cop validat,
aquest quedara bloquejat. Pot desbloquejar-se prement el botd “Desbloquejar”.

La validacié només té en compte que s’hagin emplenat tots els camps obligatoris.
Es responsabilitat de I'entitat sol-licitant assegurar-se que la informacio és verag,
coincideix amb la informaci6 indicada en les memories técnica i economica, i
conforme amb els requisits i obligacions indicats a la normativa de la
convocatoria.

Alxi mateix, les vostres dades s'incorporaran al fitxer ‘Gestor de I'Oficina Virtual de Tramits', la ﬂnallral del qual és garantir la
tragabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb I'A odelaG de l a través del portal
multicanal Gencat Serveis | Tramits. L'érgan responsable del fitxer és la Direccid General dAtenclo Ciutadana i Difusio | I'adreca on
la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacio, cancel lacio i oposicio és Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelona.

La signatura d'aquest formulari implica que heu llegit la informacié basica de proteccio de dades.

E Accepto les condicions

Validar Desbloquejar

N Generalitat L
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Un cop validat, cal signar el formulari fent clic al requadre de signatura.

Signatura

Aquest formulari només es pot signar amb el certificat digital del personal de les administracions publiques (T-CAT). Més
informaci6 sobre aquest certificat.
No s'admet la signatura amb 1D digital autogenerat mitiangant el programari d'Adobe.

Desar

5. Enviar el formulari

Un cop signat i desat, accedir a les pestanyes de “Registre” > “Finestreta de registre” i
seleccionar el PDF de sol-licitud. Un cop s’ha seleccionat I'arxiu, clicar a “Tramita”.

Es important tenir en compte que els documents a annexar ja s’han adjuntat dins el propi
formulari de sol-licitud. Un cop enviat hi ha l'opci6 de descarregar el document
d’acusament de rebuda.

Ajuntament dAbrera 154

()
(ACAT>< INICI VIA OBERTA TRAMITS REGISTRE APL/CACIONS CONFIGURACIO Usuari Proves SOC h‘{‘.l‘,'

ataleg de tramits  Els meus tramits ~ Finestreta de registre  Histdric SIR

Inici > Tramits > Tramit de documents

Tramit de documents

Us trobeu a I'oficina virtual de presentacié de documentacié associada als serveis de tramitacié entre administracions encabits a EACAT. Aquesta oficina adrega
la documentacio presentada al registre electronic de I'organisme destinatari i retorna el corresponent justificant.

NOTA per als enviaments a la Finestreta de registre:

+ El primer document que es puja ha de ser un PDF.

+ El nom dels fitxers no pot superar els 80 caracters.

+ Els documents annexos peden tenir qualsevol extensio.

« El nimero maxim de documents adjunts (SENSE incloure el formulari PDF presentat) és de 10.
= El pes maxim per arxiu de 10MB.

Documentaci6 a presgal

Tramit a presentar! Navega...

3.1.6 Aportar documentacio

El tramit per poder aportar documentacié es podra realitzar un cop s’hagi presentat la
sol-licitud i esta habilitat per poder respondre a requeriments, fer arribar la documentacio
que es generi durant la fase d’execucié i justificacid del projecte, aixi com adjuntar
documentacio annexa a la sol-licitud quan aquesta superi la capacitat del formulari.

Cada cop que s’hagi de fer un tramit d’aportacié de documentacié cal descarregar de
nou el PDF d’Aportacié de documentacié del tramit de resposta associat a I'expedient.
Si es reutilitza el mateix PDF utilitzat en anteriors ocasions, EACAT donara error. Aquest
PDF s’haura d’emplenar, validar, signar i desar a I'ordinador abans de poder-lo enviar.

Dins I'apartat “La meva carpeta” es poden consultar les dades del tramit, aixi com donar
resposta a possibles requeriments.

" Generalitat % oo
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Si la tramesa supera la capacitat del formulari, s’haura de fer I'enviament en diferents
trameses.

3.2 Entitats privades
3.2.1 Seu electronica de la Generalitat

Anar a la Seu electronica de la Generalitat (https://web.gencat.cat/ca/tramits)

<« C ¢ @ webgencatcat/ca/tramits o2
2 Area privada | Contacte \ Q
Inici Temes Seu electronica Tramits Generalitat Actualitat COVID-19
Inici > Tramits
Tramits 009000
Quin tramit estas cercant? Directe a

cerepe B
Estat de les teves gestions&

Tramits per: Per consultar-ne lestat introdueix el codi (ID) o el
numero ﬂﬁkp?d ent i un numero de document
d'identitat

Q@ Temes Q@ Perfils @ Tipus @ Queé cal fersi... .
Area privadag
Sivols consultar I'estat del teu expedient, les teves
cites, accedir a les notificacions

3.2.2 Comencgar el tramit

Cercar el “Programa Formacié Professional Ocupacional Dual” i accedir al tramit
prement el botd “Comenca”.

Qué necessiteu fer? En linia En termini
« Sol-licitar I'ajut 2021 v ® >
+ Aportacio de documentacio 2021 v v

3.2.3 Descarregar i emplenar la documentacio a annexar dins la sol-licitud

Un cop iniciat el tramit, descarregar tots els formularis i arxius que cal adjuntar. Es troben
al desplegable “Documentacid”.

“ Generalitat %, B
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' Obre tot

@ Documentacié

* Formulari pregsdpost detallat del projecte G146NGJU-191 (obligatori).

de descripcid i elaboracié detallada del projecte G146NGJU-188 (obligatori).

* Escriptura o contracte de constitucié en cas de societats civils privades, SCP (si escau).

= Poder suficient en dret que acrediti facultats de representaci¢ del signatari (obligateri si no es pot consultar en registres o la signatura electronica
no ho acredita).

® Declaracio relativa a les retribucions dels argans de direccio o administracio (en el cas de persones juridiques i quan limport a atorgar sigui
superior a 10.000 euros)

« Acreditacié prerrogativa especial negociada amb I'Administracié a causa de prorroga, moratoria, o qualsevol condicié especial en relacié amb els
deutes tributaris ifo de Seguretat Social (si escau).

* Document d'agrupacio d'entitats G146NGJU-190 (si escau)

* Declaracions responsables de compliment de requisits per part de les entitats agrupades G146NGJU-189 (si escau).

Els documents obligatoris i opcionals que cal annexar a la sol-licitud sén els que es
detallen a lapartat 3.3 d’aquesta guia (Documentacio a annexar al formulari de

sol-licitud).

Es recomana descarregar-los, emplenar-los i desar-los a l'ordinador, ja que caldra
annexar-los al formulari de sol-licitud posteriorment.

En el cas dels documents en format PDF, cal signar-los electronicament pel representant
legal de I'entitat o qui acrediti poders de representacio. No son valides les signatures
digitals impreses i escanejades. Per exemple, la declaracié responsable que han de
signar les entitats agrupades s’ha de presentar en format PDF signada electronicament
per cadascuna de les entitats.

Els noms del arxius a annexar al formulari de sol-licitud només poden contenir lletres,
nombres i guionets (- i _). No poden contenir espais ni accents.

3.2.4 Sol-licitar el tramit

Les entitats privades han de fer la sol-licitud clicant I'enllag que dirigeix al formulari de
sol-licitud.

A Perinterne

+ Formulari de sol-licitud &

Si sou una entitat privada, heu de presentar la sollicitud telematica mitjangant el formulari de sol licitud que trobeu en aquest mateix apartat.

+ Portal EACA

Si sou Administracio Plblica d'ambit local, o entitat adscrita o vinculada, heu de presentar la sollicitud telematica mitjancant la plataforma
EACAT on trobareu la informacié necessaria per realitzar el tramit.

Passos a seguir:

1. Clicar a “Descarregar-vos el formulari”. Es descarregara un document PDF que cal
descarregar, emplenar i desar a l'ordinador. Es recomana utilitzar el programa
Adobe Acrobat Reader DC.

\ Generalitat od ®  MINISTERIO. Seie,
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o Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi6 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

Aquest mateix pas també es pot fer accedint pel CANAL EMPRESA.

2. Emplenar el formulari.

Es obligatori emplenar tots els camps marcats amb vermell per poder validar el
document. El PDF es pot desar i continuar editant-lo posteriorment.

Cal tenir en compte les segiients indicacions:

- Lainformacié que es faci constar al formulari de sol-licitud ha de coincidir amb la
informaci6 inclosa a les memories técnica i economica.

- Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o
representant? Marcarem Sl si la persona de contacte no és el representant legal
de I'entitat impulsora.

IVoIeu informar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant o representant? Si (—  No (o I

Netejar Plana Seglient

- Per emplenar el camp “Linia subvencid” cal seleccionar, en primer lloc, la linia
subvencionable d’Orientacié i Acompanyament, emplenar tots els camps i
clicar “Afegir”.

Titol de I'activitat: Orientacié i Acompanyament.

Durada dels contractes de les persones tutores en mesos: 16 mesos.

I} Generalitat %ﬂ e
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Programa Formacio Professional Ocupacional Dual

Linia subvencio

Orientacid i Acompanyament

Accié subvencionable

It)riem:a::ié i Acompanyament EI

Titol de I'activitat

I:lriem:acié i Acompanyament I

A i6 d"Ori i i

Nombre de persones tutores Numero total de joves que participen en el projecte

B |5 |

Durada dels contractes de les persones tutores en mesos

B |

Import sol-licitat

Un cop s’ha afegit la informaci6 refent a la linia de subvencié d’Orientacio i
Acompanyament, cal repetir 'accié perd en aquest cas emplenant els camps
referents a la linia subvencionable de Formacio.

En cas que es vulgui realitzar la formacié opcional d’introduccié a I'ofici cal
emplenar, en primer lloc, els camps referents a I'accio subvencionable “Formacio
d’introduccié a I'ofici”, clicar “Afegir” i posteriorment emplenar I'accié “Formacio
professionalitzadora CP” i tornar a clicar a “Afegir”.

Programa Formacio Professional Ocupacional Dual

Linia subvencio

Formacid

Accio subvencionable
Formacié d'introduccié a 1'ofici

Titol de I'activitat

ormacid d'introduccié a 1'ofici I

Actuacié de formacio

Nuamero d'hores de formacid

E |

Import sol-licitat

Linla subvencid

Formacid

Accio subvencionable

formacis professionalitzadora ce -

Titol de l'activitat

Formacié professionalitzadora CP I

Actuacié de formacié

Numero d’'hores de formacio

p |

Import sol-licitat

B2.350,00 €
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Finalment, cal emplenar la linia subvencionable de Contractacio laboral i afegir-

Programa Formacio Professional Ocupacional Dual

Linia subvencio

Contractacié laboral B

Acci6 subvencionable

I:cmtra.ctacic’z laboral EI

Titol de I'activitat

I:cmtra.ctacic’z laboral I

Actuacié de contractacié laboral

Nombre de contractes Durada dels contractes en mesos

B | b= |

Modalitat dels contractes

I:ontra:te de formacidé i aprenentatge H

Import sol-licitat

- Cal annexar la documentacié necessaria, préviament descarregada i emplenada,
al formulari de sol-licitud.

Sollicitud de subvencié per a la realitzacié d'accions del Programa Formacié
Professional Ocupacional Dual. Convocatoria 2021

Documentacié annexa

Adjunteu als segiients documeants:

D Meméria técnica del projects d'activitat o actuacié segons model normalitzat. obligatori | '.&djunta:. .IIEI.mlna.\_l \ Veure )

D Memaria econdmica amb el pressupost complet i detallat del projecte, segons obligatori uj'Adjum‘)' .:"El.muna]: Veure :
model normalitzat. - 4 EAS y

|:| Caonveni de col-laboracié d'agrupacio d'entitats opcional {'-N:Ijunta: ;:El.m.na':l \ Veure -f

[ ] Declaracions responsables agrupacio opclonal [’hd]unta'/' (Etimina ) Veurs :

|| Document d'agrupacions d'entitats opcional  ( Adjunta) ;:El.muna\| : Veure ;

|:| Poders de representacio per actuar en nom de la persona juridica sol-licitant opcional iMjuma ) (Elimina ) Veurs ,
A SN

(nomes quan la signatura electronica no ho acrediti o no &s pugui consultar en un
registre publicy

Quan calgui agrupar diversos documents en un adjunt (en el cas d’agrupacions
d’entitats i en camps com el de “Declaracions responsables agrupacid”), es fara
amb un ZIP o un RAR.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent els adjunts és de 5MB. En cas
que la documentacié que s’hagi d’afegir a la sol-licitud superi la mida maxima
permesa, cal que accediu al tramit “Aportacié de documentacid” un cop hagueu
presentat la sol-licitud, i adjunteu la documentacié restant.

I Generalitat %ﬂ e
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- Finalment, és obligatori que I'entitat sol-licitant empleni els camps referents a la
Declaracio responsable.

Autoritzacié

AUTORITZO al Servei Piblic d'Ocupacié de Catalunya per obtenir per mitjans electronics les dades relatives a:
- DEFINIR QUINES DADES

En cas de NO autoritzar la consulta;

No autoritzo el Servei Piblic "Ocupacié de Catalunya per abtenir la informaci6 per mitians electranics i, per tant, aporto la
documentacid acreditativa corresponent.

Declaracio
DECLARO:

Que disposo de facultats de 0 , dracord amb la escriptura notarial inscrita en el Registre
Mercantil o en el Registre corresponent, si escau

Que I'entitat que represento no incorre en cap de les causes dincompatibilitat o prohibicid per obtenir subvencions, dacord amb
Farticle 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

En cas que la abjecte de la element susceptible de generar drets d'autor, que
Tentitat que represento compleix amb a normativa sobre propietat intel-lectual.

EN cas de persones fisiques aries, que la persona 4 donada dalta en el cens de Fimpost sobre
activitats econémiques en el supdsit que sigui obligator

En cas d'entitats sense dnim de lucre, que Fentitat que represento esta legalment constituida i inscrita en el registre corresponent

Que Fentitat que represento disposa de lescriptura de constitucio de la societat | inscripeio dels seus estatuts en el Registre
Mercantil 0 en el Regisire corresponent.

Que I'entitat que represento compleix amb la quota legal de reserva de llocs de treball en a plantilla e Fempresa prevista a

Farticle 42.1 del Text refds de Ia Liei general de les persones amb discapacitat i de la seva inclusié social, aprovat pel Reial decret

legisiatiu 1/2013, de 29 de novembre, 0 amb les mesures altematives de caricter excepcional previstes pel Reial decret

36412005, de 8 dabril, | pel Decret 8612015, de 2 de juny, Sobre Fapicacio de Ia quota de reserva del 2% a favor de les persones
més de les mesures alternatives de caracter ional al seu

compliment

Que, en cas e ser una enmat amb una ulannlla igual o superior a 25 persones, I'entitat que represento utilitza mesures de
xual i perrao de sexe, de conformitat amb Ia Liei 5/2008, de 24
dabri, del dret e \es dnne: o oradiear a violendia mascista. £n aquest sentit, s'apliquen les mesures segilents:

S'ha fet una declaracis de PrNCIPIS que garanteix el compromis de Ia direccid de 'empresa de tolerancia zero en relaci amb
qualsevol conducta raé de sexe.

Es fan actuacions d'informacis, al personal directiu | als caps
intermedis per millorar el clima laboral mlilan;inl el canvi de mwﬂzmems iactituds inadequades.

Es garanteix la confidencialitat davant d'un cas d'assetjament sexual ifo per raé de sexe, aixi com Ia proteccié de possibles.
represilies.

Es realitzen 6 2 sexual o per rao tinats a tot el personal de
T'empresa i, més especialment, al personal directiu i als caps intermeds.

3. Validar i signar el formulari

Cal acceptar les condicions i validar el formulari abans de signar-lo. Un cop validat,
aguest quedara bloquejat. Pot desbloquejar-se prement el boté “Desbloquejar”.

Aixi mateix, les vostres dades s'incorporaran al fitxer ‘Gestor de I'Oficina Virtual de Tramits', la finalitat del qual és garantir la
tracabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb I'As delaG de Catalunya a través del portal
multicanal Gencat Serveis i Tramits. L'érgan responsable del fitxer és la Direccié General d'Atenci6 Ciutadana i Difusio i I'adreca on
la persona pot exercir els drets d'accés, rectificacié, cancel-laci6 i oposici6 és Via Laietana, 14, 3r. 08003 Barcelona.

La signatura d'aquest formulari implica que heu llegit la informacié basica de protecci6 de dades.

g Accepto les condicions

Validar Desbloquejar

La validacié només té en compte que s’hagin emplenat tots els camps obligatoris.
Es responsabilitat de I'entitat sol-licitant assegurar-se que la informacio és verag,
coincideix amb la informacié indicada en les memoaries técnica i economica, i
conforme amb els requisits i obligacions indicats a la normativa de la
convocatoria.

Un cop validat, cal signar el formulari fent clic al requadre de signatura.

Signatura

[ Aquest formular només es pot signar amb el certificat digital del personal de les administracions publiques (T-CAT). Més

informacié sobre aquest certificat.
No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjancant el programari d'Adobe.

Desar

G)
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4. Enviar el formulari.

Un cop signat, clicar a “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”.

\14) Descarregar el formulari Lz) Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

* Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevel moment a la teva area privada.

Codi personal

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

3.2.5 Aportar documentacio

El tramit per poder aportar documentacié es podra realitzar un cop s’hagi presentat la
sol-licitud i esta habilitat per poder respondre a requeriments, enviar documentacié que
es generi durant la fase d’execucio del projecte, presentar la justificacié de la subvencid,
aixi com adjuntar documentacié annexa a la sol-licitud quan aquesta superi la capacitat
del formulari.

Qué necessiteu fer? En linia En termini
+ Sol-licitar I'ajut 2021 v v
« Aportacié de documentacio 2021 v '

Consta d’un formulari en format PDF, disponible a través de TRAMITS GENCAT, que
s’haura d’emplenar, validar, signar i desar a I'ordinador abans de poder-lo enviar.

Si la tramesa supera la capacitat del formulari, s’haura de fer 'enviament en diferents
trameses.
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4.3 Documentacio a annexar al formulari de sol-licitud

Sigui quina sigui la tipologia de I'entitat sol-licitant, és necessari presentar la seguent
documentacié annexada a la sol-licitud.

Documentacio obligatoria:

Es pot trobar al Cataleg d’Impresos, dins Ocupacié (SOC) > Programa Formacio
Professional Ocupacional Dual (SOC-FPODUAL) > Fase sol-licitud:

- Memodria técnica, segons model normalitzat (G146NFPOD-001-01)
- Memodria econdmica, segons model normalitzat (G146NFPOD-002)

En cas d’agrupacié d’entitats també s’ha de presentar, segons models normalitzats:

- Declaracié responsable d’entitats agrupades (G146NFPOD-004)
- Document d’agrupacié d’entitats beneficiaries (G146NFPOD-005)

Al cataleg d’impresos, dins la Fase de gestio, també hi ha disponibles els
segients documents, segons models normalitzats:

- Certificat d’inici primeres accions (G146NFPOD-003): cal emplenar-lo i
presentar-lo una vegada lentitat sol-licitant hagi rebut la resolucié
d’atorgament, mitjangant el tramit “Aportacié de documentacio”.

- Model de conveni de col-laboracié d’entitats (G146NFPOD-006): cal
presentar-lo durant la fase inicial d’execucié del programa.

Documentacioé opcional:

- Poders de representacié per actuar en nom de la persona juridica sol-licitant
(només quan la signatura electronica no ho acrediti 0 no es pugui consultar en
un registre public).

- En cas d’agrupacions de persones sense personalitat juridica, document de
nomenament de la persona representant o apoderada unica de I'agrupacio.

- En cas de societats civils privades (SCP), copia de l'escriptura publica o
contracte de constitucio.

- Documentacié acreditativa de la prerrogativa especial negociada amb
I’Administracié a causa d’una prorroga, ajornament, moratoria, o qualsevol altra
condicio especial.

4. Notificacio de la resolucidé

La resolucié es notificara a I'entitat sol-licitant per mitjans electronics amb una notificacio
individual, d’acord a la normativa de la convocatoria.
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5. Dades de contacte

Per qualsevol dubte, requeriment d’assisténcia técnica o comentari us podeu posar en
contacte amb la unitat responsable del programa:

Unitat responsable | Servei d’Atenci6 i Suport als Joves

Telefon 935536186

Bustia formaciodual.soc@gencat.cat
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