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QQUE ESELCTR?

EL CTR és un sistema d'informacid on les entitats beneficiaries informen de les dades de ConTRactacions
subvencionades d'acord amb la resolucié d'atorgament.

Y

Un cop formalitzats els contractes de
treball, l'entitat beneficiaria ha
d'informar mitjangant l'aplicacio
informatica CTR del Servei Public
d'Ocupacio de Catalunya, les dades de
contracte i de la persona treballadora.

Igualment, a la finalitzacié del
contracte, haura d'informar la data de
finalitzacio i el motiu de baixa.
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MENU D'OPCIONS

() Sorsraten,

RELACI® DE CONVOGATORIES - SELEGGIO DE GONVOCATORIES

Seleccionar any convocatdria

= Convocalinies de 2018
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QUI POT ACCEDIR | COM S'HI ARRIBA?

La primera persona autoritzada a accedir al CTR es la persona indicada com a
representant legal al formulari de sollicitud de subvencié. Rep un correu
electronic informant de la contrasenya d'accés.

Una vegada el representant legal tingui accés al sistema podra activar usuaris
interns del personal de l'entitat que hagi de gestionar les dades de les
contractacions subvencionades.

Es pot accedir a l'aplicatiu directament al web:

https://subvencions.oficinadetreball.gencat.cat
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COM ES POT ACCEDIR A L'APLICATIU?

L'autenticacio a CTR es realitza a través del NIF o NIE de la persona autoritzada que ha
d'accedir a l'aplicacio¢ i la seva contrasenya. La contrasenya caduca immediatament la
primera vegada que s'hi accedeix i com a mida de seguretat el sistema obliga a canviar-la.

ﬂ[[ Generalitat
HI¥ de Catalunya

Autenticacié d'usuaris Canvi de contrasenya
A # 3 11111111H Si us plau, renovl la seva cor ya abans de
Accés amb credencials corporatives
Igital reconegut pel Censorcl AQC, -
Usuari c antiga” [Mkxasaaax @
DN o NI
Contrasenya® C nova.
Confirmi la contrasenya. | KX &A*AAK ]
O Accedeix Canvi de contrasenya
e E——

NOVA

No recordeu la contrasenya? Recupereu-la aqui

CONTRASENYA
activada!

La contrasenya és personal i intransferible i la persona s'ha de fer responsable de ['Us que
se'n faci.

\\5\\

= .

Generalitat
e Catalunya

o




Servei d'Ocupacio = wsteno T,
m de Catalunya 3 R SEPE

a COM GESTIONAR ELS USUARIS DE L'ENTITAT?

Per portar a terme la gestio d'usuaris de l'entitat, s'han de realitzar dos procediments:

a) Autenticacio al b) Gestio del
directori corporatiu personal a

del personal de l'aplicatiu CTR

I'entitat

MENU D'OPCIONS

| Seleccid de convocatdria

| Gestid d'usuari s
| Gestid de visibilitat per convocatoria
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AUTENTICACIO AL DIRECTORI DEL PERSONAL DE LENTITAT

A partir del formulari de sol-licitud d'accés al Directori Corporatiu de la GeneW T T
de Catalunya per a persones usuaries del sistema CTR que| ja s’ha presentat| el
personal de I'entitat estara integrat al Directori Corporatiu, tal com ho esta la
persona representant legal, per tal de poder fer Us dels recursos i sistemes de la
Generalitat de Catalunya.

Una vegada tramitada la contrasenya d'accés, la persona interessada rebra un /
correu electronic amb la contrasenya d'accés. .
t :
\J
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) GESTIO DEL PERSONAL A L'APLICATIUtTR‘\

GESTIO GESTIO DE

VISIBILITAT PER

D'USUARIS CONVOCATORIA
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MENLU D'OPCIONS

| Sefeccid de convocatdria

Gestid Tusuaris
Gestid de visibilitat per convocatoria

GESTIO D'USUARIS

| Introdueixi el NIF/NIE del nou usuari i premi Continuar

Usuari (NIF/NIE)

TTTTTTT78

NOU USUARI

Desa les dades m

Usuari (NIF/NIE)

{ 77777778

Nom

[ PROVA NOM

Primer cognom

[ PROVAPC

Segon cognom

[ PROVASC

Correu electronic

[ provanom@yopmail.com|

Perfil

[

Visibilitat

[ Entitat

Nom Entitat a la que pertany

[ Entitat beneficiana

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL
NINISTERIO S E P E
Y ECONOM[A SOCIAL
IPU LIC

=Y DCUFACIO ESTATAL

Perfil Administrador
"ADMO_ENTITAT":

Aquest perfil permet:

- Opcid per gestionar usuaris
interns de l'entitat (alta/
modificacid/baixa).

- Opcié per assignar permis
d'accés a convocatories per a
cada usuari d'entitat.

- Opcid per gestionar dades (alta/
modificacio/baixa).

Perfil de Gestio de dades
"PERSONAL ENTITAT":

Aquest perfil permet:

- Opcié¢ per gestionar dades (alta/
modificacio/baixa).

EL CTR envia automaticament
un missatge a la bustia
electronica del nou usuari
informant que s'ha realitzat
l'activacio.

Generalitat
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GESTIO DE VISIBILITAT PER CONVOCATORIA

Generat l'usuari e
a l'aplicatiu, s'ha | socnt o camcar

| Gesti dusuaris

d las S ig n a r- La [l Gesti oe visibiltat per convocatina
Vi S i b i I_i tat a l_a ASSIGNACIO DE VISIBILITAT SOBRE UNA CO TORIA PELS USUARIS DE L'APLICACIO

convocatoria p—
pe rq u é l' u S u ari Codi convocatoria: ( TSF/2265/2018 El NIF Entitat: [ NIF Entitat
pugui accedir. O O T | emartm |

Usuaris Amb
Visibilitat: | No

Nom: Nom

Primer Cognom

Frimer Segon Perfil NNIF Entitat a la Nom de I'Entitat a la que Visibilitat Convocatori Assignar visibilitat sobre
Cognom Cognom que pertany pertany

PROVA PC PROVASC PERSOMNAL_ENTITAT G66752239 ENTITAT BENEFICIARIA  Entitat O

1IN Generalitat
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SELECCIO DE CONVOCATORIA

. /

Per accedir a la MEN( D'OPCIONS
convocatoria i introduir les |[[seeci e comocatsne |
dades de contracte, s'ha | nic do comractes
de seleccionar la
convocatoria.

| Finalitzarié d aceions

Apareixeran les RELACIO DE CONVOCATORIES - SELECCIO DE CONVOCATORIES
convocatories amb

visibilitat asmgnada‘ Seleccioneu una convocatoria

Accedint des del codi de Convocatéria: Descripcio: Acronim:
la convocatoria es [ ] [ ] [ ]
desplegara els diferents

expedients d'accio

atorgats. —

Convocatoria Descripcio Acronim

. TSF/2471/2020 Treball a les 7 comarques T7C20

Generalitat
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SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL
NINIS“I'ERIO S E P E
¥ ECONOMfA SECIEI b
SERVEI PUBLIC

D'OCUPACIO ESTATAL

MECANITZACIO DE CONTRACTES

MENU D'OPCIONS

| _Seteccis de convocatera Per introduir les dades dels llocs de treball,
| ceconences s'ha d'accedir des del menu d'opcions a Inici
| Fnanzsci s de contractes i cercar la posicidé a emplenar.

LLOCS DE TREBALL SUBVENCIONATS PER AQUESTA AGCIO

| Entitat beneficiaria (A11111111) - Expedient: ACOL_E_12 mesos (expenéncia laboral + formacic) (2018-ACOL_E-12-5P00-00044.1)
NIF Nom Primer cognom

Familia Hores

. N [ ok - Durad: Jornad; I
Pout oo coae TR MM o JUmer Seon  Rico  Towhcod Pl DN goguds  Awgads  egenen
- Mot mes BT Si es renuncia a la
TTLCLN Moduls L ]
P ooor 61920  Transversal  qoereas 80,00 12 100 18.760,00 BADALONA SUbvenC|0 d un
[ per Focupacit ll
oc de treball

atorgat, s'ha
d'informar al CTR

Accedint al numero de posicio, es podran introduir les dades de la contractacio

N Generalitat
. de Catalunya
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- Afegir registre: Codi de la Posicio del contracte que s’ha clicat a la pantalla de
Llocs de treball subvencionats per aguesta accié. No és editable.

- Tipus document: Tipus de document d’identitat. Es un camp desplegable que
permet dues opcions, DNI o NIE.

- Nimero de document: Numero de document d’identificacié de la persona
contractada.

+ Nom, primer cognom i segon cognom: Camp no editable, es carregaran les
dades una vegada acceptades la resta de dades.

- Codi oferta: Codi d'identificacié de l'oferta per la qual aquesta persona ha estat
contractada. (opcional)

- Data inici contracte: Data inici periode subvencionat de I'accié/contracte.

+ Num. Contracte - Contrat@: Codi d’identificacid del contracte pel qual aquesta
persona ha estat contractada.(opcional)

+ GC: Grup de cotitzacio del lloc de treball. (opcional)

« CCAE: Classificacié catalana d’activitats econdmiques.(opcional)

- Ens instrumental/Encarrec de gestio: Camp de tipus check que inicialment es
troba desmarcat. Només s’ha de marcar en el cas que l'entitat (administracio

/- local, exclusivament) que ha rebut latorgament encarregui la gestid d’aquest
contracte a una altra entitat.

MHE‘CANITZAC‘I-.(') DE CONTRACTES

DE TRABAJO
Y ECONOMIA SOCIAL

2017-PANP PRV-6-SPO0-00016 (PANP PRV § mesos (expersncis laboral » formacid])

AlegIf registre

Tipus documaent

Humero de document

Nem

Primar Cognom

Segon Cognom

Codolerta

Daka inkcl contracte

Hum. contracte - Contratg

GC

CCAE

Ens instrumentalEncierec de
geshi (sl escau, Base 7b)

<]

O

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL

SEPE

SERVEI PUBLIC
D'OCUPACIO ESTATAL
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BAIXES | SUBSTITUCIONS
. —L{a)

| ici de contractes Si la persona contractada abandona el Programa abans de la data prevista
mBatxeySubstitucions J de finalitzacio de I'accio, s’"haura d’informar al CTR el motiu i la data de baixa,

L . 7 ' - ' ll - . . "
| Finalitzacih d'accions | accedint des del menu d’opcions, a l'apartat “ Baixes/ Substitucions”.

SERVICIO PUBLICO

DE EMPLEO ESTATAL
NINISTENO S E P E
¥ ECONOMfA SOCAL ===

=Y DCUFACIO ESTATAL

TREBALLADORS DELS LLOCS DE TREBALL D'AQUESTA ACCIO

| Ajuntament ae - Expedient: PRGC 6 mesos (experiéncia laboral + formacid) (2018-PRGC-6-SPO0-00 )

MIF: Mom: Primer cognom: Data real minima finalitzacio: Data real maxima finalitzacio:

) | | I )| )
.

| El calcul realitzat de la Data prevista de finalitzacid, lmport Experiéncia laboral i Subvencié segons durada realitzada té caracter orientatiu, no vinculant en el procediment de justificacié de la subvencid.

. : Durada Jormada Data prevista Data real Import

Posicio GC  CCAE  TipusDoc. phum: Nom Primer Segon Data inici : g finalitzacio Motiu de baixa finalitzacio periénci
= = (mesos) (%) contracte contracte laboral

001 10 G D - Selecciona un motiu — 9.330,00

Nocal\.ralorat
per col-locacié per compte d'altri

Abandona per col-locacid per compte propi
Abandona per altres causes [:] 9.380,00

N Generalitat
. de Catalunya
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FINALITZACIO D'ACCIONS

| Inici de contractes

| Baixes/Substitucions Una vegada finalitzada I'accid, s’haura d’informar a I'aplicatiu CTR el motiu de
“ Finalitzaci d'accions ] la baixa, en aquest cas, “No cal valorar” i la data de finalitzacio.
~

TREBALLADORS DELS LLOCS DE TREBALL D'AQUESTA ACCIO

| Ajuntament de - Expedient: PANP 6 mesos (experiéncia laboral + formacid) (2018-PANP-6-SPOO- |

NIF: MNom: Primer cognom; Data minima finalitzacio: Data maxima finalitzacio:

| ) I ) I

| El calcul realitzat de la Data prevista de finalitzacid, I'lmport Experiéncia laboral i Subvencié segons durada realitzada té caracter orientatiu, no vinculant en el procediment de justificacié de la subvencié

Durada Jornada Durada Import
Posicio Tipus Doc. Nim. Nom i Segon Data inici

Subvencio
Primer Cognom Atorgada Atorgada Motiu de baixa Data finalitzacio realitzada experiéncia segons durada
Document Cognom contracte [{mesos) (%) (mesos) laboral realitzada
001 D 29/01/2019 5 100 — Selecciona un motiu — 5.00 9.380,00 9.380,00
No cal valorar
Abandona per col-locacié per compte d'altri
Abandona per col-locacié compte propi
| 002 D 29/0172019 6 100 Abandona ;r altres caugr propt [: 6,00 9.380,00 9.380,00
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I MES INFORMACIO

- programes.pdl.soc@gencat.cat (AODL i Treball a les 7 comarques)

barris.soc@gencat.cat (Treball als Barris)

pla.rect.covid.soc@gencat.cat (Plans de reactivacié Economica)

https://serveiocupacio.gencat.cat/

Il Generalitat
/ de Catalunya
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