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Estructura de presentació

1. Conceptualització Registre d’entitats de formació professional del SOC

2. Acreditació/Inscripció al Registre

3. Procediment d’alta a l’aplicatiu GIA (inscripció)

4. Tràmit (E-valisa/Petició genèrica)
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Ordre TMS/369/2019, de 28 de març

Regula el Registre Estatal d'Entitats de Formació del sistema de formació professional 

per a l'ocupació en l'àmbit laboral, així com els processos comuns d'acreditació i 

inscripció de les entitats de formació per a impartir especialitats formatives incloses en el 

Catàleg d'Especialitats Formatives.

Registre d’entitats de formació professional 

d’ocupació del SOC

Les entitats de titularitat pública o privada que vulguin impartir accions de formació 

professional per a l’ocupació han d’estar donades d’alta a Registre d’entitats de formació 

professional i han d’estar inscrites o acreditades.
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Procediment d’alta al Registre

INSCRIPCIÓ

Sol·licitud 
accés a GIA

(noves altes)
Informar de 
dades a GIA

Generar 
documents a 

GIA

Preparar 
sol·licitud

(tràmits 
gencat)

Signar i 
enviar

L’aplicació informàtica que s’utilitza per a la gestió de les 

sol·licituds (d’alta i modificació) comunicació i actualització 

al Registre d’entitats del SOC, en modalitat presencial, 

s’anomena GIA (Gestió Integrada d’Accions).

Per iniciar el procés d’alta, prèviament heu de disposar 

d’un IDCat Mòbil o Certificat Digital
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Procediment d’alta
Sol·licitud accés a 

GIA
Informar dades

Inserir dades a GIA
Generar documents a 

GIA
Preparar sol·licitud Validar, signar i enviar

1. Haureu de Sol·licitar accés

Per complimentar les diferents pantalles heu de seguir les instruccions que trobareu a “GUIA 

15/2015 per a tramitar l’alta o la modificació de dades al Registre d’entitats de formació del 

SOC a l’aplicació informàtica de GIA”. Guia publicada a l’apartat de Documentació de GIA.
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Procediment d’alta
Sol·licitud 

accés a GIA
Informar dades

Inserir dades a 
GIA

Generar 
documents a 

GIA

Preparar 
sol·licitud

Validar, signar i 
enviar

2. Emplenar les dades de l’entitat.

(!) Marcar casella d’ Homologació
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Procediment d’alta
Sol·licitud accés a 

GIA
Informar dades

Inserir dades a GIA
Generar documents a 

GIA
Preparar sol·licitud

Validar, signar i 
enviar

Una vegada accediu al GIA, heu d’anar a la pestanya “GESTIÓ ENTITATS”. Aquí ja podeu 

començar a introduir les dades referents a l’alta d’entitat nova. 

En l’apartat “Detall de l’entitat” ja estaran complimentades les dades que haureu emplenat 

anteriorment (quan heu demanat l’accés al registre). 
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Procediment d’alta
Sol·licitud accés a 

GIA
Informar dades

Inserir dades a 
GIA

Generar documents 
a GIA

Preparar sol·licitud
Validar, signar i 

enviar

Entitat
Dades mínimes 
• Raó social entitat
• Nom singular 
• CIF 
• Adreça 
• Telèfon 
• Tipus de finançament
• Tipus entitat

Adreça formativa
Dades mínimes 
• Província
• Població 
• Referència Cadastral 
• Adreça 
• Telèfon 
• NIF del propietari dret d’ús 
• Tipus dret d’ús
• Correspondència dret d’ús 
• Data dret d’ús 
• Tipus d’activitat formativa 

impartida
• Data certificat de solidesa

Aula
Dades mínimes 
• Tipus aula
• Denominació espai formatiu 
• Superfície (m2)
• Màxim hores setmanals dret 

d’ús
• Nivell accessibilitat
• Descripció equipament i 

material
• Mobiliari ús alumnat
• Nom especialitat o 

especialitats que es volen 
sol·licitar

• Capacitat (nº alumnes) per a 
cada especialitat 
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Procediment d’alta
Sol·licitud accés a 

GIA
Informar dades

Inserir dades a GIA
Generar 

documents a GIA
Preparar sol·licitud

Validar, signar i 
enviar

Un cop introduïdes totes les dades al GIA, la mateixa aplicació informàtica, una 

vegada confirmada la sol·licitud, generarà dos documents PDF:

Annex de dades específiques de la sol·licitud d’alta al Registre d’entitats

Memòria / Resum de dades del centre o adreça formativa

Aquests dos documents els haureu de desar al vostre ordinador i adjuntar 

més tard a la sol·licitud.
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INSCRIPCIÓ (Per NO CP)
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Procediment d’alta
Sol·licitud accés a 

GIA
Informar dades

Inserir dades a GIA
Generar documents 

a GIA
Preparar 

sol·licitud
Validar, signar i 

enviar

• Descarregar la sol·licitud 

d’inclusió/modificació de dades al 

Registre:

– Accedir a la web del SOC > Entitats > Coneix la 

nostra xarxa d’entitats formadores > Registre 

d’entitats de formació professional per a 

l’ocupació

– Accés al Tràmit Gencat

https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/entitats/coneix-xarxa-entitats-formadores/registre-dentitats-de-formacio-professional-per-a-locupacio/alta-despecialitats-conduents-a-certificats-de-professionalitat/
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Procediment d’alta

Sol·licitud accés a 
GIA

Informar dades
Inserir dades a GIA

Generar documents 
a GIA

Preparar sol·licitud
Validar, signar i 

enviar

3. Dins del tràmit, seleccionar el formulari de sol·licitud

Heu de presentar 
amb el formulari 
els dos 
documents 
generats de GIA.
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Resolució inscripció 

• Si en fer comprovació la de la informació mecanitzada a GIA hi manca alguna informació, rebreu un 
requeriment d’informació del Servei de Verificació de Programes, per tal de completar l’expedient. 

• Un cop presentada la sol·licitud a Tràmits Gencat, consteu com inscrites d’ofici per aquelles especialitats, 
per tant, podreu sol·licitar a les convocatòries.

PRESENTACIÓ 
SOL·LICITUD A 
TRÀMITS GENCAT

INSCRIPCIÓ 
D’OFICI

NO pagament taxa

IMPORTANT: 
Presenteu una 
inscripció amb 
totes les 
especialitats que 
vulgueu impartir i 
de les que compliu 
requisits, ja que 
GIA no us deixarà 
presentar dues 
sol·licituds 
paral·leles.
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ESPECIALITATS FORMATIVES

REQUISITS PER A LA IMPARTICIÓ Inscripció sempre que 
compliu requisits (veure 
programes formatius). 

Declaració 
responsable 
conforme 
disposeu de 
requisits (espais, 
equipament, 
docents...)

Tots els programes ADA

https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/08_Subvencions-per-fer-FPO/2023/Programa-ADA/Especialitats_ADA/Especialitats-ADA.pdf
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Guia publicada de procediment Registre

La guia informativa 

ofereix —entre altra 

informació— les 

instruccions per a 

tramitar l'alta o la 

modificació de dades al 

Registre, a més dels 

requisits i les 

obligacions de les 

entitats de formació 
d'oferta inscrites al SOC.

https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/05_Participa-en-la-nostre-xarxa-dentitats-formadores/Registre-dentitats-de-formacio-professional-per-a-locupacio/Guia_Registre_Entitats_Formacio.pdf
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GRÀCIES PER LA 
VOSTRA ATENCIÓ!

Oficina de Certificació Professional

Subdirecció d’Ocupació Juvenil i 
Qualificació Professional

certificaciofpo.soc@gencat.cat

mailto:certificaciofpo.soc@gencat.cat

