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Servei d'Ocupacio

de Catalunya Registre d’entitats formacié SOC

Estructura de presentacio

1. Conceptualitzacié Registre d’entitats de formacio professional del SOC

2. Acreditacid/Inscripcio al Registre

3. Procediment d’alta a I'aplicatiu GIA (inscripcio)

4. Tramit (E-valisa/Peticid generica)
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Servei d'Ocupacio - ’ . o
m de Catalunya Registre d’entitats formacié SOC

Ordre TMS/369/2019, de 28 de marg

Regula el Registre Estatal d'Entitats de Formacio del sistema de formacié professional
per a I'ocupacio en I'ambit laboral, aixi com els processos comuns d'acreditacio |
inscripcio de les entitats de formacio per a impartir especialitats formatives incloses en el
Cataleg d'Especialitats Formatives.

Registre d’entitats de formacio professional
d’ocupacio del SOC

Les entitats de titularitat publica o privada que vulguin impartir accions de formacio
professional per a 'ocupacié han d’estar donades d’alta a Registre d’entitats de formacio
professional i han d’estar inscrites o acreditades.
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Registre d’entitats formacié SOC

Serasl d0cupaci

Registre
d#entitats de formacio del SOC ‘

=3 K = £ =5
*La inscripcio i/o acreditacio es pot sol-licitar en qualsevol moment \. -

L JF —
®

Reconeix a I'entitat un nivell d’instal-lacions, equipaments i d’equip huma suficients
per impartir accions de formacio professional dins de I'ambit de gestio del SOC.

Permet impartir formacio professional per a ocupacio inclosa en el cataleg
d’especialitats formatives del sistema de formacié professional per a l'ocupacio.
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Servei d’'Ocupacio
de Catalunya

Registre d’entitats formacié SOC

JIPUS DE REGISTRE
BENEFICIS

INSCRIPCIO ACREDITACIO

e Reconeix 8 fentitat un nivell d'installaclons equipaments
mpertir especisiitats formatives gl Impartir especialitats formatives del P | d'equip huma suficents per impartr accions de formacio
Catalez del SOC NO conduents 2 Lataleg del SOC conduents a : professiona! dins de fambit de gestio del SOL.
certificats de professionalitat, certificats de professionalitat, E“
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(Annex i
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INSCRIPCIO ACREDITACIO
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* VERIFICACIO
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Servei d’'Ocupacio
de Catalunya

Registre d’entitats formacié SOC

Procediment d’alta al Registre

INSCRIPCIO

Sol-licitud . |
acces a GIA Informar de
(noves altes) dades a GIA

L J \_ )

=

L'aplicacio informatica que s'utilitza per a la gestio de les
sol-licituds (d’alta i modificacio) comunicacio i actualitzacio
al Registre d’entitats del SOC, en modalitat presencial,
s’anomena GIA (Gestid Integrada d’Accions).

Per iniciar el procés d’alta, préviament heu de disposar
d’'un IDCat Mobil o Certificat Digital

I\ Generalitat
Y, de Catalunya

Generar
documents a
GIA

Preparar
sol-licitud
(tramits
gencat)
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Registre d'ent
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Signar |
enviar
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Servei d’'Ocupacio
de Catalunya

Procediment d’alta

Generar documents a
GIA

Registre d’entitats formacié SOC

1. Haureu de Sol-licitar accés

Preparar sol-licitud

Validar, signar i enviar

Per complimentar les diferents pantalles heu de sequir les instruccions que trobareu a “GUIA
15/2015 per a tramitar I'alta o la modificacio de dades al Registre d’entitats de formacio del
SOC a I'aplicacio informatica de GIA”. Guia publicada a I'apartat de Documentacio de GIA.

GESTIO INTEGRADA D'ACCIONS

SUBVENCIONS
DEL SOC

INICI

El GIA és I'eina web destinada a la presentacio de sol-licituds

als programes subvencionats del Servei d'Ocupacio de

Catalunya.

Des d'aqui es pot obtenir la documentacioé necessaria o bé
presentar sol-licituds electroniques.

Per a més detalls utilitzeu els seglients enllagos:

« Subvencions del SOC.

' Generalitat
), de Catalunya

de GIA.

Contacti amb el seu técnic de seguiment de referéncia.

Tancar sessio

GI-Iicitud d'accés)

L'usuari no té l'autoritzacié necessaria per accedir a aquest modul



Servei d’'Ocupacio

de Catalinya Registre d’entitats formacio SOC
Procediment d’alta
- Generar : : :
Inserir dades a Preparar Validar, signar |
GIA docu(r;ints a sol-licitud enviar

2. Emplenar les dades de I'entitat.
o] p——

SUBVENCIONS
DEL SOC

INICI

() Marcar casella d Homologacio

Sol-licitud de registre

Empleneu el segtient formulari per tal d'avaluar si compliu les condicions necessaries per presentar sol-licituds a les convocatories del SOC

Nom del/de |a rep. legal Primer cognom Segon cognom NIF/NIE del/de la rep. legal Adreca electronica

Entitat sol-licitant (Copiar literalment etiqueta fiscal o declaracio censal) NIF de l'entitat sol-licitant

Sal-licito accés telematic a la sol-licitud oberta pel Servei d'Ccupacio de Catalunya (SOC) ja que compleixo els requisits com a entitat
beneficiaria d' (Ent e oRaE Rt

Tipus financament

Putle Y Homologacic d'espais formatius per a especialitats del cataleg de SPEE i SOC - [HEFE] -- Modalitat PRESENCIAL I
Tius dentital [:] Acord Marc de Serveis d’Atencio a [a Persona 2079 demanda - [DAMAF 19 DEMANDA] - Acord Marc de Serveis d'Atencio a la Persona
Ajuntament v 2019 demanda

TE:_;:;:IO = Nom via Numero Numero bis Bloc escala Planta Porta [:] 30 PIUS 2019 _ [BDPLUS] - 30 PIUS 2019

felion Fe fureca dloclonice (] Acord marc de serveis d'atencié a la persona 2019-2020 - [DAMAP 19-20] - Acord marc de serveis d'atencio a la persona 2019-2020
oot ot e provincia _ Foblacid - S0l postal - [ programa Treball i formacié 2019 — CERTIFICAT PROFESSIONALITAT | CATALEG - [TRFO] -- Programa Treball i formacié 2019 —
Copiar la mateixa adrega a les notificacions CERTIFICAT PROFESSIONALITAT | CATALEG
Adreca de notificacions D Programa Treball i formacid 2019 — ACCIONS FORMATIVES TRANSVERSALS - [TRFC-AFT] - Programa Treball | formacid 2019 —
Tipus via Nom via Numero Numero bis Bloc escala Planta Parta ACCIONS FORMATIVES TRANSVERSALS

Ampliacid v
Teléfon Fax [:] GJ Projectes Singulars 2020 Formacio a Mida - [SINGUZ20FM)] -- GJ Projectes Singulars 2020 Formacio a Mida

Provincia Poblacié Codi postal

Sel.leccioni una provincia

AT

v v

Generalitat



m el Registre d’entitats formacié SOC
- J
Procediment d’alta

Sol-licitud accés a . . .
GIA Generar %olzuments a Preparar sol-licitud Valldgrrl,\/is;?nar |
Informar dades

Una vegada accediu al GIA, heu d’anar a la pestanya “GESTIO ENTITATS”. Aqui ja podeu
comencar a introduir les dades referents a I'alta d’entitat nova.

En l'apartat “Detall de I’entitat” ja estaran complimentades les dades que haureu emplenat
anteriorment (quan heu demanat I'accés al registre).

n v SERVED 0 UCUPACIO D8 B B PARTTET THTT GRAL
A "
] TORIE
INICT SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES DOCUMENTACIO
DEL SOC OBERTES SOL-UICITUDS
2 ta pantalia podeu ¢ que hi ha guardades al GIA referent 3 |3 vosira entitat

Sol-Bcitar mscripeio en el registre

AVIS: Aquest centre es troba en procés d'alta, Es necessan completar les dades del centre | de les seves adreces amb la
informacio de les aulestallers abans de sobicitar I'omoiogacio dels aspais formatius,

' Generalitat
), de Catalunya Bl i i A entiaacia




de Catalunya

Servei d'Ocupacio

Sol-licitud accés a

GIA

Informar dades

Entitat

Dades minimes
e Raod social entitat
*  Nom singular

* CIF
* Adreca
* Telefon

* Tipus de financament
* Tipus entitat

| Generalitat
¥, de Catalunya

Procediment d’alta

Registre d’entitats formacio SOC

Generar documents
a GIA

Preparar sol-licitud

Validar, signar i
enviar

Adreca formativa

Dades minimes
*  Provincia

* Poblacio

* Referencia Cadastral
* Adreca

* Telefon

* NIF del propietari dret d’us

* Tipus dret d’Us

* Correspondencia dret d’us

* Datadret d'us

* Tipus d’activitat formativa
impartida

* Data certificat de solidesa

Aula

Dades minimes

Tipus aula

Denominacié espai formatiu
Superficie (m2)

Maxim hores setmanals dret
d’Us

Nivell accessibilitat
Descripcié equipament i
material

Mobiliari s alumnat

Nom especialitat o
especialitats que es volen
sol-licitar

Capacitat (n2 alumnes) per a
cada especialitat

10



Servei d’'Ocupacio . ’ c -z
m de Catalunya Registre d’entitats formacié SOC

Procediment d’alta

Sol-licitud accés a . . .
GIA Inserir dades a GIA Preparar sol-licitud Vahd:rr],v}c,;gnar !
Informar dades

Un cop introduides totes les dades al GIA, la mateixa aplicacio informatica, una
vegada confirmada la sol-licitud, generara dos documents PDF:

o

Aguests dos documents els haureu de desar al vostre ordinador i adjuntar

- ~ mes tard a la sol-licitud.
Generalitat
), de Catalunya 11




Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Procediment d’alta

MEMORIA/RESUM DE DADES DE LES ADRECES FORMATIVES SOL-LICITADES

Registre d’entitats formacié SOC

Desar
Documents
generats a GIA

Annex de dades especifiques a la sol-licitud d’aita al Registre d'e
d’'Ocupacié de Catalunya

Codi sol-licitud 20191004-2693
—_MODALITAT PRESENCIAL ___
L. Dades de F'entitat sol-icitant
1. Adrega del centre de formacié -~
Roo social NIFICIF
L et POSRENR i IES PROVA PP 410067927
Lotre VAT . Dades de Ia sollicitud
Nuimero Namero bis Bloc vo escala Planta Porta
Codi sol licitud GIA 20191004.2693
9 00 02
Nom Singula
kool Especialitats formatives sol kcitades -
Hem de tenir en
Provincia Poblacio Codi postal Codm Denominacid especialitat formativa .
z.BAI’_.F:::‘E:gNA ~ BARCELONA 0oo14 ADGA1IDCP | Admenistrativ/va amb informatica empieat/'da) CO m pte a q u eSt COd I
s sobre el local d'oficina -
de sol-licitud de GIA
Comespon 8 Nombre total d‘adreces formatives per les que es sol ficita | €so t eG
e L] thow L T ue necessitarem en
Acredtat amb document de data q
02-10.2019

3. Activitats formatives impartides al centre de formacié

u Formacié professional ocupacional subvencionada pel SOC
D Formacié continua
@ Formacid professional | reglada per les administracions educatives

\_ fases posteriors )

D Formacid privada finangada per empr m Emh 'um.:un | adreces de Mentitat on o'lmm on MODALITAT mmcul. O_l‘l especiaitat

D Formacio privada financada per alumnes Nom de Fespecialitat; Codi especialtat:

2 Certificat de solidesa Administratiuiva amb informatica empleat/da d'oficing ADGA3DCP

Dalta dexpedicio Tipus Denominacié m? Capacitat Adrega
alumnes

01.10-2019 A aula 1 25 25 Carrer WATT 9 . BARCELONA

5. Certificat d'accessibilitat universal i (BARCELONA)

qm;'G_'e‘a'l'l'Slen ran
WY de Catalunya
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ntitat, adreces i
ules amb les
ades i
ocumentacio
equerida. Es
eneraran els
sborranys d'annex
memoria.

Emplenar les pantalles de:
GIA .ol . 4

SUBVENRCIONS CONVOLATORILS LEs TIvES
DIL So¢ ORIRTES SOL-uciTyos

’ POCUmENTACIO

MBangand sguests pantalls pooey contellar les dades que v ha guadades o GIA redecent # 1a vosira enttt
Dedad de Mendtst
Adveces de lorliat

Auesinier 0o feettat

Escolby repeesentant Legat | Marta Vendrell Montoro ¥ Sob-ticstar maceipsd en o regrstie

AVIS: Agquest centre o9 roba on ey
adreces amb la informacs) de los

Esdborrany de 3ol boiud Tocripod

"W MIDC BNy s & s

SURVINCIONS CONVOCATOnIny ety
ML t0¢ obearts SOL- LCITROY

Tancar/Validar :
, » wcom =) (— clicant a Inscripcié en

Registre

31 Geren Miarcant aguesta partalla podes consaftar s dades que ™ ha puwdeces of GIA ivdarert 4 W vosie s enthet
Detad 3 Ternp

Afreces de Tentita

Audestalier do [eretal

ARvENCIENS CONTOCATERI) TR SSomessatl
L S0 Ty SOL LTIV

Encolhy regresentant Lega 1Pk em of registie

0 ATENCD: | aqurits sccid 0 o8 tevarsible. Segus que vol continete!

AVIS: Aguest contre s
S amd ke o

Mitarga agumta partalla Godos Crrmuber s Godes Qe N ha guardade o GAA svfrert ¢ la vovta erlc
Esbomuny de sl fchud
PINOPE e S 108 W st et

I TE nhon Ty arves 4o S mente cerlre

Dot e Farinat
Dt 3o | priite

St o orittsn

. “mm -?;m- [ I P ———
Obrir per generar Crmmmm I B S e e s bt e s et
Annex i Memoria, 5
SR
descarregar i
quardar a l'ordinador




m D Registre d’entitats formacié SOC
v
INSCRIPCIO (Per NO CP)

Alta /Modificacio inscripcié : El SOC es posa en
d’ofici Demanar acces . s
a GIA donaran accés

Declaracio responsable (no

GlA p——— obligats a adjuntar
documentacio)

_ I PORTANT
Inserir les dades a tres « Data del certificat
- . . . Descarregar
nivells: entitat, adreca i aula de solidesa. S _ g .
annex i memoria

*» Datadretd'us.

Sol-licitud
Accés al tramit 2 d’alta/modificacid .
Registre dientitats de formacié — —— | Adjyntar annex i Revisio de Des del
professional per a l'ocupacio o sol-licitud (OGE) .
memoria — 01/01/2023,
Genera carta de 19
- taxa.
INSCRIPCIO D’OFICI (ja visible a pagament _(“”
GIA) HABILITAT PER DEMANAR parell de dies)
Ml Generalitat ACCIONS FORMATIVES

¥ de Catalunya



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Registre d’entitats formacio SOC

Procediment d’alta

Sol-licitud accés a
GIA
Informar dades

Inserir dades a GIA

Descarregar la sol-licitud
d’inclusié/modificacié de dades al
Registre:

— Accedir a la web del SOC > Entitats > Coneix la
nostra xarxa d’entitats formadores > Reqistre

d’entitats de formacio professional per a
'ocupacio

— Accés al Tramit Gencat

Generalitat
de Catalunya

Generar documents
a GIA

Validar, signar i
enviar

6 de Catalunya

Inici EISOC Persones Empreses Entitats Professionals de l'ocupacié Actualitat Tramits

Inici > Encicats > Constx |2 nosira xarsa denviats formadores 7 Registre dentitats de formacié professional per a focupacié

Registre d'entitats de formacid professional per a
l'ocupacié

009000

Les entitats de titularitat plblica o privada que vulguin impartir sccions de formacié professional per a locupacié
— sutoritzades pel Servei PUblic &' Ocupacié de Catalunys— s'han de donar d'slca al Registre dientitats de formacié Accés al tramit &
professional, i shan dinscriure 1o acreditar en alguna de les especialiats formatives indloses &l Catéleg E——

diespecialitats formatives del SOC. Registre d'entitats de formacid.

Els requisits minims per inscriure's —o bé acreditar-se en una especialitat formativa— sespecifiquen al programa
formatiu de referéncia, o bé, si es tracta d'una especialitat corresponent a un certificat de professionalitat, sl Reial
decret que el regula.

professional per a l'ocupacié,

+ Les entitats es poden acreditar o inscriure en modalitat presencial o modalitat de teleformaci.

Alta d'especialitats conduents a
CP per part dels centres
educatius &

+ La modalitat de teleformaci es realitza mitjangant les tecnologies de la informacié i comunicacid (TIC) per
possibilitar la interactivitat d'alumnes, wtors-formadors | recursos situats en diferent lloc

- I SOC és competent en els rimits del Regisire dlenticats que afecten 2l seu territor.

Registre d'entitats de formacio professional per a
I'ocupacio

Infografia

Qué necessites fer?

Consulta a continuacio totes les opcions vinculades a aquest tramit. Selecciona la que correspong
accedir a tota la informacié i condicions de tramitacié

Registre d'entitats de formaci6 professional per a focupacié

= s -licitar I'alta d'entitat en el
registre (modalitat presencial)

#* Sol-licitar I'alta d'entitat en el registre (modalitat presencial)

Emprases | professionats |
Enttats.

¥ Sol-licitar modificacié de dades en el Registre (modalitat presencial)

* Comunicar el canvi de representant legal, ra6 social i adreca a efectes de notificacié (modal

#* Sol-licitar la baixa en el registre

 Sol-licitar l'acreditacié, la inscripcié, i /o les modificacions en el Registre (modalitat de telefc

Qué has de saber?

# Actualitzacié de dades en el registre sense modificacié d'espais i/o d'especialitats (modalita



https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/entitats/coneix-xarxa-entitats-formadores/registre-dentitats-de-formacio-professional-per-a-locupacio/alta-despecialitats-conduents-a-certificats-de-professionalitat/

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Registre d’entitats formacié SOC

Procediment d’alta

Sol-licitud accés a
GIA Inserir dades a GIA Generaarl (él;olzuments Preparar sol-licitud
Informar dades

3. Dins del tramit, seleccionar el formulari de sol-licitud

Sol-licitud d'alta al Registre d'entitats de formacié del S«
i Generaiat de Catalunya per a la formacio presencial

Dades sol-licitud

Sol-licitud d'alta al Registre d'entitats de formacié del Servei Public d'Ocupacio
de Catalunya per a la formacié presencial Codi GIA

Dades d'identificacio de |- ——-————'-—*- - =t oo

Indiqueu el tipus de persona: . 3
SOC Servei d'Ocupacio m Generalitat
(@ Persona fisica de Catalunya de Catalunya

Dades d'identificacié

IN°'“ Sol-licitud de modificacié de dades al Registre d'entitats de formacié del Servei
Public d'Ocupacié de Catalunya (modalitat PRESENCIAL) H
eu de presentar
Tipus de document d'identificacio Dades d'identificacio de la personalentitat sol-licitant p
[ [T—— amb el formulari
(® Persona fisica (" Persona juridica

Es obligatori emplenar almenys un mi
Teléfon fix

Dades d'identificacio e I S d 0 S

Nom Primer cognom Segon cognom

= ' | | documents
Si voleu rebre avisos sobre la tramitac Tipus de document d'identficacié Numero dlidentiicacié
|
[ g} | generats de GIA.
37 - Es obligatori emplenar almenys un mitja de contacte:
'? G enera I Itat Telefon fix Teléfon mobil Adrega de correu electronic

¥

de Catalunya>-

Si voleu rebre avisos sobre la tramitacié de la vostra sol-licitud, indiqueu-ho.



Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Resolucid inscripcio

Registre d’entitats formacié SOC

* Si en fer comprovacio la de la informaciéo mecanitzada a GIA hi manca alguna informacio, rebreu un
requeriment d’informacio del Servei de Verificacié de Programes, per tal de completar I'expedient.

* Un cop presentada la sol-licitud a Tramits Gencat, consteu com inscrites d’ofici per aquelles especialitats,

per tant, podreu sol:licitar a les convocatories.

PRESENTACIO

SOL-LICITUD A
TRAMITS GENCAT

NO pagament taxa

' Generalitat
Y, de Catalunya

INSCRIPCIO
D’OFICI

IMPORTANT:
Presenteu una
inscripcidé amb
totes les
especialitats que
vulgueu impartir i

de les que compliu
requisits, ja que
GIA no us deixara
presentar dues
sol-licituds
paral-leles.



Servei d’'Ocupacio . ’ c -z
de Catalunya Registre d’entitats formacié SOC

ESPECIALITATS FORMATIVES
REQUISITS PER A LA IMPARTICIO Inscripcié sempre que

PROGRAMA FORMATIVO compliu requisits (veure
programes formatius).

Analisis de la informacion digital - Nivel
avanzado

Requisitos minimos de espacios, instalaci y equipami IS
Prescripciones de formadores y tutores
i i Superficle m? Super:;ﬁﬁ:;mnm
Espacios formativos parfi:li’;;:m (Méximo 30 participantes) Acr:::::mn Cumplir como minimo alguno de los siguientes requisitos:
Aula de gestion 15 m 2.4 m 2/ participante req - Licenciado o el Titulo de Grado correspondiente u otros titulos
equivalentes en el &mbito educativo o TIC
- Diplomado o el Titulo de Grado correspondiente u otros titulos
equivalentes en el &mbito educativo o TIC
- Ofras acreditaciones y titulaciones: Acreditacion o formacién en
competencias digitales avanzadas.
3 Experiencia
profesional minima | No se requiere..
requerida
ESTILG .
m SEE AR o ggmpstancla Cumplir como minimo alguno de los siguientes requisitos:
cente - Experiencia docente acreditable de al menos 60 horas en modalidad
presencial o e-learning en los Gltimos dos afios impartiendo formacién
relacionada con competencias digitales.
Espacio Formativo Equipamiento - Certificado de Profesionalidad de Docencia de la Formacion Profesional
- - para la Ocupacion.
Aula de gestion ' m:::'::ﬁ;f;z Rormador - Master Universitaric de Formador de Formadores u ofras
Material de aula acreditaciones oficiales equivalentes
Pizarra
PC instalado en red con posibilidad de impresion de d Has, Modalidad de Ademas de cumplir con las prescripciones establecidas anteriormente, los
cafién con proyeccion e Internet para el formador N N
PCs instalados en red e Internet con posibilidad de impresién para los teleformacion tutores-formadores deben acreditar una formacién, de al menos 30 horas,
alumnos. o ) _ o experiencia, de al menos 60 horas, en esta modalidad y en la utilizacion
i"ﬁ“’pa;:??g;;";%‘?ﬁ";?fE;;’:‘g;‘zfgp’:’:\“g'f‘ﬁ; o de las tecnologias de la informacién y comunicacién.
similar

Tots els programes ADA

Generalitat
de Catalunya



https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/08_Subvencions-per-fer-FPO/2023/Programa-ADA/Especialitats_ADA/Especialitats-ADA.pdf

Servei d’'Ocupacio . ’ c -z
m de Catalunya Registre d’entitats formacié SOC

Guia publicada de procediment Registre

m Servei d'Ocupacio de Catalunya

La guia informativa
ofereix —entre altra
iInformacio— les
Instruccions per a
tramitar |'alta o la
Guia informativ.a .dell procedin:1ent s modificacio de dades al
d:altg, modificacio | l.:):':nxa al Registre —/ — Registre, a més dels
d’entitats de formacié del SOC b requisits i les

Merg ae 2025 obligacions de les
entitats de formacio
d'oferta inscrites al SOC.

' Generalitat
Y, de Catalunya 19



https://serveiocupacio.gencat.cat/web/.content/04_Entitats/05_Participa-en-la-nostre-xarxa-dentitats-formadores/Registre-dentitats-de-formacio-professional-per-a-locupacio/Guia_Registre_Entitats_Formacio.pdf

Servei d'Ocupacio

de Catalunya Registre d’entitats formacié SOC

GRACIES PER LA

VOSTRA ATENCIO!

Oficina de Certificaci6 Professional
Subdireccio d'Ocupacio Juvenil i
Qualificacio Professional

certificaciofpo.soc@qencat.cat

?‘ Generalitat
WY de Catalunya
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