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Annex |. Alta d’especialitats conduents a Certificats de
Professionalitat per part de Centres del sistema educatiu,
publics i privats, al Registre d’entitats de formacié del SOC,
d’acord amb el RD 62/2022

index

O Y o =T ol =T [ oL 3OO U PSP PPRU PP 2

B © | o] 1T o1 ISP 2

3. Demanar I'alta @ GlA. ... ettt e st e s bee e sbeeenane s 3

4. Gestions @ l'aplicatiu GIA..........eiiie e e e e e e nares 5
4.1. Dades minimes a informar a GIA pels centres educatius.........ccceeevveeeeicieeecciieeeecineenn, 6

(0

4.2. Dades minimes a informar a GIA pels centres privats o ens locals amb conveni amb els

(o= a1 =T =Yo [U ot | 4 [V - UPPPRPP 7
Presentacid de SOl HCItUM.......coiiiii i e e e e e e 8
5.1. Centres educatiUs PUDBIICS.......coiiiiiiie ettt ettt e e e e are e e e e enteeeeeans 8
5.2. Centres edUCAtiUs PriVats ....c.uiiicciiie ettt eetre e e et e e e e err e e e et e e e e aeaee s 11

5.3. Centres privats i ens locals amb conveni amb centres de I'administracié educativa.. 11

RESOIUCIO .o 12

Generalitat
de Catalunya



MD118202201

Servei d'Ocupacio Annex |. Alta especialitats
de Catalunya formatives CP- Centres
educatius (RD62/2022)

1. ANTECEDENTS

En data 27 de gener de 2022 es publica el Reial decret 62/2022, de 25 de
gener, de flexibilitzacio dels requisits exigibles per impartir ofertes de formacio
professional conduents a I'obtencié de certificats de professionalitat, aixi com
de I'oferta de formacio professional en centres del sistema educatiu i de
formacio professional per a 'ocupacio.

El Reial decret indicat anteriorment, flexibilitza els requisits dels espais,
instal-lacions i equipaments requerits per a la imparticié de Certificats de
Professionalitat, considerant adequats i suficients els especificats per
I'administracié educativa competent, pels Titols de formacié professional, en els
que s’acreditin total o parcialment, les mateixes qualificacions professionals.

Aixi mateix, segons indica el Reial decret, els centres de formacio professional
del sistema educatiu no hauran de justificar la implantacié de sistemes de
gestio de la qualitat de la formacié per a impartir Certificats de professionalitat, i
el professorat del sistema educatiu podra impartir moduls formatius de
Certificats de professionalitat tenint en compte la correspondéncia de les unitats
de competéncia associades als moduls professionals.

2. OBJECTE

L’objecte d’aquest Annex és donar suport als centres educatius que volen
donar d’alta especialitats formatives conduents a Certificats de professionalitat,
d’acord amb el que estableix l'article 3 del Reial Decret 62/2022, de 25 de
gener, de flexibilitzacié dels requisits exigibles per impartir de formacié
professional conduents a I'obtencio de certificats de professionalitat, aixi com
de l'oferta de formacié professional en centres del sistema educatiu i de
formacio professional per a I'ocupacio.

Article 3.  Flexibilitzacio de requisits dels espais, instal-lacions i
equipaments requerits per a la imparticio de certificats de
professionalitat

Els espais i equipaments especificats per I'administracio educativa competent
en l'establiment del curriculum dels titols de formacio professional i cursos
d'especialitzacio com a requisits per a la imparticid, es consideraran adequats
i suficients per a la imparticié dels certificats de professionalitat, i altres
accions formatives de formacié professional per a I'ocupacio en les quals
s'acreditin, totalment o parcialment, les mateixes qualificacions
professionals incloses en aquests titols o cursos d'especialitzacio.
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3. DEMANAR L’ALTA A GIA

L’aplicacio informatica que s'utilitza per a la gestié de les sol-licituds (d’alta i
modificacid) comunicacié i actualitzacio al Registre d’entitats del SOC, en
modalitat presencial, s’Tanomena GIA (Gesti6 Integrada d’Accions).

Si és la primera vegada que demaneu I'alta d’'una especialitat formativa al
Registre, heu d’iniciar el procés d’alta. Per iniciar el procés d’alta, préviament
heu de disposar d’un IDCat Mobil o Certificat Digital, i amb aquesta identificacio
heu de demanar accés a l'aplicacio informatica GIA a través de la web del SOC
GIA-Gestio Integrada d'Accions.

wgencat Contacte

Servei Pablic d'Ocupacio de Catalunya

Inici EISOC Persones Empreses Entitats Professionals de l'ocupacié Actualitat Tramits

G > Entitats > Eines | recursos per a les entitats

Eines i recursos per a les entitats

Les entitats de formacid podran accedir, des d'aquest espai, al Catéleg despecialitats formatives, & I'aplicacid de
gestio de la formacio professional per Focupacio (GIA), aixi com a la Plataforma per a la gestid de les practiques
professionals (qBID).

Tembé posem a la seva disposicid 1a informacié econdmica relativa a les accions d'FPO, aix com les gravacions
completes dels webinars sobre els ajuts | subwencions que ofereix &l SOC.

Coneix la nostra xarxa d'entitats
formadores

Prioritzacié de I'oferta Plataforma per a la gestié de Cataleg d'especialitats
formativa les practiques professionals - formatives del SOC
qBID

Moduls econdomics aplicables a GIA ‘ Jornades técniques en webinar

les accions de formacié sobre els ajuts i subvencions
professional per a l'ocupacié del SOC

[l-lustraci6 1: Captura de pantalla de la web del SOC per accedir a GIA

GIA GESTIO INTEGRADA D'ACC

SUBVENCIONS

INICI
DEL SOC

El GIA és I'eina web destinada a la presentacio de sol-licituds

als programes subvencionats del Servei d'Ocupacio de L'usuari no té I'autoritzacié necessaria per accedir a aquest modul
de GIA.
Catalunya. Contacti amb el seu técnic de seguiment de referéncia.
Des d'aqui es pot obtenir la documentacié necessaria o bé . 5 - ‘
presentar sol-licituds electroniques. Tancar sessié Sotlicidiciacces

Per a més detalls utilitzeu els segiients enllagos:

= Subvencions del SOC.

Servei d'Ocupacid A} Generalitat Uni6 Europea
de Catalunya de Catalunya F20s soclsl europeu

Il-lustracié 2: Captura de pantalla de la pagina d'accés a l'aplicacié GIA
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A la pantalla que s’obri heu d’'omplir les dades del formulari i escolliu I'opcio
‘00 Homologaci6 d'espais formatius per a especialitats del cataleg de SPEE i
SOC - [HEFE] -- Modalitat PRESENCIAL”.

SUBVENCIONS
DEL SOC

Sol-licitud de registre

Empleneu el segiient formulari per tal d'avaluar si compliu les condicions necessaries per presentar sol-licituds a les convocatéries del SOC.

Entitat sol-licitant (Copiar literalment etiqueta fiscal o declaracid censal) NIF de l'entitat sol-licitant

Tipus finangament
Public ~

Dades del/de la representant legal de I'entitat

MNom Primer cognom Segon cognom MNIF/NIE Adreca electranica

Dades de l'usuari amb el rol de gestor de I'entitat
Copiar dades del representant legal com a gestor de |'entitat

MNom Primer cognom Segon cognom MIF/NIE Adreca electranica

Tipus d'entitat
Ajuntament ~

Tipus via Mom via Mimero Mimero bis Bloc escala  Planta Porta
Ampliacio ~

Teléfon Fax Adreca electronica

Provincia Poblacié Codi postal
Selleccioni una provinci: ~ ~

Adrega de notificacions
Copiar la mateixa adrega a les netificacions

Tipus via Mom via Mimero Mimero bis Bloc escala  Planta Porta
Ampliacio ~

Teléfon Fax

Provincia Poblacid Codi postal
Selleccioni una provinci: ~ ~

Sol-licito accés telematic a la sol-licitud oberta pel Servei dOcupacid de Catalunya (SOC) ja que compleixo els requisits com a entitat beneficiaria d'acord
amb la segiient convocatdria:

w\é d'espais formatius per a especialitats del cataleg de SPEE i SOC - [HEFE] - Modalitat PRESENCIAL

[ Homologacié de plataformes de teleformacid per a especialitats del cataleg de SPEE | SOC. i convenis amb centres presencials de |a telsformacid -
[HEFE] - Modalitat TELEFORMACIO

Oay Projectes Singulars 2020 Formacid a Mida - [SINGU20FM] — GJ Projectes Singulars 2020 Formacid a Mida
Oy Projectes Singulars 2020 Cataleg | CP - [SINGU20CAT] - GJ Projectes Singulars 2020 Cataleg i CP

Il-lustracié 3: Captura de pantalla del formulari del SOC de I'aplicacié GIA

Teniu la possibilitat d'informar una persona gestora de I’entitat al nostre
aplicatiu informatic que sigui diferent de la persona “Representant legal” que
signara les sol-licituds. En aquest cas, les dues persones hauran tenir certificat
digital.

La persona gestora és qui podra fer tot tipus de gestions a GIA. També podra
afegir i treure altres persones (“gestores” o “usuaris” amb altres tramits limitats).
Aquesta sol-licitud la rebra el SOC, la verificara i podra donar I'accés a
I'aplicatiu.
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Un cop tingueu accés a GIA podreu introduir les dades de I'entitat. A la
pestanya “Gestio Entitats” trobareu els enllagos per afegir la informacié de
I'entitat.

4. GESTIONS A L’APLICATIU GIA

Un cop us han donat accés i entreu a I'aplicacié informatica GIA, heu de
comprovar que les dades que s’indiquen respecte a I'entitat: dades
identificatives, NIF o NIE, Seu Social, adreca de notificacid, correu electronic,
nom, cognoms, DNI i correu electronic del representant legal sén correctes.

A continuacio, informareu de les dades de les adreces formatives, les aules i
tallers on voleu impartir cada una de les especialitats a donar d’alta.

SUBVENCIONS CONVOCATORIES LES TEVES '
M
Al DEL SOC OBERTES soL-LIcITUDS | DOCUNENTACIO
ICITUDS PRESENTADES GESTIO DE CURSOS GESTIO D'USUARIS GESTIO ENTITATS SOL-LICITAR AUTORITZA

Gestio Entitats

Mitjangant aquesta pantalla podeu consultar les dades que hi ha guardades al GIA referent a la vostra entitat:

Detall de I'entitat Comunicat

Adreces de I'entitat Sol-licitud subrogacio
Aules/taller de I'entitat

Actualitzacio de dades
Il-lustracié 4: Captura de pantalla de I'apartat gestié d'entitats de I'aplicacié GIA

Per complimentar les diferents pantalles podeu seguir les instruccions que
trobareu al document "GUIA 15/2015 per a tramitar l'alta o la modificacié de
dades al Registre de centres i entitats de formacio del SOC a I'aplicacié
informatica de GIA”, que trobareu a la pestanya “Documentacio” de GIA.

- A l'enllag Detall de I'entitat es recolliran les dades de la vostra entitat.

- Al'enllag Adreces de I'entitat es recolliran les dades de cada adreca de
I'entitat.

- Al'enllag Aules/taller de I'entitat es recolliran les dades de les aules/tallers
de cada adrecga de I'entitat.

Omplir les dades i generar a I'aplicacio els documents (Annex de dades
A especifiques i Memoria). Un cop descarregats aquests documents (no
han de ser esborranys), haureu acabat les actuacions a GIA.

”I Generalitat
Y de Catalunya



https://preproduccio.gia.oficinadetreball.gencat.cat/soc_new/home/llistat_aules.php?codi_entitat=2111

MD118202201

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

Annex |. Alta especialitats
formatives CP— Centres
educatius (RD62/2022)

4.1. Dades minimes a informar a GIA pels centres educatius

a) Detall de I'entitat

Dades minimes a informar

Dades

Raod social de I'entitat

Nom singular

CIF

Adreca

Teléfon

Tipus de financament

Tipus entitat

Documentacié minima a informar:

Documentacio

Observacions

Projecte formatiu de
cadascuna de les especialitats
gue vulgui acreditar, segons el
model de I'annex IV de I'Ordre
TMS/369/20109.

Document de
projecte formatiu.
(Excepte de la part
vinculada als
espais i
equipaments, i la
gualitat.)

Reconeixement d'altres
organismes per a impartir
especialitats de la seva
competencia, quan sigui
necessatri.

Afegir document,
si s’escau.

b) Adreces de I'entitat

Dades minimes a informar:

I Generalitat
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Dades

Provincia

Poblacié

Referencia Cadastral
Adreca

Telefon

NIF del propietari dret d’us
Tipus dret d'us
Correspondéncia dret d’us
Data dret d’us

Tipus d’activitat formativa impartida
Data certificat de solidesa

c) Aules/taller de I'entitat

Dades minimes a informar:

Dades

Tipus aula

Denominaci6 espai formatiu

Superficie (m2)

Maxim hores setmanals dret d’us

Nivell accessibilitat

Descripcié equipament i material

Mobiliari Us alumnat

Nom especialitat o especialitats que es volen
sol-licitar

Capacitat (n° alumnes) per a cada especialitat

4.2. Dades minimes ainformar a GIA pels centres privats o ens locals
amb conveni amb els centres educatius.

En el cas de centres privats o ens locals que sol-liciteu impartir Certificats de
Professionalitat mitjangant I'aplicacioé del Reial Decret 62/2022, haureu
d’informar i presentar les mateixes dades i documents que el punt anterior
d’aquesta guia (4.1 Dades minimes a informar a GIA pels centres educatius) a
més a més, haureu d’afegir la seglient documentacio:

Documentacié minima a informar:

I Generalitat
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Documentacio

Observacions

Sistemes de gestié de qualitat
per la formacio a “Detall
d’entitat”

Document de certificacio en
vigor del sistema de gestio de
gualitat de la formacio,
implantat per 'entitat o ens
local sol-licitant, detallat a la
pagina 13 de la guia de
Registre d’entitats de formacié
del SOC.

Acord o conveni de cessi6
entre l'entitat/ens local i el
centre educatiu a “Adreces de

El document que recull 'acord
0 conveni de cessio entre
entitats ha d’especificar el

I'entitat” contingut minim detallat a la
pagina 25 de la guia de
Registre d’entitats de formacio
del SOC.

La justificacié d’aquesta documentacio6 es pot diferir fins la data d’inici de la
Imparticié de les accions formatives vinculades als Certificats de
professionalitat sol-licitats d’acord amb I’article 2 del Reial Decret 62/2022,
de 25 de gener, de flexibilitzacié dels requisits exigibles per impartir ofertes de
formacio professional conduents a la obtencié de certificats de professionalitat,
aixi com de l'oferta de formaci6 professional en centres del sistema educatiu i
de formacio professional per a I’ocupacié.

En el cas de que I'entitat sol-licitant presenti una alta del seu centre al
Registre d’entitats del SOC, haura de presentar, com entitat nova al Registre,
altra documentacio necessaria per a la seva alta. Aquesta documentacio esta
recollida a I'apartat de “documents de detall de I'entitat” de la pagina 24 de la
Guia informativa del procediment d’alta, modificacié i baixa al Registre d’entitats
de formacio del SOC. La documentacié respecte a les adreces o aules, si
exclusivament es sol-licita la imparticié de certificats de professionalitat
mitjancant un conveni amb un centre educatiu, no haura de presentar-la, donat
gue ja presentara I'acord o conveni entre ambdues entitats.

5. PRESENTACIO DE SOL-LICITUD

5.1. Centres educatius publics

Acabades les actuacions a GIA, heu d’emplenar la Sol-licitud d’inclusié /
modificacio al Registre d’entitats de formacié del SOC per a centres educatius

i
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autoritzats per impartir titols de formacié professional en el sistema educatiu,
que trobareu dintre dels formularis i documents, publicada al Cataleg del
Departament d’Empresa i Treball, i presentar-la a través de I'aplicatiu E-valisa.
L’E-Valisa s’ha d’enviar als seguents destinataris i visualitzadors segons la
seccio territorial del SOC i la comarca on esta situat el centre educatiu:
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SECCIO DESTINATARI | VISUALITZADORS
TERRITORIAL | COMARQUES DE VALISA SOC
SOC
Va::(\as Orle.ntal | - Destinatari:
Valles Occidenta esther.ballesteros@gencat.cat
Maresme
nord i sud Alt Penedés valle.grimaldi@gencat.cat
Baix Llobregat t.fernandezgarcia@gencat.cat
Garraf mariasuncion.alonso@gencat.cat
Osona
Anoia - Destinatari:
Catalunya Bages xavier.masferrer@gencat.cat
central Bergue‘da - Visualitzador:
Sol.son‘es carmelo.garcia@gencat.cat
Moianes
Alt Emporda
Baix Emporda
Garrotxa - Destinatari:
. Selva xavier.bohigas@gencat.cat
Girona Pla de 'Est
a e\ stany - Visualitzador:
G.|ron(\es mariajose.jimenez@gencat.cat
Ripolles
Cerdanya
Alta Ribagorca
Alt Urgell
Les Garrigues
Eolgl]ueri . - Destinatari:
allars Jussa
R dolores.gallardo@gencat.cat
Lleida Pallars Sobira d @q
Pla d'Urgell - Visualitzador:
Segria lidia.roiger@gencat.cat
Urgell
Vall d'Aran
Cerdanya
Tarragones
Alt Camp - Destinatari:
Baix Camp carmen.delatorre@gencat.cat
Tarragona Priorat
riora . - Visualitzador:
Copca de Bialrbera marfernandezm@gencat.cat
Baix Penedes
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SECCIO
TERRITORIAL | COMARQUES DESTINATARI | VISUALITZADORS
DE VALISA SOC
SOC
Baix Ebre - Destinatari:
Terres de Montsia carmen.delatorre@gencat.cat
I'Ebre Ribera d'Ebre - Visualitzador:
Terra Alta laia.ginovart@gencat.cat

No presenteu documentacié adjunta a la sol-licitud a través d’E-valisa.
5.2. Centres educatius privats

Acabades les actuacions a GIA, heu d’emplenar la Sol-licitud d’inclusio /
modificacio al Registre d’entitats de formacio del SOC per a centres educatius
autoritzats per impartir titols de formacié professional en el sistema educatiu,
que trobareu dintre dels formularis i documents, publicada al Cataleg del
Departament d’Empresa i Treball, i presentar-la a través de Peticié Genérica,
amb les seguents dades:

Motiu de la peticio:

- Al camp Assumpte indiqueu: “SOC / Servei de Verificacio de programes de
formacid / Sol-licitud Centre educatiu alta de Certificats de Professionalitat”
(Indicar demarcacié que correspongui: Barcelona, Girona, Lleida, Catalunya
Central, Tarragona o Terres de I'Ebre)

- Al camp Exposo indiqueu: “D’acord amb el RD 62/2022, el nostre Centre
Educatiu XXXX sol-licita I'alta d’especialitats que condueixen a Certificats
de Professionalitat”

- Al camp Sol-licito indiqueu: “Sol-licitem alta dels Certificats de
Professionalitat: XXXX”

- Al camp Departament trieu “Servei Public d’Ocupacié de Catalunya”

- Al camp Tema: (No s’ha de triar res)

- Al subcamp Subtema: (No s’ha de triar res)

No presenteu documentacié adjunta a la sol-licitud a través de la peticio
geneérica.

Les sol-licituds arribaran a les Seccié de Verificacio sobre el Terreny que
correspongui del Servei Public d’Ocupaci6 de Catalunya, que verificara les
dades i documents minims informats a I'aplicatiu GIA.

5.3. Centres privats o ens locals amb conveni amb centres de
’administracié educativa.

1 I Generalitat
¥i de Catalunya
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Els centres privats i ens locals podeu fer conveni amb centres de I'administracio
educativa per fer servir els seus espais.

En el cas de que només es sol-liciteu altes d’especialitats formatives en les que
disposeu d’'un conveni amb els centres educatius, com aquests estan
autoritzats pel Departament d’Educacié d’acord amb el que estableix la
normativa reguladora, no s’aplicara la taxa. Per tant, heu de presentar una
sol-licitud a través de peticio generica.

En aquests casos, I'entitat haura de signar la sol-licitud amb un model
normalitzat que trobareu dintre dels formularis i documents, publicada al
Cataleg del Departament d’Empresa i Treball, i presentar-la a través de Peticid
Generica, amb les seguents dades:

Motiu de la peticio:

- Al camp Assumpte indiqueu: “SOC / Servei de Verificacio de programes de
formacio / Sol-licitud Centre privat amb conveni amb centre educatiu alta de
Certificats de Professionalitat”

(Indicar demarcacié que correspongui: Barcelona, Girona, Lleida, Catalunya
Central, Tarragona o Terres de I'Ebre)

- Al camp Exposo indiqueu: “D’acord amb el RD 62/2022, el nostre centre
XXXXX disposa d’'un conveni amb el/s Centre/s Educatiu/s XXXX/XXXX
sol-licita I'alta d’especialitats que condueixen a Certificats de
Professionalitat”

- Al camp Sol-licito indiqueu: “Sol-licitem alta dels Certificats de
Professionalitat: XXXX”

- Al camp Departament trieu “Servei Public d’Ocupacié de Catalunya”

- Al camp Tema: (No s’ha de triar res)

- Al subcamp Subtema: (No s’ha de triar res)

No presenteu documentacié adjunta a la sol-licitud a través de la peticio
generica.

Les sol-licituds arribaran a les Secci6 de Verificacio sobre el Terreny que
correspongui del Servei Public d’Ocupaci6 de Catalunya, que verificara les
dades i documents minims informats a I'aplicatiu GIA.

6. REsoLucIO

Si en fer la revisié documental i de la informacié mecanitzada a GIA hi manca
alguna informacié d’aquest centre educatiu, rebreu un requeriment
d’informacio i/ o documentacié del Servei de Verificacié de Programes, per tal
de completar I'expedient.

D’acord amb la valoracié documental i técnica, en el cas que la sol:licitud
impliqui alta al Registre *, i a proposta de la Sub-direccio General de
Verificacio i Supervisio, la persona que ostenta la direccio del Servei Public
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https://treball.gencat.cat/ca/informacio/formularis_documents/impresos_departament/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Peticio-generica
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Peticio-generica
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d’Ocupacioé de Catalunya emetra una resolucio estimatoria, desestimatoria o de
desistiment.

En el cas d’haver presentat sol-licitud de modificacié de dades ** al registre
d’entitats de formacio del Servei Public d’Ocupacié de Catalunya, a proposta
del/de la cap de la Seccio de Verificacio sobre el terreny, la cap de Servei de
Verificacio de Programes emetra resolucio estimatoria, desestimatoria o de

desistiment. 13

* Parlem d’alta al Registre quan es dona d’alta per primera vegada una
especialitat formativa del Cataleg d’especialitats formatives del SOC.

** Parlem de modificacio al Registre quan I'entitat préviament ja té donades
d’alta especialitats formatives del Cataleg d’especialitats formatives del SOC.
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