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1. INTRODUCCIO

La Llei 29/2010, del 3 d'agost, de I'Us dels mitjans electronics al sector public de Catalunya, al seu

article 24 regula la comunicacioé entre les entitats del sector public per mitjans electronics i estableix que:

Les entitats del sector public s'han de comunicar per mitjans electronics que han de garantir l'autenticacio

i la identificacio de les entitats emissores i de les persones a llur servei responsables de la comunicacio,
de les entitats receptores de la informacid, de la constancia de les comunicacions en els registres

respectius i de la seguretat, la integritat i la disponibilitat de les dades i els documents transmesos.

La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comi de les administracions
publiques, al seu article 14.2 estableix els subjectes obligats a relacionar-se a través de mitjans electronics

amb les administracions publiques per efectuar qualsevol tramit d’'un procediment administratiu.

L’objecte d’aquesta GUIA és el d’establir els procediments associats a la realitzacid de les practiques no
laborals en empreses regulades al Reial decret 1543/2011, de 31 d’octubre, adaptats al tramit electronic i

més concretament en la formalitzacié de la sol-licitud i posterior gestié de les practiques no laborals.

e Preseleccid de les candidatures per a les practiques no laborals per part de les oficines de treball,
sempre que 'empresa no aporti els candidats directament.

e  Tramitacio del conveni de col-laboracié entre SOC i empresa.

e  Control del desenvolupament de les practiques no laborals.

e  Col-laboracié amb I'empresa per certificar les practiques.

. Introducci6 de dades relatives al servei rebut a la demanda de SICAS.

Es pretén, d’aquesta forma, que 'empresa tingui en tot moment una unica unitat d’interlocucié que faciliti i

agiliti els tramits el maxim possible i de forma telematica.
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2. TRAMIT - SOL-LICITUD EMPRESARI

2.1 Emplenar, validar i desar el formulari de sol-licitud

L’imprés de sol-licitud es troba disponible a internet, en el tramit: “Practiques no laborals en empreses
per a joves. Subscripcié d'un conveni de col-laboracio”:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Practiques-no-laborals-en-empreses-per-a- @
joves?category=76c50e70-a82c-11e3-a972-000c29052e2¢

Des d’aqui es pot accedir i emplenar el formulari de sol-licitud directament, seguint els passos segients:

Pas 1: “Descarregar el Formulari”

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

BT - EEEEd = Tramitacis en linia

< Tornar
Sol-licitud de subscripcid de conveni de col-laboracid entre el SOC i empresa per a la

realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

(1) Descarregar el formulari © Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

7 Pas 2.1 Emplenar el formulari

e Cal emplenar el formulari seguint les indicacions que conté.
+ Sis'han d'adjuntar documents, annexeu-los emplenats en aquest pas.
= Si per algun motiu us atureu, podeu desar el formulari a l'ordinador i acabar d'emplenar-lo més tard.

Pas 2.2 Validar, signar i desar

I~

+ El formulari només es valida si heu emplenat correctament totes les dades obligatéries i heu annexat els documents obligatoris.

* Sil'heu de modificar un cop validat, desbloquegeu-lo amb el boté "Desbloquejar”.

e Alguns formularis requereixen la signatura digital al propi document. Per signar-los cliqueu sobre I'espai de la signatura i seleccioneu
el certificat digital que correspongui.

e Deseu a l'ordinador el formulari emplenat i validat.

Pas 2: “Emplenar, validar i desar”

Inici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

A - EEDOS = Tramitacic en linia

Sol-licitud de subscripcid de conveni de col-laboracié entre el SOC i empresa per a la
realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

-

Descarregueu-vos el formulari amb dades incorporades (cal identificacié digital)

‘ Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi¢ 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius
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Sol-licitud de subscripcic de conveni de col-laboracio entre el SOC i empresa per
a la realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

Dades de I'empresa sol-licitant

Indiqueu el tipus de persona:

(" Persona fisica (@ Persona juridica
Dades d'ideniificacié \
Rad social

I’Jal Moliner, S.A.

Tipus de document d'identificacié Numero d'identificacid

e ] Eovoconos |

S’han d’emplenar obligatoriament tots els camps ressaltats en vermell.

La sollicitud permet escollir si 'empresa sol-licitant és persena fisica (autdbnoms) o persona juridica.

Podeu cercar I'adreca en el servei de normalitzacié d'adreces (només adreces de Catalunya)
Verifica I'adreca Carrer de Sant Pere, 3. 08850 Gava (BARCELONA)

Dades del/de la representant

Nom Primer cognom Segon cognom
I\larcis I |?la I Pi
Tipus de document d'identificacié Numero d'identificacié

IDNI EII)OOOOOOOT I

Es obligatori emplenar almenys un mitja de contacte:

Teléfon fix Teléfon mobil Adreca de correu electronic
I'xeus .sanfeliu@gencat.cat I
'S
Si voleu rebre avisos sobre la tramitacié de la vostra sol-licitud, indiqueu-ho.
g Vull rebre avisos a 'adrega electronica que he indicat sobre els canvis que es produeixin en aquest tramit
—_—

Vull rebre avisos a 'adrega electronica que he indicat dobre
els canvis que es produeidin en agquest tramit
[ Esborra les dades

Seguent

Encara
que no estigui ressaltat , és obligatori informar del teléfon madbil. Si no es fa, alfinal, quan s’ha de validar
la sol-licitud, ens demanara que l'informem. També és obligatori marcar el quadre (Vull rebre avisos a
'adrega electronica que he indicat sobre els canvis que es produeixin en aquest tramit) per poder obrir la
comunicacié amb 'empresa. (Obre I'Area Privada de 'empresa)
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Sol-licitud de subscripcio de conveni de col-laboracio entre el SOC i empresa per
a la realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

Activitat econdmica

Codi de grup d'activitat econémica

Agricultura, ramaderia, silvicultura i pesca H

Codi de subgrup d'activitat econémica

Agricultura, ramaderia, caga i activitats dels serveis que s'hi relacionen EI

Si voleu més informaci6 sobre les diferents activitats podeu consultar el web de I'Institut d'Estadistica de Catalunya

Dades addicionals de I'entitat sol-licitant

Nombre de persones treballadores de I'entitat Tipus d'entitat

benys de 25 persones :I i -
resa =
Oficina de Treball del SOC on adreco la so[-licitIF”“daCié

Associacié
Escolliu I'Oficina de Treball Entitat sense &anim de lucre

B

I)ficina de Treball de Gava

'

.

S’han d’emplenar les dades relatives a I'activitat economica i al tipus d’entitat.

Molt important: indicar I'Oficina de Treball corresponent al codi postal del Centre de Treball on es duran
a terme les practiques.

Des del Registre es traslladara la sol-licitud a I'Oficina de Treball que s’indiqui en aquest camp.

Emplenar les dades de la seleccio.

Dades de la seleccio

Responsable de la seleccié / Persona de contacte de I'empresa Carrec

'»Ieu:z:is Pla Pi I l:e:ent I
Horari de contacte Adrega electronica Teléfon de contacte
F:Uoh a 13:00h l I\eus.aanreliu@gencat.cat ] ' I
Adreca on es fara la seleccié Si és una empresa de seleccid, indiqueu-ne la raé social

I’.‘arrer Sant Pere, 3 |

Forma de derivacié de les persones preseleccionades cap a 'empresa

() Enviament presencial (®) Enviament de curriculums per correu electronic

Resum de les practiques no laborals

1.- Detall de les practiques Elimina

Ocupacié Nombre de places Durada en mesos (entre 3 y 9 mesos)
l&dm:l.nistrattiufva I k ] F I
Hores setmanals (no poden ser més de 40 hores setmanals)

s ]

Afegeix
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Molt important: No es poden demanar més de 10 places en total (persones joves en practiques), dins
d’'una mateixa sol-licitud. (per temes de limitacié de I'aplicacié TEIl). Si es necessiten més persones cal
emplenar un altra, o altres sol-licitud/s.

S’ha d’indicar I'ocupacié o ocupacions que es sol-liciten amb les caracteristiques de cadascuna d’elles.

Si n’hi ha més d’'una s’ha de prémer el boto “Afegeix”.

L'empresa sol-licitant es compromet a contractar les persones participants en aquestes
practiques?

Percentatge de participants que es contractaran:

El compromis de contractacié no podra ser inferioral 60% de les persones participants a les practiques

Marcar una de les dues opcions: ()} Si O No

Es en aquest moment on 'empresa tria si es com\pramet 0 Nno a contractar a les persones joves que faran

les practiques no laborals.

En aquest apartat es fa

Sol-licitud de subscripcié de conveni de col-laboraci6 entre el SOC i empresa per referéncia a les comunicacions,
a la realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades i . “ "
si cliguem a “Una empresa

podem també clicar a “Copiar

Declaracions

Qui realitza la sol-licitud? (O Unauténom (8 Una empresa

dades” i s’emplenara

Declaro que I'enfitat que represento esta inscrita en el segiient registre:

onanand | automaticament les dades

Declaro que l'entitat que represento esta inscrita amb el nimero:

E2335645 I

També

Comunicacions, notificacions i da a disp i
Dracord amb rarticle 41.1 de la Llei 39/2015, o1 d'octubre. del procediment administrati comi de les administracions pabliques, tenim
les notifi sol-licitud han de ser electréniques.
Especifiqueu les persones que accedir a s i, per a ina, indi radreca electronica en qué , .y
wvoleu rebre els avisos de la posada a disposicié de les vosires notificacions i un teléfon mébil en qué, addicionalment, rebreu un | opc|0
avis SMS.
Nom Primer cogrnom Segon cognom y .
[ v 1 E= ] == d’afegir
Tipus de document d'identificacié Numero diidentificacié
fowz -|| JooooooceT 1 persones
Telefon mabil Adreca de correu electrénic
I ] Fess_santciiuegencac.cac | a efectes

([ Afegeix Persona d e
Les notificacions dels actes administratius es posaran a la vostra disposicid a la seu electronica de la Generalitat de Catalunya, a
respai Area privada = Notificacions electroniques, o al Canal Empresa. a I'espai Tramits i Formularis > Nofificacions electroniques.
Hi podeu i it els dlidentifi i ra ts @ la Seu Electronica. Consulteu |a llista de_cerfificats
admesos
Recordeu:

Des que la notificacit electrénica hagi estat posada a ia vostra disposici® teniu 10 dies naturals per acceptar-la o rebutjar-la_ Si un
cop transcorregut aquest termini no hi he

Des del moment en qué iu al ingut de la noti 6. la i 16 es iderara

Rebreu un avis de posada a disposicid de la notificacid electrdnica en I'adrega electrénica i el teléfon mdbil que indiqueu i, si escau,
la contrasenya per accedir al contingut de la nouficacio.

notificacions.

Es obligatori annexar I'impres “Perfil professional sol-licitat i programa de practiques”, es pot tenir preparat

0 bé descarregar des del mateix formulari i emplenar-lo. Si s’han d’annexar diversos perfils es poden
passar en un Unic fitxer comprimit.
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Important: el nom del document per annexar no pot tenir espais.

Si 'empresa ja té els candidats, pot annexar també l'imprés, o impresos en un fitxer comprimit, “Relacié

de persones candidates seleccionades” a fi que 'OT doni el vistiplau.

Documentacioé annexa @

Adjunteu els seglents documents:

Annex - Periil professional sol-licitat i ma de practiques (format pdf.ziprarTz; opligarori ( Adjunta |(Suprimeix)( Mostra |
xls;dex - mida maxima permesa 3| ) l Descarrega J
_Cal Moliner.pdf

Perfil Professi

] Relacio de persones candidates seleccionades (format pdf.zipirar;7zxlsxlsx - mida gpejonal | Ad]unta]LSuprimeixj[ Mostra ]
maxima permesa 3000KEB) l Descarrega

s

u Feu clic a "Descarrega” per obrir el formulari especific, ompliu-lo, guardeudo al vostre ordinador, feu clic a "Adjunta” i
seleccioneu el formulari especific emplenat que heu guardat préviament.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent-hi els adjunts és de SMB.

Sol-licitud de subscripcio de conveni de col-laboracio entre el SOC i empresa per ES en a_quest punt on es
a la realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

« . » .. e
Valida” la sol-licitud, si hi

Proteccié de dades -

Responsable: Direccio Ganeral d Atenmo Ciutadana. Departament de la Vicepresidéncia i dEconomia i Hisenda. un cam p no

Finalitat: garantir la aque Ia realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitiangant la plataforma

corporativa Gencat Serveis i 'namns

Drets: podeu sol-licitar Faccés, la rectificacié, la supressié o la limitacié del tractament de les vostres dades. També podeu oposar-

vos al fractament o refirar el vostre consentiment en el cas de la bustia de contacte. Procediment per exercir els vostres a enllag

Informacié ici sobre aquest enliag

ormat o mal informat no

Responsable del tractament: Oficina de Gestio Empresarial. Departament d'Empresa | Coneixement.
Finalitat: tramitar els expedients administratius relacionats amb Fambit competencial, de I'Oficina de Gestic Empresarial com a
unitat administrativa que exerceix la funcio de Finestreta Unica Empresarial.
Drets de les persones interessades: podeu sol-licitar lacegs, la rectificacié, la supressié o la limitacié del tractament de
vosires dades. També podeu op al i per exercir els vostres drets a enllac

sobre aquest tr enllag

Tractament: Base de dades de 'empresariat o de les persones que ofereixen feina.
Responsable: Direccié del Servei Public d'Ocupacio de Catalunya

Finalitat: gestionar el tractament de dades de I' iat o de les que feina
Legitimacio: Compliment de la Llei 13/2015, de 9 de juliol, d'ordenaci6 del sistema d'ocupacio i dEI
Catalunya i del Reial decret legisiatiu 3/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refos de la LI
Destinataris: Les dades no es cediran a tercers

Drets: sol-licitar I'accés, rectificacio o supressié de les dades, i la limitacié o l'oposicio al tra

d'adggcar un escrit a Ia Direccié del Servei Piblic d'Ocupacié de Catalunya; carrer
ele ic aure;al a 2 cat signat amb DI
informacié: enllac /

] He llegit Ia informzcid basica sobre |a proteccio de dades

deixa validar.

Per exemple si no s’ha

informat el telefon mobil,

i Plblic d’Ocupacio de

ent. Per exercir aquests drets, heu
, 297-307, 08019- Barcelona, o correu
o certificat digital reconegut. Més

obliga a fer-ho.

( valida ) [ Desbloqueja )]

Per tramitar la sol-licitud heu de:

1) Signar el document i desar-lo al vostre ordinador:

2) Tornar a tramit en linia el fitxer i lo a mitar.
Signatura \

B Atencié: només s'accepten els certificats. digitals emesos per qualsevateqtitat de certificacio classificada per l'Agéncia Catalana
de Certificacio.
No s'admet Ia si amb ID digital it el i d'Adobe>

Si voleu signar amb DNI electronic (eDNI), heu de deshabilitar el mode protegit del ReaderXVIIl. Consulteu aqui com fer-ho

Es obligatori clicar la
casella “He lleqit la

informacid basica sobre la proteccié de dades” i signar.

Ara ja es pot “Desar” el Formulari a qualsevol carpeta de I'ordinador
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unitat administrativa que exerceix la funcié de Finestreta Unica Empresarial.

Drets de les persones interessades: podeu sol-licitar 'acces, la rectificacio, la supressido o la limitacid del tractament de les
vostres dades. Tambeé podeu oposar-vos al tractament. Procediment per exercir els vostres drets a enllag

Informaci¢ addicional sobre aquest tractament: enllag

Tractament: Base de dades de I'empresariat o de les persones que ofereixen feina.

Responsable: Direccid del Servei Piblic d'Ocupacio de Catalunya.

Finalitat: gestionar el tractament de dades de I'empresariat o de les persones que ofereixen feina.

Legitimacio: Compliment de la Llei 13/2015, de 9 de juliol, d'ordenacio del sistema d'ocupacio i del Servei Public d'Ocupacio de
Catalunya i del Reial decret legisiatiu 3/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei d'Ocupacio.

Destinataris: Les dades no es cediran a tercers.

Drets: sol-licitar l'accés, rectificacio o supressio de les dades, i la limitacid o l'oposicié al tractament. Per exercir aquests drets, heu
d'adrecar un escrit a la Direccié del Servei Public d'Ocupacié de Catalunya; carrer Llull, 297-307, 08019- Barcelona, o comeu
electrdnic adregat a protecciodades soc@gencat.cat signat electronicament amb DNI electronic o certificat digital reconegut. Més
informacid: enllag

E He llegit 1a informacio basica sobre la proteccio de dades

[ Valida | Desbloqueja

El document esta signat.

Per tramitar la sol-licitud heu de tornar a tramit en linia, seleccionar el fitker i enviar-lo a tramitar.

Signatura

n Atencio: nomes s'accepten els ceriificats digitals emesos per qualsevol entitat de ceriificacio classificada per I'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el listat de certificats digitals admesos.
No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat mitjan¢ant el programari d'Adobe.

Si voleu signar amb DNI electrénic (DNI), heu de deshabilitar el mode protegit del Reader XVIIl. Consulteu aqui com fer-ho.

Signatura de la persona Narcis Pla Pi

Signat digitalment per 00000000T
00000000T Persona de Persona de la Pega (R:QO0000000J)

la Pe(;a (R:QOOOOOOOJ) Data: 2021.07.12 11:16:49

+0z2'00!

-

l Desa )

e
|  Esbomales dades J Anterior J
-

Un cop tenim desat el formulari hem de tornar a la pagina web del tramit anar al

Pas 3: “Enviar a tramitar i rebre 'acusament de rebuda”

Important: Si no hi ha accés a 'acusament de rebuda és com si no s’hagués tramitat la sol-licitud

AT Generalitat
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i Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

[ Imici [ > Tramitacié en linia € Tornar

Sol-licitud de subscripcid de conveni de col-laboracié entre el SOC i empresa per a la
realitzacié de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar a Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

e

E Pas 3.1 Seleccionar | Enviar

= Cergueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

=3

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
madificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

ey

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

e Pas 3.2 Confirmacic de tramitacid efectuada
Quan el formulari estigui registrat, es mostrara la pagina de 'scusament de rebuda amb les dades del rréamit i el document d'acusament de
rebuda que heu d'imprimir o desar.
Es important imprimir o desar l'acusament de rebuda ja que conté:

= Registre d'entrada: data en qué s'ha iniciat el procediment administratiu.

« Identificador del tramit: permet fer el seguiment de canvis de I'estat de la tramitacid, aportar docurmentacio pendent i fer
pagaments._

= Taxes: en alguns casos, amb 'acusament de rebuda, s'emet una carta de pagament necessaria per abonar les taxes.

A la pagina de l'acusament de rebuda podeu trobar també informacid sobre documentacid que calgui adjuntar per completar l'expedient i
un enllag per fer el pagament en linia, pels casos en qué apliqui.

En aquest apartat es tria el fitxer que s’ha desat anteriorment.

Hi ha I'opcié de posar un codi personal només a efectes d’identificar la sol-licitud a I'Area de I'empresari.

Sol-licitud de subscripcié de conveni dé col-laboracié entre el SOC i empresa per a la
realitzacié de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar o Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

» Cerqueu el formulari validat qug heu desat al vostre ordinador.

Escriu un nom amb el gue identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsg¢vol moment a la teva area privada.

Codi personal

Cal Moliner

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

AT Generalitat
LY de Catalunya



GS13202202

upacio
de Catalunya

| Generalitat de Catalunya
HlIE gencat.cat

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

m > MEIE] = Tramitacio en linia

Sol'licitud de subscripcié de conveni de col-laboracié entre el SOC i empresa per a la S

realitzacio de practiques no laborals per part de persones joves desocupades

(1) Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

g

o El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): HM&1RCNPR
NUmero de registre: 9015 - 21150/ 2021
Data de registre: 12/07/2021 21:06:33

Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne I'estati, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

e

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar o Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Un cop enviat el formulari apareix un nimero de registre i el “Codi ID”, que sera necessari per a que

'empresari pugui accedir a aquest expedient.

Ara es pot descarregar 'acusament de rebuda:

Sol-licitud de subscripcié de conveni de col-laboracié entre el SOC i empresa per
a la realitzacioé de practiques no lalborals per part de persones joves desocupades

Acusament de rebuda de I'enviament de documentacio

El formulari de sol-licitud s'ha enviat correctarnent

- Fitxer enviat formulariSoCO0730L@210712135605.pdE
+ Resum*: c=5cS5daa402bfdlbadddST8hdT555c2fecd0425057892dT7103256453215054¢€

- Per tal de garantir que el presént acusament de rebuda correspon de forma fidedigna als decuments lliurats, s'inclou un resum
d'aquests, calculat mitjangapt algoritmes criptografics.

Dades generals I
Codi de tramit (1D) Numero de registre Data de registre
HME1RCNPR ©9015-21150/2021 12/07/2021 21:06:232

Informacio de la signatura del document de sol-licitud

Tipus de credencial Persona signataria
Persona De la Pega des Prova Oxganitzacié des Prova; NIF:

C tifi t digitel -0 . P
certificat digita 00000000T; Persona juridica

Aquest fitxer es troba com adjunt a aquest acusament de rebuda. Si ho vol recuperar pot accedir directament mitjancant el panell
de navegacié Adjunts de I'Adobe Reader. Per mostrarlo pot anar a meni Veure > Mostar/ocultar > Panells de navegacio i
seleccionar Arxius adjunts i des de el panell de navegacié dlicant la icona d'un clip.

AT Generalitat
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3. COMUNICACIO EMPRESARI — ADMINISTRACIO (AREA PRIVADA)

A continuacid, el sol-licitant rebra, al correu que hagi indicat al formulari, un comunicat on indica que s’ha

rebut correctament el formulari corresponent al tramit de PNL, i torna a pareéixer el “Codi ID”.

S’indica que pot consultar el tramit a I'’Area privada o bé a “Estat del tramit” fent servi

l'identificador del representant de 'empresa.

“Codi ID” i

dt. 13/07/2021 %:25

comunicat.generalitat.preproduccio@gencat.cat
Confirmacié d‘alta del tramit amb codi HM61RCNPR

Pera Sanfeliu Palou, Neus

© 5i hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-lo en un navegador web.

Al Generalitat
WY de Catalunya

Hola, Narcis,

s
Hem rebut correctament el teu formulari corresponent al tramit Sol-licitud de subscripcig de conveni de col-laboracié entre el SOC i empresa per a la realitzacié de practiques no laboralsfber
part de persones joves desocupades, amb el codi (ID) HM61RCNPR /

Raé social- Cal Moliner SA

Data de recepcié: 12/07/2021

Sino tens cap mecanisme didentificacié digital, pots consultar l'estat del tramit amb el ndmero del teu document d'identificacid.

Generalitat de Catalunya
gencat cat

Indicant I'ID del tramit i la identificacio del representant legal de 'empresa:

Si tens un mecanisme d'identificacié digital (certificat, idCAT Mébil o d'altge$), pots consultar l'estat del tramit a 'Area privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions

© Area privada

P v
Consulta l'estat d'un tramit o gestio

Introdueix el codi (ID) o &l ndmero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar l'estat d'un tramit o gestid.
Codi {ID) o ndmero d'expedient @ Numero didentificacio @

HMETRCNPR

Entra a la teva Area privada!

Podréas consultar els teus
tramits i gestions i malt
més.

Identifica’t

AT Generalitat
LY de Catalunya

()
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S'obrira I'Area Privada (Area Privada de 'empresa):

© Area privada El
primer
<Torr
Sol'licitud de subscripcié de conveni de col'laboracié entre el SOC i empresa per a la realitzacié de cop
practiques no laborals per part de persones joves desocupades
que
IC Refrescar I [& Aportar documentacié | ) Necessites ajud
entri a
Codi personal @ Codi Num. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat Ia Y
PKPLMZLRD 13/10/2021 13/10/2021 Rebuda area
La Sentiu rd
privada
Historial de gestions [ pocumentacis d'una
Ordre cronologic:
(® De més recent a més antic () De més antic a més recent IR
® Inici del tramit 13/10/2021 (]
-
sol-licitud, hi trobara el document de sol-licitud i 'acusament de rebuda.
Ordre cronologic:
) ) i i A Plegar
(®) De més recenta més antic () De més antic a més recent

. Inici del tramit 13/10/2021

@

Numero de registre: 9015 - 28512/ 2021

Adreca: Avinguda de la Diagonal, 2 08850 Gava, Barcelona, Espanya
Telefon mobil: 607614855

Rao social: La Sentiu @Veure el document
D Document d'identificacio: Q0000000

l @ Veure l'acusament de rebuda ]

Correu electronic: neus.sanfeliu@gencat.cat

@ Si alguna de les dades o documents aportats no és correcta, les pots rectificar amb I'opcié d'aportar documentacié

A la part superior del seu espai trobara el botd "Aportar Documentacié” des d’on I'empresari pot enviar

documentacio relacionada amb aquest tramit i que estara actiu mentre no es finalitzin les practiques no

laborals associades a aquesta sol-licitud.

© Area privada

<Torr

Sol-licitud de subscripcié de conveni de col-laboracié entre el SOC i empresa\per a la realitzacié de
practiques no laborals per part de persones joves desocupades

[ i Refrescar l l & Aportar documentacié | @ Necessites ajud

Codi personal @ Codi Nam. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
PKPLMZLRD 13/10/2021 13/10/2021 Rebuda
La Sentiu

Important: Cal advertir que només es poden aportar documents relatius al tramit concret i a la sol-licitud

concreta de “Practiques No Laborals”.

AT Generalitat
WV de Catalunya
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Un cop I'empresari ha aportat un document, li apareixera relacionat a la seva Area Privada, de 'empresa,
de manera que podra fer un seguiment acurat de tots els moviments de documentacié que s’ha realitzat,

juntament amb els registres d’entrada i sortida, respectivament, de cadascun d’ells.

L’Oficina de Treball pot demanar a I'empresari que aporti una determinada documentacio, en aquest cas

Ordre cronologic:
. . . .  Plegar
@ De més recent a més antic O De més antic a més recent
® Aportacié de documentacié 13/10/2021 (]

D Us trasllado la Relacio de persones candidates @ veure el document
Aportat telematicament el 13/10/2021 a les 13:43h

d Inici del tramit 13/10/2021 (V]

s’obre un canal a I'Area Privada de 'empresa, amb la finalitat d’aportar la documentacié demanada.
L’empresari, rebra un correu comunicant que envii una determinada documentacié amb indicacié de I'ID

del tramit i un enllag a la seva Area Privada.

Des

AT Generalitat de
WY de Catalunya

Benvolgut/uda, \\\\\\\\\\\\\\\\\‘

Uz comuniguem oque manca adjuntar|documentacid al tramit amb codi: FVQ6T3IWHF-1

Per a méz informacid: Feu click agui.

Planvolut/uda,

Vo3 comunicam gue mangue adjinher documentacion ath tramit damb codi: FVQeT3IWHF-1

Entd més informacion, Feu click agui.

I'Area

de 'empresari es veu de la segient manera:

Gestions pendents

: Sollicitud de subscripcié de conveni de col-laboracié entre el SOC i
en
gat R UElREiEd empresa per a la realitzaci6 de practiques no laborals per part de @ Pendent 03/10/2021 °

documentacio persones joves desocupades

Data limit per presentar el document: 23/10/2021

Acord entre empresa i jove per al desenvolupament de practiques no laborals

D Benvolguts/des, Ens heu de presentar I'acord degudament signat mitjancant l'enllag que trobareu en aquest requeriment. & Presenta el document
Salutacions /v

abilitat

Un cop enviat apareix 'acusament de rebuda de I'enviament i es pot visualitzar el document.

L’empresari des de la seva Area Privada ens envia per, I'enlla , el document requerit.

AT Generalitat
WV de Catalunya
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gen Requeriment de Sol-licitud de subscripcié de conveni de col-laboracié entre el SOCi
cat L. empresa per a la realitzacié de practiques no laborals per part de 03/10/2021 o
documentacid persones joves desocupades
Acord entre empresa i jove per al desenvolupament de practiques no laborals
Aportat telematicament el 03/10/2021 a les 18:53h
D Benvolguts/des, Ens heu de presentar 'acord degudament signat mitjancant I'enllac que trobareu en aquest
requeriment. Salutacions I @ Veure 'acusament de rebuda
Enviat - 03/10/2021

Queda constancia del document aportat i de 'acusament de rebuda.

Tota la documentacié necessaria per dur a terme les PNL han de ser rebudes i transmeses per I'Area de

'empresari:

e  Formulari de sol-licitud.

e  Perfil professional sol-licitat i programa de practiques.

¢ Relaci6 de persones candidates seleccionades.

e  Conveni de col-laboracié entre SOC i empresa a totes les seves fases.

e  Acord/s empresa — persona jove.

e  Comunicacio de baixa de la persona jove, si és el cas.

e  Certificat de les practiques no laborals.

e Qualsevol altra documentacié que els gestors del SOC requereixin o que I'empresari cregui

important aportar.

Aquest canal de comunicacio entre 'empresa i el SOC quedara deshabilitat a la finalitzacié de totes les

Practiques No Laborals incloses en cada sol-licitud.

JesUs Quiroga Martinez
El subdirector general d’Ocupacié i Territori

Signat electronicament

AT Generalitat
WV de Catalunya
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